i . Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 FR . 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
Notari i
tariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. R B FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ' = &Mﬁ]ﬁ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA [ YANET ESTELA GOMEZ MUNERA [
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 39.355.798 | b  GIRARDOTA e
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000049 | cELuLaR | 3146635753 |
E-MAIL PERSO.NAL L " JHANNETHGOMEZM@®@GMAIL.COM I‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | YANET.GOMEZ@SUPERNQTARIABO.GOV.CO
Banco [ BANCOLOMBIA _ |#  NoDECUENTA [ 24580379466 | cA[ X ]« cc[ e
o CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
490 DE l 2025 e HONORARIOS MENSUALES 2.575.440,00 |«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por|
OBJETO DEL CONTRATO |parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DEREGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |&
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO.ORIP MEDELLIN ZONA |«
_ —_———
CDP No. 29925 & CRP No. 84425 «
FecHACDP| 9/01/2025 | FECHACR] 22/01/2025 FECHAAPROBACION o Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION .
CIUDAD ' MEDELLIN ] Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA e e Sl [ 22 [ 09 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Conts EIEE S [ ]e[o s
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA N°" *
Y/0 PRORROGA [23 ] 9 [2025 cor No. « crReNo[ 84425 e
FECHA FiNAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes __Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ 26 [ 12 [2025 e [ 3 ]6[ 4 |a [ $ 8.069.712,00 |«
~ ——> =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.232.048,00 [ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS o I I" | I“
B 2.232.048,00 || _] Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 12| 2025 |« PAGONo. NoDIiAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO

26 [ 12] 2025 le| 12 |« | 26 [87%| DICIEMBRE
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€A MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C64i90: MP - GNFA - PO - 08 - R -
&5 05-FR- 01

Superintendencia de PROCESP: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2

Notariado y Registro PROCED*MIENTO: CUENTAS POR PAGAR |[Fecha: 24 - 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO |

v

©._2.0BLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA - ' ...

Valor del Pado Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SURA « 125%

2. FONDO DE PENSION 227.800 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS « 16%

COLEONODAS

- ASEGURADORA DE RIESGOS
- LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 81781386 | |«

7.500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS * 0.522%

.2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 28.673.232,00 Xﬁ'ﬁ%ﬁiﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 686.784,00 [« || $ 686.784,00 $ 27.986.448,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« || $ 3.262.224,00 $ 25.411.008/00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [la || $ 5.837.664,00 $ 22.835.568/00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 jj« || $ 8.413.104,00 $ 20.260.128,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.675.440,00 [« | $  10.988.544,00 $ 17.684.688/00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« | $ 13.563.984,00 $ 15.109.248/00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« | $ 16.139.424,00 $ 12.533.808/00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 (@ || $ 18.714.864,00 $ 9.958.368,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« | $ 21.290.304,00 $ 7.382.928,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« || $ 23.865.744,00 $ 4.807.488,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [l« | $ 26.441.184,00 $ 2.232.048,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO $ 2.232,048,00 |« f| $ 28.673.232,00 $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ffs . $ R
PAGO 14 VALOR DEL PAGO M B . $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO e[S - $ N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls - s .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -

Dia Mes Aflo
PERIODO DE PAGO DEL| 01 12 ( 2025 PAGO No. DICIEMBRE
A 26 [12] 2025 [12] DICIEMBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05 -FR - 01

Cédigo: MIP-GNFA-PO-08-PR- |

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

-3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA B

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los doct itos en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora,

diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el
turno, disponer los

documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de dlgltahzamén de
acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar
el turno en el sistema

(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formularic de correccion o nota devolutiva o
mayor valor (segln sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion

y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los documentos, primera fase)5. Verificar el
turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en !a pantalla SGD-IRIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calidad del documento,

6. Asociar un fipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)

7. Validar que e! recibo de caja fi fsmo coincida con el turno del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o|
alistamiento

(Tipificacién del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turnos devueltos y los de
mayor valor. Mientras

dura el trdmite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de comeccién yfo
mayor valor, este

documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos.
y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o

corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correccidn a cada

paguete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro
se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion y armado
del trémite registral) '

10. Diligenciar los informes; Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en [os sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones,
formato tnico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumpllmlento a la Ley de Generat de Archivo.
{Entrega de! archivo en Excel y PDF).

11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucmn del
contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato,

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados
para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.

14, Realizar la si izacién o digi ion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en [a ventanilia
lcomrespondients

o .OBLIGACIONES' i - EVIDENCIAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 26 DE DICIEMBRE
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo| DEL 2025

En el 4rea de produccién con el proceso de armado, digitalizar y,

lreaizando calidad a los documentos recibidos en ventanilla, los

turnos del dia a dia. Realizo el proceso en todo
lo relacionado con el FUID del SGD. digitalizando los registros,
(cajas). Realizando los respectivos rétulos y caratulas; 0 cajas
del FUID digitalizadas, reafice 0 rétulos para cajas Y caratulas:
Apoyo y realizo las funciones de archive misional, buscando y
revisando los turnos que salen del archivo para el debido
proceso, buscando en el sistema los certificados y formularios;
imprimiendolos. En el archivo donde estd depositada la
documentacién del FUID e Identificar la caja respectiva; sacarla.
de su ubicacion en el archivo rodante y extraer la carpeta segun,
la relacion y el turno comrespondiente al embargo o documento
que se va a adjuntar en la carpeta y de esta manera llevaria
nuevamente la caja al punto de donde fue exraida.
Apoyo el proceso final del FUID, revisando las cajas y vélidando
la informacién para que esten todos los registros que ingresan a
la oficina, rotulo las carpetas y las cajas. En estos 26 dias
promediados del mes de diciembre, revisé 0 cajas que cuentan
con 8 a 10 carpetas en su interior, les coloco sus respectivas
caratulas y rotulos.
Apoyo revision y foliacibn de documentos. Identifico las
relaciones donde se evidencie que los turnos estén correctos y|
completos, luego contintio con el proceso de foliacién, asiento a
cada turno el nimero de folios y la mafriculacorespondiente.

En linea de produccién realicé:
ARMADO: 870 TURNOS

CALIDAD: 115 TURNOS

DIGITALIZACION: 530 TURNOS

Digitalicé notas devolutivas en turnos. Reviso los
turnos y ralizo correos con turnos digitalizados, ingresados a la|
oficina del dia a dia y que no aparecen cargados en la
plataforma de iris para que la mesa de ayuda y los ingenieros
desde Bogota, den solucién a la trazabilidad.

PROMEDIO DE ACTIVIDADES DEL 01 AL "26 OE
DICIEMBRE 2025

En esta fecha restante, se complementaran las actividades
con el fin de cumplir con las funciones asignadas hasta la
fecha de finalizacion del contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaci con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMo anexos.
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Superintendencia de PROCEs:O: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

—

4. CERTIFICACION.DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARAPAGO .~
ljna vez verificado el desarrollo de las actividadés asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{ta) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA jdentificado (a) con cedula de ciudadania

No 39.355.798 de GIRARDOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 490 | de 2025 conforme las nommas, especificaciones, procedirientos,
y demas normmas técnicas exigibles.

del CRP No. 84425 CDP No 29925
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.232.048,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS
CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO PAGO No.

AL [ 26 [ 12] 2025 [12] DICIEMBRE

Para constancia se fima en MEDELLIN alos 12  dias del mes de DICIEMBRE de ‘ 2025
/SUPERVISOR ' .

Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADI\'/IINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA SUR

" CONTRATISTA -~ "

T -

‘ Firma Contratista
YANET ESTELA GOMEZ MUNERA
Cedula de Ciudadania No
30,355,798 de GIRARDOTA
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: WP - GNFA-PO - 08 - PR -85
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS PORPAGAR | Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

' © . DEPURACION CALCULODE RENTA . ot s | NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2, Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas-de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias del mes de diciembre del 2025

1
H

Atentamente,

Yanet Estela Gémez Manera

CC. 39355798

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.qgov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



enlace »

cperatlve

{ - . - Informacién de la Planilla Pagada__ o J
[Nit de comercio Operador de Informacion_____] [900089104-5 ]
j { Enlace Operativo

{ Descripcion - 1{Pago:de SuAporte " L e

[Fecha ) 1 2025-12-11, 08:56:42 AM

{ Periodo de Cotlzacién Otros Riesgos | [diciembre de 2025 ]

{Periodo de Cotizacién Para Salud_ "1 diciembre de 2025

[Empresa | [YANET ESTELA GOMEZ MUNERA ]

{CEDULACIUDADANIA _ """~ "] CC 39355798

{ Codigo Sucursal (Nombre) . 1[()_ = s A

{'Referencia de Pago/ Namero Planilla | 81781386

{ Tipo de Pianiila 1 ]

[ Nimero Transaccion Bancarla/ CUS________ | 1998952449

[Banco | [(1007).- BANCOLOMBIA ’ ]

Walor ] 8413300

[Estado de la Transaccién | [Aprobada__~ .~ LG ! ]

| Direccién IP de Origen 1 172.29.10.57
: Nit I “cedigo 1l Adml | Nomoro Afiados || Valor sin Mora | “Total Intéroses Mora
N800227940 231001 FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 $227.800 $0
[N8oooBa702 || EPS010_JEPSSURA B il k| '3 178.000)] $0]
N860011153 1423 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1 $ 7.500 $0
[ M =i . - N L | i i

SubTotales: $413.300 $0
Total a Pagar: $413.300

agina 1 de 1
Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena; 693 77 27 - Perelra: 5’&19
13 27 - Manlzales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77.

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de Informacién dado que no tiene medios para corroborar
1a veracldad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cltente.




PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

I FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) YANET ESTELA GOMEZ MUNERA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. - 39355798 de GIRARDOTA, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 490 de 2025 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de DICIEMBRE. '

LINEA DE PRODUCCION

Dependencia
Perfil Contratista ~ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. Dia |Mes | Afo Dia | Mes| Aiio
Mes a cobrar Desde 01 112 12025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension $ 227.800
Valor ARL $ 7.500
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucién -
social NGmero de planilla 81781386
Periodo de la planilla g/l(;a;sde dlClembr§ del
Fecha pago planilla 11-12-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a LOS DOCE (12) del

)

mes de DICIEMBRE de 2025.

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Coordinador Administrativo ORIP Medellin Zona Sur

Superintendéncia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 202

http:/iwww.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia



