INFORME DE SUPERVISION

OTROS CONTRATOS

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Codigo: SCO-FR-107

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Pusrio Gaitan, 13 de noviembre de 2025

No. CONTRATO: 1363-2025

1

OBJETIVO DE LA SUPERVISION: Llevar a cabo las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual & informar al
Alcalde del Municipio de Puerto Gaitan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las
obligaciones contractuales durante la ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en
los articulos 83, 84 y siguientes de |a ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria

del Municigio.

INFORME SUPERVISION DE ACTIVIDADES

2 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

3 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que se me designd como
SUPERVISORA det contrato 1303 de 16 de septiembre de 2025, me permito presentar el informe del desarrollo del
objeto contractual durante el periodo comprendido entre el dia 19 de septiembre de 2025 y el 31 de octubre de 2025

NUMERO CONTRATO: 1303-2025
INVERSIONES JUSEKAVI SAS
NIT. 901.797.502-4

NOMBRE Y NIT CONTRATISTA: R/L MARIA DEL CARMEN CALDERON JIMENEZ
CC. No 40.397.397
Consultoria técnica en materia archivistica para la elaboracion de
instrumentos archivisticos, {a actualizacién del Plan Institucional de
Archivos PINAR y la Matriz de Activos de Informacion, en el marco de

OBJETO: la Ley General de Archivos, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Piblica, con el propdsito de fortalecer la organizacion,
preservacion y acceso a la informacion publica en la alcaldia
municipal de Puerto Gaitan-Meta

VALOR TOTAL: DOSCIENTOS CINCUENTA MILLONES ($250.000.000) M/CTE

TERMINO DE EJECUCION: TRES {03) MESES

FECHA DE INICIO: 1% DE SEPTIEMBRE DE 2025

FECHA DE TERMINACION: 18 DE DICIEMBRE DE 2025

PRORROGA N/A

ADICION N/A

SUSPENSION N/A

REINICIO N/A

asi:
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Elaborar cronograma de irabajo,
discriminando los items estipulados
en el objeto coniractual guardando
coherencia con la duracion det
contrato, esic sera en los 5
ptimeros dias desde la firma del
acta de inicio. Y serd enfregado a la
supervisién para aprobacién.

La contratista hizo entrega del cronograma de actividades en medio
fisico en la oficina de la Secretaria General y el mismo fue socializado
a la suscrita de manera presencial €l miércoles 24 de septiembre en el
que se describian cada una de las actividades a realizar durante el
término del contrato y el cual se aprobé para dar inicio al desarroflo del
proceso, segun se refleja en la imagen.
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Cumplir con el objeto contratado,
en los términos y condiciones
establecidos en las
especificaciones técnicas exigidas,
de conformidad con o estipulado
en el confrato, en ios estudios
previos del proceso confractual v la
oferta presentada por el confratista.

Se recibe de parte de la Contratista adjunto al informe de actividades e
informe técnico {anexo 1), tanto en medio fisico como digital en un CD,
el documento final del Plan Institucional de Archivos PINAR (anexo 2),
¢l cual se revisé previamente vy que se elabord conforme a los
parametros y pautas establecidos en el Acuerdo 001 del 2024 emanado
del Archivo General de la Nacion y ias demas normas concordantes,
asi como la proyeccidn del acta de aprobacién por parte de los
infegrantes del Comité Instifucional de Gesfidn y Desempefio {anexo3d)
¥ la proyeccion del acto administrativo para su adopcién (anexo 5).

Contar con las hemamientas vy
equipos para cumplir con el servicio
descritc en las especiiicaciones
tecnicas.

la confratista demuestra contar con las herramientas y equipos
adecyados para dar cumplimiento y el desarrollo de las actividades en
cumplimiento del objete contractual.

Asistir a las mesas de trabajo,
reuniones o comités técnicos que
sean programados por ia entidad y
previo aviso de la supervision.

La contratisa asistié de manera presencial y virtual cuando se requeris,
a las mesas de trabajo y socializacion correspondientes en el marco del
desarrolio de los productos objeto del presente contrato, asi:

o Miércoles 24 de septiembre: Reunidn presencial para la
socializacion del cronograma de frabajo, de las actividades del
contrato de consuttoria 1303 del 2025
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e Jueves 23 octubre: Mesa de trabajo para la socializacion de
avances del PINAR.

o Miércoles 29 de octubre: Socializacién ante el Comité
institucional de Gestion y Desempenio el documento final del
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS,

Garantizar la permanencia de los
profesionales y en caso de
cambios, deben ser autorizados por
el supervisor del confrato en
condiciones iguales o superiores.

La confratista Inversiones JUSEKAVI SAS, contraté al equipo de
profesionales idéneos para el desarrollo de las acfividades en
cumplimiento del objeto confractual, los cuales hacen presencia en la
gjecucion y desamrofie de las actividades del proceso contractual, que
se relacionan a continuacion:

5
- Nancy Elena Gamba Porras CC N°® 40.432.707
- José Tifo Cohecha Rodriguez CC N° 17.330.031
- Fauricio Eduardo Sema Gomez CC N° 1.120.367.582
- Yiseth Leandra Ocampo Calderon CC N° 1.121.875.233
Cumplir con las obligaciones frente | Inversiones JUSEKAVI SAS acredita mediante cerfificacion de
a seguridad social de la persona | parafiscales firnada por la representante legal en cumplimiento a la
juridica y los profesionales | presente obligacién, va que el equipo de profesionales esta vincutado
contratados. por la contratista SAS por orden de prestacion de servicios, del cual se
adjuntan los pagos de seguridad del personal contratado que se
relaciona a continuacion:
No FECHA PAGO
NOMBRE MES | PLANILLA | DEPLANILLA
Nancy Elena .
Gamba Porras Septiembre | 89913486 25/09/2025
José Tito Cohecha .
Rodriguez Septiembre | 1075192874 |  22/09/2025
6 Fauricio Eduardo
Sema Septiembre | 90558575 0971012025
Gomez
Yiseth  lLeandra .
Ocampo Calderdn Septiembre | 9492162328 |  09/10/2025
Nancy Elena
Gamba Porras ociubre 90753378 22/10/2025
José Tito Cohecha |y o | 1075040095 | 21/10/2025
Rodriguez
Fauricio Eduardo
Sema octubre 91260028 06/11/2025
Gémez
Yiseth  Leandra
Ocampo Calderén oclubre | 9493636104 |  06/11/2025
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Preparar, producir y entregar los
documentos en medio fisico y
magnético que se requieran en el
desamolio del objeto de |Ia
consultoria, los requeridos en el
proceso  de  socializaciones
pertinentes y que garanticen el
Cumplimiento de la normatividad
vigente.

Se recibe de parte de la contratista tanto en medio fisico anexo al
informe de actividades asi como digital los siguientes productos:

e ANEXO 2 - Documento técnico final de fa Actualizacion del
Plan Institucional de Archivo PINAR version 02, debidamente
socializado y aprobado por los integrantes del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio

s  ANEXO 3 ~Proyeccion (sin firmas) del Acta de aprobacion por
parte del Comité, acta de reunidn No. 005 del 29 de octubre
de 2025.

e ANEXO 4 - Pianilla de asistencia de INVERSIONES
JUSEKAW de los asistentes al comité institucional de gestion
y desempefio.

e ANEXO 5 - Proyeccion del acto administrativo (sin firmas) por
medio del cual se Adopta la actualizacion del Plan Institucional
de Archivos “PINAR V02-2025"

Et contratista debera asumir el valor
de todos los gastos en que deba
incurrir para cumpiir con la debida
ejecucion del contrato, tales como
transporte, seguros, personal, v
otros, los cuales corren por su
cuenta v riesgo.

La contratista Inversiones JUSEKAVI SAS cuenta con su equipo de
profesionales y asume el costo de materiales requeridos para el
desarrollo del proceso hasta ia fiquidacion del proceso.

No

OBLIGACION GENERAL

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Constituir, ampliar, promogar o
modificar las garantias en el evento
en gue se aumente el valor del
contrato, se prorrogue su vigencia o
se modifiquen sus condiciones.

A la fecha del presente informe, no se han realizado prorrogas o
modificaciones a las condiciones del confrato que confleve a la
ampliacitn de las garantias del mismo.

Dar respuesta oportuna y clara a
las inquietudes de la supervision
del confrato, relacionadas con el
cumpiimiento del mismo.

La confratista ha sido diligente en la respuesta y claridad a fas
inquietudes de la suscrita como supervisora del confrato a través de los
medios de contacto de INVERSIONES JUSEKAVI SAS y en las mesas
de trabajo refacionadas en el numeral 4 de las obligaciones especificas
con relacidn al objeto del condrato.

Ejecutar el obiefo del presenie
contrato en los plazos establecidos,
bajo las condiciones econémicas v
técnicas  estipuladas en  las
clausulas correspondientes v, de
acuerdo con su propuesta.

A la fecha se da cumplimiento y ejecucion del objeto del contrato 1303
de 2025 en el plazo establecido de fres (3) meses y de acuerdo a las
condiciones técnicas y econdmicas descritas en las clausulas v la
propuesta.

Atender todas las
recomendaciones que se
consideren perfinentes para lograr

Inversiones JUSEKAVI SAS afiende a todas las recomendaciones
dadas durante del desarrolio y ejecucion del proceso contractual de
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una adecuada ejecucion del ohjeto
coniratado.

parte del nominador de fa entidad, la supervision y el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio.

informar  oporfunamente  sobre
cualquier iregularidad que se
presente en ¢l desamollo del objeto
confratado. En caso de cualquier
novedad o anomalia en las
entregas, el contratista debera
reportar la sifuacion de manera
inmediata al  supervisor del
conirato.

A la fecha no se han presentado ninguna novedad e irregularidad con
refacion al desarrollo dei contrato ni se ha recibido alglin reporte de las
mismas de parte de la contratista,

Defender en todas sus actuaciones
los intereses del Municipio v obrar
con lealtad y buena fe en fodas las
etapas coniractuales.

Inversiones JUSEKAV! SAS ha obrado con lealtad y buena fe en todas
fas actuaciones y etapas del proceso contractual,

Cumplir con sus obligaciones frente
al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, SENA e
ICBF, conforme a la normatividad
vigente. Ei cumplimiento de este
requisito es condicion
indispensable para el irémite de los
pagos. El coniratista debera
presentarle a la supervision del
contrato, fa documentacion que
acredite el cumplimiento del mismo.

Inversiones JUSEKAVI SAS presenta los soportes y certificados en
cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social
Integral, adjuntos al formato SCO-FR-109 CERTIFICADO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL OTRO TIPO DE CONTRATOS

Consfituir las garantias exigidas,
las cuales deberan ser aportadas
dentro de los dos {2) dias habiles
siguientes & la celebracion del
contrato.

Se constituyeron y presentaron las Pdlizas exigidas para ef contrato
1303 de 2025 ast:

Poliza de Cumplimiento No CV 100054023

Poliza de Responsabilidad No CV 100015126

Cumplir con los requisifos de la
ejecucion dei confrato consignados
en el MANUAL DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA
CONTRATISTAS DOR-MN-D4
VERSION 01. Asi mismo, cumplir
con los requisitos tareas de alio
riesgo, requisitos  confratistas
permanentes © requisifos para
propietarios de las edificaciones, en
caso de que aplique,

inversiones JUSEKAVI SAS da cumplimiento a lo descrito en el Manual
de Seguridad y Salud en el Trabajo en lo que fiene relacion a las
competencias y alcances de ia ejecucion del contrato en fa Alcaldia de
Puerto Gaitan.

10

Cumplir con los deberes de
seguridad y salud en el trabajo para
coniratistas consignados en el

inversiones JUSEKAVI SAS da cumplimiento con los deberes de
seguridad y salud en el rabajo af intefior de [a Alcaldia de Puerto Gaitan
en la ejecucién de las actividades y obligaciones del Contrato.
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MANUAL DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO PARA
CONTRATISTAS DOR-MN-04
VERSION 01, el cual puede ser
consuitade en la pagina web de la
entidad.

Presentar al supervisor del contrato
informes sobre las actividades

Al informe de actividades se adjuntd & Informe Parcial No 1 de

il : L Inversiones JUSEKAVYI SAS (ANEXO 1) en donde se registra el
;;asfgzdas durante I ejecucion del desarrollo de las actividades junto con su registro fotografico.
Atender a los requerimientos del | Inversiones JUSEKAVI SAS atiende y est4 presto a los requerimientos
12 | Municipio, a través del supervisor | del municipio que sean dados a conocer a fravés de la supervision del
del contrato. Conirato,
Redlizar las deméas actividades
encomendadas por el Municipio, a | Inversiones JUSEKAVI SAS ha estado presto al desarrollo y
13 |través  del  supervisor  y|cumplimiento de las actividades que sean encomendadas por el
relacionadas en forma directa con | municipio a fravés de la supervision.
el obieto del contrato
iTEM DESCRIPCION UND. | CANT. VR. VR. TOTAL
UNITARIO
Actualizacién Plan Institucional de Archivos (PINAR)
Revision del estado actual del PINAR y del
Diagnostico Integral de Archivos de la entidad
conforme a ios lineamientos def Archivo General de
L la Nacion y la normatividad Archivistica vigente. UND ! $22.500.000 $22.500.000
incluye anéalisis de fortalezas, debilidades y areas de
mejora
Modificacion y actualizacion del documento técnico
PINAR incorporando nuevos  requerimientos
2 normativos, esfrategias de gestidn documental, UND 1 $80.000.000 $80.000.000
planes de mejora y cronograma de cumplimiento.
Socializacion dirigida a los miembros del Comiié
Institucional de Gestion y Desempefio scbre los
3 cambios y lineamientos del PINAR actualizado. | UND 1 $5.000.000 $5.000.000
Proyeccién de la parte del acta que frata del
Instrumento Archivistico.
Asesoria y acompafiamienio en la elaboracion v
presentacion del acto administrafivo para la
4 | aprobacién del PINAR por parie del alcalde y su| N0 ! $2500000 1 $2.500.000
adopcidn oficial por ia alfa direccion.
Valor fotal final | $ 110.000.000
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4 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: A la fecha de presentacion
de los documentos requeridos para el pago, se concluye que la contratista ha cumplido dicha obligacion, para o cual
se verifico fa planilla de pago y se anexo soporte de la verificacion electrénica del pago en la pila (Planilla integral de
Liquidacion de aportes) de aportes a la seguridad social (salud, pension y riesgos laborales), correspondiente para lo

cual se adjunta la planilla de page, asi:

No FECHA PAGO '

NOMBRE MES | o aMiLLA | DERtAnlie | SALUD | PENSION | ARL | TOTAL
Maria del Carmen .
o O | Septiembre | 9494663689 | 12112025 | $71.200 | $92.400 P
Maria del Carmen . )
et e o | Sepfiembre | 9494716703 | 1311112025 . -1 $3.000
Marta del Camen | e | 0494481938 | . 06112025 | $166.100 | $212.600 .
Calderon Jiménez
Maria de| Carmen | pe | oa0a716753 | 13/11/2025 Wmo%%m
Calderdn Jiménez uon ) .

VALOR TOTAL $553.200

9 BALANCE FINANCIERQ DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de

ejecucion del contrato:

. CONCEPTO- -

 VALOR -

-PERIODO -

%

$0

Pag

Valor acumulado pagado

Saldo a favor del condratista,

$140.000.000

Valor total del contrato

$250.000.000

Ejecucién al 100%

100%

6 CONCLUSION: Con base en todo lo expuesto anteriormente, en mi calidad de SUPERVISORA certifico que la
contratista cumplié a satisfaccién las actividades objeto del contrato y todas las demas obligaciones pactadas, entre
ellas las relativas al pago del sistema de seguridad social y en consecuencia autoriza el pago correspondiente al
periodo comprendido entre el dia 19 mes septiembre.al dia 31 del mes octd
MILLONES DE PESOS ($110.000.000) MCTE.

ANEXOS:

Todos los documentos que

Se ' SACiCH ..‘2 Qb aLintarm o

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA

bre de 2025, por un valor de CIENTO DIEZ

ELABORQ: NER&Hian Bohorauez Tomes

rd
REVISO: Ha [lfian Bohorquez Tores

Cargo: CPs S04
N

Cargo: CPSAA
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