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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN
A LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Código: 760.10.15-35

Versión: 05

GESTIÓN CONTRACTUAL Fecha: 06/08/2020

SUPERVISIÓN Y LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS Y
CONVENIOS
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INFORME NÚMERO : 1    FECHA EN QUE SE RINDE : 2025-11-29

PERIODICIDAD PERIODO REPORTADO

Mensual NOVIEMBRE

1. ASPECTOS GENERALES, ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O
CONVENIO

NOMBRE DEL CONTRATISTA DOCUMENTO FECHA DE SUSCRIPCIÓN |
FIRMA

CSP-2599-2025 GUILLERMO HURTADO
GIRALDO

80131088 2025-11-05

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACIÓN PORCENTAJE AVANCE
FISICO

ADICIÓN

2025-11-07 2025-12-31 44% NO

PRORROGA SUSPENSIÓN

NO NO

Objeto Contractual Prestar sus servicios profesionales a la Subdirección de Prevención y Atención de Emergencias –
Dirección de Gestión Social y Humanitaria –, para apoyar el desarrollo, seguimiento y
fortalecimiento de los procesos técnicos, administrativos, financieros y contractuales requeridos
para la ejecución de los planes, programas y proyectos a cargo de la Subdirección, mediante la
elaboración, revisión, análisis y gestión de los documentos e instrumentos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones misionales.

Supervisor No. Documento Cargo Dependencia

RONALD JAVIER BECERRA
CORREDOR

74375204 42-Director Territorial Subdirección de prevención y
atención emergencias

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido en la cláusula de obligaciones
específicas se presenta el informe correspondiente.
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

1

Realizar seguimiento contable,
presupuestal, financiero, operativo y
administrativo, de los contratos y/o
convenios a cargo de la
Subdirección.

Se realiza el seguimiento contable, presupuestal,
financiero, operativo y administrativo de los contratos
suscritos y se encuentran con supervisión a cargo de
la Subdirección de Prevención y Atención de
Emergencias. Se realizo la gestión para obtener el
CDP por valor de $10.360.000.000 por medio del cual
se apalancará el proceso contractual de Ayuda
Humanitaria en Especie para la Subdirección de
Prevención y Atención de Emergencias.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

2

Realizar seguimiento al trámite de la
facturación y/o cuentas de cobro
presentadas por los operadores y
personas que prestan servicios a la
Subdirección de Prevención y
Atención de Emergencias.

Se cito reunión con el operador de Ayuda
Humanitaria en Especie con el fin de revisar el
avance de conciliación de cifras, recabacion de
evidencias de las entregas, avance en las actividades
de la contrapropuesta, adicionalmente se suministran
los lineamientos para el proceso de facturación.
Seguimiento a los tramites de pago adelantados del
convenio 2354 de 2025.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

3

Elaborar el reporte de seguimiento a
las metas propuestas en el plan de
acción según competencia de la
Subdirección de Prevención y
Atención de Emergencias.

Se genera el insumo para el reporte de contratación
operadores 2026 con base en la modalidad de
contratación.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

4

Elaborar y presentar informes
cualitativos y cuantitativos que se
requieran de acuerdo con sus
competencias y conforme a los
lineamientos establecidos por el
supervisor.

Se generan insumos para el informe cualitativo por
medio del cual se brinda el informe ampliado de la
justificación a la solicitud de devolución de recursos
asignados en el marco de conmoción interior para la
región del Catatumbo.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

5

Dar trámite y respuesta a las
solicitudes y requerimientos
presentados conforme a sus
competencias y a las de la
Subdirección.

Se generan los insumos para dar respuesta a cada
una de las preguntas remitidas por la Dirección de
Gestión Social y Humanitaria con respecto a los
análisis realizados para establecer la proyección de
recursos extraordinarios a solicitar para atender la
región del Catatumbo.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

6

Apoyar las labores de supervisión de
los contratos y/o convenios suscritos
por parte de la Subdirección de
Prevención y Atención a
Emergencias y el proceso de
elaboración de documentos
estadísticos, base de datos y
contables requeridos por el
Supervisor.

Asistir y participar en la reunión de seguimiento
citada al operador UT FUNDECAMINOS en el marco
del convenio 2354 de 2025.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

7
Hacer parte de los procesos de
selección que adelante la
Subdirección, en el evento en que
sea designado.

Asistir y participar en la reunion de revisión del
Analisis del Sector del proceso precontractual de AH
Especie 2025 por valor de $10.600.000.000

Aprobada por
supervisor para
el periodo
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ORDINAL OBLIGACIÓN ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

8

Brindar insumos para dar respuesta
oportuna a los entes de control,
derechos de petición y
requerimientos.

Se construye los insumos para brindar respuesta a
las preguntas remitidas por la Subdirección General
con respecto a los análisis realizados para establecer
la proyección de recursos extraordinarios a solicitar
para atender la región del Catatumbo.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

9

Elaborar estudios de mercado y
estudios de sector que requiera la
Subdirección de Prevención y
Atención de Emergencias para
adelantar procesos contractuales.

Se realiza la construcción del Análisis del Sector y
Estudio del Mercado para llevar a cabo el proceso
precontractual de Ayuda Humanitaria en Especie
para la vigencia 2025. Se realiza la construcción del
Análisis del Sector para llevar a cabo el proceso
precontractual de Ayuda Humanitaria en Especie
para la vigencia 2026.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

10

Apoyar la revisión y consolidación de
la documentación técnica, jurídica,
financiera y administrativa requerida
para la ejecución y seguimiento de
los planes, programas y proyectos a
cargo de la Subdirección,
asegurando su integridad y
alineación con los lineamientos
institucionales.

Se realiza la revisión de los documentos asociados al
convenio 2354 de 2025 con el fin de llevar a cabo el
seguimiento en apoyo a la supervisión del contrato.
Se lleva a cabo el seguimiento a la ejecución del
convenio 2354 de 2025 con el fin de llevar a cabo el
apoyo a la supervisión del contrato.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

11

Identificar oportunidades de mejora
en los procedimientos internos de la
Subdirección relacionados con la
gestión contractual, financiera y
operativa, proponiendo acciones que
contribuyan al fortalecimiento de la
eficiencia y cumplimiento de los
objetivos misionales.

Se realizan verificaciones de las actividades
desarrolladas por el operador en el marco del
convenio 2354 de 2025, con el fin de optimizar los
tiempos de tramites administrativos y agilizar los
procesos de conciliación de cuentas.

Aprobada por
supervisor para
el periodo

12

Cumplir las demás actividades al
interior de la Subdirección que sean
acordadas por el supervisor del
contrato.

Asistir y participar a la reunion de REUNIÓN NUEVO
CONTRATO 4-72 Asistir y participar a la reunion de
Adición Catatumbo Asistir y participar a la reunion de
Contrapartida Fundecaminos Asistir y participar a la
reunion de Contratación operador kits (SPAE y
confinamiento SAAh) 2025 y 2026 Asistir y participar
a la reunion de Revisión de entrega Ayuda
Humanitaria Especie comunidad Barí Asistir y
participar a la reunion de Reunion Tarifario IVA Asistir
y participar a la reunion de Revisión ficha técnica Kits
en especie 2026 Asistir y participar a la reunion de
Pendientes técnicos, operativos, financieros convenio
2354 FUNDECAMINOS Asistir y participar a la reunion
de REVISIÓN REDUCCIÓN PRESUPUESTAL Asistir y
participar a la reunion de REUNION OPERATIVA
FUNDECAMINOS Asistir y participar a la reunion de
CIERRE FINANCIERO VIGENCIA FISCAL 2025

Aprobada por
supervisor para
el periodo

Número de obligaciones procesadas: 12

En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecución de las
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actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.

En mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, así como el Manual de Contratación, el Manual de Supervisión de la UARIV y demás normas
aplicables, certifico que he verificado el cargue de los informes de ejecución del contratista en la plataforma SECOP
II, así como lo establece el formato de designación de supervisión contractual.

Supervisor,

 
Nombre: RONALD JAVIER BECERRA CORREDOR
Documento: 74375204
Cargo: 42-Director Territorial
Dependencia: Subdirección de prevención y atención emergencias

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de firma:2025-12-03 16:06:28
Firmado por:Ronald.Becerra
Firmado desde la IP:30.0.1.5
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FORMATO PARA TRÁMITE DE PAGO DE CONTRATOS POR
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

Código 750.15.15-19

Versión 7

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA Y CONTABLE Fecha 26/01/2023

PROCEDIMIENTO DE PAGOS Página: 1

INFORME NÚMERO : 1   Fecha de presentación o radicación: 2025-11-29

No. Contrato - año Nº registro
presupuestal

Fecha de
inicio

Fecha de terminación

CSP-2599-2025 1404825 2025-11-07 2025-12-31

Ciudad ejecución Nombre
completo
contratista

C.C./ID Correo electrónico personal

BOGOTÁ, D.C. GUILLERMO
HURTADO
GIRALDO

80131088 guillermohurtadog2006@hotmail.com

Correo electrónico institucional Celular
/Teléfono / Ext.

Período a pagar

guillermo.hurtado@unidadvictimas.gov.co 3203408672 NOVIEMBRE

Novedades del periodo a pagar

Valor Total Inicial Valor Adición Valor
Reducción

Saldo Actual

$ 15.693.425 $ 0 $ 0 $ 8.845.385

Valor a pagar en el período o mes Responsable de
IVA

Cesión Terminación anticipada

$ 6.848.040 No Responsable NO NO

Suspensión NO

Objeto Contractual Prestar sus servicios profesionales a la Subdirección de Prevención y
Atención de Emergencias – Dirección de Gestión Social y Humanitaria –, para
apoyar el desarrollo, seguimiento y fortalecimiento de los procesos técnicos,
administrativos, financieros y contractuales requeridos para la ejecución de
los planes, programas y proyectos a cargo de la Subdirección, mediante la
elaboración, revisión, análisis y gestión de los documentos e instrumentos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones misionales.

ACLARACIONES TRIBUTARIAS
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El presente contrato corresponde a rentas de trabajo que NO provienen de una
relación laboral o legal y reglamentaria, y he optado por restar los costos y gastos
procedentes en desarrollo de esta actividad. (Artículo 206, 383 E.T, Parágrafo 2 y
Art- 392 E.T) (SI- Aplica retención por Honorarios/Servicios (11%,10% o 6%,4% -
Art.392) y soportar costos y gastos – contratos diferentes a Prestación de
servicios personales). (NO - Aplica retención tabla Art. 206 y 383 (Renta exenta
25%))

NO

Como persona natural, solicito la aplicación de una tarifa de retención en la
fuente superior, la cual se solicita sea aplicada a partir de la presentación de este
cuenta de cobro.

NO

Valor a descontar $ 0

SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

Supervisor No. Documento Cargo Dependencia

RONALD JAVIER BECERRA CORREDOR 74375204 42-Director
Territorial

Subdirección de prevención y atención
emergencias

EL (LA) SUSCRITO(A) SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ESTATAL DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN No. CSP-2599-2025

CERTIFICO QUE:
1.El (la) Contratista cumplió a satisfacción las obligaciones contractuales pactadas en el periodo.
2. He verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el Contratista, de
acuerdo con la planilla relacionada y en cumplimiento de las normas vigentes. En caso de tratarse del primer pago, se autoriza
la presentación de los soportes de afiliación al Sistema de Seguridad Social (certificados de afiliación a salud y pensión),
conforme al Decreto 1273 de 2018, que permite el pago de la seguridad social mes vencido.

Certificado en BOGOTÁ, D.C.., a los 2025-12-03 16:06:28

Cordialmente,

 
Nombre:RONALD JAVIER BECERRA CORREDOR
Documento:74375204
Cargo:42-Director Territorial
Dependencia:Subdirección de prevención y atención emergencias

El documento se ha validado a través del ingreso de esta clave dinámica por el supervisor del contrato.

Fecha | Hora de firma:2025-12-03 16:06:28
Firmado por:Ronald.Becerra
Firmado desde la IP:30.0.1.5

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO COMO CONTRATISTA, BAJO LA GRAVEDAD DEL
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JURAMENTO, QUE:

1. Anexo los soportes del pago de Seguridad Social en Salud y Pensión correspondientes a los ingresos provenientes del contrato
objeto del presente pago cumpliendo la normativa vigente.
2. El RUT se encuentra actualizado según mis actividades y en caso de tener beneficios tributarios he presentado los soportes o
certificados respectivos.
3. Toda la información aquí suministrada puede ser verificada y se han entregado los informes de actividades o documentos
exigidos en el contrato.

Nota:

Los profesionales de Financiera y Contractual no verifican cantidad ni calidad de los informes o productos anexos, considerando
que es responsabilidad del supervisor/a hacer el respectivo seguimiento y verificacion de lo recibido por el contratista de
acuerdo con lo fijado en el art. 84 de la Ley 1474 de 2011.
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CONSULTA EMPLEADO

Razón Social: HURTADO GIRALDO GUILLERMO
Identificación CC - 80131088

Sucursal 0

Período Pensión 2025-11
Período Salud 2025-11
Fecha Pago Planilla 2025-12-02

Tipo Identificación

Numero Identificación

Nombre

EPS

AFP

ALIANSALUD EPS S.A.

Administradora Colombiana de Pensiones COLPENSIONES

CC

GUILLERMO  HURTADO GIRALDO

Caja de compensación

Referencia de Pago(PIN)

ARL

Número Planilla

Sin CCF

ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

35535943

80131088

Tipo Planilla

Periodo Pensión

Periodo Salud

2025-11

2025-11

I

Tipo Cotizante

Subtipo de Cotizante

Independiente con contrato de prestación de servicios superior a 1 mes

No aplica

IRLVACTAPRET VTE VSTTDPING TDE AVPSLNVSP VCTTAE IGE LMAFecha
ING

Fecha
RET

Fecha
VSP

Fecha Sln
inicio

Fecha Sln
Fin

Fecha Ige
Inicio

Fecha Ige
Fin

Fecha
LMA

Fecha
LMA Fin

Fecha
Vac Inicio

Fecha
VAC Fin

Fecha
VCT Inicio

Fecha
VCT Fin

Fecha IRL
Inicio

Fecha IRL
Fin

XR 01/11/25

Cot. Obligatoria
ValorNúmero Autorización

SISTEMA GENERAL DE SALUD

Número Autorización

Días
Cot UPC adicional

Valor
Tarifa

Licencias de Maternidad o
IBC

Incapacidades E.G

0,1250000 $ 0$ 0$ 342.500 $ 030 2.740.000 0 0

Días
Cot

Cot. Voluntaria Fondo de
Solidaridad

de
Valor no retenidoIBC Tarifa Cot. Obligatoria

Afiliado Aportante
Total Fondo de

Subsistencia

SISTEMA GENERAL DE PENSIONES

0,1600000 $ 0$ 438.400 $ 438.400$ 030 $ 0 $ 0 $ 02.740.000

Código de
centro

de trabajo

Cot. ObligatoriaDías
Cot IBC

SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES

Tarifa

2.740.000 $ 14.40030 0,0052200 900490473

Cot.
Obligatori

Días
Cot IBC Cot.

ESAP

Tarifa Cot.
Obligatori

Cot.
Obligatoria Tarifa

APORTES PARAFISCALES

MIN DE EDUCACIÓN

TarifaTarifaTarifaIBC

Caja de Compensación Familiar

Cot.Obligat
ori

ICBFSena

$ 0$ 0 $ 00 0,0000000 0,00000000,000000000 $ 0 0,0000000 $ 00,0000000


