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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERV1CIOS, SOLICITUD Y AUTOR1ZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Mei Afio

I 12 I 12 I 2025 I
INFORMACltiN general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

JASBLEIDY SANCHEZ MOSQUERACONTRATISTA

VILLAVICENCIO1.121.950.074 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

CODIGO ACTIVIOAD RUT 3114562135 ¥000-0006910 CELULAR

iassanchezmo@gmail.comE-MAIL PERSONAL

iasbleidv.sanchez@suoernotari3do.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

550488417419543~C.A. | X |pDAVIVIENDA c.c.BANCO ¥ node cuenta

CONTRATO ACTUAL 12.418.480,00 \¥$VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aiio

Lj;i7_j°e 2025 \\¥ $ 4.656.630,00KONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medics y con plena aiAonomia tAcnica y admlnistrativa, dentro del plazo a<ordado,
los servidos y/o actividades emmdadas a to largo del presents conlrato. Como contraprestaddn recibirA por parte del CONTRATANTE

Dopendencia: *OBJETO DEL CONTRATO unas sumas de dinero. a tltulo de honorsrios.
direcci6n_tEcnica_oe_registro
Refill: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIRO B

ANTONIO TORREGROSA FERNANDEZ ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL *CARGO DEL SUPERVISOR

550225110425 ¥COP No. ¥ CRP No.

FECHA APROBAClCN POLIZA18/09/2025 01/10/2025FECHA CDP FECHA CRP Dla Mas Aiio

01 10 2025 ♦LUGAR DE EJECUClON

ACACIAS ¥CIUDAD Dla Mes Aiio
FECHA/FIN AlIZAClON 

CONTRATO 25 12 2025 \¥METADEPARTAMENTO

MESES DIASDla Mas AAo TOTAL DE EJECUClON DEL CONTRATOFECHA DE INICIO DEL CONTRATO
06 10 2025 *

a*AOICION Y/O PRORROGA NoDla Mes AAoFECHA DE INICIO DE LA AOICION Y/O 
PRORROGA c> « CRP No.CDP No. ¥

VALORMESES DIASDla AAoMesFECHA FINAL DE LA AOICION Y/O 
PRORROGA ♦¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No defaclura053.880.775,00 \\¥VALOR A COBRAR O□*f- r •%-VALOR TOTAL « DE OtAS

MESACOeSABi 3.880.775.00 AAoOla Mes
t PAGO No. No OlAS DICIEMBRE202501 12DEL

PERIODO DE PAGO
DICIEMBRE» 03 P 25 83%202525 12AL

1ESTE OOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO OE EXCEL HABILFTADO PARA MACROS Paglna
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Codigo: MP - GNFA • PO • 08 • PR - 05 - FR$ MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA
•01

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versl6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Rcgistro PROCEDIMiENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME OE SUPERVISE DE CUMPLIMIENTO OE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD YAUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACltiN de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANlAD£SALUD(EPS) 232.900 EPS SANITAS SA * 12.5%

SOCIEDAO ADMINISTRADORADE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDO OE PENSION 298.100 « 16%

ASEGURAOORA OE RIESGOS 
3' LABORALES(ARL)

♦POSITIVA COMPARlA DE SEGUROS9.800 0.522%

$ 540.800 9498345138TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. *

2.1.1. RELACldN DE PAGOS

VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 12.418.480,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 06 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

S 3.680.775,00 $ 3.880.775,00 SVALOR DEL PAGO 8.537.705,00*
$ $ 8.537.705,00VALOR DEL PAGO 4.656.930,00 5 3.880.775,00¥

5 3.880.775,00 j 12.418.480,00VALOR DEL PAGO $*
5VALOR DEL PAGO $¥

5VALOR DEL PAGO 5*
5VALOR DEL PAGO i¥

5 SVALOR DEL PAGO ¥

* 5VALOR DEL PAGO ¥

$VALOR DEL PAGO ¥

$VALOR DEL PAGO 5*
5VALOR DEL PAGO $*

VALOR DEL PAGO $ $*
$VALOR DEL PAGO $*
5VALOR DEL PAGO s¥

VALOR DEL PAGO s i¥
VALOR DEL PAGO 5 $¥
VALOR DEL PAGO * $*
VALOR DEL PAGO 5 5¥

VALOR DEL PAGO i¥ s
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ 5 $

Ola Mes Alio

01 12 2025DEL DICIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO IjT)25 12 2025AL DICIEMBRE
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - ,3R - 05 - FRm MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA • 01
PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versl6n: 2Superintendencia de 

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6n DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Oe acuerdo a ta primera obligactdn, se radica la presente cuenta da 
cobro.
2. Con relacidn a las aclMdades numero 2,3,4.£ y 12, an este mes me 
aslgnaron un total de 135 tumos. de los males 115 ban sldo 
callflcados de amerdo con los llneamlsnios nomatlvos.
3. En lo coneemiente a la acividad 5 y 10. se tone un madro en 
excel en el cual (odos los dlas se aBmenta y act jaliza el estado de los 
tumos aslgnados, y del mismo mods, se liene un infome detallado a 
presenlar en cualquler eventualldad. 
con la obligacidn 11, con la piesenla cuenta de cobro se evidencia el 
cumplimiento de esla.

1. Presenter el informe de ejecucttn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenlendo en manta 
os lineamientos estabtoddos por la Direccibn
Admlnislrativa y Flnandera.
2. Realizar el estudio y califlcadbn de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al 
proceso de registro, que ingrese a ta oflcina de registro de
nstrumentos publicos a la que es asignado, de amerdo con la normatMdad vlgente y apllcable.
3. CaHOcar dlariamente como mlnimo 27 dommentos. Y/o los dommentos aslgnados por el Reglstrador de 
nstrumentos Publicos.

4. Verificar el pago de emolumentos y la llqgidaddn de los derechos e impuestos de registro, para dar 
estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
normatMdad.
5. Realizar el autoeonlrol del proceso de califlcacibn y adelanlar el procodimiento eslableddo para que se 
realicen las correcclones que sean necesarias, de amerdo
con los patfmetros establecldos en la normatlvldad vlgente.
6. Generar notes devolutivas. rechazando la Inscrlpdbn del dommento y emltiendo la devoluddn, de 
acuerdo con la normatMdad estableclda mando sea necesarlo.
La nota devolutiva deberi estar debidamente Justiflcada e Induir ta totalidad de las causales por la males se 
produjo la negacibn de la Inscripclbn.
7. Srindar apoyo en la proyeccibn de actos admmistrallvos, ofldos y dommentos reladonados con el 
registro de (nstrumentos publicos.
8. Dar debido manejo a las contraseflas y usuarios que la sean aslgnados y guardar estrfcta reserva de la 
Informadbn a la cual tenga acceso debido a sus funclones.
9. Asistir a las reuniones y capacitadones a las males sean convocados.
10. Presentar un Informe dlario a su supervisor o, a la persona designada para dlchos efectos, con los 
dommentos calficados en ta jomada.
11. Acredhar su atiBadbn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.). a una Admlnistradora de Fondos de 
Pcnsiones (A.F.P.) y a una Admlnistradora de Rlesgos
laboralos (A.R.L) y. encontrarse al dla en el pago de los respeclivos aportes.
12. Sin perjuido de lo seflalado en el numeral 2 de la presente clbusuta, durante el primer mes de vigencia 
del contrato, atendlendo al proceso de capacilacibn que se
adetantarb en este pariodo, el contratisla deberb calificar el niimero da documentos que le sean aslgnados 
con aumento progresivo hasta legar al cumpllmento de la 
mate diaria.
13. Las dembs que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

4. De acuerdo

NOTA: SI se requlere emptier mis las obllgadones con sus respectlves evldenelas en los cuadros como text© e Imbgones, favor colocartas como anexos.
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C6digo: MR • GNFA • PO - 08 • PR • OS • FRm MACROPROCESO: GESTltiN FINANCIERA
■01

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanda que el 

contratista JASBLEIDY SANCHEZ MOSQUERA(la) identificado (a) con cedula de ciudadania
cumplld sastitactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. espedficadones, procedimienlos,
1.121.950.074 VILLAVICENCIO

del contrato de Prestaddn de Servidos No 2717 de 2025 
tfecnicas exigibles.

550225

No de

y demSs normas 
del CRP No. 110425COP No

$Se autoriza el pago por la suma de 3.880.775,00

Valor en letras: TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE

Ola Mes Ano

01 12 2025DEL DICIEMBREPAGO No.PERIODO DE PAGO s25 12 2025AL DICIEMBRE
Para constanda se firma en ACACIAS a los 12 dlas del mes de DICIEMBRE de 2025

SUPERVISOR

Firma Supe/vjs^L,
WiNinTfjRRPafltafeffBMflKinF? 

JtEGlSTRADOR SfCCIONAL

CONTRATISTA

Fiona Contratista
JASBLEIDY SANCHEZ MOSQUERA 

Cedula de Ciudadania No 
1.121.950.074 de VILLAVICENCIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO OE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 4
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08-PR-05-FR-03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTASPOR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

5
FORMATO: CERTIFICACI6N PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

i

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
1

Que el (la) sefiqr(a) JASBLEIDY SANCHEZ MOSQUERA, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadam'a No. -1.121.950.074 de Villavicencio, Meta, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2717 de 2025 realizo el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de Diciembre {

Dependencia I DIRECClbN TECNICA DE REGISTRO - DTR
Perfil Contratista PROFESIONAL UNIVERSITARHO TIPO B

Dia Mes Aho Dia Mes AhoMes a cobrar Desde Hasta1 12 2025 25 12 2025
$232,900Valor Salud
$298,100Valor Pension
$9,800Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

Numero de planilla 9496345138
Periodo de la planilla Diciembre
Fecha pago planilla 12/12/2025!

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sin/e como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 12 dias del mes de 
Diciembre de 2025. i

i
»

f4
Supei <

O>AFERNANDEZ'ANTONIO'!
Registfador Si sccional

t

i

L
t
♦

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccicn: Calle26 N* 13 -49 Interior 201 

ittp://www.suDernotariado.aov.co
cortespondencia@supernotariado. gov. co 

j Bogota D.C., Colombia
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aportes
enlinea Planilla Resumen

RESUHEN D6 PAGO

RIESGO COOIGO NIT DV AFIL1AD0S VALOR UQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIOAOES

VALOR A PAGAR

AFP (AOMIHISTRADORAS: 1) $298,100 $0 $0 $298,100

$298,100

$9,800

$9,800

$232,900

PORVENIR 230301 800,224,808 8 $298,100 $0 $0

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSmVA COMPARtA DE SEGUROS

$9,800 $0 $0
860,011,153 614-23 $9,800 $0 $0

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) $232,900 $0 $0

San it as EPSOOS 800.251,440 6 $232,900 $0 $0 $232,900

TOTAL $540,8001 $540,800

I

I
I

Pagina 2 de 2



apqrtes
enlinea

Planilla Resumen

OATOS GENERALE5 DEL APORTAMTE
TelMane Exonerado SERA eSucunal Prinefpal Pireccien Chidad-OeparumentoIdendflcacUn dv Razon Social Claso Aportante

ICBF

JIMM2USVOLAVtCENCIOJifTA HoSANCHEZ MOSQUERA JASeifIDY (NOEPERtXEHTE PRINCIPAL Cra 46ACC 112I9SC074

DATOS GENERALES OE LA LIQUIDAdON
PagoFochaCUv* Tip©Portodo

ValorBanco Dias MoraPlanilla Planilla Umite PagoPension Salud Pago
SSao.tao09496S4S1U 2026701/20 2025/12/12 BANCO OAVIYKENDA20ZS-12 2025-12 2001627819 I

UQUIPAaON DETALLADA OE APQRTES
PARAFI SCALESCCF RIESGOSNOVEDAOES PENSION SALUDEMPLEADO

il Im »'t Irtn (d u id u vi 
I t e • o p p

IBC CKoncrado
SENAeKer

Total AponnCod I? Dio Ttrtfa AponeOia> Codlgo Mas SC IBC ApotteNo Uentincaddn (edit SC Ce«t Mas SC Apone AporteHosnPre Aporter l c iP P 0

1 a? mmkWmadoom .pfl: omn-.'ao.CftjSUCUftEAlTPRINClPAL^irAfiligrlnsil
Mi*.*OC M SS40,SOO10 st.Mi.7nSi.662.772 51,Ml. 772 S2)2.90( SCsm.iocCemrode irmMjo: snuitUPAl. (l ATUlados)

S< SCS9.60C 5540,(00SC S< s1.Mi.7nSl.662.7n SJ1I.1M S1.662.7n 5232,900Oudad: vUlAVICENaO Oepco: META (1 Afllados}
Si SI SS40.no51.647.772 59,Id 0 MoSi ,662.772 $232,901 SI so 14-23 30 0.S2B30 Sl.661.773 $298,IOC CKO* 30 01 X I11I9S0074 MOO

lASSIXBY
X X I 13010

S
SI SO$1462.772 S9.W SS40.600S232.90C SI SITotal AfOIadod 1) $1,662,772 $296,101 S1.6U.772

Pagina 1 de 2
\



Codigo: MR - GNFA • PO - 08 - PR - 05 
■FR-02MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versi6n: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:21 - 01 -2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025
De acuerdo con la Ley 2277de 2022, Reforma tributariapara la igualdadyjusticia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625de 2016,paragrafo2del articulo383 delestatuto tributario, la retencibn en la fuenteestabledda 
en el presente artfculo serb aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengandeunarelacionlaboralolegalyreglamentaria.mepermitocertificarbajola gravedaddejuramento 
que:

DEPURACI6N CAlCULO DE RENTA SI NO1

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 m is ingresos 
totales (portodos losconceptostanto laborale$comonolaborales)fueron igualeso superioresa 
1400. DVT.

X

2. Soy responsable del im puesto sobre la renta. X

3. Dependiente Economico: parbgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
CertificadoexpedidoporContadorPublico,consoportes Decreto099 de 2013Art. 2 Numerals,
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccicn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crbdito de Vivienda: Realizo pagos de crbdito de vivienda, Adjuntar extractobancario del 
credito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntarcertificacionde esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponds. X

8. Dandoaplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de2023, es necesario indicar si va a tomarcostos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del artfculo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del artfculo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el ano 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dlas del mes de Diciembre de 2025.

Atentamente,

1
JASfBLEIDY SANCHEZ MOSQUERA

CC. 1.121.950.074 Villavicencio, Meta.

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13 -49 Int. 201 

PBX 57 - (601) 5140313 
Bogota C.C., - Colombia 

http://www.suDerrotariado.aov.co 
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ACTA DE COMPROMISO

JASBLEIDY SANCHEZ MOSQUERA identificada con c6dula de ciudadania No. 
1121950074, en calidad de contratista mendiante contrato No. 2717 de 2025 en 
el cargo de prpfesional universitario tipo B, desempenando el rol de calificador 
en la GRIP de( Acacias, Meta, me comprometo a ejecutar de manera oportuna y 
adecuada todas las actividades que me sean asignadas por el supervisor del 
contrato, conforme a los objetivos, obligaciones y alcance establecidos en el 
mismo. ‘

Declaro que:

Atendere las instrucciones impartidas por el supervisor para el respective 
desarrollo de las actividades.
Hare lo posible por mantener las actividades al dia„ actuando con 
diligencia de acuerdo a los conocimientos adquiridos y responsabilidades 
del rol designado.
Garantizare calidad y oportunidad en cada funcion encomendada.

La presente acta se suscribe toda vez que la contratacion se ercuentra vigente 
hasta el 25 del mes de diciembre, y la cuenta de cobro correspondiente se radica 
el 12 del mismo mes, razon por la cual se deja constancia del compromiso frente 
a las actividades que continuan vigentes y de las que se asignaran 
posteriormente por la supervision.

V:
Z MOSQUERAANTONIO TORREGROZA RERNANDEZ

C.C.1.121.950.074 V/cio, Meta. 
Contratista

REGISTRADOR SB ,L



Superintendencia de 
Notariado y Registro

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL
Contratista. Jasbleidy SSnchez Mosquera
Contrato. No. 2717 de 2025 Inicio: 06/10/2025 Fin: 25/12/2025
Entidad. Superintendencia de notariado y registro.
Ejecucidn. GRIP Acacias, Meta.
Dependencia. Direccidn tdcnica de registro

PRESENTACION.

En mi calidad de contratista, present© el informe final correspondiente al contrato 
de prestacidn de servicios suscrito con la entidad, en el cual expongo de manera 
detallada las actividades desarrolladas, los resultados alcanzados y el 
cumplimiento de las obligaciones asignadas durante la vigencia contractual 
comprendida del 06 de octubre del 2025 al 25 de diciembre de 2025, siendo el 
plazo de ejecucidn 2 meses y 20 dias.

OBJETO CONTRACTUAL.

El CONTRATISTA deber£ prestar por sus propios medios y con plena autononia 
tecnica y administrative, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira per 
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. 
Dependencia: DIRECClON_T£CNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcc on 
Administrativa y Financiera.

2. Realizar el estudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo 
de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro 
de instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad 
vigente y aplicable.
3. Caiificar diariamente como minirno 27 documentos. Y/o os documertos 
asignados por el Registrador de Instrumentos Publicos.
4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacibn de los derechos e impuestos 
de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la 
normatividad.
5. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimieito 
establecido para que se realicen las correcciones que sean necesarias, de 
acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente.
6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y 
emitiendo la devolucibn, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea
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necesario. La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la 
totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacidn de la inscripcidn.
7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativos, oficios y documentos 
relacionados con el registro de instrumentos publicos.
8. Dar debido manejo a las contrasenas y usuarios que le sean asignados y 
guardar estricta reserva de la informacidn a la cual tenga acceso debido a sus 
funciones.
9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.
10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para 
dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.
11. Acreditar su afiliacidn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una 
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de 
Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos 
aportes.
12. Sin perjuicio de lo senalado en el numeral 2 de la presente clausula, durante 
el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacidn 
que se adelantara en este periodo, el contratista deber£ calificar el numero de 
documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al 
cumplimento de la meta diaria.
13. Las dem£s que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES.

Dando cumplimiento a las obligaciones mencionadas, durante el periodo 
contractual ejecute las siguientes funciones:

De acuerdo a la primera obligacidn, se radicaron las respectivas cuentas 
de cobro.
Con relacion a las actividades 2I3(4,6 y 12, se hizo revisibn tecnica y 
califtcacion de los documentos radicados, se elaborb notas devolutivas 
fundamentadas cuando se identificaban inconsistencias o requisites no 
cumplidos, se analizb los titulos, soportes y requisites para determinar 
procedencia de inscripcibn dando aplicacibn de la normatividad vigente 
relacionada con los procedimientos propios de la dependencia.
En lo concerniente a la actividad 5 y 10, realicb un cuadro en excel en el 
cual, todos los dfas se alimentaba y actualizaba el reparto diario, 
generando el autocontrol de los turnos a mi cargo, y un orden en la 
documentacibn asignada.
Referente a la obligacibn 7, se brindb apoyo en la proyeccion de respuesta 
a peticibn de usuario.
En las primeras semanas tuve induccibn y capacitacibn de los aplicativos 
misionales y de los roles designados, dando cumplimiento a la actividad
9.
Se brindb apoyo en mesa de control, ejecutando la obligacibn 13.
Con la radicacibn de cada una de las cuentas de cobro, se dio evidencia 
al cumplimiento de la actividad 11.
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RESULTADOS OBTENIDOS.

Como resultado de la ejecucidn contractual:

- Se efectuo la revisibn y calificacibn oportuna de los turncs asignados.
- Se generaron notas devolutivas claras, completas y con sustento 

normativo.
- Se radicaron los informes mensuales correspondientes dentro de los 

plazos establecidos.
- Se mantuvo actualizado el seguimiento de los procesos internes 

asignados.
- Se aportb al fortalecimiento de los procedimientos y tiempos de 

respue'stas del brea.

i

i
ICUMPLIMIENTO Y COMPROMISO PROFESIONAL. I
i

Declare que cumplf a cabalidad con las obligaciones contractuales, atendiendo 
las orientaciones de, supervisor y desarrollando todas las activ dades dentro de 
mi capacidadjprofesional y conocimientos adquiridos durante el lapso laboral.

CONCLUSION.

La ejecucibn del contrato se desarrollb de manera satisfactoria, cumpliendo con 
los objetivos previstos y aportando al funcionamiento eficiente de la 
dependencia. Las actividades asignadas fueron realizadas de forma 
responsable, oportuna y conforme a la normativa aplicable.

i

i
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