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OBJETO DEL CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA COORDINACIÓN ACADEMICA EN EL 
CENTRO DE TUTORIA DE SANTA ROSA SUR DE BOLIVAR 

Anexo # 1 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
 
 

1 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de 

las actividades propias del proceso de 

docencia que se requieran en el Centro de 

Desarrollo. 

 

Se apoyo durante el presente año las actividades para que los 

docentes realizaran sus sesiones de tutoría, realizando 

acompañamiento en sus actividades en la CETAP y coordinado los 

medios tecnológicos como video beam entre otros. También se 

coordinó que las tutorías se desarrollaran en los horarios 

establecidos 

 
 

 
2 

Controlar y evaluar la programación 
académica de los programas que se 
desarrollen en la Dirección Territorial 

En el presente año se diligenciaron los formatos en ONEDRIVE 
garantizando que se realizaban los procesos educativos en la CETAP 
ya sea de forma presencial o conectividad remota. Se reportan, 
evalúan y solucionan las citaciones especiales durante el año. 

mailto:JOSEL.VARGAS@esap.edu.co
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3 

Adelantar los estudios de factibilidad orientados a 
la creación, fusión o supresión de los centros 
territoriales de Administración pública en el Centro 
de Desarrollo en coordinación con las autoridades 
municipales y departamentales 

Durante el presente año se realizaron la apertura y realización 
del posgrado en proyectos de desarrollo, creando y 
expandiendo nuestra oferta académica en el territorio. 

 

 
 

 
4 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 
actividades propias del proceso de capacitación 
que se requieran en los Centros de Desarrollo 

En el presente año se realizaron varias capacitaciones y 
diplomados en nuestra CETAP con la presencia de 
funcionarios públicos de los municipios del sur de Bolívar 

 

 
5 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión de las 
actividades propias del proceso de Asesoría y 
asistencia técnica que se requieran en el Centro 
de Desarrollo 

Durante el año semanalmente se realizaron reuniones a 
través de la plataforma MICROSOFT TEAMS con el área 
administrativa de la territorial, en los cuales se revisan las 
situaciones especiales que se presentan con los estudiantes 
de pregrado y posgrado de la CETAP 
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6 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión 
de las actividades propias del proceso de 
Investigaciones que se requieran en los 
Centros de Desarrollo 

En el presente año se firmó y actualizo el convenio entre la territorial 
Santander y la alcaldía municipal de santa Rosa del Sur. 

 

 

 
7 

Apoyar y garantizar la ejecución y gestión 
de las actividades propias de los procesos 
administrativos necesarios para el buen 
funcionamiento del Centros de Desarrollo 

En el presente años se realizaron varios mantenimientos a las 
instalaciones como pintura dos veces al año, aseo general una vez a 
la semana y poda y guadañar el césped cada tres meses 

 
 

 
8 

Recolección y entrega de informes 
requeridos por la Sede Central y por la 
Dirección Territorial 

 

Se realizo semanalmente el cargue de archivos a las respectivas 
carpetas creadas en OneDrive para evaluar las actividades y 
procesos que se llevan a cabo en las instalaciones de la CETAP 
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 9 Construir plan de trabajo y cronograma que 
garantice el desarrollo las responsabilidades a 
cargo del Centro de Desarrollo, presentarlo al 
director territorial o supervisor del contrato 

Durante el año se tenían reuniones semanales con nuestra 
coordinadora académica territorial y su equipo de trabajo para el 
construir estrategias y verificar el cumplimiento del cronograma que 
se desarrolla en la CETAP 

10 Garantizar acompañamiento de todas las 

actividades que se desarrollen en el Centro de 

Desarrollo 
 

Durante el presente año se realizó acompañamiento a los docentes 
en todas las actividades académicas ya sea de forma virtual o 
presencial, tanto en pregrado como en posgrado; también se 
acompañó al equipo de capacitación en sus actividades como 
diplomados, cursos y capacitaciones 

 11 Gestionar el portafolio de extensión y 
garantizar la calidad de los procesos 
educativos que se brindan en educación 
continua en procesos de capacitación y 
asesorías 

Durante el presente año se realizó en nuestra CETAP diversas 
capacitaciones en varios de nuestros municipios aledaños, al igual 
que diplomado en nuestras instalaciones para funcionarios de las 
alcaldías de los municipios PDET. 
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 12 Atender a la población estudiantil durante el 

tiempo del desarrollo de las tutorías que se 

adelantan en el Centro de Desarrollo 
 

Se brindo apoyo a los estudiantes durante todo el año en las 
asignaturas o créditos virtuales, en la orientación para las plataformas 
como MOODLE y TEAMS, de igual forma se atienden todas las 
inquietudes por parte de alumnos de pregrado y posgrado 

 13 Apoyar los procesos de ingreso, desarrollo 
bienestar y requeridos para el cumplimiento 
de la labor misional de la institución 

Durante el presente año se apoyo en las inscripciones a los alumnos 
a las distintas convocatorias por parte de la oficina de bienestar 
universitario y se hicieron las respectivas entregas de los PAC 
durante los dos semestres académicos 2025-1 y 2025-2. 
 
 

14 Asegurar el cumplimiento de los objetivos y 
funcionamiento adecuado de los sistemas de 
gestión de la Territorial 

Durante el presente año se cumple con los objetivos de la 
Universidad apoyando con las tutorías, capacitaciones y demás 
actividades desarrolladas en la CETAP. 
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  15 Dar cumplimiento al parágrafo 1 del artículo 
20 de la Resolución 2662 del 30 de diciembre 
de 2024, en el cual debe presentar dentro de 
los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
terminación del desplazamiento, el trámite de 
legalización de los anticipos, en caso de 
incumplimiento se remitirá a artículo 26 de la 
Resolución enunciada de acuerdo con el 
proceso administrativo sancionatorio 
pertinente 

Durante el presente año se certificó la permanencia de cada uno de 
los docentes que realizaron sus distintas tutorías en nuestra CETAP 

16 Se anexa el enlace de OneDrive que contiene 
la documentación generada por mi gestión en 
el área de asistencia técnica territorial. Este 
repositorio, se encuentra resguardado en el 
archivo de la territorial Santander e incluye 
todas las evidencias de las obligaciones 
cumplidas. 

 
Enlace: https://esapedu-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nasly_mantilla_esap_edu_co/IgB-
PwIwKXxMQZfAq5ucg7SkARrmkb6DXsUsuVV95uYteTc?e=VFpron  

                                                     
EVIDENCIA. 

https://esapedu-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nasly_mantilla_esap_edu_co/IgB-PwIwKXxMQZfAq5ucg7SkARrmkb6DXsUsuVV95uYteTc?e=VFpron
https://esapedu-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nasly_mantilla_esap_edu_co/IgB-PwIwKXxMQZfAq5ucg7SkARrmkb6DXsUsuVV95uYteTc?e=VFpron
https://esapedu-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/nasly_mantilla_esap_edu_co/IgB-PwIwKXxMQZfAq5ucg7SkARrmkb6DXsUsuVV95uYteTc?e=VFpron
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Evidencia ítem 16 

 

 
 
 
 

                                                                                                                             
JOSE LUIS VARGAS PEDRAZA 


