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SDR-IVC REGISTRAL 
 

 
Bogotá, D.C., diciembre 11 de 2025 

Doctora 
BLANCA AURORA RODRÍGUEZ ROMERO 
Coordinadora Grupo IVC Registral  
Superintendencia delegada para Registro 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Ciudad. 

 
Asunto: Informe contrato de prestación de servicios profesionales No. 2350 de 

2025, periodo diciembre de 2025. 
 

Respetada Doctora, 

 

 
De manera atenta me dirijo a usted con el objetivo de hacer entrega del informe 
correspondiente a la ejecución del contrato de servicios profesionales de la referencia en 
los siguientes términos: 

 

• Datos básicos del contratista: 
 

Contratista JOHN FREDY GUTIÉRREZ TRASLAVIÑA 

Documento Identificación C.C. 79.787.402 de Bogotá, D.C. 

Celular 3238108279 

Correo electrónico john.gutierrez@supernotariado.gov.co 

Dirección Carrera 70D No 49-62  

 

• Características del contrato: 
 

Contrato Contrato Número 2350 de 2025 

Plazo de ejecución Cuatro (04) meses 

Fecha de Inicio 20 de agosto de 2025 

Fecha de Terminación 19 de diciembre de 2025 

Objeto El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y 
con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a 
lo largo del presente contrato. Como contraprestación 
recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 
dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DELEGADA_DE_REGISTRO 
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B. 

Supervisión Dra. BLANCA AURORA RODRÍGUEZ ROMERO 
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• Informe de actividades por obligaciones contractuales: 

 
Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberá presentar impresión o 
fotocopia de la respectiva    planilla con la que se realiza el pago discriminado, EPS, AFP 
y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisión 
de cumplimiento de contrato prestación de servicios, solicitud y autorización de pago, 
informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 
 
Planilla número 9496329760, por valor de $ 438.600, del mes de diciembre de 2025: 
 

 
 

• Informe de actividades conforme a las obligaciones contractuales: 
 
Los días 01, 02 y 03 de diciembre se llevó a cabo visita general a la Oficina de Registro de 
Instrumentos Públicos – ORIP de Mocoa, Putumayo, con el objeto de inspeccionar 
aspectos administrativos y jurídico registrales, de acuerdo con los siguientes datos: 
 

No Ítem Número 

1 Justificación comisión SNR2025IE-033059-3 

2 Comisión 186325 

3 Auto AUT-2025-004045-5 

 
Elaboración y remisión de PDF con los documentos para el proceso de legalización de 
viáticos por la comisión realizada a Mocoa, Putumayo, durante los días 01, 02 y 03 de 
diciembre de 2025, así: 
 

1. Informe para legalización. 
2. Formato certificación de permanencia para legalización de comisión de servicios. 
3. Copia tiquetes ida y vuelta. 

 
Proyección y remisión del informe de visita general llevada a cabo a la Oficina de 
Instrumentos Públicos de Mocoa, Putumayo, junto con el plan de mejoramiento propuesto, 
para la respectiva revisión y aprobación por parte de la Coordinación del Grupo IVC 
Registral.  
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Proyección de respuesta a los radicados de las PQRSD que me fueron asignadas por 
DOCU y que fueron respectivamente revisados, aprobados y radicados, así: 
 

Ítem Radicado Fecha 

1 SNR2025IE-036438-3 05/12/2025 

2 SNR2025IE-036441-3 05/12/2025 

3 SNR2025IE-036443-3 05/12/2025 

4 SNR2025IE-036840-3 09/12/2025 

5 SNR2025IE-036839-3 09/12/2025 

6 SNR2025IE-036838-3 09/12/2025 

7 SNR2025IE-036835-3 09/12/2025 

8 SNR2025IE-036844-3 09/12/2025 

9 SNR2025IE-037121-3 10/12/2025 

10 SNR2025IE-037120-3 10/12/2025 

11 SNR2025EE-315811-1 10/12/2025 

12 SNR2025IE-036966-3 10/12/2025 

 
Además, se les dio gestión a otros radicados asignados validando la respuesta emitida por 
la ORIP correspondiente en los aplicativos misionales SIR/FOLIO para evidenciar que 
estuvieran conforme a la solicitud de los usuarios y frente al cumplimiento del término 
inicialmente otorgado por la Delegada para su respuesta. 
 
Por consiguiente, el aplicativo DOCU queda en ceros, sin documentos pendientes de 
tramitar como se observa en la siguiente imagen tomada hoy 11/12/2025, a las 5 pm: 
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Sin embargo, es preciso mencionar que se tramitaran las que se asignen por el aplicativo 
DOCU hasta el 19 de diciembre de 2025, fecha en que termina la ejecución del contrato 
2350-2025, objeto del presente informe. 
 
Se realizaron las demás actividades que fueron asignadas por la supervisión conforme al 
objeto del contrato. 
 
En los términos anteriores, se rinde el presente informe de las principales actividades 
adelantadas por el suscrito como ejecución del Contrato de Servicios Profesionales de la 
referencia, para el periodo de diciembre de 2025. 
 
Cordialmente, 
 

 
JOHN FREDY GUTIÉRREZ TRASLAVIÑA 
Contratista 
















