PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

\Nz#)/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de .
. . FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Registro | cumpLIMENTO DE CONTRATO PRESTACION DE |Fecha: 23/Sep./2025

— SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
I
i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Ao
[02 ] 12 ] 2025 ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | RAUL ALEJANDRO DURAN LOPEZ |¢'
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.000.467.085 I DE | BOGOTA |4I
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3114934677 | .
E-MAIL PERSONAL | alejo260598 @gmail.com l‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | raul.duran@supernotariado.gov.co
BANCO | CAJA SOCIAL ¢ NoDECUENTA 24091923011 Jo ca [ X Jo  cc[ o
‘o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.985.280,00 ||«

| 153 | oe| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES || $ 3.248.160,00 |«

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

OBJETO DEL CONTRATO los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del|®

CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO |¢l
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR ADMINISTRACION NOTARIAL e
copNo. | 25725 |« creNo. [ 71925 |
FECHACDP ||  3/01/2025 FECHACRP|  15/01/2025 FECHAAPROBACIONPOLIZA  pii  mes Ao
LUGAR DE EJECUCION «
CIUDAD BOGOTA « Dia Mes  Afo
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA i FECH%’;:?RAET?CION m .
Dia Mes Afio MESES  DIAS

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

20 | 01 |2025 |¢-

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Aiio B0 N0 i L I:I .

PRORROGA | 20 | 9 | 2025 s coPNo @ CRPNo. 71925 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES ~ DIAS VALOR
PRORROGA | 20 | 12 2025 [« | 3 |« e E 9.961.024,00 |
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 3.248.160,00 ||¢ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS _I | |* | |*
B 3.248.160,00 | Dia  Mes Ao WES A COBRAR

DEL| 01 |11| 2025 |¢. PAGONo.  NoDIAS NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO

AL | 30 [11] 2025 e 11 e[ 30|100%] NOVIEMBRE |
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PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178.000 NUEVA EPS SA « 125%
) ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - .
2. FONDO DE PENSION 227.800 COLPENSIONES «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9261346246 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 35.946.304,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.190.992,00 [« | $ 1.190.992,00 $ 34.755.312,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 4.439.152,00 $ 31.507.152,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || $ 7.687.312,00 $ 28.258.992,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 [« | $ 10.935.472,00 $ 25.010.832,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || § 14.183.632,00 $ 21.762.672,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 [« | $ 17.431.792,00 $ 18.514.512,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || § 20.679.952,00 $ 15.266.352,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 [« | $ 23.928.112,00 $ 12.018.192,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || § 27.176.272,00 $ 8.770.032,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 [« | $ 30.424.432,00 $ 5.521.872,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 3.248.160,00 ||« || § 33.672.592,00 $ 2.273.712,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all$ $
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ls $
PAGO 14 VALOR DEL PAGO B $
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO B $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a«lls $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO all$ $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «lls $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s $
Dia Mes Ano
EL| 01 [11] 2025 |  pagone. |  NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ac 30 [11] 2025 | [11] | NOVIEMBRE |
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CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentarel informedeejecucioncontractualycuentadecobrodemar I, teniendo
encuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
2.Concertarprevio iniciodecadaperiodomensual con laCoordinaciondelGrupodeGestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

REUNIONES DEL MES

- El dia 05 de noviembre 2025 se asiste a la reunion programada por po
Sarah Rodriguez de inicio de mes con el fin de establecer cumplimiento de

eliminacionesdocumentalesenarchivosd y
archivisticos establecidos en la entidad.

6.Recibiryubicarer
Entidad.

requieran, en cada una de las etapas del Archivo Central.

3.Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacion, digitalizacion y

levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo con el ciclovital del documento y
aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad.

4 Brindarapoyoparaadelantar losprocesosdeseleccion,ordenacion, identificaciondefondos
acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales,

i tral deacuerdoconlosprocedimientos

5.Apoyar larecolecciondedatospara laelaboraciondediagnésticos integralesdearchivosy
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestiondocumental de la SNR.
facorrespondiente, lasunidadesdocumentalescajasreferenciaX
300,X-2000X-100,como resultado de lasTransferenciasDocumentalesal ArchivoCentral de la

7. Colaborarenlaelaboraciondelosinstructivos,protocolos,guiasydemasdocumentosquese

8. Apoyar en laelaboraciony iteded
administrativas del Grupo de Gestion Documental.

relacionados con el objeto del contrato.

Documental y entregar las tareas asignadas.

encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
labor encomendada.

naturaleza del mismo

cumentos, parael ct ientode las funciones

9. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por laentidad, sobre los temas

10. Participar deser requeridoen las reuniones ymesasde trabajodelGrupodeGestion

11. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.
12.Cuidar,protegeryguardarlareservadelosdocumentosqueseanmanipulados, seleccionados,orga
nizadosypuestosenrecepcionparadisposicionfinalenrazondelas actividades de gestion documental
13.Prestaren formapersonal losserviciosprofesionalespor loquenopodrasubcontratar la

14. Lasdemas funcionesqueel supervisor del contratoconsiderepertinentes, conformea la

ROTULOS CARPETAS

expedientes organizados.
APOYO ARCHIVO

organizar y ingresar expedientes en cajas

jas del mes. Se anexa acta en la cual se evidencian las|
tareas asignadas. Realizo el cuadro de produccion de octubre en Excel paral
el respectivo proceso de organizacion y foliacion.

- El dia 13 de noviembre 2025 se asiste a la reunién programada por po
Sarah Rodriguez, para el seguimiento y cumplimiento de metas para el plan|
de trabajo de gestion documental y cumplimiento con los compromisos|
idos, produccion automatizada con estadisticas en el Excel, reportes|
de como va la produccion y los rétulos de las carpetas.

Se realizo la creacion de 1575 rétulos de 1575 carpetas foliadas de 281

Se apoyo durante 5 dias en el archivo distribuidos en el mes en la labor de|

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071
N2/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versiéon: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
H H CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION i
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE || ech®: 23/Sep/2025
— PAGO
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrolo de las actividades asignadas para el presente  periodo, se deja constancia que el
(la) contratista RAUL ALEJANDRO DURAN LOPEZ identificado (@) con cedula de ciudadanial
No 1.000.467.085 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones|
del contrato de  Prestacion de  Servicios No 153 de 2025 conforme las  normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 71925 CDP No 25725
Se autoriza el pago por la suma de $ 3.248.160,00
Valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
EL| 01 [11] 2025 |  pacone. NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
a| 30 [11] 2025 | [1]| | NOVEMBRE |
Para  constancia se  fima  en BOGOTA als 02 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR
Firma Supervish[r </
CARLOS ENRIQUE MELENJ RTADO
DIRECTOR ADMINISTRACION NOTARIAL
CONTRATISTA
Firma Contratista
RAUL ALEJANDRO DURAN LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1.000.467.085 de BOGOTA
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