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ESTUDIOS PREVIOS SIMPLIFICADOS 
MODALIDAD DE SELECCIÓN INFERIOR A 20 SMMLV 

"ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADOS PARA LOS ESTUDIANTES 
AÑO LECTIVO 2025, CON DESTINO A LAS SEDES INSTITUCION EDUCATIVA 

MATECANDELA DEL MUNICIPIO DE ARAUCA" 

Considerando lo establecido en el artículo 2 numeral 4 literal h) de la Ley 1150 del 2007 y 
el Decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Reglamento de Contratación de la Institución 
Educativa Matecandela, se analiza la conveniencia de suscribir contrato Adquisición de 
diplomas y actas de grados para los estudiantes año lectivo 2025, para las sedes de la 
Institución, en desarrollo de sus funciones elaboró el Plan de necesidades y Servicios 
para la vigencia del año 2025, con base en el Plan de Desarrollo Educativo Institucional y 
en las necesidades específicas de la Institución. Dicho Plan tiene como meta cubrir las 
necesidades que se requieran para el buen funcionamiento de la Institución Educativa y el 
mejoramiento de la prestación del servicio, el mismo incorpora dentro de sus ítems la 
contratación de la compra de papelería, Por lo anterior, se presentan los estudios previos 
requeridos, conforme a lo dispuesto en el artículo 73 del Decreto 1082 de 2015 de 
conformidad con la Ley 1150 del 2007, para adelantar la celebración del contrato 
requerido. 

Que La Institución Educativa MATECANDELA, requiere contratar Adquisición de 
diplomas y actas de grados para los estudiantes año lectivo 2025, para las sedes de la 
Institución, con el fin de que el personal tenga todas las herramientas requeridas para la 
prestación del servicio o cualquier actividad pedagógica que se requiera el uso de material 
de insumo. 

1. DESCRIPCION LA NECESIDAD 

La Institución Educativa Matecandela, para culminar con las actividades previstas en 
el calendario académico 2025, necesita contratar la elaboración de diplomas y actas de 
grado, igualmente las menciones de honor y pendones para los estudiantes de las sedes 
de la institución. 

2 	DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR 

El objeto del contrato consiste en el: "ADQUISICION DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADOS 
PARA LOS ESTUDIANTES AÑO LECTIVO 2025, CON DESTINO A LAS SEDES INSTITUCION 

EDUCATIVA MATECANDELA DEL MUNICIPIO DE ARAUCA" 
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 SEDE PRINCIPAL 

2 
DIPLOMAS BACHILLER 
ACADEMICOS IMPRESO EN LASER 
CON PORTADIPLOMAS + 2 ACTAS. 

UNIDAD 42 

3 DIPLOMAS BÁSICOS GRADO 
NOVENO UNIDAD 22 

4 DIPLOMAS BÁSICOS GRADO 
NOVENO CAMINAR UNIDAD 20 

5 DIPLOMA QUINTO UNIDAD 23 

6 DIPLOMA ACELERACIÓN UNIDAD 22 

7 DIPLOMAS PREESCOLAR UNIDAD 17 

8 DIPLOMAS EXCELENCIA Y 
	MENCIONES DE HONOR UNIDAD 34 

9 IMPRESIÓN INFORMES UNIDAD 790 

10 IMPRESIÓN FOLLETOS FULL 
COLOR. UNIDAD 900 

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD 

1 SEDE PRINCIPAL 

2 DIPLOMAS SEDES UNIDAD 40 
3 IMPRESIÓN INFORMES UNIDAD 85 

4 PASACALLES EN PLASTICO 6 X 0,3 UNIDAD 8 

5 PENDONES 1MT X 1,5 UNIDAD 8 

6 DIPLOMAS QUINTO SEDES UNIDAD 10 
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3. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS 

Los elementos de papelería y útiles de oficina deben ser de buena calidad, deben incluir 
aspectos relacionados con su calidad, además del precio de oferta. Estos son los 
requerimientos técnicos mínimos exigidos por la Institución para el objeto a contratar, los 
cuales son de obligatorio cumplimiento: 

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS 
El presente proceso de selección se realizará a través de la modalidad de contratación 
inferior a 20 smmlv por invitación pública a través de la página web o cartelera de la 
Institución Educativa de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta lo 
establecido en la Ley 1474 de 2011 y el reglamento de contratación de la Institución 
Educativa. 

5. ESTUDIO DE MERCADO 

DESCRIPCION 
BIENES 	Y 
SERVICIOS 
BETI 

SOLUCIONES 
INTEGRALES 

BIENES 	Y 
SERVICIOS 

PROMEDIO 

ADQUISICION 	DE 
DIPLOMAS 	Y 
ACTAS 	DE 
GRADOS 	PARA 
LOS ESTUDIANTES 
AÑO LECTIVO 2025, 
CON DESTINO A 
LAS 	SEDES 
INSTITUCION 
EDUCATIVA 
MATECANDELA 
DEL MUNICIPIO DE 
ARAUCA" 

$11.000.000 $12.000.000 $10.800.000 11.200.000 

7 ANALISIS DE RIESGOS 
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1 General Interno Planeación Operacional 

Que 	la 
estimación 	del 
presupuesto no 
haya 	sido 	la 
adecuada 

Perturba 	la 
ejecución 	del 
contrato 

2 3 5 Medio 
Evitar 
Riesgo ENTIDAD 

2 General Externo Contratación Operacional 
Que 	no 	se 
firme 	el 
contrato 

Imposibilita 	la 
ejecución 	del 
contrato 

1 4 Medio 
Reducir 
proba- 
bilidad 

CONTRA-
TISTA 

3 Específico Externo Ejecución Económico 

Que aumenten 
los precios de 
manera 
exagerada 

A.feota. 	la 
ejecución 	del 
contrato 

4 6 Alto 
Reducir 
proba- 
bilidad 

EXTERNOS 

4 General Externo Ejecución Social 
Conflicto 
armado 	y 
desorden social 

Suspensión 
del contrato 4 7 Alto 

Reducir 
proba- 
bilidad 

EXTERNOS 

5 General Externo Ejecución Operacional 

Deterioro 	o 
daño 	en 	las 
vías que impide 
el 	acceso 	de 
los productos 

Uso 	de 
diferentes 
medios 	de 
transporte 
que 
garanticen 	la 
entrega. 

2 4 6 Alto 
Reducir 
proba- 
bilidad 

CONTRA-
TISTA 

6. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO 
DEL CONTRATO 

Para la estimación del valor a contratar se recurrió al estudio del mercado y se estima que 
para la contratación objeto de estos estudios se requiere una apropiación 
aproximadamente de DIEZ MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($10.600.000), saldo 
que se encuentra disponible en el presupuesto para la realización de la contratación, a 
través del rubro 2.1.2.02.01.003.003 Materiales y Suministro transferencia 	S.G.P 
Recursos capitaj., de igual modo se estima que la ejecución del contrato será de máximo 
cinco (05) días. 

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

Respalda la presente contratación el Certificado De Disponibilidad Presupuestal N° 015 
del 24 de Noviembre de 2025. 

8. GARANTIAS 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 
1082 de 2015, las garantías no serán obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior 
al 10% de la menor cuantía. En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, 
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atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y la forma de pago. No se solicitarán 
para el presente proceso. 

Arauca, 24 de Noviembre de 2025. 

EVER SE 
Rector 
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