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Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

I. INFORMACION GENERAL

Namero y ano del contrato

181 /2025

Namero de expediente ORFEO

20251301711007295E

Nombre del contratista

CARLOS MARIN VELASQUEZ RAMIREZ

Nombre del supervisor

CLAUDIA MARIA AVILA LAVERDE

Numero del informe

11 de 11 informes

Numero de documento de identidad del
contratista

11344671

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 01 de diciembre y hasta el 31 de
diciembre 2025

NUamero de planilla de pago de seguridad 91651985/92295398
social
Porcentaje de ejecucion actual del 100%

contrato expresado en porcentaje desde el
1 % y hasta el 100%

Objeto del contrato

(HIDRO-377) PRESTAR LOS SERVICIOS
COMO PROFESIONAL EN QUIMICA PARA
REALIZAR APOYO A LA SUPERVISION,
CAPACITACION, APROBACION DE DATOS;
REVISION E IMPLEMENTACION DE
METODOLOGIAS ANALITICAS
ASEGURANDO EL CUMPLIMIENTO DEL
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Y LO
ESTABLECIDO EN LA NORMA ISO
17025:2017.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICA
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o. de la obligacion

Debe a
continuacion
describir la
obligacion que
conforme al
contrato se esta
desarrollando en
el respectivo mes
del informe.
(Debe
corresponder al
texto del contrato
de la “CLAUSULA
DE
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA")

A continuacion, describa de forma
detallada co6mo fue cumplida la respectiva
obligacion contractual, para lo cual
debera incluirse: las reuniones realizadas,
los correos electronicos enviados, los
documentos generados y entregados, los
radicados de Orfeo, etc. y en general toda
la informacion que permita evidenciar el
cabal cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Incluya las casillas que
sean necesarias.

Si se trata de instalacion de software o
licencia pantallazo de cumplimiento.

Medio de
verificacion

Verificar la
implementacion

adecuada de |las
metodologias en el

laboratorio y en
campo; de tal
manera que
cumplan con
documentos
normativos

estandarizados,
requisitos legales y

demds parametros
adoptados por el
IDEAM.

Para Verificar la implementacién adecuada de
las metodologias en el laboratorio y en campo
se revisan los documentos y formatos
asociados, los resultados son informados al
profesional responsable del apoyo al Sistema
de Gestién de Calidad para que realice la
eliminacidon de los instructivos de manejo de
equipos que ya fueron dados de baja y los que
deben ser actualizados de acuerdo con el
cambio de metodologia.

SLC-1007 Instructivo de manejo turbidimetro
turbiquant 1500t

SLC-1008 Instructivo de manejo
espectrofotometro uv-vis con arreglo de diodos
hewlett packard

SLC-I009 Instructivo de manejo equipo de
filtracidon al vacio

SLC-1012 Instructivo de manejo electrodo de
ion selectivo de amonio

SLC-1014 Instructivo de manejo del icap 7600
thermo scientific

SLC-1015 Instructivo para el lavado de material
de vidrio y plastico

SLC-I039 Instructivo de manejo incubadora
memmert ipp 750 plus

04-12-2025 Correo

actualizacion
documental de la

OAP.pdf

28-11-2025 Correo

asignacién de
actualizacién de

instructivos.pdf

Asignacién
actualizacién
instructivos.xlsx
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Los instructivos cumplen con documentos
normativos estandarizados, requisitos legales
y demas parametros adoptados por el IDEAM.

Apoyar el proceso
de evaluacion de los
analistas en los
diferentes métodos
de ensayo y en el

manejo de los
equipos utilizados
para el desarrollo de
las técnicas
analiticas del
laboratorio.

Se apoya el proceso de evaluacién de los
analistas mediante la revisidn y aprobacion
de los controles de calidad de cada método
para los ensayos de las muestras ingresadas
al laboratorio en las determinaciones de:
Nitritos, Fésforo Reactivo Disuelto,
Turbiedad, Sdélidos Suspendidos, Sélidos
Totales, Nitratos, Sulfatos, Fdsforo Total,
Carbono Organico Total, Demanda Quimica
de Oxigeno DQO, Alcalinidad, Dureza Total,
Demanda Bioquimica de Oxigeno DBOS5 vy
Nitrégeno Total, Nitrogeno Amoniacal,
Pesticidas Organoclorados, Organofosforados
y Tridzinas, Mercurio Total en aguas vy
sedimentos, Metales en agua y sedimentos.

Formatos fisicos
firmados de captura
de datos:

SLC-FO12 Volumetria
SLC-FO76 NTy COT
SLC-FO35 datos
gravimétricos
SLC-FO54
SLC-F020
turbidimetria.
2025
Correlacion
variables 2025
2025

de

Revisar la ejecucion
de las técnicas y la
generacion de los
resultados por parte
de los analistas en
los diferentes
métodos de ensayo
y en el manejo de

los equipos
utilizados para el
desarrollo de las
técnicas analiticas

del laboratorio.

Se revisa la ejecucion de las técnicas analiticas
y el uso de los equipos durante la preparacion,
lectura de las curvas de calibracion, el analisis
de las muestras provenientes de la Red Basica,
convenios con la Corporacién del Alto
Magdalena CAM vy la Policia Nacional, para el
manejo de los equipos utilizados en las
determinaciones de Mercurio en el analizador
LUMEX R195, cromatodgrafo idnico,
cromatdgrafo de gases masas acoplado a triple
cuadrupolo, termoreactores,
espectrofotdmetros uvvis, analizador de
Carbono Total y Nitrégeno Total, ICP 6ptico y
turbidimetros para las diferentes técnicas
implementadas en el laboratorio.

Los resultados obtenidos cumplen con los
errores maximos permitidos y el coeficiente de
correlacién establecidos por los métodos de
referencia y el laboratorio.

Formatos fisicos
firmados de captura
de datos:

SLC-FO12 Volumetria
SLC-FO76 NTy COT
SLC-FO35 datos
gravimétricos
SLC-FO54
SLC-F020
turbidimetria.
2025
Correlacién
variables 2025
2025

de

Entregar
bimensualmente
actualizacion del
alcance del

laboratorio, el cual
consiste en un

Se hace entrega del alcance actualizado de las
metodologias implementadas en el laboratorio,
incluyendo la actualizacién de los métodos a las
ultimas versiones de los métodos de referencia
durante el mes de julio.

ALCANCE 2025
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registro consolidado
de la informacion de
las metodologias, la
preservacion de las
muestras, el
intervalo de
deteccién y el limite
de cuantificacion,
incertidumbre y
demas condiciones
relevantes de las
técnicas
implementadas en
el Laboratorio de
Calidad

Ambiental.

Revisar y garantizar
el cumplimiento de

los controles de
calidad de los
analisis
fisicoquimicos y
microbioldgicos.
Entregar
mensualmente
evidencia de |la
revision, ya sea en
los formatos
firmados o]
diligenciados con el
visto bueno, el
diligenciamiento de
las cartas de

control, reporte de
AQS, entre otras.

e Se revisan y aprueban los controles de
calidad de los resultados obtenidos para los
ensayos de:

e Nitritos, Fésforo Reactivo Disuelto,

Turbiedad, Sdélidos Suspendidos, Sdélidos

Totales, Nitratos, Sulfatos, Fdsforo Total,

Carbono Organico Total, Demanda Quimica

de Oxigeno DQO, Alcalinidad, Dureza Total,

Demanda Bioquimica de Oxigeno DBOs,

Nitrdgeno Total, Nitrégeno Amoniacal,

Pesticidas Organoclorados, Organofosforados

y Tridzinas, Mercurio Total en aguas vy

sedimentos, Metales en agua y sedimentos.

Formatos fisicos
firmados de captura
de datos:

SLC-FO12 Volumetria
SLC-FO76 NTy COT
SLC-FO35 datos
gravimétricos
SLC-FO54
SLC-F020
turbidimetria.
2025
Correlacion
variables 2025
2025

de

Mantener los
documentos con la
trazabilidad exigida
en todo el proceso;
desde la toma,
recepciéon, analisis,
determinacion y
entrega de
resultados de

Se mantiene la trazabilidad de las actividades
realizadas durante el mes de noviembre, se
diligencian los formatos relacionados con dicha
trazabilidad y se mantienen en fisico, en el
drive los correspondientes a los controles de
calidad.

Formatos fisicos
firmados de captura
de datos:

SLC-FO12 Volumetria
SLC-FO76 NTy COT
SLC-FO35 datos
gravimétricos
SLC-FO54
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muestras de agua
superficial y
sedimentos.

SLC-F020
turbidimetria.
SLC-FOO1 datos en

campo para agua
superficial.

2025

Correlacién de

variables 2025
2025

Digitar y mantener

e Se revisan y aprueban los datos digitados en

Plataforma Aquarius

al dia los datos y los | el mdédulo Aquarius Sample, de la plataforma | Sample

7 reportes de revision | DHIME para los analisis realizados a las | (https://ideam
y aprobacion de los | muestras ingresadas al laboratorio durante la | .agsamples.co
mismos en la vigencia 2025. m/login)
plataforma DHIME.
Revisar y aprobar | Se revisan y aprueban desde el punto de vista | Formatos fisicos
técnicamente los | técnico los resultados obtenidos para: firmados de captura
resultados Nitritos, Fosforo Reactivo Disuelto, Turbiedad, | de datos:
obtenidos a partir de | Sélidos Suspendidos, Sélidos Totales, Nitratos, | SLC-FO12 Volumetria
los ensayos y | Sulfatos, Foésforo Total, Carbono Orgdnico | SLC-FO76 NTy COT
estandarizaciones y | Total, Demanda Quimica de Oxigeno DQO, | SLC-F035 datos
demas operaciones | Alcalinidad, Dureza Total, Demanda Bioquimica | gravimétricos

8 técnicas llevadas a | de Oxigeno DBOs, Nitrogeno Total, Nitrégeno | SLC-F054
cabo en el | Amoniacal, Pesticidas Organoclorados, | SLC-F020
Laboratorio de | Organofosforados y Triazinas, Mercurio Total en | turbidimetria.
calidad ambiental, | aguas y sedimentos, Metales en agua vy | 2025
asi como los | sedimentos. Correlacién de
informes de | Los resultados obtenidos cumplen con los | variables 2025
resultados y los | errores maximos permitidos y el coeficiente de | 2025
informes de | correlacién establecidos por los métodos de | PLATAFORMA
confirmacion. referencia y el laboratorio. AQUARIUS SAMPLES
Entregar Se entrega del reporte de los datos revisados | Correos
bimensualmente o |y aprobados en la plataforma AQS para las | €lectronicos  con
cuando sea | muestras ingresadas durante la vigencia 2025. | los resultados
requerido, el reporte adjuntos.

9 de datos revisados y
aprobados en la
plataforma AQS.
Revisar y aprobar | Durante la vigencia del contrato se revisaron y | Capacidad actual
los resultados de la | aprobaron los resultados de la estimacion de la

10 | estimacién de la | incertidumbre de medicion para los ensayos

incertidumbre de las
mediciones de las

implementados en el laboratorio y los cuales se
resumen en la tabla de alcance.
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metodologias
implementadas,
utilizando los
métodos aprobados
por el Laboratorio.

Verificar el
desempefo

operativo y la
competencia técnica
del Grupo de

Se verifica el desempefio operativo y la
competencia técnica de los profesionales
responsables de los ensayos implementados en
el laboratorio mediante la revision y aprobacién
de los controles de calidad como son curvas de

Formatos fisicos
firmados de captura
de datos:

SLC-FO12 Volumetria
SLC-FO76 NTy COT

Laboratorio con el | calibracién, ICV, CCV, LCM, duplicados de | SLC-FO35 datos
11 fin de asegurar la | muestra, adicionados y duplicados de los | gravimétricos
calidad de los | adicionados, los cuales cumplen con lo | SLC-FO54
analisis y | establecido por el laboratorio y los métodos de | SLC-F020
mediciones en los | referencia asegurando la competencia técnica | turbidimetria.
cuales intervienen. | del personal y la calidad de los anélisis. 2025
Correlacién de
variables 2025
2025
Participar en el | Se participa en desarrollo de los muestreos | Solicitudes de
desarrollo de | realizando el seguimiento a los alistamientos y | Orfeo, guias de envié
muestreos y | envios de insumos, materiales y equipos a las | de materiales,
ensayos de | dreas operativas los tiempos se cumplieron de | recepcién de las
laboratorio, si se|acuerdo con las programaciones de los | muestras en el
12 requiere monitoreos. laboratorio.
Adicionalmente se verifican las cadenas de
custodia de las muestras provenientes de la | Formatos fisicos
Red basica de Monitoreo y se firman. firmados de captura
de datos en campo
para agua superficial
SLC-FOO1
Participar como | De acuerdo con la programacién de auditorias | Programacién de
auditado en los | por parte de la oficina asesora de planeacién y | auditorias 2025.
13 | procesos de | el laboratorio no se tuvieron contempladas
auditoria, cuando se | para este periodo.
requiera.
Realizar todas las | Esta actividad se realizd en los informes | PAC
actividades que se | correspondientes a los meses de abril y mayo,
requieran para | durante los cuales se realizé la revisién del Plan
14 | levantar las no|de Accién para el cierre de las no
conformidades conformidades de la auditoria bajo la Norma
detectadas en las | NTC:IEC:17025:2017 y se implementaron para

diferentes auditorias

la confirmacion de los métodos en 2025.
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profesionales y de apoyo a la gestion
y en los tiempos
requeridos.
Participar en la | Se realiza la presentacidon del entrenamiento CAM 2025
induccion, de los profesionales de la Corporacién del Alto
entrenamiento, re- | Magdalena CAM, para los siguientes temas:
entrenamiento y
evaluacion del 1. Significado de resultados de algunos
personal parametros, es decir, lo que nos indica.
15 (contratistas y 2. Relaciones entre los resultados de
funcionarios) que se diferentes parametros.
designe. 3. Lo que significa un limite de deteccién y
un limite de cuantificacién de técnicas
analiticas.
4. Lo que significa encontrar un resultado
como 250 £+ 1.54 con la toma de
decisiones, entre otros.
Contribuir e | Se contribuye e implementa mejoras en los
implementar procesos mediante las siguientes acciones: 04-12-2025 Correo
mejoras en los | Revision y aprobaciéon de los documentos y m%de 5
procesos técnicos y | formatos  técnicos  generados  por 0S| 5ap hdf
documentales en los | profesionales del laboratorio y que se
que participa | encuentran referenciados en el item 1 del | 28-11-2025 Correo
conforme a lo | presente informe. %%de
establecido en .. , . instructivos.pdf
16 | Norma ISO 17025. Adicionalmente se apoyd la profesional de
apoyo al sistema de gestion en el | Asignacién
diligenciamiento y actualizacion de las | actualizacion
matrices: instructivos.xlsx
- SIG-F024 Contexto estratégico y del -
- SGI-F026 Consolidado institucional, grupos 10. CONTEXTO Y
de valor e interés vigencia afio 2025. GRUPOS DE VALOR
Mantener la | Para las actividades realizadas durante el |La informacion
confidencialidad e | periodo se mantiene la confidencialidad e | generada se
imparcialidad de la | imparcialidad de la informacién relacionada | @lmacena en el
informacién que se | con las responsabilidades a cargo del lider | drive de acuerdo
17 maneja en el | técnico. con lo establecido
. por el IDEAM, en
Laboratorio de cada  item  se
Calidad Ambiental sefiala la ruta de
del IDEAM. almacenamiento.
18 Apoyar a la | Se apoya a la coordinadora en el seguimiento | Reuniones Y

coordinadora en el

continuo de las actividades asignadas al grupo

comunicacion
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seguimiento

continuo al
cronograma de
trabajo,

obligaciones vy la
entrega de la
totalidad de los
productos de los
contratos suscritos
para el

funcionamiento del

Laboratorio de
Calidad Ambiental
dentro del plazo

previsto, acorde con
lo establecido en el

manual de
supervisiéon e
interventoria del
IDEAM,

de trabajo, para el mes de diciembre, entre
otras, actualizacion de instructivos de ensayo y
formatos técnicos del laboratorio relacionados
en el item 1 del presente informe, estado de
las validaciones o confirmaciones de los
parametros implementados en el laboratorio,
alistamiento y envié de insumos, materiales y
equipos a las 4areas operativas para los
monitoreos programados, dichas actividades
se cumplen de acuerdo con los tiempos
establecidos.

permanente con la
coordinadora,
correos
electrdnicos.

19

Advertir y enterar
oportunamente a la
Coordinadora del
Laboratorio,

situaciones o]
circunstancias que
puedan conllevar a
un posible
incumplimiento de
las obligaciones de
los contratos
suscritos para el
funcionamiento del
Laboratorio de
Calidad Ambiental,

Presentando

oportunidades de
mejora sobre los
aspectos que
pueden dificultar,
retrasar o afectar la
ejecucion de los
contratos.

Se advierte y entera a la Coordinadora
oportunamente sobre el desarrollo de los
contratos, durante el periodo evaluado no se
presentaron circunstancias que con lleven al
incumplimiento de estos, por lo tanto, el
laboratorio funciona de manera eficiente.

Reuniones Yy
comunicacion
permanente con la
coordinadora,
correos
electronicos.
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Apoyar en el soporte | Se apoya en el soporte técnico de las | DOCUMENTOS
técni_cc_)_ de  las | requisiciones de compra de reactivos, equipos | COMPRA DE
requisiciones de | y/o materiales de laboratorio, se realizan los | REACTIVOS 2025
compra de estudios previos, andlisis de riesgos, analisis Calendario
reactivos, equipos o ! OUTLOOK, donde
20 y/o materiales de del sector y justificacion del secretario general | se  verifican las
laboratorio. para la compra de reactivos requeridos por el | reuniones
laboratorio, asi mismo la evaluacién del | Programadas y la
. . aceptacion de
proceso y el respectivo informe, se reciben los estas.
reactivos adquiridos de manera conforme.
Verificar los céalculos | Se verifican los calculos de los resultados | Formatos fisicos
de las diferentes | obtenidos para los ensayos realizados a las | firmados de captura
pruebas realizadas | muestras ingresadas al laboratorio en las | de datos:
en el laboratorio. determinaciones implementadas, no se | SLC-FO12 Volumetria
evidencian resultados no conformes. SLC-FO76 NTy COT
SLC-F035 datos
21 gravimétricos
SLC-FO54
SLC-F020
turbidimetria.
2025
Correlacién de
variables 2025
2025
Proponer el | Durante la vigencia 2025 se propuso el | MANTENIMIENTO
programa. de | programa de mantenimiento y reparacién de | DELNT COT
mantenimiento Y | equipos para el analizador de Carbono
reparacion de Organico Total vy Nitrégeno Total y el MANTENIMIENTO
equipos de . , _ PURIFICADOR DE
laboratorio. purificador Chorus Elga Veolia, se realizaron AGUA
los estudios de mercado, estudios previos,
22 analisis de riesgo, analisis del sector y la
justificacion del secretario general, los
procesos fueron publicados, adjudicados vy
ejecutados por los respectivos proveedores
que ganaron los procesos, se reciben los
servicios y los equipos trabajan de manera
conforme.
Detectar y reportar | Durante este periodo no de detectaron ni | Correos electrénicos
23 necesidades de | reportaron necesidades de mantenimiento |y formato de uso de

mantenimiento y
reparacion de

para los equipos utilizados en las técnicas

implementadas en el laboratorio.

equipos.
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equipos de
laboratorio en caso
de que tenga
conocimiento.

Durante la vigencia de contrato se reportaron,
se realizo el seguimiento y se dio cierre, los
equipos funcionan de manera conforme.

24

Apoyar
técnicamente la
revision, ajuste vy
aprobacion de los
productos e
informes elaborados
por los contratistas
del Laboratorio de
Calidad Ambiental.

Se apoya técnicamente la revision de los
informes correspondientes al mes de diciembre
y final para los profesionales de apoyo al
Sistema de Gestion de Calidad, analisis de
Mercurio y Cromatografia Idénica, Grasas y
Aceites y Cromatografia de Gases,
determinacién de metales en aguas vy
sedimentos, analisis de muestras parametros
inmediatos y sélidos totales, se retroalimentan
los hallazgos, se solicitan los ajustes
correspondientes posteriormente se envia a la
coordinadora para aprobacion.

INFORMES
REVISADOS
DICIEMBRE

25

Apoyar, participar y
asistir al Laboratorio
de Calidad
Ambiental en |Ia
implementacién del
Sistema de Gestion
de la Calidad del
Laboratorio en
cumplimiento  con
los requisitos
establecidos en |la
norma ISO 17025.

Se apoya, participa y asiste al laboratorio en la
implementacion del Sistema de Gestién de
Calidad mediante la revisién y aprobacién de
los instructivos, formatos relacionados en el
item 1 del presente informe, seguimiento a los
avances de las validaciones o verificaciones de
las metodologias implementadas en el
laboratorio. en cumplimiento de los requisitos
establecidos la norma internacional ISO/IEC
17025 de 2017.

04-12-2025 Correo

actualizacion
documental de la

OAP.pdf

28-11-2025 Correo

asignacién de
actualizacién de

instructivos.pdf

Asignacién
actualizacion
instructivos.xlsx

26

El contratista debe
participar en la
ejecucion de cada
uno de los
convenios,
operacién de la red,
auditorias,
validaciones,
generacion
informes, entre
otros en los que
tenga competencia
el laboratorio,
independientemente

de

Se participa en la ejecucién de los convenios
con la Corporacién del Alto Magdalena
CAM, realizando las actividades de muestreo
de la primera campafia, asistiendo a las
reuniones del comité técnico y las demas
asignadas por la coordinadora.

Con la Policia Nacional seccional
programando, revisando vy
informes correspondientes a
entregadas en el laboratorio.

DICCAR,
firmando los
las muestras

correos
electronicos
enviados a
coordinadora.
CAM 2026

INFORMES
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del tiempo que ello

requiera, sin que
ello represente
ninguna
compensacion.
Contar  con los | Se cuenta con los elementos de proteccion | Bata, gafas y
elementos de | necesarios para la realizacion de las | guantes.
proteccion personal | actividades establecidas en el contrato de
necesarios para | prestacion de servicios profesionales.
ejecutar la actividad
contratada, para lo
27 | cual asumird su
costo, los cuales no
deben tener
logotipos o]
identificaciones
alusivas a otros
laboratorios.
Las demas que sean | Se ejecutan las actividades requeridas por la | Calendario
requeridas por la | coordinacion enmarcadas dentro del objeto | OUTLOOK, donde
Coordinacién del | contractual como son, participar en las|Se Vverifican las
Grupo Laboratorio | reuniones solicitada por la coordinadora del | F€Uniones
28 | de Calidad | laboratorio con respecto a: programadas y la
Ambiental que se | Capacitacion actualizacion de documentos ngapstac'on de
enmarquen dentro | Taller aseguramiento de la validez de los '
del objeto | resultados
contractual. Seguimiento a planes de mejoramiento
Entregar con | En las rutas estipuladas se encuentran los | La informacion
soporte  fisico vy | archivos y documentos desarrollados durante | generada se
magnético, una vez | la ejecucién del contrato, se encuentran |2almacena en el
revisados, organizados y disponibles para consulta, por | drive de acuerdo
debidamente correo electrénico y en los informes mensuales Czn Ie? IeSEa:hl/leago
organizados, todos |se encuentran referenciadas las rutas de Eaga ‘tem ! 52
los  archivos y | acceso. sefiala la ruta de
’0 dOCUTentOS CIUIe almacenamiento.
soporten a
ejecucion del
contrato y las

cuentas de cobro al

supervisor del
mismo, incluso para
efectos del ultimo
recibo a

satisfaccion.
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III.

OBLIGACIONES GENERALES

Debe a continuacion describir
la obligacién que conforme al
contrato se esta desarrollando
“en el respectivo mes del
informe. (Debe corresponder
4 al texto del contrato de la
“CLAUSULA DE OBLIGACIONES
GENERALES DEL
CONTRATISTA”)

A continuacion, describa de
forma detallada cémo fue
cumplida la respectiva
obligacion contractual.

Medio de
verificacion

Entregar el certificado del examen | Para el proceso de contratacion | Certificado de
pre-ocupacional a la Oficina | se hizo entrega del documento | examen meédico
Asesora Juridica antes de la | Examen Pre-ocupacional. ocupacional pre
suscripcion del respectivo ingreso
contrato.

Actualizar en el Sistema de | Se actualiza el SIGPE II con los | Plataforma
Informacion y Gestidn del Empleo | documentos de los Ultimos | SIGEP con
Publico-SIGEPadministrado por el | contratos informacion
Departamento Administrativo de verificada por
la Funcién Publica, la informacién OAJ.

de su hoja de vida.

Realizar el pago mensual de|Se realiza el pago de las|Se adjunta la
manera anticipada a la ARL, | parafiscales correspondientes al | planilla en la
cuando la afiliacidon sea por riesgo | mes de agosto incluido el de ARL | cuenta de cobro
I, II o III, con miras a dar del mes de
cumplimiento a los articulos noviembre y
2.2.4.2.2.2, 2.2.4.2.2.6, diciembre.
2.2.4.2.29 vy 2.2.4.2.2.13 del

Decreto 1072 de 2015, esto es la

afiliacion, cobertura y derechos de

las personas vinculadas mediante

contratos de prestacion de

servicios al sistema de riesgos

laborales. EL CONTRATISTA no

podra iniciar la ejecucion del

contrato sin que esté cubierto

por el Sistema de Riesgos

Laborales.

Realizar el pago mensual al|La afiliacion al Sistema General | Se adjunta el
Sistema de Seguridad Social | de Riesgos Laborales se | formato de
Integral, conforme a la | encuentra vigente. afiliacion ARL en
normatividad vigente, hasta que la la cuenta de
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entidad realice la retencién para

cobro del mes de

pago conforme a la normativa diciembre.
actual

Cumplir con las obligaciones |Se realiza la afiliacién a | Formato de
establecidas en el articulo | aseguradora de riesgos | afiliacion ARL
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072 de | laborales. 2025.

2015, por la cual se reglamenta la
afiliaciéon al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato
formal de  prestaciones de
servicios con entidades o}
instituciones publicas o privadas y
de los trabajadores
independientes que laboren en
actividades de alto riesgo.

Cumplir con los lineamientos del

Se cumple con los lineamientos

http://sgdorfeo.i

Sistema de Gestién Documental - | de Sistema de Gestién | deam.gov.

Orfeo y gestionar todos los|Documental ORFEO y se | co/orfeo-6.1
tramites asignados a su usuario en | gestionan los tramites

el sistema. asignados.

Atender los lineamientos vy |Todas las actividades se | Todas las
politicas generales, asi como dar | desarrollan lo establecido por el | actividades se
cumplimiento a los procesos, | sistema de gestién de Calidad | desarrollan lo
subprocesos e instructivos del | del Instituto. establecido por
Sistema de Gestion de Calidad el sistema de
definidos por el IDEAM que se gestion de
relacionen con el objeto del Calidad del
contrato. Instituto.
Entregar, debidamente | Esta actividad se desarrollara al | Esta actividad se

organizados, todos los archivos y

finalizar el contrato

desarrollara al

documentos desarrollados durante finalizar el
la ejecucidn del contrato al contrato.
supervisor del mismo, para efectos

del ultimo recibo a satisfaccion.

Obrar con lealtad y buena fe | Se obra con lealtad y buena fe | Se obra con

durante la ejecucion de las | durante mes de julio lealtad y buena

obligaciones contractuales. fe durante mes
de julio

Declarar la potencial | No se presentan potenciales | Durante el

materializacion de conflicto de | conflictos de interés para el afno | proceso

interés cuando se presente alguna | 2025. contractual se
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situacion que genere riesgo a presenté la
viciar la objetividad de su apoyo en declaracion  de
el impulso de los procesos o conflicto de
respuestas o conceptos que deban intereses.
ser presentados por su parte.
1 | Publicar el informe de ejecucidon en | Se publica el informe en la | Plataforma
1 el formato N°  A-GJ-F008, | plataforma SECOP II de acuerdo | SECOP II.
debidamente firmado por las|con las recomendaciones
partes en la plataforma Secop II | realizadas por la Oficina Asesora
de acuerdo con la guia de | juridica.
publicacion emitida por la oficina
juridica.
1 |En caso de manejar cuentas | Durante este periodo se manejé | Virtual moddulo
2 | institucionales en aplicaciones, | el Aquarius Sample AQS, de la | AQS.
plataformas o en general cualquier | plataforma DHIME para el
tipo de acceso a cualquier |reporte de resultados de
herramienta para el cumplimiento | laboratorio.
de sus obligaciones, para cada | No se realizaron cambios de
cuenta debera informar  al | contrasefa, por lo tanto, no se
supervisor si se ha generado | requirio informar al supervisor.
cambio en el usuario o contrasefia
de acceso y suministrar la
informacién necesaria para
garantizar la continuidad del
ingreso.
1 | Para la Ultima cuenta de cobro | Esta actividad se desarrollara al | Esta actividad se
3 | debe presentar la bandeja de | finalizar el contrato desarrollara  al

entrada del Sistema de Gestion
Documental - ORFEO en cero o
con los radicados sin archivar que
se encuentren debidamente
justificados.

finalizar el
contrato.

IvV.

PRODUCTOS (Solo si fueron pactados en el contrato)
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Nombre de los productos del
corresponder a la clausula de "ENTREGAS Y/0O PRODUCTOS” | entrega

del

necesarias.

respectivo contrato). Incluya

mes a ejecutar (Debe | Fecha de

las casillas que sean

u|d|wW|N|=| No. producto

V. ANEXOS DEL INFORME

(Sodlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de:
planos, mapas, documentos, actas, fotografias etc.) Incluya las casillas que sean
necesarias.

N° del Nombre del anexo Forma de ept_rega (Fisica o
Anexo digital)

1

2

3

VI.

FIRMAS

Firma del contratista

Visto bueno del supervisor del contrato

Para la presentacion de la cuenta al Grupo de Contabilidad debe anexarse
pantallazo de la publicacién del informe de las obligaciones contractuales en la
plataforma Secop II en el item de ejecucion del contrato.
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