Sabanalarga — atlantico, Diciembre de 2025

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Periodo: 06 de febrero de 2025 — 26 de Diciembre de 2025
Area: de Gestién documental

Funcionaria: Yudis Margoth Aranda Castro

Durante el periodo comprendido entre el 06 de febrero de 2025 a 26 de diciembre
de 2025, desarrolle de actividades de apoyo en el &rea de Gestion Documental de
la oficina de Registro de instrumentos publicos de Sabanalarga, Atlantico
cumpliendo con las funciones asignadas de manera responsable, eficiente y
oportuna.

Entre las principales labores realizadas se destacan: la recepcion, revision y
clasificacion de documentos fisicos; organizacion, foliacion y archivo de
expedientes.

Durante la ejecucion del contrato, se dio cumplimiento alos lineamientos
establecidos por la entidad, garantizando la correcta gestion, conservacion y
disponibilidad de la informacion, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos
del area.

Se deja constancia de que la contratista cumplié con las tareas asignada conforme
a las instrucciones del supervisor, demostrando compromiso, responsabilidad y
buen desemperio en el desarrollo de sus funciones.

En atencion a lo dispuesto en la circular 030 del 27 de enero de 2025 y en
cumplimiento del proceso de cierre contractual, se presenta este informe final de
actividades para su revision y trdmite correspondiente en el sistema SECOP II.

Atentamente,
Yudis Aranda Castro
CC. 1.001.870.563
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