INFORME FINAL

En cumplimiento de las funciones asignadas, me permito presentar el siguiente
informe correspondiente al periodo comprendido entre el 26 de febrero al 25 de
diciembre de 2025, en el cual desarrollé las siguientes actividades:

1. Recepcion de turnos radicados en ventanilla

« Se recibieron los turnos radicados en la ORIP que ingresaron por ventanilla.
» Se organizé el material recibido en orden de radicacién, de menor a mayor.

2. Digitalizacion de documentos

« Primera fase: Identificacion de turnos de nueva entrada y referencia de
turnos anteriores en el sistema SGD-IRIS.

« Segunda fase: Busqueda de turnos en el sistema, digitalizacion de
formularios (calificacion, correccion, nota devolutiva o mayor valor, segun el
caso), adjunto en el turno asignado y verificacion completa en el sistema.

3. Control de calidad
« Revision de que el turno fisico coincidiera con el turno e imagenes del
sistema SGD-IRIS.
« Eliminacién de hojas en blanco y validaciéon de paginacion.

4. Indexacion

» Asociacion de tipo documental a cada imagen.
e Grabacion del documento al 100% en el sistema.

5. Tipificacion documental

« Validacién de recibos de caja fisicos frente a los turnos digitalizados.
« Verificacion de consecutivo, paginado vy tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o en alistamiento.

6. Armado de documentos

» Organizacion de los documentos conforme al orden de recepcién y turnos
asignados.

» Clasificacion de documentos en turnos devueltos y de mayor valor.

» Diligenciamiento de formatos de préstamos y consultas.



7. Diligenciamiento de informes y soportes

« Elaboracion y entrega del Anexo No. 2 con novedades presentadas en los
sistemas IRIS.

» Informe sobre el estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la
SNR.

« Elaboracién de formato tnico de inventario documental FUID.

« Entrega de archivo en Excel y PDF conforme a la Ley General de Archivo.

8. Recepcion, radicacion y control de documentos

« Se recibieron, revisaron, clasificaron, radicaron, distribuyeron y controlaron
los documentos ingresados para registro en caja.

« Se evidencian los turnos digitalizados entre el 26 de febrero al 25 de
diciembre de 2025.

Por lo tanto, se evidencia la digitalizacion de los turnos correspondientes al periodo
comprendido entre el 26 de febrero al 25 de diciembre de 2025, de acuerdo con el
cuadro y las evidencias que anexo a continuacion:

TURNOS FEBRERO 2025

FECHA INICIO FINAL TOTAL POR DIA
miércoles, 26 de febrero de 2025 2025-200-6-3902 2025-200-6-4017 116
jueves, 27 de febrero de 2025 2025-200-6-4018 2025-200-6-4135 118
viernes, 28 de febrero de 2025 2025-200-6-4136 2025-200-6-4264 129

TURNOS MARZO 2025
FECHA INICIO FINAL TOTAL PORDIA
lunes, 3 de marzo de 2025 2025-200-6-4264 2025-200-6-4366 102
martes, 4 de marzo de 2025 2025-200-6-4367 2025-200-6-4457 90|
miércoles, 5 de marzo de 2025 2025-200-6-4457 2025-200-6-4552 95|
jueves, 6 de marzo de 2025 2025-200-6-4553 2025-200-6-4639 86)
viernes, 7 de marzo de 2025 2025-200-6-4639 2025-200-6-4742 103
lunes, 10 de marzo de 2025 2025-200-6-4743 2025-200-6-4838 95
martes, 11 de marzo de 2025 2025-200-6-4839 2025-200-6-4967 128
miércoles, 12 de marzo de 2025 2025-200-6-4966 2025-200-6-5074 108
jueves, 13 de marzo de 2025 2025-200-6-5075 2025-200-6-5230 155]
viernes, 14 de marzo de 2025 2025-200-6-5231 2025-200-6-5316 85}
lunes, 17 de marzo de 2025 2025-200-6-5317 2025-200-6-5425 108|
martes, 18 de marzo de 2025 DIACIVICO
miércoles, 19 de marzo de 2025 2025-200-6-5426 2025-200-6-5583 157
jueves, 20 de marzo de 2025 2025-200-6-5584 2025-200-6-5682 98|
viernes, 21 de marzo de 2025 2025-200-6-5683 2025-200-6-5790 108
lunes, 24 de marzo de 2025 FESTIVO
martes, 25 de marzo de 2025 2025-200-6-5791 2025-200-6-5877 87
miércoles, 26 de marzo de 2025 2025-200-6-5878 2025-200-8-5976 99
jueves, 27 de marzo de 2025 2025-200-6-5977 2025-200-6-6079 103
viernes, 28 de marzo de 2025 2025-200-6-6080 2025-200-6-6219 140}
lunes, 31 de marzo de 2025 2025-200-6-6220 2025-200-6-6338




TURNOS ABRIL 2025

FECHA INICIO FINAL

martes, 1 de abril de 2025 2025-200-6-6339 2025-200-6-6450 112
miércoles, 2 de abril de 2025 2025-200-6-6451 2025-200-6-6566 116
jueves, 3 de abril de 2025 2025-200-6-6567 2025-200-6-6667 101
viernes, 4 de abril de 2025 2025-200-6-6668 2025-200-6-6777 110
lunes, 7 de abril de 2025 2025-200-6-6778 2025-200-6-6874 97|
martes, 8 de abril de 2025 2025-200-6-6875 2025-200-6-6985 111
miércoles, 9 de abril de 2025 2025-200-6-6986 2025-200-6-7114 129
jueves, 10 de abril de 2025 2025-200-6-7115 2025-200-6-7223 109
viernes, 11 de abril de 2025 2025-200-6-7223 2025-200-6-7357 134
lunes, 14 de abril de 2025 2025-200-6-7358 2025-200-6-7442 85
martes, 15 de abril de 2025 2025-200-6-7443 2025-200-6-7547 105
miércoles, 16 de abril de 2025 2025-200-6-7548 2025-200-6-7595 48

jueves, 17 de abril de 2025 ; FESTIVO

viernes, 18 de abril de 2025 FESTIVO
lunes, 21 de abril de 2025 2025-200-6-7596 2025-200-6-7690 95|
martes, 22 de abril de 2025 2025-200-6-7691 2025-200-6-7779 89
miércoles, 23 de abril de 2025 2025-200-6-7780 2025-200-6-7883 104
jueves, 24 de abril de 2025 2025-200-6-7884 2025-200-6-7968 85
viernes, 25 de abril de 2025 2025-200-6-7969 2025-200-6-8083 115)
lunes, 28 de abril de 2025 2025-200-6-8084 2025-200-6-8172 89
martes, 29 de abril de 2025 2025-200-6-8173 2025-200-6-8224 52
miércoles, 30 de abril de 2025 2025-200-6-8225 2025-200-6-8338 114

o

TURNOS MAYO 2025

FECHA INICIO FINAL

viernes, 2 de mayo de 2025 2025-200-6-8339 2025-200-6-8466 128
lunes, 5 de mayo de 2025 2025-200-6-8467 2025-200-6-8572 106
martes, 6 de mayo de 2025 2025-200-6-8573 2025-200-6-8663 91
miércoles, 7 de mayo de 2025 2025-200-6-8664 2025-200-6-8751 88
jueves, 8 de mayo de 2025 2025-200-6-8752 2025-200-6-8870 119
viernes, 9 de mayo de 2025 2025-200-6-8871 2025-200-6-8973 103
lunes, 12 de mayo de 2025 2025-200-6-8974 2025-200-6-9086 113
martes, 13 de mayo de 2025 2025-200-6-9087 2025-200-6-9188 102
miércoles, 14 de mayo de 2025 2025-200-6-9189 2025-200-6-9288 100
jueves, 15 de mayo de 2025 2025-200-6-9289 2025-200-6-9376 88
viernes, 16 de mayo de 2025 2025-200-6-9377 2025-200-6-9493 117
lunes, 19 de mayo de 2025 2025-200-6-9494 2025-200-6-9650 167
martes, 20 de mayo de 2025 2025-200-6-9651 2025-200-6-9750 100
miércoles, 21 de mayo de 2025 2025-200-6-9751 2025-200-6-9843 93
Jueves, 22 de mayo de 2025 2025-200-6-9844 2025-200-6-9948 105
viernes, 23 de mayo de 2025 2025-200-6-9949 2025-200-6-10083 135
lunes, 26 de mayo de 2025 2025-200-6-10084 2025-200-6-10185 102
martes, 27 de mayo de 2025 2025-200-6-10186 2025-200-6-10290 1056
miércoles, 28 de mayo de 2025 2025-200-6-10291 2025-200-6-10382 92|
Jueves, 29 de mayo de 2025 2025-200-6-10383 2025-200-6-10478 96

viernes, 30 de mayo de 2025 2025-200-6-10479 2025-200-6-10578




TURNOS JUNIO 2025

lunes, 2 de junio de 2025 L FESTIVO
martes, 3 de junio de 2025 2025-200-6-10579 2025-200-6-10672 94
miércoles, 4 de junio de 2025 2025-200-6-10673 2025-200-6-10753 81
jueves, 5 de junio de 2025 2025-200-6-10754 2025-200-6-10845 92
viernes, 6 de junio de 2025 2025-200-6-10846 2025-200-6-10958 113
lunes, 9 de junio de 2025 2025-200-6-10959 2025-200-6-11112 154
martes, 10 de junio de 2025 2025-200-6-11113 2025-200-6-11209 97,
miércoles, 11 de junio de 2025 2025-200-6-11210 2025-200-6-11307 98
jueves, 12 de junio de 2025 2025-200-6-11308 2025-200-6-11409 102
viernes, 13 de junio de 2025 2025-200-6-11410 2025-200-6-11513 104
lunes, 16 de junio de 2025 2025-200-6-11514 2025-200-6-11621 108
martes, 17 de junio de 2025 2025-200-6-11622 2025-200-6-11738 117
miércoles, 18 de junio de 2025 2025-200-6-11739 2025-200-6-11827 89
jueves, 19 de junio de 2025 2025-200-6-11828 2025-200-6-11923 96
viernes, 20 de junio de 2025 2025-200-6-11924 2025-200-6-11984 61

lunes, 23 de junio de 2025 FESTIVO
martes, 24 de junio de 2025 2025-200-6-11985 2025-200-6-12122 138
miércoles, 25 de junio de 2025 2025-200-6-12123 2025-200-6-12229 107
jueves, 26 de junio de 2025 2025-200-6-12230 2025-200-6-12324 95
viernes, 27 de junio de 2025 2025-200-6-12325 2025-200-6-12395 71

lunes, 30 de junio de 2025 FESTIVO

TURNOS JULIO 2025
FECHA INICIO FINAL TOTAL PORDIA

martes, 1 de julio de 2025 2025-200-6-12396 2025-200-6-12494 99
miércoles, 2 de julio de 2025 2025-200-6-12495 2025-200-6-12648 154
jueves, 3 de julio de 2025 2025-200-6-12649 2025-200-6-12744 96
viernes, 4 de julio de 2025 2025-200-6-12745 2025-200-6-12865 121
lunes, 7 de julio de 2025 2025-200-6-12866 2025-200-6-12978 113
martes, 8 de julio de 2025 2025-200-6-12979 2025-200-6-13068 90
miércoles, 9 de julio de 2025 2025-200-6-13069 2025-200-6-13159 91
jueves, 10 de julio de 2025 2025-200-6-13160 2025-200-6-13308 149
viernes, 11 de julio de 2025 2025-200-6-13309 2025-200-6-13462 154
lunes, 14 de julio de 2025 2025-200-6-13463 2025-200-6-13624 162
martes, 15 de julio de 2025 2025-200-6-13625 2025-200-6-13742 118
miércoles, 16 de julio de 2025 2025-200-6-13743 2025-200-6-13838 96
jueves, 17 de julio de 2025 2025-200-6-13839 2025-200-6-13955 117
viernes, 18 de julio de 2025 2025-200-6-13956 2025-200-6-14107 152
lunes, 21 de julio de 2025 2025-200-6-14108 2025-200-6-14262 155
martes, 22 de julio de 2025 2025-200-6-14263 2025-200-6-14393 131
miércoles, 23 de julio de 2025 2025-200-6-14394 2025-200-6-14538 145
jueves, 24 de julio de 2025 2025-200-6-14539 2025-200-6-14694 156
viernes, 25 de julio de 2025 2025-200-6-14695 2025-200-6-14844 150
lunes, 28 de julio de 2025 2025-200-6-14845 2025-200-6-15019 175
martes, 29 de julio de 2025 2025-200-6-15020 2025-200-6-15155 136
miércoles, 30 de julio de 2025 2025-200-6-15156 2025-200-6-15338 183
ueves, 31 de julio de 2025 2025-200-6-15339 2025-200-6-15434 96

OTA




A

TURNOS AGOSTO 2025

A

141

viernes, 1 de agosto de 2025 2025-200-6-15435 2025-200-6-15575
lunes, 4 de agosto de 2025 2025-200-6-15576 2025-200-6-15718 143
martes, 5 de agosto de 2025 2025-200-6-15719 2025-200-6-15841 123
miércoles, 6 de agosto de 2025 2025-200-6-15842 2025-200-6-15945 104
jueves, 7 de agosto de 2025 FESTIVO
viernes, 8 de agosto de 2025 2025-200-6-15946 2025-200-6-16068 123
lunes, 11 de agosto de 2025 2025-200-6-16069 2025-200-6-16208 140
martes, 12 de agosto de 2025 2025-200-6-16209 2025-200-6-16313 105
miércoles, 13 de agosto de 2025 2025-200-6-16314 2025-200-6-16439 126
jueves, 14 de agosto de 2025 2025-200-6-16440 2025-200-6-16582 143
viernes, 15 de agosto de 2025 2025-200-6-16583 2025-200-6-16696 114
lunes, 18 de agosto de 2025 FESTIVO
martes, 19 de agosto de 2025 2025-200-6-16697 2025-200-6-16829 133
miércoles, 20 de agosto de 2025 2025-200-6-16830 2025-200-6-16928 99
jueves, 21 de agosto de 2025 2025-200-6-16929 2025-200-6-17045 117
viernes, 22 de agosto de 2025 2025-200-6-17046 2025-200-6-17190 145
lunes, 25 de agosto de 2025 2025-200-6-17191 2025-200-6-17325 135
martes, 26 de agosto de 2025 2025-200-6-17326 2025-200-6-17435 110
miércoles, 27 de agosto de 2025 2025-200-6-17436 2025-200-6-17628 193
Jueves, 28 de agosto de 2025 2025-200-6-17629 2025-200-6-17737 109
viernes, 29 de agosto de 2025 2025-200-6-17738 2025-200-6-17834

TURNOS SEPTIEMBRE 2025

FECHA
lunes, 1 de septiembre de 2025

INICIO
2025-200-6-17835

FINAL
2025-200-6-17966

TOTALPOR DIA

132

martes, 2 de septiembre de 2025

2025-200-6-17967

2025-200-6-18060

94

miércoles, 3 de septiembre de 2025

2025-200-6-18061

2025-200-6-18222

162

jueves, 4 de septiembre de 2025

2025-200-6-18223

2025-200-6-18317

95

viernes, 5 de septiembre de 2025

2025-200-6-18317

2025-200-6-18444

127

lunes, 8 de septiembre de 2025

2025-200-6-18445

2025-200-6-18541

97

martes, 9 de septiembre de 2025

2025-200-6-18542

2025-200-6-18719

178

miércoles, 10 de septiembre de 2025

2025-200-6-18719

2025-200-6-18831

112

jueves, 11 de septiembre de 2025

2025-200-6-18832

2025-200-6-18959

128

viernes, 12 de septiembre de 2025

2025-200-6-18960

2025-200-6-19125

166

lunes, 15 de septiembre de 2025

2025-200-6-19126

2025-200-6-19238

113

martes, 16 de septiembre de 2025

2025-200-6-19239

2025-200-6-19340

102

miércoles, 17 de septiembre de 2025

2025-200-6-19341

2025-200-6-19462

122

jueves, 18 de septiembre de 2025

2025-200-6-19463

2025-200-6-19571

109

viernes, 19 de septiembre de 2025

2025-200-6-19572

2025-200-6-19694

123

lunes, 22 de septiembre de 2025

2025-200-6-19695

2025-200-6-19846

152

martes, 23 de septiembre de 2025

2025-200-6-19847

2025-200-6-19954

108

miércoles, 24 de septiembre de 2025

2025-200-6-19955

2025-200-6-20079

125

jueves, 25 de septiembre de 2025

2025-200-6-20080

2025-200-6-20254

175

viernes, 26 de septiembre de 2025

2025-200-6-20255

2025-200-6-20411

157

lunes, 29 de septiembre de 2025

2025-200-6-20412

2025-2500-6-20529

118

martes, 30 de septiembre de 2025

2025-200-6-20530
OTA

2025-200-6-20704

175




TURNOS OCTUBRE 2025

FECHA INICIO FINAL TOTALPORDIA
miércoles, 1 de octubre de 2025 2025-200-6-20705 2025-200-6-20837 133
jueves, 2 de octubre de 2025 2025-200-6-20838 2025-200-6-20988 151
viernes, 3 de octubre de 2025 2025-200-6-20989 2025-200-6-21133 145
lunes, 6 de octubre de 2025 2025-200-6-21134 2025-200-6-21245 112
martes, 7 de octubre de 2025 2025-200-6-21246 2025-200-6-21374 129
miércoles, 8 de octubre de 2025 2025-200-6-21375 2025-200-6-21465 91
jueves, 9 de octubre de 2025 2025-200-6-21466 2025-200-6-21577 112
viernes, 10 de octubre de 2025 2025-200-6-21578 2025-200-6-21702 125
lunes, 13 de octubre de 2025 FESTIVO
martes, 14 de octubre de 2025 2025-200-6-21703 2025-200-6-21814 112
miércoles, 15 de octubre de 2025 2025-200-6-21815 2025-200-6-21919 105
jueves, 16 de octubre de 2025 2025-200-6-21930 2025-200-6-22042 113
viernes, 17 de octubre de 2025 2025-200-6-22043 2025-200-6-22209 167
lunes, 20 de octubre de 2025 2025-200-6-22210 2025-200-6-22263 54
martes, 21 de octubre de 2025 2025-200-6-22264 2025-200-6-22265 2
miércoles, 22 de octubre de 2025 2025-200-6-22266 2025-200-6-22502 237
jueves, 23 de octubre de 2025 2025-200-6-22503 2025-200-6-22654 152
viernes, 24 de octubre de 2025 2025-200-6-22655 2025-200-6-22800 146
lunes, 27 de octubre de 2025 2025-200-6-22801 2025-200-6-22916 116
martes, 28 de octubre de 2025 2025-200-6-22917 2025-200-6-23026 110
miércoles, 29 de octubre de 2025 2025-200-6-23027 2025-200-6-23137 11
jueves, 30 de octubre de 2025 2025-200-6-23138 2025-200-6-23279 142
viernes, 31 de octubre de 2025 2025-200-6-23280 2025-200-6-23427 148

TURNOS NOVIEMBRE 2025

2 O A O PORDIA
lunes, 3 de noviembre de 2025 FESTIVO
martes, 4 de noviembre de 2025 2025-200-6-23428 2025-200-6-23533 106
miércoles, 5 de noviembre de 2025 2025-200-6-23534 2025-200-6-23661 128
jueves, 6 de noviembre de 2025 2025-200-6-23562 2025-200-6-23792 131
viernes, 7 de noviembre de 2025 2025-200-6-23793 2025-200-6-23937 145
lunes, 10 de noviembre de 2025 2025-200-6-23938 2025-200-6-24076 139
martes, 11 de noviembre de 2025 2025-200-6-24077 2025-200-6-24216 140
miércoles, 12 de noviembre de 2025 2025-200-6-24217 2025-200-6-24343 127
jueves, 13 de noviembre de 2025 2025-200-6-24344 2025-200-6-24483 140
viernes, 14 de noviembre de 2025 2025-200-6-24484 2025-200-6-24598 115
lunes, 17 de noviembre de 2025 : FESTIVO ;
martes, 18 de noviembre de 2025 2025-200-6-24599 2025-200-6-24700



TURNOS DICIEMBRE 2025

FECHA INICIO FINAL TOTAL POR DIA
lunes, 1 de diciembre de 2025 2025-200-6-25704 2025-200-6-25834 131
martes, 2 de diciembre de 2025 2025-200-6-25835 2025-200-6-25985 151
miércoles, 3 de diciembre de 2025 2025-200-6-25986 2025-200-6-26164 179
jueves, 4 de diciembre de 2025 2025-200-6-26165 2025-200-6-26294 130
viernes, 5 de diciembre de 2025 2025-200-6-26295 2025-200-6-26415 121
lunes, 8 de diciembre de 2025 FESTIVO
martes, 9 de diciembre de 2025 2025-200-6-26416 2025-200-6-26566 151
miércoles, 10 de diciembre de 2025 2025-200-6-26567 2025-200-6-26657 91
jueves, 11 de diciembre de 2025 2025-200-6-26657 2025-200-6-26872 215

OTA

Me comprometo a continuar con las labores de digitalizacién y calidad de
documentos hasta el dia 25 de diciembre, asi como brindar apoyo en todas las
actividades y requerimientos necesarios dentro de la Superintendencia de Registro

y Notaria — Neiva (Huila).

oy Pk She

KARINA PERDOMO SILVA
CC. 1.144.034.588 DE CALI
CONTRATISTA



