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NUMERO: CM-42-2025
CONTRATO X
FECHA DE
CONVENIO a SUSCRIPCION: 01/09/2025

OBJETO: Prestar los servicios de apoyo administrativo en el despacho de la Secretaria General del Concejo de
La Ceja del Tambo, los usuarios externos y los funcionarios de la administracién municipal, atendiendo los
procedimientos establecidos para facilitar el adecuado funcionamiento de la corporacion. =

DEPENDENCIA CONTRATANTE /
ASOCIADA:

CONCEJO MUNICIPAL

NOMBRE:

T
LUISA FERNANDA ALVAREZ ARCILA

CONTRATISTA / ASOCIADO CEDULA /

NIT

o

1.040.051.150

VALOR INICIAL [$]:

—

SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000. 000)

PLAZO:

TRES (3) MESES -~ D

IDENTIFICACION DEL
PROCESO EN SECOP:

SECOP 2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO CO1.PCCNTR.8265921

_—

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobro: 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025.

—

/
L

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Registro Presupuestal: N°- 2150 ~| Fecha: Dia: Mes: Afio: 26/08/2025 d
7 d R s
Requiere Pélizas de Garantias (*) S__NO X Fechg. Dia: Mes: Afo: (Fecha de expedicion de
la Poliza)
Fecha de inicio (*):
(*) Debe ser la misma de la fecha del acta | Fecha: Dia: Mes: Afio: 01/09/2025 -
de inicio
Duracidn total del contrato: TRES (3) MESES

Fecha de terminacién del contrato:

Fecha: Dia: Mes: Afio: 30/11/2025

2.1. PRORROGAS

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1

Fecha de terminacion del contrato de acuerdo
con la prérroga:

Fecha: Dia Mes

2.2. ADICIONES

Contrato adicional No:

Valor ($):

........
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1
2
Valor total del contrato: Valor suscrito en nimeros ($):
2.3. SUSPENSIONES
Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)
1
2
2.4. REANUDACIONES
Fecha reanudacion: Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):
1
2
El contrato estipulé pago de anticipo: Si: NO:
El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO:
[ CUENTA [ Corriente | | Ahorros | | Numero Cuenta: | Banco:

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del anticipo:

Plan de inversién del Formato control de Conciliacién
anticipo/Modificacién al plan seguimiento anticipo bancaria

de inversion

Extractos bancarios Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Contrato: ' $6.000.000
2. Valor Cofinanciacién (Para convenios): $0
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. ! $0
4. Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro presentada por N $2.000.000

el Contratista)

5. Valor ejecucién del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los valores de
las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, mas el anticipo si lo L $6.000.000
hubo).
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3.1 RENDIMIENTOS

El contrato o convenio generé rendimientos: Si NO
Periodo de generacién | Valor de rendimientos ($) | Fecha de consignacién Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos (Fecha de rendimientos

de inicio-Fecha de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y
APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verificé el cumplimiento por parte del Contratista de sus Sl NO

obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes X

parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber  No. Planilla:

sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 82032982 /
v/

Se revis¢ certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de _Nombre de a
entidad) ____ segun el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados al Sistema generalde [ S| | NO
Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontréndose a paz y salvo por estos conceptos a
la fecha de presentacion de la factura de cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El interventor/supervisor verificd el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus SI NO
obligaciones frente a la pdliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual,
Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. El Supervisor (Margue X)
revisé y confirmé la suscripcion de éstas, las cuales hacen parte de la carpeta del Contrato.

s

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL 100%
CONTRATO Y/O CONVENIO i

Descripcién de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades. V4

TRANSCRIBIR
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N° | Actividades u obligaciones Tareas dgsarroltada_s. en el periodo de_P_ago
(Tareas realizadas relacionadas con las actividades)
-Durante el periodo correspondiente, la contratista
colaboro activamente en el apoyo a la Secretariay a
la Mesa Directiva del Concejo Municipal en diferentes
Elaborar las comunicaciones oficiales que funcnon_es : admlnlsFrgtlvas y de gestlp o da
1 deban ser enviadas por el Presidente o por la comunicaciones oficiales. Entre las actividades
Meta Directiva desarrolladas se destalcan:
-Entrego al Concejal Jonathan Ramirez, Ila
declaracién juramentada de honorarios, asegurando
gue la comunicacién llegara de manera oportuna y
oficial.
Tramitar los requerimientos que realicen los
Concejales ante las diferentes Dependencias
2 de la Administracion Municipal, bien sea a
través suyo o directamente por ellos cuando | Durante este periodo no fue requerido
sea requerida para ello.
-Recibi6é y entrego al Concejal Carlos Maric Mejia
3 Tramitar Y entregar las comunicaciones | Restrepo, la notificacién de la resolucién de ponencia
dirigidas a los Concejales. del Proyecto de acuerdo, asegurando que la
comunicacion llegara de manera oportuna y oficial.
-Organizo y registro en el calendario de la oficina
Programar y coordinar las reuniones que | diversas actividades correspondientes al mes de
4 requieran los Concejales con las Dependencias | noviembre. /
de la Administracién Municipal. -Dentro de estas actividades se incluyo *
El 6to concurso de calidad de cafe”
-Colaboro en la busqueda la consulta de
jurisprudencia relacionada con Acuerdos Municipales
Apoyar en la revision de normatividad y [ en la pagina oficial del Consejo de Estado
5 jurisprudencia relacionada con las funciones | (https://samai.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/
del Concejo. procesos.aspx), con el fin de actualizar la informacién
recopilada hasta el mes de agosto de 2025 ya que
esto es de utilidad para las labores del Concejo
Municipal y para el cumplimiento de sus funciones.
Apoyar en la revision de cambios legislativos y
6 jurisprudenciales que impacten la labor del | La actividad no fue requerida durante este mes.
Concejo.
-Colaboro en la redaccién de la respuesta a un
derecho de peticion presentado por Juanita Marin
7 Elaborar informes juridicos basicos de apoyo | Mancilla. En el cual solicitaban informacion sobre
para la Secretaria. acuerdos municipales, proyectos de acuerdo,
informacién de los miembros de la corporacion desde
el afo 2012 hasta el 2024,
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- Realizo la revisién de acuerdos y proyectos de
acuerdo del Concejo Municipal para los afios 2016,
2017, 2018, 2019, 2020, 2021,2022, 2023 y 2024.

- Realizo un informe detallado en Excel con la
informacién de acuerdos y proyectos de acuerdo del
Concejo Municipal para los afios 2016, 2017, 2018,
2019, 2020, 2021,2022, 2023 y 2024.

- Colaboro en la sesién del sabado 29 de noviembre
2025 correspondiente a la posesidn de la mesa
directiva 2026 J

8 Las demas que le sean asignadas por el
Secretario General.

al terminar el contrato la CONTRATISTA S5 B | t A Tl | hi Al
debera entregar los archivos virtuales y fisicos | ¢ NZ0 12 entrega de todos los archivos virtuales y

9 de los documentos generados para la fisicos y se relacionaron-en el informe final.
" 2z : ~

realizacion del objeto del contrato, ademas de

relacionarlos en el informe final.

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES
¢En el periodo de ejecucion reportado existe la posibilidad de materializaciéon de algun riesgo, atendiendo la
matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?

Sl NO: X P
En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte documental donde
se clarifique la situacion presentada conducente a que el riesgo se materialice, esto para su posterior ajuste y

tratamiento, el cual debera ser verificado por el supervisor del contrato en los siguientes informes de supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: SI X NO

(Solo aplica para los contratos de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion)
En caso de que la respuesta sea S, se debera diligenciar la siguiente informacién:

5.2.1. Durante la ejecucion del contrato se generaron los siguientes pagos:

FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE

ACTA DE PAGO No EGRESO VALOR TOTAL
1 09/10/2025 2025-05327 $2.000.000
06/11/2025 2025-05947 $2.000.000

3
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| 5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Se liquida el contrato: Sl X NO
5.4.1 Resumen del Balance:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO
Valor inicial del contrato . $6.000.000
Valor de la adicion No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido el NIA
contrato o convenio)
Valor Total (del Contrato o Convenio) \ $6.000.000
Valor pagado a la fecha ~ $4.000.000
Valor que falta por cancelar \$2.000.000
Valor que falta por ejecutar N/A
Rendimientos financieros (si aplica) N/A
5.4.2 Aprobacion de liquidacién
Posterior al pago adeudado, apruebo que se proceda SI NO con su liquidacién, asi:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO
Valor total del contrato * $6.000.000
Valor pendiente de pago ) $2.000.000
Saldo a liberar $0 ’

CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

5.4.3. Se recibe la siguiente informaciéon relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestién
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberan relacionar los
documentos, carpetas, sistemas de informacién, plataformas web, correos electronicos y demas sistemas
utilizados en la gestién contractual, asi como procesos y/o procedimientos, documentos, formatos etc., del
Sistema Integrado de Gestién Organizacional SIGO en los que interviene el contratista para el desarrollo de
actividades contempladas en el contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)

CUANDO SE TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA PARTE FINAL
DEL DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL ORDENADOR, EL NOMBRE
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6. ANEXOS

Informe de ejecucién presentado por: LUISA FERNANDA ALVAREZ ARCILA

Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes
2 Parafiscales, firmado por el Revisor Fiscal y/o el Representante Legal de la Entidad

Soportes que evidencien el desarrollo de las actividades contractuales tales como registros fotograficos,

planillas, constancias, actas u otros.

7. VALIDACION DEL PAGO
El Secretario/Director/Jefe de oficina del CONCEJO MUNICIPAL en calidad de ordenador del gasto, conozco
y apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervisién, por lo que apruebo
realizar el pago correspondiente, segun informacién plasmada por el Supervisor del mismo

JAVIER ALEJANDRO OROZCO RIOS JUAN DAVID BEDOYA BEDOYA
Nombre del Ordenador del gasto Nombre del Supervisor y/o Interven r

[ /@w

Firm g'el Ordenador del Gasto rma pervisor y/o Intet ent r
Céduyla Nro: 15.388.943 a Nro: 15.384.17

LUISA FERNANDA ALVAREZ ARCILA
Contratista

Lol A\uarew

Firma del contratista
Cédula Nro: 1.040.051.150
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