MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR

05-FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro
Y-heg PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL SR
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | PABLO GERMAN CABEZAS GUERRERO |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 5.203.759 J DE [ PASTO |«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | celuar [ 3154072414 |
E-MAIL PERSONAL | pRegtazz@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | pablo.cabezas@supernotariado.gov.co o
BANCO |  bancodavivienda |#  NoDE CUENTA 105800167808 |« cA [ X Jo cc[ e

B TR VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 |«
734 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 |¢-

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como

PERIODO DE PAGO

AL | 30 [ 10| 2025 |e| 09 e[ 30 |100%

OCTUBRE |

OBJETO DEL CONTRATO |contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependdencia:| 4
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL Perfil: AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ DIEGO ARMANDO BACCA CASTRO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL ORIP PASTO ]«
CDP No. 38925 @ CRP No. 119225 «
FECHA CDA| 22/01/2025 | FECHACRA  4/02/2025 FEC“":;'SQEAC"’“ e s iio
LUGAR DE EJECUCION | 04 | 02 | 2025 |t
CIUDAD PASTO U Dia Mes Afio
= FECHA / FIN CION
DEPARTAMENTO NARINO ECHA I FINALIZACIO | 04 [ 10 [ 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conma [os [ o2 Jooushe (o ][olr
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ao e .
Y/O PRORROGA
QIFREES [ 5 [ 10 [2025 |« copno[ 38925 | creno[ 119225 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA [ 27 ] 12 J2o25]e[ 2 |a[23]e [ 7.125.384,00 |«
_—— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |e n:*; Lk No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e l I"l |"
" $ 2.575.440,00 "-—] Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL[ 01 [10] 2025 |o PAGONo. NoDiAS [ OCTUBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 180600 EPS SANITAS SA €« 125%
. ADMINISTRADORA DE FONDO DE .
- FONRO'BEFENSION 23140 PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION SA [[® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS < .
- LABORALES (ARL) 7700 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 419.400 PLANILLA DE PAGO No. | 4634763801 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.728.904,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 2.232.048,00 [« $  2.232.048,00 $ 25.496.856,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« || $  4.807.488,00 $ 22.921.416,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |« $  7.382.928,00 $ 20.345.976,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 [«| $  9.958.368,00 $ 17.770.536,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 [« $ 12.533.808,00 $ 15.195.096,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 [« $  15.109.248,00 $ 12.619.656,00
PAGO 07 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 |« (| $ 17.684.688,00 $ 10.044.216,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO |[[ § 2.575.440,00 |« $  20.260.128,00 $ 7.468.776,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 |« $ 22.835.568,00 $ 4.893.336,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fl s - $ L
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 9 - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als = $ :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ =
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fs E $ s
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «f$ - $ s
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «f s - $ =
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fl s - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «f s . $ 5
Dia Mes Afo
DEL| 01 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I I I l FAPDNG; l
aL| 30 [ 10] 2025 | 09| | OCTUBRE
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las

normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada
hora, diligenciando

y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango

establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
turno, ordenar

el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion

de acuerdo con el instructivo

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor

a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-
IRIS. Segunda

fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificaciéon o formulario
de correccion

o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema
SGD-IRIS el turno

asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa 4. Calidad del documento: el
digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes

que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado

y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o

alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo

en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los de
mayor valor,

mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica
el documento

generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de

correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de
documentos identificados

como: devueltos y mayor valor ubicadndolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los

documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa

la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario
de correccion

a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a
registro se ubica

en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de

la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempenar sus funciones, formato
unico de inventario

documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega
del archivo en

Excel y pdf).

1. Radicacion de turnos de correccién. 2. Organizar, clasificar,
relacionar documentos de correspondencia, Derechos de
Peticion, Recursos de Reposicion y solicitudes de Restitucion
de turnos remitidos a la coordinacién Juridica.3. Las demas
que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme
a la naturaleza del contrato. 4. CUIDAR, PROTEGER Y
GUARDAR LA RESERVA DE DOCUMENTOS QUE SEAN
MANIPULADOS SELECCIONADOS BAJO LOS PRINCIPIOS
DE LA ETICA PROFESIONAL 5. PRESTAR EN FORMA
PERSONAL LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR LO
QUE NO PODRA SUBCONTRATAR LA LABOR
ENCOMENDADA 6.SE REALIZO LAS CAJAS 1402 Y 1403
7.SE PROYECTA LA CARGA LABORAL HASTA EL 27 DE
DICIEMBRE

cCOomo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista PABLO GERMAN CABEZAS GUERRERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 5.203.759 de PASTO cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 734 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 119225 CDP No 38925
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES D?IENTOS\TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESOS M/C
/ \
Dia es Ano \
DEL| 01 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO | | | pacono. | |
a.[ 30 [10] 2025 |  [09] | OCTUBRE |
Para constancia se firma en P\STO / alos 12  dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
IEGO ARMANDO BACCA C R
REGISTRADOR PRINCIPA IPPASTO

J CONTRATISTA

PABLO GERMAN CABEZA ERRERO
Ceduyla de Ciudadania No
5.203.759 de PASTO
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