
 Este documento es controlado, no se permite modificación y su versión vigente la encuentra en el repositorio de documentos.

CÓDIGO: M-FD-FO-02

VERSIÓN: 01

FECHA: 15/05/2023

ORIENTADOR: LEIDY YOHANNA PEÑA VELANDIA 

DOCUMENTO: 1.024.510.686

CONTRATO N°: 301

DICIEMBRE 2025

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

1 2 3 4 5 6 7

VACACIONES RECREATIVAS VACACIONES RECREATIVAS VACACIONES RECREATIVAS VACACIONES RECREATIVAS VACACIONES RECREATIVAS 

8 9 10 11 12 13 14

APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL 

15 16 17 18 19 20 21

APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL 

22 23 24 25 26 26 27

APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL APOYO INSTITUCIONAL 

29 30 31

OBSERVACIONES:

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE SOACHA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

EL FORMATO DE CRONOGRAMA DE ASISTENCIA RELACIONADO ANTERIORMENTE FUE DILIGENCIDO POR EL ORIENTADOR LEIDY YOHANNA PEÑA VELANDIA  IDENTIFICADO CON C.C 
1024510686 DE BOGOTA DE ACUERDO AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N° 301  2025 FIRMADO CON EL OBJETO CONTRACTUAL PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO 

INSTRUCTOR PARA EL DEPORTE ESCOLAR EN LOS PROGRAMAS DEPORTIVOS DEL IMRDS 5.

FIRMA: 



 

 



 



 



INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE 
SOACHA

ACTA DE REUNIÓN

CÓDIGO: E-PL-FO-01

VERSIÓN: 01

FECHA: 01/06/2023

No. de Acta: Fecha:  diciembre 2 0 2 5 Hora Inicio: 11:30 m Hora Final: 12:00 m

Lugar: COLISEO GENERAL SANTANDER

Tema: Acuerdos para el mes de diciembre 2025
Objetivo: informar sobre los documentos y procesos que se deben tener en para la finalización de este contrato.

I. TEMAS A TRATAR / ORDEN DEL DÍA

● Agradecimientos.
● Explicación ajustes cuenta de cobro de diciembre
● Revisar el drive el cual debe estar completamente diligenciado
● Importante dejar las planillas de asistencia cada viernes en físico.
● Entrega de Paz y SALVO.
● Varios. 

II. COMPROMISOS DE LA REUNIÒN

No. TAREA / ACTIVIDAD
FECHA DE

CUMPLIMIENTO
RESPONSABLE Y

CARGO

1 Ajustes a la cuenta de cobro Diciembre

2 Drive al día Diciembre

3 Planillas de asistencia Diciembre

4 Entrega de PAZ y SALVO terminación de contrato Diciembre

III. DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Inicia la reunión nuestro coordinador Jhon Valbuena:

1- Ajustes a cuenta: es importante ajustar la cuenta de cobro de diciembre según las directrices dadas a los 
orientadores de deporte escolar desde la dirección.  Para esto se debe revisar el pdf compartido en el grupo 
de trabajo. 

2- El día martes 9 desde las 8.00 am hasta las12:00 m se deben entregar las cuentas a nuestro coordinador en 
físico. 

3- Drive al día: cada carpeta debe estar con la información solicitada sin que haga falta ningún documento ya 
que esto permitirá la revisión de la cuenta de cobro. 

4- Entregar las planillas de asistencia cada viernes.
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5- El informe de diciembre final: es el informe de gestión final, este informe se incluyen las imágenes como 

soporte de nuestro trabajo ejecutado, en este se da un resumen de las actividades y también se entrega con 
la cuenta de cobro.

6- El 9 de diciembre se realizará una actividad despedida del IMRDS es importante la asistencia de todos. 

7- 12 de diciembre viernes a la 1 pm despedida por parte de la alcaldía es importante la asistencia de todos. 

8- 17 diciembre se reciben carpetas organizadas para nueva contratación, este día estaremos revisando y 
debemos tener en cuenta involucrar las IAS.

Finaliza la reunión 12:00 m
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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE DE 
SOACHA

ACTA DE REUNIÓN

CÓDIGO: E-PL-FO-01

VERSIÓN: 01

FECHA: 01/06/2023

V. CONVOCADOS / ASISTENTES

No. NOMBRES Y APELLIDOS DEPENDENCIA / ENTIDAD ASISTENCIA

1

2

3

4

5

6

7

ASISTENCIA: (A= Asistió, I= Invitado, Ex= Excusado, NA= No Asiste)

Firma de Responsable Firma Secretario de Reunión 

Anexos:

Listado de Asistencia.
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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE 

DE SOACHA

FORMATO DE EVIDENCIA FOTOGRAFICA
TRABAJO DE CAMPO

CÓDIGO: M-FD-FO-10

VERSIÓN: 01

FECHA: 12/12/2024

ORIENTADOR LEIDY YOHANNA PEÑA VELANDIA 

N. DE CONTRATO 301/2025

OBJETO PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO INSTRUCTOR PARA EL DEPORTE ESCOLAR 
EN LOS PROGRAMAS DEPORTIVOS DEL IMRDS 5.

FECHA DICIEMBRE 2025

OBLIGACIONES EVIDENCIA

4.  Asistir  y  apoyar  los  programas  y/o  proyectos, 
actividades  y  demás  eventos  programados  por  el 
imrds y/o la administración general, de acuerdo con 
los  requerimientos  y  solicitudes de la  subdirección 
deportiva o dirección general.



  
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE 

DE SOACHA

FORMATO DE EVIDENCIA FOTOGRAFICA
TRABAJO DE CAMPO

CÓDIGO: M-FD-FO-10

VERSIÓN: 01

FECHA: 12/12/2024

 

6.  Cumplir  con los demás actividades relacionadas 
con el objeto del contrato que se van acordadas con el 
supervisor.

El presente formato de evidencia fotográfica fue diligenciado por el orientador LEIDY YOHANNA PEÑA 
VELANDIA identificado con c.c: 1024510686 de Bogotá; de acuerdo al contrato de prestación de servicios N° 

301 del 2025, firmado con el objeto contractual PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO INSTRUCTOR PARA EL 
DEPORTE ESCOLAR EN LOS PROGRAMAS DEPORTIVOS DEL IMRDS 5. 

FIRMA:
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