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BIENESTAR

FORMATO LISTA DE CHEQUEO FiNALIZACION DEL

FAMILIAR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Version 4 Pagina 1 de 1
PROFESIONAES Y DE APOYO A LA GESTION.
Soportes o evidencias [Eisli FENIA

A- Soportes de gestion de inactivacion de

copia de seguridad, borrado de informacién, diagnéstico del equipo de cémputo asignado):

servicios de tecnologia (inactivacion de usuario,

Marque con una X segtin corresponda

i

Correo con No. de ticket generado en MIS - Mesa de
desactivacion de usuario, acceso a sisternas.

Servicios para

2. Copia del F3.P2.GTIFormato Diagnéstico de Hardware (de equipos /
electrénicos de la entidad, a cargo del contratista), cuando aplique
3. Copia del F2.P2.GTI Formato Acta de entrega de copia de informacion | \Y
‘ (Backup), cuando aplique. s X
4. Correo con No. de ticket generado en MIS — Mesa de Servicios para

/

desactivacién como usuario sistemas de informacion (CUENTAME, SIM,

KACTUS, SEVEN, entre otros

ﬁ

B- Entrega de elementos devolutivos.

Marque con una X segtin corresponda

1. "Formato Devolucion de Bienes al Alracén” F2.G2.SA y/o “Formato
Traslado de Elementos Devolutivos” F3.G2.SA, y/o Paz y
de Almacén e Inventarios, como cons‘ancia que no

devolutivos a cargo.

/

Salvo del Grupo
tiene elementos

C- Entrega de informacion del Contratista

Marque con una X segun corresponda

1. Correo del archivo de gestiéon
Archivo.Contratos@icbf.gov.co o quien h

- Direccién  Contratacion: V/
aga sus veces a nivel regional.

2. Certificado del encargado del archivo Central - Grupo Gestion v
Documental al correo Prestamos.Documental@icbf.gov.co
3. Certificado generado desde el Sistema Orfeo para estado tramites

asignados, solicitado al jefe del area o al
sea el caso

v

correo mis@icbf.gov.co segun

D- Entrega de carné institucional y tarjeta de ingreso.

Marque con una X segtin corresponda

1. Comunicacién del contratista, dirigida

entrega fisica de carné institucional: debidamente radicada.

al supervisor del contrato, con j

2. Comunicacion del contratista, dirigida

quien haga sus veces, debidamente radicada, de

tarjeta de ingreso.

a la Direccion Administrativa o
entrega fisica de la

v

J

En los casos que no aplique alguno o alguno de los requisitos, se debe explicar el motivo, con nota al pie de pagina.
El supervisor debe verificar que informacion producida en la ejecucién del contrato, sea almacenada en el OneDrive asignado por la
entidad al contratista o solicitar el diligenciamiento del Formato F2.P2.GTI Formato Acta de entrega de copia de informacién (Backup),

de encontrarlo necesario.

' Fecha del diligenciamiento 11-DIC-2025
Dependencia OCID
' Numero de Contrato B 01014512025

' Nombre Contratista

Martha Liliana Castro Guayaban

Nombre del supervisor de contrato

JOSE VICENTE CIFUENTES SALAZAR

Firma del Supervisor del Contrato

/

et

=) B
V7E

Link:

https://icbfgob-my.sharepoint.com/?login hint=

7

Marthal%2ECastro%40ichf%2 Egov%2Eco&source=waffle \/

Antes de imprimir este documento. .. piense en el medio ambiente!

anlquler copia impresa de este docum
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA

en’o se considera como COPIA NO CONTROLADA.
PCLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA

LEY 1581 DE
2012






a Outlook

Hemos solucionado el ticket 1491254 ; X
Desde Gilma Ramirez <Gilma.Ramirez@icbf.gov.co>§, ?\

Fecha Vie 12/12/2025 11:56 AM 2

Para  Adriana Fernanda Chaparro Acero <Adriana.Chaparro@icbf.gov.co>; Anamaria Carrillo Garzon
<Anamaria.Carrillo@icbf.gov.co>: Angela Natalia Lugo Tiuzo <Angela.Lugo@icbf.gov.co>; Argemiro Lugo
Torres <Argemiro.Lugo®@icbf.gov.co>: Carlos Andres Fernandez Sanchez <Carlos.FernandezS@icbf.gov.co>:
Cindy Marcela Ravelo Vasquez <Cindy.Ravelo@icbf.gov.co>; Cristian Daniel Rojas
<CristianD.Rojas@icbf.gov.co>; Dennis Giselle Pinzon Salazar <Dennis.Pinzon@icbf.gov.co>: Diana Pilar Vega
Martinez <Diana.Vega@icbf.gov.co>; Edna Liliam Sanchez Camacho <Edna.Sanchez@icbf.gov.co>; Gabriela
Guantiva Figueroa <Gabriela.Guantiva@icbf.gov.co>; Gilma Ramirez <Gilma.Ramirez@icbf.gov.co>; Jaime
Antonio Jimenez Serrano <Jaime.JimenezS@icbf.gov.co>; Jeimy Paola Pinzon Martin
<Jeimy.Pinzon@icbf.gov.co>; Jenifer Marilyn Pedraza Afanador <Jenifer.Pedraza@icbf.gov.co>: John
Alexander Serrano Bohorquez <John.Serrano@icbf.gov.co>; John Fredy Aguilar Gomez
<John.Aguilar@icbf.gov.co>; Jose Enrique Miranda Nieto <Jose.Miranda@icbf.gov.co>; Jose Israel Tiria
Romero <Jose.Tiria@icbf.gov.co>; Jose Luis Rodriguez Calderon <JoseL.Rodriguez@icbf.gov.co>

Buenos dias comparieros,

Atentamente reenvio correo para su informacion y fines pertinentes.

Un saludo,

De: Notificaciones.Mis@icbf.gov.co <Notificaciones.Mis@icbf.gov.co>
Enviado el: viernes, 12 de diciembre de 2025 10:34 a. m.

Para: Gilma Ramirez <Gilma.Ramirez@icbf.gov.co>

Asunto: Hemos solucionado el ticket 1491254

Estimado(a) Colaborador(a),

Gilma Ramirez: x&/

Nos alegra informarte que el grupo encargado ha dado respuesta a tu solicitud.

A continuacidn, encontraras la solucién aplicada:

Solucion:

Cordial Saludo







@ Outlook

Desde Diana Milena Lopez Garcia <DianaM.Lopez@icbf.gov,co>
Fecha Jue 19/12/2024 8:49AM
Para  Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal.Castro@icbf.gov.co>

Buenas dias,

Una vez verificada la base de datos de inventario en el aplicativo SEVEN ERP, la sefora
MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN, identificada con cédula de ciudadania No.
39.574.242, no fue creada en el sistema, por lo tanto, no tiene bienes asignados con el area de
Activos Fijos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF)

Cordialmente,

Diana Milena Lépez Garcia
Secretaria
... Direccion Administrativa
Grupo Almacén e Inventarios
ICBF Sede de la Direccion General
Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogota, Colombia
Teléfono: 601 4377630 Ext. 101413
www.icbf.gov.co

BIENESTAR
FAMILIAR

Clasificacion de la informa-ion: CLASIFICADA

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener
informacion reservada del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
— ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su
sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Se advierte
igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus anexos no necesariamente corresponden al
criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF. Si Usted es el destinatario,
le solicitamos tener absoluta reserva sobre el conlenido, los datos e informacién de contacto del remitente o a
quienes le enviamos copia y en general la informacién del mensaje o sus anexos, a no ser que exista una
autorizacion explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the
recipient, you must completely erase it from your system and notify the sender in any case refrain from disclosing it
reproduce or use. It also warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily
correspond to the institutional approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you
are the recipient, we request you to have absolute secrecy about the content, data and contact information of the
sender or to whom we sent back and general information message or its attachments, unless there is an explicit
authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co

W

De: Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal..Cast ‘0@icbf.gov.co>
Enviado el: miércoles, 18 de diciembre de 2024 4:53 p. m.







@ Outlook

L S e N oee — — _4?_ __________________________
RE: Solicitud Paz y Salvo - MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN W,

Desde Archivo Contratos <Archivo.Contratos@icbf.gov.co>
Fecha Vie 12/12/2025 3:07 PM L

Para Martha Liliana Castro Guayaban <MarthaL.Ca'étro@icbfgov.co>

ENTREGA DE EXPEDIENTES CONTRACTUALES

La Direccion de Contratacién informa que una vez verificado el estado de préstamos por parte
del sefior (a) MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN, con cédula de ciudadania N°
39.5674.242, contrato nimero 01014512025, el (la) contratista se encuentra al dia en la entrega
de préstamos de los expedientes contractuales.

Cordialmente,

... Archivo.Contratos

Contratista
‘ Direccién de Contratacion

Grupo Archivo de Gestion
ICBF Sede de la Direccion General
Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogotd, Colombia

BIENESTAR | Tetéfono 601 4377630 £xt. 100404
FAMILIAR | #wotaonco »

Clasificacion de la informacion: CLASIFICADA

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener informacién reservada del
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted
no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de
divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Se advierte igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus
anexos no necesariamente corresponden al criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR — ICBF. Si Usted es el destinatario, le solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e
informacion de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la informacion del mensaje o
SUS anexos, a no ser que exista una autorizacion explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the
recipient, you must completely erase it from your system and notify the sender in any case refrain from disclosing it
reproduce or use. It also warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily
correspond to the institutional approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you
are the recipient, we request you to have absolute sacrecy about the content, data and contact information of the

sender or to whom we sent back and general information message or its attachments, unless there is an explicit
authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co







&8 Outlook (- ”L

PAZY SALVO - MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN

Desde Prestamos Documentales <Prestamos.Documental@icbf.gov‘co>
Fecha Mar 9/12/2025 4:36 PM
Para Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal.Castro@icbf.gov.co>

Cordial saludo,

Dando respuesta al correo que antecede, la contratista MARTHA LILIANA CASTRO
GUAYABAN, identificada con C.C 39.574.242 de la OFICINA DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO contrato 01014612025 de 2025, se encuentra al dia con el Archivo Central
de la Direccion General.

Cordialmente,

Préstamos Documentales

Direccion Administrativa

Grupo de Gestidn Documental

ICBF Sede de la Direccién General

Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogota, Colombia
Teléfono: 601 4377630 Ext. 0000

BIENESTAR | "o
FAM ' L ' A R Clasificacion de la informacion: CLASIFICADA

Enviado el: martes, 9 de diciembre de 2025 3:45 p. m.
Para: Prestamos Documentales <Prestamos.Documental@icbf.gov.co>
Asunto: PAZ Y SALVO CONTRATO 01025032024 - MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN

De: Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal.Castro@icbf.gov.co> e

Sefores.
PRESTAMOS DOCUMENTALES







“ Outlook

CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO Y DESACTIVACION C’6

Desde Walter Alexander Mutis Poveda <Walter.Mutis@icbf.gov.co>
Fecha Vie 20/12/2024 1:58 pM

Para Martha Liliana Castro Guayaban <MarthaL.Castro@icbf.gov.co>

Dra. Martha Liliana Castro Guayaban
Grupo de Investigaciones Disciplinarias
ICBF- Sede Nacional

Cordial Saludo,

Con el acostumbrado respeto, y siguiendo las instrucciones impartidas por el Jefe de la OCID comparto para los
fines pertinentes el Certificado PAZ Y SALVO del Sistema de Gestion Documental ORFEO y se informa la
DESACTIVACION del mismo.

Quedo atento a comentarios

. . Walter Alexander Mutis Poveda
@

Contratista
‘ Oficina de Contrel Interno Disciplinario
Grupo de Quejas e Informes Disciplinarios
ICBF Sede de la Direccién General

Avenida Cr. 68 No. 75A — 50 Sede C.C Metrépolis Local 3014 Bogot4, Kolombia
Teléfono: 601 4377630 Ext. 101322

B. EN ESTAR www.icbf.gov.co
FAM l L ' A R Clasificacion de la informacién: CLASIFICADA

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada del INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF que interesa solamente a su destinatario. Si Usted no es el destinatario,

utilizarlo. Se advierte igualmente que las opciones contenidas en este mensaje o sus anexos no necesariamente
corresponden al criterio institucional del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF. Si Usted es el
destinatario, le solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e informacion de contacto del remitente o a
quienes le enviamos copia y en general la informacion del mensaje o sus anexos, a no ser que exista una autorizacién
explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confidential information from INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the recipient. If you are not the recipient, you must

warns that the options contained in this message or its attachments do not necessarily correspond to the institutional
approach of INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF. If you are the recipient, we request you to have
absolute secrecy about the content, data and contact information of the sender or to whom we sent back and general
information message or its attachments, unless there isan explicit authorization to its name. Web site: www.icbf.gov.co




Instituto Colombiano de Bienestar Familiar '}

o20
Cecilia De la Fuente de Lleras | %‘gz

Oficina de Control Interno Disciplinario
Secretaria General BIENESTAR

PUBLICA FAMILIAR

Oficina de Control Interno Disciplinario

CERTIFICA

Radicado No.: 202512700000165983

El(la) Oficina de Control Interno Disciplinario certifica, por medio del Sistema de Gestiéon Documental
ORFEO, que MARTHA LILIANA CASTRO GUAYABAN, identificado con el nimero de documento 39574242
perteneciente a dependencia Oficina de Control Interno Disciplinario, tiene pendiente 0 tramites en alguna
de las carpetas del sistema ORFEO.

Carpetas
Entrada
Salida
Vacio
Interna
Masiva
Borradores
Devueltos
Informados

O O 0O 0O o0 o o o

Radicados Carpetas Personales: 0

Expedientes a cargo: 0

Radicados con otro rol: 0

Radicados cambios de custodia: 0

Esta certificacion se expide el dia 10 de diciembre de 2025 a las 12:26.

Se deja como constancia para el proceso de FINALIZACION DEL CONTRATO.

JOSE VICENTE CIFUENTES SALAZAR
Oficina de Control Interno Disciplinario

www.icbf.gov.co

bicolombiaoficial @ICBFColombia @ichicolombiaoficial @ICBFColombia
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RE: Paz y Salvo V’Q\’

Desde Espacios Locativos <Espacioslocativos@icbf.gv.co>
Fecha Mar 9/12/2025 10:37 PM
Para Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal.Castro@icbf.gov.co>

il

Buen dia.

Cordial saludo,

Una vez revisado los archivos no se encontro tarjeta de ingreso asignada a la sefiora MARTHA LILIANA
CASTRO GUAYABAN, identificada con cédula de ciudadania No. 39.574.242, se expide este correo como
constancia de PAZ Y SALVO respecto a tarjeta de ingreso.

Cordialmente.

Espacios Locativos
... Direccion Administrativa
Grupo de Apoyo Logistico
ICBF Sede de la Lireccion General
Avenida Cr. 68 No. 64C - 75 Bogota, Colombia
Teléfono: 601 4377630 Ext. 101423

www.icbf.gov.co

F ' Ll R Clasificacion de la informa :ion: CLASIFICADA :j ;

De: Martha Liliana Castro Guayaban <Marthal.Castro@icbf.gov.co>
Enviado: martes, 9 de diciembre de 2025 15:26

Para: Espacios Locativos <Espacioslocativos@icbf gov.co>

Asunto: Paz y Salvo

Buena tarde sefores
ESPACIOS LOCATIVOS / APOYO LOGISTICO

De manera respetuosa, me permito solicitar se informe si existe registro de entregada tarjeta de
ingreso como contratista: Martha Liliana Castro Guayaban, identificada con cédula de ciudadania







Hit S

Bogota, D.C 14 Q

Doctor:

JOSE VICENTE CIFUENTES SALAZAR
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
E. &' D

Cordial Saludo,

Dando cumplimiento a Ia lista de chequeo de finalizacion del Contrato de Prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién No. 01014512025 vigencia 2025, y teniendo

€n cuenta que funge como Supervisor de éste, respetuosamente me permito hacerle
entrega del Carné Institucional que me fue asignado.

Agradeciendo la atencién prestada:;

5

MARTHA LILTANA CASTRO UAYABAN

Cé Wdadania No. 39.674.242
Abogada Contratista.

Grupo de Quejas - Oficina de Control Interno Disciplinario.

X

el







