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MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIGn PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2
Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION OE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Met Afto

I 28 I 11 I 2U2b I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANADEYS VERACONTRATISTA

MELGAR65.822.242 OECEDULA DE CIUDADANIA No.

000-0006910 3008539027 ¥C6DIGO ACTIVIDAD RUT CELULAR

anita.bienestartotal@hotmail.comE-MAIL PERSONAL

ana.veraOsuoernotarlado.aov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

> C.A.m» C.C.[8800203237DAVIVIENDA # No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 +VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AnoNo

|| 2025 $ 2.575.440,00 *1223 HONORARIOS MENSUALESDE

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDtOS Y CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y ADMINISTRATIVA. DENTRO DEL

♦OBJETO DEL CONTRATO

PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTRATO

LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRANNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO
REGISTRADOR SECCIONAL *CARGO DEL SUPERVISOR

| 44725

12™
178425* CRP No.CDP No.

FECHA APROBAClON 
POLIZA21/02/202531/01/2025 FECHA CRFFECHA CD Dla Mes Afto

21 02 2025 ¥LUGAR DE EJECUCION

MELGARCIUDAD Dla Mes Afto
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 02 11 2025 +TOLIMADEPARTAMENTO

MESES DIAS

nn*r°>Dfa Mes AftoFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
2025 ¥03 03

ADICION Y/O PRORROGA No.|| 1 | «

2025 |t cdp No.jj 44725 ||* crpno.| 178425
VALOR

Dla Mes AftoFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA 3 11 ¥

MESES DIAS

30 | 12 | 2025 \¥ 1 |» I 28 I*
Dla Mes AftoFECHA FINAL OE LA ADICION Y/O 

PRORROGA $ 4.979.184,00 ¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura□Z 2.575.440,00 \\¥VALOR A COBRAR o□* *VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.575.440,00 Dla Mes Afto
2025 ¥ PAGO No. NoDfAS

2025 |+ | 09 L 30 I ioo%
NOVIEMBRE01 11DEL

PERIODO DE PAGO
NOVIEMBRE30 11AL
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Cddigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 05
-FR-01

MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versldn: 2Superintendencia de 
Notariado y Reglstro Fecha: 24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

2. obligaciOn de pagos seguridad social del contratista
Razon Social AporteValor del Pago

1. COMPANlA DE SALUD (EPS) EPS SANITAS « 12.5%178000

2. FONDO DE PENSION COLPENSIONES « 16%227800

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3* LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA7500

7992471276$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. relaciOn de pagos
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 25.582.704,00 SALOO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

« | $ 2.403.744,00

* I $ 4.979.184,00
• $ 7.554.624,00

$ 23.178.960,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 2.403.744,00

$$ 2.575.440,00 20.603.520,00
$$ 2.575.440,00 18.028.080,00VALOR DEL PAGO

2.575.440,00] « [$ 10.130.064,00

2.575.440,00 * $ 12.705.504,00

2.575.440,00 I * $ 15.280.944,00

$ 15.452.640,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$
$ $ 12.877.200,00

$ $ 10.301.760,00VALOR DEL PAGO

$ 2.575.440,00 | « $ 17.856.384,00

2.575.440,00 | « | $ 20.431.824,00
2.575.440,00 |U j $ 23.007.264,00

$ 7.726.320,00
5.150.880,00

VALOR DEL PAGO

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$
$$ 2.575.440,00

$ $♦
$$VALOR DEL PAGO |«

li $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

*
$*

$ $VALOR DEL PAGO *
$ $VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

♦
$ $*

E $*
$

s $VALOR DEL PAGO

$ $PAGO 20 VALOR DEL PAGO *

Dla Mes Afio

NOVIEMBRE01 11 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO [m]30 2025 NOVIEMBRE11AL
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C6dlgo: KIP ■ GNFA • PO • 08 • PR • oi
. FR-01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versl6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCtASOBLIGACIONES

1. PRESENTAR EL INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Y CUENTA OE COBRO DE 
MANERA MENSUAL. TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA 
DIRECCION ADMINISTRATE Y FINANCIERA, 2. CONTACTAR AL GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL UNA VEZ SUSCRITO EL CONTRATO A TRAVES DEL CORREO 
ELECTRONICO SOPORTE DOCUMENTAL@SUPERNOTARIADO.GOV,CO CON EL 
PROPOSITO DE ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO QUE DEFINA LAS METAS ESPECIFICAS 
Y EL CRONOGRAMA A CUMPLIR DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO. EN 
CONCORDANCtA CON LOS LINEAMIENTOS Y PRIORIDADES OE LA ENTIDAD. 3 
ORGANIZAR LA DOCUMENTACION ASIGNADA DE ACUERDO A LOS PROCESOS OE 
GESTION ARCHMSTICA ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD INCLUYENDO LOS PROCESOS 
DE CLASIFICACION. DEPURACION Y FOUACION DE LOS DOCUMENTOS. 4. ELABORAR 
HOJA DE CONTROL Y DILIGENCIAR EL FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
(FUID) CORRESPONDIENTE A CADA CARPETA Y CAJA. ASEGURANDO EL CUMPLIMIENTO 
DE LOS LINEAMIENTOSTECNICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD. 5. REALIZAR 
ADECUADAMENTE EL PROCESO DE ROTULACION DE LAS CAJAS Y CARPETAS. 
GARANTIZANDO QUE LA IDENTIFICACION SEA CLARA Y CUMPIA CON LAS NORMAS 
ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD PARA FACILITAR LA LOCALIZACION Y CONSERVACION 
DE LOS DOCUMENTOS, 6. CUMPLIR CON LA ENTREGA DIARIA OE (1) UNA CAJA DE 
ARCHIVO REFERENCI (X300) COMPLETAMENTE ORGANIZADA ADELNTANDOLE TODOS 
LOS PROCESOS TECNICOS DE GESTION DOCUMENTAL. ESTA ACTIVIDAD PODRA SER 
AJUSTADA SEGUN LAS NECESIDADES Y PRIORIDADES DEL SERVICIO E 
INCREMENTARLA CONFORMS A LAS DIRECTRICES OE LA ENTIDAD. 7. GARANTIZAR LA 
CALIDAD Y COMPLETITUD EN CADA PROCESO TECNICO DE GESTION DOCUMENTAL 
CUMPLIENDO CON LOS ESTANDARES EXIGIDOS POR LA ENTIDAD Y ASEGURANDO EL 
CUMPLIMIENTO DE LOS LAZOS ESTABLECIDOS. 8. ASISTIR A LAS SENSIBILIZACIONES Y 
CAPACITACIONES OFRECIDAS POR LA ENTIDAD SOBRE LOS TEMAS RELACIONADOS 
CON EL OBJETO DEL CONTRATO. 9. ATENDER TODOS LOS REQUERIMIENTOS 0 
SOLICITUDES FORMULADOS POR EL GRUPO DE GESTlON DOCUMENTAL 
GARANTIZANDO SU CUMPLIMIENTO EN LOS TEMPOS Y CONDICIONES ESTABLECIDOS 
POR LA ENTIDAD. 10. REPORTAR OPORTUNAMENTE LAS DIFICULTADES NOVEDADES 0 
CUALQUIER OTRA SITUAClON QUE GENERE LA INTERRUPClON OE LA PRESTACI6N DE 
LOS SERVICIOS CONTRATADOS. 11. CUIDAR PROTEGER Y GUARDAR LA RESERVA DE 
LOS DOCUMENTOS QUE SEAN MANIPULADOS SELECCIONADOS BAJO EL PRINCIPIO DE 
LA ETICA PROFESIONAL. 12. PRESTAR EN FORMA PERSONAL LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES POR LO QUE NO PODRA SUBCONTRATAR LA LABOR 
REENCOMENDADA. 13. LAS DEMAS FUNCIONES QUE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
CONSIDERE PERTINENTES CONFORME A LA NATURALEZA DEL MISMO

• IDENTIFICACION. CLASIFICACION. DEPURACION, 
FOUACION Y ORGANIZACI6N OE DOCUMENTOS EN 
ARCHIVO,

OTRAS FUNCIONES REALIZADAS POR 
OIRECCIONAMIENTO DEL DR. LUIS ANTONIO TATOA 
CACERES BELTRAN. REGISTRADOR SECCIONAL ORIP 
MELGAR EN APOYO POR AUSENCIA OE LA CONTRATISTA 
AURORA GARZON CARRILLO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
QUIEN NO ESTA POR TERMINACION DE CONTRATO 
ANTICIPADO DESDE EL MES DE JULIO Y AUN NO HA SIDO 
NOMBRADO EL CONTRATISTA QUE CU8RA SUS 
ACTMDADES.

1. DIFERENTES TAREAS REALIZADAS: CUMPLIMIENTO DE 
LAS FUNCIONES REALIZADAS POR LA CONTRATISTA QUE 
RENUNCIO EL PASADO MES DE JULIO Y AUN NO HA SIDO 
NOMBRADO SU REEMPLAZO.

2. ENV10 DE FACTURAS: PROCESO ENVIO DE FACTURAS 
OE SERVICIOS PUBLICOS. ESCANEO Y ENVIO A TRAVES 
DEL CORREO.

3. CARGUE INFORMACION: CARGUE DE LA INFORMACION 
DE LAS FACTURAS DE ACUEDUCTO Y ENERGIA EN LA 
PLATAFORMA ONE DRIVE Y EN LOS DIFERENTES LINKS Y 
ENVIO POR CORREO.

4. RECEPCION ENVIOS-472: RECEPCION Y TRAMITE DE 
ENVIOS A TRAVES DE CORREO FISICO 472, RADICACION 
PRESCENCIAL DE OFICIOS DE USUARIOS DE FORMA 
FIS1CA EN LA OFICINA.

5. ENVIOS 472: ORGANIZACI6N, HECHURA PLANILLA 472. 
CONTEO. OFICIO DE LA RELACION DE LAS ESCRITURAS 
ENVIADAS AL INSTITUTO DE AGUSTIN CODAZZI 
(CATASTRO). EMBALAJE Y ENTREGA DE LA MISMAS A LA 
TRANSPORTADORA ENVIADAS A LA CIUDAD DE IBAGUE.

6. RECEPCION INSUMOS ALMACEN: RECEPCION, 
VERIFICACION. ALMACENAMIENTO Y ENTREGA A 
FUNCIONARIOS DE LOS SUMINISTROS Y PAPELERIA. 
ENVIADOS POR ALMACEN PARA EL FUNCIONAMIENTO DE 
LA ORIP. (HOJAS TAMANO CARTA. MEDIA CARTA Y 
TONER, MARCADORES, RESALTADORES, CINTAS. 
BORRADORES. ETC.).

7. PROCESOS EN HGFI: RECEPCION Y ENVIO EN 
PLATAFORMA HGFI. DEL FORMATO F8. RECIBIDO EN 
FISICO CON LOS INSUMOS ENVIADOS POR ALMACEN. 
(OIGITALIZACION DE F8 Y ENVIO). ASIGNACION A LOS 
DIFERENTES FUNCIONARIOS A LOS QUE SE LES HACE LA 
ENTREGA.

8. JORNADA DE INVENTARIOS VIGENCIA 2025: 
ORGANIZACION. REVISION. CONFRONTACION DE DATOS

NOTA: Si se requlere ampllar m£s las obligaclones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o ImSgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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Cbdlgo: MP • GNFA • PO - 08 • PR • 05
• FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUClON PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIOn 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClbN PARA PAGO
Ura vez veriflcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

identiflcado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligadones 

conforme las normas, espedficadones. procedlmientos.

ANA DEYS VERA 
MELGAR

contra tista
65.822.242

del contrato de Prestadbn de Servlcios No 1223 de 2025

(la)
deNo

y demSs normas tScnicas exiglbles. 
del CRP No. 44725178425 COP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Afto
NOVIEMBRE01 202511DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO r°9i2025 NOVIEMBRE30 11AL

MELGAR a los 28 dlas del mes de NOVIEMBRE de 2025Para constanda se firma en

SUPERVISOR

Firnfa Supervisor
LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRAN 

REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

Firma Contratlsta 
ANA DEYS VERA 

Cedula de Ciudadania No 
65.622.242 de MELGAR
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR ■ 05 • FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACI6N PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 • 2025
i-

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ANA DEYS VERA, identificada con Cedula de Ciudadania No. 65.822.242 de 
Melgar, en su calidad de Contratista de Ea SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO contrato No. 1223 de 2025 realizd el pago de la seguridad social correspondiente 
al mes de octubre de 2025.

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERADependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dia Mes Ano Dia Mes Aho
HastaDesdeMes a cobrar 10 202501 10 2025 31

$ 178.000=Valor Salud
$ 227.800=Valor Pensidn
$7,500=Valor ARL

Planilla seguridad 
social

$0=Pensionado / anexar resolucion

Numero de planilla 7988243102
OCTUBREPeriodo de la planilla
27/10/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (27) dias del mes 
de octubre de 2025.

LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRAN 
Registrador Seccional de Instrumentos Publicos de Melgar

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.supernotariado.qov.co 
correspondencia@supernolariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 • PR • 05 • FR - 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Reg 1stro

FORMATO: CERTIFICACibN. PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 *2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora ANA DEYS VERA, identificada con Ceduia de Ciudadama No. 65.822.242 de 
Melgar, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO contrato No. 1223 de 2025 realizo el pago de la seguridad social correspondiente 
al mes de noviembre de 2025.

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERADependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil Contratista

Dfa Mes Aho Dla Mes Aho
Desde HastaMes a cobrar 11 2025 30 11 202501

$ 178.000=Valor Salud
$ 227.800=Valor Pensibn
$ 7.500=Valor ARL

Planilla seguridad 
social

$0=Pensionado / anexar resolucibn

Numero de planilla 7992471276
NOVIEMBREPeriodo de la planilla

26/11/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacibn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (27) dias del mes 
de noviembre de 2025.

LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRAN 
Registrador Seccional de Instrumentos Publicos de Melgar

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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C6digo: MP • GNFA • PO • 08 • PR • 05 
• FR-02MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCtdN PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versi6n: 03

PROCEOIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 -01 -2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA PUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pages 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relation laboral 0 legal y regtamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURAC I6N CA LC U LO DE RENTA SI NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 0 
superiores a 1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependlente EconOmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador PGblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 
Numeral 3, cuando es el caso de hljos menores de 18 aAos, se debe adjuntar registro 
civil.

X

X4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construction. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. CrOdito de Vivienda: Realizo pagos de crOdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario 
del crOdlto de vivienda de la vigencia correspondlente. X
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certification de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponds. X

8. Dando aplicaciOn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobra si:

Xa. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retention en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarO la tarifa de retention en la fuente del articulo 383 del 
E.T. de acuerdo con depuration de renta v UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($199,196,000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 27 dias del mes de noviembre de 2025.

Atentamente:

ANA DEYS VERA

CC. 65.822.242 de Melgar

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 InL 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota O.C., - Colombia 

htto://www.supemotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUT0LIQUIDACI6N APORTES 
COMPROBANTE OE PAGOW-SO, j S DAVIVieMDA

OATOS GENERALES DEL APORTANTE
cEdula de ciudadanIa numero de IDENTIFICACiGN:TIRO IDENTIFICACiGN:

NOMBRE 6 RAZGN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECClGN:
TIRO APORTANTE:
TIRO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTAClGN:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF {REFORMA TRIBUTARY):

65822242 
ANA DEYS VERA 

TOLIMA 
3008539 

MNDEPENDIENTE 
Actividades ejecutivas de la

MELGAR DEPARTAMENTO: 
CARRERA 26 # 5 38 AP 322 TELEFONO:

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

0NICO
NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

N0MERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZAClGN 
OTROS SUBSISTEMAS: 
OlAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7992471276 TIPO OE PLANILLA: 
noviembre PERIODO COTIZAClGN 

2025 SALUD:

l-INDEPENDIENTES 
MES: noviembre
AfiO:

MES:
AftO: 2025

0
2025/11/26 nGMERO AUTORIZACIGN: 1956849680

NOVEDADES
VSPUVSTD-SLIT COM IGE LMA VAC AVP VCT IRPING RET TDE TAE TDP TAP COR

n\fa
Z£L

liquidaciGn general
/ / \ \ TOTALES
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INFORME FINAL EVIDENCIAS DE TAREAS REALIZADAS POR ANA DEYS VERA MES DE 
JULIO DE 2025 CONTRATO 1223 DE 2025

FUID

• IDENTIFICACION, CLASIFICACION, DEPURACION, FOLIACION Y ORGANIZACI6N DE 
DOCUMENTOS EN ARCHIVO

«

OTRAS FUNCIONES REALIZADAS POR DIRECCIONAMIENTO DEL DR. LUIS ANTONIO 
TATOA CACERES BELTRAN, RE6ISTRADOR SECCIONAL GRIP MELGAR EN APOYO POR 

AUSENCIA DE LA CONTRATISTA AURORA GARZON CARRILLO AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO QUIEN NO ESTA POR TERMINACION DE CONTRATO ANTICIPADO 

DESDE EL MES DE JULIO Y AUN NO HA SIDO NOMBRADO EL CONTRATISTA QUE
CUBRA SUS ACTIVIDADES.

1. DIFERENTES TAREAS REALIZADAS: CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES REALIZADAS POR LA 
CONTRATISTA QUE RENUNCIO EL PASADO MES DE JULIO Y AUN NO HA SIDO NOMBRADO SU 
REEMPLAZO.

2. ENVIO DE FACTURAS: PROCESO ENVIO DE FACTURAS DE SERVICIOS PUBLICOS, ESCANEO Y ENVIO A 
TRAVfcS DELCORREO.

3. CARGUE INFORMACION: CARGUE DE LA INFORMACION DE LAS FACTURAS DE ACUEDUCTO Y 
ENERGIA EN LA PLATAFORMA ONE DRIVE Y EN LOS DIFERENTES LINKS Y ENVIO POR CORREO.

4. RECEPCION ENVIOS-472: RECEPCION Y TRAMITE DE ENVIOS A TRAVES DE CORREO FISICO 472, 
RADICACION PRESCENCIAL DE OFICIOS DE USUARIOS DE FORMA FISICA EN LA OFICINA.

5. ENVIOS 472: ORGANIZACI6N, HECHURA PLANILLA 472, CONTEO, OFICIO DE LA RELACION DE LAS 
ESCRITURAS ENVIADAS AL INSTITUTO DE AGUSTIN CODAZZI (CATASTRO), EMBALAJE Y ENTREGA DE LA 
MISMAS A LA TRANSPORTADORA ENVIADAS A LA CIUDAD DE IBAGUE.

6. RECEPCION INSUMOS ALMACEN: RECEPCION, VERIFICACION, ALMACENAMIENTO Y ENTREGA A 
FUNCIONARIOS DE LOS SUMINISTROS Y PAPELERIA, ENVIADOS POR ALMACEN PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA GRIP, (HOJAS TAMANO CARTA, MEDIA CARTA Y TONER, MARCADORES, 
RESALTADORES, CINTAS, BORRADORES, ETC.).



7. PROCESOS EN HGFI: RECEPCION Y ENVIO EN PLATAFORMA HGFI, DEL FORMATO F8, RECIBIDO EN 
FISICO CON LOS INSUMOS ENVIADOS POR ALMACEN. (DIGITALIZACION DE F8 Y ENVIO). ASIGNACION A 
LOS DIFERENTES FUNCIONARIOS A LOS QUE SE LES HACE LA ENTREGA.

8. JORNADA DE INVENTARIOS VIGENCIA 2025: ORGANIZACION, REVISION, CONFRONTACION DE 
DATOS DEL SISTEMA CONTRA LA EXISTENCIA DE BIENES EN FISICO, ELABORACION DE FORMATOS, 
RECOLECCION DE FIRMAS, DIGITALIZACION DE FORMATOS FIRMADOS POR LOS FUNCIONARIOS, 
CARGUE DE DATOS Y ARCHIVOS AL ONE DRIVE Y FINALIZACION DE PROCESO DE INVENTARIOS VIGENCIA 
2025.

9. RADICACION DOCUMENTOS ELECTRONICOS: PROCESO DE RADICACION EN LA PLATAFORMA DOCU, 
COMO DOCUMENTOS ELECTRONICOS DEL CORREO DE LA ORIP MELGAR, OFIREGIS EN LA PLATAFORMA 
DOCU PARASUS RESPECTIVOS TRAMITES Y RESPUESTAS.

10. PROCESO ARCHIVISTICO: IDENTIFICACION, CLASIFICACION, DEPURACION, FOLIACION Y 
ORGANIZACI6N DE CARPETAS Y CAJAS EN ARCHIVO.

11. FUID: ELABORACION DEL FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FUID. BOLETINES, 
DIARIOS CUENTA PRODUCTO CONSIGNACIONES BANCO POPULAR.

12. CERTIFICADOS EXENTOS: PROCESO DE RECEPCION DE LA SOLICITUD DE LOS ENTES QUE SOLICITAN 
LOS CERTIFICADOS DE LIBERTAD Y TRADICION EXENTOS, GENERACION DEL NUMERO DE RELACION, 
ENTREGA A CAJA PARA SU GENERACION, ESCANEO Y ENVIO DEL CERTIFICADO DIGITALIZADO A VUELTA 
DE CORREO 0 DE LA PLATAFORMA DOCU EN RESPUESTA DE LA SOLICITUD DE LA ENTIDAD QUE LOS 
SOLICITA.

; 13. PROHIBICIONES DE ENAJENAR: PROCESO DE RECEPCION DE LA MEDIDA DE PROHIBICION DE 
| ENEJENAR ALLEGADA POR EL JUZGADO 0 EL ENTE QUE LO SOLICITA, CONSULTA EN EL SISTEMA DE LA 
j CEDULA Y POSTERIOR TRAMITE DENTRO DE LA OFICINA Y RESPUESTA AL ENTE SOLICITADOR DEL 
! MISMO POR CORREO 0 POR LA PLATAFORMA DOCU.

14. ANTECEDENTES REGISTRALES: PROCESO DE RECEPCION Y RESPUESTA A LOS ENTES QUE SOLICITAN 
ANTECEDENTES REGISTRALES DE MATRICULAS INMOBILIARIAS ALLEGADAS AL CORREO DE ESTAORIP.

15. CORREOS: RESPUESTA CORREOS DE OFIREGISMELGAR Y PROCESO DE RESPUESTA POR DOCU, DEL 
LOS CUALES ENVIO ALGUNAS EVIDENCES (CAPTURAS DE PANTALLA).

16. PLATAFORMA DOCU: EVIDENCIAS-PANTALLAZOS DE REPORTE DE LOS CORREOS ENVIADOS COMO 
RESPUESTA Y PANTALLAZO DEL RECORD DE LA PLATAFORMA DOCU.

17. RETEICA: VERIFICACION DE INFORMACION, DILIGENCIAMIENTO Y PRESENTACION DEL IMPUESTO 
DE RETEICA ANTE LA OFICINA DE TESORERIA EN ALCALDIA DE MELGAR, DIGITALIZACION DEL IMPUESTO 
YA PRESENTADO Y POSTERIOR ENVIO POR CORREO AIBAGUE.

18. CATASTRO: ORGANIZAClQN, REVISION, CONTEO, RELACION E INFORME POR ESCRITO Y EMBALAJE 
DE LAS ESCRITURAS PARA SU POSTERIOR ENVIO POR LA TRANSPORTADORA 472 AL INSTITUTO 
COLOMBIANO AGUSTIN CODAZZI.



19. INFORMES E INDICADORES: PROCESO DE GESTION Y REALIZACION DE LOS INFORMES, 
DIGITALIZACION DE LOS MISMOS Y SUBIR LOS ARCHIVOS DEIGITALIZADOS AL ONE DRIVE DESTINADOS 
PARA TAL FIN, DE RIESGOS DE GESTION ADMINISTRATIVA Rl, R2, R53, R4 Y R5, Y DE RIESGOS DE 
GESTION JURIDICA, Rl, R2 Y R3, COMO FAGUTADORA DE MEG, DE LA GRIP MELGAR. Y GESTION DE E 
INDICADORES, QUE CORRESPOND!ENTES AL SEGUNDO CUATRIMESTRE DE 2025.

20. CERTIFICACIONES: REVISION DE DOCUMENTOS Y FACTURAS PARA LA ELABORACION DE LAS 
DIFERENTES CERTIFICACIONES MENSUALES DE LAS EMPRESAS DE VIGILANCIA Y ASEO Y CAFETERIA, 
QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LA GRIP MELGAR, TOMA DE FIRMA DEL REGISTRADOR, 
DIGITALIZACION DE LAS MISMAS Y ENVIO DE LOS ARCHIVOS DIGITALIZADOS A LOS CORREOS PARA SU 
RESPECTIVO TRAMITE.

t

21. PANTALLAZOS RESPUESTAS CORREOS: EVIDENCES DE LAS RESPUESTAS DE LOS CORREOS 
ENVIADOS.

PANTALLAZOS RESPUESTAS CORREOS MES OCTUBRE
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•xllo© ©n •©• V©UOM© ©©tMdAd©*.

tj ipuavt* «flv4*d* « (f«v©a ©• OOCU oon ©« R«© ftN©2036EE* 
mrmxo pmtm «u oor«oo<rru«mo.

MMioftud fu# r©Mj©n*Cn «t*ft©U»n • «u ©oUoitud m© p©ppr«ie Mo^map Qu©
269712-1. oo* roor^© 2© am octubr© d© 2029. ©»o*©<ido lo« doowrr^nto© ©©Uelt©d©». to© ©u©l«

Vo ©nt©rtoP p©r© to© flno* poftlr>©fn©©«

J
Cordial ©oludo:

i
.
4 AMA OCYS VI HA

AUXIbMMt ©On«IMC*T«U<71VO
orzczHA om ruz«t-ro o« xmctoumcmtof pOrlzcos mcm<»

”

I
1 *••
^ ftorpood©* * ©> ftaipcr>d4P • todoa ©■acwW Jq t

j A^©v©C©©tr©rSNft Ka«poo©©f ^ ©aartviv I (Q) •••♦> (Utponov • (odor

\[ 3FICIO 2241 •2023-00006 L6VANTAMICNTO MIQIOA CAUTELAftF ft
r

I ID
JM4 UJ0 4M

<2> ©4>p4ftfl4> ©n ©Mooitov • code*OfWMta ©• ©■©turo m«i©*p 
©«r«! >«tfo*doO) ©rombcuo Mutodpai • Toitm© . M©!©#* «^0>prpn©44m#*o»##<»«©o^P4Pn4#^dld©l©»p.eok 
CO A4*o A/«o*to C«o*<* «JwSO*4O0vt»+hOtm4&co«n»] UZOVAilC SILVA «40n©d©nnaOQm«Ac©m»s y«

AiM©©toOw 1>©w©e Kj:

O© ©onformidad con l© tnafruooton Administrate© N«0S d©l 22 da marro d© 2022 ©xpodtoa por U Oupadmandanola d© N©tarlado y ftttfiatro. todoa loa 
doowmantaa provanhanm d© !©• daapaortoa todWtol 
■natrumantoa PObUa 
D© lun©© • vt©m©a» d/aa HAOIVO 
O© aroo©.m. A aroop.m.

V raalliar lo© pa^oa da daracno© da r«giatro normadoa ©n la Aaaotoeldn 0017© dal 10 da ©n©ro da 2O20» profarida per l© Superintend©nda d© Netartado y 
Reciatr©,

Vo anterior p©r« lea fine© pertinent©©.

t© ©floina d© ftayttc da©on daailn© a ©eta oftolna d©d©n a©r r©die©dea pfaaenoiaintent© 
el aldulema norarte:de Melsar. uDkO©da ©Me CU ©ta W* 26-04. Bit Cantro.

I
I

L_

Cord ia imam©;

L_ ANA OWE VERA 
AUXIUAR AOHtNtVTIIATTVO
Oman* om amzatko »• sM*TRUAiaNroa mimiMom mcl^ab

1

a
©leMo/Noietdo C> ~ P' <5> © - S- €> ( 9 | OS t *" f& Patot rlpidot

-It OFIOO 2210-2029*00069 COftftECClON RAOICAOO CN FOUO MATRJCULA 399-49144 COWCOON 1 a |

r
O Ratpendar *> R©«pond«

/>^^»dcl>l-©n*»xo>

/**♦ fteanear (Q) ‘ — 
ioni/xu> lie*am| 1 dl Oftcma da R©gistr© Malpar 

P*P4i *w4©ado 03 Ptofnitcue Munlrtpal . TaUpna • MatQap «jOJpPmpalM#V

CO Oair«n M©to ««akarvnaloCgmalU©m>r Jpa«rar5MlCh©tmalUdn>i 
Reapetadd Uauarto:

a todo*

t
b I

1
6n at©neiOA • au aotieltud m© parmlto inf or marl© qu© (a oorrvocton ©| FMI 966-461 ©4 aoUortada, ya fu© r©«U2©d©.» s

Lo ©marior par© ©u reapactw© irtformaoion.«
a

Cordial aatudo:
I

ANA 0rVSV(RA 
AUCXIUAA ADMNISTIUCnVO
onciHA om bmutro om instwaumfo* wOmLxco* memab

;
i

r OFICIO No. 0909. L6VANTAMICNTO MCOtOA CAUTCLAR * AAO 2023*00071ti

r (0) e«vw«pi«p ♦s a-vwvf* B ©MfwUP t SD t •**
Am ifcrli/3013 ©ia amdZ Para: JuapadeOI Piomlxuo Muradp*! - loama • Icononxo «J01prpnp©Ucondn*oOC©PtoQ^/amdud*ciaLodv<o» 

CO r4laepaPdo200©Ot>evnalLcem

■♦O'-e>

ii nA.pw.»0Q U.UArho:
I

0© ©dnfer«f©d©d a©n la inatpuecton Adnumatratva N*o© dal 22 d* marxo d© 2022 anpadida por la Sxp©rintanda 
todoa loa dooumomoa proremantaa da loa deapaenoe fudictataa eon destino a ©ata ©Odna d©b©n a©r radtoactoa pr©©©notalm©nt© an la ofidna 
O© Ptodlacre d© Inatrumamea Mplieo© d© Mei^ar. ut>ro©Oa ©n lo CU ©la N* 20-0©. 6rr C©niro. ©n ©1 al^riant© toorerto;

O© Ujn©« a %4©rr>©a. d(a« MAO I VC©

O© ©.oo©.m. A 4:oop.m.
V r©©lixor lo© p©60a d© d©»eonoa d© r©©l©tro normado© an la RaadluelOn 0017© del 10 da anaro d© 2029. prof©rid© por la fluportntondonola d© 
Netariedo y H©©l>tro.

Vo anterior p©ra to© ftne© pertinent

Notariado y A©pj4t/o.

I

*0-

I
Cordiaim©me:

AMAOeV© VSRA 
AUXJUAR ADMINIVTRATWO
ORXeSNA oa buzatbo m znatbumsnto* n>MXCO* awab

t.

via

i



r ti | |REMlSlO^Oflclo^o^M^A^100WOM7«025018S700

O RMeond*' HMpand** • lodo« <+ >**rwi»r I GD

Um 0^11/702) AMGi Oftcin* 0* Q«gUtra M«Q*r

9w\ Om0r« On«9« CH«p«u <om«tr*ort*g«^fuftaadOAMi*m»d«r.com» 
CO O«0*n<u«m* JuOkUl 
A«*pot»0e Uiuartoci

I# D* owforml^ad oOn t» inatrupeMn AdmlntMvatN* M*oa Omt 22 0« rvurxo 9023 «x9«0iO« tw t« Sopflnf od<f>c40 d« MoUrttdo y ft«Slatro. 
tooo« to* ooounxmo* p^>v<ni»m— 0« lo« o—p»pyv>» |vO*OMi«* oon Osaxi^o • Mt* of>orn« cMMr> Mr r*0io«ooa prvs«noi«im«m» *f> Ia oftoinA 
<to n«s)«trpOAlA*trum«fttOA PO&Uoo* Oo MMS^r. ub4o*0a «n taCueta 20-04. Brf C«mro» •n*! »tSk4«ntA ftorailo:

Da Imhm • v««m*v. «r«* HAHHS 
Da 0:00«^n. A 4:00p.m.

Y raaUMr Ioa pApAA 4a 4Af aoKoa 0A fAplAlro normAOi 
N otarl Ado v n<S>«tro»

CO AAtArtor par* Ioa Spaa pArtlnontta>

f I
i
[i

►n l« P^.olwoi^r. 0017— d«l io O- -noco do 2020. pioforldo pcm to Suoorimondonolo doI

I
IIe>

CordlAtmonta}I
ANA DEYS VERA

AUXI UAH AOMINISTRATTVO

ORZCXNA M AUSSTWO M OnMTRWAWNTO* At>»kXCO» OCI^AA

I€>

Cd ictoo / no lotdo O m t-i - - C3'' 'o' | V l til)W* Pooot roptdo. *

■H Por Fodo J | PROCESO 076-2022-0031 JUZGAOO 19 CMC

OActfi* a« AApHtio O ^ AAApPndAr ft«»pon0«r a tOOO« ^ RAanviar O

A«r«i Arof««*on»l CcaAO XII • ftOQAlA • SepOtJ D.C « f—pw—t AAOfldtMdaao Acrw bta#CAnP^ram^|>a3 ldal.qov.gA> j 9 1 m4A 
CO CAftOUNAAlCtlOSii <tarpMp»^paapSi i^»ao>.co>j Cc wotincado*>A*VvritfXo#—cn.CA 
AA*p*tAdo Uauario:

Km 70/11/2023 1-42 PMIIUA AM 
EIUW4V1 7m k

4vXA#w1_ U ln»trwooi4n AdmlnlstraUvA N*oe dal 22 d# marzo da 2032 axpadida por la Supa/lrrtapdanela da Not a/la do yOa oonformidad
Ra^iatro, todoa ioa doeumantdA provaniaptAa da Ioa daapaohoa Judioialaa eon daatino a aau oftotna daban aar raOeadpa 

no Lai manta la ofleina da ftasiatro da matrumantoa PObOooa da Matsar. tAMada an la CU Sta N* 2d-S«. &rr Cantro. an atpr<

i al^ilama Aorarlo:

•1 <lud*d... Oa Uaiea a vlomaa. dfaa HAfitLES 
Oa O^da.m. A «:eOp.rrvl

da prntarlda pnv la|» AaMditnlAn <V>17ft AM da aoaipn^M d* darAAdna dA rA£Mitm n/wmAdoa 
SMpanntAndAnclA da Notartade y Aa^atro.

Co antadpr para (oa flnaa parttnantaa.

iiea am 
|VN3XW1..

•tin

f I
not am 

nltlr at O— Oordlatm anta:

ANA OVYB VBAA 
AUXIUAA ADM INIffTRATIVO

apsctma am mmmsrmno am T**MTwmm**Tom pO—^t/toa paacaao

Idas am 
aKUS^ir.. 1

9 - 4

RE: ENVIO OPICIO PROCESO RAD.2025-01106 fpasAACMoa aj. )FacHa

o arOAcIn* d« Aaplatro Malgar

*•'«] Kj«0»dA S4 CMI Munteteal * Sopot* • Sopot* D.C. «<mplS*OtOcande^.rama|wdlclal^ov.co»r y 20 
CO joHaMaO*

Raapatodo Uauario:

2\f* */702S IOiSI AM

la Inatrueeldn Ad mini at rat iva N*OS dal 22 da marzo da 2022 axpadida por la Supartmandaneia da 
• provanlantaa da loa daapaonoa Judioialaa oon davflno •
Raflstroda inatrumantoa POPtlooa da Matsar. uploads

Oa oonformidad 001
tm onoii 

an la Cn sta N* 2S-S4, Orr
da banloa d

radioadoa praaanolalmanta an la ofloina da 
OantrOf an al alsuianta borarios

Notarlado y Raslatro. tod turn*

vlarnaa. dtaa HAS ICES 
Oa SsOOa.m. A a:OOp.m.

V raaUzar (oa pasea da doroohoa da rofla 
Suparlntan

Co antador para to# flnaa partlnanlaa.

Oa Iwni

da 2Q2S. p rotor Ida por lanormadoa an la RaaoluoiQn 001YP dal to do

I nolo da Notonado y Aoalatro.

Oordialm a nt #:

ANA OSYd VERA 
AUXILIAR aomimistrativo

orzcxna am ttm xmavaumcnto* rOmjco*

j

. n >bi tromltoPor *•«•># propunti

dO AM 
• gm.M I <c> or<Ii on«M* a*ei*iro M*m«r

i n/ii/jajsrueio lAnlAMruAloata^omallOOrA »
lapotAda uauanai

120.
raallsar too tromitAA oorrAApondlamAa al

a para roallxar oi tramita. Par
a t* ofloina pan 

• •t«ulan oon la doou<
o« »nt« ma parmito informarta 

*ipootmo pradio o an *u ~*~ 
parmito aoiarar to alsulantai

pua dat 
xfaoto •«pr«i 

iplatro dat 
to a nta* l or

Ir ^ antaoiOn rap
t
1 >noia dantormidad Oon la InatruooiOn AdmlnlatrAtiva M*OS dal 33 da 

umamoa pravoniantaa 
anatna

KAO da 3033 
jM*iAW»lr
ia da Malaar, upload a an la CU Sta N* 3S-S4. Orr

>rintan« 
o*iam« ■

Oa
otanado y RaeJatr

nolal
• »a*^lan«a naranat

Pdtoll*

a vtarnaa. ««•• MASICSS

Oa •sOOatm. A aioop.m. 
tllaaf lua uai_
irlntandanoia da No tart ado y Papist ro.

Oa lun«1
AaautuulO*i!

0t P«

947.M Ol ■lati •anta:

ANA Ol
243... OEC.

AUXIMAR AOMIMISTRATtVO 
ITZkOi SMdTEA/AMMWd Pt>»UXdOd



on CIO Nro. 236 DEL 24-11-2025. PROC650 OECLARATIVO OE PERTEN6NCIA CON RAO. 2025-00061•r Pect>«

<s> (□}OAelrw 
P*r*i ^ 9 twA »«/>l/702» 1004 AM#>
R«*p«t4»Oo •IOS

"■ -I p*dlQ» por i* Sop^rlnt^f^dandla <!•Oa eontorrvddaO OOM I* (AMrupolOn M*05 dal 39 d* mano da 909?
Ndtajiado y Rdtflotfo. todoo loo docwmoncoa pfdv«nl«Atao da loo daapaohoa |wdidialaa ooo dastloo a data ofloloa dat>an aar 

rxj tel mania e»» la <jnal**a de Rad3*(,u Ineltumefitua POUiKJue da Mel^ar. wUtdada en la C(l eta N» 20-0#. Off$ («dtgadv« M»
Cantro. an el al^utanta nofarlo:tA...
Oa lunaa a vlarnaa. dlaa KA3IL6S 
Oa 0:0O».*n. A a:OOp.m.

loa papoa da daraonoa da restatro normadoa an la Raaoluoidn 00170 dal lO do anoro da 2020. protartda por la 
lanola da Not art ado y Ragietro.

Lo antartor para loa flnoa parttnantaa.

Y roalli 
Ruparlncat

A ...
Cord la tm ante:

P-.
AMAOW9 VBI*> •
AUXIIAAA AOMINiarr«|ATlVO

eraezMA om nw+x+Tmo om i»-i*nwj*«xrro* pOi

• T1 OFICIO 2260-2025-00121 TEA MINA PROCESOPer Pacha

Idman... o ^ l QL \OPelna d» Replstro Maipar
A Pefat iuasade 01 Promticwe Mimldpal • Tollma - Malgar <)Olpm>p«lm«i9a«0cartoa^r.

CO Tor^e* lard** - #«af«^y.iorT»

Aaapoiado Uawarlo:

Do oonfprmklad oon la inatruooldn Admlnlstrattva N*09 dal 22 da mono da 2022 axpodtda por la Suparintandanola da 
Notariado y Ao^Jetro. todoa loa documontoa provanlontaa da loa daapaohoa Judloiala* oon daaslno a asia oflolna daOon aar 
radtoadoa praaanoiolmanto an lo oftctna do Rdstetio da Inatrumantoa PObllooa do Molflar. uMoada an lo CU Ota N* 26-94. 6/r 
Centro, an al alfulonto hororto:

Oa lunaa a vlarnaa. dlaa HA0ILC0

>dudid • ipo^xo* CwAa«/n/M9» 1004 AM0

man...

P <-> 
tea am

ICIA...

P «-N
«ia am 
I par...

i Oa 0:00e.fn. A eiOO&>.n>.

v raaucar loa pa^oa da daraehoa da raglatre normadoa an la RaaotuoiOn 00170 dal to da anaro da 3029. profartda por la 
8u par Inland# no! a da Notarladoy Racist ro.

Lo ontanor para loa flnaa poftlnontaa.
P
219 AM 
AC...

f
Cordial m onto;P ^

(44 AM
N Pw.

ANA OTTO VERA

AUXIU *A ADMI MtSTRATIVO

ORXCXN A M RVAZATTtO 06 ZN6TRWM6MTO* P06L2COA M6LAAA

ORCIO Nro. 232 DEL 24-11-2025. PROCESO OECLARATIVO DC PERTENENCIA CON RAD. 2025-00097

P «-s

Que...
I — 

Per Fecha,n
•rdlatmen... o ^ , HD • ••■OAcIne de B*olstn> Melger 

Parat y 2 ma« U«n 44/11/4049 1009 AM€>
•;4a AM 

•rdlalmen... Raapatado Uauarlo:

r p O* o«iifoir»ia^ oon I. InalrucclOn Admlnl.tratrva N*09 flal 3a Oa marzo Oa 3033 «xo«Oia> POr (a 3uportntsnd.nola a. 
twa dvKtwrnetilue pmeonlei see do loo doepoulnre ludlulaloe uun doalli iu o 

nolotmamo an la oflolna do Rogistro do tnst/umontoo PCDUOOa do Malcor. uCtlOada on la CU 6to N* 26-94. &rr

044 AM
'SftCNClA...

lo uflOlito OoOori eorMuia'Mdu y Ro^ipuo. md 
radloadoa pra 
Con ms. on ol alculonto herorto;

IA90 AM
1290. por...

Oo lunoa a Mornoa. dfao NA9IL66

Oo 6:00a.m. A 4:oop.m.

V roal
Suportmandonaia da Notariado y RacJttro.

r la RoaoluoiOn ooi?p dal iO do onoro do 2029. profonda por laloa p*0oo do dar hoo do roclatro nor mad

Oil AM
IcFRCRE.. Lo onto nor para loa nnr portlnanloa.

0 «-s Corai^msma:

:cion e... I ama oev» venA 
AUXILIAR AOMINIVTOATIVO
o—xcima o« as*x*T(to oa xhtfrowMaMro* -Oaucoa mm.oap 

OFICIO N.o. 234 DEL 24-11-2029. RADICADO OECLARATIVO DC PERTENENCIA CON RAD. 2023-0090

0 «-v 
«.<M AM 

mica Quo...

Por Fecha Hr
© /-* i (U) I -* OAcin. 4. R^lssro M.lQ.r

O P.r. y 3 m4s iss 24/1./202S .Ml AM

0 4s Roapotade Uauarlo:
10:09 AM I

t do com...
Oo oontormldad oon la tnatnjooldn Admlnlstratlva N«09 dot 29 do marao da 2022 anpadlda por la 6u 
Notariado y Roglotro. tod 
radloadoa pr
Convo, on at aicuionta horotio:
Do L^noo o vtomoa, dfao HA6ILE®

irtnlandonola dotr loa doeumamoa provoniantaa do loo dospaohoa judioiatao oon daatino a aata oflolna dooon aar 
nelalmanta an lo oflolno do Raglstro da Inst/umantos POMlooa da Matgar. ubleedo an la CU 6ta N° 26-64. Brr

0 4S
0:39 AM

FERENOA... I
0 Oa 4:00a.m. A4:oop.m.

V railizar loa pacoa da daraehoa da rogistro normadoa 
Sup srbttondanoia da Notariado y RagJitro.
Lo ant*nor pore (oo flnoa portinonto*.

4:54 AM
brdlslmen... la Raaotuoien 00176 dot 10 do anoro Oo 2029. prefer Ida per (a

J

«M0 AM
erdisimen...

Cordl a l/n ont o:
0 *S

ANA DEY3 VERA 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ORXCa^A 0« RMWrnO &• P4»TRV*fNT03 POMjeoa M4LAAR

FERENCIA.. I
£> ^ i



><TCWc*o Na. znq .Pot f«ch* )
t +■ (U i —© *-vG2 Ctkin* d« <Ufl3ttr»

Par*: Ju*e*4c 04 Proml»cwo Mwnldp4l - Telton* • M«4g*r <p4ormpalma4^<fOct>dql.f mjjto*c*aloo».co> 
CO lUfsai Doic** Munccvn <oon4«b«taneo<«ru«r*«i90m4JI«9m> 
ft—pf do C«o4rk>;

Um« 24/11/2029 10il 2 AM

1
0 1 +■

irto da 9022—podWo porto OwporintandoftolodoD« conform dod oon (a tn«m«oo*6*i AdmtnUtroUva N«0O d»4 22 da 
N otariodo y Ae#*tro. lodoa (oa dooumomot provoniantaa da lea oatpaor>oa judiotaiaa con dootine a aata oflctna daoan aar 
radio ados prwaar>olalmanta an la efloina da RafJat/o da Inatrumantoa PObUooa da Malc*^ ubloada an la CU dia N° 20*S4, Brp0 0 Canrro. an *< algulanta hnrarln;l O* lurv«t • v^rr«a. dla* HAAlLCft 
Oa a:ooa.m. A 4:OOp.rrv

V taalUar io> pafoa da daraenoa da raflstro normadoa an la Raaoluoldn 00179 dal to da anaro da 2020. orotortda pot ta 
Si4>anm«mJanaa oa Notanado y Rafiatro.

partlnan'oa.

0 0

boantorlot poro laaflm

0 0
Co^dlalmanta:

ANA DOW 4ERA 
AUXtUAA A3MINISTRATIVO

orrcnsa zm rms^tac om sn#t«um»#to« publico* mwlca*
*

10(27 AM 
MOFiriN.

fl OFICIO OISPOSICION OB MEDIDA& CAUTELARBS ANTE 1A SUPERINTENDENCIA Dfi SOCJEOAOES RAD ZOZA*

ooooe
Por .

-J © an« ...OnclA* a* n»gt«tro M«lp#v 
09ft iua>*ao 09 C*MI dP«w«o • «ccto09b*9<«ndei.fam^M*^lal̂ awAO»i y 0 wm<>

Aaapatade U»uaHO(

Ma» *v«i/*tt29 1901 AM

d> n»v«* »** AteW^* A <•
... •(»0AM
«k«t*nc1*a ^ I

nfarmidad eon !• O^vlniOalOn Admintttratfv* N«oa dal 29 da marzo da 2022 aKpadid* per la Sopannf odancia da
Natavlade * fta^lairoa »od 

dkoaoea a—
CafiUw. an «* aiipaiama m>i

Jwdkoiat** aon daalino • ••(• aflat#** 
da Maloar. ublead

U>* « aoomanloa p»oaan*ant«» 
nolalnama an U ofWIna da Raglairo da inattwmantoa PObU Cu «ia M* •04. OrrI•i saiudo:...

a vlarnaa. dfaa MAOIL2 i 
Oa o:o©a.n. A 4:POp.r*.

V raatuar to* pap— <9a daraenpa da raoiatro nermado* an ta Waaetooidn 00170 dal lO da ai 
idmardaneJa da Mdtarlado rAadatro.

Lo antarto* para loa fir >

Oa turn

1 ro da 3020. profarlda la
actuada la .»

#> ^ partmanti
P_

24-00004 S...
Corel atm ant a;

ANA DrW WltA0
AUXIL4AA APMINIOTAATIVO

.<4tnn«inra... ■■■AJTRO om aMaratt/AtOMTo* pOocecoa mr^aar

* v !i n • ?
Ofldo No.14T7 Uft. UNION MAftITAl 01 HtCHO AAO*. HOCM>110027*01*00045-00

O Nipcrdir a\ Anpenda • MOi ^ a—Mr 9 9 ***<3 0A*u *• ftaQb** u*e*'

Nra: Car*i did—ipb Caen 4UpUcOt<naeif*i^udd> Ofti-<o> 
OC hamaiatanoiaoiPyrNfaffi 
Aaf—uaa Va—nai

4at VU«M

IM4 ItnWdMMM

p I ♦>
4a 90* «M

ni«TI^

1.* m«n» — 2022 ipadwa aN ta •wpa4nta<Waa«ka da Netarlada 7 AaoMre. tad— la* dDcvmamo* 
i« ancma da hmupo «a nemimamot Ntoaco* oa Mat^ai,

Oa ceraor^iOaa eoa P .n«vuaclOn MaMatiatM .^04 aal 22 
oroNabmn d* lea oa*oaca«i i/oidaia* ce* a*tt*>a a Mta gnctia a*ai 
gobaea ar -a Cl Ota H* 2«W44.4rr Cantre. an *t uoilar«a narafla:

i aar radaaaea on

oa tuna* a dama* ala* MAoruc*

Oa 4.-008 .n. A 4r00pJn

v rtauzar lea etfot oa a—acaoi «a rap aba normadat «n u naaotwciOA aoi *4 MiiO oa anareda 203A profadoa par la Oupadmanoanctt da Notanada v Aapatre. 
lo antaae* aara loa ■naaeaipiaiiiaa.

aaASJPM

Ana#eO—

1*
4*4«»»M 
airU *•'—

I
Cawiabu—aat

. p ^ I AMAorravit. 
iU/XlUAE MSMMMTEATWO

oficxna os ksaarto ac duthumentos fOiluos mgiaaeI
P NotHktl6n nxdld* .mto.rgc •TK>-eno.20^SDyrvdl.com* «morOTo^(US#Bm«ll,<ont»p.ot««o nd^OZWOUT▼ ti

i_

tu.

0U ,
•> HaipenOar *> iPtpdndir • tede* 0* PiarMp (2S ***OAona Oa Oapcre Mdgar

an —pad* 01 Ncnfcc—Miaddpal • CaMa* • mranii «jOlar»feiA^nfif np^4M^adcl*l^o>',CB» 
CC fficranea20<1OgniiAan 
Aaipatado U auf nc i

M4 **n i/am mi

*> I 
9AU

t
2022 oLpadiSa par ta tgpartatandanda oa Notartada y Aapatm. tPdea lot Oocgmaato* 

to andna da Papftre Oa Pstnimaatoa POeucoa da Hatoati
p« eorrtortnldia con ta mirvcodn AdtnlnlttieOva m*04 ae 22 
prevanlamaa ea loa oaapaciwa pWbiataa eon daadne a aaea «Ae*ia daaan b*i radleadea praaanetatmama 
ubleada an la Cl Ora n* 24-4>. On Cantre. an ai apulama nerwie:

marro!
Oa unaa a Marram Olaa HANLCt 
pa a^Oa.m.Aa^epjn.

la aaparw anaanau da Mataria— v 4a«*al#a.909a. a»ar>44iy raatiia# *•• »m*aa< —«7a>

5 AM lo amador Data lea f naa earvnaritaa.
nu.

carotaunama;-<
AMA 04V* V2AA 
AUAKUAA AOMIMI4TAA1IVO

OftXCXMA 0# ACdXdTPO PO ZNSTOUaMNTO* ftObtZCOd AlffldAA

9AM

•©a—

a.



u NOTIF CACIOM OFICK) 704 ORDENA EMBARGO Y 56CUESTRO
r

© ^ Atiportdtr • to4os /* 1 © '

1/202) H) PN

Ofidrn pcAcgitfO Molyf

*ir« JJZ9M0 U Ub0(2l Orcuito * Popott * OO^Oti O.C <J54kt0&uec#AdC^*m^uti>cijl 9Ov4O», 0ftottftc*cion*» Jundicj SNA

A»tp«tAdo Utuarto:

P« confprmtfafl con U inatruccMto Admiolttfatlvo N*0S dot 22 do mono do 2022 oxpodldo dot lo Puporlntondoncio do Notododo y Rotiotro» todoo loo tfocumontoo 
orovor.tono* do lo* do*oocho* iudlcioloo con dottino 0 ooto oflelnodobon 
gOicodo on 10 Oi Cro n6 20-Sd. drr Contro, on ol ■ifulonio hororio:

30 luno* 0 viOrTOO' 04* HAQIIB8 
30 2:00o. ti. A «:00p.m.

v rootis* oa 00(0* do dorocnoo do ro^otro normodoo on (o Roooiucodo 00179 dot 1 odo onoro do 202a, profortdo por 10 S wood mono* nclo do Nottriodo y Roglstra.

Ko ontoner poro loo ftnoo oorWonto*.

U odcN>o do Ro(l«lro do Instrumonto* PiiWko* do Molfor,fodlcado* o#a*on«iatmonto;
UPM
k3*..

4 AM
in;..

Cordtoimonto;
^ AM
l0i..

ANA CffYI VCHA 
AUXIUAA AOMNIOTHATTVO

OFXC3NA OB RBBI3TRO OB ZNSTRUMBdTOS POOUCOS MEL6AAXAtJ

n OFICIO 2600 PROCESO 2012*00047-00
i

Q Retpondor os Aoipcndor o tedos r* Raonviir ( ©
27/11/Mj* ou AM

:11PM
ik ..

Ofldna So RcpHtn Mdpat
POfK h^godd 04 Civil CircuHo - TCMimo • IbopuO
CO Affen«» Pinaeo «abog*doofon*opin«doOomolUcom>

Rotootado uouarto:

inttrucddn AdminiatraTTv* N*00 dol 22 do ntorzo do 2022 oxpodVJa por lo Supoiintondonclo do Notortodo y Roflitro. todd* loo documontoo
roacodo* proooncloimonto

Do coMormido*
Cfovon'onto* do loo doaooenoa Judldolo* 
bdieodo 0© LO Cl eta n® te-W. &rr Comto. on ol olftilonto norodo:

lo 10 oflolno do Aoflftro do Inolrumof PdbDcoo do Motdai.dootmo o 00to oflelno

Do tunoo o viornoo. a loo MA8IL18 
Do 9:00a.n. A 4 00p m.

v nolixor is* poopo do dorocnpo do roptiro noimodoo on lo fUoolucidn 00179 dol 10 do onore do 2029. prefoddo per lo Suporlmondoncto do Notortodo y Roftstrp. 
Lo oneorto' poro <9 Dnoo pofdnontoa.

&
10PM

2

P coidiotmonto:
.11 PM

A R..

ANA D PT* V«PU

AUXILUR AOMt4l9TftATIVO

OBTCTMA OS ftCddtWO D€ XNSTftUMCNTOS oOK2COS MRBARI? O

FIRM* DlClTA.lZAOA RCdlJTRAOOR OR>P MELGAR“l

cn-ACAP4A «©J»U

I naarmar (Q) i ••• 
J7/U/J0JJ 1»4f AM

O n« spend af •toiporaoor a tooea<3 OfiQ na oa nopotro Maipar

® javlat trwioxa OMaen Maeftade

1^4
«nwy ouon dia.oaproao1 1 Oaitoa an aua vaUoaaa aetivioadaa.eoreiai aoiudo y1

Li.. i« didttolttada dal Dr. LLHO ANTONIO IATOA CACEOEO OELTAAN.On atone ton o au aoitoRud vatMi an ai marce da La tfonaforonela FOUO-OiR. 
Avalvsivtiv OawN n»l OniF Mvloai.
LO antonar oaro loo Hnoa oartlnar

Barrmto anvil

Corcool aaiudo:

ANA OEV4 VtRA 
AOXAIAA AOOIINIOTRATrVP
OFtCXMA OS ftwipnio DC X94STKUMGNTOS OOCUCOC MCUCAO

ti COMUMCA MEDIDACAUTELAR PROCESO 2025-002$S*00

© ^ Rospondor RHpdndrotedei ^ Ratnviar '©,••• 
v*e 21/11/2025112; am

O5dno do fegastre MHgor

Pari: JLQQadd 01 Prornttup Municipal • Tolima * Cvmtn Of Apicali <j01prmp4lcopieolJCcofldq)iom^udiciol.90v^o> 
CC ingrldGonzMz <19*009*001 iOgm*ILcom>

Rtapotjdp Uoua lo:

■9..
U

1 ^
U »M

lo ln*truceldn Adminlitrotlvo N“09 dol 22 do mar20 do 2022 oxpodido per to (uporlntondoncio do Notortodo y Ro$t*tro, todo* loo ddCumontoo
Moloor.

Do coniormtdod
orevontontao da lot daapaenoa judKtolaa 
uoiciao on 10 CUOtO N» 26-54, err comro. on ol olfulonco nororio:

tnotiumamoa Pdeueo*Roplatredoottno o aato one*a eaban rodleaooa proaandaimonto

Do lun*a o riorneo, dlo* KADILCS

JJM

mil,..
0 * 9:00a. rr. A 4:t»0p.fn.

V raallrar le* po| >a do darocho* do rofiatro normadoo on la Rotolueldn 00179 dal 10do onoro do 2029. profortdo por to (upartntondancla do tootarlodo y Aogtaro.

Lo ontortor poro loo lino* portlnontoo.

I Cordloinortoisaw
ci...

ANA DCYS VERA 
AVXIU Aft AON IN rtTftATIVO
OeiONA &e BCSISTRO 66 INjnWMENTOS pOSLICOS M6L6ARI



i u i COMUNICAMED1DACAUTELAR202S-002S4-00

O Anpu'd*' ♦> RvvonMr«totio* r* R««nwt»r © *>•

am0 ofldni dt r^gMro Mclgv

Part: Juigado 01 Prombcoo Municipal * TOJlma * Carman Ot Aptcatt <jQlpm>p^cipicalaftcando)jimijudiciaippvJo> 
CC Ingrid GoAuiez<i0abopado»i99mailco<n> 
flaafMtada Uauarta;

GISO.

tufMce...

& ^
« w»u
a rvmit.. D« conformklad con In Instmccldn ACmlnlstrvlva N*05 oat 32 do mono da 2022 etpodUo por la Suporlniondoncta do Notartodo y Poglatro, (odoo loo documonwa 

provomontoa do lea daopacnea tudfcioioa con daotino a aata oftcina daban 
ubKada an le Cu du n* SO-W. Ur Carrtro, an oi atf ubania nororlo;

radlcadoa preiancdlmanta on lo oflcbio do Aoglstro do inatnimontea PObilcaa da Malgar, '

Da unat a vtarnaa, dial ma*ili»0

aramk...
0* 4:00a.m. A 4:00p.m

Lo ftotelucMn 00174 dol 10 da anare do 2025, profoddo per la Suparintandancia do Nocarta do y RatWro.V raotlzortea pogoa da dorocnea da ragivito nermedoa 
lo a manor para lo« final parUnantoa.

* ^
CordLatmanto:f IcM PM

OFICI.. i
ANAOIVtVCAA

AOXIUA A AOMI NltTAATtVO
OnOHA OC RttZSTOO &6 ZMSTW^MCNTOS P00UCO5 MEL6AAI• t ^

<• du

H OFICIO No. 0SS8. MEDIDA CAUTELAR - RAD 202S-00254

® C-. Pospondor ^ (Mipendar a lodos RaarMar (0) *”

Via 24/U/2023 1USAM

Ofidna da Ragistro MHgar

Para. JuzgadoOl Prormcuo Municipal * Tolima • Icorcruo <]01pfmpaikonon2o9cd)dOKafTUgudk>atgov,co> 
CC homando franco bcjarano «gar*nda4PhyfintUo>

Raapatado Uauerto:

UPM

14 PM
mil... Do eenformidod

provonlontea do loo dotpochot Judlctoioo con dotiino • oil* oficina dobon 
ubkado on la CU dta N°2d^4,0rr Centro, on el eifulente hererle;

la inacrucciOn Aomlniairetivo N*04 dal 22 do marto da 2022 aspadldo per (a Suparlmandancia da Natari#do y Ragiatro, todoa loa documantoa
la ofietaa da Rogiotro do inatrumontot PObilcoa do Moigor,redlcadoi protonelalmonto

Do lunea a viamoa, dlaa HA0IL6&

UPM
mit.,,

Da 4:00a.m. A 4:00p.m.

V reallzar loo pafoa do dorochoo do ro|>atro normodoa on la Rooolucidn 00179 dal 10 do onoro do 2029. profarkda por la Suporintandoncla do No tar lad o y Raglalro. 
lo antarlor para loo ftnoa porWvantoo.

Cordlaimanta;>3 PM
Cl...

ANADWSVBIU 
ADXIllAft ADMI NISmATIVO
OF1CZNA M RCCXSTRO DE tNSTRUMENTOS FOELXCOS MELEAft

!■

1$ PM

= ti : ' OFICIO No. 0954. MEDIDA CAUTELAR • RAO 2025-00244

Q Respondor ♦*> Raipondor a todw r* Raanviar ©

Vl« 25/11/2025 112S AM

Ofidna da Ragiftro Mol gar

Para: JuzgadoOl PromtscuoMurfcipal • Tdimi • iconoruo Aplpnr^aEcononzoDcondoj/am^fudidaLgovxo* 
CC Raul Mtran Galvis «benrinme^aate5onasydroy«ct^gmailcom>

Raapatado Uauano:

u
I PM

I PM
ill... Do conformldad con la aietrueeldn Mminiatratlvi hf4©® del 32 da marzo da 2022 aipadida por la Superlntondencio de Notatlaoo y RagLaira todoo lea dooumantoo 

prevonlentas de to* daapache* Jndtoiala* 
ubiceda an la CU Ota N® 24*&4,6rr Centro, en el aiguiente norano;

Da lunea • vlornee. diaa HA0IUS 
De S^iOpm. A 4:00p.m.

Y reallzar loo pagoa da derKhea do refatro normadoa «i la Raaoiucidn 00179 doi 10 do onoro do 2025, proferida por le Suptrintendencia de Noeartado y Raglalro.

Lo antarlor para loa fines portlnontto.

lo oflclna do Refkatro do Inatrumantna PirbUnaa da Molgar,doorlno a aata nfInina daban rarflrados praaanclalmanta

I PM
ill...

Cordial manta;i PM

ANA 06V9 V6ftA 
AUXILIAft ADMlNrtrClATTVO
OFZCZNA DC RE6ISTRO DC XNSTRUMCNT05 KfElXC05 MdAAftI1PM



INDICADORES GESTION ADMINISTRATIVA OCTUBRE 2025
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