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INVITACION PUBLICA PARA LA PR’ESENTACION’ DE PROPUESTAS
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

LEY 1474 DE 2011, DECRETO 1082 DE 2015, LEY 2069 DE 2020, DECRETO 1860

1.

12.

13.

Sede Principal
Carrera 6 Nro. 14-98
Edificio Condominio Parque Santander

DE 2021 Y DEMAS DECRETOS REGLAMENTARIOS
FONCEP MIC_016 DE 2025
RECOMENDACIONES INICIALES

Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.

Cercidérese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.
Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la
vigencia de aquella que la requiera.

Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que deben allegar con las ofertas y verifique que contiene la informacién completa
que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la presente
invitacion publica.

Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboracion de
Su propuesta.

Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro
de los plazos exigidos en la invitacion publica.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este
documento.

Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso.

. Tenga en cuenta que toda consulta debera formularse a través de la plataforma

SECORP Il, no se atenderan consultas personales ni telefénicas. Ningun convenio
verbal con funcionarios o contratistas del Fondo de Prestaciones Econémicas,
Cesantias y Pensiones, de ahora en adelante FONCEP, antes o después de la
presentacion de la propuesta o firma del contrato, podra afectar o modificar
ninguno de los términos y obligaciones aqui estipuladas.

El proponente conviene y autoriza que FONCEP designe, si éste lo estima
conducente, funcionarios o contratistas para que realicen visitas a las instalaciones
o sedes del proponente con el fin de cotejar la informacion consignada en su
propuesta y para obtener por cualquier medio idoneo la informacion necesaria para
verificar la incorporada a la misma. Dicha autorizacién se entiende prestada con
la presentacion de la propuesta.

Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracion de su oferta.

Recuerde que, en su condicion de oferente con la sola presentacion de su
propuesta, autoriza a la Entidad a verificar toda la informacion que en ella
suministre.
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14. La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de
que se estudiaron completamente las especificaciones técnicas, anexos y demas
documentos; que recibié las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y que ha aceptado esta invitacion publica,
compatible y adecuada para identificar el alcance del bien y/o servicio a prestar y
que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrara.
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. CAPITULO |
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1) OBJETO DEL PROCESO:

ADM-170-Contratar la recarga, mantenimiento preventivo y/o correctivo de los extintores
de propiedad del Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones FONCEP.

2) ALCANCE DEL OBJETO:

El contratista debera prestar los servicios objeto del presente proceso, de acuerdo con
las caracteristicas técnicas minimas requeridas por la Entidad, que se describen en el
Anexo técnico.

item 1. Prestar el servicio de revisién, mantenimiento preventivo y/o correctivo y recarga
de tres (3) extintores tipo ABC de 20 libras, tres (31) extintores de 30 libras, cinco (5)
extintores de 150 libras, dos (2) extintores de agua de 2,5 galones y un (1) extintor de
CO2 de 10 libras del Fondo de Prestaciones, Econémicas, Cesantias y Pensiones —
FONCEP, teniendo en cuenta la norma técnica NTC 2885y NTC 3808.

item 2. Entregar al Fondo de Prestaciones Econémicas, Cesantias y Pensiones —
FONCEP, veinte (20) correas para extintores tipo ABC de 30 libras.

3) DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS NACIONES
UNIDAS (UNSPSC):

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y
Servicios:

Segmento Familia Clase Producto
Equipos y
suministro de
defensa, orden Proteccion Equioo contra
46 | publico, 4619 | contra 461916 | ~duPO 46191601 | Extintores
. . . incendios.
Proteccion, incendios
vigilancia y
seguridad.
.. Servicios de
- Servicios de .
Servicios de . mantenimient
o e mantenimiento ..
edificacion, reparaciones Servicios de oo
72 | construccién de 7210 ge P 721015 |apoyo parala |72101509 |reparacion de
instalacion y ., construccion. equipos y
L construccion e h
mantenimiento. . . sistemas de
instalaciones. .
proteccion
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contra
incendios

4) PRESUPUESTO OFICIAL:

El Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones- FONCEP cuenta con un
presupuesto para el presente proceso de contratacién hasta la suma de UN MILLON
SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS ($1.626.135)
M/CTE, incluido IVA y demas impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, asi como
todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecucion del contrato. Del valor
anterior, el FONCEP efectuara los descuentos que se generen de acuerdo con la
normatividad vigente y a los que lugar, en especial para Bogota D.C.

Lo anterior amparado por el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CDP DESCRIPCION DEL
No. VIGENCIA RUBRO RUBRO VALOR
021202010030535| Mezclas quimicas para
44203 extintores $1.464.295
510 2025 Partes y accesorios para
021202010030535 fumigadoras, extinguidores y 161.840
44203 o
similares
TOTAL $1.626.135

5) PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta 31 de diciembre de 2025, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

6) FORMA DE PAGO:

El FONCEP pagara al contratista el valor total del contrato por concepto de los servicios
de mantenimiento y recarga de extintores, a través de un unico pago, de conformidad con
los valores definidos en su oferta econémica. El pago se efectuara una vez se haya
realizado la prestacion total del servicio, previa entrega del informe final detallado y del
acta de recibo a satisfaccién suscrita por el supervisor del contrato del FONCEP, en la
sede de la entidad ubicada en la Carrera 6 Nro. 14-98, Edificio Condominio Parque
Santander.

Condiciones generales para el pago.

El Contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

Sede Principal FONDO DE
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a. La factura o cuenta de cobro debera incluir todos los impuestos, costos directos o
indirectos a que haya lugar, y el detalle de los bienes y/o servicios entregados
segun corresponda.

b. Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
correcta radicacion de la factura electronica con los respectivos documentos
soporte, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 16 del Decreto 189 de
2020. Unicamente se pagaran los refrigerios efectivamente entregados y recibidos
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

c. Junto a cada factura electronica, el CONTRATISTA se compromete a adjuntar el
certificado expedido por el revisor fiscal, en el que conste que se encuentra a paz
y salvo en el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de Seguridad
Social en Salud, Pension, ARL y aportes a SENA, ICBF y Caja de Compensacion,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 782 de 2002 y la Ley
1562 de 2012.

d. Sila(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se acompafia(n)
los documentos requeridos para el pago, el término para este s6lo empezara a
contar a partir de la fecha en que se presente(n) en debida forma o que se haya
aportado el ultimo de los documentos. La(s) demora(s) en el pago originadas por
la presentacion incorrecta de los documentos requeridos seran responsabilidad
del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensaciéon de naturaleza alguna.

e. Las facturas deben estar diligenciadas en pesos colombianos, sin centavos.

Los pagos seran realizados por medio del Grupo Financiero del FONCEP, en

pesos colombianos, a través de transferencia a la cuenta corriente o de ahorros

que indique el CONTRATISTA, abierta en cualquiera de las entidades financieras
afiliadas al Sistema Automatico de Pagos, previos los descuentos de Ley.

.-h

7) DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El domicilio contractual sera la Ciudad de Bogota D.C.

El lugar de ejecucidon del contrato sera en las instalaciones del FONCEP que se
mencionan a continuacion:

SEDE DIRECCION CIUDAD
. Carrera 6 No. 14-98 — Edificio Condominio .
Sede Principal Parque Santander, Torre A, Piso 2°. Bogota D.C.
. Transversal 93 No. 15 — 98 Bodega 12 — .
Bodega de Archivo Parque Empresarial Puerta del Sol Bogota D.C
8) OBLIGACIONES:
8.10bligaciones Generales del Contratista.
Sede Principal FONDO DE
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En desarrollo del objeto del contrato, el CONTRATISTA ademas de las obligaciones
establecidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, se obliga para con el Fondo de
Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones - FONCEP a cumplir las siguientes:

1.

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
el Gobierno Nacional, Distrital, por el FONCEP y demas disposiciones pertinentes.

2. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
3.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato con total autonomia técnica y
administrativa.

Firmar oportunamente con el supervisor las actas de: inicio, cortes parciales y recibo
definitivo del objeto contractual. Las actas de suspension y reinicio requieren la firma
del ordenador del gasto.

Aceptar y cumplir las instrucciones que le sean impartidas por la Entidad, a través del
supervisor del contrato, en el marco del objeto y las obligaciones contractuales.
Avisar dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancia que puedan inducir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o
que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la Entidad.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucién del
contrato.

Entre el contratista, su personal y FONCEP no existe ni existira vinculo laboral alguno.
En consecuencia, el contratista debera pagar los salarios y prestaciones sociales en
forma oportuna a todo el personal que utilice en la ejecucion del contrato, y en general,
dar estricto cumplimiento a todas las obligaciones frente a los aportes al Sistema
Integral de Salud, riesgos laborales, pensiones y parafiscales, derivadas de la
ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar. El incumplimiento del contratista,
de estas obligaciones con sus empleados, podra generar imposicion de multas
sucesivas, la afectacion de la Garantia Unica en los amparos de cumplimiento y de
pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales.
Efectuar los aportes al sistema de seguridad social integral en salud, pensiones y
riesgos laborales, y con los aportes parafiscales (ICBF, SENA y Cajas de
Compensacion Familiar), si hay lugar a ello, atendiendo lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el articulo 20 de la
Ley 1607 de 2012 y las demas normas aplicables.

10.Presentar los informes requeridos con la periodicidad requerida y como soporte para

cada pago, en caso de que haya lugar a ellos.

11. Guardar total reserva de la informacion que por razén del servicio y desarrollo de sus

actividades obtenga. Esta es de propiedad de FONCEP, y solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

12.Con la firma del contrato el contratista declara bajo la gravedad de juramento que no

se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar con el Estado, consagradas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, ni en conflicto de intereses
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frente al FONCEP, ni en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes
sobre la materia.

13.Conocer y aplicar durante la ejecucion de sus obligaciones contractuales, el Manual
de Modelo de Seguridad y Privacidad de la Informacion del FONCEP.

14.Conocer y aplicar durante la ejecucion de sus obligaciones contractuales, las Politicas
de seguridad de la informacion del FONCEP, “Aplicable a proveedores y terceros” y
“De uso apropiado de los activos de informacion”.

15.Desarrollar el objeto contractual acorde con lo establecido en el articulo 5 de la Ley
80 de 1993, con el propdsito de dar cumplimiento a los fines de la contratacion estatal.

16.Dar cumplimiento a la obligacion de registro de informes, aprobaciones y demas
requerimientos del SECORP II.

17.Contar con todos los elementos necesarios para el desarrollo del objeto y las
obligaciones especificas derivadas del presente contrato.

18. Cumplir con los requerimientos ambientales exigidos por la Ley 1252 de 2008, “por la
cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes a los residuos y
desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones” y la Ley 1672 de 2013, por la
cual se establecen los lineamientos para la adopcion de una politica publica de gestion
integral de residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE), y se dictan otras
disposiciones, asi como las demas normas que apliquen.

19.Suministrar los elementos de proteccion y bioseguridad al personal asignado para la
ejecucion del contrato.

20.Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion

8.20bligaciones Especificas del Contratista.
El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1. Cumplir con el objeto del contrato y atender los requerimientos que, en desarrollo del
mismo, le efectte FONCEP, de conformidad con lo previsto en el Anexo técnico y
demas documentos que forman parte integral del mismo.

2. Contar con recurso humano cualificado y las herramientas, manuales, equipos y
demas elementos necesarios para la adecuada y oportuna prestacion del servicio
contratado, acorde con la normatividad aplicable.

3. Garantizar el oportuno cumplimiento y la calidad del servicio contratado, asi como la
originalidad, calidad, compatibilidad y correcto funcionamiento de las piezas, partes o
componentes suministrados, y responder por ellos, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 5° numeral 4° de la Ley 80 de 1993, independientemente de las
garantias ofrecidas.

4. Mantener durante la ejecucion del contrato, las condiciones econdmicas y la
organizacion técnica presentada en la propuesta, en forma permanente y con altos
niveles de eficiencia técnica y profesional, conforme con los requerimientos técnicos
minimos.
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Brindar garantia frente al mantenimiento y recarga de los extintores del FONCEP,
minimo de un (1) afo posterior a la finalizacion y recibo a satisfaccion del servicio por
parte del supervisor del contrato.

Desarrollar, como minimo, las siguientes pruebas: a) Revision de Manometro, b)
Cambio de sellos y etiquetas de identificacion, c¢) Aplicacion de anticorrosivo y pintura
de ser necesario, d) Lubricacion, adecuacion y prueba de valvulas, e) Verificacion de
presion, envases, mangueras y boquillas.

Garantizar la seguridad de los equipos y responder ante eventuales pérdidas o dafios
de los mismos, en el evento de que sea necesario el traslado de los extintores a un
taller para la revision, recarga y/o reparacién. En todo caso, el contratista debera
reemplazar los extintores retirados de la entidad por unos de similares caracteristicas,
durante el tiempo que tarde la recarga y/o mantenimiento, en condiciones éptimas de
funcionamiento, y sin costos adicionales para la Entidad.

Realizar, por su cuenta y riesgo, el transporte y traslado de los extintores y repuestos
desde y hacia las diferentes sedes de FONCEP. El contratista debera asumir dentro
de la oferta econdmica los costos de transporte y demas gastos ocasionados por la
ejecucion del contrato.

Garantizar la calidad de las recargas, los elementos suministrados y el mantenimiento
efectuado a cada extintor y gabinete del sistema de red contra incendios.

Entregar los extintores en perfecto estado de funcionamiento.

Suministrar y adherir a cada extintor recargado, la correspondiente etiqueta que
indique la fecha de la recarga efectuada y la fecha en que debe realizarse la proxima
recarga, la empresa que presto el servicio, informacion de contacto, tipo de extintor y
agente empleado y los demas datos relevantes que considere necesarios. El
contratista debera garantizar que las etiquetas utilizadas para la marcaciéon de
vigencias de la recarga sean duraderas y resistentes a la intemperie, de tal manera
que los extintores que se encuentran ubicados en los exteriores no pierdan esta
marcacion.

Efectuar la revisidon de buen funcionamiento a cada extintor recargado. De advertirse
que algun extintor no esta en condiciones de prestar el adecuado servicio, debe
informarse tal situacién al supervisor del contrato para que se adopten las medidas
pertinentes.

Instalar a cada equipo el respectivo anillo de verificacion del color que corresponda.
Aportar junto con la respectiva cuenta de cobro y/o factura el certificado de manejo y
disposicion final de residuos contaminantes, como requisito para el pago.
Comunicar, por escrito, a la Supervisién del Contrato, los eventos en los que sea
necesario realizar el cambio de alguno(s) de los componentes de los extintores de
propiedad del FONCEP objeto de mantenimiento, adjuntando para ello el respectivo
informe en el que se detalle el resultado del diagndstico realizado, las actividades
desarrolladas, el concepto frente al cambio, y la cotizacién discriminada con el valor
de los elementos a remplazar, a efectos de que la Supervision autorice el remplazo
de las piezas o componentes. Bajo ninguna circunstancia el contratista efectuara
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cambios de piezas sin la autorizacion y conocimiento previo del supervisor del
contrato.

Realizar la reposicion y/o cambio de elementos que presenten un funcionamiento
deficiente o que sean defectuosos, en un término no mayor a tres (3) dias habiles,
posteriores a la solicitud presentada por el supervisor del contrato

Garantizar que los quimicos y productos utilizados para las recargas cumplan con las
normas técnicas NTC2885 (NFPA10) y NTC3808. Avalada por ICONTEC que existen
para el servicio solicitado, presentando certificacion vigente al momento de la
adjudicacion la cual deberd ser presentada de forma escrita de los diferentes
productos utilizados para la recarga de los extintores, por parte de la empresa que
distribuye tales productos.

Entregar la ficha técnica de los agentes quimicos empleados para la recarga de los
extintores de propiedad de la entidad.

Entregar el Plan de Gestion Integral de Residuos Sélidos de su empresa.

Capacitar al personal del Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones
— FONCEP en la utilizacion correcta de los extintores

Presentar el permiso de transporte de productos quimicos dado por la autoridad
ambiental.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y de
la Invitacién Publica.

8.3 Obligaciones del Foncep.

1.

2,

9)

Realizar el(os) pago(s) correspondiente(s) previa certificacion de cumplimiento
suscrita por el supervisor del contrato en las condiciones pactadas.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que forman parte de este.

. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro del término

del contrato.

. Suscribir las actas correspondientes al desarrollo del contrato tales como inicio,

parciales, terminacion, liquidacion o suspension del mismo.

. Informar al contratista sobre cualquier novedad que se presente en la ejecucion del
contrato.
. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones por parte del

contratista al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales, segun
corresponda.

. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.
. Recibir toda la informaciéon que en medio fisico y/o magnético, segun corresponda,

haya sido producida por el contratista en ejecucion del contrato.

. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato y las que se encuentren

establecidas en el Manual de Supervision e Interventoria de FONCEP.

GARANTIAS:
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En cumplimiento de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes, el
CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del Fondo de Prestaciones Econdémicas
Cesantias y Pensiones — FONCEP con NIT: 860.041.163-8, con ocasion de la ejecucion
del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura
del riesgo sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, que cubran
los siguientes riesgos:

AMPARO PORCENTAJE | SOBRE EL VALOR VIGENCIA

Plazo de ejecucion del

Cumplimiento 10% Del contrato contrato y DOCE (12)
MESES MAS.

Plazo de ejecucion del

Calidad del servicio 10% Del contrato contrato y DOCE (12)
MESES MAS.

Ca_lidad y correcto Plazo de ejecucion del

funbc;g)nn:Smlento_de los 10% Del contrato contrato y DOCE (12)
> Y €quIpos MESES MAS.

suministrados

Para el otorgamiento de la garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual se debera
tener en cuenta lo estipulado en los articulos 2.2.1.2.3.1.8 y 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacién escrita de FONCEP.

El CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener
vigente las garantias a que se refiere el contrato.

Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de
constituciéon y mantenimiento de las garantias.

El contratista debe mantener vigente la garantia unica y ajustarla siempre que se
produzca alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se
produzca la suspension temporal del mismo. Si el contratista, con ocasion de la adicién,
prorroga, suspension o cualquier otra circunstancia que se presente durante la ejecucion
del contrato resultante, se niega a realizar la modificacién de la pdliza correspondiente,
la entidad notificara de tal hecho a la compafia aseguradora que expidié la garantia que
ampara la ejecucion del contrato y coordinara con ésta, el mecanismo a fin de obtener la
modificacién de las garantias. Lo anterior por cuenta y riesgo del contratista, sin perjuicio
de las sanciones o multas a que hubiere lugar.

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por
razén de las multas impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos
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estipulados en este contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion de
FONCEP.

10)SANCIONES:
10.1 Multas

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de algun o algunas de las
obligaciones del contrato, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma
equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato y que en su totalidad no superen
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. El CONTRATISTA y el FONCEP
acuerdan que el valor de las multas se descontara por EL FONCEP del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, previa imposicién de la multa, mediante acto administrativo
debidamente motivado.

Si no hay tal saldo se efectuara la respectiva reclamacién ante la aseguradora que
expidié la garantia unica del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el
Cddigo de Comercio y el procedimiento administrativo para la aplicacion de multas.

PARAGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS: El
procedimiento para la aplicacién de las multas previstas en la presente clausula, sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011 y las demas normas que las complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen.

PARAGRAFO SEGUNDO: Estas multas seran acumulables y se contabilizaran
separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas que se causen por el
simple retraso, sin que el FONCEP tenga que demostrarlo. Los perjuicios que se
ocasionen al FONCEP por este concepto, se haran efectivos en forma separada, sin
detrimento de la indemnizacion de perjuicios a que haya lugar y de la aplicacién de la
clausula penal pecuniaria.

PARAGRAFO TERCERO: Las multas se haran efectivas de forma concomitante a la
respectiva reclamacion ante el CONTRATISTA y ante la aseguradora que expidio la
garantia unica del CONTRATO.

PARAGRAFO CUARTO: Sin perjuicio de lo anterior, el FONCEP adelantara las acciones
pertinentes ante la jurisdiccion competente, incluida la coactiva, cuando asi se requiera.

10.2 Penal Pecuniaria.

EI CONTRATISTA se obliga para con el FONCEP a pagar una suma equivalente al DIEZ
POR CIENTO (10%) del valor del contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios
que ésta llegare a sufrir en ocasion del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
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que por medio del presente documento adquiere el CONTRATISTA. El valor de la
clausula penal pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero
no definitivo de los perjuicios causados.

PARAGRAFO PRIMERO: El procedimiento para hacer efectiva la presente clausula,
sera el establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo, en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y y las demas normas que las
complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen.

PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA autoriza expresamente al FONCEP con
la simple suscripcion del presente contrato o aceptacién de oferta (segun sea el caso),
para descontar y tomar el valor de la clausula penal pecuniaria, de cualquier suma que
se le adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de
la garantia constituida, conforme con lo dispuesto en la Ley.

PARAGRAFO TERCERO: La clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios
no cubiertos por la aplicacién de esta clausula.

PARAGRAFO CUARTO: La estimacion del perjuicio se realizarda de manera
independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA durante
la ejecucién del contrato.

11)DEBIDO PROCESO:

En caso de mora en la ejecucion y/o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas de la aceptacion de oferta, la Entidad adelantara el procedimiento
administrativo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes, con el objeto de garantizar el debido proceso alli mencionado.

12) CADUCIDAD:

Previo requerimiento por escrito al contratista, la Entidad declarara la caducidad de la
aceptacion de oferta, de acuerdo a lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, mediante acto
administrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en
el estado en que se encuentre si se presenta alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento a cargo del Contratista que afecte de manera grave y directa la ejecucién
del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, por la ocurrencia de
alguna de las causales establecidas en la Ley.

En caso de que la Entidad decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las
medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto
contratado.
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La declaratoria de caducidad no impedira que la entidad contratante continué
inmediatamente la ejecucién del objeto contratado, bien sea a través del garante o de
otro Contratista, a quien a su vez se le podra declarar la caducidad, cuando a ello hubiere
lugar.

La declaracion de la caducidad no dara lugar a indemnizacién del Contratista, quien se
hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica. La declaratoria de caducidad sera constitutiva
del siniestro de incumplimiento.

13)INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL

Son aplicables a este contrato las disposiciones consignadas en los articulos 15, 16 y 17
de la Ley 80 de 1993.

14)EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:

Las partes dejaran expresa constancia que, a través de la suscripcion de la respectiva
aceptacion de oferta, no se genera relacién laboral alguna entre FONCEP y el contratista,
ni con las personas que laboraran para él, durante la ejecucion del contrato.

15)CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder, total o parcialmente, el presente CONTRATO sin la
autorizacion previa, expresa y escrita del FONCEP.

16)POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION:

EL CONTRATISTA, como mecanismo de proteccion, confidencialidad e integridad de la
informacién del Fondo de Prestaciones Econdmicas, Cesantias y Pensiones FONCEP,
se compromete previa instruccidon del supervisor del contrato, a conocer y aplicar en la
ejecucion de sus obligaciones contractuales, el Manual de Modelo de Seguridad y
Privacidad de la Informacion (Codigo: MOI-APO-GST-002) del FONCEP

17)DERECHOS DE AUTOR Y CONFIDENCIALIDAD:

EL CONTRATISTA sera responsable de los conceptos que emita en desarrollo y
ejecucion del presente contrato, asi como de mantener la reserva y confidencialidad de
la informacién que obtenga como consecuencia de las actividades que desarrolle para
el cumplimiento del objeto del mismo. De conformidad con las normas de Derechos de
Autor, la informacion y demas documentos que resulten en desarrollo del objeto del
presente contrato, gozan de proteccion legal y seran de propiedad del FONCEP, quien
podra publicarlos, divulgarlos o en cualquier forma usarlos.
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18)PROTECCION Y CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD AMBIENTAL:

EL(LA) CONTRATISTA, en desarrollo del contrato dara estricto cumplimiento a los
lineamientos, normas, reglamentos, orientaciones y leyes ambientales aplicables.

19)SUPERVISION:

La vigilancia, control y seguimiento de la ejecucién del contrato sera ejercida por el
FONCEP, a través del(la) Asesor(a) Coédigo 105 Grado 04 - Responsable del Area
Administrativa, por quien haga sus veces o por quien designe el Subdirector Juridico,
conforme el numeral 2° del articulo 7° de la Resolucion No. 00979 de 2016 modificado
por el articulo 1° de la Resolucion DG-00047 del 12 de agosto del 2022; quien tendra
comunicacion directa con el contratista y por su conducto se tramitaran todos los asuntos
relativos al desarrollo del contrato. La supervision del contrato estara obligada a observar
lo previsto en la Ley 80 de 1993, en especial lo dispuesto por los articulos 4, numeral 1,
y 26, numeral 1; en el Manual de Supervision e Interventoria del FONCEP y en las demas
disposiciones aplicables a la supervision de los contratos.

20)LIQUIDACION:

La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, dentro de los CUATRO (4) MESES siguientes a su terminacion.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion
o convocatoria que le haga el FONCEP, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, el FONCEP tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los DOS
(2) MESES siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 141 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

21)COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y LA NO TOLERANCIA CON LA
CORRUPCION:

El CONTRATISTA se compromete para con EL FONCEP a aunar esfuerzos para
preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupcion en su
gestion contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial,
en lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y
combatir la corrupcion en la contratacion publica”, y articulo 14 del Decreto Distrital 189
de 2020, dando cumplimiento a las siguientes conductas:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacion con la propuesta, o contrato que suscriba con
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ocasion del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o
contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la (entidad) o autoridades competentes de cualquier
ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o
proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o
indirectamente en el proceso de seleccion, con la intencion de inducir alguna
decision relacionada con la adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
la colusién en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar de
influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

4. No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir
con los requisitos del proceso de seleccion.

22)PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El futuro contrato se entiende perfeccionado con la comunicacion de la aceptacion junto
con la oferta; para su ejecucién se requerira del registro presupuestal, de la aprobacion
de las garantias y la suscripcién del acta de inicio.

EL CONTRATISTA dispone de un (1) dia habil, contados a partir de la publicacion de la
comunicacion de aceptacién de oferta, para aportar a la Subdireccion Juridica de
FONCEP las Garantias.

23)IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

El Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica (Ley 80 de 1993) en
su articulo 32 define los contratos estatales como "(...) todos los actos juridicos
generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del
ejercicio de la autonomia de la voluntad (...)", procediendo a la enumeracion de algunos
de los tipos contractuales que pueden utilizar las entidades al celebrar contrataciones
logrando asi la consecucién de sus fines.

El numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 define el contrato de prestaciéon de
servicios, en los siguientes términos: “3° Contrato de prestacion de servicios. Son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad (...)".

24)CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
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En el presente proceso se dara aplicacion a lo descrito en el articulo 34 de la ley 2069 de
2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y los articulos 2.2.1.2.4.22 y
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, sobre incentivos en la contratacion publica para
los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con
ocasion de la existencia de trato nacional.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado
por el Decreto 1860 de 2021 y los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082
de 2015, los procesos de seleccidn se podran limitar a Mipymes, cuando el valor del
Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, que en la presente vigencia
corresponde a QUINIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA
Y SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 533.287.768).

De acuerdo con lo anterior, el presente proceso de selecciéon de minima cuantia podra
limitarse a Mipymes, cuando se presenten por lo menos dos (2) solicitudes de Mipymes
nacionales, en el término concedido por la entidad para la formulacion de observaciones
a la Invitacion Publica.

La solicitud a presentar por las Mipymes, deberan cargarse en la PLATAFORMA SECOP
II'y debe reunir los siguientes requisitos:

e Las MiPymes deberan tener minimo un (1) afio de existencia al momento de la
convocatoria, para lo cual deberd presentar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
que sea competente para acreditar su antigiedad.

o Certificacién expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (si esta
obligado a tenerlo) o con el contador publico, segun sea el caso, sefialando la
condicion y su tamafio empresarial de conformidad con la Ley (Mipymes, numero
de trabajadores y Activos totales en salarios minimos mensuales legales vigentes).

e Se debe allegar la fotocopia de: 1. Cédula del Revisor Fiscal o contador publico.
2. La tarjeta profesional; y 3. El certificado vigente de antecedentes de su registro
como contador.

NOTA 1: Para la acreditacion del tamafo empresarial deberan observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

NOTA 2: En caso de que la condicién de Mipyme se acredite a través del certificado del
Registro Unico de Proponentes, este debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.
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NOTA 3: En el caso del proponente plural cada uno de sus integrantes debera acreditar
la condicion de Mipyme. Para el presente proceso, el término para solicitar limitacion
quedara expresamente establecido en el cronograma.
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CAPITULOII
DE LA OFERTA

1) FORMA DE PRESENTACION:
A. Contenido.

El contenido de las ofertas es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.
Después de entregadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el
retiro total o parcial de los documentos que las componen, hasta tanto no se haya
legalizado el respectivo contrato.

No habra exenciones en la responsabilidad de los datos, informes, documentos y
resultados que se suministren tanto en el proceso de seleccion, como en el desarrollo del
contrato.

Los documentos que deben conformar la oferta se describen a continuacion y deben
presentarse en el orden establecido en esta invitacion publica, para facilitar la verificacion,
evaluacion y calificacion de la misma.

Todos los demas documentos son subsanables dentro del plazo establecido en el
cronograma, siempre que tales documentos no incidan en la comparacién objetiva de la
misma con respecto a las demas, o en su calificacién y que no se hallen consignados en
otros que habiendo sido aportados constituyan medio idéneo y suficiente para su
demostracion.

Si el oferente presenta al FONCEP, las explicaciones o aclaraciones solicitadas, en un
término posterior al requerido, o las presenta incompletas, o la respuesta no corresponde
a lo solicitado, o no las presenta, se entendera que no esta interesado en continuar en el
proceso de seleccion por lo cual se rechazara la oferta.

B. Recepcion de Ofertas.

La recepcion de ofertas sera mediante la plataforma electrénica del Sistema Electréonico
de Contratacion Publica - SECORP Il.

C. Uso del SECOP II.

El presente proceso de seleccién se desarrollara a través de la plataforma del SECOP I,
los documentos que se expidan con ocasion del proceso de seleccion seran comunicados
mediante su publicaciéon en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica -SECOP I,
con lo cual se presume su conocimiento por parte de los interesados, salvo que por la
naturaleza de este requiera de una formalidad distinta para su comunicacion.

Sede Principal

Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,

Edificio Condominio Parque Santander mm CESANTIAS Y PENSIONES
Teléfono: 4571307 62 00 || www.foncep.gov.co DE BOGOTA DC

FONDO DE




*
'\
ANEXO A LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA
BOGOT,‘ CODIGO: FOR-APO-GNC-037

VERSION: 003

Los proponentes podran formular consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones,
etc., a través de la bandeja de mensajes creada para tal fin a través del proceso
contractual cargado en la plataforma SECOP Il. Los mensajes publicados en la citada
direccion electrénica tienen caracter oficial, de conformidad con lo sefalado en la Ley
527 de 1999.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el
proponente, se encuentra bajo su propia responsabilidad e igualmente la interpretacion
que haga de la informacién que obtenga a partir de las aclaraciones realizadas durante
el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunién.

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se desarrollara a través de la
plataforma del SECOPII, FONCEP se permite recomendar a los interesados en el
proceso, consultar los manuales, guias, protocolos, formatos, videos y material de apoyo
que se encuentran dispuestos en la pagina web de la Agencia para la Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente, en la cual encontrara entre otros, la siguiente
informacioén:

Guia rapida para el Registro de Proveedores en el SECOP II.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.

Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECORP |II.

Guia rapida para Presentar Observaciones a través del SECOP |I.

Guia rapida para Manifestar interés a través del SECOP II. (Cuando aplique).
Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECORP |I.

Guia rapida para participar en una Subasta en el SECOP II. (Cuando aplique).
Guia rapida de Gestién Contractual para Proveedores en el SECORP II.
Protocolo de Indisponibilidad del SECORP II.

mSTQ@me a0 T

Por lo anterior, es responsabilidad del interesado tener en cuenta esta informacion para
efectos de su participacion en el presente proceso.

- Indisponibilidad de la Plataforma electronica del SECOP II.

En caso de presentarse fallas en la plataforma SECOP, con anterioridad a la fecha de
presentacion de las propuestas, los proveedores deberan seguir lo dispuesto por
Colombia Compra Eficiente, a través del “Protocolo de Indisponibilidad del SECORP II”, el
cual puede ser consultado en la pagina web: cce-sec-gi-
14 protocolo_de_indisponibilidad _secop_ii_25-11-2022 0.pdf (colombiacompra.gov.co)

En ese orden de ideas, una vez emitido el certificado de indisponibilidad, por parte de
Colombia Compra Eficiente, FONCEP, a través de Aviso Informativo requerira a los
proponentes que cumplieron con los requisitos dispuestos en el respectivo protocolo para
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actuar ante una indisponibilidad en el SECOP IlI, con el fin de que alleguen sus
respectivas propuestas via correo electronico.

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos establecidos en el mencionado
protocolo, la entidad procede a indicar que el correo electronico
contratacion@foncep.qov.co, es la unica cuenta institucional habilitada para que los
proponentes o interesados en participar, puedan remitir sus observaciones, constancias,
y demas documentos del proceso; en caso de no certificarse la indisponibilidad del
sistema por parte de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, FONCEP NO tendra en cuenta
la documentacion allegada al correo descrito anteriormente, ni la remitida por otro medio.

D. Idioma de la Propuesta.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por el
Proponente o por terceros para efectos del presente proceso de seleccion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser presentados en idioma castellano, en
consecuencia, la Oferta y sus Anexos deben ser presentados en este idioma.

Los documentos a partir de los cuales el proponente acredite los requisitos habilitantes y
de evaluacion o puntaje que estén en una lengua extranjera, deben ser presentados en
su lengua original junto con la traduccién oficial al castellano. El proponente puede
presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la traduccién
oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccién oficial
debe ser el mismo texto presentado.

E. Vigencia de la Propuesta.

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de TRES (3) MESES a partir de
la fecha de cierre del proceso. En todo caso, los proponentes se comprometen a
mantenerla vigente hasta la fecha de seleccidon y a quien resulte favorecido hasta la
constitucion de la garantia unica de la aceptacion de oferta resultante de este proceso.

Durante este periodo el proponente no podra retirar su propuesta ni modificar los términos
o condiciones de la misma.

F. Documentos Otorgados en Colombia.

Podran presentarse en original o copia simple los documentos privados y los documentos
producidos por las autoridades publicas de Colombia o los particulares que cumplan
funciones administrativas en sus distintas actuaciones.

Se exceptuara de la regla anterior los poderes especiales y demas documentos cuyos
efectos se encuentran sometidos de acuerdo con la Ley al cumplimiento de ciertas
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solemnidades (articulo 5 del Decreto Ley 019 de 2012); FONCEP exigira presentacion
personal ante notario publico para el caso de los poderes especiales otorgados por los
proponentes para participar en el presente proceso.

G. Documentos Otorgados en el Exterior.

Los documentos privados y los documentos producidos por las autoridades publicas,
otorgados en el exterior, se rigen por las normas aplicables al pais de su procedencia, y
podran allegarse al presente proceso de seleccion en la oferta en original o copia simple,
salvo para los poderes especiales o generales que acrediten requisitos de capacidad
juridica tanto del Oferente como de los integrantes del Proponente Plural para los cuales
FONCEP exigira, al momento de la presentacién de la oferta, el cumplimiento de los
requisitos y el tratamiento establecido en la Ley aplicable en Colombia para los referidos
documentos (tramites de apostille y legalizacion de documentos) en especial la
Resoluciéon 1959 de 2020 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

En todo caso, para el momento del traslado del informe de evaluacion el proponente
debera cumplir con los requisitos establecidos por la Ley aplicable en Colombia y a los
lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente.

H. Consularizaciéon, Apostille y Legalizacion De Documentos Otorgados en el
Exterior.

a. Consularizacion. De conformidad con lo previsto en el 31 articulo 480 del Codigo de
Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios
competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a
su vez por el consul colombiano o, a falta de este, por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los
poderes.

Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el
mencionado articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su
objeto conforme a las leyes del respectivo pais.

Surtido el tramite sefalado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante e Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la
correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

b. Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del
tramite de consularizacion senalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de
uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961,
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sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros,
aprobada por la Ley 455 de 1998.

En este caso solo sera exigible la Apostilla, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo al que ha actuado la
persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais
de origen.

c. Legalizaciones.

(i) Los Oferentes o Integrantes de una Estructura Plural provenientes de aquellos
paises signatarios de la Convencion de La Haya citada en el literal (b) anterior
podran optar, como procedimiento de legalizacién de los documentos otorgados en
el exterior, por la consularizacion descrita en el literal (a) anterior o la Apostilla
descrita en el literal (b) anterior.

(ii) Los formatos de la presente invitacion publica que deben completar los Oferentes
o Integrantes de una Estructura Plural, no deberan contar con el procedimiento
descrito en los literales (a) o (b).

(iii) Los documentos consularizados o apostillados otorgados en el exterior deberan
presentarse, en concordancia con lo establecido en el articulo 25 del Decreto 019
de 2012.

(iv) Para efectos de los tramites de apostille y legalizacién de documentos, los
Oferentes deberan tener en cuenta igualmente lo dispuesto en la Resolucion No.
1959 de 2020 emanada del Ministerio de Relaciones Exteriores.

. Diligencia en la Entrega de la Propuesta.

Es responsabilidad del oferente subir la oferta a la plataforma del SECOP Il en medio
digital, hasta la fecha y hora establecida para el cierre, de acuerdo con el Cronograma
del Proceso.

El idioma del presente proceso de seleccion sera el castellano y por lo tanto, se solicita
que todos los documentos y certificaciones a los que se refieren la invitacion publica,
emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en
traduccion oficial al castellano siempre que no se trate de documentos especializados
qgue en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano.

Es de advertir que la plataforma del SECOP II, imposibilita que se suban propuestas
después de la fecha y hora fijadas para el cierre.

Se entenderan presentadas dentro del término aqui previsto, todas las propuestas que
se SUBAN A LA PLATAFORMA DEL SECORP II, La hora oficial referida para el cierre es
generada directamente por SECORP II.
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La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y
FONCEP, segun la cual permanece abierta para su evaluacion y aceptacion.

J. Retiro de Ofertas.

El proponente podra retirar definitivamente su oferta, ingresando a “Mis ofertas” en el
area de trabajo del Proceso de Contratacion; hasta antes de la fecha limite de cierre para
presentacion de ofertas.

K. Confidencialidad de la Oferta.

Los oferentes deberan indicar si en la oferta existen documentos con reserva legal e
identificarlos invocando la norma que ampara dicha reserva, con el fin de dar
cumplimiento a lo estipulado en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el
oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la
oferta es publica.

2) REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS:

FONCEP expedira ADENDAS en aquellos casos en que se requiera modificar, aclarar,
adicionar y/o eliminar requisitos de la presente invitacion publica y/o prorrogar y/o
modificar cualquiera de los plazos y/o etapas del presente proceso de seleccion.

Las adendas se podran consultar en la plataforma electrénica del SECOP Il y se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, la cual, en todo caso, tendra como limite un dia
habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso.

3) CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes
casos:

1. Cuando el proponente este incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o
inhabilidad previstas en la Constitucion Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011
y demas normas concordantes con la materia.

2. Cuando la propuesta no cumpla con alguno de los requisitos minimos juridicos,
técnicos y economicos requeridos en la invitacion o estudio previo o anexo técnico o
los mismos no sean subsanados o no lo haga correctamente y dentro del término
fijado por FONCEP.
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La presentacidon de propuestas sea parcial, alternativa o condicionada.

Cuando la propuesta econdmica no se encuentre debidamente diligenciada, o no se
diligencie o su contenido haya sido alterado.

Si el total de la oferta econédmica o alguno de sus items tiene un valor superior al
presupuesto oficial total o valor unitario techo estimado sefalado por la entidad.
Cuando el proponente no diligencie en el SECOP Il la totalidad de los items que
componen la propuesta economica, o en la misma no se diligencie el valor ofertado
o se diligencien valores negativos o en cero ($0) pesos.

Cuando el proponente modifique o altere el contenido de los formatos establecidos
por la entidad.

Cuando el valor de la oferta presentada es artificialmente bajo y el proponente no
logre sustentar o demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias
objetivas, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Cuando un proponente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona.
Se entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades,
asociaciones, corporaciones, asi como los consorcios, uniones temporales, que se
estén presentando al mismo grupo. En este caso, se rechazaran las propuestas que
se encuentren en esta situacion.

Cuando la informacién y documentos presentados por el proponente, o que hacen
parte de la oferta, es inconsistente o inexacta, sin perjuicio de las acciones que
puedan iniciarse.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicas (o de cualquiera de los
integrantes cuando sea consorcio 0 union temporal), que no tengan capacidad para
obligarse, conforme a su objeto social, de conformidad con la normatividad legal
vigente.

Cuando no se acredite la debida constitucién de apoderado en Colombia o este no
tenga las facultades para representar a la sociedad extranjera proponente o cuando
el termino de duracion de las facultades no abarque hasta la constitucion de la
sucursal en Colombia.

Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir con las
obligaciones y condiciones previstas en la invitacion, o presente condicionamiento
para la adjudicacion.

Cuando se demuestre que, a la fecha de la presentacion de la propuesta, el
proponente no se encuentre afiliado al Sistema de Seguridad Social en salud,
pension y riesgos profesionales y los aportes parafiscales, cuando a ello hubiere
lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
normas complementarias. En todo caso, el proponente no debera tener deudas
anteriores al periodo sefialado en el momento de la presentacion de la propuesta.
Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, promesa de
sociedad futura o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha
sefalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion
de uno o varios de sus integrantes, o uno o alguno de ellos, desista o sea excluido
de participar en el consorcio, union temporal, promesa de sociedad futura o la
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modalidad de asociacion escogida.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, union temporal,
promesa de sociedad futura o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta, se
encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacién de
sociedades o de personas juridicas.

Cuando el proponente plural (Consorcios, Uniones Temporales, Promesa de
Sociedad Futura o cualquier otra modalidad de propuesta conjunta) no haya creado
el usuario en la plataforma del SECOP Il, para presentar su oferta.

Cuando se compruebe colusion o fraude entre los proponentes, que altere la
seleccidn objetiva, en este caso se rechazaran las propuestas que se encuentren en
esta situacion.

Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Toda otra causal de rechazo contemplada en la ley.
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CAPITULO 1l
DOCUMENTOS HABILITANTES

1) CAPACIDAD JURIDICA:
e Documento 1: Carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera adjuntar a la propuesta, el Formato No. 1 - Carta de presentacion
de la propuesta, debidamente firmada por el proponente: persona natural, el
representante legal de la persona juridica, la persona designada para representar a la
estructura plural (consorcio, unidon temporal u otra forma asociativa permitida en el
ordenamiento juridico colombiano), o apoderado debidamente constituido.

Con la firma del Formato No. 1 - Carta de presentacion de la propuesta, el oferente
declara, bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal
de incompatibilidad e inhabilidad para presentar la oferta y manifiesta su conocimiento y
aceptacion de las condiciones de la presente contratacion, previstas en el documento de
estudios previos, la invitacién publica electronica con su respectivo complemento, los
anexos, adendas, si las hubiere y demas documentos que se emitan para el desarrollo
del presente proceso de seleccion.

¢ Documento 2: Poder debidamente constituido.

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse
debidamente facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato
que se derive de éste.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en
Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi
como el contrato, y suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos
necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para ejecutar el contrato, liquidarlo
(si a ello hubiere lugar) o representarlo judicial o extrajudicialmente al proponente.

Para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o union temporal o en
figuras asociativas permitidas en el ordenamiento juridico colombiano, podran actuar a
través de un unico apoderado para lo cual bastara la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes de la estructura plural con el lleno de los requisitos
relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion, particularmente lo
senalado en el articulo 480 del Cddigo de Comercio Colombiano, en concordancia con la
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Resolucién del Ministerio de relaciones Exteriores de Colombia No. 1959 de 2020 “Por la
cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos
y se deroga la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018”, modificada por la
Resolucién del Ministerio de Relaciones Exteriores No. 7943 del 18 de octubre de 2022
“Por la cual se define la “firma autdgrafa mecanica” y se modifican algunas disposiciones
en materia de apostilla y legalizacion de documentos previstos en la Resolucién 1959 de
2020.” El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constituciéon del consorcio o union temporal o figura asociativa permitida en el
ordenamiento juridico colombiano.

Para el otorgamiento del poder se debera dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 74
del Cédigo General del Proceso y el articulo 5 de la Ley 2213 de 2022, en concordancia
con las disposiciones del derecho de civil (articulo 2142 y siguientes) y comercial (articulo
221 y siguientes) relativas al contrato de Mandato.

e Documento 3: Certificado de Existencia y Representacién legal, Certificado
de Matricula Mercantil o documento que haga sus veces.

Las personas naturales comerciantes y las personas juridicas deberan allegar copia del
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la empresa o Certificado de
Matricula Mercantil o el documento que haga sus veces, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite para presentar las ofertas,
donde conste que, se encuentra inscrito en la Camara de Comercio y que de acuerdo
con su objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos
relacionados con el objeto de este proceso.

Adicionalmente, el certificado debera acreditar que su duracion abarca como minimo tres
(3) anos mas a partir de la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del contrato que
se suscriba.

Si la oferta se presenta a nombre de una sucursal, se debera anexar los certificados,
tanto de la Sucursal como de la Casa Principal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales u otras figuras asociativas permitidas
en el ordenamiento juridico colombiano, todos sus integrantes en forma individual
deberan cumplir con este requisito. Cada uno de los miembros de la estructura plural,
debe presentar su Certificado de Existencia y Representacion Legal, Registro Mercantil
o el documento que haga sus veces, segun sea el caso.

En el evento en que el certificado expedido por la Camara de Comercio o documento
equivalente haga remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades
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especificas de representacion legal, el proponente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

El objeto social del interesado, persona juridica o de cada uno de sus miembros del
consorcio, union temporal u otra figura asociativa permitida en el ordenamiento juridico
colombiano, debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Nota 1: Cuando se trate de personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar propuesta, para la celebracion del
contrato y para representar judicial y extrajudicialmente al proponente.

Nota 2: La capacidad juridica de las personas extranjeras no inscritas en el registro
mercantil o en el registro unico de proponentes por no tener domicilio o sucursal en el
pais, deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento idéneo
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3)
meses contados desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste su
existencia, fecha de constitucion, objeto y que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculta. Asi mismo, su decision de establecer
negocios en Colombia debera cumplir con los requisitos sefialados en el articulo 472 del
Cddigo de Comercio.

Nota 3: En caso de que el proponente no tenga la obligacion de inscribirse en el Registro
Mercantil, debe allegar documento expedido por el ente competente, donde se acredite
quién ejerce la Representacion Legal de la misma.

e Documento 4: Autorizacion del é6rgano social.

Si del certificado de Camara de Comercio se deduce que las facultades del representante
legal se encuentran limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo
contrato, se debera anexar la correspondiente acta de autorizacidén de la Junta Directiva,
de Socios o Asamblea General, u érgano superior de gobierno social que lo faculte
especificamente para presentar la propuesta en este proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Si se trata de consorcios o0 uniones temporales u otra figura asociativa permitida en el
ordenamiento juridico colombiano, debera remitirse el acta de la Junta de Socios o
Asamblea General de Accionistas u érgano superior de gobierno social de cada uno de
los integrantes de las respectivas figuras asociativas, en virtud de las cuales, se faculte
al representante legal para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la
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sociedad a través de un proponente plural y la representacién que se designe en el marco
del respectivo proceso de seleccion y sus reglas y condiciones.

e Documento 5: Registro Entidad sin Animo de Lucro - Cooperativas.

Si el proponente y/o los integrantes del proponente plural, ostentan la condicién de
persona juridica sin animo de lucro, presentara el correspondiente certificado, expedido
por la Camara de Comercio u otro érgano competente en donde conste su registro y
personeria juridica con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha limite para presentar ofertas, en la que se evidencie que los mismos
han cumplido y se encuentra al dia y sin anotaciones, con su obligacién de reportar la
informaciodn juridica, financiera y contable de cada vigencia.

e Documento 6: Documento de conformacién de proponente plural bajo
Consorcio, Union Temporal u otra figura asociativa permitida en el
ordenamiento juridico colombiano.

Los proponentes que se presenten al proceso de seleccidn, de que trata este documento,
a través de figuras asociativas o de colaboracién, deberan presentar el documento que
acredite la conformacién del Consorcio o Unidon Temporal u otra figura asociativa
permitida en el ordenamiento juridico colombiano, con el lleno de los requisitos exigidos
por el articulo 7° de la Ley 80 de 1993. (Ver Formato N° 2 - Acta de Constitucion de
Consorcio o Formato N° 3- Acta de Constitucién de Unién Temporal, segun sea el
caso).

El documento de constitucion debera contener, como minimo, la informacién sefalada
en los respectivos anexos del presente proceso, y cumplir con los siguientes requisitos:

a. Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o de
unién temporal u otra figura asociativa permitida en el ordenamiento juridico
colombiano. En el caso de la unién temporal y otras figuras asociativas permitidas
en el ordenamiento juridico colombiano, se debera sefalar los términos y
extension de la participacidn en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de FONCEP.

b. Se debera designar un representante y un suplente (este ultimo en caso de
considerarlo conveniente) del consorcio o de la unién temporal u otra figura
asociativa, el (los) cual (es) no podra(n) ser reemplazado (s) sin la autorizacién
expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman. El
Representante y su suplente tendran facultades suficientes para la representacion
sin limitaciones de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
presentar la oferta, suscribir, ejecutar, y modificar el contrato, suscribir actas y
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demas documentos que se generen en el marco de la ejecucidn y liquidacion del
contrato, si a ello hubiere lugar.

c. Laduracién del Consorcio o de la Union Temporal u otra figura asociativa debera
cubrir el plazo de ejecucion del contrato, sus prorrogas, su liquidacion y tres (3)
afos mas. Por lo tanto, debera indicarse expresamente que el Consorcio o la
Union Temporal, no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia o
prorrogas del contrato que se suscriba y en todo caso permaneceran unidas hasta
la liquidacion del contrato, si a ello hubiere lugar, y tres (3) afnos mas.

d. Ningun integrante del consorcio o de la unién temporal u otra figura asociativa
permitida en el ordenamiento juridico colombiano, podra formar parte de otros
proponentes que participen en el presente proceso de seleccién, o presentarse
como proponente singular, dentro del mismo.

e. Sedebera indicar el nombre del consorcio o union temporal u otra figura asociativa
permitida en el ordenamiento juridico colombiano, el cual no podra ser modificado
dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este sera tenido en
cuenta para la celebracion del contrato y debera corresponder con la identificacion
tributaria del proponente asociativo.

f. Las autorizaciones que los 6rganos de direccion otorguen a los representantes
legales de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir
como minimo el presupuesto oficial del proceso.

g. Los integrantes del consorcio o uniéon temporal u otro tipo de figura asociativa
permitida en el ordenamiento juridico colombiano deberan cumplir,
individualmente, con los requisitos establecidos como persona natural o juridica
segun sea el caso.

h. En caso de uniones temporales u otras figuras asociativas permitidas en Colombia
es obligatorio sefalar los términos y porcentaje de participacion de cada
integrante en la propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser tomada
COMO coNnsorcio.

Nota 1: En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcion del
contrato, debera presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o
unién temporal u otra figura asociativa permitida en el ordenamiento juridico colombiano.

Nota 2: Los integrantes del consorcio o unién temporal u otro tipo de figura asociativa
permitida en el ordenamiento juridico colombiano no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacidn previa, expresa y escrita de la Entidad. En ningun
caso podra haber cesidon del contrato entre quienes integran la estructura plural.

Nota 3: El proponente plural para presentar su oferta debera crear el respectivo usuario
en SECOP II, conforme con lo establecido en la “Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP I1.”, o el documento que para el efecto establezca la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (CCE), so pena
de que la oferta sea RECHAZADA.
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e Documento 7: Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el
Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

De acuerdo con lo previsto por el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 1562 de 2012, el proponente junto con su oferta debe
acreditar que se encuentra afiliado y/o al dia en el pago de aportes relativos al Sistema
Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riegos Laborales, asi como en sus
Aportes Parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA), cuando
corresponda.

En caso de que el proponente sea persona juridica, debera adjuntar con su propuesta, el
<<Formato N° 4 - Certificacion de pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales
- Articulo 50 Ley 789 de 2002 - Persona Juridica>>, que se entendera presentado bajo
la gravedad de juramento, en el cual se acredite el pago de los aportes al Sistema Integral
de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riegos Laborales, asi como los Aportes
Parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA), cuando a ello hubiere
lugar, realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del
presente proceso de seleccion, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003, en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Ley
1562 de 2012. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el
proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion debe
venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad.

En caso de que el proponente sea Persona Natural, esta debera adjuntar con su
propuesta, el Formato N° 5 - Declaraciéon Juramentada de pagos se Seguridad Social
y Aportes Parafiscales - Articulo 9 Ley 828 de 2003 - Persona Natural, que se
entendera presentado bajo la gravedad de juramento y por medio del cual, acredite
encontrase afiliado (a) a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones y/o el
pago de aportes a empleados (si aplica).

Adicionalmente las personas naturales deberan presentar los certificados que acrediten
la respectiva afiliacion. El pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar,
cuando corresponda, debera ser acreditado en los términos del paragrafo 1 del articulo
41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite v,
ademas la afiliacion al sistema de salud.
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Los certificados de afiliacion deberan expedirse dentro del mes contemplado para el
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion, la fecha definitiva establecida en los documentos definitivos del proceso.

En caso de que la Persona Natural cuente con empleados, debera acreditar el pago de
los respectivos aportes, en el marco de sus obligaciones para con los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los
ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva del cierre del presente proceso de
seleccion.

Para los Proponentes Plurales, cada uno de los integrantes debe acreditar por separado
los requisitos anteriormente sefialados. Para el caso de las Personas Juridicas, como ya
se anoto, la certificacion debera estar expedida por el Representante Legal o Revisor
Fiscal respectivo, segun corresponda.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio nacional, y por
tanto no tenga la obligacion legal de efectuar el pago de aportes a la seguridad social y
parafiscales, debera adjuntar certificacion en la cual se exprese esta circunstancia
expedida por el representante legal de la sociedad o persona natural y su revisor fiscal,
si es del caso, la cual se entiende emitida bajo la gravedad del juramento con la sola
presentacion de la oferta.

Para personas juridicas extranjeras no aplica la obligacidén de presentar las certificaciones
de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002, salvo que participen sucursales de
éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la
certificacion en la forma establecida en el presente numeral.

Nota 1: Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el
revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, de la unién
temporal o de una promesa de sociedad futura, debera ser expedida en el mes de cierre
del proceso, quien debera figurar inscrito en el Certificado de Camara y Comercio como
Revisor Fiscal. Adicionalmente, se debera aportar con la propuesta copia de la matricula
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, vigente expedido por la Junta
Central de Contadores del Revisor fiscal que suscribe la certificacion.

e Documento 8: Copia del documento de identidad del representante legal y/o
su apoderado.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacion,
debera allegar la copia legible de su cédula de ciudadania, de conformidad con la Ley
757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de
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2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica que se
presente como proponente y cada uno de los miembros del Consorcio, Unién Temporal
que se constituya para el efecto.

En el caso de las personas naturales extranjeras, deberan acreditar el presente requisito
mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas
en Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida
por la autoridad colombiana competente o Visa de Residente.

e Documento 9: Consulta de antecedentes en bases de datos publicas.

El FONCEP verificara que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato; para ello,
consultara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, el RUES, el sistema de registro
nacional de medidas correctivas -RNMC y el sistema de informacion Distrital de
antecedentes disciplinarios de la Personeria de Bogota D.C.

e Documento 10: Certificacion Registro de Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM- (Ley 2097 de 2021, reglamentado por el Decreto 1310 de 2022)

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 2097 de 2021, el representante legal del
proponente, asi como el de los integrantes que conforman la estructura plural, deben
allegar con su propuesta el respectivo certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM) con una fecha de expedicidén no mayor a tres (3) meses, anteriores a
la fecha prevista para el cierre del presente proceso. Lo anterior debera verificarse por
cada uno de los proponentes en la pagina web: www.redam.gov.co.

e Documento 11: Declaracion de Prevencion del Lavado Activos y de la
Financiacién del Terrorismo.

En el marco de la Politica Publica Distrital de Transparencia Integridad y No Tolerancia
contra la Corrupcién — PPTINC, los proponentes deben diligenciar y aportar debidamente
suscrito por la persona natural, el Representante legal de la persona juridica o el
apoderado debidamente facultado, la declaracién expresa y bajo la gravedad de
juramento contenida en el Formato No. 6 - Declaracion de Prevencién del Lavado
Activos y de la Financiacion del Terrorismo.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales u otra figura asociativa permitida en
el ordenamiento juridico colombiano, cada uno de sus integrantes debera presentar el
documento respectivo.
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e Documento 12: Compromiso Anticorrupcion.

Los proponentes deben diligenciar y aportar el Formato No. 7 - Compromiso
Anticorrupcion establecido por FONCEP, debidamente suscrito por la persona natural,
el representante legal de la persona juridica o del proponente plural o el apoderado
debidamente facultado.

* Documento 13: Certificacion de informacion complementaria de los
contratistas.

Los proponentes deben diligenciar y aportar debidamente suscrito por el representante
legal de la persona juridica o del proponente plural, el “Formato de Relacién de contratos
de prestacion de servicios” establecido por la Directiva No. 003 del 24 de febrero de 2021
expedida por la Secretaria Juridica Distrital (Formato N° 8- Relacién de contratos de
prestacion de Servicios Persona Natural, Formato N° 9- Relaciéon de contratos de
prestacion de Servicios Persona Juridica o Formato N° 10 - Relacién de contratos
de prestacion de Servicios Consorcios o Uniones Temporales, segun
corresponda), en el que se deben relacionar unicamente todos los contratos
VIGENTES y EN EJECUCION con el Estado a la fecha de cierre establecida por
FONCEP para la presentacion de ofertas dentro del presente proceso de contratacion,
sin importar el orden territorial de la entidad contratante

NOTAS APLICABLES A LOS DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:

e Los documentos a partir de los cuales el proponente acredite los requisitos
habilitantes y de evaluacidon o puntaje que estén en una lengua extranjera, deben
ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al castellano.

e EIl proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién
simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para
la subsanacion. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. Lo
anterior, conforme con lo establecido la Circular Externa Unica de Colombia
Compra Eficiente.

e Los documentos presentados por los proponentes no requieren legalizacion
alguna, salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante Notario Publico. Los proponentes
pueden entregar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizaciéon. Para firmar el Contrato, el oferente que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero,
legalizados de conformidad con la Convencion de la Apostilla o legalizados ante
consul colombiano.
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2) CAPACIDAD FINANCIERA:

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor del contrato el 10%
correspondiente a la menor cuantia del FONCEP de conformidad con lo sefalado en el
literal b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 2069 de 2020 y los
articulos 2.2.1.2.1.51 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, no se exigira una capacidad financiera, toda vez que el pago se
realizara contra entrega a satisfaccion de los bienes entregados y/o servicios prestados.

3) CAPACIDAD TECNICA:
e Documento 1: Experiencia del proponente:

Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que conforman
Consorcios o Uniones temporales, consideradas legalmente capaces de conformidad con
las disposiciones legales colombianas de la siguiente manera:

El proponente debera presentar tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y
terminados con entidades publicas o empresas privadas antes de la fecha de
presentacion de ofertas, cuyo objeto y/o alcance sea mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos automotores y cuyo valor de manera individual sea igual o
superior al 100% del presupuesto oficial de la presente contratacion, es decir, a la suma
de UN MILLON SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS
($1.626.135) M/CTE., equivalentes a 1,1 SMLMV.

Criterio diferencial MIPYMES - Ley 2069 de 2020 reglamentada por el Decreto 1860
de 2021: En el caso de que la propuesta sea presentada por MIPYMES domiciliadas en
Colombia, la experiencia habilitante podra certificarse a través de dos (2)
certificaciones de contratos ejecutados y terminados con entidades publicas o empresas
privadas antes de la fecha de presentacién de ofertas, cuyo objeto y/o alcance
corresponda o tenga relacion con el presente proceso y cuyo valor de manera individual
sea igual o superior al presupuesto oficial de la presente contratacion, es decir la suma
de UN MILLON SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO TREINTA Y CINCO PESOS
($1.626.135) M/CTE., equivalentes a 1,1 SMLMV.

NOTA 1: ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME

De acuerdo con lo previsto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082
de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, la
definicion de Mipymes obedece a criterios de clasificacion empresarial definidos en el
articulo 2.2.1.13.2.2. del Decreto UnicoReglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo No. 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.
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La Mipyme colombiana debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley conforme con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021 y
atendiendo los siguientes criterios:

1.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil, cuya fecha de expedicion no sea
mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha limite para presentar ofertas.

Las personas juridicas mediante certificacidon expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacién, cuya fecha de
expedicion no sea superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha limite para
presentar ofertas.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacidn empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado delRegistro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

En caso de que la certificacion sea suscrita por un contador, cuando de acuerdo con
la normatividad el proponente no esta obligado a contar con revisor fiscal, se debera
aportar ademas copia de la cédula, tarjeta profesional y certificado vigente de
antecedente profesional del contador. Lo anterior con el fin de que la Entidad pueda
corroborar la calidad de contador publico de la persona que expide la certificacion.

Reglas aplicables a las certificaciones.

a. Las certificaciones de los contratos con los que pretenda acreditar experiencia
deben estar suscritas por el representante legal de la Entidad o empresa
contratante o por la persona debidamente autorizada para tal efecto. No seran
validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de los
contratos.

b. En el evento en que la certificacion aportada no contenga toda la informacion
requerida, y la misma no se pueda verificar en bases de datos publicas y oficiales,
se podra aportar el acta de liquidacién o su equivalente, la ficha técnica o su
equivalente y/o los documentos modificatorios o complementarios del contrato, a
fin de completar o aclarar la informacion sefialada en la certificacion aportada.

c. Cuando las certificaciones que se presenten en la propuesta sean de contratos
ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal u otro tipo de
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proponente plural que surja de la celebracién de contratos de colaboraciéon o
asociacion, se debera especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno
de los miembros, o anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje
de participacion. En todo caso, para efectos de verificar el cumplimiento de los
criterios establecidos, se tendra en cuenta unicamente el valor correspondiente al
porcentaje de participacion del oferente.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna
de las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En caso de presentarse certificaciones con adiciones a los contratos principales,
estas se verificardn en conjunto con el contrato principal al que estan
relacionados.

En caso de que alguna informacién referente a la acreditacion de experiencia
obtenida en un pais extranjero no esté acreditada de la manera que se exige en
la presente convocatoria, se debera aportar el documento o documentos
equivalentes, de los cuales se pueda obtener la informacion requerida. Estos
documentos deberan aportarse en idioma espafol o en su idioma original con la
respectiva traduccion oficial.

Los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos entre
el ente y/o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden),
cualquier otra derivacion de éstos se entendera para efectos de la convocatoria
como subcontrato y no seran tenidos en cuenta para la verificacion de experiencia
en el presente proceso de seleccion.

Las certificaciones deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre o razén social e identificacion del contratante.

e Nombre o razén social e identificacion del contratista. Si se trata de un
Consorcio o de una Union Temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio del contrato. (dd/mm/aaaa).

Fecha de terminacién del contrato. (dd/mm/aaaa).

Valor del contrato o valor ejecutado del contrato.

Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.

Fecha de elaboracién de la certificacion (dd/mm/aaaa).

Porcentaje de participacion en la Union Temporal o Consorcio, en los casos
que aplique.

En el caso de convenios de asociacion, la Entidad tendra en cuenta Unicamente
el valor correspondiente al aportado por el proponente.
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j. FONCEP, tendra en cuenta UNICAMENTE las certificaciones de experiencia de
contratos ejecutados en su totalidad.

k. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos, de acuerdo con su porcentaje de
participacion en la sociedad escindida

I. Cuando el valor ejecutado sea diferente al valor establecido en el contrato, la
cuantia de este, para efectos de verificacidon de la experiencia habilitante, se
determinara con base en el valor efectivamente ejecutado.

Nota 1: De no diligenciarse las fechas de la experiencia con dia, mes y afio, se tomara,
para efectos de la evaluacion de la experiencia, el ultimo dia de cada mes o afio como
fecha de inicio y el primer dia de cada mes o afio como fecha de terminacion.

Nota 2: La informacion deberd ser relacionada en moneda legal colombiana. En
consecuencia, cuando el valor de los contratos esté expresado en moneda extranjera, el
proponente debera convertir dicho valor a pesos colombianos, teniendo en cuenta para
ello la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual se suscribi6 el
contrato.

En todo caso el proponente y FONCEP tendran en cuenta las tasas de cambio
certificadas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Nota 3: No se aceptan experiencias acumulativas que individualmente consideradas no
cumplan con los requisitos aqui exigidos.

Nota 4: No sera tenida en cuenta la experiencia cuando:

a) Acrediten certificaciones de contratos que aun se encuentren en ejecucién a la
fecha de cierre del proceso.

b) Se acredite experiencia a través de auto certificaciones, entendidas estas como
aquellas que emita el mismo proponente certificando su experiencia.

¢) Se acredite experiencia a través de actas de liquidacion.

d) No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios,
las ordenes de trabajo, las facturas o las érdenes de compra.

e) No seran validos los contratos verbales.

Nota 5: La entidad se reserva la facultad de verificar la informacion consignada en la
documentacion que aporten los oferentes y de solicitar las aclaraciones que considere
convenientes. El incumplimiento de la experiencia minima requerida generara el
RECHAZO de la propuesta.

Nota 6: Cuando se trate de un oferente extranjero sin sucursal en Colombia, de
conformidad con la normatividad vigente, debera acreditar la experiencia presentando
certificaciones con el cumplimiento de los anteriores requisitos.
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Cualquier experiencia obtenida en el extranjero se comprobara con el documento
equivalente en el pais respectivo, que debera llenar los requisitos establecidos en el
presente acapite. Si la certificacién fue expedida en idioma distinto al castellano, el
proponente debera adjuntar, igualmente, la traduccién oficial de la misma, como lo
establece el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 - Cédigo General del Proceso.

Nota 7: No se tendran en cuenta las certificaciones cuando presenten tachaduras,
raspaduras, enmendaduras o informacion inconsistente.

e Documento 2: Acreditacion condiciones técnicas (Anexo No. 1 -
ESPECIFICACIONES TECNICAS).

El proponente acreditara que conoce y cumple con las condiciones técnicas establecidas
en el presente proceso de contratacion, mediante la suscripcion clara, inequivoca e
incondicional del documento denominado <<ANEXO No.1 - ESPECIFICACIONES
TECNICAS >>, por parte del proponente persona natural, el apoderado debidamente
facultado o el representante legal de la Persona Juridica o del Proponente Plural, el cual
debera ser presentado junto con su propuesta debidamente suscrito, en donde acepta y
se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

Por lo anterior, es responsabilidad del supervisor hacer que el contratista seleccionado
cumpla con la totalidad de las especificaciones y requerimientos técnicos minimos
establecidos para la presente contratacion.

Nota: La aceptaciéon expresa de las especificaciones técnicas es de obligatorio
cumplimiento por los oferentes, y de llegarse a condicionar o modificar el texto el
documento denominado <<ANEXO No. 1 - ESPECIFICACIONES TECNICAS >> o de
alguna forma condicionar el cumplimiento de este, se entendera que su oferta es parcial
y, por ende, su oferta sera calificada como NO HABIL TECNICAMENTE.

Documento 3: Propuesta Econdmica.

El proponente debera diligenciar en la plataforma del SECOP Il el valor unitario ofertado
para cada uno de los items solicitados por la Entidad, de acuerdo con las especificaciones
establecidas en el ANEXO TECNICO No.1 ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS
TECNICOS EXTINTORES y sin sobrepasar el valor unitario ni el valor techo de referencia
establecido por la Entidad para cada item, como resultado de la investigacién de mercado
adelantada, so pena de incurrir en causal de RECHAZO de su oferta.

Nota 1. El <<valor total de la oferta econdmica>> estara determinado por la sumatoria de
los valores ofertados por el proponente, incluido IVA, para cada uno de los items
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requeridos, segun las cantidades definidas por la Entidad. El valor total de la oferta no
podra sobrepasar el presupuesto oficial establecido para la presente contratacion que
asciende a la suma de UN MILLON SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO TREINTA
Y CINCO ($1.626.135) M/CTE, lo anterior, so pena de incurrir en causal de rechazo de
la propuesta.

Nota 2. El analisis de mercado determiné los valores unitarios techo de referencia, lo
cuales no podran ser superados, so pena de rechazo de su oferta econémica.

Nota 3. El proponente debera diligenciar su PROPUESTA ECONOMICA (todos y cada
uno de los items), en la plataforma electronica del SECORP |l, teniendo en cuenta que la
adjudicacion se hara por el valor total de la misma. Sera responsabilidad exclusiva del
proponente los errores aritméticos u omisiones que el mismo genere.

Nota 4. En caso de no diligenciar en el SECOP II, el valor de cada uno de los items
(Incluido IVA), el respectivo ofrecimiento sera objeto de RECHAZO.

Nota 5. El presente proceso se adjudicara por el valor de la oferta ganadora, y de acuerdo
con el precio ofertado por el proponente.

Nota 6. De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, FONCEP tendra en cuenta unicamente la menor
oferta como resultado de la suma de valores unitarios ofertados requeridas por la entidad,
(sin decimales) siempre que la misma cumpla con las condiciones de la invitacién, para
lo cual, se aplicaran las reglas de subsanabilidad establecidas para esta modalidad de
seleccion. En caso de que ésta no cumpla con los mismos, se procedera con la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

Nota 7. Para la verificacion de la oferta de menor valor se tendra en cuenta el resultado
de la suma de valores unitarios ofertados, el cual debera ser presentado con redondeo
de cifras sin decimales. Para los calculos respectivos a los precios, se recuerda a todos
los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad
monetaria oficial del pais es el peso colombiano.

Nota 8. Correccion Aritmética: EI| FONCEP efectuara las revisiones aritméticas a que
haya lugar en la propuesta econdmica. Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que
sean cometidos por el proponente en su oferta econdmica seran corregidos por la
Entidad, siendo el valor que arroje la

Por error aritmético e imprecision de tipo aritmético, se entiende aquella en la que se
incurre cuando de las operaciones matematicas, el resultado final no corresponde al real.
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En el evento en que de la correccion aritmética que efectue FONCEP sobre el valor
ofertado por el proponente, supere el presupuesto oficial o los valores unitarios de
referencia establecidos para cada valor de referencia establecido por la CREG o el que
haga sus veces, la propuesta sera RECHAZADA.

Nota 9. En aplicacién del principio de medicién establecido en el régimen de Contabilidad
Publica, expedido por el Contador General de la Nacion, la cuantificacion en términos
monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el peso, que es la moneda
nacional. Por lo tanto, la propuesta econdmica debera contener las cuantias o valores
monetarios sin centavos. De acuerdo con lo anterior, se recuerda a todos los proponentes
que deberan presentar sus ofertas tomando como unidad de medida el peso sin centavos,
por lo que, de presentarse decimales la aproximacion se debera realizar de la siguiente
manera:

CENTAVOS APROXIMACION
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior

En todo caso, el proponente que oferte valores con centavos asumira el resultado que
arroje la aproximacioén de estos al peso, por lo que, de sobrepasar los valores unitarios
de referencia o el presupuesto oficial establecido para la presente contratacién, luego de
la aplicacion de los criterios de aproximacion antes relacionados, ello dara lugar al
RECHAZO DE LA OFERTA ECONOMICA.

Nota 10. En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, en el
evento que el FONCEP estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo,
requerira al proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él
ofertado. Analizadas la justificacion aportada, el FONCEP procedera al rechazo o a
permitir la continuidad de la oferta presentada en el proceso, cuando el porcentaje de
descuento ofertado (incluido IVA si hay lugar a ello) responda a circunstancias objetivas
gue no pongan en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones del contrato
a celebrar, en caso de que este se adjudique a dicho proponente.

Nota 11. De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, FONCEP tendra en cuenta unicamente la oferta con
el precio mas bajo para el total de la oferta, siempre que la misma cumpla con los
requisitos habilitantes de la invitacion, para lo cual, se aplicaran las reglas de
subsanabilidad establecidas para esta modalidad de seleccidén. En caso de que ésta no
cumpla con los mismos, se procedera con la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

4) DOCUMENTOS NO EXIGIBLES:
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FONCEP luego de analizar las condiciones de mercado y las necesidades que requiere
satisfacer la entidad a la luz del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, indica que no solicitara Registro Unico de Proponente, indicadores financieros.

5) COSTOS ASOCIADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION:

El contratista asume los costos establecidos para la ejecucidon del contrato, asi como
retenciones, tasas y contribuciones de orden nacional y distrital a qué hubiese lugar.
Adicional a ello, se efectuaran descuentos correspondientes a las estampillas distritales,
asi:

Concepto Valor/ Porcentaje Perloc:)l:;iad e Fuente
Segun
corresponda a la Sobre el valor de Ley 15,519 de 2016
. Articulo 343,
tarifa de la la factura antes de
Rete ICA o . Decreto 352 de
actividad IVA siaello
-y . . 2002 Estatuto
econdmica codigo hubiera lugar. Tributario de Bogota
cliu ributario de Bogota
Sobre el valor del Articulo 437-1
Rete IVA 15% IVA, siaello Estatuto Tributario
hubiera lugar Nacional
Retencion en la
Fuente por
Servicios en Articulo 1.2.4.4.1.
9 del DUR 1625 de
personas Sobre el valor de o
S o 2016, modificado
juridicas y 4% la factura antes de .
L . por el articulo 2 del
asimiladas y IVA sia ello
. Decreto 0572 de
Personas hubiera lugar
2025.
Naturales
declarantes de
renta.
Retencion en la
Fuente por DUR 1625 de 2016,
Compras y otros Sobre el valor de Articulo 1.2.4.9.1,
ingresos la factura antes de | Estatuto Tributario
tributarios en 2,5% IVA sia ello Articulos 401, 868-1
general hubiera lugar numeral 78.
DECLARANTE
Sobre el valor de Acuerdo 188 de
Estampilla Pro 20, la factura antes de 2005 Conceio de
Adulto Mayor ° IVA si a ello 3 %
. ogota
hubiera lugar
Sobre el valor de
Estampilla Pro o la factura antes de Acuerdo 18.7 de
0.5% . 2005 Concejo de
Cultura IVA siaello -
. Bogota
hubiera lugar
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Estampilla Sobre el valor de

Universidad la factura antes de Acuerdo 696 de
: . 1.1% . 2017 Concejo de
Francisco José IVA si a ello Bogota
de Caldas hubiera lugar 9

Decreto 0175 de

Impuesto de o . 2025, Articulos 519

Timbre 0.5% No Aplica y 532 Estatuto
Tributario

Se aclara que la entidad no dispone de los insumos ni el personal propio para el desarrollo
y ejecucion del objeto contractual; por lo tanto, el contratista debera contar con plena
autonomia técnica, administrativa y financiera para el cumplimiento del objeto y
obligaciones contractuales, garantizando la seguridad y confidencialidad de la
informacioén.

Nota 1. Es importante tener en consideracién la responsabilidad del proveedor del
servicio ante las autoridades tributarias, esto es si son denominados autorretenedores
y/o Grandes contribuyentes y/o responsables del impuesto a las ventas y/o impuesto de
timbre.

Nota 2. Para el caso del Rete ICA, se debe tener en cuenta la territorialidad del proveedor
y la actividad econémica que ejerce, ya que la tarifa es diferente entre actividades.

Nota 3. Se dara aplicacion al impuesto de Timbre de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 532 del Estatuto Tributario, si a ello hubiera lugar.

Nota 4. Se dara aplicacion al impuesto de Timbre de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 532 del Estatuto Tributario, si a ello hubiera lugar.
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CAPITULOIV
CRITERIOS DE HABILITACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto
1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, FONCEP verificara en cada
propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten su capacidad juridica,
técnica y las condiciones de experiencia aqui previstos, los cuales tienen por objeto
establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal
forma que NO OTORGAN PUNTAJE y son verificados como requisitos habilitantes.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion,
informacioén y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar
y adjuntar toda la informacién detallada que permita su analisis.

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en
relacion con el proponente con los precios unitarios mas bajos presentados en el formato
<<PROPUESTA ECONOMICA>>, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad, de acuerdo con el manual de Colombia Compra Eficiente.

En caso de que éste no cumpla con dichos requisitos, se procedera a la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 1860 de 2021.De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso.

1) CRITERIOS DE HABILITACION:

De acuerdo con lo establecido en el presente documento, FONCEP verificara en cada
propuesta, el cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos y condiciones de
experiencia, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las
condiciones y requisitos exigidos y en el evento en que NO CUMPLA, asi lo determinara.

FACTOR CUMPLIMIENTO
Verificacidon capacidad juridica HABILITADO/ NO HABILITADO
Verificacidon capacidad técnica HABILITADO/ NO HABILITADO

e Criterios de habilitaciéon y verificacion juridica.

La verificacion del cumplimiento de los requisitos juridicos no tiene ponderacion, se
estudiara la informacion juridica de las propuestas y sus respectivos documentos, con el
fin de que la administraciéon pueda verificar la presentacion y cumplimiento de los
documentos y requisitos minimos exigidos.
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Si una propuesta no acredita los requisitos juridicos subsanables exigidos y luego de
requeridos NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida
para ello y/o continuan las inconsistencias, FONCEP determinara la propuesta como NO
HABILITADA JURIDICAMENTE, ocasionando la exclusion y procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

e Criterios de habilitacion y verificacién técnica.

La verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos técnicos no tiene ponderacion;
se estudiara la informacion técnica al momento de la presentacion de la propuesta y los
respectivos documentos, con el fin de que la entidad pueda verificar la presentacion y
cumplimiento de los documentos y requisitos minimos exigidos.

Si una propuesta no acredita los requisitos técnicos subsanables exigidos y luego de
requeridos NO fueron aportados, subsanados o aclarados en la oportunidad concedida
para ello y/o continuan las inconsistencias, FONCEP determinara la propuesta como NO
HABILITADA TECNICAMENTE, ocasionando la exclusion y procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

2) CRITERIOS DE SELECCION:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la entidad estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.

Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio
conforme al formato <<PROPUESTA ECONOMICA>>, y asi sucesivamente; asi mismo,
FONCEP debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion.

Para FONCEP en esta contratacion, la condicion del mercado determinante debe ser el
precio, por lo cual este sera el factor primordial de seleccion para identificar la oferta mas
favorable.

El oferente presentara su propuesta con base en los requerimientos técnicos establecidos
por la entidad, con la presentacion de la misma se compromete a garantizar la calidad de
los servicios y bienes suministrados y requeridos por la Entidad.

3) CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la Entidad estatal aplicara los
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criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el
proponente, asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

El requisito se acreditara para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional
segun verificacién realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio Exterior o para
el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y representacién legal de
conformidad con la definicion del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de proponentes plurales, el integrante que tenga el mayor porcentaje de
participacion en la figura asociativa debera acreditar este criterio.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

Para acreditar la condicién de mujer cabeza de familia, se debe aportar la declaracion
juramentada de ésta situacion ante notario, de fecha anterior a la fecha de cierre del
proceso, junto con la copia del documento de identidad de la mujer cabeza de familia.

Para acreditar la condicion de mujer victima de violencia intrafamiliar se debe anexar a la
propuesta la providencia motivada que establezca la medida de proteccion, emitida por
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de éste, por el juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena para los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas, junto con la copia del documento de identidad
de la mujer victima de violencia intrafamiliar.

Adicionalmente, la persona juridica debera aportar certificacion del representante legal
y/o revisor fiscal, en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste
que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte son de titularidad de género
femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad
de cada una de ellas.

En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando se acredite que
estan constituidas por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba
sefaladas, si se trata de personas naturales; si se trata de integrantes persona juridica,

Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 Nl PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander ALCALD A MAYOR CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571307 62 00 || www.foncep.gov.co DE BAGOTA DC



*
'\
ANEXO A LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA
BOGOT,‘ CODIGO: FOR-APO-GNC-037

VERSION: 003

este debe acreditar que se encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las
cuales recaiga alguna de las condiciones ya mencionadas.

Por ultimo, el proponente debe aportar la autorizacion expresa de cada una de las
titulares de la informacién, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de
conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condiciéon de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Las circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997, se acreditaran mediante
certificacion vigente a la fecha de cierre del proceso, expedida por el Ministerio de
Trabajo.

En el caso de proponentes plurales, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el proponente plural y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante.

Adicionalmente, el proponente debera aportar certificacién escrita debidamente suscrita
por la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, en la que indique el numero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o de cada uno sus integrantes ha sido contratado por
lo menos con un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del proceso o desde el
momento de la constitucion de la persona juridica y que certifique adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

En el evento en que el empate se haya dirimido con lo estipulado en éste numeral,
FONCEP a través del supervisor verificara que, durante la ejecuciéon del contrato, se
mantenga en la planta de personal el porcentaje de trabajadores con discapacidad que
ofertd, so pena de incumplimiento del contrato por parte del contratista.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension
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de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pensién establecido en la Ley.

Para tal efecto, solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellos adultos mayores que
hayan estado vinculados con una anterioridad igual 0 mayor a un afio de la fecha de
cierre del presente proceso. Para los casos de constitucién inferior a un afo, se tendra
en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la misma.

La circunstancia se acreditara con una certificacion suscrita por la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, donde
manifieste bajo la gravedad de juramento, el numero total de trabajadores vinculados a
la planta de personal del proponente o sus integrantes, que cumplan con lo sefalado, a
la fecha de cierre del proceso, anexando copia del documento de identidad de cada una
de las personas vinculadas

En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo, debera certificar el
numero de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en
la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por el proponente plural; junto con
los documentos de identificacién de cada una de las personas vinculadas. La mayor
proporcion se definira en relacion con el numero total de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de
prestacion de servicios, por lo que se preferira al proponente que acredite un porcentaje
mayor.

En el evento en que el empate se haya dirimido con lo estipulado en éste numeral, el
FONCEP a través del supervisor verificara que, durante la ejecucion del contrato, se
mantenga en la planta de personal el porcentaje de adultos mayores trabajadores, so
pena de incumplimiento del contrato por parte del contratista y de no poder hacer uso de
este beneficio en cualquier otro contrato que celebre con el Estado dentro de los 5 afios
siguientes a la terminacién del contrato.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

Para acreditar esta circunstancia se debera allegar el documento vigente expedido por el
Ministerio del Interior, donde se certifique la pertenencia a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas del personal, asi mismo,
certificacion suscrita por la persona natural, representante de la persona juridica o revisor
fiscal, segun corresponda, donde manifieste bajo la gravedad del juramento, que por lo
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menos el 10% de sus trabajadores pertenece a estas poblaciones y copias del documento
de identidad de las personas vinculadas.

En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificara que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras,
Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Por ultimo, el proponente debe aportar la autorizacion expresa de cada una de los
titulares de la informacién, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de
conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El proponente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: i) La
certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) El certificado que expida el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual.
Ademas, se entregara el documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion. iii) U otro documento que para el efecto determine las
autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara
bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de la composicion accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion, asi mismo, se debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior.

Adicionalmente se deben aportar los documentos de identificacion de las personas
vinculadas y la autorizacion expresa de cada una de los titulares de la informacion,
relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

La circunstancia se acredita con los documentos indicados en los numerales anteriores
que apliquen.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

La condicion sera verificada, para el proponente: persona natural mediante el certificado
expedido por éste, y para la persona juridica mediante el certificado expedido por el
representante legal o el revisor fiscal si estan obligadas a tenerlo, en el cual conste el
tamano empresarial establecido, de conformidad con la ley y con el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad.

La calidad de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal y los estatutos de constitucion, en caso de ser
necesarios.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion sera verificada, para el proponente: persona natural mediante el certificado
expedido por éste, y para la persona juridica, mediante el certificado expedido por el
representante legal o el revisor fiscal si estan obligadas a tenerlo, en el cual conste el
tamano empresarial establecido, de conformidad con la ley y con el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad.

La calidad de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal y los estatutos de constitucion, en caso de ser
necesarios.
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10.Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre de 2024, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural .

La condicion sera verificada con los estados financieros o informacién contable con corte
a 31 de diciembre de 2024.

La calidad de Mipyme, Cooperativa o asociacion mutual se acreditard de la manera
descrita en las reglas para los numerales 8 y 9.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y representacion legal de la
sociedad en el que conste que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.
La calidad de Mipyme, Cooperativa o asociacion mutual se acreditara de la manera
descrita en las reglas para los numerales 8 y 9.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.Método aleatorio. Si subsiste aun el empate, se procedera a elegir el ganador
en audiencia virtual, en la cual se realizara un sorteo mediante el método de
suerte y azar, conforme a lo dispuesto a continuacion:

i.  Se introduciran en una bolsa oscura el numero de balotas equivalente a los
proponentes respecto de los cuales persiste el empate.

ii. Las balotas tendran asignado un numero, la cual sera asignada a cada
proponente.

iii. El orden alfabético del nombre de los proponentes determinara cual de ellos
sacara la primera balota.

iv. Seguidamente un designado de la entidad procedera a sacar la balota con la
cual se establece el nombre del adjudicatario, segun el numero que lo

identifica.
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LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA EN ESTE NUMERAL DE
“FACTORES DE DESEMPATE” AL MOMENTO DE LA PRESENTACION DE LA
OFERTA, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE. EN TODO
CASO, LA NO PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE
LA PARTICIPACION DEL OFERENTE NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.
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CAPITULO V ,
DEL PROCESO DE SELECCION

1) APERTURA:

En la modalidad de seleccion de minima cuantia no se deben exigir los requisitos
previstos de forma general para los estudios y documentos previos, el aviso de
convocatoria y los pliegos de condiciones, enumerados en los articulos 2.2.1.1.2.1.1,
2211212y 2.21.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021.

2) PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA:

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Articulo 2 del decreto 1860 de
2021, la invitacion publica se publicara en el SECOP I, en este documento se daran a
conocer las necesidades de la entidad y los requisitos para participar en el proceso de
seleccion.

De conformidad con el numeral 3 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, la invitacion se publicara por un
término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido
y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por FONCEP
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

3) CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacién de la Invitacion
Publica
Plazo para presentacion de
observaciones y presentacion de
solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme
colombianas
Respuesta a las observaciones y
publicacion de aviso informando si | 16 de diciembre de 2025
el proceso se limita o no a Hasta las 05:00 P.M.
Mipyme

12 de diciembre de 2025 | SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

15 de diciembre de 2025

Hasta las 05:00 P.M. SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

16 de diciembre de 2025

Hasta las 07:00 P.M. SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Expedicion de Adendas
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Cierre del proceso o plazo 18 de diciembre de 2025

maximo para presentar propuesta A las 09:00 A.M. SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Verificacion de los requisitos
habilitantes de las propuestas
Traslado del informe de
evaluacion y presentacion de
observaciones y subsanaciones
por parte de los proponentes
Respuesta observaciones
presentadas al informe de
evaluacion y publicacién de la
Comunicacién de Aceptacion de
la Oferta y/o Acto Administrativo
de declaratoria de desierta.

19 de diciembre de 2025 FONCEP

22 de diciembre de 2025 | SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

23 de diciembre de 2025 | SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

Un (1) dia habil siguiente
a la publicacién de la SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
aceptacion de oferta.

Presentacion y aprobacion de las
garantias

4) CIERRE Y APERTURA DE LAS OFERTAS - CONSTANCIA DE OFERTAS
RECIBIDAS:

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sehalada en el
cronograma. A partir de dicha hora se procedera a desencriptar las ofertas recibidas. La
hora establecida para el cierre de la presente invitacion publica corresponde a la hora
oficial sefialada en la plataforma SECORP II.

La Entidad debe publicar en el SECOP I, el acta de cierre en la oportunidad establecida
para el efecto en el cronograma del proceso de contratacién y si en este no se establecio
la fecha correspondiente debe publicarse a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de
presentacion de las ofertas.

5) COMITE EVALUADOR:

Las personas que integraran el Comité Asesor y Evaluador, con el fin de verificar
documentos juridicos, documentos técnicos, experiencia del proponente, y la evaluacion
del factor econémico de las propuestas, son:

a) El comité técnico y econdmico conformado por: Ana Dilfa Pardo Suarez — Asesora
Responsable del Area Administrativa, José Manuel Angarita Triana - Contratista
Area Administrativa.

b) El comité Juridico conformado por: Ana Maria Cortés Tamayo — Subdirectora
Juridica o quien haga sus veces, y Paola Fernanda Ortegén Puentes — Abogada
contratista de la Subdireccion Juridica.
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6) VERIFICACION DE REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES Y EVALUACION:

Las ofertas presentadas hasta la fecha y hora limite establecida en el cronograma para
el presente proceso, seran verificadas y de ser el caso evaluadas por FONCEP de
conformidad con los términos establecidos en la presente invitacién publica, dentro de
las fechas sefialadas para ello en el cronograma.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y el manual de Colombia Compra Eficiente, los
requisitos minimos habilitantes seran verificados Unicamente en el oferente que haya
ofertado el MENOR PRECIO.

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la Entidad Estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales
para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos, el cual sera el término de “Traslado
del informe de evaluacion y presentacion de observaciones y subsanaciones por parte
de los proponentes”, contemplado en el cronograma del presente proceso de
contratacion.

7) INFORME DE EVALUACION:

En aplicacion de lo contenido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, al
comité evaluador le correspondera la verificacion y evaluacién de las ofertas, la cual sera
adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto.

El informe de evaluacién debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes
establecidos en la invitacion publica, el valor de su oferta y la fecha y hora de presentacién
de la oferta, segun el manual de Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, la entidad publicara el informe de
evaluacion durante un (1) dia habil, plazo unico para que los proponentes puedan
formular observaciones a la evaluacion y/o presentar documentos para subsanar sus
propuestas.
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En todo caso, la Entidad Estatal debe indicar a los proponentes subsanar inconsistencias
o errores, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o los errores no
represente una reformulacion de la oferta, de acuerdo con el manual de Colombia
Compra Eficiente.

8) PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS:

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, si
de acuerdo con la informacion obtenida por FONCEP, en su deber de analisis de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 de la misma norma, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, debe requerir al oferente para que explique las razones que sustenta
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la
evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis
de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual se tuvo dudas en su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad estatal debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

9) ACEPTACION DE OFERTA:

De acuerdo con lo consignado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2022, la entidad debe aceptar la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a
participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de oferta, la Entidad Estatal
debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. Si hay empate, la
Entidad aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme
a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

La oferta y aceptacion de oferta deben ser publicados en el SECOP Il en la fecha
establecida en el cronograma y si esta no fue establecida se recomienda publicar el dia
habil siguiente a la adjudicacion. La comunicacién de aceptacion de la oferta es el acto
de adjudicacion.

10) DECLARATORIA DE DESIERTO:
FONCEP declarara desierto el presente proceso de seleccion unicamente:

e Cuando no se presente oferta alguna al mismo.
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e Cuando no exista ninguna oferta que cumpla con los requisitos habilitantes.
e Por motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la oferta respectiva.

La declaratoria se hara mediante acto administrativo debidamente motivado en el cual se
expresaran las razones que condujeron a esa decision. Dicha decision se notificara a los
oferentes.

En caso de declaratoria de desierto del presente proceso, FONCEP evaluara la opcion
que asegure con menos traumatismo, la continuidad de los planes o proyectos vy
procedera a efectuar la correspondiente contratacién de conformidad con la ley.

11) ADJUDICACION:

El valor del presente proceso se adjudicara por el valor total de la oferta presentada por
el proponente adjudicatario, cuyo valor ofertado no podra sobrepasar los valores
establecidos por la Entidad como precio tope establecido para los items, los cuales no
podran sobrepasar el valor total del presupuesto oficial estimado por la Entidad para el
presente proceso de contratacion el cual corresponde a la suma de UN MILLON
SEISCIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO TREINTA Y CINCO ($1.626.135) M/CTE,
incluidos todos los impuestos, tasas, estampillas, contribuciones, costos directos e
indirectos asociados al proceso y en general todos los gastos en que debera incurrir.

Los valores unitarios y totales deben ser numeros enteros sin decimales, al igual que el
valor total de la propuesta. En caso de presentarse valores con decimales se aproximara
al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es
de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

El valor de la propuesta debera expresarse en pesos colombianos, asi mismo el
proponente en su oferta debe contemplar todos aquellos costos directos e indirectos,
gastos, impuestos, tasas, estampillas, contribuciones y en general todos los gastos en
que incurrira el contratista para la ejecucion del contrato y dar cumplimiento a la totalidad
de las especificaciones técnicas y obligaciones contractuales. En consecuencia, el valor
ofertado inicial se mantendra durante toda la ejecucion del contrato sin reajustes.

El proponente (ya sea proponente singular o plural) que resulte adjudicatario del proceso,
al dia siguiente de la adjudicacidon debera enviar mediante mensaje en la plataforma
SECORP ll, los siguientes documentos:

< Copia del Registro Unico Tributario — RUT: copia del Registro Unico
Tributario — RUT actualizado expedido por la DIAN.
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Copia del Registro de Informacion Tributaria — RIT: copia del Registro de
Informacidén Tributaria — RIT actualizado, para aquellos proponentes que tengan
su domicilio principal en Bogota.

s Certificacion Bancaria: Se debera presentar certificacion bancaria, con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses.

L)

12) ASIGNACION DE RIESGOS:

De conformidad con lo estipulado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el FONCEP debe realizar la estimacion, tipificacion y asignacién de los
riesgos que se puedan presentar durante la ejecucién del contrato.

Los riesgos contemplados que impactan la ejecucion de los contratos se encuentran
relacionados en la MATRIZ DE RIESGOS (Ver anexo Matriz de Riesgos).

13) ESTUDIOS PREVIOS:

Los estudios previos, podran consultarse por cualquier interesado en la plataforma
electronica del SECOP II, donde podra analizar ademas los documentos y demas
actuaciones que se generen dentro del proceso.

14) CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el FONCEP convoca a las
veedurias ciudadanas, a realizar el control social al presente proceso de contratacion,
en cualquiera de sus fases o etapas, haciendo recomendaciones escritas, oportunas y
respetuosas, intervengan en las audiencias (si aplica) y a que consulten los Documentos
del Proceso, para lo cual podran consultar la plataforma electronica del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica - SECOP II www.colombiacompra.gov.co, con el fin
de que puedan ejercer los derechos y las facultades que la Constitucion y la Ley les
atribuyen.

De conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003 deberan acreditar tal calidad
allegando a esta Entidad, certificado de inscripcion y registro expedido por la Camara de
Comercio correspondiente o Resolucion expedida por las Personerias locales.

La Veeduria Distrital implementara proceso preventivo para el mejoramiento de la
gestion contractual. Las denuncias o situaciones a partir de las cuales se puedan
evidenciar hechos que afecten el normal desarrollo del proceso contractual, podran ser
enviadas a la Veeduria Distrital, ubicada en la Avenida 24 No. 39-91 o al correo
electronico contratacién@yveeduriadistrital.gov.co
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15) TRANSPARENCIA Y PARTICIPACION CIUDADANA - COMPROMISO DE
INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitacién publica de la
presente convocatoria y en caso de ser adjudicatario de la aceptacion de oferta que se
suscriba, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucién
Politica y las leyes consagran.

De igual manera, el contratista se compromete con FONCEP, a efectuar un compromiso
de integridad y de no tolerancia con la corrupcion, en un esfuerzo conjunto, para
preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencién de corrupcién en su
gestion contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial,
en lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley 1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y
combatir la corrupcion en la contratacion publica®, y articulo 14 del Decreto Distrital 189
de 2020.

Finalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades
del Estado, se podra interponer denuncia o queja a la Secretaria de Transparencia de la
Presidencia de la Republica, a través del correo electrénico:
transparencia@presidencia.gov.co, igualmente se podran comunicar a través de la linea
01 8000 913 040, por correspondencia o personalmente, en la direccién Calle 7 No. 6 -
54, Bogota, D.C., pagina de Internet: www.secretariatransparencia.gov.co

16)PREVENCION VIOLENCIA BASADA EN GENERO Y LENGUAJE NO SEXISTA:

En cumplimiento de lo sefialado en el Decreto No. 332 de 2020 expedido por la Alcaldia
Mayor de Bogota. D.C, EL (LA) PROPONENTE Y CONTRATISTA ADJUDICATARIO se
obliga a prevenir el abuso, el acoso sexual y las demas violencias basadas en género y
promover su denuncia. Igualmente, EL (LA) CONTRATISTA debera hacer un uso no
sexista del lenguaje en el marco de sus actuaciones verbales y escritas.

17) FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA,
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y
SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el cual senala que cuando se
requiera la vinculacién de personal para la ejecucion de un contrato debe incluirse una
clausula que promueva la contratacion de personas en situacidn de pobreza extrema,
desplazamiento forzado, proceso de reintegracion o reincorporacion, o que hagan parte
de grupos con especial proteccion constitucional, se reviso la posibilidad de aplicar esta
medida afirmativa en el presente proceso de contratacion.
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Considerando lo anterior y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, se
concluye que no sera necesario incluir esta medida afirmativa en el presente proceso,
dado que la ejecucion del contrato se limita a la prestacion de un servicio especializado
de recarga y mantenimiento de extintores, el cual no requiere la conformacién de un
equipo minimo de trabajo permanente ni la contratacion de personal adicional para su
desarrollo, sino que depende principalmente de la capacidad técnica y operativa del
proveedor especializado.

Subdirector Financiero y Administrativo
FONCEP

* Nota: La presente Invitaciéon Publica se entiende suscrita con la aprobacién de la misma a través
de la plataforma electrénica SECOP II.

ACTIVIDAD NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA
Proyecté EaOIa Fernanda Ortegdn Contratista Subdireccion Juridica @_
uentes
Reviso Joner Augusto Morad Romero Contratista Subdireccion Juridica o
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