SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibagué, diciembre de 2025

Sefior

Oscar Javier Pefia Carvajal

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7320772

Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios

Ibagué — Tolima
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de diciembre de 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7320772 del afio 2025

Juan David Ramirez Gonzalez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1106632212 de
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestién Académica Centro de Comercio
y Servicios, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato serd de VEINTITRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE. ($23.793.000). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2025 por valor de UN MILLON CUATROSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIENTO TREINTA Y TRES
PESOS M/CTE. ($1.435.133). b) Seis (06) pagos iguales porlos meses de marzo a agosto de 2025, por
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL PESOSM/CTE. ($2.266.000) cada uno. c)
Un pago correspondiente al mes de septiembre de 2025 por valor de UNMILLON NOVECIENTOS
SESENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. (51.963.867).d) Tres (03) pagos
iguales por los meses de octubre a diciembre de 2025, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS
SESENTA'Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($2.266.000) cada uno

Plazo: Diez (10) meses y quince (15) dias sin superar la vigencia 2025.
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OBIJETO:

Contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion en el centro de formacién de comercio y servicios
del SENA Regional Tolima, en los diferentes procesos de gestion académica y de apoyo a la formacién que
se encuentren a cargo de las coordinaciones y de la subdireccion en la vigencia 2025. (Gestion académica).

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o

1 | Apoyar el seguimiento y control | Se atendi6 las inquietudes | Se adjunta pantallazo
a las actividades de matricula por medio del correo de correo electronico
complementaria, asi como de dar | electrénico sobre el enviado dando
respuesta a solicitudes de proceso de matriculas respuesta a solicitud.
verificaciéon y duplicados de los complementarias,
mismos. brindandoles informacién

clara sobre el proceso.

2 | Prestar apoyo en la verificacion Se brinda apoyo con la Se adjunta pantallazo
de los datos basicos de los verificacién de datos de correo electrénico
aprendices en el aplicativo SOFIA | basicos de los aprendices a | enviado dando
Plus, para la emision correcta de | matricular que se respuesta a solicitud.
los certificados y proceso de encuentran inscritos a las
matricula. fichas complementarias y

en caso de novedades se
notifica.

3 | Recibir, verificar y validar la Se realiza verificacion Se adjunta pantallazo
documentacién requerida para el | segin solicitud a través del | de correo electrénico
proceso de matricula. formulario creado. enviado dando

respuesta a solicitud.

4 | Prestar apoyo y asesoria en la Se brinda apoyo Se adjunta pantallazo
atencion a clientes internos y verificacion de los inscritos | de correo electrénico
externos en el proceso de matriculados en fichas enviado dando
matricula complementarias y se respuesta a solicitud.

notifica a través de correo
electroénico.

5 | Prestar apoyo al cierre oportuno | Se notifica a los Se adjunta pantallazo
de los programas de formacion instructores a través de de correo electrénico
en el aplicativo. correo electronico cuando | enviado dando

se realizan los cierres del respuesta a solicitud.
proceso de matricula.

6 | Presentar los informes que le Se envia semanalmente un | Se adjunta pantallazo

solicite el supervisor, sobre las

reporte sobre el estado de

fichas las novedades que

de correo electronico
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actividades desarrolladas en tengan y que procesos se enviado dando
ejecucidn del objeto contractual. | encuentran atrasados a respuesta a solicitud.
través de correo
electroénico.

7 | Las demas actividades Se realizan consultas Se adjunta pantallazo
relacionadas con el objeto especificas de fichas y se da | de correos
contractual que sean asignados respuesta de lo solicitado a | electrénicos enviados
por la supervision del contrato. través de correo dando respuesta a

electroénico. solicitudes.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados el No 4628611250 de la planilla, SOl Bancoomeva y noviembre 2025; y No
de planilla 4634811131 SOl Bancoomeva Diciembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto

Ley Antitramites”)
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Cordialmente,

Qﬂm/ DavND W@ %@r;ﬂz(;

Firma

Juan David Ramirez Gonzalez

Contratista

C.C. No. 1106632212

Recibi a satisfaccion:

Firma

Oscar Javier Pefia Carvajal

SENA

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7320772 de 2025
Coordinador grupo GAE del Centro Comercio y Servicios

EVIDENCIAS

1.

# MATRICULASCOMPLEL X &

C O hup

@ A orve #8 Fichas creadas 2025 B Mi registro 2025

# Fichas complement

//docs.google.com/spreadsheets/d/16GhZ9xqoL EVICAT.

eporte_insc

SDHIPUGAGAOVhPpm:

Procedimiento Certi

dit?gid=128

B8 Consulta Certif

seguimiento y control a las actividades de matricula complementaria,

@ Recibidos (4) - matricul. x | {f Ficha

ia plus

5445#gid=1286645445 * &M 3

B SORAPKs * PDF24 Tools Herma Is Website Down for.

MATRICULAS COMPLEMENTARIAS % B & 2 © B (- | © Compartic ~ @
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda Correos Célculos
Q 6 & § 0%~ € % O 90 123 Pedet. >~ —[(10]|+ B I 5 A % @ E-i-krA- oD @Y @ ~
M2959 v hitps:/idrive.google.comidrive/folders/IRa3ChSXiBW2RBSUITrkvbZMUVTJ-x2usps=sharing
v < o £ F G H ) 3403745 del A v X
Documentos de ”‘l "ml"
Marc | N0 Nombredel [ Lo o porals (Debe | ratricuta (De 5
LE .| programa _ @ _|Fecha _ ol wizgs L aacun - serun -2 s,
' temp T édigo = o =| de | efin - |3Prendices =| debe tener accesoaese T = Nombre instructor = de = Link arcl
de inicio a matricular correo para revisar la formato PDF) - celular
oral ficha formacién respuesta) NO Licics) conecy formato PDF) -
NO usar el correo
2550 10/12/202: 3404076 APLICACION DE  5/12/2025 15/12/2025 40 yesigamidogaee@gmail com hitps //drive.agoale. comys hitps.//drive. aoogle. comis YESSICA MILENA GARRIDO BARRERA 3024715108 hitps.//diive.000g
2951 10/12/202 3403735 SERVICIOAL CLI 11212025 4/12/2025 15 Iperdomouribe@gmail. com hitps //drive google comy hifps /drive google comt LEONARDO PERDOMO URIBE 3103290624 htips./drive goog
235 10/12/202! 3405815 DESARROLLO DI 5122025 7/12/2025 21 orduy13@gmail com hitps (/deive google comys hitps //drive google com/t LUIS ALBERTO LORDUY LORDUY 3022118268 hitps (idrive. goog
2953 10/12/202: 3385113 Iniciacion en fa Int 13/11/2025 12/12/2025 31 hggonzalez@sena edu.co hitps.(idrive. google.comys hitps.//drive. google.com/s HENRY GIOVANNY GONZALEZ WALTER 3162456035 hifps.//dive.9000
2950 10/12/202! 3403434 Técnicas de Vente 1/12/2025 5/12/2025 1" edu.co hiips /idrive google comt hitps /drive google com/( MAGNOLIA RODRIGUEZ BETANCURT 3115409899 hifps /drive goog
2955 10/12/202: 3403426 ATENCION DE EP 1/12/2025 15/12/2025 33 edu.co hitps /idrive. google convs hitps (/drive google com/( JUAN DOMINGO PALACIO ABELLO 3058535121 hitps.//drive. 0o0g
295 10/12/202 3403405 PREPARACIONLC 1/1212025 9/12/2025 26 carlospanpan1@gmai.com hitps://drive google coms hitps-//drive google com's CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERAI 3174845794 hitps://dnive goog
10/12/202! 3404077 ELABORACIONE 6/12/2025 13/12/2025 30 carlospanpan1@gmai.com hitips lidrive google com hitps /drive google com/ CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERAI 3174845794 hitps /idrive goog
10/12/202¢ 1411212025 17/12/2025 26 carlospanpant@gmail. com hitps. /drive. google comys https:/idrive google comis CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERAI 3174845794 hilps://drive.goog
2959 11112720 3/12/2025 16/12/2025 31 ingrid.caviedesbarrios@gmail.com hiips /idrive goagle com/s hips /idrive google comt INGRID ALEXANDRA CAVIEDES BARRIC 3133140039 hifos /idrive goog
2960 11/12/20: APROPIACION € 1/12/2025 9/12/2025 29 Isantofimiov@sena edu.co hitps //drive google comv hitps /idrive google com/s LINA MARIA SANTOFIMIO VILLA 3103231318 hitps /drive goog
11/12/202¢ 3387118 BASICO DE MES, 14/11/2025 1/12/2025 70 daparrac@sena.edu.co h((Ds /idnye gaogle.comys hitps //drive google.com/s DIEGO ALBERTO PARRA CAMPOS 3118054503 hifps://drive.goog
292 11/12/202¢ 3391179 PREPARACION [ 27/11/2025 5/12/2025 50 daparrac@sena edu.co s //drive google comys hitps //drive google com' DIEGO ALBERTO PARRA CAMPOS 3118054503 hilps /idrive goog
11/12/202¢ 3406297 COMIDA NAVIDE! 4/12/2025 15/12/2025 19 wiansaro@gmail com hups [drive gooale. comié hitps //drive google.com/ WILSON ANDRES SANCHEZ ROMERO 3165750432 hittps //drive.00g
2564 12/12/202° 3403746 Servicio Al cliente  3/12/2025 12/12/2025 10 wiansaro@gmail com drive g om/s hifps./idrive google com/ WILSON ANDRES SANCHEZ ROMERO 3165759432
2965 12/12/202 3403733 EJECUCION DE ¢ 3/12/2025 12/12/2025 30 Isantofimiov@sena edu co s (/drive google comy hitps /drive google com/s LINA MARIA SANTOFIMIO VILLA 3103231318
() seesta
+ = 7 B Respuestas de formulario 1 ~  Fichas 2024 ~  PALETA_DE_COLORE [RESINNINN <

ESP
LAA

o &
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2. Verificacidon de datos basicos:

B e

) https://docs.google com/spreadsheets/d) ’ 20X 9 73 ¢ Iniciar sesion

@ O0me F fd 025 BE M
3403426_reporte_inscripcion b g = 0N B - © Compartic -
Archive Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda
Q & ¢ @ F 100% ~ $ % O 00 123 Predet. ~ —[10/+ B I S A LA | E-i-lb- A~ @ m Y @B~ = ~
Al -
A 8 c o 3 F K
1 | Reporte de Inscripciones \
2
3 Cédigo Ficha 3403426
‘ Programa de Formacion ATENCION Y MANEJO DE EMERGENCIAS
§ Identificacion Nombre DOCUMENTOS PLANILLA
7 CC - 1110602665 ANA LUCIA CASTRO ESPINOSA 10K oK
8 CC - 1105600770 ANGIE CAROLINA ORTIZ DIAZ 20K oK
] CC - 1072008757 CARLOS ANDRES ORREGO CABRERA 30K 0K
n CC - 1007385266 CESAR ANDRES GRACIA PARRA 40K 0K
" - 1107077927 DANIFI SANTIAGO CASTRO SAAVFNRA 5 NK NK
+ Inscritos Primera Op. ~  Inscritos Segunda Opcién = <

3. verificar y validar la documentacién requerida para el proceso de matricula

£ N Correo e 2 f v @ B 3403426 reporte inscripdionxisr X

frive.google.com/drive/folder 3 = " 3 O https//docs.googlecom/spreadsheets/d M 3 = (i

% Drive Fichas crea 5 Mi regis 5 Fichas complement. } Procedimiento Certi, > 3 Drive Fichas creadas 2025 Mi registro 2025 Fichas complement. Procedimiento Certi >
gl

# 3403426_Documentos.pdf | Abrircon ~ : © Compartir 3403426_reporte_inscripcion TEO D H -
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos .
Q o 2 & § 100% ~ $ % 9 09 123 Aral > —=[10|+ i ~
B8 - ANGIE CAROLINA ORTIZ DIAZ
REPK‘FL}S;\C%EN%%X&Q%E 7 C - 1110602665 ANA LUGIA GASTRO ESPINOSA
CEULA DE CIUDADANIA
1.110.602.665 s CC - 1105690770 ANGIE CAROLINA ORTIZ DIAZ
1 il ILIN, 1.
CASTRO ESPINOSA
ANA LUCIA °
s CC - 1072008757 CARLOS ANDRES ORREGO CABRERA
AraleiaC _
PRMA { " CC - 1007385266 CESAR ANDRES GRACIA PARRA
" cc - 1107977927 DANIEL SANTIAGO CASTRO SAAVEDRA
5 14-JUN-1999
EN
TEAGOHE " CC - 1107978047 DAVID SANTIAGO CASTRO CARDOZO
TOLIMA @ Convertiratabla : X
Inscritos Primera Opcion ~  Inscritos Segunda Opci

x tp oM o

12/12/2025

Q Busqueda S Mm
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4.

5.

@ [EH 8§ marcu

hitps://mail. google.com/mail/.

S Orive  §8 Fichas creadas 2025

1 Gmail

Recibidos
Destacados
Pospuestos

Enviados

Etiquetas
Atendido
Est. Revisada
IMPORTANTE
Info contratacion 2025
Informacion 2025
Novedades
Pendiente

Reportes

Q Bisqueda

S Drive §8 Fichas creadas 2025

1 Gmail

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Todos
Compras

Mas

Etiquetas
Atendido
Est. Revisada
IMPORTANTE
Info contratacion 2025
Informacion 2025
Novedades
Pendiente

Reportes

COMPLEMENT, le Drive

#E Miregistro 2025 # Fichas complement.

SENA

#search/NOVEDADES/FMfcgzQdzmSjztL GBpjBjBQhITKVIM

J Procedimiento
Q NOVEDADES

A 0 8§ 8 0 @ @8 D

@ Novedades en el proceso de

onsulta Certificado

apoyo y asesoria en la atencién a clientes internos y externos en el proceso de matricula.

B richa

3403745

X

Novedades en el proceso de matricula para la ficha 3404076 - APLICACION DE ESTRATEGIAS PARA LA

ATENCION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

[ Atendid ]

DO Mm

#8 Miregistro 2025 8 Fichas complement.

matriculasc9310@gmail.com

Notificacion novedades de Matricula

Cordial saludo, Instructor(a) YESSICA MILENA GARRIDO BARRERA,

Espero que se encuentre bien. Me permito informarle se venifico la documentacion perteneciente a los

aprendices inscritos en la ficha N* 3404076 corespondiente al curso de APLICACION DE

En el reporte de inscripcion
inscritos que presentan novedades:

htps:/idrive.google.comidriveifolders/1LzNxIXIB77pi SZsiQi27wbLdLis_wOTE?usp=sharing

ecuerde que debe abrir el archivo en excel con el nombre: reporte_inscripci6n, por lo anterior se
amables onar la informacion requerida en respuesta a este coreo, con el fin de
agilizar y finalizar el proceso de matricula éxitosaments

Falta de documentacion

nde a falta de ylo falta de firmas ylo falta de informacion en el
abezado de Ia pianilla, deber? 3 2 est o aduntando los documentos

1a planilia con las firmas de los usuarios inscritos, recuerde que las finm
Registros desactualizados/novedades/tildes

Para subsanar novedades de registro como

ESP = 401p.m.
a S nes

} Procedimiento Certi Consulta Certificado

Q  cierre de Oatior @ &

&

matriculasc9310@gmail.com

Notificacion cierre de Matricula

or{a) YEZID FELIPE MUNOZ.

Cordial saludo, Ins

Espero que se encuentre bien. Me permit narle que después de revisar su solicitud, se
watosamente la matricula de los aspirantes relacionados.

En relacion a la ficha N’ 3396361, comespondiente al programa de formacion INNOVACION Y

CREATIVIDAD , el proceso de matricula ha finalizado exitosamente

e adjunto el reporte final de matriculados para su ven

/drives USKUO1yZptDr

as enel ¢

ercio y Se NA Regional Tolima, le recomendamos ¢ s

a ruta de aprend to tiempo limite para realizar este
ceso. Aqui tiene algu

Quses O D M P E P @ Ga T s
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6. Presentar los informes que le solicite el supervisor,

m BB MATRICULAS COMPLEMEN ) [ Correc 3}
C https://mail.google.com/mail/u/0/#search/reporte/QgrcIHsbfICT TXGpnXdQxsrznPdMVhtfkRb

A Drive [ Fichas creadas 205§ Miregistro 2025 Fichas complement.. } Procedimiento Certi.. B Consulta Certificado

1 Gmail Q  reporte

RV: Reporte semanal estado de fichas 12 de diciembre de 2025

Recibidos

Destacados Matriculas Complementaria

Pospuestos

Cordial saludo coordinadores,
Enviados

Espero que se encuentren bien. C mparto el feporte semanal del estado actual de las fichas, con informacion actualizada hasta el mediodia del 12 de diciembre de 2025
Todos
= URGENTE: Las fichas que no se resuelvan las novedades a mas tardar el lunes se cancelarin automaticamente debido al cierre del calendario académice este 16 de diciembre
Compras

IMPORTANTE: Las fichas que estén canceladas por mas de 30 dias se pierden defin Plus no permite inscribir mas personas y las fichas que no hayan
Mas

enviadc ntos después de 30 dias se cancelaran notficando al

Las acciones mas urgentes son kas fichas que se encuentran mas ammiba de cada reporte. Debido a que se acerca el fin del periodo académico, toda ficha que alcance mas de 30 dias sin resolver las

Etiquetas sera cancelada automaticamente y se le notficard al instructor.

Atendido Resumen del estado de fichas:

Est. Revisada
Fichas canceladas: 22 fichas en total Las fichas que alcanzan mas de 30 dias en estado cancelada pro a imposible volver a publicaria y se pierde para siempre

IMPORTANTI
N E Si hay fichas duplicadas por favor notificario

Info contratacion 2025 .

Fichas sin documentacién: 31 fichas en total. Hay 1 ficha con 41 dias sin envio de documento, por favor enviar la documentacidn ya que ienen inscritos, como se notf ertormente se van a
Informacion 2025 cancelar porque no hubo respuesta alguna por parte de los instructores, mas informacion en el siguiente correo del lune
Por favor revisar el reporte, los 1o estan enviando | i6n para fichas con inscritos, esto es grave ya que las personas estin inscritas en la mayoria de fichas que no
han enviado documentacion Al cumplir mas 30 dias se solicitaré la cancelacion de la ficha y las horas se perderan definitivamente provocando que la gente inscrita no reciba su certificado

Novedades
Pendiente
Fichas con novedades: Hay un total de 5 fichas con novedades, ya fueron notificados los instructores y estoy a la espera
Reportes
Fichas matriculadas: En total hay 2830 fichas matricul

Estado terminada: Hay 2820 fichas que realizaron correctamente el proceso de crear la ruta, asocarlos y calificar a todos los aprend
Estado en ejecucion: Hay 48 fichas que estn matriculadas y estan dentro del plaz lecido para crear la ruta, asociar los aprendices y calificarios

01p.m.

4
12/12/2025

Q Bisqueda o Dax e

7. Las demas actividades relacionadas con el objeto
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o - < I3 e
G (& hitps//mail. google.com/mail/u/0/#sent/FMicgzQdzmSkShbPmHHKxgVWDprKgs WP

% Orive  §8 Fichas creadas 2025 B Mi registro 2025 B Fichas complement. } Procedimiento Certi.. B Consulta Certificado 3403745

1 Gmail Q  insent X

Actualizar documentos aspirantes FICHA 3403733

Recibidos
Destacados Lina Maria Santofimio Villa
Pospuestos P i :

> Enviados

Andrea Trujillo Perez
Todos 4 ! 3
Compras
Més Matriculas Complementaria
Etiquetes Cordial saludo instructora,

ks Por favor recverde 0 entos de 1 ficha 3403733 por el formulario para poder seguir
Est. Revisada
IMPORTANTE

f0 contratackin 2003 Juan David Ramirez Gonzalez

Informacion 2 Contratista - Encargado de inscripcion y matricula de cursos
Novedades complemesitaion
Pendiente

Reportes

Q Busqueda o ~ f:i Fax
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATO CO1.PCCNTR.7320772 DE 2025

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacion:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS — REGIONAL TOLIMA
TIPO DE CONTRATO Prestacion de servicios
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7320772 DEL 2025

Contratar la prestacién de servicios de apoyo a la gestién en el
centro de formacién de comercio y servicios del SENA Regional
Tolima, en los diferentes procesos de gestion académica y de
apoyo a la formacidn que se encuentren a cargo de las
coordinaciones y de la subdireccidn en la vigencia 2025. (Gestidn

OBIJETO

académica).
FECHA DE SUSCRIPCION DEL
NEGOCIO JURIDICO 28 /01/2025
FECHA DE INICIO 10/02/2025
PLAZO INICIAL 210 DIAS
FECHA DE TERMINACION INICIAL | 11/09/2025
RAZON SOCIAL JUAN DAVID RAMIREZ GONZALEZ
cC 1106632212
NOMBRE DEL REPRESENTANTE | aplica”
LEGAL
NUMERO DE IDENTIFICACION DEL .
“No aplica”
REPRESENTANTE LEGAL
LUGAR DE EJECUCION TRANSVERSAL 1 NO. 42-244
VALOR INICIAL $52.298.263
FORMA DE PAGO PAGOS PARCIALES

GCCON-F-030 V05
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 2825
CERTIFICADO DE REGISTRO 4325
PRESUPUESTAL

VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO $23.793.000

FECHA DE TERMINACION FINAL 30/12/2025
FECHA DE TERMINACION

ANTICIPADA (Si aplica) “No aplica”
VALOR TOTAL PAGADO $21.527.000
VALOR TOTAL EJECUTADO $ 23.793.000
SUPERVISOR OSCAR JAVIER PENA CARVAJAL
APOYO A LA SUPERVISION “No aplica”
Fecha de la suscripcion: 16-9-2025
MODIFICACION NRO. 1 Fecha de aprobacién de pdlizas: 17-9-2025

Adicion y prorroga

CDP QUE RESPALDA EL
MODIFICATORIO
CRP QUE RESPALDA EL
MODIFICATORIO

2825

4325

Fecha de suscripcion: 10-9-2025
SUSPENSION El periodo de suspensién y reanudacién: 10 de septiembre al 17
de septiembre de 2025.

2.  ASPECTOS TECNICOS

2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcién del contrato CO1.PCCNTR.7320772 de 2025, el contratista adquirid las
siguientes obligaciones:

PRODUCTO O EVIDENCIA
¢CUMPLIO? [Referir la ubicacidn de los

OBLIGACIONES _ o
o [Seleccione: SI / NO / soportes de las actividades
[Incluya todas las obligaciones . L i
Parcialmente / No se requirié el | desarrolladas para cumplir cada

contractuales]

cumplimiento] obligacion especifica durante el
periodo del informe]
1. Apoyar el seguimiento y Se brido apoyo en el
control a las actividades de Sl seguimiento y control a las
matricula complementaria, asi actividades de matricula
2
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como de dar respuesta a
solicitudes de verificacion y
duplicados de los mismos.

complementaria, y se dio
respuesta a solicitudes,
evidencias que se encuentran en
los informes de cuenta de cobro
de los mese de febrero a

diciembre de 2025.

2. Prestar apoyo en |la
verificacidn de los datos basicos
de los aprendices en el
aplicativo SOFIA Plus, para la
emision correcta de los
certificados y proceso de
matricula.

SI

Se brindo apoyo en |la
verificacidn de los datos basicos
de los aprendices en el aplicativo
SOFIA Plus, evidencias que se
encuentran en los informes de
cuenta de cobro de los meses de
febrero a diciembre de 2025.

3. Recibir, verificar y validar la
documentacién requerida para
el proceso de matricula.

SI

Recibi, verifique y valide Ila
documentaciéon requerida para
el proceso de matricula,
evidencias que se encuentran en
los informes de cuenta de cobro
de los meses de febrero a
diciembre de 2025.

4. Prestar apoyo y asesoria en la
atencion a clientes internos y
externos en el proceso de
matricula

SI

Brinda apoyo y asesoria en la
atencion a clientes internos vy
externos en el proceso de
matricula, evidencias que se
encuentran en los informes de
cuenta de cobro de los meses de
febrero a diciembre de 2025.

5. Prestar apoyo al cierre
oportuno de los programas de
formacion en el aplicativo.

SI

Se brindo apoyo al cierre de los
programas de formacién en el
aplicativo de manera oportuna,
evidencias que se encuentran en
los informes de cuenta de cobro
de los meses de febrero a
diciembre de 2025.

6.Presentar los informes que le
solicite el supervisor, sobre las
actividades desarrolladas en
ejecucion del objeto
contractual.

SI

Se presentaron informes
solicitados por el supervisor de
manera oportuna, evidencias
gue se encuentran en los
informes de cuenta de cobro de
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los meses de febrero a diciembre
de 2025

i . Se brindo apoyo con las demas
7.Las demas actividades . .
. . actividades relacionadas con el
relacionadas con el objeto

) Sl objeto contractual que fueron
contractual que sean asignados ) )
L. asignados por el supervisor del
por la supervision del contrato.
contrato.

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A.
NRO. DE POLIZA 25-44-101198023
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 28/01/2025
FECHA APROBACION 29/01/2025
AMPARO VIGENGIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 28/01/2025 15/01/2026 $ 1,586,200

En atencidn a lo sefalado en el modificatorio nro. 1 se efectud la ampliacion de las garantias en el siguiente
sentido:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A
NRO. DE POLIZA 25-44-101198023
CERTIFICADO O ANEXO 2
FECHA EXPEDICION 16/9/2025
FECHA APROBACION 17/9/2025
AMPARO VIGENGA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 28/1/2025 25/1/2025 2,379,300
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3.2 Cumplimiento del objeto

Se verificé el cumplimiento del objeto contractual, evidenciando que las actividades estipuladas fueron
ejecutadas conforme al cronograma establecido y en atencidn a las obligaciones contractuales, asi:

Hasta la fecha 12 de diciembre de 2025, se han atendido un total de 2963 solicitudes de matricula en fichas
complementarias, todo este registro se llevo en un Excel, dicho Excel se puede encontrar en el siguiente
link:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/16GhZ9xqoLEV1C474XV2KGX7SsDHIPUGA0AOVhPpmzg8/edit?

usp=sharing:

@ # MaTRICULAS COMPLEMENTARY: X [ B lus x Consultar Fichas de Caracterizaci X | ) YouTube Music
C | & httpsi//docs.google.com/spreadsheets/d/16GhZ9xqoL EV1CATAXV2KGX7SsDHIPUGA0AOVhPpmzg8/edit?gid=1286645445#gid=1286645445 * &
@ O Drive H¥ Fichas creadas 2025 #8 Miregistro 2025 8 Fichas complement.. Procedimiento Certi... Consulta Certificado |5 SOFIA Plus PDF24 Tools: Herra.. Is Website Down for...
MATRICULAS COMPLEMENTARIAS  m & 2 0 B - © Compartir ~ Q'
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda Correos Calculos
QA 623 F 100%~ € % 0 0 123 Pedet. > —(10]+ B I & A > @ Ao @B @Y @I A
A2965 - 12/12/2025 1:28:54
A «» C D E F (9 H 1 J 3396350 1de1 & N HEED 4
Documentos de Flamllla.
NGm » de para la (Debe Det
M:rc erofc bre del Fecha - de que serun B m(| Numero
= |odiga = | POSEIM ] Hide | = :""ﬂn= aprendices | debe teneraccesoaese = | documentoen | o SR = Nombre instructor =| de = Link arcl
koﬂ'“ In de o inicio a matricular correo para revisar la formato PDF) - formato PDF) - celular
ficha respuesta) NO usar el correo NO iitar ol corao
@misena.
2950 10/12/202 3404076 APLICACIONDE 5/12/2025 15/12/2025 40 yesigarridogaee@gmail com https J/drive google com/t hitps //drive google com/t YESSICA MILENA GARRIDO BARRERA 3024715108 htips //drive.goog
2951 10/12/202' 3403735 SERVICIO AL CLI 1/12/2025 4/12/2025 15 Iperdomouribe@gmail.com hitps.//drive.google. comys hitps. //drive. google. com/i LEONARDO PERDOMO URIBE 3103290624 htips.//drive.goog
2952 10/12/202' 3405815 DESARROLLO DI 5/12/2025 7/12/2025 21 llorduy13@gmail com hitps //drive google com/s https //drive google com/ LUIS ALBERTO LORDUY LORDUY 3022118268 hitps //drive goog
2953 10/12/202: 3385113 Iniciacion en la Int 13/11/2025 12/12/2025 31 edu.co hitps J/drive google com/ https //drive google com/t HENRY GIOVANNY GONZALEZ WALTER 3162456035 htips //drive goog
10/12/202: 3403434 Técnicas de Vente 1/12/2025 5/12/2025 1 marodriguezb@sena.edu.co hitps.//dnve google. com/s hiips //drive.google. com/s MAGNOLIA RODRIGUEZ BETANCURT 3115409899 hiips //drive.goog
2955 10/12/202: 3403426 ATENCION DE E} 1/12/2025 15/12/2025 33 Jdpalacica@sena.edu.co hilps./idrive google com/ hilps //drive google com/t JUAN DOMINGO PALACIO ABELLO 3058535121 htips //drive goog
56 10/12/202 3403405 PREPARACIONLC 1/12/2025 9/12/2025 26 carlospanpan1@gmail.com https J/drive google. com/s https #/drive google com/t CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERA! 3174845794 https //drive goog
10/12/202 3404077 ELABORACIONLC 6/12/2025 13/12/2025 30 carlospanpan1@gmail.com https.//drive.google com/( https://drive google.com/i CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERAI 3174845794 htips //drive.goog
10/12/202: 3404078 ELABORACION C 14/12/2025 17/12/2025 26 carlospanpani@gmail.com hitps.//drve google com/s https. //drive. google com/s CARLOS HERNANDO GONZALEZ PERAI 3174845794 hitps //drive goog
11/12/202¢ 3403745 Mercadeo y Venta 3/12/2025 16/12/2025 31 ingnd_caviedesbamios@gmail.com hitps //drive google com/ hilps //drive google com/( INGRID ALEXANDRA CAVIEDES BARRIC 3133140939 htips //drve goog
2960 11/12/202! 3403766 APROPIACIONC 1/12/2025 9/12/2025 29 edu.co https //drive google.comys hitps //drive google com/ LINA MARIA SANTOFIMIO VILLA 3103231318 hiips //drive goog
2961 11/12/202' 3387118 BASICO DE MES, 14/11/2025 1/12/2025 70 daparrac@sena. edu.co hitps.//drive. goegle.com/s hittps.//drive.google. com/s DIEGO ALBERTO PARRA CAMPOS 3118054503 https //drive.go0g
2962 11/12/202¢ 3391179 PREPARACION [ 27/11/2025 5/12/2025 50 daparrac@sena edu co hitps.//drive gc com/s hitps (drive google com't DIEGO ALBERTO PARRA CAMPOS 3118054503 hitps /idrive goog
2963 11/12/202! 3406297 COMIDA NAVIDE! 4/12/2025 15/12/2025 19 com https://drive google com/s hitps //drive google com/t WILSON ANDRES SANCHEZ ROMERO 3165759432 htips //drive goog
2964 12/12/202 3403746 Servicio Al cliente  3/12/2025 12/12/2025 10 wiansaro@gmail. com https.//drive google. comis hitps.//drive google. com/ WILSON ANDRES SANCHEZ ROMERO 3165759432
2965 |2r\2.‘202. 3403733 EJECUCION DE ¢ 3/12/2025 12/12/2025 30 edu.co hitps //drive. google comi hitps //drive google com/s LINA MARIA SANTOFIMIO VILLA 3103231318
@ Seestd
+ = 7 [ Respuestas de formulario1 ~  Fichas 2024 ~  PALETA_DE_COLORE[[FSSSIINN <

LAA

Qs DO MEE M _ AR oee S

Cada viernes se realizaban reportes dirigidas a los coordinadores, el primer reporte se realizé un 22 de
febrero de 2025 y el Ultimo reporte se realizé el 12 de diciembre de 2025:
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) YouTube
nPdMVhtfkRb

A Drive BB Fichas creadas 2 s . ) Procedimiento Certi.. B Consulta Certificado

{1 Gmail Oatvor @ @

Matriculas Complementaria

Recibidos

Destacados Cordial saludo coordinadores
Espero que se encuentren tven. Como es habitual, les comparto el reporte semanal del estado actual de las fichas, con informacion actualizada hasta el medwodia del 12 de diciembre de 2025
URGENTE: Las fichas que na se resulvan las novedades a mas tardar el lunes se cancelaran automaticamente debido al cierre del calendario académico  este 16 de diciembre

IMPORTANTE: Las fichas que estén canceladas por mas de 30 dias se pierden definiivamente en el sistema porque después de 30 dias Sofia Plus no permite inscribir mas personas y Ias fichas que no hayan

— emviado documentos después de 30 dias se cancelaran nolificando al instructor y los coordinadores

Compras

Mas Las ntes son las fichas que se encuentran mas amba de cada reporte. Debido a que se acerca el fin del periodo académico, toda ficha que alcance mas de 30 dias sin resolver las novedades
5 4 cancelada automaticamente y se le notificara al instructor

Etiquetas Resumen del estado de fichas:

Abancido « Fichas canceladas: 22 fichas en total. Las fichas que alcanzan més de 30 dias en estado cancelada pravoca que sea imposible volver a publicarla y se pierde para siempre

Eaf=r—s Si hay fichas dupbcadas por favor nolificarlo.

IMPORTANTE Fichas sin documentacion: 31 fichas en total. Hay 1 ficha con 41 dias sin envio de documenta, por favor enviar la documentanion ya que tienen inscritos, como se notifiico antenormente se van a
cancelar porque no hubo respuesta alguna por parte de los instructores, més informacién en el siguiente correo del lunes.

+ Por favor revisar el reporte, los estin enviando la para fichas con Inscritos, esto s grave ya que las personas estin Inscritas en 3 mayoria de fichas que no
han enviado documentacién. Al cumplir més 30 dias se solicitara la cancelacin de la ficha y las horas se perderan definfivamente provocando que la gente inscrita no reciba su certficado

Fichas con novedades: Hay un total de 5 fichas con novedades, ya fueron notificados los instructores y estoy a la espera
Pendiente Fichas matriculadas: En total hay 2930 fichas matriculadas.
Reportes - Estado terminada: Hay 2820 fichas que realizaron comectamente el proceso de crear La ruta, asociarios y calificar 2 todos los aprendioes
- Estado en ejecucion: Hay 48 fichas que estan matnculadas y estan dentro del plazo establecido para crear la ruta, asociar los aprendices y calificarios,

Estado terminada por fecha: Hay 62 fichas que estén matriculadas pero los instructores fodavia na han creado la ruta y asotiado los aprendices, o hay aprendices pendientes. por calificar. Hay fichas
desde mayo con esta novedad sin resolver

Q Bisqueda [0 AP GQae

Evidencias que reposan en los archivos digitales del drea y en los informes GC de febrero a diciembre de
2025.

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

“No aplica”

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucién del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucidn del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacion de la supervision

Que el ordenador del gasto realizé la designacidn de supervisién el 28 de enero de 2025
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3.7 Liquidacidn del negocio juridico

De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012, que modificd el articulo 60 de la Ley 80
de 1993, no serd liquidado el presente contrato cuando el Supervisor de este, certifique a su finalizacién
gue el objeto y todas las obligaciones del contrato fueron cumplidas a satisfaccion por el Contratista y que
a éste se le canceld el valor total de los honorarios pactados. En caso contrario, o cuando el contratista
presente reclamacién que impida considerar que las partes han terminado el contrato a paz y salvo, el
presente contrato serd liquidado de mutuo acuerdo entre las partes, dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de su terminacién por cualquier causa; en el evento de que las partes no lleguen a un
acuerdo, el SENA procederad a liquidarlo unilateralmente en las condiciones y términos establecidos en los
articulos 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Ademas de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como las que se deriven
del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que regulen la materia, el SENA se obliga a: 1) Verificar
previo a la suscripcion del contrato los documentos requeridos para la contratacién. 2) Pagar los
honorarios en la forma estipulada en este contrato. 3) Prestar la mayor colaboracidon necesaria para la
correcta ejecucion del objeto contratado. 4) Poner a disposicién la informacion y/o documentacidn que se
requiera para la cabal ejecucién del contrato. 5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo. 6) Cumplir las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del
Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo
a satisfaccién que fuere a lugar. Para tal efecto, se designara al supervisor del control de ejecucidn, quien
estara en contacto con el CONTRATISTA para la coordinacién de cualquier asunto que asi lo requiera y sea
acorde a la naturaleza del contrato. 8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecucion del
contrato. 9) Verificar el registro en el Sistema de Informacidon y Gestién del Empleo Publico (SIGEP)
administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, de la informacién de hoja de vida
del CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10)
Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos
Laborales, en los términos del literal a) del articulo 22 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar
al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado de Gestion
y del Sistema de Gestiéon Documental. 12) Socializar al CONTRATISTA la politica y propdsitos del Sistema
Integrado de Gestidn que aplican en la ejecucion del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos,
controles, requisitos y/o responsabilidades del Sistema Integrado de Gestion que le aplican en el desarrollo
del contrato. 13) Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de
ejecucion del contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no serd necesario modificar el presente
contrato, y la designacion se efectuara mediante notificacidén para asignacion del seguimiento del contrato
a través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar y aprobar la garantia
constituida por el CONTRATISTA.
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5. ASPECTOS FINANCIEROS
5.1 Pagos realizados
“No aplica”

5.2 Estado financiero

CONCEPTO VALOR
Valor inicial del negocio juridico $15.862.000
Adiciones o disminuciones del negocio juridico $7.931.000
Valor de las reducciones $0,00
Valor final del negocio juridico $ 23.793.000
Valor ejecutado $ 23.793.000
Valor pagado $21.527.000
Valor por pagar $ 0,00
Valor a liberar $ 0,00

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a) Envirtud a las condiciones contractuales, el SENA pagara al contratista el saldo a favor del contratista
previsto en el balance financiero, una vez se cumplan con las condiciones de pago].

Para constancia se firma 12 de dic. de 25

//,'/?

OSCAR JAVIER PENA CARVAIJAL
Supervisor del contrato
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