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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pereira, 12 de Diciembre 2025

Sefior (a)
Héctor Mauricio Ortiz Robledo/profesional GO3

SUPERVISOR

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7350711

Cargo del supervisor Coordinador de formacién
Centro de Atencidn al Sector Agropecuario

Pereira

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de diciembre del afo
2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7350711 de 2025

VIVIANA MARIBEL ANDRADE ANDRADE identificado con la cédula de ciudadania No.
1087132357 de Tumaco, en mi calidad de Contratista del SENA, en articulacién con la media
del centro del sector agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma CUARENTA Y SIETE
MILLONES DOSCIENTOS VEINTIUN MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE
(547.221.646). Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente a veintiséis (26) dias mes de febrero por valor de TRES

MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS
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M/CTE ($3.986.243). b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre, por

valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS

M/CTE ($4.599.511) cada uno. c) Un ultimo pago correspondiente a doce (12) dias mes de

diciembre por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS

CUATRO PESOS M/CTE ($1.839.804).

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor presencial y/o tutor virtual
en los programas de formacidon profesional integral en el nivel y modalidad que le sea asignada

en el Centro Atencion Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, para la vigencia 2025.

Obligaciones Especificas:

AUDIOVISUALES, dentro del
Programa ARTICULACION CON LA
MEDIA, de acuerdo con el Plan de
Contratacion, la programacion
asignada y con los lineamientos del
Plan de Accién del SENA, publicado
en la pagina web del SENA.

certificacidon a aprendices del
técnico Integracion de
contenidos Digitales y técnico
en Elaboracién de
Audiovisuales en las fichas
2912834, 2912416 de los
municipios Pereira y Santa
Rosa de Cabal

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Prestar sus servicios como instructor, | Asistir a ceremonia de | Registro fotografico
en el &4rea ELABORACION DE | graduacion para entregar | de del evento.
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2 | Acompaniar, orientar, impulsar y | Realizacién de actas de cierre | Foto de carpeta
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los procesos académicos y
disciplinarios que se
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procesos de ejecucion de los | desarrollaron durante el 2025
proyectos formativos. con los aprendices en
formacidn
Participar y apoyar a los equipos | Actualizacion de carpeta | fotografias de |Ia
ejecutores, en la implementacion del | SIGA del instructor vy | actualizacion de
desarrollo curricular del modelo | aprendiz con guias de | carpeta SIGA
pedagdgico a través de los proyectos | aprendizaje, instrumentos,
formativos, planeaciones | plan concertado,
pedagdgicas, guias de aprendizaje, | documentos etapa
instrumentos de evaluacién con el | productiva, evidencias de
uso técnicas didacticas e | formacién, asistencias vy
instrumentos de evaluacion. demds documentos que se
requiera para hacer la
entrega de ficha asignada.
Reportar en el sistema Sofia Plus en un | Se realiza la calificacién de | Pantallazos de

plazo maximo de 3 dias, todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de Ia
informacién y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos; creacion de

rutas y asociacién de aprendices;
registro de inasistencias y demads
novedades que deberan ser

comunicadas al Coordinador Académico
oportunamente.

juicios evaluativos de grado
décimo de las fichas
3186491, 3158667, 3186489

juicios evaluativos

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato, cumplir las obligaciones
contractuales en todas las instalaciones
fisicas donde el SENA imparta Ia
formacidn o preste sus servicios, y
presentar informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Se anexa informe mensual,
se mencionan los

diferentes soportes
verificables en las
diferentes plataformas
(SENA-SOFIA) para dar
cumplimiento a los

procesos requeridos y se

Informe mes de

Diciembre 2025.
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anexan los diferentes
soportes de afiliacion de
pensién y salud para las
obligaciones contractuales
en las instalaciones fisicas
donde el SENA imparte
formacion y presta sus
servicios en este caso
Instituciones educativas de

la regional Risaralda.

Participar, apoyar e implementar los
planes de mejora para los aprendices
que se deriven de los comités de
evaluacidn y seguimiento.

N/A

N/A

Prestar los servicios dando estricta
aplicacion a los principios y valores
determinados en el Cédigo de Etica y
Buen Gobierno, actuando con
conciencia, previniendo situaciones que
puedan afectar la honestidad y rectitud,
para no perjudicar a los demas o generar
conflictos de interés, en las actividades
gue ejecutan en el SENA.

Realizar labores
contractuales bajo los
principios y valores éticos,
actuando con conciencia,
previniendo situaciones
gue puedan afectar la
honestidad y rectitud no
perjudicando a los demas
compafieros ni generando
conflictos de interés en las
actividades que ejecuto

dentro de la institucion

Pantallazos de las

Reuniones

Participar en el cumplimiento de las
diferentes actividades del SIGA,

Realizar informe mensual

Informe mensual
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principalmente en el diligenciamiento y
presentacién oportuna de los formatos
del Sistema Integrado de Gestiony
Autocontrol (SIGA).

de ejecucidn contractual,

Subir informacién de
matricula a aplicaciéon
ONEBASE.

de actividades mes
de DICIEMBRE
2025.

Utilizar permanentemente los
elementos de proteccion personal
necesarios para ejecutar la actividad
contratada, de los cuales asumira su
costo

No aplica para este periodo

N/A

10

Apoyar el procedimiento de seguimiento
y evaluacion de la etapa productiva de
acuerdo con los lineamientos
contemplados en el plan de accién,
cuando por necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del Centro
Atencion Agropecuario

No aplica para este periodo

N/A

11

Participar, desarrollar y apoyar las
actividades de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacién, dentro de los
grupos y semilleros de investigacion de
Sennova. cuando por necesidades del
servicio, le sea asignado por parte del
Centro Atencidn Agropecuario.

No aplica para este periodo

N/A

12

Crear y/o revisar las fichas técnicas de
materiales de formacién para su
posterior contratacion y  brindar
informacién relacionada con el objeto a
contratar de acuerdo a su formacion,
cuando sea requerida por la
Subdirecciodn.

No aplica para este periodo

N/A

13

Participar de las actividades de
desarrollo institucional como el tiempo
dedicado por los directivos docentes y
los docentes a la formulacion,
desarrollo, evaluacidn, revision o ajustes
del proyecto educativo institucional; a la
elaboracidén, seguimiento y evaluacion
del plan de estudios; a la investigacion y
actualizacion pedagdgica; a la
evaluacidn institucional anual; y a otras

No aplica para este periodo

N/A
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actividades de coordinacién con
organismos o instituciones que incidan
directa e indirectamente en la
prestacion del servicio educativo, dando
cumplimiento a lo establecido en el
Manual de Articulacién del SENA con la
Educacion Media

14 | Entregar periddicamente y al finalizar el | Entrega de carpetas de | fotografias
contrato o cuando el supervisor lo | aprendiz e instructor ubicados
solicite, todos los documentos y archivos | en carpeta OneDrive. Actas de
(fisicos y electrdnicos) a su cargo y que | cierre grado 11°, Juicios
se produzcan en ejecucién de sus | Evaluados en Sofia plus 100%.
obligaciones, debidamente )
inventariados conforme a las normas y Acta d? c.|erre grado 107, 50%
procedimientos que establezca el de Juicios gvaluados en
Archivo General de la Nacién y de plataforma Sofia Plus.
acuerdo con el formato GDF-004
Formato Unico de Inventario
Documental.

15 | Colaborar en la realizacion de | Cumplir con las | fotografias de
actividades directamente relacionadas designaciones realizadas ap“cativo y
con el contrato, necesarias para que el | 5oy |as directivas del Centro | evidencias de los
objeto contratado se cumplay que éste | yo  Formacién,  centro | archivos subidos en
sea de la mejor calidad. atencién del sector | plataforma

agropecuario en la subida
de archivos de matricula en
el aplicativo Onebase.

16 | Cumplir cabalmente con las actividades | Se cumple con la asistencia | Fotografias de
de formacion programadas segun la | g las instituciones | evento de
necesidad el Centro de formacion. Educativas en los horarios | graduacion.

acordados para cumplir con
la entrega de certificados
de los estudiantes que
aprobaron todas las
competencias de
formacion.

17 | No cancelar injustificadamente o | Se cumple con la atencidén a | Fotografias
modificar unilateralmente cualquier | aprendices en los horarios | impartiendo
actividad de formacién programada sin | 3cordados con la IE. formacion
previa autorizacion escrita de la

6
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supervisién del contrato o de la persona Asistencias de
designada por la entidad para tal efecto formacién
y Unicamente podra darse en casos
excepcionales donde se identifiquen
circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito.

18 | Tomar todas las medidas razonables | Se. cumple con las | Fotografias
para mitigar el impacto de las | asistencias a las IE para | impartiendo
cancelacion o modificaciones en la | prindar formacion integrar | formacion
formacidn priorizando la continuidad del en los horarios acordados ' '
servicio de formacion y la atencién a los por la IE. Asistencias de
aprendices. formacion

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 158325 Belén de Umbria Pereira Belén de Umbria

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 1077267644 Afiliacion de la planilla, expedido por SIMPLE correspondiente
al mes noviembre 2025 y la planilla No. 1077842578 Afiliacion de la planilla, expedido por
SIMPLE correspondiente al mes Diciembre 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,

Firma

Viviana Maribel Andrade Andrade
Contratista

C.C. No. 1087132357

Recibi a satisfaccion:

Firma

Héctor Mauricio Ortiz Robledo/profesional GO3
SUPERVISOR DEL CONTRATO

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7350711

Cargo del supervisor Coordinador de formacion
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21/11/2025 4:44:11 p. m.
29-24 Calle 28

Pereira

Risaralda
Altitud:1411.2msnm
Velocidad:0.8km/h

#2781 El Rocio Alto
Pereira

Risaralda
Altitud:1418.6msnm
Velocidad:0.0km/h

). .46
) & 21/11/2025 3:46:38 p. m.
s

e 21/11/2025 3:37:53 p. m.

#2781 El Rocio Alto
Pereira

Risaralda
Altitud:1417.1Tmsnm
Velocidad:0.0km/h
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28/11/2025:10:52:09 a. m.
v 47a-1 Carrera 29
Pereira

Risaralda
Altitud:1294.8msnm
Velocidad:0.7km/h




& Compartir

/O Buscar

@ Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos

L Descargar < Sincronizar

g B

IF Ordenar v

> 37.01 Historia académica Presencial y a Distancia > 37.01 Historia Académica- ARTICULACION CON LA MEDIDA & &

]

L

hl

¥ F

Nombre T ~

3158790 Operacion de eventos-La Julita 22

3158791 TOT-IE Santa Emilia-Belen-de... 22

3158794 TOT-IE Hector Angel Arcila-La... 22

3158797 TOT-IE Juan Hurtado Belen U... 2%

3158814 Tecnico operacion turistica Co... 22

3158815 TOT-IE San Pablo - Pueblo Rico 22

3158816 Operacion turistica- Boquia R

3158834 Tecnico operacién turistica-Jai... 22

Modificado... ~

15 de julio

11 de julio

11 de julio

11 de julio

15 de julio

11 de julio

15 de julio

15 de julio

Modificado... ~

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate V

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate \

Juan Pablo Alzate \

Tamario del ar...

22 elementos

20 elementos

21 elementos

31 elementos

22 elementos

37 elementos

28 elementos

38 elementos

Compartir ~

&8 Compartida

&8 Compartida

& Compartida

& Compartida

&8 Compartida

&3 Compartida

& Compartida

&8 Compartida

Actividad

2

Viviana Marik

= v

D De



> NMM > Audiovisuales - Maribel Andrade > IE EL DORADO- 3186489- INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES &

b

Nombre ~

PORTAFOLIO DEL APRENDIZ

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

GOR-F-ACTA DE CIERRE. No. 249_|E EL DORADO.pdf

Reporte de Juicios Evaluativos_3186489_INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES. xls

Modificado ~

24 de junio

24 de junio

Hace 4 dias

Hace 5 dias

Modificado por ~

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

> NMM > Audiovisuales - Maribel Andrade > IE JUAN HURTADO- 3158667- ELABORACION DE AUDIOVISUALES &

]

B

Nombre ~

PORTAFOLIO DEL APRENDIZ

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

J<| “GOR-F-ACTA DE CIERRE. No. 150_IE JUAN HURTADO pdf

Reporte de Juicios Evaluativos 3158667_ ELABORACION DE AUDIOVISUALES. xls

Modificado ~

23 de junio

23 de junio

Ayer alas 11:31...

Hace 5 dias

Modificade por ~

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

> IE MARIA DOLOROSA- 3186491- PROMOCION DE CONTENIDOS EN MEDIOS DIGITALES &

O

Nombre ~

PORTAFOLIO DEL APRENDIZ

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

GOR-F-ACTA DE CIERRE. No. 248_IE MARIA DOLOROSA.pdf

Reporte de Juicios Evaluativos 3186491_PROMOCION DE CONTENIDOS EN MEDIQS DIGL...

Modificado ~ Modificado por v

24 de junio Viviana Maribel Andrade Andrade
24 de junio Viviana Maribel Andrade Andrade
Hace 5 dias Viviana Maribel Andrade Andrade
Hace 5 dias Viviana Maribel Andrade Andrade

Ir al sitio ,

Ir al sitio ,



& Compartir & Copiar vinculo Afadir acceso directo a Mis archivos & Descargar (@ Exportar a Excel

> |E REMIGIO ANTONIO CANARTE- 2912416- INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES &

[ Nombre ~
PORTAFOLIO DEL APRENDIZ
PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

4| GOR-F-ACTA DE CIERRE. No. 247_IE REMIGIO ANTONIO.pdf

> 8.PLANEACION Y SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA &

(3  Nombre
’\IBitécoras
’\IProyecto productivo
2 DICarta aprobacioin bitacoras.pdf
N
J<| TETAPA PRODUCTIVA 2912416.pdf
N
| “GFPI-F-023_V06_Planeacién_seguimiento EP_REMIGIO 2-combinado.pdf
ﬁ-\ SGFPI*F*OBVSFormaloPIaneacicnSeguirnientoyEvaIuaz:ionElapapmducliva.xlsx
N
ﬁss GFPI-F-147V4FormatoBitacoraSeguimientoEtapaProductival xlsx
A “PAZ Y SALVO REMIGIO ANTONO CANARTE pdf

N
ﬁii “Reporte de Juicios Evaluativos (33).xls

OnBase’ + 3

Resultados de busqueda de documentos

Arrastre el encabezado de una columna a esta ubicacién para agrupar por esa columna
Nombre del documento

¥ Contiene...

ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 5502972 GALAVIS RODRIGUEZ JERIEL DAVID - 12/3/2025

Modificado ~

23 de junio

23 de junio

Hace 5 dias

Meodificado ~

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

Hace un minuto

ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - FORMATO_SOLICITUD_MATRICULA V_20240214 - 12/2/2025
REGISTRO DE ASISTENCIA PARA FORMALIZAR MATRICULA - GOR-F-084_ACTA DE SOCIALIZACION 2025_EL DORADO - 1 02/12/2025
REGISTRO DE ASISTENCIA PARA FORMALIZAR MATRICULA - 8. PLANILLA DE ASISTENCIA - 12/2/2025

ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 1113784212 MESA URREGO YULY ANDREA - 12/2/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 1089608257 PEREZ DUQUE MARIA SALOME - 12/2/2025

ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 1088607848 GAVIRIA LONDON,;0 JHOJAN ANDREY - 12/2/2025

Elementos: 54

— Todos los documentos ¥ De

Ir al siti
Modificado por ~
Viviana Maribel Andrade Andrade
Viviana Maribel Andrade Andrade
Viviana Maribel Andrade Andrade
Ir al sitio /1

Medificado por ~

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

Viviana Maribel Andrade Andrade

66-9121-4-(SGDEA-A)-Gustavo Adolfo Gallego Quintero v

&

| Fecha del documento |

v ElL.

03/12/2025
02/12/2025

02/12/2025
02/12/2025
02/12/2025
02/12/2025



Tipos de documentos
Q_[Escriba para filtrar

Anexos-Solicitud de Modificaciones Presupu
estales

Solicitud de Modificaciones Presupuestales
«# TRD e
+/ ACEPTACION DE LA COTIZACION
. ACEPTACION TERMINOS Y CONDICIONES P
647 seleccionado

Fecha del documento

L B- & <

Tipo de busqueda
Palabras clave Texto Notas

SGDEA - Expediente =

de bu de

Arrastre el encabezado de una columna a esta ubicacion para agrupar por esa columna
Nombre del documento
Contiene:
REGISTRO DE ASISTENCIA PARA FORMALIZAR MATRICULA - 8. PLANILLA ASISTENCIA A MATRICULA - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 3. ACTA DE SOCIALIZACION DEL PROGRAMA 2024 - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 9. 1087490178 LOPEZ CAHUACHI MARIA FERNANDA - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 9. 10874980159 JIMENEZ MONTOYA JUAN MANUEL - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 9. 1087490107 GRANADA SANCHEZ STIVEN - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 9. 1087489910 FLOREZ IMPATA JOAN DAVID - 12/5/2025
ACTA DE COMPROMISO DEL APRENDIZ - 9. 1087489648 MARIN CHAVERRA SANLI - 12/5/2025

Elementos: 30

® i

I Fecha del documento I
7 Bl
05/12/2025
05/12/2025
05/12/2025
05/12/2025
05/12/2025
05/12/2025
05/12/2025




