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MEMORANDO DESIGNACION DE SUPERVISOR

Belen de los andaquies, 28 de noviembre de 2025.

PARA: ' MANUEL HERMINIO MOSQUERA MORENO
Supervisor

DE: ALVARO TRUJILLO ABADIA
Rector

REFERENCIA:

Designacion de supervision al contrato de prestacion de comproventa
No. 2025014 del 25 de noviembre de 2025.

Teniendo en cuenta que la gestién contractual de la Institucién Educativa debe enmarcarse en la
Ley 715 de 2001 y Decreto 1075 de 2015, segtin manual de contratacion de la Institucion Educativa,
la entidad tiene la direccidén general y la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la
ejecucion del contrato, me permito designaria como SUPERVISOR del contrato de la referencia,
cuyo objeto es “Suministro de materiales (Semento, puntilias, alambre cobre, teja, codo, tubo, malla
electrosoldada.) para el norral funcionamiento de la Institucién Educativa San Luis de acuerdo con
las necesidades y requerimientos de la institucion, segun las cantidades establecidas en el anexo
técnico del presente contrato. para el normal funcionamiento de la Institucion Educativa San
Luis de acuerdo con las necesidades y requerimientos de la institucion, segtn las cantidades
establecidas en el anexo técnico del presente contrato.”

Para el ejercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resalta que segun lo
dispuesto en el art. 82 de la ley 1474 de 2011, la supervision consiste en “el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento def objeto del contrato, es
gjercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.”

Las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a la
vigilancia de la ejecucion del contrato y se deben desarrollar con apego a las siguientes
disposiciones normativas:

1 Manual de contratacion de la Institucion Educativa . _
2. Marco Legal que regula la contratacion estatal, en especial las contenidas en la Ley 715 de 2001,
y Decreto 1075 de 2015.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Sin perjuicio de las obligaciones que establezca el contrato, lde
las que emanen del manual de contratacion, y de las que obren establec;das en el marco no_rmatt\./o
que regule la contratacion estatal, EL SUPERVISOR debera cumplir con as siguientes funciones:

1 E| SUPERVISOR debe elaborary suscribir el acta de inicio jgnto con EL CONTRAT!ST%’cTaraI
. proceder a suscribir el acta de inicio debera verificar prevnam'ente que se haya 1expet [ to eo
registro presupuestal y que S€ hayan apr.o'bado las garantias exigidas en eN:frc; r?: g
~onvenio. El acto a2dministrativo de designac_lon del EL SUPERVISOR y el ORIGI el Ac
Se Inicio deben reposar en el expediente Unico del contrato.
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2. El SUPERVISOR debe ejercer la vigilancia de la correcta y oportuna ejecucion del objeto

contractual, en especial sobre la prestacion del servicio, y ademas sobre el cumplimiento de
los plazos pactados.

3. El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus partes; los
supervisores no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para modificar las
calidades, ni las cantidades acordadas en el contrato. La competencia para modificar el
contrato, en especial los plazos pactados es Unicamente del sefior Rector.

4. El SUPERVISOR debe elaborar los informes de ejecucion en los que certifique el estado de
ejecucion del contrato con la periodicidad que se establezca en el mismo, en caso de que
contrato no establezca la periodicidad en forma especifica, entonces EL SUPERVISOR debera
presentar informes cuando haya lugar. Los informes deben dirigirse al sefior Rector.

5. El SUPERVISOR debe verificar el cumplimiento del pago de seguridad social por parte del
contratista, segun corresponda.

6. ElI SUPERVISOR debe verificar la aprobacion inicial de las garantias exigidas en el contrato y
ademas verificar que EL CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de la ejecucion del
contrato (modificaciones, prorroga, suspension, adicion o reinicio del contrato).

7. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminacion bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato. El acta de terminacién bilateral debera ser firmada por EL
SUPERVISOR, por EL CONTRATISTA.

8. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de liquidacion bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato. El acta de liquidacion bilateral debera ser firmada por el RECTOR,
EL CONTRATISTA y tener el visto bueno del SUPERVISOR.

9. E! SUPERVISOR debe hacer llegar los documentos en medio fisicos que produzca en
desarrollo de sus funciones en la fecha en que los expida.

Atentamente, P

ALVARO TRUt“"FO ABADIA
C.C. No. 11802440 de Quibdo Choco
Relctor
Elabord: Angel Arley Loaiza Castafeda
Auxiliar administrativo

Revisor: Alvaro Trujillo Abadia
Rector




