
 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 
 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 

 

Fecha : 05-diciembre-2024 

Hora : 9am – 12 m 

Actividad: Capacitación Actas- Reportes- Fotos- WhatsApp 

Lugar: Alcaldía Local de Kennedy 

 

Gestores: 

 

• Ferney Moreno 

• Derly Beltrán 

• Julián  Otálora 

• Janeth Arciniegas (Reporte 1) 

• Humberto Cárdenas (reporte 3) 

• José Carrillo (Reporte 2) 

• Linda Palacio  

• Jefferson Rodríguez  

• Nicolás Espita  

• Jeferson Parra (acta) 

 

REPORTE No.1 

 

Los Gestores nos presencia en la Alcaldía de Kennedy. Iniciamos la reunión con la señora Derly nos  capacita sobre la importancia de las actas,  la buena presentación, 

la elaboración con fecha, actividad, escáner  y se debe entregar en 24 horas máximo. Se indica que cada gestor debe guardar las actas de las actividades en que sean 

programados, se puede utilizar un drive o carpeta etc.  

Las fotos se recomienda no enfoque el rostro de las personas a menos que amerite, se recomienda  que se evidencien las chaquetas de las entidades que estén participando 

también informa sobre la importancia de los 3 grupos de WhatsApp. 

 

REPORTE No. 2 

 

El compañero Ferney asume el segundo segmento de la capacitación solicitando la presentación de los compañeros nuevos, recomienda tener claro la actividad que se 



 

 

 

 

 
 

va a desarrollar y la entidad que está a cargo de esta, sin extralimitar nuestras funciones de acuerdo a las obligaciones específicas, mantener el diálogo y respeto hacia la 

comunidad y los compañeros, tratar de no entrar en confrontaciones con las personas que están acaloradas. 

En los recorridos interactuar, con la comunidad para que nos comenten las principales problemáticas del sector tener tacto para tomar las fotos en especial a menores 

de edad tener claro las entidades presentes en cada una de las actividades y hacer contacto con ellos. 

La dinámica para elegir los responsables de elaborar acta y reportes de manera interna dentro del grupo asignado a la actividad. 

Recomienda leer el decreto 053 del 2023 artículo 37. Se hace un repaso referente a los grupos de WhatsApp y su utilización de acuerdo cada actividad. 

 

REPORTE No. 3 

 

Continuamos con la capacitación por parte de los compañeros Ferney y Derly, aclaran inquietudes que se presentaron, para la realización del acta se realiza un sorteo 

quedando con el compromiso el señor Jeferson Parra 

 

Se finaliza la capacitación siendo las 12 m sin otra novedad 

 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

 

 

                   

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA 

 No se generaron compromisos.   

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen 

formularios. 

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 


