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Puerto Asís -Putumayo, veintiséis (26) de febrero de 2020 

COMUNICADO 

 
PARA: LUIS ADALBERTO ARCINIEGAS CORAL-Profesional G-11. 
 
DE:  Subdirector Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima –SENA Regional 

Putumayo  
 
ASUNTO:  Supervisión de Procesos de Prestación de Servicios 

Atentamente me permito informarle que ha sido designada para que ejerza seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico de la ejecución de los siguientes CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 
SERIVICIOS PERSONALES 

 
NOMBRE Y 
CÉDULA 

CONTRATO 
NO. 

OBJETO PLAZO 
EJECUCIÓN 

 

JIMMY GERMAN 
CASANOVA 
BURBANO 

 

C.C. 97472217 

 

CO1.PCCNT
R.1415237
 
  

Prestación de servicios personales de carácter 
temporal para desarrollar formación profesional 
integral presencial en el Centro Agroforestal y 
Acuícola Arapaima del SENA Regional 
Putumayo, en los diferentes municipios del 
Departamento, en el proceso de gestión de 
formación profesional integral, en la 
especialidad relacionada con el perfil del 
instructor y de acuerdo a requerimientos del 
Centro en la oferta de Formación 
específicamente en atención a población en 
situación de desplazamiento.  
  

  

9 mes y 16 
días 
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ANA ELIZABETH 
DELGADO 
NARVAEZ 

 

C.C 29178307 

CO1.PCCNT
R.1420990
 
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
días 

NIDIA LILIANA 
BERNAL LEAL 

 

C.C 27356162 

CO1.PCCNT
R.1421302
 
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor.  

9 meses y 12 
días 

OSWALDO 
CARRASCAL 
SOTO 

C.C 73188906 

CO1.PCCNT
R.1421133
 
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor.  

9 meses y 12 
días 
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WILLIAM 
ANTONIO 
VALENCIA 
TREJOS 

C.C 76046413 

 

CO1.PCCNT
R.1421759
 
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
d’ias 

MARIA DE LOS 
ANGELES 
GUEVARA RUIZ 

C.C 1144059327 

CO1.PCCNT
R.1421586
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
días 

Faber Yamyd 
Ortiz Caicedo 

C.C 1125183043 

CO1.PCCNT
R.1421706
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
días 
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DIANA 
MARCELA 
ARISTIZABAL 
HERNANDEZ 

CO1.PCCNT
R.1421428
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
días 

IVAN DARIO 
SARCHI 
CHINGUAL 

C.C 87218598 

CO1.PCCNT
R.1450803
  

Prestación de servicios personales de carácter 
temporal para desarrollar formación profesional 
integral titulada y/o Complementaria presencial 
y realizar seguimiento a etapa productiva, en el 
Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima, en 
los diferentes municipios del SENA Regional 
Putumayo, en la especialidad relacionada con 
el perfil del instructor y de acuerdo a 
requerimientos del Centro en la oferta de 
Formacion Regular FIC.  

8 meses y 27 
días 

Willian Favian 
Gonzalez 
Ortegon 

C.C 80724239 

CO1.PCCNT
R.1421494
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor. 

9 meses y 12 
días 
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JUAN JOSE 
ORTIZ PEREZ 

C.C 18188599 

CO1.PCCNT
R.1422106
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor 

9 meses y 12 
días 

 
JOSE LIZANDRO 
OVIEDO 
NARVAEZ 

C.C14639920 

CO1.PCCNT
R.1422218
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor 

9 meses y 12 
días 

Jhony Alberto 
Hurtado 
Castrillón 

C.C9771887 

CO1.PCCNT
R.1432928
  

Prestación de servicios profesionales, para 
orientar la formación profesional integral, 
acompañamiento técnico pedagógico a las 
instituciones educativas y seguimiento a etapa 
productiva, en formación titulada que oferta el 
Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima en los 
diferentes Municipios de influencia del SENA 
Regional Putumayo, mediante articulación del 
SENA con la Educación Media, de acuerdo con 
la programación que para ello se les efectúe, a 
través del coordinador académico, de acuerdo 
al perfil del instructor 

9 meses y 11 
días 
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Por lo anterior se le solicita el cumplimiento de las funciones propias de supervisor conforme a la Ley 80 de 
1993, ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes; en especial las contenidas en el manual de supervisión 
e interventoría del SENA, versión 5 de 2020, el cual se encuentra publicado en la plataforma COMPROMISO. 

Los datos esenciales del contrato se encuentran arriba referenciados, es importante que tenga en cuenta que 
la aprobación de la póliza está sujeta a la verificación por parte del supervisor del contrato.  

PLAZO: El plazo de ejecución del contrato es como aparece arriba referenciado con cada contratista, los cuales 
serán contados a partir de la expedición del registro presupuestal, la aprobación de la garantía única; sin que 
en ningún caso exceda el 31 de diciembre de 2020. 

 

Al respecto me permito reiterarle las siguientes responsabilidades, las cuales debe aplicar, según sea el caso: 

1) Cerciorarse de que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad de acuerdo con las cantidades, 
características técnicas y especificaciones dadas a EL CONTRATISTA para la prestación del servicio, 
acordes con las normas y estándares de calidad y eficiencia 

2) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la entrega oportuna de los elementos requeridos.  
3) Informar al Subdirector cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones contraídas por EL 

CONTRATISTA.  
 

4) Dentro de los lineamientos generales están: La comunicación entre el supervisor y el contratista, y de 
este último con el supervisor, es absolutamente formal, siempre debe constar por escrito y debe estar 
debidamente radicada en el Grupo de Administración de documentos del Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA. 

5) Todos los documentos que se generen en desarrollo de un contrato deben estar numerados y 
fechados, relacionando y referenciando cada uno de sus anexos si los hay. Además deben estar 
comparados de sus soportes y estar archivados en la carpeta de contrato que para el efecto lleve el 
Grupo de Administración de documentos del respectivo organismo, en forma secuencial, foliados y 
registrados, excepto los originales de los documentos que sean soporte para pago, los que reposarán 
en Contabilidad. 

6) Toda las actas que surjan en el desarrollo de un contrato, serán elaborados por el supervisor y serán 
suscritas por él, el contratista y el ordenador del gasto. Las Actas serán numeradas en forma 
consecutiva; elaboradas y fechadas el mismo día en que sucede el evento. 

7) Velar por que se ejecute el contrato de acuerdo con las actividades mencionadas.  
8) Las demás que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual. 

 
 
En caso de presentarse suspensión, prórroga, adición o modificación del contrato, el supervisor debe enviar vía 
mail al correo del Coordinador Administrativo del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima 
(idquinterom@sena.edu.co) incluyendo el requerimiento con la justificación exponiendo las razones por las 
cuales se solicita tal situación.  
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Si durante la ejecución el contratista incumple sus obligaciones, el supervisor debe comunicarse 
inmediatamente con el Grupo de Apoyo Administrativo para realizar el estudio del caso y adelantar las medidas 
pertinentes.  
 
Podrá verificar los documentos en la plataforma de  SECOP II,  y en medio físico en la oficina de contratación. 
Respetuosamente, 

 

 

                                       WILLIAN JAMES RODRIGUEZ ORTIZ 
Subdirector de Centro con funciones de Director Regional 

Proyecto: Adriana Solarte-Abogada Contratación  


