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Versión

20
952110

Diciembre de 2025REGIONAL CESAR
CENTRO DE INNOVACIÓN Y DE GESTION EMPRESARIAL Y CULTURAL ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 23783-812303ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
KAREN YULIETH MEDINA ARGOTENombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
49.723.539Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
kmedina@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0486000200301344

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7449005/2025 Nº Compromiso SIIF 19725 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR EN LA RED DE
CONOCIMIENTO AMBIENTAL - PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA EN ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA, EN
EL CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 1.609.829Saldo Anterior del Contrato:14/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 34.496.340
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 1.609.829,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 1.609.829 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.343.568 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.953.397
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.683.757 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 1.683.757,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  9495171428 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Pro Universidad  Popular del Cesar 8.049,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 295.340$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,00561.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.197.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $1.601.780,00
SON: UN MILLÓN SEISCIENTOS UN MIL SETECIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Participación en la Jornada de Diseño y Desarrollo Curricular, realizada del 1 al 14 de diciembre de 2025, orientada al alistamiento
académico para la vigencia 2026.
Diligenciamiento del formato de verificación de desarrollo curricular.
Revisión de competencias y resultados de aprendizaje.
Análisis y ajuste de la planeación pedagógica.
Estructuración y elaboración de guías de aprendizaje – formato vigencia 2026
Legalización de la comisión,524125 540425 548525 559225 582825 585725
ULTIMA CUENTA - FINALIZACIÓN DEL CONTRATO.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO
INSTRUCTOR G11

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

11/12/25 15:47:11 USUARIO: SIC - C.C. 49723539



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 49723539 MEDINA KAREN 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS002 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1993567188 9495171428 I 2025/12/10 2025/12/09 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300

Página 1 de 2 2025/12/09 02:27 PM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1993567188 9495171428 I 2025/12/10 2025/12/09 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Pagos aportes en línea
Módulo de pagos electrónicos

  

Copyright © 2025 Aportes en Línea. Todos los derechos reservados.

¿Quiénes somos? ¿Cómo liquido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas

Servicios que ofrecemos ¿Por qué elegirnos? Contáctenos Línea Ética

Pago electrónico

El pago electrónico de su autoliquidación se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrónico

 

Dirección IP:  186.169.62.116
Estado de la transacción:  APROBADA
Clave planilla:  9495171428
Valor:  413,300
Período de pago:  2025-11
No Transacción (CUS):  1993567188
Fecha:  2025/12/09
Banco:  BANCO BBVA COLOMBIA S.A.
Descripción :  Pago de la planilla de aportes con clave: 9495171428
Aportes en línea:  9999001472382

Aceptar

Imprimir

Recuerda los canales de atención que tiene Aportes en Línea para brindarte soporte
Si usted es un cliente empresarial comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 746 0888, Medellín 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del país 01 8000 510245.
Si usted es independiente o empleador doméstico comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 742 3900, Medellín 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
Nuestro horario de atención con asesores telefónicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

9/12/25, 2:27 p.m. aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%…

https://www.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a+9495… 1/1



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 49723539 MEDINA KAREN 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS002 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1993584892 9496182421 I 2026/01/13 2025/12/09 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49723539 MEDINA ARGOTE KAREN YULIETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 5B #37-38 TORRE 9- 103 VALLEDUPAR-CESAR 5555555 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1993584892 9496182421 I 2026/01/13 2025/12/09 BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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Pagos aportes en línea
Módulo de pagos electrónicos

  

Copyright © 2025 Aportes en Línea. Todos los derechos reservados.

¿Quiénes somos? ¿Cómo liquido mis aportes? Preguntas frecuentes Documentos y normas

Servicios que ofrecemos ¿Por qué elegirnos? Contáctenos Línea Ética

Pago electrónico

El pago electrónico de su autoliquidación se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrónico

 

Dirección IP:  186.169.62.116
Estado de la transacción:  APROBADA
Clave planilla:  9496182421
Valor:  413,300
Período de pago:  2025-12
No Transacción (CUS):  1993584892
Fecha:  2025/12/09
Banco:  BANCO BBVA COLOMBIA S.A.
Descripción :  Pago de la planilla de aportes con clave: 9496182421
Aportes en línea:  9999001472382

Aceptar

Imprimir

Recuerda los canales de atención que tiene Aportes en Línea para brindarte soporte
Si usted es un cliente empresarial comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 746 0888, Medellín 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del país 01 8000 510245.
Si usted es independiente o empleador doméstico comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 742 3900, Medellín 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
Nuestro horario de atención con asesores telefónicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

9/12/25, 2:31 p.m. aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%…

https://www.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a+9496… 1/1



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

524125 SOLICITUD 

138.946,00 138.946,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-06

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 524125 DEL 13 AL 14 NOV 2025 A GUACOCHE EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-012819

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 138.946,00 0,00 138.946,00 138.946,00

138.946,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 524125 Tipo: Fecha: 2025-10-31

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12522772 ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 138.946,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 138.946,00 Saldo x Obligar: 138.946,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 956325 2025-11-01 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-03-11:17 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 31 de octubre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 524125 Fecha Solicitud 2025-10-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-31 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-13 2025-11-13 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

2025-11-14 2025-11-14 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 138.946,00 138.946,00

Impartir formación al programa técnico 
PROMOTORIA EN MANEJO 
AMBIENTAL  con fichas de 
caracterización No. 2941388, 3171753 
EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  
52,946 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 138.946,00 138.946,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2941388, 3171753 EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  52,946 

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 31 de octubre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 12522772 Nombre: ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 31/10/2025 15:26:22
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

MARIA FERNANDA

ALBA JIMENEZ  - 

NADDY FLOREZ -

JHON CASTAÑEDA 

PEDRO

HABEYCH 

5 11 25 27 11 25

1

2

3

Dia 01 5 11 25

5
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

NOMBRES Y APELLIDOS

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Terrestre Intermunicipal.

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

I.E. ANGELA MARIA TORRES,  I.E.

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E.

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E.

DELICIAS SAN CARLOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO Coordinadora Académica Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY .

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

Ismael Vanstrahlen Peinado Subdirector del Centro ( E )

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación al

programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2950428, 2941388  ,  3188134 , 3171753 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

X

  

    



Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 2 6 11 25

6
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 3 10 11 25

10

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 4 13 11 25

13
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 5 14 11 25

14
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 6 19 11 25

Desplazamiento ruta de ida:

VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso  COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Terrestre Intermunicipal.

Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Desplazamientos Ruta de regreso

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamiento ruta de ida:
VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

COPEY-VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso
 BECERRIL -VALLEDUPAR

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso GUACOCHE- VALLEDUPAR 

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 
 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :  Realizar listas de 

chequeo para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración 

de equipos. ficha: 2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL 

:Evaluación de indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el 

cumplimiento de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 



19
HORA: 2:00 PM - 

5:00 PM

Dia 7 20 11 25

20
HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso
COPEY -VALLEDUPAR

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
CORREGIMIENTO DE GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 8 24 11 25

24

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 9 26 11 25

26
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Dia 10 27 11 25

27
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

GTH-F-090 V.05

Cargo:

Subdirector del Centro (E)

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

 Nombres y Apellidos:

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

Ismael Vanstrahlen Peinado

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                       

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril -Valledupar

 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :   Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST. ficha: 

2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :Evaluación de 

indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento de 

la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal y Transporte Informal

Actividades a ejecutar: 
Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamientos Ruta de regreso COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 
Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Terrestre Intermunicipal.Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 18 de Noviembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Eudes De Jesús Zapata Sanjuan , Subdirector del Centro de   Innovación y gestión 

empresarial y cultural  - CIGEC ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
524125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13 de noviembre  de 2025 14 de noviembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche)- el 
copey. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis, 3171753 I.E Delicias San Carlos del programa Técnico en Promotoría en Manejo 
Ambiental en el Corregimiento de  Guacoche  y el municipio Copey.  
 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. Se desarrolló actividades correspondientes al proceso de inducción relacionadas con conocer 

aspectos institucionales, oportunidades ofrecidas por el Sena y los compromisos asumidos 
como aprendiz a través de la realización de la inducción a la formación profesional integral del 
Sena. 

3. Se actualizaron los datos de los estudiantes. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evaluación de 
indicadores de 
seguimiento y monitoreo 

 
KAREN MEDINA ARGOTE 

Instructor 

13/11/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

de los procesos y 
procedimientos de la 
organización. -Revisar y 
verificar el cumplimiento 
de la responsabilidad 
ambientales 
organizacional mediante 
resultados obtenidos a 
través de la lista de 
chequeo. 

2. Realizar listas de 
chequeo para la 
identificación y 
verificación de los 
equipos e 
instrumentos. 
estructurar manual 
de procedimientos 
para calibración de 
equipos. 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

14/11/2025 

 
CONCLUSIÓNES: 

1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 
continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. se entregaron las notas finales de los aprendices. 
3. Certifico que recibí la suma de  $ $ 138.946,00 por el trayecto de Valledupar (Guacoche)  – 

Valledupar  - copey. 
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 52,946 $ 86.000 $ 138.946,00 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E)  

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

Firmado digitalmente por 
MERCY LUZ CAMARGO 
ROSADO 
Fecha: 2025.11.24 09:13:34 
-05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

13/11/2025 $ 13.000

13/11/2025 $ 13.000

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:  Eudes De Jesús Zapata Sanjuan 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC (E)

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539 Fecha de elaboración: 15 de noviembre de 2025 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 18  de Noviembre  de 2025 Código Regional : 20

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 524125

durante el día _13  del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por 

parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

71725

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

 

Firmado digitalmente 
por MERCY LUZ 
CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.11.24 
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Seliald de Comsiór NO 524125

TP
FECHA

RADIO TAXI UPAR LTDA.
NIT: 800.209.9614

CALLE 45#7-55 B. SAN FERNANDO TEL. 572 6000-584 2000-5717171-YALLEDUPAR

14 TT 25
NOMBRE:

TIQUETE DE VIAJĖ

Karen medina
QRJGEN:

U/yor
MÓVIL #:

032
PLACA:

X12442

VALOR:

$30.000
DESTINO:

Ropey

4543

VALOR PASAJE:

30.00

DESPACHADOR

Pef
da

DIA MES AÑO

1411/25

HORA

6:00pm

COTRACEGUA
NT:  901730866-1

ORIGEN

Copex

192543 TE
DESTINO

Valledupar
TARIFA

30.000
BUS

DOMICILIO OF. EXPED.

Cper

FECHA EXPEDICION NIVEL DE SERVICIO

14114125 SU
NOMBRES

Karen tedino
PLACA

XxA4059
PUESTO

NO OLVIDE SUS OBJETOS DE MANO
IMPRESOS DE LA HOZ NIT. 8772445-2 CRL: 3144888000 Vailedupa

EXNA EL FICHO DE EQUIP DEMANO QPR: 321 874 4367

•POR FAVOR INFORMENOS CUALQUIER IRREGULARIDAD
ESTE TIQUETE ES VALIDO ÚNICAMENTE PARA LA FECHA, RUTA
Y HORA INDICADAS. VOILADO Sr hanspte
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Nombre del Programa:

Institucion Educativa

Nombre del Instructor (a):

Tipo
Documento

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y Cultural

Coordinación Académica de Programas Especiales-Articulación con la Educación Media

Evaluación y Seguimiento en la Institución Educativa

Evidencias de Formación

PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL

JOSE CELESTINO MUTIS

KAREN MEDINA ARGOTE 105-11-25 13-12-25 19-11-25
NO Numero de Documento Nombre

1 T 1065635616 KATYELIS MARIA PEREA BULA

Firma Firma Firma

Katrels Katreis
2 T 1028865548 LUNA ELIZETH CABANA FONTALVO

3 T
1024511982 SANTIAGO JOSE CHINCHIA TONCEL Soahagp

T 1065625092 AMILKEZ DE JESUS CASTILLA MARQUEZ Amuket7
5 1065633353 DAVID DANIEL ROMERO CHINCHIA bard 0
6 T 1047045794

7 T 1067609235

Forped

8 T 1065671285

9 T 1065624801 Kviana
10 1067606521

11 T
1066878542

12 ה
1065604707 ANGEL AMETH VINA CORREA

GENESIS MARIA LACOUTURE ZULETА

PEDRO JOSE FRAGOSO CALDERON

ELIZABETH DAMARIS RODRIGUEZ GUTIERREZ

VIVIANA CASTILLA VILLAZON

JULIO CESAR CHINCHIA DIAZ

ERIKA MARIN CASTILLA

Gzabetn

Angel

Iona
Sentaco
AmilCe2

bam Rem

RedoF
drabo

Long Colar

Senhago
Amilk
Dashid Bom

pedro E

elzabae
CEivicina

د

Amoe
13

1065645065 SHAMARA MICHEL CHURIO CALDERON Shamara ThamaL
14 T 1067611886 FRANCCESKA SOFIA RONDON RONDON 1achera
15 T 1121330817 DALIANA SOFIA DAZA ROMERO alan

La firma del aprendiz en cada sesión es evidencia de su asistencia.

Versión: 02

GC-F-004.2

Código Ficha: 2941388

Firma Firma

Para el caso de participación a través de medios electrónicos se registra la participación evidenciándose en la imagen o captura de pantalla del encuentro reportado en el formato GC-F-004.3- Evidencia Formación.
Observaciones:

Kare tedinFIRMA INSTRUCTOR

Powered by CS CamScanner







Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

540425 SOLICITUD 

138.946,00 138.946,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-11

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 540425 DEL 19 AL 20 NOV 2025 A GUACOCHE EL COPEY PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-013031

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 138.946,00 0,00 138.946,00 138.946,00

138.946,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 540425 Tipo: Fecha: 2025-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12522772 ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 138.946,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 138.946,00 Saldo x Obligar: 138.946,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 972225 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-09-10:47 p. m.
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Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.11.10 
16:54:19 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 540425 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-07 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-19 2025-11-19 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

2025-11-20 2025-11-20 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 138.946,00 138.946,00

Impartir formación al programa técnico 
PROMOTORIA EN MANEJO 
AMBIENTAL  con fichas de 
caracterización No. 2941388, 3171753 
EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  
52,946 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 138.946,00 138.946,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2941388, 3171753 EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  52,946 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 12522772 Nombre: ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 07/11/2025 15:17:35

2 de 2Página
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

MARIA FERNANDA

ALBA JIMENEZ  - 

NADDY FLOREZ -

JHON CASTAÑEDA 

PEDRO

HABEYCH 

5 11 25 27 11 25

1

2

3

Dia 01 5 11 25

5
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

NOMBRES Y APELLIDOS

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Terrestre Intermunicipal.

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

I.E. ANGELA MARIA TORRES,  I.E.

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E.

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E.

DELICIAS SAN CARLOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO Coordinadora Académica Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY .

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

Ismael Vanstrahlen Peinado Subdirector del Centro ( E )

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación al

programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2950428, 2941388  ,  3188134 , 3171753 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

X

  

    



Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 2 6 11 25

6
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 3 10 11 25

10

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 4 13 11 25

13
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 5 14 11 25

14
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 6 19 11 25

Desplazamiento ruta de ida:

VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso  COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Terrestre Intermunicipal.

Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Desplazamientos Ruta de regreso

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamiento ruta de ida:
VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

COPEY-VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso
 BECERRIL -VALLEDUPAR

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso GUACOCHE- VALLEDUPAR 

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 
 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :  Realizar listas de 

chequeo para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración 

de equipos. ficha: 2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL 

:Evaluación de indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el 

cumplimiento de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 



19
HORA: 2:00 PM - 

5:00 PM

Dia 7 20 11 25

20
HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso
COPEY -VALLEDUPAR

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
CORREGIMIENTO DE GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 8 24 11 25

24

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 9 26 11 25

26
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Dia 10 27 11 25

27
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

GTH-F-090 V.05

Cargo:

Subdirector del Centro (E)

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

 Nombres y Apellidos:

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

Ismael Vanstrahlen Peinado

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                       

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril -Valledupar

 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :   Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST. ficha: 

2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :Evaluación de 

indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento de 

la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal y Transporte Informal

Actividades a ejecutar: 
Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamientos Ruta de regreso COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 
Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Terrestre Intermunicipal.Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 22 de Noviembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Eudes De Jesús Zapata Sanjuan, Subdirector del Centro de Innovación y gestión 

empresarial  y cultural – CIGEC (E). 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
540425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 de noviembre  de 2025 20 de noviembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche)- el 
copey. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis, 3171753 I.E Delicias San Carlos del programa Técnico en Promotoría en Manejo 
Ambiental en el Corregimiento de  Guacoche  y el municipio Copey.  
 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. Se desarrolló actividades correspondientes al proceso de inducción relacionadas con conocer 

aspectos institucionales, oportunidades ofrecidas por el Sena y los compromisos asumidos 
como aprendiz a través de la realización de la inducción a la formación profesional integral del 
Sena. 

3. Se actualizaron los datos de los estudiantes. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evaluación de 
indicadores de 
seguimiento y monitoreo 

 
KAREN MEDINA ARGOTE 

Instructor 

19/11/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

de los procesos y 
procedimientos de la 
organización. -Revisar y 
verificar el cumplimiento 
de la responsabilidad 
ambientales 
organizacional mediante 
resultados obtenidos a 
través de la lista de 
chequeo. 

2. Realizar listas de 
chequeo para la 
identificación y 
verificación de los 
equipos e 
instrumentos. 
estructurar manual 
de procedimientos 
para calibración de 
equipos. 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

20/11/2025 

 
CONCLUSIÓNES: 

1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 
continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. se entregaron las notas finales de los aprendices. 
3. Certifico que recibí la suma de  $ $ 138.946,00 por el trayecto de Valledupar (Guacoche)  – 

Valledupar  - copey. 
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 52,946 $ 86.000 $ 138.946,00 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E)  

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

19/11/2025 $ 13.000

19/11/2025 $ 13.000

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:  Eudes De Jesús Zapata Sanjuan 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC (E)

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

71725

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 540425

durante el día _19  del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por 

parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 21  de Noviembre  de 2025 Código Regional : 20

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539 Fecha de elaboración: 21 de noviembre de 2025 
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Soliald de omsich NS 540426

COTRACEGUN
NIT: 901730866-1

ORIGEN

ValEdipor
DIA MES AÑO

201125
DOMICILIO OF, EXPED.

valbdpor

HORA

11:0m

192830 TE
DESTINO

Dpey
BUS

FECHA EXPEDICION

20/11/25
NOMBRES

Kar Hedо
RECOMENDACIO  OBJETOS DE MANO
• NO OLVIDE SUS OBJETOS DE MANO
•EXIJA EL FICHO DE EQUIPAJEOE

TARIFA

30.000
NIVEL DE SERVICIO

EJtutro
PLACA

4 4075

PUESTO

20
IMPRESOS DE LA HOZ HIT. 8772446-2 CEL: 11M a

QPR: 321 874 4367

•POR FAVOR INFORMENOS CUALQUIER IRREGULARIDAD
ESTE TIQUETE ES VALIDO UNICAMENTE PARA LA FECHA, RUTA
Y HORA INDICADAS.

OTRACE
A

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL CESAR

COOTRACESAR
NIT. 800.099.337-4

Calle 44 No. 18D -16 - Tel. PBX 5712727 - Fax: 5716522 - Valledupar - Cesar

SERVICIO NACIONAL TIQUETE DE VIAJE
CIUDAD

pey

DÍA

20

MES

11

AÑO

25 No. 14536
Nombre

Karen medino

Destino
valledper VALORS 30000

Hora 6:00Dm

No. VEHICULO

mjo 765
Firma

a 11

Olal
l
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

548525 SOLICITUD 

68.473,00 68.473,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 

MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-13

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 548525 DEL 24 NOV 2025 A SAN DIEGO BECERRIL PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-013144

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 68.473,00 0,00 68.473,00 68.473,00

68.473,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 

LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 548525 Tipo: Fecha: 2025-11-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12522772 ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 

CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 68.473,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 68.473,00 Saldo x Obligar: 68.473,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 984625 2025-11-11 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 

CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-

952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 

EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-14-12:51 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 548525 Fecha Solicitud 2025-11-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-24 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / SAN DIEGO 0 No 0

2025-11-24 2025-11-24 CESAR / SAN DIEGO CESAR / BECERRIL 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 68.473,00 68.473,00

Impartir formación al programa técnico 
PROMOTORIA EN MANEJO 
AMBIENTAL  con fichas de 
caracterización No. 2950428, 3188134 
EN SAN DIEGO Y BECERRIL, TAXI  
26,473 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 68.473,00 68.473,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2950428, 3188134 EN SAN DIEGO Y BECERRIL, TAXI  26,473 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 10 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHivanstra ISMAEL  ENRIQUE VANSTRAHLEN 
PEINADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 12522772 Nombre: ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 10/11/2025 16:42:20

2 de 2Página
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

MARIA FERNANDA

ALBA JIMENEZ  - 

NADDY FLOREZ -

JHON CASTAÑEDA 

PEDRO

HABEYCH 

5 11 25 27 11 25

1

2

3

Dia 01 5 11 25

5
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

NOMBRES Y APELLIDOS

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Terrestre Intermunicipal.

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

I.E. ANGELA MARIA TORRES,  I.E.

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E.

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E.

DELICIAS SAN CARLOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO Coordinadora Académica Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY .

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

Ismael Vanstrahlen Peinado Subdirector del Centro ( E )

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación al

programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2950428, 2941388  ,  3188134 , 3171753 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

X

  

    



Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 2 6 11 25

6
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 3 10 11 25

10

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 4 13 11 25

13
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 5 14 11 25

14
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 6 19 11 25

Desplazamiento ruta de ida:

VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso  COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Terrestre Intermunicipal.

Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Desplazamientos Ruta de regreso

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamiento ruta de ida:
VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

COPEY-VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso
 BECERRIL -VALLEDUPAR

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso GUACOCHE- VALLEDUPAR 

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 
 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :  Realizar listas de 

chequeo para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración 

de equipos. ficha: 2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL 

:Evaluación de indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el 

cumplimiento de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 2:00 PM - 

5:00 PM

Dia 7 20 11 25

20
HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso
COPEY -VALLEDUPAR

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
CORREGIMIENTO DE GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 8 24 11 25

24

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 9 26 11 25

26
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Dia 10 27 11 25

27
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

GTH-F-090 V.05

Cargo:

Subdirector del Centro (E)

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

 Nombres y Apellidos:

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

Ismael Vanstrahlen Peinado

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                       

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril -Valledupar

 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :   Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST. ficha: 

2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :Evaluación de 

indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento de 

la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal y Transporte Informal

Actividades a ejecutar: 
Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamientos Ruta de regreso COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 
Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Terrestre Intermunicipal.Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA :  25  de Noviembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Eudes De Jesús Zapata Sanjuan , Subdirector del Centro de   Innovación y gestión 

empresarial y cultural  - CIGEC ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
548525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de Noviembre de 2025 24 de noviembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar – San Diego  - 
becerril. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2950428 I.E 
Ángela maría Torres, 3188134 I.E Manuel rodríguez Torices,  del programa Técnico en Promotoría en 
Manejo Ambiental. En Los Municipios De Becerril y  San Diego. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realización de taller de aspectos ambientales y realización de análisis de las normas. 
2. Se realizó el taller expuesto en la guía de aprendizaje. 
3. Llamado de asistencia.  
4. Revisión del portafolio del aprendiz. 
5. Revisión de los planes de mejora 
6. Actualización de datos  

RESULTADOS:  

1. Se realizaron las jornadas de sensibilización ambiental en las horas de recreo. 
2. Emprendimiento y clases de emprendimiento. 
3. Desarrollo de la guía de aprendizaje Tomar muestras de agua de acuerdo con manuales 

técnicos y normativa del sector  en grado 10 
4. Desarrollo de la guía de aprendizaje - Estructurar sistema de gestión ambiental según 

procedimiento técnico y normativa en grado 11. 
 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar listas de 
chequeo para la 
identificación y 
verificación de los 
equipos e instrumentos. 

Instructor  
Karen Medina Argote  

24/11/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

estructurar manual de 
procedimientos para 
calibración de equipos. 

2. Evaluación de 
indicadores de 
seguimiento y monitoreo 
de los procesos y 
procedimientos de la 
organización. -Revisar y 
verificar el cumplimiento 
de la responsabilidad 
ambientales 
organizacional mediante 
resultados obtenidos a 
través de la lista de 
chequeo. 

Instructor  
Karen Medina Argote  

24/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 

continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. Certifico que recibí la suma de  $ 68.473, por el trayecto de Valledupar – san diego – san diego 
– becerril  
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$  26,473 $ 42.000 68.473 

 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

 

 

Firmado digitalmente 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

559225 SOLICITUD 

138.946,00 138.946,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-20

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 559025 DEL 26 AL 28 NOV 2025 A LA JAGUA PUEBLO BELLO AGUAS BLANCAS PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-013471

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 138.946,00 0,00 138.946,00 138.946,00

138.946,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 559225 Tipo: Fecha: 2025-11-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77025149 EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 138.946,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 138.946,00 Saldo x Obligar: 138.946,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 1045325 2025-11-18 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-22-9:16 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 18 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 559225 Fecha Solicitud 2025-11-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-18 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-26 2025-11-26 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / 
VALLEDUPAR 0 No 0

2025-11-27 2025-11-27 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 138.946,00 138.946,00

Impartir formación al programa técnico 
PROMOTORIA EN MANEJO 
AMBIENTAL  con fichas de 
caracterización No. 2941388, 3171753 
EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  
52,946 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 138.946,00 138.946,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación al programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2941388, 3171753 EN GUACOCHE Y EL COPEY, TAXI  52,946 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 18 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 77025149 Nombre: EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 18/11/2025 16:43:33
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

MARIA FERNANDA

ALBA JIMENEZ  - 

NADDY FLOREZ -

JHON CASTAÑEDA 

PEDRO

HABEYCH 

5 11 25 27 11 25

1

2

3

Dia 01 5 11 25

5
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

NOMBRES Y APELLIDOS

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Terrestre Intermunicipal.

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

I.E. ANGELA MARIA TORRES,  I.E.

JOSE CELESTINO MUTIS, I.E.

MANUEL RODRIGEZ TORICES, I. E.

DELICIAS SAN CARLOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO Coordinadora Académica Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - BECERRIL - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE - SAN DIEGO- COPEY .

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Orientar los procesos de aprendizaje según las necesidades detectadas en los procesos de evaluación, metodologías de aprendizaje y programas curriculares vigentes.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2025

Ismael Vanstrahlen Peinado Subdirector del Centro ( E )

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Impartir formación al

programa técnico PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL  con fichas de caracterización No. 2950428, 2941388  ,  3188134 , 3171753 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

X

  

    



Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 2 6 11 25

6
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 3 10 11 25

10

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 4 13 11 25

13
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 5 14 11 25

14
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

Dia 6 19 11 25

Desplazamiento ruta de ida:

VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso  COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Terrestre Intermunicipal.

Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Desplazamientos Ruta de regreso

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Realizar listas de chequeo 

para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración de

equipos.

Actividades a ejecutar: 

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamiento ruta de ida:
VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

COPEY-VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso
 BECERRIL -VALLEDUPAR

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso GUACOCHE- VALLEDUPAR 

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 
 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :  Realizar listas de 

chequeo para la identificación y verificación de los equipos e instrumentos. estructurar manual de procedimientos para calibración 

de equipos. ficha: 2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL 

:Evaluación de indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el 

cumplimiento de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 



19
HORA: 2:00 PM - 

5:00 PM

Dia 7 20 11 25

20
HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso
COPEY -VALLEDUPAR

Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
CORREGIMIENTO DE GUACOCHE -VALLEDUPAR 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $



Dia 8 24 11 25

24

HORA:7:30 AM - 

10:00 AM - 

HORA: 2:00 PM - 

5:30 PM

Dia 9 26 11 25

26
HORA:2:00 PM - 

5:00PM

Dia 10 27 11 25

27
HORA:2:00 PM - 

5:30PM

GTH-F-090 V.05

Cargo:

Subdirector del Centro (E)

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

 Nombres y Apellidos:

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

Ismael Vanstrahlen Peinado

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                       

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - CORREGIMIENTO DE GUACOCHE

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - SAN DIEGO - BECERRIL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril -Valledupar

 ficha: 3188134 de la I.E MANUEL RODRIGUEZ TORICE , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :   Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST. ficha: 

2950428  de la I.E ANGELA MARIA TORRES ( BECERRIL) , TECNICO PROMOTORIA EN MANEJO AMBIENTAL :Evaluación de 

indicadores de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento de 

la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal y Transporte Informal

Actividades a ejecutar: 
Ficha 3171753 de la I.E. LAS DELICIAS SAN CARLOS EN EL  COPEY , TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Conceptualizar las 

definiciones, tipos, técnicas y procedimientos para el plan de muestreo de agua  en la I.E teniendo en cuenta las normas SST.

Desplazamientos Ruta de regreso COPEY -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 
Ficha 2941388 de la I.E. JOSE CELESTINO MUTIS EN  GUACOCHE, TECNICO EN PROMOTORIA MANEJO AMBIENTAL : Evaluación de indicadores 

de seguimiento y monitoreo de los procesos y procedimientos de la organización. -Revisar y verificar el cumplimiento

de la responsabilidad ambientales organizacional mediante resultados obtenidos a través de la lista de chequeo.

Desplazamientos Ruta de regreso
GUACOCHE -VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

Desplazamiento ruta de ida: VALLEDUPAR - COPEY

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Terrestre Intermunicipal.Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : 28 de Noviembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Eudes De Jesús Zapata Sanjuan , Subdirector del Centro de   Innovación y gestión 

empresarial y cultural  - CIGEC ( E ) 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
559225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de noviembre  de 2025 27 de noviembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar (guacoche)- el 
copey. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en las fichas de caracterización 2941388 I.E José 
Celestino Mutis, 3171753 I.E Delicias San Carlos del programa Técnico en Promotoría en Manejo 
Ambiental en el Corregimiento de  Guacoche  y el municipio Copey.  
 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó llamado de asistencia a los aprendices de la ficha.  
2. Se desarrolló actividades correspondientes al proceso de inducción relacionadas con conocer 

aspectos institucionales, oportunidades ofrecidas por el Sena y los compromisos asumidos 
como aprendiz a través de la realización de la inducción a la formación profesional integral del 
Sena. 

3. Se actualizaron los datos de los estudiantes. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se confirmó a través del llamado de asistencia y firma correspondiente de cada uno de los 
aprendices la asistencia en el ambiente de formación.  

2. Compromiso y actividades  para mejorar el resultado de aprendizaje valorar  el impacto 
ambiental en proyecto, obra o actividad. 

3. Se desarrollaron las actividades de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de 
formación satisfactoriamente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Tiquetes y formato de trasporte informal contratista. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Evaluación de 
indicadores de 
seguimiento y monitoreo 

 
KAREN MEDINA ARGOTE 

Instructor 

26/11/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

de los procesos y 
procedimientos de la 
organización. -Revisar y 
verificar el cumplimiento 
de la responsabilidad 
ambientales 
organizacional mediante 
resultados obtenidos a 
través de la lista de 
chequeo. 

2. Realizar listas de 
chequeo para la 
identificación y 
verificación de los 
equipos e 
instrumentos. 
estructurar manual 
de procedimientos 
para calibración de 
equipos. 

KAREN MEDINA ARGOTE 
Instructor 

27/11/2025 

 
CONCLUSIÓNES: 

1. la formación se desarrolló según la guía de aprendizaje de una manera satisfactoria, se 
continuara realizan las actividades y diferentes talleres en el ambiente de formación, donde el 
aprendiz tiene la libertar de poder expresar, socializar y debatir los diferentes conceptos que 
encuentra en las guías de aprendizaje . 

2. se entregaron las notas finales de los aprendices. 
3. Certifico que recibí la suma de  $ $ 138.946,00 por el trayecto de Valledupar (Guacoche)  – 

Valledupar  - copey. 
 

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 52,946 $ 86.000 $ 138.946,00 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E)  

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 
 

Firmado digitalmente 
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

26/11/2025 $ 13.000

26/11/2025 $ 13.000

$ 26.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:  Eudes De Jesús Zapata Sanjuan 

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR CIGEC (E)

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Karen yulieth Medina Argote Mercy Luz Camargo Rosado

7449005

Coordinadora Académica Programas 

Especiales

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

71725

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Desplazamiento desde el correguimiento de guache al   municipio de Valledupar Moto 

En desarrollo de la comisión No. 559225

durante el día _26  del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por 

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar al correguimiento  guacoche Moto 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Valledupar 28 de Noviembre  de 2025 Código Regional : 20

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Karen Yulieth Medina Argote Código Centro: 952110

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 49723539 Fecha de elaboración: 28 de noviembre de 2025 

 

Firmado digitalmente 
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CAMARGO ROSADO 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

582825 SOLICITUD 

522.365,00 522.365,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-01

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 582825 DEL 01 AL 05 DIC 2025 A CHIRIGUANA LA JAGUA CURUMANI ASTREA PARA VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS IE CPE No.  20-9-2025-013949

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 522.365,00 0,00 522.365,00 522.365,00

522.365,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 582825 Tipo: Fecha: 2025-11-27

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77025149 EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 522.365,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 522.365,00 Saldo x Obligar: 522.365,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 1109225 2025-11-27 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-6:06 p. m.

 Página 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 582825 Fecha Solicitud 2025-11-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina coordinacion academica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-01 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / LA - DE 
IBIRICO 0 No 0

2025-12-02 2025-12-02 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / CHIRIGUANA 0 No 0

2025-12-03 2025-12-03 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / CURUMANI 0 No 0

2025-12-04 2025-12-04 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / ASTREA 0 No 0

2025-12-05 2025-12-05 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / CHIRIGUANA 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 522.365,00 522.365,00

VISITA TECNICA A LAS 
INSTALACIONES DE LAS INST 
EDUCATIVA DEL CESAR, CON EL 
OBJETIVO DE REALIZAR LA 
VERIFICACION DE AMBIENTES 
PARA LA INTEGRACION DE LOS DIF 
PROGRAMAS OFERTADOS POR 
ARTICU. EN LAS PALMITAS,RINCON 
HONDO,CURUMANI Y ASTREA, TAXI 
 132,365 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 522.365,00 522.365,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS INST EDUCATIVA DEL CESAR, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR LA VERIFICACION DE AMBIENTES PARA LA INTEGRACION DE LOS DIF PROGRAMAS OFERTADOS POR ARTICU. EN LAS PALMITAS,RINCON 
HONDO,CURUMANI Y ASTREA, TAXI  132,365 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77025149 Nombre: EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

2 de 3Página
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Dimitris Espinosa 

Camargo, Gener 

Muñoz Cortina, 

Hernando Enrique 

Gòmez, Adolfo 

Gonzales, MARIA 

FERNANDA

ALBA JIMENEZ  

PEDRO

1 12 25 12 12 25

1

2

3

Dia 1 1 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 2 2 12 25

  Observaciones:

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/11/2025

EUDES ZAPATA SANJUAN Subdirector del Centro

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

AGENDA 

Apoyar al coordinador académico de programas especiales con la verificación de que los ambientes de aprendizaje cuenten con las características y requerimientos 

de acuerdo a las estructuras curriculares de los programas de formación,  e informar  oportunamente si la IE asigna nuevos ambientes sin el cumplimiento de éstas.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR-LAS PALMITAS 

Terrestre Intermunicipal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR -RINCON HONDO - CURUMANI  - LAS PALMITAS - BECERRIL-COPEY - ASTREA

I.E. MANUEL GERMAN CUELLO, I.E. 

ALVARO ARAUJO NOGUERA, Las 

Pamitas, San Isidro, Angela Maria 

Torres, Delicias san carlos 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

Coordinadora Académica Programas Especiales

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamientos Ruta de regreso LAS PALMITAS  - VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

X

  

    



1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 3 3 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 4 4 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 5 5 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 6 9 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 7 10 12 25

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Becerril

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Rincon Hondo - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Rincon Hondo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso Astrea - Valledupar 

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Astrea

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Curumani - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -Curumani

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida:

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Rincon Hondo - Valledupar

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Valledupar - Rincon Hondo 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.



1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 8 11 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 9 12 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

GTH-F-090 V.05

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Copey - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - copey

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Curumani - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Curumani

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Becerril

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Cargo:

Subdirector del Centro

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

  Nombres y Apellidos:

KAREN MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

EUDES ZAPATA SANJUAN

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Firmado digitalmente 
por MERCY LUZ 
CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.11.27 
08:30:30 -05'00'

 

Firmado 
digitalmente por 
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ZAPATA SANJUAN 
Fecha: 2025.11.27 
08:36:09 -05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : Valledupar ,  9 de Diciembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Doctor CARLOS RAFAEL MELO FREYLE, Subdirector del Centro de Innovación y gestión 

empresarial  y cultural – CIGEC. 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
582825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1 de Diciembre   de 2025 5 de Diciembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: JAGUA DE IBIRICO – 
CHIRIGUANA – CURUMANI  Y 
ASTREA.  

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS INST EDUCATIVA DEL 
CESAR, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR LA VERIFICACION DE AMBIENTES PARA LA INTEGRACION DE 
LOS DIFERENTES  PROGRAMAS OFERTADOS POR ARTICULACION CON LA MEDIA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó el recorrido en las instalaciones de cada una de  las instituciones educativas 
asignadas con el docente de las instituciones. 

2. Se procede a verificar cada una de las necesidades para dicho programa de formación. 
  

RESULTADOS:  

1. Después de realizada las actividades anteriormente mencionada se, se obtiene como 
resultados que las instituciones educativas cuentan con las condiciones necesarias para 
poder impartir formación profesional integral. 

2. Se utiliza sala de laboratorio en condiciones favorables para impartir la formación, cuenta 
con buena ventilación, aire acondicionado, iluminación dotada de pupitres, escritorio y 
tablero. 

3. Se entrega el informe a la coordinación competente para dicho análisis. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Tiquetes  contratista. 
2. Informe visita técnica. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

VISITA TECNICA A LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
INST EDUCATIVA DEL 
CESAR, CON EL OBJETIVO 
DE REALIZAR LA 
VERIFICACION DE 

 
KAREN MEDINA ARGOTE 

Instructor 

1/12/2025 al 05/12/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

AMBIENTES PARA LA 
INTEGRACION DE LOS 
DIFERENTES  
PROGRAMAS 
OFERTADOS POR 
ARTICULACION CON LA 
MEDIA.  

   

 
CONCLUSIÓNES: 

1. Las instituciones cuentan con laboratorios, aulas convencionales ventiladas, algunas con aire 
acondicionado, materiales en el laboratorio dotados con algunos equipos requeridos para la 
formación. 
 

2. Certifico que recibí la suma de  $ $ 522.365 por los  trayectos  de Valledupar- JAGUA DE 
IBIRICO – CHIRIGUANA – CURUMANI  Y ASTREA.  

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 132,365 $ 420.000 $ 522.365 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E)  

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

Firmado digitalmente por 
MERCY LUZ CAMARGO 
ROSADO 
Fecha: 2025.12.09 14:37:52 
-05'00'
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REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL AMBIENTE DE FORMACIÓN 

 

 

  

 

 

Foto 1 Foto 2

 

 

Foto 3 Foto 4 
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Comuo 582825

COTAX
NIT 80.200.2186
IA REGIMEN COMUN

TO1100

CIUDAD V FECHA DE EXPEDICIÓN

FACTURA DE VENTA Cooperativa integral de
Transportadores de Curumani

COOINTRACUR

NIt. 800.231.162-8

TQMC 97692

CRGER

Da oen lbrie Tarvalledvpar 1/12/2025
RETA

Pa
FCHA SALIDA

01-12-2025
NOMBRE

Karen Meding
PUESTO

12

POLIZA VIGENTE

PESTINO

la sugua Ibirnes
HORA

5:00 Am

VALOR

$130.000
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COTAXI
NIT. B9.300218

VA REGRMER COMUN
FACTURA DE VENTA

TQMC 97735

Cooperativa bntegral da
Transportadores de Curumani

COOINTRACUR

Nit. 800.231.162-S

CUDAD YTEDHA DE EXPEDIGÓN

Valbupar,  02/12.2025
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onfen
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HORA
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Karen medi
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VALOR

245.000
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Camorn + 502325

COTAXI
NIT. 890.200.218-6

IVA REGIMEN COMUN
RESOLUOIÓN DIANNS

80043 d 2023OSAM
N TOMOR 051 и 180.000

NCIA 12 MESES

CIUDAD Y FECHA DE EXPEDICIÓN

FACTURA DE VENTA

TQMC 97780

valbozar 03/112/25
RUTA

Yyer
FROASALIDA

03 12/26

DESTINO

Curumani
HORA

5:20 Am
NOMBRE

Kairen teJiño
PUESTO

23
POLIZA VIGENTE

VALOR

45.000=
PLACAS SUF931

ORIGEN

COOINTRACUR

Cooperativa Integrat de

Transportadores de Curumarit

Nit. 800.231.162-8

ursman
NOMBRE PASAJERO

Kan tec%
wy6 20

VEN CULO NO

2

03 2
PUESTO(S)

D

PLACAN

DESTIN

lujgar

2350m

25
VALOR PASAJE (Incirym 3egurs

VALOR TOTA

45.000
SIN ESTE TIQUETE LA EMPRESA Y LA COMPAMIA DE SEGUROS HNO ASUME PES

Bo
hd
i

COTAXI
NIT. 890.200.2186

JVA REGIMEN COMUN
RESOLUCN DUN

PARONTOMIC 2001 100 000
VIGENCIA MESES

CIUDAD Y FECHA DE EXPEDICIÓN

/par 04/12/25

FECA SALIDA

09/2/25
NOMBRE

Daren medi
PUESTO

4
POUZA VIGONTE

TQMC

DESTINO

Astrea

FACTURA DE VENTA

HORA

5:004m

97813

VALOR

245000=
PLACAS FO

ORIGEN

Cooperativa Integral de
Transportadores de Curumani
COOINTRACUR

Nit. 800.231.162-8

Astrea
NOMBRE PASAJERO.

Varen medio
TOLSS2

SERNICIO

PLACANVEHICULONO

08

A 11 25
VALOR PASAJEPUESTOLS

ろ

VALOR TOTAL

SIN ESTE TAKETE LA EMPRESA Y LA COMPANIA DE SEQURUR O ASU

TIQUETE

55722

TIQUETE

55686

Powered by CS CamScanner



GOT
RAC

Comwon # 592325

Cooperativa de Transportadores del Cesar

COOTRÁCESAR
NIT. 800.099.337-4

www.cootracesar.com.co

cootracesar@hotmail.com

CALLE 44 No. 18D-16
VALLEDUPAR CESAR

RACservicios@cootracesar.com.co
310 615 4175
318 272 2038

SERVICIO DE TRANSPORTE

CIUDAD DIA MES AÑO TIQUETE DE VIAJE

Npar 05 400012 25

NOMBRE Kare medria
DESTINO Co hndo

HORA 6:00 Am

NO

VALOR $ 45.00
ED

er
FIRMA

NO. VEHICULO UAL 531

Cooperativa Integral de
Transportadores de Curumani
COOINTRACUR

Nit. 800.231.162-8
ORIGEN

Rincon honda
NOMBRE PASAJERO

Yarer medina
VEHICULO NO

4

12

LACAN

EXCLUSINO PARA SAJROS
NO VALIDO PARA ENOUMRE NIAS

55750

TIQUETE

N

DESTINO

Vpar
SERVICO

TIV 775

25

20021
VALOR TOTAL08

PUESTOIS

4
VALOR PASAJE (chy eur)

9500
SIN ESTE THOUE TE LA EMPRESA Y LA COMPANIA DE SEGUROD NO  ASUAE RIEBOO AL GUNO

Bi
ph
la
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

585725 SOLICITUD 

335.892,00 335.892,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 585725 DEL 09 AL 12 DIC 2025 A BECERRIL CURUMANI EL COPEY PARA VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS IE CPE No.  20-9-2025-013993

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 335.892,00 0,00 335.892,00 335.892,00

335.892,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952111   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-CESAR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 585725 Tipo: Fecha: 2025-11-28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77025149 EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 0486000200301344 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49723539 KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 335.892,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 335.892,00 Saldo x Obligar: 335.892,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 1112125 2025-11-28 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-30-8:06 p. m.
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Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.12.01 
08:53:16 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 585725 Fecha Solicitud 2025-11-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-28 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2125 Dependencia Solicitante 952111  INTEGRACION CON LA MEDIA-CESAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

KAREN YULIETH 
MEDINA ARGOTE CC:  49723539

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-09 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / BECERRIL 0 No 0

2025-12-10 2025-12-10 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / BECERRIL 0 No 0

2025-12-11 2025-12-11 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / CURUMANI 0 No 0

2025-12-12 2025-12-12 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0 No 0

0 3.449.634,00 0,00 0,00 335.892,00 335.892,00

VISITA TECNICA A LAS 
INSTALACIONES DE LAS INST 
EDUCATIVA DEL CESAR, CON EL 
OBJETIVO DE REALIZAR LA 
VERIFICACION DE AMBIENTES 
PARA LA INTEGRACION DE LOS DIF 
PROGRAMAS OFERTADOS POR 
ARTICU. EN BECERRIL, CURUMANI 
Y EL COPEY, TAXI  105,892 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 335.892,00 335.892,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS INST EDUCATIVA DEL CESAR, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR LA VERIFICACION DE AMBIENTES PARA LA INTEGRACION DE LOS DIF PROGRAMAS OFERTADOS POR ARTICU. EN BECERRIL, CURUMANI Y EL COPEY, 
TAXI  105,892 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77025149 Nombre: EUDES  ZAPATA SANJUAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 28 de noviembre de 2025

36-02-00-020-
952110

MHezapata EUDES DE JESUS ZAPATA SANJUANDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 28/11/2025 10:31:02
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49723539

No. 7449005 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Dimitris Espinosa 

Camargo, Gener 

Muñoz Cortina, 

Hernando Enrique 

Gòmez, Adolfo 

Gonzales, MARIA 

FERNANDA

ALBA JIMENEZ  

PEDRO

1 12 25 12 12 25

1

2

3

Dia 1 1 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 2 2 12 25

  Observaciones:

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/11/2025

EUDES ZAPATA SANJUAN Subdirector del Centro

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en la Red de Conocimiento Ambiental - Programa de

Formación Titulada en Articulación con la Educación Media, en el Centro de Innovación y Gestión Empresarial y Cultural.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS

KAREN YULIETH MEDINA ARGOTE 

Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

O O CIUDAD/PAIS

Cesar

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

AGENDA 

Apoyar al coordinador académico de programas especiales con la verificación de que los ambientes de aprendizaje cuenten con las características y requerimientos 

de acuerdo a las estructuras curriculares de los programas de formación,  e informar  oportunamente si la IE asigna nuevos ambientes sin el cumplimiento de éstas.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

VALLEDUPAR-LAS PALMITAS 

Terrestre Intermunicipal.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR -RINCON HONDO - CURUMANI  - LAS PALMITAS - BECERRIL-COPEY - ASTREA

I.E. MANUEL GERMAN CUELLO, I.E. 

ALVARO ARAUJO NOGUERA, Las 

Pamitas, San Isidro, Angela Maria 

Torres, Delicias san carlos 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad.

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial y 

Cultural

Coordinadora Académica Programas Especiales

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en la forma y lugares que el SENA le indique.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamientos Ruta de regreso LAS PALMITAS  - VALLEDUPAR

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.
  Observaciones:

X

  

    



1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 3 3 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 4 4 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 5 5 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 6 9 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 7 10 12 25

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Becerril

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Rincon Hondo - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Rincon Hondo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamientos Ruta de regreso Astrea - Valledupar 

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Astrea

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Curumani - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar -Curumani

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Desplazamiento ruta de ida:

Actividades a ejecutar: 

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Rincon Hondo - Valledupar

  Observaciones:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Valledupar - Rincon Hondo 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.



1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 8 11 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

Dia 9 12 12 25

1
HORA: 7:00 AM - 

10:00 AM

GTH-F-090 V.05

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Copey - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - copey

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Curumani - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Curumani

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $

Visita técnica a las instalaciones de las instituciones educativa de los municipios del cesar, con el objetivo de realizar la verificación de 

ambientes para la integración de los diferentes programas de formación ofertados por la articulación.

Desplazamientos Ruta de regreso Becerril - Valledupar 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: Valledupar - Becerril

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Actividades a ejecutar: 

Cargo:

Subdirector del Centro

Cargo:

Coordinadora Académica Programas Especiales

  Nombres y Apellidos:

KAREN MEDINA ARGOTE 

 Nombres y Apellidos: 

EUDES ZAPATA SANJUAN

 Nombres y Apellidos:

MERCY LUZ CAMARGO ROSADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

 

Firmado digitalmente 
por MERCY LUZ 
CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.11.27 
08:30:30 -05'00'

 

Firmado 
digitalmente por 
EUDES DE JESUS 
ZAPATA SANJUAN 
Fecha: 2025.11.27 
08:36:09 -05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : Valledupar ,  12 de Diciembre  de 2025 
 

PRESENTADO A: Doctor CARLOS RAFAEL MELO FREYLE, Subdirector del Centro de Innovación y gestión 

empresarial  y cultural – CIGEC. 

 

ORDEN DE VIAJE  No: 
585725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 de Diciembre   de 2025 12 de Diciembre  de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: BECERRIL –  CURUMANI  
Y COPEY 

Centro de innovación y gestión 
empresarial y cultural  

Valledupar  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DE LAS INST EDUCATIVA DEL 
CESAR, CON EL OBJETIVO DE REALIZAR LA VERIFICACION DE AMBIENTES PARA LA INTEGRACION DE 
LOS DIFERENTES  PROGRAMAS OFERTADOS POR ARTICULACION CON LA MEDIA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se realizó el recorrido en las instalaciones de cada una de  las instituciones educativas 
asignadas con el docente de las instituciones. 

2. Se procede a verificar cada una de las necesidades para dicho programa de formación. 
  

RESULTADOS:  

1. Después de realizada las actividades anteriormente mencionada se, se obtiene como 
resultados que las instituciones educativas cuentan con las condiciones necesarias para 
poder impartir formación profesional integral. 

2. Se utiliza sala de laboratorio en condiciones favorables para impartir la formación, cuenta 
con buena ventilación, aire acondicionado, iluminación dotada de pupitres, escritorio y 
tablero. 

3. Se entrega el informe a la coordinación competente para dicho análisis. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Tiquetes  contratista. 
2. Informe visita técnica. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

VISITA TECNICA A LAS 
INSTALACIONES DE LAS 
INST EDUCATIVA DEL 
CESAR, CON EL OBJETIVO 
DE REALIZAR LA 
VERIFICACION DE 
AMBIENTES PARA LA 

 
KAREN MEDINA ARGOTE 

Instructor 

9/12/2025 al 12/12/2025 



 

GTH-F-087 V.02 
 

INTEGRACION DE LOS 
DIFERENTES  
PROGRAMAS 
OFERTADOS POR 
ARTICULACION CON LA 
MEDIA.  

   

 
CONCLUSIÓNES: 

1. Las instituciones cuentan con laboratorios, aulas convencionales ventiladas, algunas con aire 
acondicionado, materiales en el laboratorio dotados con algunos equipos requeridos para la 
formación. 
 

2. Certifico que recibí la suma de  $ $ 335.892 por los  trayectos  de Valledupar-  BECERRIL  – 
CURUMANI  Y COPEY.  

Trasporte entre terminales  Trasporte intermunicipal total  Total  

$ 105.892 $ 230.000 $ 335.892 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

KAREN YULIETHT MEDINA ARGOTE  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E)  

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales 

Mercy Luz Camargo Rosado  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por MERCY 
LUZ CAMARGO ROSADO 
Fecha: 2025.12.12 15:49:27 -05'00'



 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL AMBIENTE DE FORMACIÓN 

Fotografías representativas del espacio destinado para la formación: 

 
Foto 1 

 

 

Foto 2 
 

 

Foto 3  
 

 

Foto 4  
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SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) KAREN YULIETH
MEDINA ARGOTE identificado(a) con CC. 49723539 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte: 4 de Diciembre de 2025 a las 05:18:50

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.

Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.


