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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Rosa de Osos 30 de OCTUBRE 2020

Sefior (a)

GUILLERMO LEON PELAEZ HEBAO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No 1367412

Cargo del supervisor Coordinador Academico
Dependencia Centro Textily de Gestion Industrial
Ciudad Santa Rosa de Osos

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
OCTUBRE del afio 2020

Referencia: No 1367412 del afio 2020

CARLOS ANDRESDEL VALLE PALLARES, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.065.868.610 Aguachica
- Cesar, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro Textily de Gestion Industrial), en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadasen el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera: Se fija
como valor total paracadauno de los contratosde los INSTRUCTORESTECNICOSSER, la suma de TREINTA
Y SIETE MILLONESOCHOCIENTOS NOVENTAY SEIS MIL PESOS M/CTE ($37.896.000). Estasuma serd pagada
por el Sena a cada uno de los contratistas de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de febrero de 2020 y proporcional a la fecha de inicio b) (09) pagos iguales por los meses de (marzo) a
(noviembre) de 2020, por valor de TRES MILLONESSETECIENTOS OCHENTAY NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS
M/CTE ($3.789.600) cada uno. c) Un pago final correspondiente y proporcional al mes de diciembre de 2020.

Plazo: Sera hasta el 11 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnicoy apoyoalagestion del
emprendimiento y/o la empleabilidad rural en el marco de los lineamientos del programa SENA
Emprende Rural SER.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Prestar servicios profesionales de | Creacion de guias de | Aplicativo SOFIA
caracter temporal como instructor | aprendizaje y elaboracion | PLUS, actasde visita
1 |técnico y apoyo a la gestion del | del proyecto formativo vy
emprendimiento y/o la empleabilidad | demdas reugerimientos que se
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ruralen el marco de los lineamientos del
programa SENA Emprende Rural SER

determinen para una buena
ejecucion del contrato

Realizar alistamiento de la formacion, en
la formulacion de los proyectos
formativos con caracter empresarial,
usando tecnologias adecuadas vy
adaptadas a las condiciones locales, en
aras de su sostenibilidad, la generacién
de ingresos y empleo, en articulacion
con los instructores de emprendimiento;
debidamente  costeados y con
actividades definidas en el marcodel uso
de estrategias didacticas bajo la filosofia
de aprender haciendo; priorizando el
uso de los materialesde formacion.

Recoleccién y organizacion de
cedulas de los grupos de
formacién paralos municipios
de Yarumal, Angostura vy
Bricenio, Gomez plata,
Campamento.

Inscripcién
futuros aprendices en
el aplicativo Sofia plus
y matriculas para los
programas

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica de  "formacién  por
proyectos" de acuerdo a los
procedimientos % lineamientos
establecidos en la guia para la ejecucion
del programa SER

Creacion del proyecto de
formacién paralos programas
de Panela y frutas - verduras
del afio 2020

Aval de aprobacién
del proyecto de
formacién

Evaluar los resultados de aprendizaje en | N/A N/A

un plazo no mayor a ocho dias habiles

luego de finalizada la formacién

Reportar y sistematizar las actividades, | Reporte de inasistencias para | Reporte de

acciones y resultados realizadas en el
marco del objeto contractual, en los
diferentes sistemas, plataformas vy
formatos establecidos por el SENA para
el seguimiento de la informacion, tales
como SOFIA plus, GEOSENA y otros
dispuestos temporalmente para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato y al profesional de apoyo
misional del programa SER de su centro
de formacidon o quien cumpla sus
funciones.

los programasde formacién
establecidos en el mes de
OCTUBRE.

inasistencias en el
aplicativo SOFIAPLUS

Apoyar la articulacién de las acciones del
programa SER con las estrategias
institucionales tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo a las
orientaciones del apoyo misional de
centro SER.

N/A

N/A
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Entregar al profesional de apoyo
misional de centro SER, la informacién y
documentacion requerida para la
creacién de la unidad productiva en el
aplicativo SOFIA PLUS, resultado de la
ejecucion de los programas de
formacién desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales.

Revisién técnica de los lugares
adecuados parala creacion de
las unidades productivas

Actasde visita

Realizary/ogestionar la inscripcion en el
sistema de informacién de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, de los
aprendices que no conformen parte de
las unidades productivas acrear en cada
proyecto, de manera informada vy
consentida por los mismos, asi como de
los aprendices formados por la linea de
ocupaciones rurales garantizando Ia
consignacién de informaciéon veraz y
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

N/A

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de
una semana los ambientes de
aprendizaje y unidades productivas a
visitar, de manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la salida,
en el marco de su objeto contractual.

Horario de instructor

10

Participar cuandoel centrode formacion
lo requiera en jornadas de disefio vy
desarrollo curricular conforme a las
necesidades de la Coordinacién Nacional
de Emprendimiento.

N/A

Planeacion de la
formacién profesional
integral FPI

N/A

N/A

11

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion
que la entidad defina para la Gestion de
la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados queden en
estado matriculado. b). Proyecto
formativo aprobado. c¢) Ruta de
aprendizaje creada. d) Aprendices
Asociados a la ruta. e) Registro de juicios
evaluativos evidenciando el
cumplimiento de los resultados de

Impartir formacién mediante
la aplicacién de la estructura
curricular y la formacién con
base en proyectos Y Coordinar
gue se encuentren todos los
componentes  establecidos
para realizar una adecuada
formacion

Aplicativo SOFIA
PLUS

GTH-F-062 V.06



siqa

aprendizaje. Comunicando al
Coordinador Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

12

Realizar el diagndstico final,
georreferenciacion y caracterizacion de
las unidades productivas creadas, en el
marco de lasacciones de formacidnde la
Fase | del programa SER.

N/A

N/A

13

Realizar diagndstico final a las unidades
productivas que participan en las
acciones de formaciéon para el
fortalecimiento correspondiente a la
fase Il del programa SER, cada vez que
una unidad participe en una formacion.

N/A

N/A

14

Apoyar al programa SER en la ejecucion
de actividades estratégicas tales como:
fortalecimiento técnico,
acompafiamiento a unidades
productivas participantes en eventos de
comercializaciény gestion empresarial y
financiera cuando se requiera, sin que
esta accion afecte la intensidad horaria
de los procesos formativos asignados.

Impartir formacion
profesional integral para los
municipios de Yarumal,
Angostura y Bricefio, Gomez
platay Campamento.

Actasde Visita

15

Formular y gestionar en articulacioncon
el instructor de emprendimiento y el
emprendedor el modelo de negocios
CANVAS de la estructura integrada de
seguimiento como entregable del
proceso formativo en la creacion de la
unidad productiva.

N/A

N/A

16

Participar en las jornadas de
actualizaciony transferencia tecnolégica
convocadas por el profesional de apoyo
misional de centro SER y/o por la
coordinacién nacional de
emprendimiento, para su
implementacion en las acciones del
mismo.

Impartir formaciéon mediante
la aplicacién de la estructura
curricular y la formacién con
base en proyectos.

Lista de
asistencia aprendices,
fotografias

17

Apoyar la identificacion y
sistematizacion los casos exitosos de
unidades productivas y empresas rurales

Articulacion con los gestores
del programa SER para
evidencias las UP exitosas.

Evidencias
fotograficas
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18 | Consolidar la creacién de 06 unidades | Consolidacion de las UP para | Evidencias

productivas rurales sostenibles cuando | cada uno de los grupos fotograficas
su linea de formacién corresponda a | establecidos.
negocios rurales o autoconsumo.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DELAORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y numero de planilla

7765174601 expedido por planillaintegrada, correspondiente al mes SEPTIEMBRE del afio 2020. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

o
M

Firma

Carlos Andres Del valle Pallares.
Contratista

C.C. No. 1.065.868.610

Recibi a satisfaccion:

Firma

Guillermo Leon Pelaez Henao
Supervisor(a) Contrato 1367412 de 2020
Coordinador Academico

GTH-F-062 V.06



O
SENA

N

siqa

- -
[ M Claudia la chiquita fotos Panela - X | &5 INFORME M_DE EJECUCIONCOI X §¢ Sofia plus

e

C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces

O Facebook

Sofiarius ¢

Aplicaciones

Instructor

=

@

=

=

@

Disefio Curricular

Ejecucion de la Formacién

Gestion de Ambientes

Gestion Ambientes
Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instrucior
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor
Solicitar Eventos

Gestion de Tiempos

LMS

Sp Portal de oferta ed..

M Recibi

(205) - ca...

N et

& CARLOS ANDRES

W [ngreso & transacci...

.
1

&2 Mi home de usuari...

€T hitps://p

= Bandeja de tareas

Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor

ersonaco..

7= LMS SENA a

CNSC Comision Na.. W

Cambiar Clave Salir @

Detalle del Instructor

NIS

Nombre del Instructor
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

APLICAR LAS GE MANUFACTURA DURANTE EL PROCE 50 DE ELABORACISN DE ALNENTOS
INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES LGN T 0 08 TEoES  ORMATAA AMENTAA
TSI MOMITOREAR EL CUMPLIMEENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS OE MANLFACTURA EN CONGORDANCIA CON
CENTRO DE

: CRITERIGS TEGNICOS Y LIMEANIENTOS DE LA EMPRESA.
FORMACION: CENTROTEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL

JU0E01EEIM AJUSTAR LA EXECUCION DE LAS PRACTICAR WANUFACTU RA TERIENDE EN CUENTA LAS NOVEDADES REPORTADAS

FECHA INICIAL: 01/0/2020 00:00:00

FECHA FINAL:  31/10/2020 23:58:59 - COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  hogorar Proyecios s=g0n 155 [ECAIEES f metoos
plansacien.
ACTIVIDADES ACADEMICAS el B S
030120001 IDENTFICAR EL PROBLE! SOLUGIONAR DE ACLERDO CON NFORMACION TEGNICA RECOLECTADA,
KECESIADE S DEL SECTOR nnmclm ¥ ENTORNG Y UTILIZANDO HERRAMIENTAS DE PLAMEACION
FICHA 2188619 - EMPRENDED'OR EN PROCE SAMIENTO ARTESANAL DE e o PR ¥ T LA e AT D LA By ECTALA.
DE APRENDIZAJE:  DERIVADOS FRUTAS ¥ HORTALIZAS

H0M120000 DETERMIKAR LAS ACTIVIDADES & DESARROULAR EN LA FORMULACKN DEL PROYECTO SEGUN DEA
BELECCIEMADS ¥ HERRAMIENTAR DE PLANEACION

H03012000¢ DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A& DESARACLLAR EN LA FORMULACION DEL PROYECTO SEGUN IDEA BELECCIORADA
¥ HERRAMENTAS DE PLANEACION
. EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS

COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: sz BROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA, PARA LA ELS PRCVER ¥ PRESUPLESTO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE AR R e " ¥ RESLPUESTD

00BO1IEEH0T ALISTAR METALACIONES, WAGUINARIA, HERFAMIENTAS, MATERAS FRakias, E INSUMCS, DE ACUERDO GON SRDEN BI04 VERFICAR LA VIASLIDAD DEL PROVECTS TEMENDO EN SUENTA Lo® BEUETIVE PROPUESTOR ¥

DE PROCUCCHISN ¥ NICRMATIVA VIGENTE RECLERMENTOS TECRIGDS.

SO0S010S0 1 ALIGTAR LAS WMATERIAS PRIVAS, INSUMOS ¥ EQUIPOS PARA LA ELABORACION ARTESANAL DE BERVADOS DE B0 VERFICAR uvmumbm FROFECTO TENENDO EN CUENTA LOS DBIETIVOS FROPUESTOS ¥

FRUTAS ¥ HORTALIZAS DE ACUERDO AL FROGRAMA DE PROCUCCIN REQLERMMENTES TECH

SO ELABORAR PROGUCTONS DE RANELA DE ACLERDO A ORDEN DE FRODUGCION ¥ NORMATIVA LEGAL mﬁmﬁEwﬁﬁ LICADIRN RANA LA B ARCLICACH DAL FRCYUCTICH T ORCICMIN DIEISLICRA PARA LA

FP0RNIENT ELABORAR PRODUCTOS ARTESANALES A PARTS DE FRUTAS Y HORTALIZAS SEGUN PARAMETRSS TECHICOS ¥ 30120006 RECONOCER LAS DESILEIADES PARA LA EECUCKN DEL PROYECTO ¥ OFGOKES DE MEJORA PARA LA

NRMATIVA VIGENTE

SOBTENSILIBAD DE ACUERDE CiN LGS DRIETHVOE PLANTEADGS
FOEINT COMTROLAR LAS VWARIABLES DEL PROCESD ¥ LOS PRODUCTOS DE PAKELA SEGUN PROCEDMENTOR TECHICOE

S0 CONTROLAR EL PROCESS DE ELASCRACHIN ARTESANAL DE DERIADCS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS DE ACUERDS
{COK LOS PROCEDMENTOS DE LA ENPRESS Y REOUERINIENT 05 DEL MERGADG.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 144,00
FMEAEI0A ELABORAS ROE oM TECHICOS

F0E01004 REPORTAR INFORME DE PRODUCCISN TENENDO EN CUENTA PROCEDMENTS EXTABLECHO

FICHA 2163055 - EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CARA
DE APRENDIZAJE: PAMELERA

< COMPETENCIA DE ARRENDIZAIE: m:‘#IE-ARAUENTOS DE ACUERDC CON NORMATIVIDAD

- COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION SEGIUN

RESULTADOS DE APRENDIFAJE PROGRAMA ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.
z::a“\:rzm Esuasnin LAS EONDICIONES SPTIMAS PARA EL MAKED DE ALIMENTOR, SOM BASE EN CRITERIDE TECHIEOR ¥ RESULTADOS DE ND 3
00102501 DETERMINAR LOS PELIKGRS D€ ENEL BASE EN
L NORMATIVA, SAKIT)

5020 0825 AM

4 51020 0825 AM Paga2of 4

www.senha.edu.co
® ® ® SENAComunica
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TR APUICAR FRACT! ¥ MEDIDAS DE EN LAEI DE AUMENTOS DE ACUERDS IBI0120008 RAECONCGER LAS DEBILIDADES PARA LA EJECUCKN DEL PROYECTO Y OPGIONES: DE MEJORA PARA LA
O NORMATIVA SAKITARLE SOSTENEILIDAD DE ACUERDO CON LS ORIE TRVOS PLANTEADOS
FU0S01CSE EFECTUAR OPERACIONES DE LIMPEZA'Y DESINFECCION EN PLANTA DE PRODUCCION DE ALIMENTOE TEMIENDO EN H030120008 RECONOCER LAS DEBILIDADES FARA LA EJSCUCION DEL PROYECTO Y OFCIONES DE MEJORA PARA LA
EUENTA PROGREMS ¥ PROCECIMIERT 08 BOSTENEILIDAD DE ACUERDO CON LS ORIE TGS PLANTEADOS
FUOEDCE0R ESTIMAR LA APLICACION DE LO PLANES DE BAKEAMENTO Lag 73
BDUSTRL PANELERA
HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 24,00

EJECUTAR PROCESOS DE PRODUCCION DE ALIMENTOS

* COMPETENCIA DE ARRENDIZAJE: SEGUN PROCEDIMIENTOS DE LA EMPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
TIORITZ0H ALISTAR INSTALACIONES, MACKINAFLA, HERRAMIENTAS, MATERIAS PRINAS, E INSLMOS, DE AGUERDD GOM CROEN
FRCOUCCIOH ¥ WORMATIVA MGERTE = TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 188,00
mmm: ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS, INSUMOS ¥ EQLIFOS PARA LA ELASCORACION ARTESANAL DE DERVADGS DE
FRUTAR ¥ HORTALLEAS DE ACUERDE AL PROSRAMA DE PRODUGEION

S ELABD U8 DE RANELA DE DE PROCUGCHN Y NORMATIVA LEGAL EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
S8 ELABORAR FRODUCTOS ARTESANALES A AT DE FRUTAS ¥ HORTALIEAS SEG0N RARAMETROS TECRIGOS ¥
HRMATVA VISENTE | FICHA | FECHAMNICIO | FECHAFINAL [ EVENTO | HORAS |
Swenimram Las DEL PROCERD Y 08 DE PAKELK SE00N PROCEDMENTOS TECHEOS
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ZU0S0CT CONTROLAR EL PROCESD DE ELABORACION ARTESANAL DE DERIVADOS DE FRUTAS ¥ HORTALIZAS DE ACUERDO
oK LOE PROCEDMIENTER DE LA EMFRERA ¥ RECUE RIMIENTOS DEL NERCADS.

ZU0S0 04 ELABORAR INFORMES DEL PROCESD DE ESTANDARIZACION ACORDE CON PROGEDIMIENTOS TECHICOS

D04 REPORT A2 RME DE : 10 EeTaBLEEDO ACTIVIDADES ADICIONALES
| _FECHAINICIAL | FECHAFINAL |  ACTVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: oo
- COMPETENGIA DE APRENDIZAE:  (SHREEE segin 166 teclicas y metados
INSTRUCTOR: CARLOS ANDRES DEL VALLE PALLARES
CE DE
?:m:%ﬂ:m&p.mwanm““*unmmgﬁmm?&a:xmmm oo . CENTRO TEXTIL Y DE GESTION INDUSTRIAL
IWAIO1M00N DENTEICAR EL PROBLEMA A SOLUCICNAR DE ACLERDO CON MFORMACION TECNCA RECOLECTADA, B
HELE SOADES DEL SECTOR annm ¥ ENTORNG ¥ UTILZANDO HERRAMIENTAS DE PLANEAGION

ke DETERMINA LAS ACTRDADES A DESARROLLAR En LA FORMULACISN DEL PROYEETO SEGUN BEA
SELECCIOMADA ¥ HERRAMIENTAS DE FLANEACION

FHONTMO0Z DETERMINAR LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN LA FORMULACION DEL PROYEGTO SEGUN IDEA SELECCIORADA
¥ HERRAMENTAS DE PLANEACICN
OIS DISTRIEUR LOS RECURBOS PARA LA ELASORAGION DEL PROTECTE SEGUN CRONCGRAMA Y PRESUPUESTO

MMM DISTRIEUR LOS RECURBOS PARA LA ELASORAGION DEL PROYECTO SEGUN CRONOGRAMA Y PRESUPUESTO

TBOHTIO04 VERFICAR LA PROYECTO LoE OBIETIVOS PROPUESTOS ¥
REQUERMENTOS TECMCOS:
IBIFTM004 VERFICAR LA PROYECTO LOE OBJETIVOS PROPUESTOS ¥
REQUERMENTOS TECKICOS:
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