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Versión

25
950910

Diciembre de 2025REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 18351-588978ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JENNY MARITZA AGUDELO SANTOSNombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
52.654.068Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jagudelos@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 467000048349
3144626082IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7410351/2025 Nº Compromiso SIIF 8525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: OPERACIÓN DE EVENTOS. PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNÓLOGO Y/O TÉCNICO
PARA EJECUTAR DE MANERA AUTÓNOMA Y DE FORMA TEMPORAL LA IMPLEMENTACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE
FORMACIÓN DEL NIVEL TÉCNICO DEL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA M

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.606.389Saldo Anterior del Contrato:17/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 47.681.596
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.606.389,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.606.389 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.217.589 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.823.978
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.557.678 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 2.557.678,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495657850-949 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 3.418.178,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 9.700 Reteica - 8299 - VILLETA 27.345,00 0,800%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00853.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.100.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.579.044,00
SON: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se asiste a la ceremonia de grados de la ficha 2948070 de la IED POLICARPA SALAVARRIETA, con 20 aprendices certificados
Se asiste a la ceremonia de grados de la ficha 2948037 de la IED RURAL DNDAL con 8 aprendices certificados
se realiza logística de ceremonia de grados de la IED MIGUEL SMAPER con la ficha 2946426
reuniones de equipo ejecutor los días 10-11-12 de diciembre.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JENNY MARITZA AGUDELO SANTOS
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

11/12/25 14:32:22 USUARIO: SIC - C.C. 52654068

Signature



 

CERTIFICADO DE NO UTILIZACION DE COSTOS Y DEDUCCIONES 

ASOCIADOS A RENTAS DE TRABAJO 

(Inciso 1 del Parágrafo 2 del Artículo 383 del E.T., modificado por el artículo 8 de la 

Ley 2277 de 2022 - Numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6 y parágrafo 4 del artículo 

1.2.4.1.17 del Decreto 1625 de 2016 modificados por los artículos 9 y 11 del Decreto 

2231 de 2023) 
 

 
 

 

 
Yo, Jenny Maritza Agudelo Santos con documento de identificación No 52.654.068 

 
 

 
MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 

QUE: 

 
Estoy vinculado al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, hasta el 5  de Diciembre 
de 2025 mediante contrato por prestación de servicios y para efectos de la aplicación de 
la tabla de retención en la fuente de que trata el artículo 383 del Estatuto tributario a las 
renta de trabajo, informo que no hare uso de costos y deducciones asociadas a los 
pagos o abonos en cuenta por concepto de HONORARIOS; o por compensaciones por 
SERVICIOS PERSONALES originados en el contrato suscrito con la entidad (Parágrafo 
4 del artículo 1.2.4.1.17 del Decreto 1625 de 2016). 

 

 
Por lo anterior, solicito que al momento de la depuración de la base de la retención en 
la fuente sea tenida en cuenta la exención prevista en el numeral 10 del artículo 206 del 
Estatuto Tributario. Toda vez que cumplo con las previsiones del numeral 6 del artículo 
1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016 modificado por el artículo 9 del Decreto 2231 de 
2023. 

 

 
CIUDAD Y FECHA : Villeta, 09 de diciembre de 2025 
 
FIRMA :  

 
ORGANISMO: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (3 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $403,800 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 3 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $403,800 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

Ciudad: VILLETA Depto: CUNDINAMARCA ( 3 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $403,800 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

1 CC 52654068 AGUDELO JENNY 230301 30 $1,839,804 $294,400 EPS005 30 $1,839,804 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,839,804 $19,300 0 $0 $0

2 CC 1077974447 CASTAÑEDA ADOLFO 0 $0 $0 EPS005 30 $0 $90,900 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

3 CC 1003968720 CASTAÑEDA 
FRANCISCO

0 $0 $0 EPS005 30 $0 $82,900 0 $0 $0 0 $0 $0 0 $0 $0

Total         Afiliados( 3) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $403,800 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52654068 AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL manzana a casa 2 barrio 
porvenir

VILLETA-CUNDINAMARCA 3144626082 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1993448522 9495657850 I 2025/12/16 2025/12/09 BANCO DAVIVIENDA 0 $717,500
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52654068 AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL manzana a casa 2 barrio 
porvenir

VILLETA-CUNDINAMARCA 3144626082 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1993448522 9495657850 I 2025/12/16 2025/12/09 BANCO DAVIVIENDA 0 $717,500

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 $0 $0 $19,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $0 $0 $19,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 3 $403,800 $0 $0 $403,800

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 3 $403,800 $0 $0 $403,800

TOTAL 1 $717,500 $0 $0 $717,500
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0 $0

Ciudad: VILLETA Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0 $0

1 CC 52654068 AGUDELO JENNY 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $14,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52654068 AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL manzana a casa 2 barrio 
porvenir

VILLETA-CUNDINAMARCA 3144626082 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1999511185 9496284045 I 2026/01/19 2025/12/11 BANCO DAVIVIENDA 0 $420,700

Página 1 de 2 2025/12/11 11:47 AM



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 52654068 AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA INDEPENDIENTE PRINCIPAL manzana a casa 2 barrio 
porvenir

VILLETA-CUNDINAMARCA 3144626082 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-12 2025-12 1999511185 9496284045 I 2026/01/19 2025/12/11 BANCO DAVIVIENDA 0 $420,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,900 $0 $0 $14,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,900 $0 $0 $14,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $420,700 $0 $0 $420,700
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-20-5:31 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 298325 Fecha Solicitud 2025-11-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 625 Dependencia Solicitante 950911 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CUND

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JENNY MARITZA 
AGUDELO 
SANTOS

CC:  52654068 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-25 2025-11-26 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PUERTO SALGAR 1,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 53.096,00 405.863,00

Socializar proyecto productivo de los 
aprendices de la ficha 2948070 de la 
IED POLCARPA SALVARRIETA 
Yrecolección de documentación 
matricula vigencia 2026

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 53.096,00 405.863,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Socializar proyecto productivo de los aprendices de la ficha 2948070 de la IED POLCARPA SALVARRIETA Yrecolección de documentación matricula vigencia 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

7 de 30Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-20-5:31 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ Fecha Verificación: 20/11/2025 17:25:34
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

25-26/11/2025 53.096,00$                                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Código Centro: 9509

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 52654068 Fecha de elaboración: viernes, 5 de diciembre de 2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Villeta,   25-26 de noviembre  de 2025 Código Regional : 25

En desarrollo de la comisión No. ____298325  _durante los días _25-26   del mes de __noviembre __de____2025___se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular

3-2025-000137 del 11/06/2025 Terrestre 53,096.00

Villeta-Puerto Salgar -Villeta

Trerrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Harby Enrique Quintero Espitia

CO1.PCCNTR.7410351 Coordinador Academico Subdirector de Centro

David Ernesto Avila Cubillos

Firmado 
digitalmente por 
AVILA CUBILLOS 
DAVID ERNESTO 
Fecha: 2025.12.09 
17:35:46 -05'00'





 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Villeta, 5  de Diciembre  de 2025 
 
 

PRESENTADO A: David Ernesto Avila Cubillos, Subdirector de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
298325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de noviembre  de 2025 26 de noviembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Puerto Salgar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial Villeta 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Diligenciar el objeto de la comisión 
 
Realizar la sustentación de proyectos de los aprendices del técnico en operación de eventos de la 
ficha 2948070 en la IED POLICARPA SALAVARRIETA. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1 : 25 /11/2025  

Desplazamiento: Villeta – Puerto  Salgar 

Actividad a realizar : Reunión aspirantes para la recolección de documentación  pertinente para la 

matricula vigencia 2026 

 

Día 2 : 26/11/2025 

Desplazamiento :  Puerto Salgar-Villeta 

Actividad a realizar : Sustentación de Proyectos productivos. 

 

 

RESULTADOS:  

 

1. Se cumple con el objetivo propuesto para la ejecución del evento 

 

2. Se realiza la sustentación de proyectos productivos como estrategia de evaluación para los 

programas de formación técnica en el programa de articulación 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Listas de asistencia 
2. Fotografías. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Resultado de la 
evaluación de los 
proyectos productivos 
como evidencia para el 
proceso de certificación 

Instructor SENA 26/11/2025 

2. Se programa una 
segunda fecha para 
continuar con la 
sustentación debido a la 
cantidad de proyectos 
presentados 

Instructor SENA 27-28/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 

 1. Los aprendices presentaron sus proyectos productivos como evidencia de producto para la 
competencia de ETAPA PRACTICA,  pero debido a la cantidad de proyectos, el tiempo de  sus tenciones 
( 30 minutos)  y la jornada permitida por la institución; se  programa una segunda sesión de 
sustentación para los proyectos que no han sustentado para el día viernes 28/11/2025 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY MARITZA AGUDELO SANTOS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
 
 
 
 

Harby Enrique Quintero  
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EVIDENCIAS DEL PROCESO 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

SOCIALIZACION ASPIRANTES 

2026 

25/11/2025  10:32 a.m. 
Puerto Salgar 
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OBJETIVO (S) 

No 

Seo6ibulgedon 
NOMBRES Y APELLIDOS 

Alson NaYbe 

No. DOCUMENTO 

4o40951224) 

Eleen Mectnaboss949 
Horon Gay 2onlioo 4oo 66 1S 

idy ThaÃeE 929490c 
Cantla Haina 
Ncde bero o1914L 

S2654068 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 5 DEL MES DE 

PLANTA cONTRATISTA 

SENA 

OTRO U 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

Solouast 

DEL AÑO 2025 

CORREO ELECTRÓNIdo 

GOR-F-085 VO2 

TELÉFONOJEXT. 

cOm B0232512 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA JARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Camula Hedna 

toy Benodicsoguid sz263165 Nale Goens 

eChui 
3032ortelaalsze 

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012, Proteción de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad yproteción de los 
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



OBJETIVO (S) 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 

Andres Alhitn"091e932 

Danny Gome tEg36246 
Ancve Guznon 0324731 

Lpez D233249 
hania Henclotao532130 

Nellisa Nhvwez94ki 
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1Blanca Puanolsus54502 
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 2b DEL MES DE 7 

PLANTA 
CONTRATISTA 

OTRO 

¿CUAL? 

apend 

SENA 

aoendz 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

Apádz 

Aprend olcrpsgelugmzelußi 5? 89452) 

qorendez olcenpancod elalnde2036 éau310 949J?24 
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CORREO ELECTRÓNICO 
TELÉFONO/EXT. 
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GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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ploreo hubon 
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Borantun 

De acuerdo Con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

Nc Lolinde M92490443 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-26-5:28 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 304325 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 625 Dependencia Solicitante 950911 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CUND

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JENNY MARITZA 
AGUDELO 
SANTOS

CC:  52654068 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-27 2025-11-28 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PUERTO SALGAR 1,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 53.096,00 405.863,00

Socializar proyecto productivo de los 
aprendices de la ficha 2948070 de la 
IED POLCARPA SALVARRIETA 
Yrecolección de documentación 
matricula vigencia 2026

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 53.096,00 405.863,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Socializar proyecto productivo de los aprendices de la ficha 2948070 de la IED POLCARPA SALVARRIETA Yrecolección de documentación matricula vigencia 2026

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

1 de 34Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-11-26-5:28 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ Fecha Verificación: 26/11/2025 17:00:30
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27-28/11/2025 53.096,00$                                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Harby Enrique Quintero Espitia

CO1.PCCNTR.7410351 Coordinador Academico Subdirector de Centro

David Ernesto Avila Cubillos

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. ____304325  _durante los días _27-28   del mes de __noviembre __de____2025___se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular

3-2025-000137 del 11/06/2025 Terrestre 53,096.00

Villeta-Puerto Salgar -Villeta

Trerrestre

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Villeta,   27-28 de noviembre  de 2025 Código Regional : 25

NOMBRE DEL CONTRATISTA: AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Código Centro: 9509

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 52654068 Fecha de elaboración: jueves, 4 de diciembre de 2025

Firmado 
digitalmente por 
AVILA CUBILLOS 
DAVID ERNESTO 
Fecha: 2025.12.09 
17:38:30 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Villeta, 5  de Diciembre  de 2025 
 
 

PRESENTADO A: David Ernesto Avila Cubillos, Subdirector de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
304325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 de noviembre  de 2025 28 de noviembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Puerto Salgar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial Villeta 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Diligenciar el objeto de la comisión 
 
Realizar la sustentación de proyectos de los aprendices del técnico en operación de eventos de la 
ficha 2948070 en la IED POLICARPA SALAVARRIETA. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1 : 27/11/2025  

Desplazamiento: Villeta – Puerto  Salgar 

Actividad a realizar : De acuerdo a lo establecido con las directivas de la institución educativa se realiza 

la sesión de hoy para continuar con el proceso de sustentación de proyectos. 

 

Día 2 : 28/11/2025 

Desplazamiento :  Puerto Salgar-Villeta 

Actividad a realizar : Se finaliza con la sustentación de proyectos en la IED Policarpa Salavarrieta con 

una tercera sesión del día de hoy. 

 

 

RESULTADOS:  

 

1. Se cumple con el objetivo propuesto para la ejecución del evento 

 

2. Se realiza la sustentación de proyectos productivos como estrategia de evaluación para los 

programas de formación técnica en el programa de articulación 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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1. Listas de asistencia 
2. Fotografías. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Resultado de la 
evaluación de los 
proyectos productivos 
como evidencia para el 
proceso de certificación 

Instructor SENA 28/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 

 1. Los aprendices presentaron sus proyectos productivos como evidencia de producto para la 
competencia de ETAPA PRACTICA, culminando con las 3 sesiones de sustentación de proyectos, 
establecidas para el ejercicio de la actividad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY MARITZA AGUDELO SANTOS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
 
 
 
 

Harby Enrique Quintero  
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EVIDENCIAS DEL PROCESO 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

28/11/2025  10:32 a.m. 
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ORJETIVO (S) 

Gatntcin 

4 

NOMSRES V APELID0S No. DOCUMENTO 

bana yehsgel0224?123 
3 eln keduna lo?2PAN32 

REGISTRO DE ASISTENCIA/ DÍADEL MES DE 

e Pofechs Pachs ter PohcuLO 

|lo30 2B20s 3 

PL®NTA 
CONIRANSTA 
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¿CUAL? 
DEPENDENCIAJ 
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DEL ANO 202 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, ProteccÍón de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-02-5:18 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 308025 Fecha Solicitud 2025-12-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 625 Dependencia Solicitante 950911 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - INTEGRACION CON LA 
MEDIA-CUND

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JENNY MARITZA 
AGUDELO 
SANTOS

CC:  52654068 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-03 2025-12-04 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PUERTO SALGAR 1,5 No 50

1,5 4.599.511,00 235.178,00 352.767,00 53.096,00 405.863,00

Logistica y ejecución de ceremonia de 
graduación ficha 2948070 tecnico en 
OPERACIONN DE EVENTOS , IED 
POLICARPA SALAVARRIETA , Puerto 
Salgar.

Totales Solicitud de Comisión 352.767,00 53.096,00 405.863,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Logistica y ejecución de ceremonia de graduación ficha 2948070 tecnico en OPERACIONN DE EVENTOS , IED POLICARPA SALAVARRIETA , Puerto Salgar.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

1 de 30Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-02-5:18 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ Fecha Verificación: 02/12/2025 16:54:14
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

03-04/12/2025 53.096,00$                                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Código Centro: 9509

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 52654068 Fecha de elaboración: martes, 9 de diciembre de 2025

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Villeta,   03-04 diciembre  de 2025 Código Regional : 25

En desarrollo de la comisión No. ____308025  _durante los días _03-04  del mes de __diciembre_de____2025___se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 

transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular

3-2025-000137 del 11/06/2025 Terrestre 53,096.00

Villeta-Puerto Salgar -Villeta

Trerrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

AGUDELO SANTOS JENNY MARITZA Harby Enrique Quintero Espitia

CO1.PCCNTR.7410351 Coordinador Academico Subdirector de Centro

David Ernesto Avila Cubillos

Firmado 
digitalmente por 
AVILA CUBILLOS 
DAVID ERNESTO 
Fecha: 2025.12.11 
17:04:17 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Villeta, 9 de Diciembre  de 2025 
 
 

PRESENTADO A: David Ernesto Avila Cubillos, Subdirector de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
308025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03 de Diciembre  de 2025 04 de Diciembre de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Puerto Salgar 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial Villeta 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Diligenciar el objeto de la comisión 
 
Logística y ejecución de ceremonia de grados de a IED Puerto Salgar ficha 2948070 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1 : 03/12/2025  

Desplazamiento: Villeta – Puerto  Salgar 

Actividad a realizar : Logística de preparación ceremonia de grados IED POLICARPA SALAVARRIETA 

 

Día 2 : 28/11/2025 

Desplazamiento :  Puerto Salgar-Villeta 

Actividad a realizar : Ejecución de ceremonia de grados  de la IED POLICARPA SALVARRIETA 

 

 

RESULTADOS:  

 

1. Se cumple con el objetivo propuesto para la ejecución del evento 

 

2. Se realiza la ceremonia de grados  de la IED POLICARPA SALVARRIETA;  donde se certifaron 20 

apéndices del técnico en operación de eventos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Fotografías. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. Entrega de certificados 
de la titulación 

Instructor SENA 04//12/2025 

CONCLUSIÓNES: 

 1. Los aprendices titulados en la especialidad del técnico en Operación de Eventos reciben nsus 
certificación como técnicos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JENNY MARITZA AGUDELO SANTOS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
 
 
 
 

Harby Enrique Quintero  
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EVIDENCIAS DEL PROCESO 
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NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: AGUDELO SANTOS JENN MARITZA 

CIUDAD VILLETA FECHA 17 de diciembre de 2025 REG ONAL CUNDINAMARCA 

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ El CONTRATO: CALLE 2 No.13-03 - VI LLETA 

NÚMERO'/ FECHA DE CONTRATO: COl.PCCNTR.7410351 2025 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL ONTRATO 

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO□ 
DEPENDENCIA SENA 

GESTION DE TIC 

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

ENTREGA CARNÉ (A Supervisor del 
Contrato en las Regionales y Centros 
de Formación) 
SECRETARÍA GENERAL 

ALMACEN E INVENTARIOS 

SERVICIOS GENERALES, 
ADQUISICIONES (Administración de 
edificio; Contratación) 

CONTABILIDAD 

TESORERIA 

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 
ACADEMICA 

BIBLIOTECA 

ADMINISTRACION EDUCATIVA 

OTRO 

SUPERVISOR DE CONTRATO 

Marcar 
con x 

CESIÓN 

NOMBRES Y APELLIDOS 

Juan Alberto Muñoz Salina 

Cindy leonela Miranda Guerrero 

Harby Enrique Quintero Espitia 

Laidy Johanna Osario Rodriguez 

Adriana Patricia Rubiano Ossa 

Yolima Rosa Rubiano Vergara 

Harby Enrique Quintero Espitia 

César Augusto Giraldo 

Andrea Patricia Martinez Rincón 

Harby Enrique Quintero Espitia 

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 

OTROS: 

U UIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 
ACUERDO 

lESPONSABLES 

□ 
FIRMA 

Versión: 05 

Código: 

GTH- F- 074 

IDENTIFICACIÓN 

52.654.063 

TERMINACIÓN□ 
UNILATERAL 

'-\ 
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INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7410351 DE 2025. 
 
En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo, 
de acuerdo con la siguiente información: 
 
1. ASPECTOS GENERALES 
 

CONTRATANTE  Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial Villeta   
TIPO DE CONTRATO  Prestación de servicios 
CONTRATO NRO.  CO1.PCCNTR.7410351 de 2025 

OBJETO 

Prestación de servicios profesionales, tecnólogo y/o técnico para 
ejecutar de manera autónoma y de forma temporal la 
implementación de las actividades de formación del nivel técnico 
del Programa Articulación con la media técnica, en cumplimiento 
de las políticas institucionales, la normatividad vigente, la 
programación establecida y los productos de formación definidos 
por el Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial - 
Regional Cundinamarca. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
NEGOCIO JURÍDICO 5 de febrero de 2025 

FECHA DE INICIO 5 de febrero de 2025 
PLAZO INICIAL 300 Días 
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 12/5/2025 
RAZÓN SOCIAL Agudelo Santos Jenny Maritza 
CC o NIT 52654068 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE 
LEGAL No aplica 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL   No aplica 

LUGAR DE EJECUCIÓN 29 Municipios de la zona de cobertura del Centro de Desarrollo 
Agroindustrial y empresarial Villeta  

VALOR INICIAL  Cuarenta y cinco millones ochocientos cuarenta y un mil 
setecientos noventa y dos pesos m/cte  45841792 

FORMA DE PAGO 
Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 
CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y UN MIL 
SETECIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($45.841.792). Esta 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: 

a) Un primer pago en el mes de febrero por valor de TRES 
MILLONES SEISCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO 
PESOS M/CTE. ($3.606.788,00). 

b) Nueve (9) pagos por los meses de marzo a noviembre de 2025 
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE 
MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511,00) cada uno. 

c) Un último pago por el mes de diciembre de 2025 por valor de 
SETECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS OCHENTA Y 
CINCO PESOS M/CTE. ($766.585,00). 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 5225 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 8525 

VALOR FINAL DEL NEGOCIO 
JURÍDICO 

Cuarenta y siete millones seiscientos ochenta y un mil quinientos 
noventa y seis pesos m/cte. $ 47681596 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 17 de diciembre de 2025 
FECHA DE TERMINACIÓN 
ANTICIPADA (Sí aplica) No aplica 

VALOR TOTAL PAGADO Cuarenta y siete millones seiscientos ochenta y un mil quinientos 
noventa y seis pesos m/cte. $ 47681596 

VALOR TOTAL EJECUTADO Cuarenta y siete millones seiscientos ochenta y un mil quinientos 
noventa y seis pesos m/cte. $ 47681596 

SUPERVISOR Harby Enrique Quintero Espitia 
APOYO A LA SUPERVISIÓN No Aplica 
MODIFICACIÓN NRO. 
 
 CO1.CTRMOD.20488704 
 

[Incluya: 
Fecha de la suscripción: 7/10/2025 4:05 PM  
Fecha de aprobación de pólizas: 10/10/2025 10:07 AM 
Adición al Contrato No. CO1.PCCNTR.7410351 2025 

CDP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

5225 

CRP QUE RESPALDA EL 
MODIFICATORIO 

8525 

SUSPENSIÓN No Aplica 
CESIÓN DE CONTRATO No Aplica 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE LA 
CESIÓN 

No Aplica 

FECHA DE INICIO DE LA CESIÓN No Aplica 
 
 
2. ASPECTOS TÉCNICOS 
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2.1 Obligaciones 
 
En virtud de la suscripción del contrato, el contratista adquirió las siguientes obligaciones: 
 

OBLIGACIONES 
 

¿CUMPLIÓ? 
[Seleccione: SI / NO / 

Parcialmente / No se requirió el 
cumplimiento] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 
[Referir la ubicación de los 
soportes de las actividades 

desarrolladas para cumplir cada 
obligación específica durante el 

periodo del informe] 
1. Participar en la 

programación, 
ejecución del proceso de 
inducción de aprendices 
y el reconocimiento de 
aprendizajes previos de 
acuerdo con las 
necesidades del Centro 
de Formación. 

SI 
Actas de inducción consignadas  
en este link 
 

2. Implementar estrategias 
de enseñanza, 
aprendizaje, 
seguimiento y 
evaluación de acuerdo 
con los lineamientos 
pedagógicos y 
metodológicos de la 
entidad, 

SI GUIAS DE APRENDIZAJE 

3. Apoyar y participar en 
los equipos de 
desarrollo curricular 
interdisciplinarios por 
programa o conjunto de 
programas por redes 
tecnológicas, para 
garantizar integralidad 
en la formulación de 
proyectos formativos, el 
diseño de actividades de 

SI 
EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE 
REUNIONES DE QUIPOS 
EJECUTORES 
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aprendizaje, el diseño de 
talleres, guías de 
aprendizaje e 
instrumentos de 
evaluación, entre otras 

4. Conocer, Aplicar y hacer 
cumplir el reglamento 
del aprendiz. 

SI ACTAS DE INDUCCION 

5. Apoyar la evaluación 
técnica dentro de los 
procesos de 
contratación pública 
relacionados con 
elementos propios o 
servicios de la formación 
profesional integral de 
su área o programa; así 
cómo, el apoyo técnico a 
la supervisión de 
contratos de bienes y 
servicios que 
correspondan a su área 
de formación, a quien la 
Subdirección determine. 

NO 
NO FUI REQUERIDAD POR LA 
ENTIDAD PARA ESTA 
OBLIGACION 

6. Asistir a los llamados 
efectuados por la 
Entidad, con el objeto de 
recibir actualización en 
formación, 

SI 
FOTOS DE FORMACION 
ADQUIRIDAD DURANTE LA 
VIGENCIA 2025 

7. Participar en las 
convocatorias de 
formación pedagógicas 
que el Centro de 
formación establezca, 
así como la formación de 
TIC´S en mejora de las 

SI 
FOTOS DE FORMACION 
ADQUIRIDAD DURANTE LA 
VIGENCIA 2025 
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competencias de las 
nuevas tecnologías 

8.  Atender la formación de 
aprendices en el área o 
programa asignado, en 
las competencias, 
resultados de 
aprendizaje y 
actividades de los 
proyectos de formación 
programados dentro de 
los tiempos que para 
cada acción determine 
el Centro de Formación. 

SI 
SUSTENTACION DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS 

9. Legalizar la apertura de 
los Grupos de Formación 
complementaria en el 
aplicativo SOFIA PLUS en 
el tiempo 
correspondiente 
teniendo en cuenta las 
fechas establecidas por 
el área de 
Administración 
Educativa 

NO 

NO FUI REQUERIDA PARA LA 
APERTURAD E GRUPOS DE 
FORMACION 
COMPLEMENTARIA 

10. Apoyar la gestión del 
programa para el 
posicionamiento 
Regional de acuerdo con 
el Plan Estratégico del 
Centro de Formación. 

SI 
EVIDENCIA DE OFERTAS 
SOCIALIZADAS A TRAVEZ DE 
REDES SOCIALES 

11. Participar activamente 
en el cumplimiento de 
las metas de acuerdo 
con los lineamientos, 
cobertura y productos 

SI 
PROCESOS DE MATRICULA Y 
PROCEOSS DE CERTIFICACION. 
ESTRATEGIA WORDL SKILLS 
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indicados por el Centro 
de Formación. 

12. Implementar y evaluar 
estrategias de retención 
a través de acciones que 
permitan garantizar la 
permanencia de 
aprendices en los 
diferentes niveles y 
modalidades de 
formación, en 
coordinación con el área 
de bienestar y los 
apoyos administrativos 
de formación; para tal 
efecto, los reportes de 
inasistencias y/o 
deserción deben 
efectuarse de manera 
inmediata. 

SI 

INSTRUMENTOS DE 
EVALUACION  Y EVALUACION DE 
RESULTADO DE APRENDIZAJE 
ENN SOFIA PLUS 

13. Apoyar la Formación 
Complementaria de ser 
necesario para dar 
cumplimento a los 
requerimientos y a las 
necesidades del Centro 
de Formación. 

NO 
NO FUI REQUERIDA PARA 
EJECUTAR ESTA OBLIGACION 

14. Apoyar el desarrollo de 
las diferentes etapas de 
las ofertas educativas en 
las modalidades regular 
y especial; así como 
participar en 
articulación con el 
personal de apoyo en 
administración 
educativa en los 
procesos de divulgación, 

SI 
SOCIALIZACION MEDIANTE 
REDES SOCIALES DE OFERTAS 
EDUCATIVAS 
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inscripción, registro y 
matrícula. 

15. Programar y proponer 
giras técnicas con 
criterios de calidad, 
pertinencia y 
optimización de 
recursos, con el fin de 
ser registradas en el 
aplicativo plan de acción 
de la Dirección de 
Planeación y 
Direccionamiento 
Corporativo. Así como 
brindar el 
acompañamiento 
durante el desarrollo de 
estas. 

SI 

PARTICIPACION DE LA FERIA 
UNIVERSATIRA DE PUERTO 
SALGAR CONN LA IED RURAL 
DINDAL , IED MIGUEL SAMPER 

16. Apoyar en la elaboración 
de documentos “lugares 
de desarrollo”, de 
nuevos programas y 
renovación de estos, al 
igual que en el proceso 
1de autoevaluación, de 
acuerdo con lo 
establecido en la guía de 
gestión del Registro 
Calificado que se 
encuentre vigente. 

NO 
NO FUI CONVOCADA PARA EL 
DESARROLLO DE ESTA 
OBLIGACION 

17. Participar en la 
concertación y 
coordinación 
interinstitucional para la 
ejecución de proyectos 
de desarrollo y acciones 
de Formación 
Profesional Integral, 

NO 
NO FUI CONVOCADA PARA EL 
DESARROLLO DE LA PRESENTE 
OBLIGACION 
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proyectos de desarrollo 
sectorial, regional, 
municipal y veredal. 

18. Participar en los Equipos 
Ejecutores de Centro y 
apoyar la elaboración, 
revisión y validación de 
los productos 
establecidos en los 
procedimientos y guías 
determinados desde la 
pertinencia de la oferta 
hasta la certificación de 
los aprendices. 

SI 
REUNIONES CON LOS EQUIPOS 
EJECUTORES 

 
ENTREGABLES DEL CONTRATISTA: 
 

OBLIGACIONES 
[Incluya todas las obligaciones 

contractuales] 

¿CUMPLIÓ? 
[Seleccione: SI / NO / 

Parcialmente / No se requirió el 
cumplimiento] 

PRODUCTO O EVIDENCIA 
[Referir la ubicación de los 
soportes de las actividades 

desarrolladas para cumplir cada 
obligación específica durante el 

periodo del informe] 
1. Conformar un Archivo 

Digital y físico con los 
soportes de la Ejecución 
de la Formación 
(Proyecto de Formación, 
planeación pedagógica, 
plan de trabajo, guías de 
aprendizaje e 
instrumentos de 
evaluación), en virtud de 
la Resolución No. 1-
02689 de 2023 y Circular 
No. 3- 2023-000255 

SI PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 
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2. Realizar la respectiva 
entrega formal 
mediante acta, donde se 
evidencien las acciones 
del programa formativo, 
su avance y novedades, 
ante la rotación de 
instructor. 

NO 
EN  LA PRESENE VIGENCIA NNO 
ROTE CON NINGUN INSTRUCTOR 

3. Realizar la entrega de 
cuentas de cobro y 
soportes anexos para 
tramite de pago cada 
mes, de acuerdo con las 
fechas suministradas 
por el supervisor del 
contrato, garantizando 
el adecuado uso del PAC 
asignado al centro. Es 
responsabilidad del 
contratista la gestión 
tanto en el aplicativo SI 
contratistas como en el 
Secop II para el proceso 
del 
desembolso mensual. 

SI EVIDENCIA  SECOPII 

 
 
 
3. ASPECTOS LEGALES 
 
3.1 Garantías contractuales 
 
Como garantías se establecieron las siguientes: 
 
 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
ASEGURADORA Seguros del estado S.A. 
NRO. DE PÓLIZA 14-46-101132924 
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GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
CERTIFICADO O ANEXO No Aplica 
FECHA EXPEDICIÓN 2/5/2025 
FECHA APROBACIÓN 2/5/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 2/4/2025 4/5/2026 $ 4,599,510.90 
 
En atención a lo señalado en el modificatorio nro. CO1.CTRMOD.20488704 
se efectuó la ampliación de las garantías en el siguiente sentido: 
 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  
ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO 

NRO. DE PÓLIZA 
 
14-46-101132924 
 

CERTIFICADO O ANEXO No Aplica 
FECHA EXPEDICIÓN 07/10/2025 
FECHA APROBACIÓN 10/10/2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento 4/02/2025 17/04/2026 $4768159.60 
 
3.2 Cumplimiento del objeto 
 
[Señalar de manera clara y expresa si se dio cumplimiento a los señalado en el contrato, según aplique. 
Realizar un resumen detallado sobre los servicios realizados y recibidos a satisfacción.  Ingrese Aquí su 
Informe  
 
Dentro del ejercicio de las actividades establecidas  para la vigencia 2025 se ejecutaron asi: 
 
FICHA 2948037 
  
Dentro del proceso de formación para la vigencia 2025 se  inicia con 13 aprendices según el aplicativo sofia 
plus. se realiza un empalme de los conocimientos adquiridos en la vigencia 2024, para reformar los 
conocimientos previos, se inician con ejercicios enfocados a la oratoria, para así desarrollar destrezas que 
le permitan al aprendiz  desenvolverse en el tema turístico motivo de estudio de este periodo. 

 
Se inicia la competencia Atender usuarios de acuerdo a políticas de servicio.  
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Identificar las necesidades del cliente acorde a protocolo de servicio establecido  
 

Facilitar información turística y local de acuerdo a los necesidades del usuario 
 

Donde inician actividades enfocadas a la animación turística con juegos recreativos que  permitan al 

aprendiz desarrollar habilidades de motricidad gruesa  dentro de su proceso formativo. enfocadas a su 

desarrollo técnico tales como el diseño y creación de rutas las cuales hacen parte de las actividades  de las 

competencias : 

Ejecutar actividades recreativas de acuerdo al evento programado. 
Ejecutar procesos básicos para la prestación del servicio de acuerdo a los procedimientos establecidos por 
la organización. 
 
Actividades como: 
 
Organización de actividad lúdica para el  día del niño dentro de la  institución educativa, ejecutado de forma 
práctica. 
 
Apoyo a la actividad recreativa del día del niño establecida por al institución educativa. 
 
Desarrollo de Campamento para desarrollo de rutas turísticas. 
 
Organización de campamento para transferencia de conocimiento. 
 
Se desarrolla actividades de reconocimiento de terrero con el propósito de creación de rutas turísticas 
enfocadas a fortalecer el proyecto institucional el cal participa en la convocatoria ADN de la Gobernación 
de Cundinamarca. 
 
Se participa activamente en  la feria de Universidades de Puerto Salgar, con el objetivo de brindarles 
oportunidades  reales a los aprendices para que puedan continuar con su cadena de formación. 
 
Se proyecta y realiza la feria empresarial en la institución educativa la cual generó expectativas debido a 
que  en esta actividad se presentaron  ala comunidad los proyecto productivos con el fin de generar interés 
en ella. 
 
Se retoma en el tema del proyecto formativo  y se proyectan entrega de avances con presustenciones; la 
primera para el día 16 de julio de 2025, como entrega de primer avance, una segunda presustentación de 
fecha 17 de octubre y se programa sustentación final 6 de noviembre  con los proyectos: 
 

• RIONEGRO KAYAK 
• GUFAZ AVENTURA EN RAYCER 
• BIKER AVENTURA 
 

La ficha termina con 8 aprendices certificados y 5 retirado. 
 
 
Ceremonia  de graduación 28 de noviembre de 2025 
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FICHA 3146805  TECNICO EN ANIMACION  TURISITICA 
 
Ficha con 10 aprendices, para grado décimo; con los que desarrollaron actividades enfocadas a la 

sensibilización de los primeros pasos para ser animador turístico;  también se  realiza la competencia de 

servicio al cliente denominada “Atender usuarios de acuerdo a políticas de servicio”.  Donde los apéndices 

diferenciaron los tipos de servicio y clases, tipología de clientes, diseñaron estrategias para dar respuesta 

a las PQRS, y generaron actividades como juegos de roles para  dar soluciones efectivas a problemas 

presentados dentro del ciclo del servicio. 

Se realizaron talleres de globoflexia para niños, diseño de actividades lúdicas para ser aplicadas con niños 

de primera infancia ( prescolar y primaria de la Institución); como también asistieron a campamentos para 

el fortalecimiento de sus habilidades blandas y de comunicación. 

En esta vigencia 2025  se trabajo mancomunadamente, con la fundación Humedales  y  la CAR, ya que 

Dindal fue escogido para realizar el proceso de reforestación de flora endémica de la cuenca hídrica del 

río Negro; con la orientación de los profesionales ambientales de la CAR quienes enfocaron las 

capacitaciones al proceso turístico y al entendimiento de carga por travesía para recorridos turísticos en 

la zona. 

Se trabajo en el anteproyecto  productivo con miras a que en la vigencia siguiente se ejecuten las ideas de 

proyectos  de los aprendices, todos enfocados al tema de desarrollo turístico de la región. 

 

Se participa en la feria Caparrapa convocada por el departamento de Cultura del Municipio en la comparsa 

diseñada por la Institución. 

 La ficha pasa al termino del a vigencia cuenta con 10 aprendices. 

 

FICHA 3157897 TECNICO EN OPERACIÓN DE EVENTOS  

 

Ficha con 32 aprendices, se desarrollaron actividades enfocadas a la logística de los eventos, como 

 talleres de servilletas, 

 etiqueta y protocolo en la mesa,  

montaje de salones para diferentes tipos de eventos,  

montaje de mesa 

Globoflexia para eventos 
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Logística para eventos 

Receta estándar 

Además de estas actividades prácticas se desarrollan las ideas  del proyecto productivo basadas en 

encuestas de muestras para la fragmentación del proyecto productivo, donde se  realizan la fase 1 del 

proyecto el de análisis dejando el anteproyecto de cada grupo con la identidad corporativa completa ( 

misión , visión,  valores,  nombre del proyecto, justificación, marco teórico, logo, slogan e.t.c.), dentro del 

proceso formativo de los aprendices, se trabaja de la mano de la transversal de Inglés con el docente de 

la institución educativa con el propósito de que en la siguiente vigencia los aprendices alcancen un nivel 

A1, correspondiente al nivel exigido por la competencia. 

Los aprendices del técnico en operación de eventos  realizan actividades prácticas de eventos como la 

logística para sustentación de proyectos para los grados onces y logística de servicio para la  ceremonia de 

grados. 

Se realiza socialización de grados novenos de la oferta 2026  el día 06 de noviembre con los padres de 

familia de la institución. 

 

FCIHA 2948070. TECNICO EN OPERACIÓN DE EVENTOS 

 

Durante el proceso de formación vigencia 2025 se realizaron diferentes actividades tales   como eventos 

propios del técnico enfocados y ejecutados dentro del cronograma de la institución educativa, de igual 

forma se  levantaron fichas técnicas de los diferentes  potenciales sitios turísticos con los que el municipios 

de Puerto Salgar; como trabajo práctico de la competencia  atender usuarios de acuerdo a políticas de 

servicio. (equivale a la Norma NTS 002 del Mincomercio, industria y turismo) el cual está en su fase inicial 

, este desarrollo con el propósito de tener  herramientas que permitan a la institución fortalecer la 

estrategia que se implementará en la vigencia 2026 para desarrollo turístico con miras a tener un proyecto 

insignia en el colegio. 

Frente a este proceso queda pendiente la retroalimentación que debe realizarse con las diferentes áreas 

técnicas y transversales del técnico en operación de eventos para así fortalecer y dar forma al servicio 

(Ruta turística), cuyo objetivo es vincularnos con el departamento de turismo del municipio y que a 

mediano plazo seamos referentes turísticos y podamos explotar este nicho que se encuentra en proceso 

dentro del a región. También dentro del proceso de formación los aprendices del técnico en operación de 
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eventos realizaron eventos externos a nivel logísticos como la feria empresarial y  a novel intra mural 

dentro de la IED. 

Se realiza sustentación de proyectos productivos los días 26-27-28 de noviembre de 2025 

Se realizó socialización de grados nóvenos el día 6 de noviembre de 2025 con padres de familia. 

 

 

Ficha 3146246  TECNICO EN OPERACIÓN DE EVENTOS 

 

 
Ficha  con 31 aprendices; con los que desarrollan trabajos  80% practico 20% teóricos, para la vigencia 

2025 se realizó socialización de las SENALOGIA , como parte de la reglamentación  para loa aprendices de 

turística y para eventos que  con las que cuenta el programa, también se desarrollaron actividades propias 

de la organización de los  eventos elaboración de cocteles, moctels, limonadas , snaks para eventos, 

presupuestos; desarrollo de procesos turísticos, como parte del robustecimiento de la ruta turística con la 

que cuenta el colegio denominada  Guaduas travesía patrimonial. Se desarrollaron actividades de apoyo 

logístico a eventos programados por la institución educativa como el spelling bee, el día del maestro, el 

día de la familia, la feria empresarial.  

El último trimestre de la vigencia estuvo enfocado en el desarrollo y presustentación de anteproyecto 

productivo con sus respectivos  avances, cuya sustentación final se desarrollo el día 04 de noviembre con 

los proyectos. 

• SENDERISMO  VEREDA RAIZAL Y CAJON 
• SENDERISMO A LA PIEDRA CAPIRA UN VIAJE DE DESCUBRIMIENTO  
• CUATRITOURS 
• EXPLORA Y VIVE UNA EXPERIENCIA  EN GUADUAS 
• RUTA TURISTICA DESTINOS CON HISTORIA 
• VIVE GUADUAS ENN UN DIA 
• SENDERISMO DE AVISTAMIENTO DE AVES 
• ECO GLAMPING 

 
Se realizó la  socialización  a los grados novenos el día     y la ficha culmina con 32  aprendices activos. 
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3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 
 
No aplica. 
 
3.4 Multas y sanciones 
 
De conformidad con la ejecución del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones. 
 
3.5 Certificado de pagos de seguridad social 
 
Mediante los informes presentados por la supervisión durante la ejecución del contrato, los cuales fueron 
entregados para el proceso de pago, se evidenció que el contratista cumplió a cabalidad con el objeto y 
las obligaciones contractuales. 
 
3.6 Designación de la supervisión 
 
Que el ordenador del gasto realizó la designación de supervisión el 1/07/2025 6:12:05 PM  
 
 
3.7 Liquidación del negocio jurídico 
 
Que respecto de la liquidación del contrato se estableció “De conformidad con el artículo 217 del Decreto 
Ley 19 de 2012, que modificó el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, no será liquidado el presente contrato 
cuando el Supervisor de este, certifique a su finalización que el objeto y todas las obligaciones del contrato 
fueron cumplidas a satisfacción por el Contratista y que a éste se le canceló el valor total de los honorarios 
pactados. En caso contrario, o cuando el contratista presente reclamación que impida considerar que las 
partes han terminado el contrato a paz y salvo, el presente contrato será liquidado de mutuo acuerdo entre 
las partes, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la f.echa de su terminación por cualquier causa; en 
el evento de que las partes no lleguen a un acuerdo, el SENA procederá a liquidarlo unilateralmente en las 
condiciones y términos establecidos en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 
de 2007.”  
 
4. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 
 
Además de las obligaciones consagradas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, así ́como las que se deriven 
del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas que regulen la materia, el SENA se obliga a: 1) Verificar 
previo a la suscripción del contrato los documentos requeridos para la contratación.  2) Pagar los 
honorarios en la forma estipulada en este contrato. 3) Prestar la mayor colaboración necesaria para la 
correcta ejecución del objeto contratado. 4) Poner a disposición la información y/o documentación que se 
requiera para la cabal ejecución del contrato. 5) Socializar los lineamientos del Subsistema de Gestión de 
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Seguridad y Salud en el Trabajo. 6) Cumplir las obligaciones establecidas en el artículo 2.2.4.2.2.15 del 
Decreto 1072 de 2015. 7) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a 
satisfacción que fuere a lugar. Para tal efecto, se designará al supervisor del control de ejecución, quien 
estará́ en contacto con el CONTRATISTA para la coordinación de cualquier asunto que así ́lo requiera y sea 
acorde a la naturaleza del contrato. 8) Suscribir las actas que sean necesarias durante la ejecución del 
contrato. 9) Verificar el registro en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público (SIGEP) 
administrado por el Departamento Administrativo de la Función Pública, de la información de hoja de vida 
del CONTRATISTA, en cumplimiento de lo establecido en el artículo 227 del Decreto Ley 019 de 2012. 10) 
Afiliar al CONTRATISTA al Sistema General de Riesgos Laborales a través de la Aseguradora de Riesgos 
Laborales, en los términos del literal a) del artículo 2o de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 11) Brindar al 
CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y políticas del Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Gestión Documental. 12) Socializar al CONTRATISTA la política y propósitos del Sistema 
Integrado de Gestión que aplican en la ejecución del contrato, los procesos, riesgos, lineamientos, 
controles, requisitos y/o responsabilidades del Sistema Integrado de Gestión que le aplican en el desarrollo 
del contrato. 13) Remover o designar al supervisor o supervisores de conformidad con las exigencias de 
ejecución del contrato. En el evento de cambio del Supervisor, no será́ necesario modificar el presente 
contrato, y la designación se efectuará mediante notificación para asignación del seguimiento del contrato 
a través de la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP. 14) Verificar la validez de la garantía 
constituida por el CONTRATISTA. 15) Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 
 
 
5. ASPECTOS FINANCIEROS 
 
5.1 Pagos realizados 
 

NÚMERO DE ORDEN DE PAGO FECHA DE PAGO VALOR DE PAGO 
N/A N/A N/A 
N/A N/A N/A 
N/A N/A N/A 

 
 
5.2 Estado financiero 
 

CONCEPTO VALOR 
Valor inicial del negocio jurídico $ 45841792 
Adiciones o disminuciones del negocio jurídico $ 1839804 
Valor de las reducciones $153317 
Valor final del negocio jurídico $47528279 
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Valor ejecutado $45075207 
Valor pagado $45075207 
Valor por pagar $2206389 
Valor a liberar $ 0,00 

 
 
Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 
 
a) Elaborar la liquidación bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a 

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfacción. 
 
Para constancia se firma a los 2 días del mes de diciembre de 2025. 
 
 
 
 

Harby Enrique Quintero Espitia 
Supervisor del contrato 

 
Elaboró: Johan Alberto Herrera Barreto – Dinamizador de Articulación con la Media.  
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