FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE

ICadigo Regional

5

[
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

ICodigo Centro

950310

REGIONAL ANTIOQUIA

N

Fecha Elaboracion

Diciembre de 2025

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Version

ENERO - 2.25

DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ID de Proceso

55899-465965

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos: ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Banco a consignar: AV VILLAS

Cédula de Ciudadania 13.893.008 Tipo de cuenta: AHORROS

Correo electronico: aeduran8@misena.edu.co Numero de Cuenta: 512915252

IP/N° de contacto: 43135 Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? Sl
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 7430393/2025 N° Compromiso SIIF 11525 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

5_9503_283 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA
PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/12/2025 Al 19/12/2025 Saldo Anterior del Contrato: $2.913.023
Numero de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 47.681.597
Valor Bruto Pago: $ 2.913.023,00 Nuevo Saldo del Contrato: $0
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $2.913.023 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.734.976 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.647.999 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.326.299 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Diciembre Noviembre Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  3.326.299,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 1077603316 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  2.913.023,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.423.500($ 1.839.804 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 178.000 [$ 230.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 0% 0 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 11 $ 34.700 |$ 44.900 Reteica - 8560 - RIONEGRO 23.304,00 | 0,800%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Jaime Isaza Cadavid 18.592,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784|$ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $36.062.775|$ 1.109.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$12.181.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $2.871.127,00

SON: DOS MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CIENTO VEINTISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Informe de actividades correspondiente mes de que diciembre en el proceso registrado en SECOP 1l vigencia 2025

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

13/12/25 09:04:35 USUARIO: SIC - C.C. 13893008




PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S o I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-12-01, 11:59:34 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Periodo Cotizacion: diciembre de 2025 Periodo Servicio: diciembre de 2025 Referencia pago (PIN): 8823665564

Numéro Planilla: 1077603316

PAGADO 01/12/2025

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

Documento CC13893008 Direccion AV 40 #55 - 98

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3172405740

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad MONTEBELLO Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a &6
" Apellidos y Nombres Tipo | subtipo |o|f|r| WYyl el g5z w < lel5 e <| G| <| O ’ 1BC Aporte . 1BC Aporte ; IBC Aporte o 1BC Aporte | Aporte | Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
CC13893008 | ALVARD ENETH DURAN 59 02 X 00 [30[30| 0 |(NIN-AF) NINGUNA AFP 50 $0|(EPS010) EPS SURA $1.423.500|  $178.000 2,436 $1.423.500)  $34.700|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $212.700
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$0 $1.423.500 $1.423.500 $0 $0 $178.000 $34.700 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $212.700 $0 $212.700
Paginaldel

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE!

iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHepineda
36-02-00-005-

950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA

2025-10-27-12:01 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 664725 Fecha Solicitud 2025-10-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
. AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION Y DESARROLLO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 1225 . L 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS DEL 05 - 08 DE
NOVIEMBRE PARA IMPARTIR
1 4.599.511,00 116.938,00 116.938,00 123.006,00 239.944,00 FORMACION EN EL PROGRAMA
GESTION ADMINISTRATIVA
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-05 2025-11-05 o S 0 No 0
ALVARO ENETH CONTRATIS
DURAN CC: 13893008 Autorizada
ALVARADO :QISTRUCTO
2025-11-07 2025-11-08 ANTOQUIAT ANTIOQUIA/SAN 1 No 0
Totales Solicitud de Comision 116.938,00 123.006,00 239.944,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS DEL 05 - 08 DE NOVIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA GESTION ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2




L_Aa Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE LA INNOVACION LA
HHEI[III Reporte: 950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

Fechay Hora Generacion Reporte:  2025-10-27-12:01 p. m.

Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificacion: 27/10/2025 9:05:59

Pagina 2 de 2



SENA Version: 05
7A§ Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica m Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Tipo: C.C. No. 13893008
CONTRATO No. 7432488 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 19 12 2025
DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS

OBJETO CONTRACTUAL: CURRICULARES PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCION DE CENTRO Y LA COORDINACION

ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL.

DIRECCION GENERAL/ Antioauia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ERIKA MARIA PINEDA HOYOS CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
(A CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - ABEJORRAL - SAN LUIS - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacioén, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. . ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS :
FECHA INICIO DEL 05 1 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 08 1 2025
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacién profesional en los grupos:

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO .. - . . . .
Gestion Administrativa 3179079 - 3281806 - 3004361 en el municipio de Abejorral - San Luis

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacién establecida en los procesos formativos del centro.
2 Gestionar la formacién profesional integral, a través del aplicativo Sofia plus y la plataforma LMS de acuerdo lineamientos institucionales.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 05 [ 1 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: RIONEGRO - ABEJORRAL
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
05 HORA:9:00 AM/1:00 Brindar formacion en la ficha No: 3179079 Gestién Administrativa. Horario: 9:00 am - 2:00 pm
PM Competencia: SST

Desplazamiento ruta de ida: ABEJORRAL - RIONEGRO




_Dia2 | 7 [ u

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

RIONEGRO - SAN LUIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:1:00 PM/5:00 | Brindar formacién en la ficha No: 3281806 Gestion Administrativa. Horario: 1:00 pm - 5:00 pm
PM Competencia: SST SE PERNOCTA
7
HORA: 5:00 Brindar formacién en la ficha No: 3004361 Gestién Administrativa . Horario: 5:00 pm - 9:00 pm
PM/9:00 PM Competencia: SST SE PERNOCTA
__Dia2 | 8 u [ a0
Desplazamiento ruta de ida:

SAN LUIS - RIONEGRO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

FIRMA ORDE! OR DE GASTO:
G

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

{ FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Nombres y Apellidos:
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

GTH-F-090 V.05




CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Rionegro, noviembre 5 del 2025

SENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Cédigo Regional :

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

5

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

Cédigo Centro:

9503

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

13893008

Fecha de elaboracién:

noviembre 8 del 2025

En desarrollo de la comisién No. 664725 durante los dias 5 del mes de Npviembre de 2025 se informa qu

generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

e en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
5/11/2025 Rionegro - Abejorral - Rionegro Terrestre 61503
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 61.503

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el c

do y su jefe inm

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Alvaro Eneth Duran Alvarado Nombre cc Camilo Andres Laverde Corredor |Nombre completo: Erika Maria Pineda Hoyos

Numero de Contrato: 7432488 Cargo: Coordinador Academico Cargo: Subdirectora4-s )

Firma: = Firma: ) Sy [geente & Firma: {utlda
ettt i |




FACTURA
SLEDE
FECHA

FECHA

HORA &

ELECTROMN

MEDEL

EXPEC IO

VIAZE

ALIDA: b 38

W

VEHICULO:

A}

PUESTO: 100

PASAIERO:

S AR

IDENTIFICACION i
MEDEL L TN
DESTINO: AN i

TOTAL 3,000

ORTGEN:

Tagui 1 lara: UAaRLOS MARTO
RETE T1¢
FARA LA i
U & B
Resolucion Dian PH/Ea095254502
Autoriza numer: = DEEDE 100061 HASTA300000

Facha Del 05072020

TrM0OO03

DU RAN

LHOTO0R

"y

+01034143EME149(

01034143ENME 14002620208
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¥
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CASNIT: 801437987

T ENE .
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o B9021189¢
iwe.f lotagratnaia, com
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g8l 3207715 - 519087
FACTURA ELECTRONICA NoTESL35252

SEDE : SAN LUIS
FECHA EXPEDICION: 08/11/2025
FECHA VIAJE: 08/11/2025
HORA saLiIDA: 05:00

VEHICGLO: 404 TRLG83

BUESTO: 9 - .

PASAJERO: ALVARO DURAN
IDENTIFICACION: 13893008
SAN LUIS
UDESTINO: GUARNE

TOTAL 23,000

Taquillero: JORGE IVAN GOMEZ

RS TR EOUETE SOLO. ES

ORIGEN:

VALIDRO

PARA LA FECHA Y HORA EXACTA r
BUS PUESTO Y DESTINC INDIZADCS

Resolucion Dian 18764082502908
Autoriza numeros DESDE 1 HASTA100300 Prefjo: TESL
Fecha Del30/10/2024

101034054 TESL352

01034054TESL 352522025

227b0S5ha298b04165284e691 a8gUdecs4
20b1eb674a74f0301f4c1091a78f81d7600b:«
dcfedOde3ecb9b1f64410a0

Impresc por G&G Software S A.S NIT 901437967
WWW.qgQygsoftware.com
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SENA

IN

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Rionegro, noviembre 8 del 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Subdirectora (€) SENA-CIAA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
664725 05/11/2025 08/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Abejorral — San Luis Antioquia - Centro de la Innovacion, la | Rionegro

Antioquia agroindustria la aviacién

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Abejorral desde el
05/11/2025 - de 09:00 a 14:00 Ficha: 3179079 - NO PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
07/11/2025 - de 13:00 a 17:00 Ficha: 3281806~ SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
07/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3281806- SE PERNOCTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Medidas de intervencién
2. Medidas de intervencion
3. Medidas de intervencion

RESULTADOS:
4. El aprendiz, aprendiz identifica las medidas de intervencidn para controlar el riesgo laboral
5. Elaprendiz, aprendiz identifica las medidas de intervencién para controlar el riesgo laboral

6. Elaprendiz, aprendiz identifica las medidas de intervencion para controlar el riesgo laboral

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Prueba de conocimiento.
2. Listas de chequeo.
3. Simulacidn de casos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Evidencias de Aprendices 05/11/2025 - 05/11/2025
conocimiento ficha 3124958

GTH-F-087 V.02



SENA
2. Evidencias de Aprendices 07/11/2025 -07/11/2025
conocimiento ficha 3281806
3. Evidencias de Aprendices 07/11/2025 -07/11/2025

conocimiento ficha 3004361

CONCLUSIONES:

1. Se cumplioé con los objetivos de los desplazamientos

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Alvaro Eneth Durén Alvarado P
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico

Camilo Andrés Laverde Corredor

GTH-F-087 V.02
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)
COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA o~
¢ VIDA 7/\< @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 5 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Abejorral

. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

i g v @ GPS Map Camera

Abejorral, Antioquia, Colombia ™=
Cra. 51 #53-52, Abejorral, Antioquia 055030,
Colombia

Lat 5.792778° Long -75.428774°

miércoles, 05/11/2025 12:12 p. m. GMT -05:00




@
COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA - .
¢ VIDA 7A< @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3281806 FECHA: 7 de noviembre del 2025 HORA: 13:00 - 17:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 1

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

r

Q GPS Map Camera

T ERR NS Sy
;\.\/" "( A ”/"‘ s . . .
< PS8 San Luis, Antioquia, Colombia ™=
2 A8 Cl. 21 # 20-47, San Luis, Antioguia 054430, Colombia
Wh Lat 6.042069° Long -74.995085°

viernes, 07/11/2025 04:29 p. m. GMT -05:00




COLOMBIA SE:. A
(<<. ?/TEECSEALA 7/\‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3008481 FECHA: 7 noviembre del 2025 HORA: 17:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

[ ; rﬂ1
(e Lo 4] GPS Map Camera

-

San Luis, Antioquia, Colombia ™=
Cra. 21 #21-10, San Luis, Antioquia 054430, Colombia
Lat 6.042007° Long -74.995152°

viernes, 07/11/2025 06:47 p. m. GMT -05:00
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHepineda
36-02-00-005-

950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA

2025-11-04-3:56 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 684725 Fecha Solicitud 2025-11-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
. AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION Y DESARROLLO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 1225 . L 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.‘l'ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS DEL 10 - 15 DE
NOVIEMBRE PARA IMPARTIR
2 4.599.511,00 116.938,00 233.876,00 170.568,00 404.444,00 | Con i N EN BL PROGRAMA DE
GESTION ADMINISTRATIVA
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-10 2025-11-11 o phlivicial 1 No 0
ALVARO ENETH CONTRATIS ‘
ABVLL}T?:'\IIDO CC: 13893008 INSTRUCTO Autorizada R R
R 2025-11-12 2025-11-12 poQuA) ANROQuA! 0 No 0
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA / SAN
2025-11-14 2025-11-15 RlONSGRO Q 1 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 233.876,00 170.568,00 404.444,00

Pagina 1 de 2




!ﬁ ANE _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
u- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

36-02-00-005- CENTRO DE LA INNOVACION LA

950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2025-11-04-3:56 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS DEL 10 - 15 DE NOVIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA
Firma Responsable
Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificacion: 04/11/2025 14:22:04

Pagina 2 de 2




SENA Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica m Publica Clasificada l:| Publica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Tipo: C.C. No. 13893008
CONTRATO No. 7432488 ARNO 2025 FECHA VENCIMIENTO 19 12 2025
DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, AS| COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS

OBJETO CONTRACTUAL: CURRICULARES PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCION DE CENTRO Y LA COORDINACION

ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL.

DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ERIKA MARIA PINEDA HOYOS CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GIRARDOTA - ABEJORAL - SAN LUIS - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. . ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 10 11 2025 |(FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 15 11 2025
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion profesional en los grupos:

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO L. - . L . . .
Gestion Administrativa 3179079 - 3281806 - 3004361 en el municipio de Girardota Abejorral - San Luis

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.

2 Gestionar la formacidn profesional integral, a través del aplicativo Sofia plus y la plataforma LMS de acuerdo lineamientos institucionales.

A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 10 11 [ 2025
Despl. iento ruta de ida: RIONEGRO - GIRARDOTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE

Actividades a ejecutar:

HORA:5:00 PM/9:00

10 M Brindar formacion en la ficha No: 3124958 Gestion Administrativa. Horario: 5:00 am - 9:00 pm Competencia: SST
11 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: GIRARDOTA - RIONEGRO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
12 [ 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: RIONEGRO - ABEJORRAL
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
12 HORA:Q:::;AMII:OO Brindar formacion en la ficha No: 3179079 Gestion Administrativa. Horario: 9:00 am - 2:00 pm Competencia: SST
Desplazamiento ruta de ida: ABEJORRAL - RIONEGRO




[_Dias | 14 [ u

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

RIONEGRO - SAN LUIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:I:::IIPMIS:OO Brindar formacion en la ficha No: 3281806 Gestion Administrativa. Horario: 1:00 pm - 5:00 pm Competencia: SST
14
HORA: 5:00 PM/9:00( Brindar formacién en la ficha No: 3004361 Gestion Administrativa . Horario: 5:00 pm - 9:00 pm Competencia: SST SE
PM PERNOCTA

[_oias | 15 u [ a0
Desplazamiento ruta de ida:

SAN LUIS - RIONEGRO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

FIRMA ORD| DOR DE GASTO:
G

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Nombres y Apellidos:
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

GTH-F-090 V.05
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Rionegro, noviembre 10 del 2025 Cédigo Regional : 5
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Cédigo Centro: 9503
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 13893008 Fecha de elaboracién: noviembre 15 del 2025

En desarrollo de la comisién No. 684725 durante los dias 10 - 12 - 14 -15 del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
10/11/2025 Rionegro - Girardota Terrestre 28428
11/11/2025 Girardota - Rionegro Terrestre 28428
12/11/2025 Rionegro - Abejorral - Rionegro Terrestre 56856
14/11/2025 Rionegro- San Luis Terrestre 28428
15/11/2025 San Luis - Rionegro Terrestre 28428

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 170.568

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Alvaro Eneth Duran Alvarado Nombre compl Camilo Andres Laverde Corredor |Nombre completo: Erika Maria Pineda Hoyos
Numero de Contrato: 7432488 Cargo: Coordinador Academico . Cargo: Subdjrectoray( e )
Firma: = Firma: ) )y fduee & Firma: Q"u%ultgq
e —t +
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FLOTA GRANADA 3.3.5
Nir. §909 1189¢
. oI
Tel: 3227715 - 4116190876
FACTURA ELECTRONICA NoTESL35819
SEDE;  SAN LUIS
FECHA expepICION:  15/11/2025

FECHA VIAJE: 15/11/2025
HORA saLIpA: 05:00
VEHICuLO: 405 EQW768
PUEsTO: 13- -

PASAIERD: ALVARO DURAN
IDENTTFICACION: 13893008

ORIGEN: SAN LUIS
DESTINO: GUARNE

TOTAL 23,000

Taquillero: JORGE IVAN GOMEZ
ESTE TIQUETE SQOLO ES VALIDO
TaARA LA FECHA Y HORR EXACTA
BUS PUESTC Y DESTING INDICZADOS
Resolucion Dian 18764082502909
Autoriza numeros DESDE 1 HASTA100000 Prefjo: TESL
Fecha Del30/10/2024

101034054 TESL358

01034054TESL358192025

W
1

FACTURA ELg roncca noil EME 151515
SEDE : MEDELL IN
FECHA EXFEDICION 14/11, 2025
FECHA VIAJE: 14/11/2025

HORA saLIDA: 08:15

VEHICULO: 402 WhPG37

PUESTO: 14_ _

PASAJERO: ALVARD DURAN
IDENTIFICACTON 13893008
ORIGEN: MEDELLIN

DESTINO: SAN LUIS

TOTAL 238,000

Taquillero: CARLOS MARIO

BSTE TIQUEL:

EARA LA FECHA Y PR N
BSREUESTO T L ECTIR Bl CEDOS
Resolucion Dian 1H784025236582

Autoriza numeics Je 10301 BASTA300000

Fecha Det 08/ C /2055

$01034074EME151!

01034074EMZ= 1515752025
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SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Rionegro, noviembre 15 del 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Subdirectora (€) SENA-CIAA

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
684725 10/11/2025 15/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Girardota - Abejorral — Antioquia - Centro de la Innovacion, la | Rionegro

San Luis Antioquia agroindustria la aviacién

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Girardota desde el
10/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3124958 - SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Abejorral desde el
12/11/2025 - de 09:00 a 14:00 Ficha: 3179079 - NO PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
14/11/2025 - de 13:00 a 17:00 Ficha: 3281806- SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
14/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3281806- SE PERNOCTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Identificacion de los estandares minimos segun la resolucién 0312/2019
2. ldentificacidn de los estandares minimos segun la resolucién 0312/2019
3. Identificacidon de los estandares minimos segun la resolucién 0312/2019
4, Identificacion de los estandares minimos segun la resoluciéon 0312/2019

RESULTADOS:

5. Elaprendiz, aprendiz identifica y aplica los estandares minimos en las diferentes empresas
6. Elaprendiz, aprendiz identifica y aplica los estandares minimos en las diferentes empresas
7. Elaprendiz, aprendiz identifica y aplica los estandares minimos en las diferentes empresas
8. Elaprendiz, aprendiz identifica y aplica los estandares minimos en las diferentes empresas

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Prueba de conocimiento.
2. Listas de chequeo.
3. Simulacion de casos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02



SENA

1. Evidencias de Aprendices 10/11/2025 - 10/11/2025
conocimiento ficha 3179079

2. Evidencias de Aprendices 12/11/2025 - 12/11/2025
conocimiento ficha 3124958

3. Evidencias de Aprendices 14/11/2025 -14/11/2025
conocimiento ficha 3281806
4, Evidencias de Aprendices 14/11/2025 -14/11/2025

conocimiento ficha 3004361

CONCLUSIONES:

1. Se cumpliod con los objetivos de los desplazamientos

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Alvaro Eneth Duran Alvarado

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador Académico

Camilo Andrés Laverde Corredor

GTH-F-087 V.02




COLOMBIA SEI.\IA
(<(‘ %TEiICﬁDEALA 7A‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 10 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Abejorral

. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

f

o=
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COLOMBIA . -
° POTENCIA DE LA y n
( VIDA 7/\‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3281806 FECHA: 14 de noviembre del 2025 HORA: 17:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 1

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

m 6@3 GPS Map Camera

’Y"‘s"‘é\ % n’\

;".»‘ San Luis, Antioquia, Colombia ™=

Cl. 21 # 20- 73, San Luis, Antioquia 054430, Colombia
Lat 6.042022° Long -74.995174°
viernes, 14/11/2025 06:36 p. m. GMT -05:00




COLOMBIA SE% A
(<(. ?/TEiCﬁDK 7/\‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3008481 FECHA: 14 de noviembre del 2025 HORA: 13:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
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COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA -
( VIDA 7A§ @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 10 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Girardota

. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioguefio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

5

g GPS Map Camera

“: i Girardota, Antioquia, Colombia ™=

\ Cra. 14 # 7-49, Girardota, Antioquia 051030, Colombia
R, Lat 6.37611° Long -75.446102°
e o) ﬁ lunes, 10/11/2025 07:42 p. m. GMT -05:00
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecc
almacenados en este documento, y les dard e

| tratamiento corresp

ondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente

GOR-F-085 V02

i6n de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccin de los datos personales que se encuentran
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De acuerdo con La Ley 1561 de 201
personzles que se encuentran almacen

ados en este documento,
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2, Proteccion Ge Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprandizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de ios datos
y les daré el tratamiento carrespondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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es, el Servicio Nacional-de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de ios datos
les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHepineda
36-02-00-005-

950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-

ANTIOQUIA

2025-11-07-5:33 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 698225 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
. AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION Y DESARROLLO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 1225 . L 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS DEL 19 - 22 DE
NOVIEMBRE PARA IMPARTIR
1 4.599.511,00 116.938,00 116.938,00 123.006,00 239.944,00 FORMACION EN EL PROGRAMA DE
GESTION ADMINISTRATIVA
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-19 2025-11-19 o S 0 No 0
ALVARO ENETH CONTRATIS
DURAN CC: 13893008 Autorizada
ALVARADO :QISTRUCTO
2025-11-21 2025-11-22 ANTOQUIAT ANTIOQUIA/SAN 1 No 0
Totales Solicitud de Comision 116.938,00 123.006,00 239.944,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS DEL 19 - 22 DE NOVIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2




L_Aa Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
n. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHepineda

36-02-00-005-
950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2025-11-07-5:33 p. m.

Identificacion:

39450318

Nombre:

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO

Fecha Verificacion:

07/11/2025 16:56:58

Pagina 2 de 2




SENA Version: 05
7A§ Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica m Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Tipo: C.C. No. 13893008
CONTRATO No. 7432488 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO 19 12 2025
DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS

OBJETO CONTRACTUAL: CURRICULARES PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCION DE CENTRO Y LA COORDINACION

ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL.

DIRECCION GENERAL/ Antioauia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ERIKA MARIA PINEDA HOYOS CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA RIONEGRO - ABEJORRAL - SAN LUIS - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacioén, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

. . ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS :
FECHA INICIO DEL 19 1 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 22 1 2025
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacién profesional en los grupos:

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO .. - . . . .
Gestion Administrativa 3179079 - 3281806 - 3004361 en el municipio de Abejorral - San Luis

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacién establecida en los procesos formativos del centro.
2 Gestionar la formacién profesional integral, a través del aplicativo Sofia plus y la plataforma LMS de acuerdo lineamientos institucionales.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 19 | 11 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: RIONEGRO - ABEJORRAL
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
19 HORA:9:00 AM/1:00 Brindar formacion en la ficha No: 3179079 Gestién Administrativa. Horario: 9:00 am - 2:00 pm
PM Competencia: SST

Desplazamiento ruta de regreso: ABEJORRAL - RIONEGRO




_Dia2 | 21 [ u

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

RIONEGRO - SAN LUIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:1:00 PM/5:00 | Brindar formacién en la ficha No: 3281806 Gestion Administrativa. Horario: 1:00 pm - 5:00 pm
PM Competencia: SST SE PERNOCTA
21
HORA: 5:00 Brindar formacién en la ficha No: 3004361 Gestién Administrativa . Horario: 5:00 pm - 9:00 pm
PM/9:00 PM Competencia: SST SE PERNOCTA
__Dia2 | 2 u [ a0

Desplazamiento ruta de regreso:

SAN LUIS - RIONEGRO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

FIRMA ORDE! OR DE GASTO:
9

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

{ FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Nombres y Apellidos:
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

GTH-F-090 V.05




SENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Rionegro, noviembre 19 del 2025

Cédigo Regional :

5

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

Cédigo Centro:

9503

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

13893008

Fecha de elaboracién:

noviembre 22 del 2025

parte del prestador del servicio:

En desarrollo de la comisién No. 698225 durante los dias 19 del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal
sin generacion de documento soporte de pago por

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
19/11/2025 Rionegro - Abejorral - Rionegro Terrestre 41002
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 41.002

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el c

do y su jefe inm

diato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Erika Maria Pineda Hoyos

Nombre ¢ leto: Alvaro Eneth Duran Alvarado Nombre cc Camilo Andres Laverde Corredor |Nombre completo:
Numero de Contrato: 7432488 Cargo: Coordinador Academico _ Subdirectara ()
Firma: = Firma: ) AR u‘“ﬁu’{“‘lr
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FACTURA El.ECTRONICA NoTESI 35819 SEDE : MEDELL Ih
SEDE: SAN LUIS FECHA EXFELLCiGN. B/ 2025

FECHA expeDICION:  22/11/2025 S1/ 1102025
FECHA VIAJE: 22/11/2025
HORA saLIpa: 05:00
VEHICULC: 405 EQw768

PUESTO: 13-

FECHA VIADE:
HORA caLIn~: (C&: 15
VEHICULLO: 402 WNPO37
BUESTO: 14, _

ALVARG DURAN PASAJERD: ALVARD DURAN
PR R 136893008
IDENTIFICACION: 13893008
ORIGEN: SAN LUIS

DESTINO: GUARNE

TOTAL 23,000

Taqui]'ler‘o; JORGE IVAN GOMEZ
ESTE TIGUETE SOLO ES VALIDO

IDENTIFLICALC LON
ORIGEN: MEDELL In
PESTINOG: SAN LUILS
TOTAL Z&, 000
Taquil tlero: CARLGS MARIO
T A A SRR A
EAAN A UECSA SENRAC T S

EARA LA FECHA Y HORA EXACTA F
BUS PUEST ) [ T CRDOS
EUS PUESTC ¥ DESTINO INDICADOS R L BT e CADOS
X A2 ONIc] an TR AOGRRGETD
Resolucion Dian 18764082502000 Reasolucion Dian 1Y 784085286850
Autoriza numers DESDe 109361 BASTA300000

Autoriza numeros DESDE 1 HASTA100300 Prefijo:TESL
Fecha Del30/10/2024

+01034054TESL358

01034054TESL358192025

Fecha O&I 06,’{‘ .3 /:l';:l,

$01034074EME1 51!

01034074EMEZ 1515752028
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SENA

IN

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Rionegro, noviembre 22 del 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Subdirectora (€) SENA-CIAA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
698225 19/11/2025 22/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Abejorral — San Luis Antioquia - Centro de la Innovacion, la | Rionegro

Antioquia agroindustria la aviacién

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Abejorral desde el
19/11/2025 - de 09:00 a 14:00 Ficha: 3179079 - NO PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
21/11/2025 - de 13:00 a 17:00 Ficha: 3281806 SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
21/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3281806 SE PERNOCTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Serealiza la autoevaluacion inicial de estandares minimos
2. Serealiza la autoevaluacidén inicial de estandares minimos
3. Se realiza la autoevaluacion inicial de estandares minimos

RESULTADOS:

4. El aprendiz, realiza e interpreta la autoevaluacién inicial de los estdndares minimos
5. Elaprendiz, realiza e interpreta la autoevaluacidn inicial de los estdndares minimos
6. Elaprendiz, realiza e interpreta la autoevaluacidn inicial de los estdndares minimos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Prueba de conocimiento.
2. Listas de chequeo.
3. Simulacidn de casos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Evidencias de Aprendices 19/11/2025 - 19/11/2025
conocimiento ficha 3124958

GTH-F-087 V.02




SENA
2. Evidencias de Aprendices 21/11/2025 -21/11/2025
conocimiento ficha 3281806
3. Evidencias de Aprendices 21/11/2025 -21/11/2025
conocimiento ficha 3004361

CONCLUSIONES:
1. Se cumplioé con los objetivos de los desplazamientos

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Alvaro Eneth Duran Alvarado P
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR ,
. 7 B . , [é, L/
Coordinador Académico Camilo Andrés Laverde Corredor éZ/ L /[) @zcm

GTH-F-087 V.02
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COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA o~
¢ VIDA 7A§ @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 19 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Abejorral
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

@ GPS Map Camera

Abejorral, Antioquia, Colombia ™=
Cra. 51 # 53-54, Abejorral, Antioquia 055030,
Colombia

Lat 5.792803° Long -75.428882°

miércoles, 19/11/2025 11:21 a. m. GMT -05:00
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COLOMBIA . -
° POTENCIA DE LA y n
( VIDA 7/\‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3281806 FECHA: 21 de noviembre del 2025 HORA: 17:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 1

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL




COLOMBIA SE?\. A
(<<. ?/TEECSK 7A‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3008481 FECHA: 21 de noviembre del 2025 HORA: 13:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL




__I Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHepineda ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Al
uﬂ Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  CENTRO DE LA INNOVACION LA

: Reporte: 950310 AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
Nacion ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-11-14-4:30 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 722525 Fecha Solicitud 2025-11-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
. AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION Y DESARROLLO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 1225 . L 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClOIDE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'32?53,'3 Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlporiicero

Pagina 1 de 2



L ™\ __] Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHepineda
u Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-

: Reporte:
Hanlnn 950310

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2025-11-14-4:30 p. m.

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-24 2025-11-25 RIONEGRO GIRARDOTA 1 No 0
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-26 2025-11-26 RIONEGRO ABEJORRAL 0 No 0
CONTRATIS VIATICOS DEL 24 - 29 DE
AR | e 13ses00s [TA- Autorizada 3 4.599.511,00 116.938,00 350.814,00 218.131,00 568.045,00 |NQVIEMBRE PARA IMPARTIR
A o INSTRUCTO : : : : , FORMACION EN EL PROGRAMA DE
R GESTION ADMINISTRATIVA
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-11-27 2025-11-28 poQuA) piviviviar 1 No 0
2025-11-28 2025-11-29 ANTIODUIA! ANTIOQUIA/SAN 1 No 0
Totales Solicitud de Comisiéon 350.814,00 218.131,00 568.945,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS DEL 24 - 29 DE NOVIEMBRE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 39450318 Nombre: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA

AGROINDUSTRIA'Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO Fecha Verificacion: 14/11/2025 16:13:05

Pagina 2 de 2




® Versién: 05
SENA
7 A< Caodigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica m Pablica Clasificada l:| Pdblica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Tipo: C.C. No. 13893008
CONTRATO No. | 7432488 | ANO | 2025 FECHA VENCIMIENTO 19 12 2025
DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL, AS{ COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS CURRICULARES PRESENCIALES Y/O
OBJETO CONTRACTUAL: NO PRESENCIALES ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCION DE CENTRO Y LA COORDINACION ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN CONCORDANCIA CON
LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO

INSTITUCIONAL.

DIRECCION GENERAL/ REGIONAL Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el Turismo
CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ERIKA MARIA PINEDA HOYOS CARGO SUBDIRECTORA

GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR COORDINADOR ACADEMICO

CONTRATO CARGO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA RIONEGRO - GIRARDOTA - ABEJORRAL - SAN LUIS RIONEGRO

DIRECCION GENERAL/ REGIONAL Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el Turismo
CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O Antioquia ENTIDAD O SENA CONTACTO

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA:

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 24 11 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 29 11 2025

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formacion profesional en los grupos:

Gestion Administrativa 3179079 - 3281806 - 3004361 en el municipio de Girardota Abejorral - San Luis

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.

2 Gestionar la formacién profesional integral, a través del aplicativo Sofia plus y la plataforma LMS de acuerdo lineamientos institucionales.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dial 24 | 11 | 2025
Despl i ruta de ida: RIONEGRO - GIRARDOTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:5:00 PM/9:00 PM
24 Brindar formacion en la ficha No: 3124958 Gestion Administrativa. Horario: 5:00 am - 9:00 pm Competencia: SST
25 11 | 2025
Despl i ruta de ida: GIRARDOTA - RIONEGRO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
26 | 11 | 2025
Despl i ruta de ida: RIONEGRO - ABEJORRAL
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
26 HORA:9:00 AM/1:00 PM | Brindar formacion en la ficha No: 3179079 Gestion Administrativa. Horario: 9:00 am - 2:00 pm Competencia: SST
Desplazamiento ruta de ida: ABEJORRAL - RIONEGRO
27 | 11 2025
Desplazamiento ruta de ida: RIONEGRO - GIRARDOTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE




27 HORA:5:00 PM/9:00 PM

28

11

2025

Presentacion de proyecto formativo en la ficha No: 3124958 Gestion Administrativa. Horario: 5:00 am - 9:00 pm

Desplazamiento ruta de regreso:

Desplazamiento ruta de ida:

GIRARDOTA - RIONEGRO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

RIONEGRO - SAN LUIS

Actividades a ejecutar:

TERRESTRE

HORA:1:00 PM/5:00 PM

28

HORA: 5:00 PM/9:00 PM

Brindar formacion en la ficha No: 3281806 Gestion Administrativa. Horario: 1:00 pm - 5:00 pm

-

11

Presentacion de proyecto formativo a No: 3004361 Gestion Administrativa . Horario: 5:00 pm - 9:00 pm

2025

PERNOCTA

Desplazamiento ruta de ida:

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

SAN LUIS - RIONEGRO

FIRMA ORDENADOR DE GAST!
w@

Nombres y Apellidos: ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRECTORA (E) CIAA

Nombres y Apellidos:
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO




CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

SENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

Rionegro, noviembre 24 del 2025

INFORMAL - CONTRATISTAS

Cédigo Regional :

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

5

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

Cédigo Centro:

9503

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

13893008

Fecha de elaboracién:

noviembre 26 del 2025

En desarrollo de la comisién No. 722525 durante los dias 24 al 29 del mes de noviembre de 2025 se in

informal sin generacion de

documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

forma que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
24 - 25/11/2025 Rionegro - Girardota - Rionegro Terrestre 54.532.75
26 - 27/11/2025 Rionegro - Abejorral - Rionegro Terrestre 54.532.75
27/11/2025 Rionegro - Girardota - Rionegro Terrestre 54.532.75
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 163.596

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

T

do en cuenta las certificaciones s

uscritas por el c do y su jefe inm

™

), se autoriza el presente

gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre ¢ leto: Alvaro Eneth Duran Alvarado Nombre cc Camilo Andres Laverde Corredor |Nombre completo: Erika Maria Pineda Hoyos
Numero de Contrato: 7432488 Cargo: Coordinador Academico Cargo: Subdirectera( e )
Firma: = Firma: Firma: wotauddo
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Rionegro, noviembre 29 del 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Subdirectora (€) SENA-CIAA

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
722525 24/11/2025 29/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Girardota - Abejorral — Antioquia - Centro de la Innovacion, la | Rionegro

San Luis - Antioquia agroindustria la aviacién

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Girardota desde el
24/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3124958 - SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Abejorral desde el
26/11/2025 - de 09:00 a 14:00 Ficha: 3179079 - NO PERNOCTA

Participar como jurado en la sustentacion de proyectos formativos de la ficha 3150723 Gestién Administrativa en el
municipio de Girardota desde el 27/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3179079 - SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestién Administrativa en el municipio de San Luis desde el
21/11/2025 - de 13:00 a 17:00 Ficha: 3281806 SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de San Luis desde el
21/11/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3281806 SE PERNOCTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. El aprendiz sustenta el entregable de los conocimientos aprendidos del curso de las 50 horas

SGSST
2. Elaprendiz sustenta el entregable de los conocimientos aprendidos del curso de las 50 horas
SGSST
3. Elaprendiz sustenta el entregable de los conocimientos aprendidos del curso de las 50 horas
SGSST
4. El aprendiz sustenta el entregable de los conocimientos aprendidos del curso de las 50 horas
SGSST
5. Se participo como jurado de sustentacion de proyectos
RESULTADOS:

Se realiza sustentacién del entregable del curso de las 50 horas SGSST
Se realiza sustentacién del entregable del curso de las 50 horas SGSST
Se realiza sustentacién del entregable del curso de las 50 horas SGSST
Se realiza sustentacién del entregable del curso de las 50 horas SGSST
Se evalud de forma positiva cada uno de los proyectos formativos presentados

vk wN e
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Prueba de conocimiento.

2. Listas de chequeo.
3. Simulacién de casos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Evidencias de Aprendices 24/11/2025 - 24/11/2025
conocimiento ficha 3124958
2. Evidencias de Aprendices 26/11/2025 -26/11/2025
conocimiento ficha 3281806
3. Evidencias de Aprendices 27/11/2025 - 27/11/2025
conocimiento ficha 3150723
4, Evidencias de Aprendices 28/11/2025 -28/11/2025

conocimiento ficha 3004361

CONCLUSIONES:

1. Se cumpliod con los objetivos de los desplazamientos

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Alvaro Eneth Duran Alvarado

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR

Coordinador Académico

Camilo Andrés Laverde Corredor

GTH-F-087 V.02
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COLOMBIA SENA

(<(‘ %TEi‘CﬁDEALA 7A‘- @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 26 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Abejorral
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

’-'—:fﬂll .
-4.- ;Q; GPS Map Camera

Abejorral, Antioquia, Colombia ™=
Cra. 51 #53-52, Abejorral, Antioquia 055030,
Colombia

Lat 5.79275° Long -75.428836°

miércoles, 26/11/2025 12:10 p. m. GMT -05:00
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NUMERO DE FICHA: 3281806 FECHA: 28 de noviembre del 2025 HORA: 17:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 1

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

—

San Luis, Antioquia, Colombia ™=
Cra. 21 #21-10, San Luis, Antioquia 054430, Colombia
§ Lat 6.042° Long -74.995141°
W viernes, 28/11/2025 02:24 p. m. GMT -05:00
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NUMERO DE FICHA: 3008481 FECHA: 28 de noviembre del 2025 HORA: 13:00 - 21:00 MUNICIPIO: San Luis
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién administrativa

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

T

A /A

»

'V*ﬂ'w&‘ ’.‘C,sj

oo XA p‘ V4 . e M
*A '; 2t San Luis, Antioquia, Colombia ™=
e X o\ X ,‘\m ™ Cl. 20 # 20-77, San Luis, Antioquia 054430, Colombia
‘»" WY Lat 6.041848° Long -74.994877°
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NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 24 de noviembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Girardota

. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioguefio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

V‘\g |
‘“;sj s Girardota, Antioquia, Colombia ™=
\«\ Cra. 14 #9-16, Girardota, Antioquia 051030, Colombia
“\ Q},, Lat 6.376156° Long -75.446089°

.ngog|e ~)‘- : lunes, 24/11/2025 06:38 p. m. GMT -05:00
205N ¢ % |
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NUMERO DE FICHA: FECHA: 27 de noviembre del 2025 HORA: 17:00 - 21:00 MUNICIPIO: Girardota
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioguefio.

OBJETIVO: Participar como jurado de sustentacién de proyectos formativos

Girardota, Antioquia, Colombia ™=
051048 Carretera El Vereda Totumo, Via Manga Arriba, &
Girardota, Antioquia 051038, Colombia =
Lat 6.36919° Long -75.461248°
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De acuerco con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de ios datos
personzles que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiente de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicip Nacionalde Aprendizeje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de ios datos

personzles que se encuentran almacenados en este documento,

y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccldn de Catos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHepineda
36-02-00-005-

950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2025-11-20-2:00 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 730125 Fecha Solicitud 2025-11-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950310 CENTRO DE LA INNOVACION LA
. AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina GESTION Y DESARROLLO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 1225 . L 950345 CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
VIATICOS DEL 01 - 03 DE
DICIEMRBE PARA IMPARTIR
1 4.599.511,00 116.938,00 116.938,00 106.137,00 223.075,00 FORMACION EN EL PROGRAMA DE
GESTION ADMINISTRATIVA
ANTIOQUIA / ANTIOQUIA /
2025-12-01 2025-12-02 o phlivicial 1 No 0
ALVARO ENETH CONTRATIS
DURAN CC: 13893008 Autorizada
ALVARADO :QISTRUCTO
2025-12-03 2025-12-03 ANTOQUIAT ANTOQUA! 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 116.938,00 106.137,00 223.075,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS DEL 01 - 03 DE DICIEMRBE PARA IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA DE GESTION ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Pagina 1 de 2




L_Aa Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
n. Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHepineda

36-02-00-005-
950310

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

CENTRO DE LA INNOVACION LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO-
ANTIOQUIA

2025-11-20-2:00 p. m.

Identificacion:

39450318

Nombre:

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INNOVACION, LA
AGROINDUSTRIA Y EL TURISMO - ANTIOQUIA

Firma Responsable

Verificado Por:

DIANA PATRICIA ORREGO RESTREPO

Fecha Verificacion:

20/11/2025 13:56:09

Pagina 2 de 2




SENA Version: 05
7A< Codigo:
GTH-F-090
PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica m Publica Clasificada l:| Publica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO Tipo: C.C. No. 13893008
CONTRATO No. 7432488 ARNO 2025 FECHA VENCIMIENTO 19 12 2025
DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO DE CARACTER TEMPORAL A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, AS| COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISENOS

OBJETO CONTRACTUAL: CURRICULARES PRESENCIALES Y/O NO PRESENCIALES ASIGNADOS DESDE LA SUBDIRECCION DE CENTRO Y LA COORDINACION

ACADEMICA DE GESTION Y DESARROLLO, EN CONCORDANCIA CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN EL PLAN ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL.

DIRECCION GENERAL/ Antioguia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacion, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ERIKA MARIA PINEDA HOYOS CARGO SUBDIRECTORA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA RIONEGRO - GIRARDOTA- ABEJORRAL - RIONEGRO
DIRECCION GENERAL/ Antioquia DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién, la Agroindustria y el
REGIONAL q CENTRO Turismo
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. . ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia EMPRESA: SENA CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 1 12 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 3 12 2025
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion profesional en los grupos:

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO L. - . L . . .
Gestion Administrativa 3179079 - 3281806 - 3004361 en el municipio de Girardota Abejorral - San Luis

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar sus actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los procesos formativos del centro.

2 Gestionar la formacidn profesional integral, a través del aplicativo Sofia plus y la plataforma LMS de acuerdo lineamientos institucionales.

A DA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1 12 [ 2025
Despl. iento ruta de ida: RIONEGRO - GIRARDOTA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORAIS:S:APM/S:OO Brindar formacion en la ficha No: 3124958 Gestion Administrativa. Horario: 5:00 am - 9:00 pm Competencia: SST
2 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: GIRARDOTA - RIONEGRO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
3 [ 12 [ 2025
Desplazamiento ruta de ida: RIONEGRO - ABEJORRAL
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
3 HORA:Q:::;AMII:OO Brindar formacion en la ficha No: 3179079 Gestion Administrativa. Horario: 9:00 am - 2:00 pm Competencia: SST
Desplazamiento ruta de ida: ABEJORRAL - RIONEGRO




[_Dias | 5 [

[ 2025

Desplazamiento ruta de ida:

RIONEGRO - SAN LUIS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA:I:::IIPMIS:OO Brindar formacion en la ficha No: 3281806 Gestion Administrativa. Horario: 1:00 pm - 5:00 pm Competencia: SST
5
HORA: 5:00 PM/9:00( Brindar formacién en la ficha No: 3004361 Gestion Administrativa . Horario: 5:00 pm - 9:00 pm Competencia: SST SE
PM PERNOCTA

[_oias | 6 2 [ a0
Desplazamiento ruta de ida:

SAN LUIS - RIONEGRO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

TERRESTRE

FIRMA QRD OR DE GASTO:
9

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos:
ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Cargo: SUBDIRECTORA (E)

Nombres y Apellidos:
CAMILO ANDRES LAVERDE CORREDOR

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

GTH-F-090 V.05



CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

SENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Rionegro, diciembre 1 del 2025

Cédigo Regional :

5

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ALVARO ENETH DURAN ALVARADO

Cédigo Centro:

9503

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

13893008

Fecha de elaboracién:

diciembre 4 del 2025

En desarrollo de la comisién No. 730125 durante los dias 01 al 3 del mes de diciembre de 2025 se inf
informal sin generacion de documento soporte de pago

por parte del prestador del servicio:

‘orma que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO

MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

VALOR PAGADO

FECHA
1/12/2025 Rionegro - Girardota - Rionegro Terrestre 53.068.50
3/12/2025 Rionegro - Abejorral - Rionegro Terrestre 53.068.50

106.137.00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el c

do y su jefe inm

), se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: Alvaro Eneth Duran Alvarado Nombre cc | Camilo Andres Laverde Corredor |Nombre completo: Erika Maria Pineda Hoyos

Numero de Contrato: 7432488 Cargo: Coordinador Academico Cargo: Subdjrectera (e )

Firma: = Firma: o) Lpeeite & Firma: wyrud da
cd“ = v 1




SENA

IN

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Rionegro, diciembre 4 del 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

ERIKA MARIA PINEDA HOYOS

Subdirectora (e) SENA-CIAA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
730125 01/12/2025 03/12/2025

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

Girardota - Abejorral = | Antioquia - Centro de la Innovacién, la | Rionegro

- Antioquia agroindustria la aviacién

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Girardota desde el
01/12/2025 - de 17:00 a 21:00 Ficha: 3124958 — SE PERNOCTA

Impartir formacion profesional integral en el programa Gestion Administrativa en el municipio de Abejorral desde el
03/12/2025 - de 09:00 a 14:00 Ficha: 3179079 - NO PERNOCTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Identificar la importancia de los primeros auxilios y su aplicabilidad diaria
2. Identificar la importancia de los primeros auxilios y su aplicabilidad diaria

RESULTADOS:

1. Elaprendiz reconoce la conceptualizacion basica de los primeros auxilios
2. Elaprendiz reconoce la conceptualizacion basica de los primeros auxilios

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Prueba de conocimiento.
2. Listas de chequeo.
3. Simulacién de casos

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Evidencias de Aprendices 01/12/2025 - 01/12/2025
conocimiento ficha 3124958

2. Evidencias de Aprendices 03/11/2025 -03/12/2025
conocimiento ficha 3179079

GTH-F-087 V.02



SENA

CONCLUSIONES:

1. Se cumpliod con los objetivos de los desplazamientos

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Alvaro Eneth Duran Alvarado

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico Camilo Andrés Laverde Corredor L L
/fm///o [aces<

GTH-F-087 V.02
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COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA o~
¢ VIDA 7/\< @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 03 de octubre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Abejorral

. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestion Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioquenio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

A;";{

’ /
ooqle ercoles, 0 0 0:44 3 05:00



@
COLOMBIA SENA
° POTENCIA DE LA ,(‘.
( VIDA 7/\< @ MINISTERIO DEL TRABAJO

NUMERO DE FICHA: 3179079 FECHA: 01 de diciembre del 2025 HORA: 09:00 - 14:00 MUNICIPIO: Girardota
. PROGRAMA DE FORMACION: Tecnologia de Gestién Empresarial

NOMBRE DEL PROYECTO FORMATIVO: Implementacion de estrategias empresariales y comerciales, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos del mercado y del entorno productivo, fortaleciendo la
organizacion del oriente antioguefio.

FASE DEL PROYECTO FORMATIVO: 3

COMPETENCIA A DESARROLLAR: PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

S F

g GPS Map Camera

N : 3 ) 2
»%¢ Girardota, Antioquia, Colombia ==
Cra. 14 # 7-49, Girardota, Antioquia 051030, Colombia
Lat 6.376058° Long -75.446028°
\ lunes, 01/12/2025 06:12 p. m. GMT -05:00
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De acuerco con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprandizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad v proteccién de los datos

personale

es que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratariento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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