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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacion C.C 79962226 Contrato No.
Nombre/ FRANCISCO JAVIER oC.E
Razén Social MALDONADO SANDOVAL
NIT 79962226 GGC-1198-2025

Objeto del
Contrato

PRESTAR SERVICIOS AL GGCSVT APOYANDO EN LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA GESTION RELACIONADA CON
EL PROCESO DE COMISIONES, VIATICOS Y TIQUETES REQUERIDOS
POR LAS DIFERENTES AREAS DEL MME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Realizar implementacion de nuevas estrategias de
seguimiento y control de los procesos del Grupo de
Gestion de Comisiones de Servicios, Viaticos y
Transporte

- Capacitacion impartida por la coordinadora sobre la
generacion de informes en el Sistema de Pagos y
Giros de Regalias (SPGR), con el fin de fortalecer el
seguimiento y control de las comisiones.

- Durante el mes de noviembre se brind6 apoyo en la
revision de comisiones pendientes de legalizacion,
facilitando a los analistas el cargue oportuno de los
actos administrativos.

Apoyar con la elaboracién de informes que requiera la
Entidad para la toma de decisiones, asi como los
requeridos por los Entes de Control y todos los
necesarios para atender y dar respuesta a derechos

- Se elabor6 el informe de Comisiones
correspondientes al periodo de enero a noviembre de
2025 en el Sistema de Pagos y Giros de Regalias
(SPGR), con el fin de apoyar la toma de decisiones de
la coordinacion.

- Se elaboro el informe de Comisiones a realizadas a
la ciudad de PAIPA durante el mes de noviembre de

2 de peticion, relacionados con la ejecucion de los | 2025 en el Sistema NEON, con el propdsito de facilitar
rubros de viaticos y tiquetes de los recursos del |[las decisiones relacionadas con la ejecucion
Presupuesto General de la Nacion y del Sistema | presupuestal.

General de Regalias - Se elaboré y presenté el informe de Status diario de
las comisiones, garantizando un seguimiento
actualizado y permanente a la ejecucidon de los
recursos.

Brindar apoyo en la creaciéon de solicitudes de |- En el mes de noviembre, se gestiond la creacion de

3 comisién de servicio, viaticos y gastos de |313 Registros Presupuestales (RP’s) para las

desplazamiento, en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera — SIIF Nacion, en el Sistema

comisiones  solicitadas por las diferentes
dependencias, a través de las plataformas SIIF y
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de Presupuesto y Giro de Regalias SPGR con
numeracion de resoluciones interna y en el aplicativo
destinado por el MME para tal fin en especial las
tramitadas por la DEE

SPGR. Asegurando que cada solicitud contara con la
informacion y requisitos correspondientes, cumpliendo
con los lineamientos establecidos.

Apoyar con la gestion de reuniones mensuales
realizando seguimiento a la ejecucion presupuestal de
los rubros de viaticos y tiquetes frente al Plan de
Adquisiciones que se llevan a cabo con las
diferentes dependencias.

- Participé en la socializacién de la Circular No.
40035 de 2025 sobre el Cierre Financiero y
Presupuestal de la SAF, con el fin de informar a
todas las dependencias acerca de las fechas
establecidas para la solicitud y legalizacion de
comisiones.

Todas las demas inherentes o necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual y que le sean
asignadas por el supervisor

- En el mes de noviembre se realizé la creacion y
revision de RP de comisiones internacionales,
siguiendo las directrices de la Coordinadora del
Grupo de Comisiones.

- Se brindé apoyo en actividades complementarias
necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual, asegurando el cumplimiento de las
instrucciones del supervisor.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

CUMPLIDO

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestidn
de Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

CUMPLIDO

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato y
que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

CUMPLIDO

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacién del Ministerio.

CUMPLIDO

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestién de
Documentos Electronicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones

CUMPLIDO

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de

CUMPLIDO
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cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione
el contrato.

CUMPLIDO

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

CUMPLIDO REALICE EL PAGO PLANILLA DE OCTUIBRE
DE 2025

En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales
equipos y elementos de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia, responder por la salvaguarda y
preservacion de los mismos.

CUMPLIDO

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en la
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9
del Decreto 723 de 2013).

CUMPLIDO

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del
supervisor del contrato.

CUMPLIDO

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea diferente al
lugar de ejecucion del contrato), en cumplimiento del
objeto contractual, en caso de que aplique.

CUMPLIDO

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los
términos de la ley.

CUMPLIDO

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo Publico,
SIGEP.

CUMPLIDO

15

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato

CUMPLIDO

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio

CUMPLIDO

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato.

CUMPLIDO
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18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP ||

CUMPLIDO

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda
la informacién adelantada durante la ejecucion del
mismo

CUMPLIDO

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia que le hubieren sido entregados
durante la ejecucion del contrato de conformidad
con el Manual para el manejo de los bienes de
propiedad del Ministerio de Minas y Energia.

CUMPLIDO

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista

NO SE ME ENTREGO CARNET AL INICIAR EL
CONTRATO

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2242216 del Decreto 1072 de 2015, Ila
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucién 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
debera diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en seguridad
y salud en el trabajo del Manual de contratistas y
proveedores para el funcionamiento del SGSSTE

CUMPLIDO

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

CUMPLIDO

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique
la entidad.

CUMPLIDO

25

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de la informacioén,
tratamiento y proteccidén de datos personales, entre
otros.

CUMPLIDO

26

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

CUMPLIDO

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO
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Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 N/A N/A

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucion del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP Il.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifi
er=CO1.SLCNTR.15064731

CONTRATISTA

o
o

FIRMA
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EVIDENCIAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS FRANCISCO JAVIER MALDONADO SANDOVAL
CONTRATO 1198-2025 INFORME NOVIEMBRE

EVIDENCIA OBLIGACION 1:
- Capacitacion reporte de comisiones por SPGR
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EVIDENCIA OBLIGACION 2:

- Informe de Comisiones de enero a noviembre del SPGR.
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- Informe de Comisiones a PAIPA mes de noviembre del SPGR.
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- Informe de Status de las comisiones del dia para el seguimiento diario.

-
c Grupo de Gestion de Comisiones de servicios, viaticos y transpo... // Chat +1 & ‘I Reunirse ahora €313 Q&) - po de Gestion de Comisiones de servicios, viaticos y transpo... / Chat +1 1|l Reunirse ahora R
FRANCIA PATRICIA ROBAYO AR 2/11 1154 ax 8
A ROBAYO AREVALO 18/11447 pm
‘ Por favor, cuando creen cuentas en otras subunidades o que sean nuevas me tienen que informar para enviarle la solicitud de
validacién al coordinador de contabilidad, ya que ellos hacen ese proceso para que se vaya a Hacienda, si no se hace eso nos Por favor ir mirando para validar la informacion y enviar a RP, gracias
metemos en problemas porgue no se le puede pagar
Y ALEXANDER GUERRERO PULGARIN 12/11 1200 p.m
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listo del jefe, gracias
Sevi senta bancaria del tercero. 3 &
8/117:16 pm
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Envio Status a la hora

FRANCIA PATRICIA ROBAYO Al

2/11631pm,
& Buenas noches equipo, salgo para mi casa, cualquier urgencia a mi celular
L4 G

jueves, 13 noviembre

EVIDENCIA OBLIGACION 3:

Buenas noches envio status a la hora

- Creacion de 313 RP’s de Comisiones Nuevas, adiciones y reducciones.

A B
FECHA RADICACION (Todas) v
Cuenta de

Etiquetas de fila DEPENDENCIA
T Y/O SUBUNIDAD
=nov 313
CUOTA DE FOMENTO 17
GESTION GENERAL 251
GRUPO DE REGALIAS 12
ZONAS DE FRONTERA - ZF 28
FAZNI - FONDO APOYO FINANCIERO 3
FAER - FONDO APQYO FINANCIERO PARA LA ENERG ZONAS RURALES INTERCON 1
BANCO MUNDIAL EITI 1

Total general 313

& °
D E F G H J
FECHA RADICACION +
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PARA LA ENERG
ZONAS RURALES
INTERCON
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EVIDENCIA OBLIGACION 4:

- Socializaciéon “Circular No. 40035 de 2025”.

e . P 5 & @ [ Yk 5
B Sccilizacion B Te expicamos odo sobrel . v 0 Buscar g & & : Socializatiin § Te explicamos todo sobrefa . &'V D) Busear - 2
@ Ter Compartir v = N
2 St g o ) T G yito + Lista de eproduccion & Teams v Compartir v

(@ Gobar v T Cogar 5 Favorto + Lisade

Trnscrpcién X
. Transcripcion X
B
2 b Fechas Importantes B
Q Busca s
Q A
[resra— =

Bueno, muy buen

A SN DD e

Micees 1 de doembre

N DA 0SAZA

05 dias para todos

muchisi

La Energia de Nuestra GRS,

Entonces, o sefr, o e

Entonces me gresento, i

113/14442

omb

U AR
hago prtsde gupo

#Socializacion §: Te explicamos todo sobre la circular 40035
Ul N

+ visualizaciones + Sharehy

4 Recordings ﬁ

#Socializacion § Te explicamos todo sobre la circular 40035

4 de noviembre de 2025 + 9 visualizaciones + Shar H . Docu Recordings
EVIDENCIA OBLIGACION 5:
.
", Y] .. .
- Creacion RP’s comisiones del exterior.
é: Grupo de Gestion de Comisiones de servicios, viaticos y transpo... Z chat +1 & ¥ Redoitigahors /8518 = s ﬁ; Grupo de Gestion de Comisiones de servicios, viaticos y transpo.., & chat +1 (& |l Reunirse ahora 313 O
- 47111046 —
EL EXTERIOR DE E
T = B ; . GG ! ‘; Y EXH : !
ES DE EXTERIOR 2.300.836,00 CUYO OBJETIVO ES CONSTRUIR NUEVAS
: EXTERIOR . e Compan S
M
- 3 Buenas noches, envio RP de la comisidn internacional 23629 AMSTERDAM (NLD), para su conocimiento.
zZF 25 DE NTERNACIONAL DE ENE EN L <
i I § 7 ) I ] v“}-;_'j - ” ===

=i} RP 713625 DEL EXTERIOR $2.

4 RP19525DELE.. [ - 45 RP 708025 DEL

q} Grupo de Gestion de Comisiones de servicios, viaticos y tr... / Chat ® |l Reunirse ahora

Adjunto RP del Exterior Comisién 2377

s..

a Muchas gracias a cada uno de ustedes por sacar todas estas comisiones adelante. Mafiana tendremos otra jornada igual mas
0 menos 70 comisiones
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