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MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

Dia Mes Año

10 12 2025

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR 3113905528

  E-MAIL PERSONAL martha.cortes35@yahoo.com.co

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

  CONTRATISTA MARTHA CECILIA CORTES BUITRAGO 11/12/2025

  CEDULA DE CIUDADANIA No. 66.958.421 DE CALI

  E-MAIL INSTITUCIONAL martha.cortes@supernotariado.gov.co

  BANCO COLPATRIA No DE CUENTA 5952001189 C.A. X

2256 DE 2025 HONORARIOS MENSUALES 3.248.160,00$             

  OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios.

Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS. Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

C.C.

No Año
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.240.800,00$           

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO Sergio Hernando León González 

  CARGO DEL SUPERVISOR Profesional Especializado 2028-17 

CDP No. 87425 CRP No. 429225

FECHA APROBACIÓN POLIZAFECHA CDP 24/07/2025 FECHA CRP 28/07/2025 Día Mes Año

LUGAR DE EJECUCION 28 07 2025

CIUDAD CALI

FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

Día Mes Año

MESES DIAS

01 08 2025 5

DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA 31 12 2025

FECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO

Día Mes Año
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CRP No.

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA

Día Mes Año MESES DIAS VALOR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

Día Mes Año
ADICION Y/O PRORROGA No.

CDP No.

VALOR A COBRAR 3.248.160,00$                    No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS

3.248.160,00$             Día Mes Año
MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO
DEL 01 12 2025 PAGO No. No DÍAS Diciembre 

AL 30 12 2025 05 0 100% Diciembre 
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2.

3.

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FONDO DE PENSIÓN $ 227.800
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES 

Y CESANTIA PROTECCION SA
16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)
$ 7.500 POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 0.522%

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) $ 178.000 NUEVA EPS SA 12.5%

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 16.240.800,00$            
VALOR PAGO 

ACUMULADO 
 SALDO  POR  PAGAR 

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 1077527469

PAGO 01 VALOR DEL PAGO 3.248.160,00$                3.248.160,00$             12.992.640,00$            

PAGO 02 VALOR DEL PAGO 3.248.160,00$                6.496.320,00$             9.744.480,00$             

PAGO 03 VALOR DEL PAGO 3.248.160,00$                9.744.480,00$             6.496.320,00$             

PAGO 04 VALOR DEL PAGO 3.248.160,00$                12.992.640,00$           3.248.160,00$             

PAGO 05 VALOR DEL PAGO 3.248.160,00$                16.240.800,00$           -$                                 

PAGO 06 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 07 VALOR DEL PAGO -$                                

PAGO 08 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 09 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 10 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 11 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 12 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 13 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 14 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 16 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                 

PERIODO DE PAGO
DEL 01 12 2025

PAGO 19 VALOR DEL PAGO -$                                

PAGO No. Diciembre 

AL 30 12 2025 05 Diciembre 

Día Mes Año

-$                                 

PAGO 20
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Apoyar técnica y operativamente el proceso de depuración de secuenciales de la Oficina de

Registro de Instrumentos Públicos correspondiente.

2. Efectuar el proceso de búsqueda de antecedentes registrales, ya sea a través de IRIS

documental, antecedentes digitalizados o antecedentes en físico, de los Folios de

Matrícula Inmobiliaria, que tengan anotaciones con números de secuenciales, en la Oficina de

Registro de Instrumentos Públicos correspondiente.

3. Una vez consultada la información relacionada con los antecedentes registrales, organizar de

la misma manera cómo se encontró el archivo de la Oficina de Registro de

Instrumentos Públicos correspondiente.

4. Proyectar las solicitudes de información a las dependencias internas de la entidad, que se

requieran, en el marco de la actividad de depuración de secuenciales.

5. Apoyar al equipo jurídico en las actividades relacionadas con la digitación de información en

la matriz suministrada para la depuración de secuenciales.

6. Apoyar las búsquedas y escaneo de antecedentes registrales requeridas para las demás

actividades del Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro Multipropósito.

7. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo

en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y

Financiera. El informe mensual correspondiente para el pago de honorarios deberá contener

todas las actividades realizadas en el respectivo mes.

8. Las demás que se desprendan de la naturaleza del contrato o que se requieran para el

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del supervisor.Parágrafo: En todo

caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y

CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los

lineamientos

establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.

Del 11 al 28 de diciembre del 2025, se apoyará y se realizaran las actividades asignadas por la

supervisión, correspondiente a los requerimientos allegados al Grupo de Interoperabilidad

Registro

Catastro Multiproposito, relacionadas con obligaciones establecidas en el contrato.

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

DICIEMBRE    2025

1. Realicé seguimiento a la Matriz, secuenciales de Matrícula

Inmobiliaria y procedimiento de solicitud de documentación,

requerida por el abogado para el desarrollo de las actividades.

2. Realice el proceso de búsqueda de antecedentes registrales,

a través de IRIS documental, antecedentes digitalizados o

antecedentes en físico, de los Folios de Matrícula Inmobiliaria,

que tengan anotaciones con números de secuenciales, en la

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos correspondiente.

3. Participé en la reunión virtual realizada por el la Dra., Manuela

Muñoz donde se expone la matriz y seguimiento ORP Cali.

4. Apoyé al abogado Edward Escobar por directriz del Dr. Sergio

en la búsqueda de antecedentes registrales pendientes del

abogado Enrique Olaya 

5. Realice la búsqueda de evidencias faltantes de la matriz del

abogado Enrique Olaya que estaba pendiente de las evidencias

del mes de mayo y agosto del 2025

6 Realicé la solicitud de información del libro antiguo al nuevo

sistema del abogado Enrique Olaya que estaban pendiente del

mes de mayo y agosto 2025

7. Apoyé la búsqueda de 258 antecedentes registrales

requeridos depuración 49 en Iris 18. total, revisados por el

abogado 

8. Se relacionó en archivo de Excel los correos y medios

magnéticos otorgados por el archivo central, notarias y archivo

de la dependencia. evidenciar los secuenciales

9 Realicé la solicitud de información del libro antiguo del mes de

diciembre  del abogado Edward.

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas 

como anexos. 
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

(la) contratista MARTHA CECILIA CORTES BUITRAGO identificado (a) con cedula de ciudadania

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA
Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

y demás normas técnicas exigibles.

 del CRP No. 429225 CDP No 87425

Se autoriza el pago por la suma de : $3.248.160.00

No 66.958.421 de CALI cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestación de Servicios No 2256 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Valor en letras: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTOSESENTA PESOS CON 00 CENTAVOS M/CTE

Día Mes Año

Diciembre 

AL 30 12 2025 05 Diciembre 
PERIODO DE PAGO

DEL 01 12 2025 PAGO No.

de 2025

SUPERVISOR

Firma Supervisor

Sergio Hernando León González 

Para constancia se firma en CALI a los 10 días del mes de Diciembre
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Profesional Especializado 2028-17 

CONTRATISTA

Firma Contratista

MARTHA CECILIA CORTES BUITRAGO

Cedula de Ciudadania No

4

66.958.421 de CALI
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
Código: MP - GNFA - PO - 
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01 

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 – 01 - 2025 

 

 

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
 

 
Que la señora(a) MARTHA CECILIA CORTES BUITRAGO, CONTRATISTA identificado(a) con 

Cedula de Ciudadanía No. 66958421 de Cali, en su calidad de Contratista de la 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2256 de 2025 realizó el 

pago de la seguridad social correspondiente al mes de diciembre 2025. 
 

 

Dependencia SUPERINTENDENCIA DELEGADA DE TIERRAS 

Perfil Contratista TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 

Mes a cobrar 

DICIEMBRE  

Desde 
Día Mes Año 

Hasta 
Día Mes Año  

1 12 2025 30 12 2025  

 
 

 
Planilla seguridad 
social 

Valor Salud $ 178.000 

Valor Pensión $ 227.800 

Valor ARL $ 7.500 

Pensionado / anexar resolución NA 

Número de planilla 1077527469 

Periodo de la planilla              Diciembre    

Fecha pago planilla  09/12/2025 

 
Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista al 10 día del mes de 

diciembre de 2025. 

 
 
 
 

 

FIRMA DEL SUPERVISOR 
SERGIO HERNANDO LEÓN GONZÁLEZ 

Profesional Especializado 2028-17 
Superintendencia Delegada de Tierras 

 
 
 

 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotá D.C., Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


 



I. DATOS DEL APORTANTE

PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Fecha creación reporte: Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Periodo Cotización: diciembre de 2025

2025-12-10, 10:53:38 AM Número Planilla: 1077527469

Referencia pago 8822855403Periodo Servicio: diciembre de 2025

MARTHA CECILIA CORTES BUITRAGORazón Social

Documento CC66958421 Dirección DIAG 65  33 60 CIUDAD 2000

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE

Tipo Persona NATURAL

Ciudad CALI

Representante Legal

Total Afiliados 1

Teléfono 3113905528

Forma ÚNICO

Departamento VALLE DEL CAUCA

Identificación

ARP POSITIVA DE SEGUROS

PAGADA 09/12/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

II. DETALLE DEL APORTANTE

D
ia

s

IN
G ESAP

D
ia

s 
E

P
S

LM
A

Administradora

V
A

C

Riesgos

IG
E IBC

Riesgos
Aporte
Caja

Salud

T
A

E

V
S

PTipo
Cotizante

Parafiscales
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RiesgosT

A
P

D
ia

s 
A

F
P

Aporte
ICBF

IBC
SaludC

O
R

A
V

P

Apellidos y Nombres Tarifa

Datos Afiliado

R
E

T

IR
P

Novedades

R
E

T
 PIdentificación

D
ia

s 
C

C
F

Aporte
SenaS

LN IBC
PensiónV

C
T

Cajas

TotalSubtipo
Cotizante

Aporte
SaludV

S
T

Administradora

Total

T
D

E Aporte
PensiónT

D
P

Aporte
MinisterioAdministradora

Pensiones

IBC
Caja

CC 66958421
MARTHA CECILIA CORTES
BUITRAGO 059 0 30 30 30 0 (230201) PROTECCION $1,423,500 $227,800 (EPS037) NUEVA EPS S.A. $1,423,500 $178,000 0.522

$1,423,500
$7,500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $413,300

Aportes ICBF
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes
ESAP

III. TOTALES

TOTAL FINALIBC Cajas
Aportes Pensión Incapacidades

ARP
IBC SaludIBC Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
Aportes Salud

Aportes
Min Educación

IBC Riesgos Aportes Riesgos
(Incapacidades,licen
cias,saldos a Favor)

EPS
Aportes SenaAportes Cajas

$1,423,500 $1,423,500 $0 $227,800$1,423,500 $178,000 $7,500 $0 $0 $0 $0 $0 $413,300$0$413,300$0$0

Página 1 de 1

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellín: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025 

 
De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente establecida 
en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento 
que: 

 

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis 

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT. 

 
 

X 

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.  X 

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 

Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil. 

 
 

x 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías. 
 

x 

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. 

 

X 

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. 

 

X 

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. 

 

X 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: 

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%). 
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable. 

  
 

 
X 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 

($199.196.000) 

 

X 

 

 
Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6.000.000 mensual. 

En constancia de lo anterior, se firma a los 10 días del mes de Diciembre  de 2025 

Atentamente, 

 

MARTHA CORTES BUITRAGO 

CC 66958421 
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