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PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA 
INVITACIÓN PÚBLICA No. MINC-109-2025. 

 
I. CAPITULO 

CONDICIONES GENERALES 
 
1.1. CONVOCATORIA A VEEDURÍAS CIUDADANAS. 
 
EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PUTUMAYO convoca a las veedurías ciudadanas para que intervengan y desarrollen su actividad 
durante las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual en el presente proceso de selección, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden consultar el proceso en EL Sistema de Contratación Pública - 
plataforma SECOP ll: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
1.2. INTRODUCCIÓN. 
 

EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, mediante la presente modalidad de Selección de Mínima Cuantía, de conformidad con lo dispuesto 
en el artículo 94 ley 147 4 de 2011 adicionado al artículo 2o de la Ley 1150 de 2007 y Art. 2 y 3 de Decreto 1860 del 24 diciembre de 
2021, invita a las personas naturales o jurídicas, individualmente, en consorcio, o en unión temporal, que cumplan con los requisitos 
de participación exigidos en la presente INVITACIÓN PÚBLICA, con el fin que presenten una propuesta acorde al objeto de dicho 
proceso de contratación, garantizando el cumplimiento del objeto y la adecuada utilización de los recursos financieros. 
 
1.3. OBJETO. 
 
el Municipio requiere suscribir un contrato de prestación de servicios de apoyo logístico para la PRESTACIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LAS INSTANCIAS TERRITORIALES DE 
COORDINACIÓN EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO. 
 
1.4. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
El plazo para la ejecución del presente contrato es de OCHO (08) DÍAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripción del acta 
de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, el cual se entenderá con la expedición del Registro 
Presupuestal, aprobación de las garantías solicitadas y pago de estampillas municipales. 
 
Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados tenga vencimiento en día inhábil se entenderá que dicho plazo 
vence el día hábil inmediatamente siguiente. 
 
1.5. FORMA DE PAGO. 
 

En un único pago equivalente al 100% del valor del contrato al cumplimiento satisfactorio del objeto contratado, para lo cual el 
contratista deberá presentar. 
 
- Radicación de la respectiva factura de venta electrónica. 
- Presentación del comprobante de Entrada a la oficina de almacén del municipio (si aplica). 
- Informe final de ejecución acompañado de los respectivos soportes Documentales y Fotográficos junto con la certificación expedida 
por el representante legal o revisor fiscal de los pagos de seguridad social y para fiscales y soportes de la acreditación del pago de las 
obligaciones de aportes a seguridad social por parte del Contratista.  
 
Persona jurídica: adjuntarse la certificación expedida por el Revisor Fiscal si el mismo se requiere legalmente o por el representante 
legal, según corresponda, en la que conste que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo 
de ejecución contractual respectivo han efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, pensiones, 
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riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA), de acuerdo con lo establecido en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007. 
Personas naturales: se deberá aportar copia de la planilla única de pago de aportes a Seguridad Social, correspondiente al periodo 
en que se ejecutó el contrato. 
 
El contratista deberá dar Cumplimiento a la Guía Rápida de gestión contractual para Proveedores en el SECOP II 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_gestion_contractual_proveedores.pdf) con lo 
establecido en el punto IV “Envío de facturas”. Así las cosas, el oferente seleccionado debe cargar las respectivas facturas o 
documento equivalente en la plataforma de SECOP II, con el fin de que ésta sea verificada por el supervisor del contrato.  
  
Sin perjuicio de lo dispuesto en el anterior literal, de conformidad con lo dispuesto en la plataforma de SECOP II, relacionado con que 
el proveedor ingrese el número y fecha de radicación de la factura, lo que significa que estos deben llevar la factura en físico a la 
entidad antes de ingresarla al SECOP II.  
 
A cargo del Supervisor del contrato:  
 
a) Informe(s) de supervisión, con su respectivo visto bueno para la procedencia del respectivo pago. 
b) Dar cumplimiento a la Guía para hacer la Gestión Contractual 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170803_guia_gestion_contractual.pdf ) en lo 
establecido en el capítulo VI “Seguimiento a la ejecución Contractual” literal d) “Aprobación de Facturas”. Debiendo ingresar a la 
plataforma de SECOP II, consultar las facturas y aprobarlas o rechazarlas.  
c) Suscripción del acta de liquidación firmada entre las partes. 
 
Parágrafo 1: La base del IBC para el pago de los aportes a seguridad social de las personas naturales se realizará con base en el 
sistema de presunción de ingresos para trabajadores independientes por cuenta propia o con contrato diferente a prestación de 
servicios establecido mediante el Decreto N° 1601 del 05 agosto de 2022 y sus demás normas concordantes. 
Parágrafo 2: La no presentación de estos documentos o su presentación extemporánea exonera al MUNICIPIO del pago de intereses 
moratorios. 
Parágrafo 3: En el valor pactado se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecución del contrato.  
Los pagos que por este concepto le efectúe el Municipio de San Miguel al contratista, se realizará mediante transacción bancaria.  
 
Cuando se presente factura o cuenta de cobro esta deberá cumplir con los elementos establecidos en el artículo 617 del estatuto 
tributario nacional.  
 
a. Denominación expresa como factura de venta.  
b. Apellidos, nombre o razón social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio. 
c. Apellidos, nombre o razón social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado.  
d. Número consecutivo de factura de venta.  
e. Fecha de expedición de la factura.  
f. Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados.  
g. Valor total de la operación  
h. Nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura. 
i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. 
 
“Al momento de la expedición de la factura los requisitos de las literales a), b), d) y h), deberán estar previamente impresos a través 
de medios litográficos, tipográficos o de técnicas industriales de carácter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de 
facturación por computador o máquinas registradoras, con la impresión efectuada por tales medios se entienden cumplidos los 
requisitos de impresión previa. El sistema de facturación deberá numerar en forma consecutiva las facturas y se deberán proveer los 
medios necesarios para su verificación y auditoria.” 
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Sin perjuicio de lo anterior, el pago efectivo se sujetará a la disponibilidad y apropiación presupuestal, ajustándose al programa anual 
mensualizado de Caja del Municipio de San Miguel Putumayo.  
 
Derecho de Turno: No obstante, el pago estará sujeto a las disponibilidades, del plan de anualizado de caja y el contratista 
deberá tener en cuenta lo dispuesta por el artículo 19 de la ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. 

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACIÓN. 
 

EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PUTUMAYO tiene presupuestado para celebrar el contrato derivado de este proceso de selección, 
el valor que incluye: precio básico (costos directos e indirectos) y valor del IVA. El contrato será financiado con cargo al Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal. 
 

No. De CDP 2025001565 F/Expedición 2025-11-28 Vigencia 31-12-2025 

Fuente de Recursos 
SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE DESTINACION 
MUNICIPIOS CATEGORIAS 4, 5 Y 6 

TOTAL $37.800.000,00 

 
No obstante, lo anterior el pago se sujetará al respectivo registro presupuestal expedido por el Área de Presupuesto de la entidad. 
 
1.7. LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O DE EJECUCIÓN:  

 
El objeto y obligaciones del contrato se realizarán en el territorio del municipio de San Miguel Putumayo, y para todos los fines 
contractuales se estipula como domicilio contractual en el Municipio de San Miguel, Departamento del Putumayo. 

 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente conoce todo lo concerniente a la naturaleza del trabajo que se le 
encomienda y el sitio del mismo; las condiciones generales y locales; las relacionadas con transporte, disposición de bienes e insumos, 
El hecho de que alguna información sea suministrada a los proponentes en algunos documentos del presente proceso, no lo releva 
de su responsabilidad de cerciorarse de las condiciones reales para cotizar y ejecutar a cabalidad el trabajo. 

1.8. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE:  
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Para el proceso de selección objetiva se tendrá en cuenta la modalidad de mínima cuantía de conformidad con lo establecido en el 
artículo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 reglamentado por el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Por lo anterior y teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el año 2025 y el valor estimado del proceso, dado que el mismo 
no supera el 10% de la menor cuantía ($39.858.000), la modalidad de contratación es la establecida para invitaciones de “MÍNIMA 
CUANTÍA”, de conformidad con el Art. 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, artículo 94 ley 1474 de 2011. 
 
La modalidad de selección de Mínima Cuantía, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de 2007 y el parágrafo 2° del artículo 94 
de la Ley 1474 de 2011, se realizará exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su reglamentación, no pudiendo aplicarse 
reglas propias de las demás modalidades de selección 
 
1.9. TIPO DE CONTRATO: 

 
Se establece que el tipo de contrato a celebrar corresponde a un: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO 
LOGÍSTICO cuyo valor no excede el 10% de la Menor Cuantía. 
 
1.10. CONVOCATORIA LIMITADA A MÍPYME. 
 
En los procesos de contratación con pluralidad de oferentes, la convocatoria se limitará exclusivamente a MiPymes (micro, pequeña 
y mediana empresa), siempre y cuando se verifique los siguientes requisitos:  
 

1) El valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años por el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo.  

2) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas.  

3) Se acredite mínimo un año de existencia por parte de la Mipyme que manifestaron interés.  
 
Nota: Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes sólo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el 
contrato relacionado con el proceso contractual. Así mismo, las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente acápite. 
 

Valor umbral Mipyme USD US125.000 

Valor umbral Mipyme en COP $532.338.092 

Valor del presupuesto $37.800.000,00 

Aplica Mipyme Nacional SI 

 
Para la acreditación de la condición de mipymes deberán acreditarse los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 
1082 de 2015 a saber: 
 

Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene 
el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 

1) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil.  

2) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  
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3) Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a 
las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 
del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas." 

 
Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección mensajes de la plataforma del SECOP 
II. Asimismo, los interesados deberán demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente, para cual diligenciarán el “Formato 9 – Acreditación de Mipyme” 
y aportarán los soportes requeridos para que proceda la limitación de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condición de 
Mipyme se pruebe con la presentación del RUP, en los términos contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
no será necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado artículo.  

En atención al número de solicitudes realizadas por los interesados para limitar la convocatoria a Mipyme, la Entidad diligenciará el 
Aviso limitación del proceso de contratación a Mipyme mediante el cual definirá si procede o no su limitación. 

1.10.1 LIMITACIONES TERRITORIALES. 

En aplicación del parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado 
por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias 
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en las departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
MiPymes deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Por lo anterior el Municipio de San Miguel podrá establecer que la convocatoria esté limitada a las Mipyme colombianas “domiciliadas 
en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato”, conforme los resultados obtenidos en el estudio del sector. 
 
1.11 MONEDA. 
  

A. Monedas Extranjeras. 
 

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando un valor se exprese en 
moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos de América, los valores se 
convertirán a Pesos Colombianos utilizando el valor correspondiente al promedio de la TRM de la fecha de inicio del contrato 
y la TRM de la fecha de terminación del contrato. Para esto, el Proponente deberá indicar la Tasa Representativa del 
Mercado utilizada para la conversión de cada contrato en el Formato Experiencia; la TRM empleada será la certificada por 
la Superintendencia Financiera de Colombia.  
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Nota: En el caso de que los proyectos de concesión ejecutados fuera del territorio nacional, la fecha de terminación será la que 
corresponda a la etapa de construcción y no de operación. 
 

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los Estados Unidos de 
América, éstos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio 
entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del mismo. Para 
tales efectos, se puede emplear la información certificada por el Banco de la República. [Para el cálculo se recomienda 
acudir al siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto se procederá en la forma señalada 
en el numeral anterior.  

 
III. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos de América, el 

Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la Tasa Representativa del Mercado vigente certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia de la fecha de corte de los Estados Financieros. 

 
IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los Estados 

Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello 
el valor correspondiente a la fecha de expedición de los Estados Financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la 
moneda y los Dólares de los Estados Unidos de América, el Proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procederá en la forma señalada en el numeral III. 
 

B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 
 

Cuando los Documentos del Proceso de Contratación señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos Mensuales Legales 
Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso:  
 

I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya moneda de origen 
sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV, para lo cual  emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por 
el Banco de la República (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores 
mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5). 
 

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el mes y el año, se procederá así:  
 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes señalado en la certificación.  
Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado en la certificación. 
 

II. CAPITULO 
PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGÍA DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
2.1. CONSULTA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA: 
 
Sera publicada en el Sistema Electrónico para la Contratación Estatal SECOP ll, igualmente podrá ser consultada en la Oficina de la 
Secretaria General y de Gobierno Municipal, ubicada en Barrio La Libertad – La Dorada, san miguel putumayo. 
 
2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 
El cronograma del proceso se encuentra señalado en la plataforma del SECOP ll, el cual está ajustado a la hora Legal Colombiana y 
se sujeta a las determinaciones procesales establecidas en la Ley. 
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2.3. REGLAS PARA EXPEDICIÓN DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL PROCESO: 
 
Cualquier modificación al contenido de la invitación se efectuará a través de ADENDAS en la plataforma del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP ll, cuyo término se establecerá en el cronograma del proceso dentro del documento de la invitación 
pública, y de conformidad con el Decreto 1860 de 2021, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la 
presentación de ofertas, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del 
proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.  
 
Así entonces, si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos jurídicos y/o técnicos, la entidad ampliara el 
plazo para la presentación de ofertas en un (1) día hábil más. 
 
Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podrán extender a través de adendas, en la plataforma del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP ll, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de la Invitación. 
 
2.4. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES Y 

EVALUACIÓN. 
 
En cumplimiento a lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para el presente proceso de selección la verificación y 
evaluación de las ofertas será adelantada la Secretaria o dependencia ENCARGADA DE GENERAR LA NECESIDAD, quien realizará 
dicha labor de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la presente invitación pública, quien recomendará 
al ordenador del gasto o quien haga sus veces la decisión a adoptar de conformidad con la evaluación efectuada.  
 
En el evento en que la entidad no acoja la recomendación efectuada por el comité evaluador, deberá justificarlo mediante acto 
administrativo motivado.  
 
2.5. EVALUACIÓN DEL MENOR PRECIO: 

 
De conformidad con lo previsto en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar 
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad 
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
REVISIÓN Y CORRECCIÓN ARITMÉTICA: Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la "Propuesta Económica".  
 
Las ofertas serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso 
y para efectos de evaluación y selección el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL realizará las correcciones necesarias, (El ajuste al peso, ya 
sea por exceso o por defecto, de los precios propuestos, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cincuenta (50) 
se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cincuenta (50) se 
aproximará por defecto al número entero del mismo peso. En ningún caso la oferta corregida podrá exceder del presupuesto oficial)  
 
En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL podrá hacer 
correcciones y para ello tomará como valor inmodificable el VALOR UNITARIO antes de IVA del bien o servicio en la "Propuesta 
Económica". Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial asignado o que 
algún precio unitario con IVA de la oferta supere e/ menor valor cotizado establecido en los estudios previos.  
 
Si se llegase a presentar cambios sobre el valor total de la oferta luego de la corrección aritmética, el comité económico evaluador 
pone en manifiesto y aclara que no está mejorando la oferta presentada por el proponente y el valor que resulte de esta verificación y 
corrección será sobre el cual se evaluara y se comparara con las demás ofertas presentadas.  
 
NOTA: En caso de errores aritméticos la oferta estará sujeta a cambios tras la respectiva corrección, por lo tanto, el proponente debe 
ser consciente de ello cuando este en revisión su oferta 
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2.6. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES: 
 

Posteriormente se verificará los requisitos mínimos habilitantes de la oferta escogida por su precio más bajo dentro del plazo 
señalado en el cronograma, término dentro del cual la Entidad, solicitará al oferente, cuando sea necesario hacerlo, realice 
las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR 
O MODIFICAR las condiciones o características de su propuesta, y la Entidad solicitar variación alguna en los términos de la misma, 
o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal. 
 
En desarrollo de lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación de las 
propuestas, verificará el cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas 
de subsanabilidad establecidas en la ley.  
 
En caso que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unión temporal que dentro de los términos de la asociación haya pactado la 
facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT correspondiente.  
 
El proponente no podrá subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas 
circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso.  
 
Si el oferente con el precio más bajo no cumple con los requisitos mínimos habilitantes, y no subsana dentro del término establecido 
por la entidad, se procederá a verificar los requisitos mínimos habilitantes del proponente que haya presentado el segundo menor 
precio, para cual se cumplirá el procedimiento aplicado para el oferente que resulto no hábil y en caso de que este segundo oferente 
tampoco cumpla, se verificarán los requisitos mínimos habilitantes de quien presentó el tercer menor precio y así sucesivamente hasta 
obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso.  
 
En caso de empate en el valor de la propuesta económica, se dará aplicación a los factores de desempate establecidos en el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentados por el Decreto 1860 de 2021. 
 
2.7. RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACIÓN. 
 
La respuesta a las observaciones al informe de evaluación se publicará en el SECOP ll, simultáneamente con la comunicación de 
aceptación de la oferta dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso. 
 
2.8. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA. 

 
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a 
participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor del contrato.  
 
El MUNICIPIO DE SAN MIGUEL mediante la comunicación de aceptación de la oferta, manifestará la aceptación expresa e 
incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado. Con la publicación de la comunicación de 
aceptación en el SECOP ll el proponente seleccionado quedará notificado de la aceptación de su oferta.  
 
En caso de no lograrse la adjudicación, la entidad declarará desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicará en 
el Sistema Electrónico de contratación Pública - SECOP ll https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii. Si hubiere proponentes, el 
término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto correspondiente. 
 
El MUNICIPIO DE SAN MIGUEL, declarará desierto el presente proceso dentro del plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes 
términos:  
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1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningún oferente, ya sea porque las ofertas no cumplan con las 
condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección 
objetiva.  

2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de selección. 
 

2.9. ÚNICO PROPONENTE: 
 

La entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, 
siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública.  
 

2.10. PROCEDIMIENTO: 
 

El artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 artículo 2. "Procedimiento 
para la contratación de mínima cuantía", indica: las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez 
por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  
 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que se refieren 
los numerales 2, 3 y 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 (Objeto, condiciones técnicas y valor), y la forma 
como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de 
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de 
los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se informen de su contenido 
y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para 
presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular 
observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos mínimos establecidos en 
este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 
responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la 
presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento 
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP 
precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se 
dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) 
día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las 
Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual 
establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los 
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación.  

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este término los 
oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación 
de la oferta seleccionada.  

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al 
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.  
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8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada 
por el Decreto 1860 de 2021, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o 
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  
 

NOTA: De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección 
para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. No obstante, de 
conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.1.5.2, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

 
2.11. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO  

 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo 
con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar 
el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el manejo de 
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 

 
III. CAPITULO 

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 
 
De conformidad con lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad revisará las ofertas económicas y verificará que 
la de MENOR PRECIO cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, la verificará 
el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 
"La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación a 
participar en procesos de mínima cuantía".  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad revisará las ofertas económicas y verificará 
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, la verificará 
el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
 
En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. De no lograrse la 
habilitación, se declara desierto el proceso. 
 
El proponente deberá allegar con su oferta los siguientes documentos: 
 
3.1. REQUISITOS HABILITANTES: 

 
Estos requisitos no otorgan puntaje y la Alcaldía de San miguel los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE. Para la aprobación de 
la propuesta se tendrá en cuenta los siguientes requisitos mínimos: 
 

REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Carta de presentación de 
la oferta 

El proponente deberá presentar únicamente la carta de presentación de la propuesta, según el 
modelo suministrado por la entidad en el FORMATO No. 1 
La carta de presentación de la propuesta deberá ser firmada por el proponente si es persona 
natural, por el Representante Legal del proponente de la persona jurídica o por el Representante 
designado en el documento de constitución, si se trata de consorcio o unión temporal 
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Fotocopia de cedula de 
ciudadanía 

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta, fotocopia de la cédula 
de ciudadanía del representante legal o quien haga sus veces, totalmente legible. Si el proponente 
es consorcio y/o unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los 
integrantes de la figura asociativa, totalmente legible. Si el proponente es persona natural deberá 
aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía. 
 
Si se trata de:  
 
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida 
por la autoridad competente. 
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

certificado de existencia 
y representación legal del 
proponente - 
Persona Jurídica. 

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá 
comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio.  
 
Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en 
Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las normas 
de su país de origen, atendiendo lo establecido en la invitación publica para la presentación de 
documentos expedidos en el extranjero.  
 
La vigencia de la sociedad no podrá ser inferior al termino del contrato y 1 año más. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatuarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta 
en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal 
para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos 
requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario.  
 
Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, que sean personas 
jurídicas, deberán aportar este documento y cumplir con las condiciones exigidas. Por lo anterior, 
si el proponente, o alguna de las personas jurídicas que conforman el consorcio o unión temporal, 
no cumple con lo establecido en el párrafo anterior, la oferta será evaluada como no cumple 
jurídicamente. 
 
La Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no debe ser superior a 
30 días calendarios anteriores a la fecha límite de recepción de ofertas, en caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado de existencia y representación legal la fecha originalmente establecida y debe tener 
objeto social acorde al objeto del presente estudio. 

Personas Naturales - 
Registro Mercantil 
expedido por la Cámara 
de Comercio. 

Si el Oferente es una persona natural ya sea en calidad de proponente o integrantes de un 
proponente plural (Consorcio o Unión Temporal) deberá presentar un Certificado de Inscripción en 
el Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio en donde conste que se 
encuentra vigente su respectiva inscripción; este certificado debe tener fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite de recepción de ofertas. En este 
evento, la propuesta se recibe a nombre de la persona natural y no del Establecimiento de 
Comercio. 
 
Deberá adicionalmente acreditar el desarrollo de actividades económicas CIIU que permitan la 
ejecución del objeto a contratarse. 

Registro único tributario. Copia simple del RUT, con actividad económica a fin al objeto a contratarse. 
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Antecedentes judiciales. 
De conformidad al Decreto 019 de 2012 la administración Municipal realizará la verificación de los 
antecedentes judiciales del contratista en la página web correspondiente. En todo caso, el 
proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

Certificado de medidas 
correctivas 

La entidad realizara la verificación en la página web correspondiente. En todo caso, el proponente 
podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

Certificado de 
antecedentes 
disciplinarios de la 
procuraduría general de 
la nación. 

El Municipio de San Miguel consultará y verificará en la página Web de la Procuraduría General de 
la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar 
a la propuesta dicho certificado actualizado. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha 
certificación a su propuesta. 

Boletín de responsables 
fiscales de la contraloría 
general de la república 

La Administración municipal verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín 
de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente 
podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

Certificación de 
cumplimiento de pago de 
aportes de seguridad 
social y parafiscales 

De conformidad con lo estipulado en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, el artículo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley 828 de 2003 el 
proponente deberá anexar certificación expedida por el Revisor Fiscal y/o representante legal, en 
la cual se indique que la empresa cumple con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de 
Seguridad Social – Empresa Promotora de Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) 
y Administradora de Riesgos Laborales (ARL), así como de Aportes Parafiscales - Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de 
Compensación Familiar- a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. FORMATO 5. 
CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD PARAFISCALES. 
 
En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificación deberá ser 
expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no obligatoriedad 
de contar con el mismo.  
 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El Proponente podrá 
acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su 
presentación. 

No estar registrado como 
deudor alimentario 
moroso conforme a lo 
estipulado en el art. 6 ley 
2097 de 2021 

El proponente deberá allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. La cual 
deberá ser descargada de la plataforma. https://redam.gov.co 

Antecedentes de delitos 
sexuales contra menores 
de 18 años 

Aportar la consulta de Antecedentes de delitos sexuales contra menores de 18 años. De 
conformidad a la ley 2081 de 2021, la Administración Municipal realizará la verificación de los 
antecedentes de delitos sexuales, del oferente en la página web correspondiente. 

Libreta Militar 

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 años, deberá junto con su propuesta 
adjuntar fotocopia de la libreta militar totalmente legible. En caso de pérdida deberá anexar 
certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra 
definida. 

Diligenciamiento del 
formulario " compromiso 
de transparencia o 
anticorrupción”. 

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupción contenido en el 
FORMATO 3 "CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN", a través 
del cual manifestarán su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la 
corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es· 
causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del contrato si el 
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incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación de este, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

Certificación de no 
encontrarse incurso en 
causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para 
contratar con entidades 
estatales 

El proponente presentará declaración expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida 
contratar con el Estado que se entenderá hecha bajo la gravedad del juramento, de conformidad 
con el artículo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el artículo 25 de la Ley 962 de 2005 y 
el artículo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).  
 
Las personas jurídicas lo harán a través de su representante legal, en tanto que para las formas 
asociativas como consorcios y uniones temporales dicha declaración se exige de cada uno de sus 
miembros. 
Dicha declaración se encontrará inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentación de la 
oferta y se entenderá prestada con la firma de misma. FORMATO 6. CERTIFICADO DE 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

Declaración de multas y 
sanciones. 

Con el propósito de verificar que el proponente no esté incurso en inhabilidad por incumplimiento 
reiterado de contratos estatales, deberá presentar con su propuesta, el formato diligenciado que se 
anexa a la presente invitación, el cual se entiende prestado bajo la gravedad de juramento con la 
suscripción del mismo. En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes 
deberá presentar por separado el respectivo formato.  

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO 

Idoneidad 
Contar con Actividades económicas o el objeto social a fines al objeto a contratarse (presentar 
certificado expedido por la Cámara de comercio) 

Experiencia 

El proponente deberá acreditar experiencia mediante la presentación de dos (02) contratos cuyo 
objeto o alcance contractual sea la prestación de servicios logísticos o servicios de organización 
de eventos o la prestación de bienes y servicios para organización de eventos, suscritos con 
personas públicas o privadas, nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente 
ejecutados. 
 
El valor sumado de los contratos aportados deberá ser igual o superior al 100% del presupuesto 
oficial expresado en SMLMV. (26,55.). 
 
Los contratos con los cuales se acredite la experiencia deberán haberse ejecutado y deberá 
diligenciar la información en el FORMATO 4. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
HABILITANTE DEL OFERENTE. 
 
CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: 
 
Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la oferta se presenta en 
Consorcio o Unión Temporal, la experiencia corresponde a la sumatoria de experiencias de los 
miembros que conforman el consorcio y/o la unión temporal. En caso de que uno (1) solo de los 
miembros de un proponente plural acredite la totalidad de la experiencia requerida como requisito 
habilitante, su participación y responsabilidad en el proponente plural debe ser igual o superior al 
cincuenta por ciento (50%).  
 
Condiciones para acreditar experiencia habilitante: 
 
Con base en lo establecido en el Artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, el cual modifica el Parágrafo 1 
e incluye los Parágrafos 3, 4 y 5 al Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la entidad procede a aplicar 
en el presente proceso de contratación el contenido del Parágrafo 5 del aludido artículo, el cual 
dispone lo siguiente: “En los procesos de contratación, las entidades estatales deberán aceptar la 
experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecución de contratos con particulares”. 
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Así las cosas, para la experiencia expedida por entidades públicas el oferente deberá anexar 
Certificación expedida por la entidad contratante o copia del contrato acompañada de la respectiva 
acta de terminación o acta de liquidación o Acta de entrega o acta final o acta de recibo definitivo 
(en todo caso siempre prevalecerá la información de las plataformas oficiales del estado Secop I y 
Secop II) y para el caso que se acredite experiencia con contratos ejecutados con personas 
naturales o jurídicas privadas o particulares deberá anexar copia del contrato o certificación 
expedida por el contratante acompañado de la respectiva acta de terminación o acta de liquidación 
o Acta de entrega o acta final o acta de recibo definitivo o Certificación de facturación expedida con 
posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público 
del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional 
y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, 
o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 
 
NOTA: El comité evaluador se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el 
oferente y solicitar las aclaraciones que considere necesarias que en ningún momento se constituirá 
como mejorar oferta, lo anterior, de acuerdo con la Sentencia 51755 del doce (12) de diciembre de 
dos mil veintidós (2022), del Consejo de Estado, Sección tercera, Subsección A 
En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la fecha 
ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentará la certificación expedida por la 
Entidad en su momento, acompañada de la declaración juramentada del oferente que contenga los 
aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia. 
Contenido de las Certificaciones:  
En caso de aportar certificaciones, éstas deberán ser expedidas por el representante legal de la 
empresa o entidad contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la dependencia 
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente 
información: 
 
a) Nombre de la empresa contratante. 
b) Dirección 
c) Teléfono 
d) Nombre del Contratista 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de 
quienes lo conforman. 
f) Número del contrato (si tiene) 
g) Objeto del contrato 
h) Valor del contrato 
i) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por 
la persona competente para suscribirla). 
 
En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la certificación 
deberá indicar el porcentaje de participación o de ejecución que tuvo el proponente, 
respectivamente. 
Estos documentos deberán ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la 
presentación de las ofertas. 
Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL MUNICIPIO DE SAN 
MIGUEL, se rechazará la propuesta. 
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Para el cálculo del valor del contrato expresado en SMLMV, se tomará el año de terminación del 
contrato.  

Condiciones Técnicas 
Todos los proponentes deben presentar la aceptación de Condiciones Técnicas. (ANEXO 8, 
Invitación Pública). Indicando si cumple o no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma 
del representante legal/persona natural/representante forma asociativa. 

CRITERIOS ESCOGIDOS 
COMO REQUISITOS 
HABILITANTES 
DIFERENCIALES 
EN FAVOR DE LAS 
MIPYME (APLICACIÓN 
DECRETO 1860 DE 2021-
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 

De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del análisis 
del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos 
establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los 
procedimientos de selección competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, esta entidad determinó establecer como criterio para acreditar lo 
anteriormente mencionado, la siguiente manera: 
 
El proponente deberá acreditar experiencia en la ejecución de un (01) contrato cuyo objeto o 
alcance contractual sea la prestación de servicios logísticos o servicios de organización de eventos 
o la prestación de bienes y servicios para organización de eventos suscrito con persona públicas o 
privadas, nacionales o extranjeras, que se encuentren debidamente ejecutados. 
 
El valor del contrato aportado deberá ser igual o superior al 50% del presupuesto oficial expresado 
en SMLMV. (13,27 SMLMV.). 
 
NOTA 1. Para los efectos pertinentes, los criterios de clasificación empresarial son los definidos en 
el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, 
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 
NOTA 2. Tratándose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicará si por 
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o 
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
NOTA 3. Se advierte a los proponentes u oferentes, tal y como lo dispone el parágrafo 3 del artículo 
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Único Reglamentario 1082 del año 2015, adicionado por el Decreto 
Nacional 1860 de 2021, que lo previsto en este criterio diferencial NO REGIRÁ SI EL PRESENTE 
PROCESO DE SELECCIÓN ES LIMITADO A MIPYME conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015. 
NOTA 4. Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente deberá diligenciar el Formato 9 - 
Acreditación de Mipyme y aportar la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.  En caso de que la 
condición de Mipyme se acredite mediante la presentación del RUP vigente y en firme no será 
necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado artículo. 

DOCUMENTOS DE EVALUACIÓN ECONÓMICA. 

Oferta económica 
El oferente deberá presentar su oferta económica en el FORMATO 2 – OFERTA ECONÓMICA. 
Así mismo deberán digitar/diligenciar EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA en la plataforma del 
SECOP ll 

NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y sus decretos reglamentarios compilados en el Decreto 1078 de 2015, 
Único Reglamentario Único Reglamentario del Sector de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, las entidades públicas 
deben implementar archivos electrónicos, carpeta ciudadana digital, firma electrónica y firma digital, ente otras, con el fin de poder 
modernizar sus procesos de gestión y cambiar los archivos físicos por archivos electrónicos, en ese sentido todo documento con firma 
digital o electrónica tendrá validez siempre que cumpla con los requisitos que garanticen su autenticidad, integridad y disponibilidad 
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PROPUESTAS CONJUNTAS - Proponentes Plurales: Se entenderá por propuesta conjunta una propuesta presentada en 
Consorcio o Unión Temporal. En tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad 
de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.  
 
a. Cada una de las personas jurídicas que los integren deberá presentar su Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la Cámara de Comercio con fecha de expedición igual o inferior a los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. 
 
b. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales deberá adjuntar el documento de constitución del Consorcio 
o Unión Temporal, en el cual deberá indicarse al menos: 
 

1. Si la participación es a título de Consorcio o Unión Temporal y las reglas básicas que regulan las relaciones entre sus 
integrantes.  

2. El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el mismo. 
3. Si se trata de una Unión Temporal deberán indicarse, además, los términos y extensión de la participación de sus integrantes 

en la propuesta y en la ejecución del contrato, de lo contrario, la entidad contratante considerará que la propuesta fue 
presentada por un Consorcio.  

4. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, contada a partir de la fecha del proceso de contratación, no debe ser 
inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) años más. Lo anterior, sin perjuicio que, con posterioridad, los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución y 
liquidación del contrato.  

5. La designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal, indicando 
expresamente sus facultades.  

6. Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal ni a terceros, 
salvo que el municipio de San Miguel lo autorice. 

 
IV. CAPITULO 

DE LA PROPUESTA 
 

4.1. CONOCIMIENTO DE LA INVITACIÓN PUBLICA. 
 
El proponente con la formulación de su propuesta declara: Que estudió completamente las especificaciones, anexos, condiciones, 
formularios y demás documentos de la presente selección de mínima cuantía. 
 
Por lo anterior la preparación y presentación de la propuesta será responsabilidad exclusiva del oferente, para lo cual deberá estudiar 
y revisar las disposiciones legales aplicables, las condiciones señaladas la invitación publicada en el presente proceso, todos los 
demás documentos que hacen parte de ella, tales como: estudios previos, autorizaciones, aprobaciones o licencias, especificaciones 
técnicas, cantidades, minuta del contrato, etcétera, e informarse sobre las condiciones técnicas, comerciales, contractuales, de 
seguridad y de todas las circunstancias que puedan afectar, no sólo la presentación y evaluación de su propuesta, sino también la 
ejecución del contrato, de igual manera se deberá tener en cuenta los términos y condiciones del buen manejo de la plataforma SECOP 
II. En ese sentido, corresponde al proponente revisar de manera diligente cada uno de los requisitos y allegar oportunamente los 
documentos exigidos. 
 
4.2. QUIENES PUEDEN PRESENTAR OFERTAS. 
 
Podrán presentar oferta todas las personas naturales o jurídicas, de manera independiente, o en forma conjunta a través de Consorcios 
o Uniones Temporales. 
No podrán participar en este proceso de selección quienes se encuentren en cualquier situación que implique la existencia de un 
conflicto de intereses que afecte los principios que rigen la contratación estatal en Colombia, en especial los principios de 
transparencia, selección objetiva e igualdad.  
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Dentro de tales conflictos de interés se incluyen de manera especial los siguientes:  
 
• Los proponentes que hayan participado en la preparación o ejecución del proyecto. 
• Asimismo, quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboración de los estudios de estructuración del contrato 
principal, ni en la estructuración, en cualquiera de sus etapas del presente proceso de contratación, ni quienes hayan trabajado como 
asesores o consultores para la elaboración de los mismos en los últimos dos años contados hasta la fecha de expedición del acto de 
apertura del presente proceso de contratación, ya sea en calidad de funcionarios públicos o contratistas.  
 
4.3. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 

 
Los proponentes con la formulación de su propuesta, de manera individual o como miembros de un consorcio o unión temporal, deben 
manifestar, bajo la gravedad del juramento, que no están incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
establecidas en la Constitución Política y las leyes, para participar en este proceso donde selección, ni para celebrar contratos con 
"EL MUNICIPIO". Dicha manifestación en todo caso se entiende realizada con solamente firmar la propuesta.  
 
En el evento de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, las partes actuarán de conformidad con lo señalado 
en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993, sin que en ningún caso pueda válidamente efectuarse acto dispositivo alguno por parte de un 
proponente o contratista respecto de los derechos y obligaciones derivados del presente proceso, sin el consentimiento previo y 
expreso de "EL MUNICIPIO". 
 
Tampoco podrán participar en el presente proceso de selección ni suscribir el respectivo contrato, los oferentes que se encuentren en 
alguna de las siguientes situaciones: Cesación de pagos, concursos de acreedores, embargos judiciales, liquidación y cualquier otra 
circunstancia que jurídicamente permitan presumir incapacidad o imposibilidad jurídica, económica o técnica del oferente para cumplir 
con el objeto del contrato. 
 
4.4. OFERTAS PARCIALES. 

 
No se aceptarán ofertas parciales para este proceso de selección. 
 
4.5. COSTO DE LA PROPUESTA. 

 
El proponente sufragará todos los costos relacionados con la preparación y presentación de su propuesta, y EL MUNICIPIO no será 
responsable en caso alguno de dichos costos.  
 
4.6. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
A. La propuesta debe redactarse en idioma castellano, se solicita que todos los documentos y certificaciones a los que se 

refieren la. invitación pública, emitidos en idioma diferente al español, sean presentados en su idioma original y en traducción 
simple (salvo que se exija expresamente su traducción oficial) al castellano conforme a la norma vigente. 

B. Los costos en que incurra el proponente para la presentación de la propuesta serán a cargo del mismo. 
C. Si se presentan ofertas en consorcios o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá presentar individualmente los 

documentos que acrediten su capacidad, existencia y representación legal, junto con el documento de constitución de 
Consorcio o Unión Temporal. 

D. Deberá registrarse en la plataforma SECOP II hasta el día y hora fijadas para el cierre del proceso, señaladas en el 
cronograma del proceso.  

E. La propuesta debe estar firmada por el proponente o por el representante legal del proponente en caso de personas jurídicas, 
consorcio o uniones temporales o por el apoderado constituido para el efecto, según el caso.  

F. De no incluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicará que la oferta no se tendrá en cuenta. 
Por tal razón se recomienda diligenciar completamente la información anterior sin alteraciones.  
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G. Las propuestas deberán tener una vigencia de treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha de entrega de la 
misma.  

H. No se aceptarán propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones ni solicitudes de aclaraciones presentadas 
con posterioridad a la entrega de la propuesta.  

I. Se evaluará que cada uno de los ítems ofrecidos no superen e/ precio de referencia establecido en el estudio de mercado. 
J. Se deberán ofertar todos los ítems solicitados sin sobrepasar el presupuesto oficial asignado. 

 
De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP II, el sistema arrojará la información de los datos de los 
oferentes competidores, la cual se publicará. El registro de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el municipio 
de San Miguel según el cual dicha propuesta, permanece abierta para su evaluación y aceptación.  
 
4.7. DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA.  
 
Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicara para el presente proceso de contratación en la plataforma del SECOP ll. 

 
4.8. APERTURA DE LAS PROPUESTAS. 
 
Las propuestas serán abiertas en la fecha y hora señaladas para el cierre del proceso, información que se encuentra en el cronograma 
del proceso. La apertura de las propuestas se realizará una vez la plataforma del sistema del SECOP ll, habilite la opción, es decir, 
agotado el plazo del cierre del proceso, se procederá a la etapa de evaluación por parte del comité evaluador. 
 

V. CAPÍTULO 
ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL 

 
5.1. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 
 
A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 

Además de las contenidas en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993, el contratista se obliga en desarrollo del objeto contractual a: 

1. Ejecutar y Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo 
tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el contratista y el municipio.  
2. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto convenido, de forma directa y con diligencia, utilizando los recursos materiales, logísticos, 
técnicos y humanos que se requieran.  
3. Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas por el Municipio de San Miguel Putumayo. 
4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas del contrato evitando todas aquellas dilaciones que pudieran presentarse.  
5. Avisar oportunamente al municipio las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio económico del contrato.  
6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la Ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o 
hecho. Cuando se presenten tales situaciones el contratista deberá informar al municipio y a las autoridades competentes para que 
ellas adopten las medidas necesarias. 
7. Cumplir con el objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos de conformidad con lo estipulado en el contrato, sus 
adendas y especificaciones técnicas, así como con su oferta presentada con su propuesta. 
8. Efectuar la entrega de los bienes/servicios objeto del presente contrato, a los precios y condiciones señalados en la propuesta 
presentada, la cual hará parte del Contrato. 
9. Informar de inmediato y por escrito, al supervisor del contrato la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que 
puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las recomendaciones que procedan según el caso.  
10. Cumplir con el pago oportuno de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo señalado en el Artículo 50 de 
La Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias. 
 
B. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 
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El contratista bajo su plena responsabilidad y autonomía y en cumplimiento del objeto descrito, cumplirá con las siguientes obligaciones 
específicas: 

1. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con la descripción y especificaciones señaladas en el estudio previos, invitación publica 
y contrato suscrito. 
2. Teniendo en cuenta que el servicio comprende la entrega de bienes/elementos se deberá realizar la entrega material de los mismos 
con apego en su totalidad a las especificaciones técnicas descritas, llevando a cabo el respectivo tramite de ingreso a la oficina de 
Alancen Municipal ubicada en la cabecera Municipal de San Miguel Putumayo (La Dorada) 
3. Garantizar los servicios logísticos requeridos mediante la provisión de los diferentes bienes y servicios que integran el presupuesto 
oficial a fin de cumplir satisfactoriamente el objeto contractual. 
4. Asumir en su totalidad los costos asociados al cargue, transporte y descargue de los bienes que integran el objeto contractual los 
cuales deben ser puestos en la cabecera Municipal de Municipio de San Miguel Putumayo, así mismo disponer por su cuenta y riesgo 
del equipo humano necesario para garantizar la ejecución del servicio logístico contratado. 
5. Realizar el cambio de aquellos bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas en un plazo no mayor a tres 
(03) días calendario. los costos asociados por el cambio y entrega de los bienes serán asumidos por el contratista. 
6. El Contratista deberá destinar un mínimo del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos del presupuesto destinados 
específicamente a la compra de alimentos (insumos) para la preparación de los refrigerios, siempre que exista disponibilidad mediante 
la adquisición de productos de origen agropecuario comprados directamente a pequeños productores agropecuarios locales y/o a 
productores de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria, ubicados en el municipio de San Miguel Putumayo, o en su defecto, 
en los municipios del mismo departamento. cumpliendo con lo establecido en la Ley 2046 de 2020, reglamentada por el Decreto N° 
248 de 2021. 
7. Presentar el informe(s) de ejecución y cumplimiento de las obligaciones del contrato que detalle las actividades realizadas y 
cuantifique los bienes entregados con los correspondientes soportes documentales y evidencia fotográfica, con la finalidad de verificar 
por parte del Municipio de su ejecución satisfactoria. 
8. Acatar las recomendaciones y sugerencias impartidas por el supervisor, en el marco del cumplimiento de las obligaciones del objeto 
contractual. 
 
C. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL. 
 
1. Verificar el cumplimiento del objeto contratado de acuerdo a las cantidades, calidades y especificaciones pactadas en el Estudio 
Previo e invitación pública y oferta seleccionada. 
2. Efectuar los registros, operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir cabalmente con el pago del valor del 
contrato. 
3. Suministrar oportunamente la información que requiere el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 
4. Mantener el equilibrio financiero del contrato. 
5. Realizar supervisión y seguimiento al proceso contractual la cual será ejercida por parte de la Secretaría general y de Gobierno 
Municipal. El Municipio podrá modificar esta designación durante el desarrollo del contrato, sin que ello constituya motivo de reclamo 
alguno por parte del Contratista.  
6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.  
7. Las demás consagradas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993. 

 
5.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS. 
 
Las especificaciones técnicas del objeto contractual son: 
 

Actividad 1: Capacitación a instancias territoriales de coordinación del municipio 

ITEM 
ELEMENTOS Y 

SERVICIOS 
ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD CANTIDAD 
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1 SONIDO 

Se requiere el servicio de 1 sonido Semiprofesional con las siguientes 
características: 2 monitores al frente para las voces de 300 was, 2 bajos de 
600 wats, 1 consola de 32 canales, 4 micrófonos para voces inalámbricos, 
1 portátil, El servicio debe incluir la instalación, funcionamiento persona a 
cargo, desmonte y transporte del Sonido Semiprofesional al lugar del 
evento. 

Unidad 1 

2 HIDRATACION 

Brindar el servicio de hidratación a todos los asistentes, la presentación 
debe ser en Botella, con un contenido de 600 ml. Entregar un total de 3 
pacas de 24 unidades. En las fechas horas, lugares que disponga el 
supervisor.     

Paca 3 

3 REFRIGERIOS  

Las opciones de menú pueden ser: 1) sándwich de pollo con una rodaja de 
jamón y queso mozzarella y salsas; 2) una arepa grande con queso; 3) una 
papa rellena 200gr; 4) una empanada de harina y queso 200gr, 5) postre de 
300 gr,   Como opciones de bebida puede ser: en presentación de  vaso de 
10 oz 1) un vaso de jugo natural,  2) un vaso de chocolate o avena; 3) jugo 
saborizado en caja de 250 ml o gaseosa en botella plástica personal . 
Entregar los refrigerios debidamente empacados en la fecha, hora y lugar 
dispuesto por el supervisor.  

Unidad 70 

4 
ALMUERZO 
ESPECIAL 

Entregar almuerzos durante el desarrollo de la jornada de capacitación. Los 
cuales deben entregarse en excelentes condiciones higiénicas, nutricionales 
y buena presentación. Opción de Menú:  Sopa o Sancocho, Churrasco 
gratinado o al carbón, o gallina criolla o lomo de cerdo en salsa al gusto 250 
gr en presentación especial. Arroz especial, Ensalada agridulce (lechuga 
piña, fresa, queso, crema de leche, maíz tierno 250 gms). Papas a la 
francesa o patacones 300 gms. Juego de Pulpa de Fruta o limonada 
(natural, cerezada, o de coco) y   un vaso de Agua. Deben ser entregados 
servidos individualmente a la mesa, utilizando cubiertos y mantelería en el 
lugar, fecha y hora especificado por el supervisor, Los almuerzos deben 
tener una ración suficiente para una persona y bajo condiciones higiénicas, 
nutricionales y de salubridad. Debe incluir el personal encargado de repartir 
los almuerzos. 

Unidad 70 

5 
CAPACITACION EN 

habilidades de 
liderazgo 

Se requiere de un conferencista, con amplio reconocimiento, para que dicte 
un taller en "HABILIDADES DE LIDERAZGO Y ADAPTACION A NUEVAS 
METODOLOGIAS Y HERRAMIENTAS" El conferencista deberá acreditar 
una experiencia de 3 años como mínimo en el desarrollo de su profesión y 
estudios profesionales en Derecho, Politología, Psicología, Trabajo social, 
Ingenierías y/o ciencias administrativas. En el abordaje de la conferencia 
debe contar con buen manejo del tema y desarrollarlo con casuística que 
facilite la comprensión y aprendizaje.  El taller debe comprender de una 
sesión de 1 hora, para 70 personas aproximadamente, el profesional debe 
aportar el material audiovisual necesario para orientar la capacitación 
(Videobeam, computador portátil, telón para proyección y filminas), debe 
asumir los costos de transporte desde su lugar de origen hasta el sitio del 
evento y su debida alimentación. 

Global 1 
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6 
CAPACITACION EN 

gestión de 
proyectos 

Se requiere de un conferencista, con amplio reconocimiento, para que dicte 
un taller en "GESTION Y FORMULACION DE PROYECTOS" El 
conferencista deberá acreditar una experiencia de 3 años como mínimo en 
el desarrollo de su profesión y estudios profesionales en Derecho, 
Politología, Psicología, Trabajo social, Ingenierías y/o ciencias 
administrativas. . En el abordaje de la conferencia debe contar con buen 
manejo del tema y desarrollarlo con casuística que facilite la comprensión y 
aprendizaje.  El taller debe comprender de una sesión de 1 hora, para 70 
personas aproximadamente, el profesional debe aportar el material 
audiovisual necesario para orientar la capacitación (Videobeam, 
computador portátil, telón para proyección y filminas), debe asumir los 
costos de transporte desde su lugar de origen hasta el sitio del evento y su 
debida alimentación. 

Global 1 

7 
CHALECO DE 

IDENTIFICACION 

Se requieren chalecos de identificación para entregar a 40 integrantes de 
las distintas instancias de coordinación municipal, como lo son los 
integrantes del comité de paz, comité de justicia local, consejo territorial de 
planeación, entre otros. quienes con su aporten ayudan a mejorar la 
gobernanza territorial: con las siguientes especificaciones: color azul o 
blanco, Tipo Periodista de 4 bolsillos: 2 bolsillos sistema cremallera y 2 
bolsillos sistema broche amplios y a la medida, Cuello tipo militar, material 
tela anti fluido, cremalleras en nylon resistentes, talla estandarizada, 
Estampados con los logos Institucionales de la entidad, y el nombre del 
comité al que pertenezca.  Su diseño debe ser aprobado por el supervisor 
del contrato. 

Unidad 40 

Actividad 2: Fortalecimiento de la capacidad organizativa y logística de las instancias de coordinación municipal 

ITEM 
ELEMENTOS Y 

SERVICIOS 
ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD CANTIDAD 

8 
TELEVISOR 
SMARTV 65 
PULGADAS  

Televisor SMARTV 65 pulgadas con Resolución Pantalla 4K-UHD, Diseño 
de la pantalla Plano, Tamaño Pantalla 65  Pulgadas, Tamaño Pantalla 165.1  
Centímetros, Tipo de Pantalla QLED, Asistente de Voz, Sistema Operativo 
TIZEN, Sintonizador Digital DVB T2, Tecnología Para Compartir Pantalla, 
Potencia de Audio 20  Watts, Tasa de Refresco del TV 60 Hz, 
Características Físicas: Tonalidad de Color Negro, Dimensiones Ancho o 
Frente (Sin Base), 145.09  Centímetros Alto (Sin Base), 83.14  Centímetros, 
Fondo (Sin Base) 2.57  Centímetros Medidas del TV. Sin la base (Ancho x 
Alto x Fondo) 145,09 x 83,14 x 2,57 Centímetros, Ancho o Frente (Con 
Base)145.09  Centímetros Alto (Con Base) 87.22  Centímetros Fondo (Con 
Base) 27.4  Centímetros: ConectividadNo.3 Puertos HDMI, Puertos USB 2, 
No. Puertos VGA 0  Puertos, Fuentes de Alimentación de Energía Eléctrica, 
Tipos de Puertos Entradas y Salidas, Cable óptico digital, Puerto HDMI, 
Puerto LAN/Ethernet, Puerto USB, Opciones de Conectividad Bluetooth 
USB WiFi, Salida Optica,Entrada Coaxial . 

Unidad 1 
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9 
BOCINAS PARA 

ESCRITORIO 

Tener a disposición para entregar 1 Bocina para escritorio Control de 
volumen Tamaño: Portable y práctico Entrada: Conector USB para carga 
Entrada de audio: 3.5mm Sonido: dinámico Compatible con: MAC y 
Windows 
* Micro parlantes para escritorio 
* Control de volumen 
* Tamaño portable y práctico 
* Entrada conector USB para carga 
* Entrada de audio 3.5mm 
* Combinación de colores o diseños a elegir 
* Sonido dinámico 

Unidad 2 

10 CELULAR 

Entregar 1 celular con pantalla full HD + de 6.79”, Procesador: MediaTek 
Dimensity 7300 Ultra (hasta 2.5 GHz) cámara triple de 50 MPx + 8+2 256GB/ 
RAM 8GB – Batería de 5.11 Ah. Compatible con redes 5G, Nano-SIM, 
Sensor de Huellas Digitales en pantalla, Carga rápida a 45W 

Unidad 1 

11 
MEZCLADOR DE 

AUDIO 

Entregar un mezclador de audio profesional de 6 canales (entrada de línea 
estéreo y micrófono). Además de la entrada de micrófono inalámbrico 
bidireccional, también incluye 4 entradas mono compatibles con XLR 
(enchufe no balanceado de 1/4 con fuente de alimentación fantasma de 48 
V), 1 estéreo, XLR de 6,3 mm, USB, entrada Bluetooth y toma RCA para 
conectar diferentes dispositivos. Como micrófono dinámico/capacitivo, 
receptor de micrófono inalámbrico, teléfono móvil, ordenador, gutiar, teclado 
y otros instrumentos musicales. 

Unidad 1 

12 VENTILADOR 

Entregar Ventilador de piso o de pedestal de 6 puntas con diseño 
aerodinámico, con 4 velocidades capaces de generar una velocidad de aire 
de hasta 30 km/h. con altura ajustable hasta 130 cm de color negro. Unidad 4 

13 
DISPENSADOR DE 

AGUA 

Dispensador de Agua con Nevera, con tres opciones de temperatura: 
Natural-Caliente-Fría, sistema de dispensador digital, voltaje entre 110v y 
120v, medidas de 31,8 x 10, 5x37,2 centímetros, Capacidad máxima de 
agua: 19 L. Traba de seguridad en el agua caliente, Perforador de galón 
para cambio fácil de botella, Gabinete inferior refrigerado para 
almacenamiento, Enfriamiento por compresor con capacidad de 2 litros por 
hora, Bandeja de recolección extraíble, Luces e interruptores de control para 
funciones del dispensador. 

Unidad 1 

14 TABLERO 

Tablero Acrílico de escritura borrable, formato Cuadriculado, de medidas 
mínimo 120x200 cm, estético marco con perfil en aluminio y esquineros de 
protección elaborados en PVC negro o gris; incluye porta borrador en 
acrílico, marcador, borrador, y kit de instalación (tornillos, arandelas y 
chazos x 4 und cada uno) 

Unidad 1 

15 
IMPRESORA 
PEQUEÑA A 

COLOR 

Impresora multifuncional 3 en 1. De recarga continua, Tecnología de 
Impresión: Inyección de tinta Heat-FreeTM Micro Piezo de 4 colores, 
cabezal (CMYK), botellas de tinta de alta capacidad para un llenado facil. 
Resolución Máxima de Impresión: Hasta 5760 dpi x 1440 dpi. Velocidad de 
Impresión: Negro 33 ppm y color 15 ppm (borrador, A4/carta). Sistemas de 
Operación: Windows Vista® / 7 / 8 / 8.1 / 10 o más reciente (32bit, 64bit) 
Windows Server® 2003 (SP2) or later Mac OS X 10.5.8 o más reciente, 
macOS 11 o más reciente. Dimensiones: Abierto: 37.5 cm x 57.8 cm x 25.3 
cm, Cerrado: 37.5 cm x 34.7 cm x 18.7 cm. Máximo Tamaño de Copia: 
A4/carta - 600 dpi x 1.200 dpi. Tipo de Escáner: Cama plana con sensor de 

Unidad 1 
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líneas CIS de color. Conectividad Estándar: USB de alta velocidad 
(compatible con USB 2.0). Tamaños de Papel Soportados: Estándar: A4, 
Carta, Oficio (21,59 cm x 35,56 cm), Capacidad de Papel: Alimentación 
trasera: hasta 100 hojas (A4/Carta). Energia: Voltaje Nominal: AC 100 - 240 
V. Consumo de Energía: 14 W (en modo operación). Que permita imprimir 
hasta 4.500 páginas en negro o 7.500 páginas a color con cada juego de 
botellas de repuesto. 

16 PORTATIL 

Computador portátil, Marca del Procesador INTEL, Procesador Intel Core I7, 
Velocidad del Procesador 2.30 GHz, o procesador AMD Ryzen 7, Sistema 
Operativo Windows, Memoria RAM 16 GB, Tipos de Discos que Incluye 
Disco Estado Solido (SSD) de 512 GB, tamaño pantalla mínimo 15,6", 
Fuentes de Alimentación de Energía Batería Recargable Interna, Opciones 
de Conectividad: Bluetooth - USB - WiFi , No. Puertos USB 3 Puertos, 
Duración de la Batería 8 Horas Aproximadas; Tipos de Puertos Entradas y 
Salidas: Entrada Tarjeta Micro SD, Puerto HDMI, Puerto USB 3.2, Puerto 
USB Tipo C, Salida de Audífonos. 

Unidad 1 

TOTAL 

 

5.3. CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC. 
 

El Código de estos productos se encuentra codificado en el clasificador de bienes y servicios en el sistema de codificación de las 
naciones unidas- UNSPSC, como se indica a continuación, de conformidad con los parámetros establecidos por el programa de 
Colombia Compra Eficiente: 
 

ITEM SEGMENTO 
      
FAMILIA 

CLASE PRODUCTO 

 
 

1 

80000000 Segmento : Servicios 
de Gestión, Servicios 

Profesionales de Empresa y 
Servicios Administrativos 

80140000 Familia 
: Comercialización 

y distribución 

80141600 Clase : 
Actividades de ventas y 
promoción de negocios 

80141601 Producto : Servicios 
de promoción de ventas 

2 80000000 Segmento : Servicios 
de Gestion, Servicios 

Profesionales de Empresa y 
Servicios Administrativos 

80110000 Familia 
: Servicios de 

recursos humanos 

80111600 Clase : 
Servicios de personal 

temporal 

80111616 Producto : 
Personal temporal de 
servicio al cliente 

3 50000000 Segmento : 
Alimentos, Bebidas y Tabaco 

50200000 
Familia : Bebidas 

50202300 Clase : Bebidas 
no alcohólicas 

50202301 Producto : Agua 

4 80000000 Segmento : Servicios 
de Gestión, Servicios 

Profesionales de Empresa y 
Servicios Administrativos 

80110000 
Familia : 

Servicios de 
recursos 
humanos 

80111700 Clase : 
Reclutamiento de personal 

80111701 Producto : Servicios 
de contratación de personal 

5 90000000 Segmento : Servicios 
de Viajes, Alimentación, 

Alojamiento y Entretenimiento 

90100000 Familia : 
Restaurantes y 

catering (servicios 
de comidas y 

bebidas) 

90101600 Clase : 
Servicios de banquetes y 

catering 

90101603 Producto : Servicios 
de cáterin 
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6 80000000 Segmento : Servicios 
de Gestión, Servicios 

Profesionales de Empresa y 
Servicios Administrativos 

80140000 Familia : 
Comercialización y 

distribución 

80141600 Clase : 
Actividades de ventas y 
promoción de negocios 

80141607 Producto : Gestión 
de eventos 

7 93000000 Segmento : Servicios 
Políticos y de Asuntos Cívicos 

93140000 Familia : 
Servicios 

comunitarios y 
sociales 

93141700 Clase : Cultura 93141701 Producto : 
Organizaciones de eventos 
culturales 

8 80000000 Segmento : Servicios 
de Gestión, Servicios 

Profesionales de Empresa y 
Servicios Administrativos 

80110000 Familia : 
Servicios de 

recursos humanos 

80111600 Clase : 
Servicios de personal 

temporal 

80111623 Producto : Servicios 
temporales de compras y 
logística 

NOTA: La clasificación de los bienes es de carácter ilustrativo y de coordinación, a fin de establecer un lenguaje común entre la 
entidad, el oferente y el proceso contractual; no obstante, no se constituye en un requisito habilitante, ni limitativo para la participación 
de los oferentes. 

5.4. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS. 
 

a. El objeto contractual deberá ser ejecutado y entregado en las cantidades y especificaciones solicitadas y definidas por la 
entidad.  
 

5.5. ASPECTOS QUÉ SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA FIJACIÓN DE LOS PRECIOS DE LA PROPUESTA: 
 

1. El proponente deberá cotizar los ítems ofertados en Ia unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los 
bienes/servicios, conforme al formato que se incluya en la convocatoria del proceso. 

2. El proponente deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se encuentran 
comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratación. 

3. Bajo este sistema de precios, el vendedor/oferente es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración 
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera 
responsabilidad alguna por dichos actos. 

4. Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por razón 
de la legalización y ejecución del contrato, así: 
 

 Estampilla “PRO-DOTACIÓN Y FUNCIONAMIENTO CENTRO DE BIENESTAR DEL ANCIANO” correspondiente 
al cuatro (4%) del valor del contrato.  

 Estampilla “PRO CULTURA” equivalente al 2% del valor total del contrato. 
 Estampilla “PRO DEPORTE” equivalente al 0.5 % del valor total del contrato.  
 Estampilla “PARA LA JUSTICIA FAMILIAR” equivalente al 2% del valor total del contrato antes del IVA. 
 Impuesto de Industria y Comercio (RETEICA): esta retención no se puede tener en cuenta como elemento 

estructural de los costos porque no se entiende como un impuesto sino un pago anticipado de la renta. 
 La retención en la fuente por Impuesto sobre la Renta para la Equidad- CREE (Si aplica). 
 Y demás impuestos a que haya lugar. 

 
5. La Entidad solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los 

precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificación del contrato o a las 
regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados. 

6. La Entidad efectuará al vendedor/contratista las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la ley. 
7. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el vendedor/contratista deberán ser tramitadas por éste ante la 

respectiva Administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella. 
8. Con relación al IVA, de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Único Tributario (RUT), si se trata de un 
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proponente contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA), deberá obligatoriamente en la oferta económica 
discriminar el porcentaje y el valor del impuesto en los ítems que aplique; esta exigencia no resulta aplicable para 
personas/oferentes que de acuerdo a la responsabilidad descrita en el Registro Único Tributario RUT no son responsables 
del impuesto a las ventas. Es de anotar que respecto de la evaluación del menor precio de la oferta económica se realizara 
sobre el valor y costo real incluido IVA (Concepto C- 059 de 2021 Colombia compra eficiente). 

9. En el CUESTIONARIO de la plataforma de SECOP II denominada “OFERTA ECONÓMICA” - los oferentes deberán 
digitar/diligenciar EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA y a su vez deberán adjuntar diligenciado y firmado el FORMATO 2 
“OFERTA ECONÓMICA”, valorizando la totalidad de los ítems que requiere el MUNICIPIO objeto de la presente invitación 
pública. El valor total ofertado que se digite en la plataforma Secop II - “OFERTA ECONÓMICA TOTAL”, debe ser igual al 
total ofertado en el formato 2- OFERTA ECONÓMICA, SO PENA DE RECHAZO. Los errores en la oferta económica, serán 
asumidos por el contratista. El oferente deberá calcular todas estas variables y por lo tanto el MUNICIPIO no será ni se hará 
responsable por reclamaciones.  

10. La no presentación de la oferta económica generará rechazo de la propuesta. La presentación de la misma sin la firma del 
proponente requerirá ratificación por parte de este. 

11. Cuando no se presente el formato de la oferta económica en la forma en que lo ha establecido el MUNICIPIO, o éste presente 
errores o incongruencias en la descripción de los ítems, especificación, detalle, unidad, cantidad, y demás elementos que 
forman el formato de la oferta económica será rechazada. 

12. Un oferente solo podrá presentar una oferta. 
13. El valor correspondiente a su oferta económica no pondrá exceder el valor máximo establecido por el MUNICIPIO so pena 

de rechazo.  
14. El valor ofertado por ítem no podrá superar el valor unitario establecido por el MUNICIPIO en cada uno de los ítems. 

(formato No. 2.). 
15. EL MUNICIPIO aceptará la oferta con el precio más bajo, siempre y cuando el proponente cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación. (formato 2). 
 
5.6. EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA: 
 
En desarrollo de lo establecido en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5;2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad dentro del plazo de verificación y evaluación de las propuestas, verificará el 
cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio más bajo, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad 
establecidas en la ley. 
 
En caso que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del oferente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 
En el evento que el adjudicatario sea un consorcio. o unión temporal que dentro de los términos de la asociación haya pactado la 
facturación a nombre del consorcio o unión temporal deberá allegar el RUT correspondiente. 
 
5.7. VALOR Y ALCANCE DEL CONTRATO. 
 
El valor estimado del contrato a celebrarse será hasta por la suma de hasta TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS 
CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($39.858.000,00), incluidos todos los impuestos a que haya lugar y detallado en el 
siguiente presupuesto: 
 

Actividad 1: Capacitación a instancias territoriales de coordinación del municipio 

ITEM 
ELEMENTOS Y 

SERVICIOS 
ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD CANTIDAD V/ UNITARIO TOTAL 

1 SONIDO 

Se requiere el servicio de 1 sonido 
Semiprofesional con las siguientes 
características: 2 monitores al frente 
para las voces de 300 was, 2 bajos de 
600 wats, 1 consola de 32 canales, 4 

Unidad 1  $           1.200.000,00  
 $                      

1.200.000,00  
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micrófonos para voces inalámbricos, 1 
portátil, El servicio debe incluir la 
instalación, funcionamiento persona a 
cargo, desmonte y transporte del 
Sonido Semiprofesional al lugar del 
evento. 

2 HIDRATACION 

Brindar el servicio de hidratación a 
todos los asistentes, la presentación 
debe ser en Botella, con un contenido 
de 600 ml. Entregar un total de 3 pacas 
de 24 unidades. En las fechas horas, 
lugares que disponga el supervisor.     

Paca 3  $                45.000,00  
 $                         

135.000,00  

3 REFRIGERIOS  

Las opciones de menú pueden ser: 1) 
sándwich de pollo con una rodaja de 
jamón y queso mozzarella y salsas; 2) 
una arepa grande con queso; 3) una 
papa rellena 200gr; 4) una empanada 
de harina y queso 200gr, 5) postre de 
300 gr,   Como opciones de bebida 
puede ser: en presentación de  vaso de 
10 oz 1) un vaso de jugo natural,  2) un 
vaso de chocolate o avena; 3) jugo 
saborizado en caja de 250 ml o 
gaseosa en botella plástica personal . 
Entregar los refrigerios debidamente 
empacados en la fecha, hora y lugar 
dispuesto por el supervisor.  

Unidad 70  $                10.000,00  
 $                         

700.000,00  

4 
ALMUERZO 
ESPECIAL 

Entregar almuerzos durante el 
desarrollo de la jornada de 
capacitación. Los cuales deben 
entregarse en excelentes condiciones 
higiénicas, nutricionales y buena 
presentación. Opción de Menú:  Sopa 
o Sancocho, Churrasco gratinado o al 
carbón, o gallina criolla o lomo de 
cerdo en salsa al gusto 250 gr en 
presentación especial. Arroz especial, 
Ensalada agridulce (lechuga piña, 
fresa, queso, crema de leche, maíz 
tierno 250 gms). Papas a la francesa o 
patacones 300 gms. Juego de Pulpa 
de Fruta o limonada (natural, 
cerezada, o de coco) y   un vaso de 
Agua. Deben ser entregados servidos 
individualmente a la mesa, utilizando 
cubiertos y mantelería en el lugar, 
fecha y hora especificado por el 
supervisor, Los almuerzos deben tener 
una ración suficiente para una persona 
y bajo condiciones higiénicas, 

Unidad 70  $                40.000,00  
 $                      

2.800.000,00  
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nutricionales y de salubridad. Debe 
incluir el personal encargado de 
repartir los almuerzos. 

5 
CAPACITACION 
EN habilidades 

de liderazgo 

Se requiere de un conferencista, con 
amplio reconocimiento, para que dicte 
un taller en "HABILIDADES DE 
LIDERAZGO Y ADAPTACION A 
NUEVAS METODOLOGIAS Y 
HERRAMIENTAS" El conferencista 
deberá acreditar una experiencia de 3 
años como mínimo en el desarrollo de 
su profesión y estudios profesionales 
en Derecho, Politología, Psicología, 
Trabajo social, Ingenierías y/o ciencias 
administrativas. En el abordaje de la 
conferencia debe contar con buen 
manejo del tema y desarrollarlo con 
casuística que facilite la comprensión y 
aprendizaje.  El taller debe 
comprender de una sesión de 1 hora, 
para 70 personas aproximadamente, 
el profesional debe aportar el material 
audiovisual necesario para orientar la 
capacitación (Videobeam, computador 
portátil, telón para proyección y 
filminas), debe asumir los costos de 
transporte desde su lugar de origen 
hasta el sitio del evento y su debida 
alimentación. 

Global 1  $           2.000.000,00  
 $                      

2.000.000,00  

6 
CAPACITACION 
EN gestión de 

proyectos 

Se requiere de un conferencista, con 
amplio reconocimiento, para que dicte 
un taller en "GESTION Y 
FORMULACION DE PROYECTOS" El 
conferencista deberá acreditar una 
experiencia de 3 años como mínimo en 
el desarrollo de su profesión y estudios 
profesionales en Derecho, Politología, 
Psicología, Trabajo social, Ingenierías 
y/o ciencias administrativas. . En el 
abordaje de la conferencia debe contar 
con buen manejo del tema y 
desarrollarlo con casuística que facilite 
la comprensión y aprendizaje.  El taller 
debe comprender de una sesión de 1 
hora, para 70 personas 
aproximadamente, el profesional debe 
aportar el material audiovisual 
necesario para orientar la capacitación 
(Videobeam, computador portátil, telón 
para proyección y filminas), debe 

Global 1  $           2.000.000,00  
 $                      

2.000.000,00  
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asumir los costos de transporte desde 
su lugar de origen hasta el sitio del 
evento y su debida alimentación. 

7 
CHALECO DE 

IDENTIFICACION 

Se requieren chalecos de 
identificación para entregar a 40 
integrantes de las distintas instancias 
de coordinación municipal, como lo 
son los integrantes del comité de paz, 
comité de justicia local, consejo 
territorial de planeación, entre otros. 
quienes con su aporten ayudan a 
mejorar la gobernanza territorial: con 
las siguientes especificaciones: color 
azul o blanco, Tipo Periodista de 4 
bolsillos: 2 bolsillos sistema cremallera 
y 2 bolsillos sistema broche amplios y 
a la medida, Cuello tipo militar, 
material tela anti fluido, cremalleras en 
nylon resistentes, talla estandarizada, 
Estampados con los logos 
Institucionales de la entidad, y el 
nombre del comité al que pertenezca.  
Su diseño debe ser aprobado por el 
supervisor del contrato. 

Unidad 40  $              225.000,00  
 $                      

9.000.000,00  

Actividad 2: Fortalecimiento de la capacidad organizativa y logística de las instancias de coordinación municipal 

ITEM 
ELEMENTOS Y 

SERVICIOS 
ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD CANTIDAD V/ UNITARIO TOTAL 

8 
TELEVISOR 
SMARTV 65 
PULGADAS  

Televisor SMARTV 65 pulgadas con 
Resolución Pantalla 4K-UHD, Diseño 
de la pantalla Plano, Tamaño Pantalla 
65  Pulgadas, Tamaño Pantalla 165.1  
Centímetros, Tipo de Pantalla QLED, 
Asistente de Voz, Sistema Operativo 
TIZEN, Sintonizador Digital DVB T2, 
Tecnología Para Compartir Pantalla, 
Potencia de Audio 20  Watts, Tasa de 
Refresco del TV 60 Hz, Características 
Físicas: Tonalidad de Color Negro, 
Dimensiones Ancho o Frente (Sin 
Base), 145.09  Centímetros Alto (Sin 
Base), 83.14  Centímetros, Fondo (Sin 
Base) 2.57  Centímetros Medidas del 
TV. Sin la base (Ancho x Alto x Fondo) 
145,09 x 83,14 x 2,57 Centímetros, 
Ancho o Frente (Con Base)145.09  
Centímetros Alto (Con Base) 87.22  
Centímetros Fondo (Con Base) 27.4  
Centímetros: ConectividadNo.3 
Puertos HDMI, Puertos USB 2, No. 
Puertos VGA 0  Puertos, Fuentes de 

Unidad 1  $           8.200.000,00  
 $                      

8.200.000,00  
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Alimentación de Energía Eléctrica, 
Tipos de Puertos Entradas y Salidas, 
Cable óptico digital, Puerto HDMI, 
Puerto LAN/Ethernet, Puerto USB, 
Opciones de Conectividad Bluetooth 
USB WiFi, Salida Optica,Entrada 
Coaxial . 

9 
BOCINAS PARA 

ESCRITORIO 

Tener a dispocion para entregar 1 
Bocina para escritorio Control de 
volumen Tamaño: Portable y práctico 
Entrada: Conector USB para carga 
Entrada de audio: 3.5mm Sonido: 
dinámico Compatible con: MAC y 
Windows 
* Micro parlantes para escritorio 
* Control de volumen 
* Tamaño portable y práctico 
* Entrada conector USB para carga 
* Entrada de audio 3.5mm 
* Combinación de colores o diseños a 
elegir 
* Sonido dinámico 

Unidad 2  $              100.000,00  
 $                         

200.000,00  

10 CELULAR 

Entregar 1 celular con pantalla full HD 
+ de 6.79”, Procesador: MediaTek 
Dimensity 7300 Ultra (hasta 2.5 
GHz)cámara triple de 50 MPx + 8+2 
256GB/ RAM 8GB – Batería de 5.11 
Ah. Compatible con redes 5G, Nano-
SIM, Sensor de Huellas Digitales en 
pantalla, Carga rápida a 45W 

Unidad 1  $           1.200.000,00  
 $                      

1.200.000,00  

11 
MEZCLADOR DE 

AUDIO 

Entregar un mezclador de audio 
profesional de 6 canales (entrada de 
línea estéreo y micrófono). Además de 
la entrada de micrófono inalámbrico 
bidireccional, también incluye 4 
entradas mono compatibles con XLR 
(enchufe no balanceado de 1/4 con 
fuente de alimentación fantasma de 48 
V), 1 estéreo, XLR de 6,3 mm, USB, 
entrada Bluetooth y toma RCA para 
conectar diferentes dispositivos. Como 
micrófono dinámico/capacitivo, 
receptor de micrófono inalámbrico, 
teléfono móvil, ordenador, gutiar, 
teclado y otros instrumentos 
musicales. 

Unidad 1  $              650.000,00  
 $                         

650.000,00  

12 VENTILADOR 

Entregar Ventilador de piso o de 
pedestal de 6 puntas con diseño 
aerodinámico, con 4 velocidades 
capaces de generar una velocidad de 

Unidad 4  $              395.000,00  
 $                      

1.580.000,00  
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aire de hasta 30 km/h. con altura 
ajustable hasta 130 cm de color negro. 

13 
DISPENSADOR 

DE AGUA 

Dispensador de Agua con Nevera, con 
tres opciones de temperatura: Natural-
Caliente-Fría, sistema de dispensador 
digital, voltaje entre 110v y 120v, 
medidas de 31,8 x 10, 5x37,2 
centímetros, Capacidad máxima de 
agua: 19 L. Traba de seguridad en el 
agua caliente, Perforador de galón 
para cambio fácil de botella, Gabinete 
inferior refrigerado para 
almacenamiento, Enfriamiento por 
compresor con capacidad de 2 litros 
por hora, Bandeja de recolección 
extraíble, Luces e interruptores de 
control para funciones del 
dispensador. 

Unidad 1  $           1.650.000,00  
 $                      

1.650.000,00  

14 TABLERO 

Tablero Acrílico de escritura borrable, 
formato Cuadriculado, de medidas 
mínimo 120x200 cm, estético marco 
con perfil en aluminio y esquineros de 
protección elaborados en PVC negro o 
gris; incluye porta borrador en acrílico, 
marcador, borrador, y kit de instalación 
(tornillos, arandelas y chazos x 4 und 
cada uno) 

Unidad 1  $              580.000,00  
 $                         

580.000,00  

15 
IMPRESORA 
PEQUEÑA A 

COLOR 

Impresora multifuncional 3 en 1. De 
recarga continua, Tecnología de 
Impresión: Inyección de tinta Heat-
FreeTM Micro Piezo de 4 colores, 
cabezal (CMYK), botellas de tinta de 
alta capacidad para un llenado facil. 
Resolución Máxima de Impresión: 
Hasta 5760 dpi x 1440 dpi. Velocidad 
de Impresión: Negro 33 ppm y color 15 
ppm (borrador, A4/carta). Sistemas de 
Operación: Windows Vista® / 7 / 8 / 8.1 
/ 10 o más reciente (32bit, 64bit) 
Windows Server® 2003 (SP2) or later 
Mac OS X 10.5.8 o más reciente, 
macOS 11 o más reciente. 
Dimensiones: Abierto: 37.5 cm x 57.8 
cm x 25.3 cm, Cerrado: 37.5 cm x 34.7 
cm x 18.7 cm. Máximo Tamaño de 
Copia: A4/carta - 600 dpi x 1.200 dpi. 
Tipo de Escáner: Cama plana con 
sensor de líneas CIS de color. 
Conectividad Estándar: USB de alta 
velocidad (compatible con USB 2.0). 

Unidad 1  $           1.425.000,00  
 $                      

1.425.000,00  
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Tamaños de Papel Soportados: 
Estándar: A4, Carta, Oficio (21,59 cm 
x 35,56 cm), Capacidad de Papel: 
Alimentación trasera: hasta 100 hojas 
(A4/Carta). Energia: Voltaje Nominal: 
AC 100 - 240 V. Consumo de Energía: 
14 W (en modo operación). Que 
permita imprimir hasta 4.500 páginas 
en negro o 7.500 páginas a color con 
cada juego de botellas de repuesto. 

16 PORTATIL 

Computador portátil, Marca del 
Procesador INTEL, Procesador Intel 
Core I7, Velocidad del Procesador 
2.30 GHz, o procesador AMD Ryzen 7, 
Sistema Operativo Windows, Memoria 
RAM 16 GB, Tipos de Discos que 
Incluye Disco Estado Solido (SSD) de 
512 GB, tamaño pantalla mínimo 
15,6", Fuentes de Alimentación de 
Energía Batería Recargable Interna, 
Opciones de Conectividad: Bluetooth - 
USB - WiFi , No. Puertos USB 3 
Puertos, Duración de la Batería 8 
Horas Aproximadas; Tipos de Puertos 
Entradas y Salidas: Entrada Tarjeta 
Micro SD, Puerto HDMI, Puerto USB 
3.2, Puerto USB Tipo C, Salida de 
Audífonos. 

Unidad 1  $           4.480.000,00  
 $                      

4.480.000,00  

TOTAL 
 $                   

37.800.000,00  

Nota: En la etapa de formulación de oferta, el proponente deberá costear el valor unitario de todos y cada uno de los ítems solicitados, 
teniendo en cuenta las condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de 
su oferta económica y por ende el menor precio ofertado, sobre el cual se procederá conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 
y la invitación pública el presente proceso. No obstante, lo anterior, el contrato podrá celebrarse por el total del presupuesto oficial 
asignado. 
 
Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revisión de ofertas económicas del proceso de selección que se 
proyecta adelantar para determinar el menor precio ofertado se tendrá en cuenta la sumatoria de los precios unitarios por 
cada ítem que se describirán en el cuadro de la propuesta económica.  
 
5.8. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN. 
 
El Municipio de San Miguel, adjudicará la Contratación al oferente cuya propuesta se ajuste a la invitación pública y haya ofertado el 
menor precio, en caso de empate indistintamente de su régimen contractual se aplicará lo dispuesto en el artículo 35. FACTORES DE 
DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el artículo 2.2.1.24.2.17 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021. 
 

VI. CAPÍTULO 
CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
6.1. ADMISIBILIDAD. 
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Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la Invitación pública y 
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitación pública.  
 

6.2. CAUSALES DE RECHAZO. 
 
De carácter jurídico 
 

a. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad 
o prohibición previstas en la legislación para contratar. 

b. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse, o que no cumplan todas las 
calidades exigidas. 

c. Cuando el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletín de Responsables 
Fiscales que administra la Contraloría General de la República. 

d. Cuando no sean subsanadas por el proponente las deficiencias encontradas en su propuesta, a solicitud del municipio, 
dentro del plazo que se establezca para tal efecto o habiéndolos aportado, no esté acorde con las exigencias establecidas 
en la presente invitación. 

e. Cuando se presente más de una oferta por un mismo oferente o se ostente la calidad de representante legal o socio de más 
de una persona jurídica participante en el presente proceso de selección.  

f. Cuando el municipio compruebe confabulación entre proponentes. 
g. Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que presente oferta, es decir cuando se trate 

de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes. 
h. Cuando el representante o los representantes legales de una persona jurídica ostente igual condición en otra u otras 

sociedades diferentes y que también presenten ofertas. 
i. Cuando la propuesta presentada para participar en esta convocatoria no sea abonada, en caso de requerirse por un 

profesional debidamente matriculado. 
j. Cuando el plazo de duración de la sociedad o los miembros del consorcio o unión temporal en caso de ser personas jurídicas, 

sea inferior al plazo de ejecución del contrato y un año más, contados a partir de la fecha de cierre de la presente invitación, 
de conformidad con lo expresado en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio.  

k. cuando en la verificación de antecedentes penales, fiscales, disciplinarios y medidas correctivas, se evidencie sanciones 
que impidan la participación del oferente.  

l. Cuando se descubra falsedad material o ideológica en cualquiera de los documentos de la oferta o se descubra cualquier 
intento de fraude o engaño por parte del OFERENTE al Municipio o los demás OFERENTES. 

m. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, alterados o tendientes 
a inducir a error al municipio. 

n. Cuando la propuesta no cumpla con todas las exigencias establecidas en la invitación. 
o. Si el proponente no suscribe o no firma la carta de presentación de la propuesta. (Anexo 1) 
p. Cuando el oferente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones o condiciones previstas en la presente 

invitación o presente condicionamiento para la adjudicación. 
q. Cuando el proponente presente Documentos o información inexacta, contraria o distinta a la realidad o que quienes suscriben 

los documentos lo refuten o haya tratado de inferir o influenciar indebidamente en la verificación de las propuestas o en la 
adjudicación del contrato o inducir en error a la entidad. 

r. Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal, Consorcio o Promesa 
de Sociedad Futura o la actividad mercantil del comerciante no tenga relación con el objeto del proceso de selección, según 
el tipo de sociedad comercial que se acredite. 

s. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección objetiva. 
t. No presentar la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
u. Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece registrada en Secop 

II, según el manual de uso de Secop II. 

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co


 
 
  
 

Municipio de San Miguel 
Putumayo 

DESPACHO ALCALDE 
CÓDIGO 100   

SERIE Y SUBSER. 
 

17,15 

NIT: 800252922-9 
 

VERSIÓN 
 

1 
 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
 

FECHA DEL FORMATO 

D M A 

 

CONTRATOS 20 01 2021 

 

 

Página 33 de 38 

 
Dirección: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.  
Tel: móvil: 3202152347 - Código Postal 862040 
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co  notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co 

 

v. Las demás previstas en la ley y demás normas aplicables. 
w. Si el proceso se limita a mipymes cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita 

la condición de Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato 9 – Acreditación de Mipyme y los soportes requeridos 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya, y 
no subsana la entrega de estos documentos. En caso de que la acreditación de Mipyme se pruebe mediante la presentación 
del RUP, procederá el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento de su 
presentación y, además, no subsana su entrega o no allega el Formato 9 – Acreditación de Mipyme, ni los soportes 
requeridos en los términos descritos. 

 
De carácter económico y financiero. 
 

a) Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial asignado. 
b) Cuando el valor unitario de alguno de los bienes/servicios para cada ítem de la propuesta económica, supere el valor 

establecido por el Municipio. 
c) Cuando no diligencie y adjunte el FORMATO No. 2 “Oferta Económica” o se diligencie de forma parcial. 
d) Cuando se compruebe que el OFERENTE ha presentado precios artificialmente bajos sin que medie la debida justificación. 
e) Cuando el valor total ofertado que se digite en la plataforma Secop II - “OFERTA ECONÓMICA”, sea diferente al valor total 

ofertado en el formato 2- OFERTA ECONÓMICA, siempre y cuando el resultado de la corrección aritmética arroje el mismo 
valor ofertado en el formato 2- OFERTA ECONÓMICA. 

f) Cuando se trate de un oferente que de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Único Tributario (RUT), 
sea contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA) y no presente en la oferta económica discriminado el 
porcentaje y el valor del impuesto en los ítems que aplique. Esta causal no aplica para las personas/oferentes que de acuerdo 
a la responsabilidad descrita en el Registro Único Tributario (RUT) no son responsables del impuesto a las ventas (IVA). 

g) Cuando se trate de un oferente que de acuerdo a las responsabilidades establecidas en el Registro Único Tributario (RUT), 
sea contribuyente responsable del impuesto a las ventas (IVA) y presente en la oferta económica discriminado incompleto 
y/o incorrecto el porcentaje y el valor del impuesto en los ítems que aplique. 

h) La presentación de más de un valor unitario para un mismo bien/servicio. 
i) Las demás previstas en la presente invitación. 

 
De carácter técnico:  
 

a) Cuando se ofrezcan menores cantidades a las mínimas requeridas. 
b) Cuando se realice la presentación de ofertas parciales por parte del oferente.  
c) Cuando la propuesta omita un aspecto técnico de obligatorio cumplimiento establecido en la invitación pública. 
d) Cuando no se acredite la capacidad y calidad técnica de los elementos e ítem a ofertar. 
e) Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos técnicos mínimos para participar en el proceso de contratación, 

establecidos en la invitación. 
 

VII. CAPÍTULO 
7.1. GARANTÍAS 

 
7.1.1. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 
El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantía de seriedad de la oferta que cumpla con los parámetros, condiciones y 
requisitos que se indican en este numeral. 
 
Los errores o imprecisiones en el texto de la Garantía presentada son susceptibles de subsanación o aclaración por el proponente 
hasta el término previsto para subsanar. Sin embargo, la no entrega de la Garantía no es subsanable y se rechazará la oferta. 
 
Las características de las Garantías son las siguientes:  
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Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato 
de seguro contenido en una póliza, (ii) patrimonio autónomo y (iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Municipio de San Miguel identificada con el NIT 800252922-9 

Amparos 
La sanción derivada del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 
del Decreto 1082 de 2015. 

Vigencia 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratación.  

Valor Asegurado Diez por ciento (10 %) del valor del Presupuesto Oficial del Proceso de Contratación. 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo societario que 
figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio respectiva 
y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad puede 
denominarse de esa manera. 

 Para los Proponentes Plurales: la Garantía debe otorgarse por todos los integrantes del Proponente Plural, 
para lo cual se debe relacionar claramente a los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, 
quienes para todos los efectos serán los otorgantes de esta.  

 
Si en desarrollo del Proceso de Contratación se modifica el Cronograma, el Proponente debe ampliar la vigencia de la Garantía de 
seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecución del respectivo contrato. 
 
La propuesta tendrá una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantía de seriedad de la oferta. Durante este período 
la propuesta es irrevocable, de tal manera que en los casos en que el Proponente retire, modifique los términos o condiciones de la 
misma, la Entidad puede hacer efectiva la Garantía de seriedad de la oferta. 
 
JUSTIFICACIÓN: La póliza de seriedad de la oferta se exige para garantizar que el proveedor cumpla con los términos de su oferta. 
Esta póliza es un tipo de garantía que se presenta al momento de hacer una oferta. La justificación para exigir la póliza de seriedad 
de la oferta es: Proteger a la entidad contratante de que el proveedor cumpla con su oferta, Dar confianza a la entidad de que el 
proceso será transparente y profesional resarcir los perjuicios causados por el retiro del proveedor del proceso de selección Sancionar 
al proveedor que no cumpla con su oferta. 
 

7.2. GARANTÍAS DEL CONTRATO 
 

7.2.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantía de cumplimiento en original a la 
Entidad dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes contados a partir de la aceptación de la oferta y esta requerirá la aprobación 
de la Entidad. Esta Garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato 
de seguro contenido en una póliza para Entidades, (ii) patrimonio autónomo, (iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 800252922-9 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general Plazo del contrato y seis (06) meses 
más. 

10% del valor del contrato  

Pago de Salarios, 
Prestaciones Sociales e 
indemnizaciones laborales 

Plazo del contrato y tres (03) años 
más. 5% del valor del contrato 
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Característica Condición 

Calidad del servicio. Plazo del contrato y seis (06) meses 
más. 

10% del valor del contrato 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes 

Plazo del contrato y un (01) año más. 
10% del valor del contrato 

 

Tomador   Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo societario que figura 
en el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio respectiva y no solo 
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad puede denominarse de esa 
manera. 

 No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del Consorcio ni de 
la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y el 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal o Consorcio): la Garantía deberá 
ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se debe relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes 
de esta.  

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar 
es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la Garantía cuando esta se reduzca por razón de las reclamaciones que efectúe 
la Entidad, así como ampliar las garantías en los eventos de adición, suspensión y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de 
la Garantía o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos 
sancionatorios a que haya lugar. 
 
7.2.2 GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. 
 
El Contratista debe contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con las siguientes 
características:  
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 800252922-9 y el Contratista 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y tipo societario que 
figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio respectiva 
y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento exprese que la sociedad puede denominarse 
de esa manera. 

 No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del Consorcio ni 
la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y el 
porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal, Consorcio): la Garantía deberá 
ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente 
los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de esta.  

Valor 200 salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificada con el NIT 800252922-9 

Amparos 
Responsabilidad civil extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, hechos u omisiones del 
contratista o subcontratistas autorizados, cuando dicha autorización se requiera. El seguro de responsabilidad 

mailto:contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co


 
 
  
 

Municipio de San Miguel 
Putumayo 

DESPACHO ALCALDE 
CÓDIGO 100   

SERIE Y SUBSER. 
 

17,15 

NIT: 800252922-9 
 

VERSIÓN 
 

1 
 

Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
 

FECHA DEL FORMATO 

D M A 

 

CONTRATOS 20 01 2021 

 

 

Página 36 de 38 

 
Dirección: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo.  
Tel: móvil: 3202152347 - Código Postal 862040 
Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co  notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co 

 

Característica Condición 

civil extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 
del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del Contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar 
es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
En esta póliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10 %) del valor de cada pérdida, sin 
que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del mismo término establecido para la Garantía 
única de cumplimiento.  
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida por la Entidad 
asegurada no serán admisibles. 
 
JUSTIFICACIÓN: La póliza de responsabilidad civil extracontractual en términos generales cubre los daños y perjuicios causados a 
terceros por una empresa o individuo, sin que exista un contrato previo entre ellos, en este sentido teniendo en cuenta que el objeto 
del contrato contempla la prestación de servicios logísticos para el desarrollo de evento en específico en el cual hay participación de 
personas, resulta justificado por el Municipio amparar alguna eventualidad (daño o perjuicio) que se pueda presentar al personal 
contratado y terceros afectados derivado de las actuaciones, hechos u omisiones durante la ejecución de las obligaciones a cargo del 
contratista. 
 

7.3. SANCIONES. 
 
Previo agotamiento del debido proceso establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo preceptuado en 
el artículo 86 de la Ley 147 4 de 2011, para la imposición de multas por parte de la Administración así: 
 

a. En el evento de presentarse retardo en la entrega, de conformidad con lo previsto en la cláusula del plazo de ejecución del 
presente contrato y con el fin de que el CONTRATISTA cumpla debidamente la ejecución del contrato, se impondrán multas, 
cuyo valor se liquidará con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del Bien/servicio, dejado de entregar por 
cada día de retardo y hasta por un plazo máximo de quince (15) días calendario en calidad de sanción por el simple hecho 
del incumplimiento. Esta sanción se impondrá conforme a la Ley.  

b. En el evento de presentarse devolución del bien/servicio, por no cumplir el mismo con las especificaciones técnicas del 
presente contrato, retrasando la entrega del mismo, se liquidará con base en el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor 
de los bienes/servicios dejados de entregar, por cada día de retardo y hasta por un plazo máximo de 15 días.  

c. La Entidad podrá declarar el incumplimiento del contrato con las consecuencias contempladas en el Art. 17 de la Ley 1150 
de 2007 cuando no sean satisfechas cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista. PARÁGRAFO PRIMERO: PAGO 
DE LAS MULTAS: El pago de las multas a que se refiere esta cláusula podrá exigirse por la vía ejecutiva. Si dicho pago no 
se hubiere efectuado durante el término de duración del contrato, podrá descontarse de los saldos pendientes a favor del 
contratista y se tendrá en cuenta al momento de su liquidación. Para tal efecto EL CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO 
para hacer los descuentos correspondientes. PARÁGRAFO SEGUNDO: EXTENSIÓN PARA LAS DEMÁS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: Esta sanción puede hacerse efectiva por parte del MUNICIPIO, no sólo para la 
obligación de entregar los bienes, sino para las demás obligaciones contractuales, especialmente si se trata de la obligación 
por parte del CONTRATISTA de suscribir las adiciones y/o modificaciones acordadas o cualquier otro acuerdo que conste 
en documento y que se perfeccione con la suscripción del mismo por las partes aquí involucradas. 
 
7.4. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. 
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Se entenderán incorporadas a la comunicación de aceptación de oferta, las cláusulas excepcionales de terminación, modificación, e 
interpretación unilateral y caducidad, así como las demás señaladas en la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias. 
 

7.5. PENAL PECUNIARIA. 
 
Con el fin de sancionar al CONTRATISTA por el hecho de declararse la caducidad administrativa o el incumplimiento definitivo del 
contrato, previo agotamiento del debido proceso establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011, las partes convienen, como pena pecuniaria, la obligación del CONTRATISTA de pagar una suma 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, sin perjuicio de que el CONTRATISTA deba cumplir con la obligación 
principal y de las acciones judiciales a que haya lugar cuando el perjuicio resulte mayor. PARÁGRAFO PRIMERO: NATURALEZA 
DE LA PENA: La suma anterior se pacta a título de pena, no de indemnización, razón por la cual, EL MUNICIPIO se reserva el derecho 
de reclamar al CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le hubiese ocasionado. El pago de la pena pecuniaria 
a que se refiere esta cláusula podrá exigirse por la vía ejecutiva. Si dicho pago no se hubiere efectuado durante el término de duración 
del contrato, sobre los saldos pendientes a favor del CONTRATISTA se tendrá en cuenta al momento de la liquidación y desde ya el 
CONTRATISTA autoriza su descuento. PARÁGRAFO SEGUNDO: DEBIDO PROCESO: Durante la ejecución del contrato, el 
MUNICIPIO podrá hacer uso de las acciones sancionatorias previstas en el presente contrato, las cuales se adelantarán respetando 
el derecho al debido proceso consagrado en el Artículo 29 de la Constitución Política y en cumplimiento del procedimiento regulado 
en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. En todo caso, EL MUNICIPIO, en el proceso sancionatorio que se adelante, brindará todas 
las garantías constitucionales y legales al CONTRATISTA para que ejercite su derecho a la defensa en audiencia y tenga la 
oportunidad de exponer las razones y/o motivos sobre los hechos generadores de la afectación de la ejecución contractual. En ningún 
caso procederá la imposición de sanción sin haberse brindado la oportunidad al CONTRATISTA de explicar las causas que impiden 
la ejecución normal y oportuna del contrato. 
 

7.6. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO. 
 
Una vez comunicada la aceptación de la oferta, la ejecución del contrato no podrá cederse total ni parcialmente sin la autorización 
previa y expresa del Municipio, esto en aplicación del inciso 3 del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. El incumplimiento a esta cláusula 
dará lugar a que la entidad mediante acto administrativo motivado haga efectivo el pago penal pecuniario. 
 

7.7. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO. 
 
La vigilancia y supervisión del contrato que llegare a celebrar estará a cargo del Secretario General y de Gobierno Municipal o quien 
haga sus veces El supervisor llevará a cabo el seguimiento y el control del contrato de conformidad con lo dispuesto de la Ley 1474 
de 2011. El supervisor tendrá como funciones las siguientes: 
 

 La revisión de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los derechos y obligaciones de las partes y, en 
particular, los mecanismos pactados en el contrato para el reconocimiento de los derechos de contenido económico.  

 La intervención formal en la coordinación, vigilancia y control del desarrollo del objeto contratado, para garantizar al 
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL que las obligaciones contractuales se han cumplido y que el MUNICIPIO DE SAN MIGUEL 
puede tramitar los pagos correspondientes al contratista.  

 La presentación de informes sobre la ejecución del contrato, en especial el informe anexo al acta de recibo que sustente el 
pago de las obligaciones cumplidas por el contratista.  

 La elaboración y envío de proyectos de actas de liquidación de los contratos, acompañadas de sus documentos soportes, 
dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, en caso de divergencias 
presentadas.  

 Informar a Oficina de contratación Municipal, si existe un presunto incumplimiento por parte del contratista.  
 Informar a Oficina de contratación Municipal de toda prórroga solicitada por el contratista, para visto previo del ordenador 

del gasto.  
 Todas las demás descritas en la ley 1474 de 2011. 
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7.8. TERMINACIÓN, INTERPRETACIÓN Y MODIFICACIÓN UNILATERAL. 
 
El contrato que se celebre se regirá por los principios de terminación, interpretación y modificación unilateral de los contratos estatales 
por parte de la entidad, consagrados en los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.  
 

7.9. LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
Los contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestación y éste se eleve a escrito, en 
los procesos adelantados por la modalidad de selección de mínima cuantía, la oferta y su aceptación constituyen el contrato; y para la  
ejecución del contrato será necesaria la expedición del Registro presupuestal, aprobación de las garantías (si aplica), pago de 
estampillas y firma del acta de inicio respectiva.  
 

7.10. PUBLICACIÓN. 
 
Los documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de contratación (estudios previos, contrato y oferta) están 
disponibles en la Plataforma SECOP II, de conformidad al Art. 223 del Decreto 019 del 10 de enero de 2012. 
 

VIII. CAPITULO 
DOCUMENTOS Y ANEXO 

8.1. DOCUMENTOS 
 
Los documentos del presente proceso de selección están integrados por el certificado de disponibilidad presupuesta, el estudio previo, 
la presente invitación, sus anexos, formularios y adendas, las propuestas, y las respuestas a las aclaraciones y las comunicaciones 
que expida el municipio de San miguel en desarrollo de la presente selección. 
 

8.2. ANEXOS 
 
FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
FORMATO 2 - OFERTA ECONÓMICA  
FORMATO 3 - CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA O ANTICORRUPCIÓN 
FORMATO 4 - ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE 
FORMATO 5 - CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD PARAFISCALES. 
FORMATO 6 - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
FORMATO 7 - FACTORES DE DESEMPATE 
FORMATO 8 - ACEPTACIÓN CONDICIONES TÉCNICAS  
FORMATO 9 – ACREDITACIÓN DE MIPYME 
FORMATO 10 - CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL 
FORMATO 11 - MULTAS Y SANCIONES. 

Se expide en La Dorada, San Miguel - Putumayo, día doce (12) de diciembre de 2025. 
 

 NOMBRE CARGO FIRMA 

Proyecto y Reviso Lucas Andrés rosero Pay Asesor Jurídico Contratación - Contratista Original firmado 

 
La Presente invitación queda en firme con la ACEPTACIÓN / APROBACIÓN electrónica de la misma por las partes en la plataforma 
SECOP ll. 
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