
 

 

 

MUNICIPIO DE ARATOCA– SANTANDER 
 

INVITACIÓN PÚBLICA A OFERTAR 
MC–INV-054-2025 

 
 
De conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 

2011 que modifica el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 

1082 del 2015, y teniendo en cuenta que el Municipio de Aratoca (Santander) requiere adelantar un proceso 

de selección cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantía de la entidad (mínima cuantía), cuyo objeto 

es  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD 

CIUDADANA - CCTV DEL MUNICIPIO DE ARATOCA - DEPARTAMENTO DE SANTANDER”.  e invita a 

los interesados a presentar ofertas de acuerdo a las condiciones establecidas a continuación: 

CONVOCATORIA DE VEEDORES 
 
El  Municipio de Aratoca (Santander) CONVOCA a los VEEDORES CIUDADANOS para  que realicen el control 
social en las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual del presente proceso, para lo cual podrán 
consultar la página www.colombiacompra.gov.co, o acudir ante la administración municipal  para ejercer los 
derechos y facultades que la Constitución y la Ley le atribuyen y acceder a toda la información del presente 
proceso, con excepción de aquella correspondiente a las propuestas o los proponentes que tenga carácter 
legal de reserva y el mismo haya sido invocado por el interesado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.contratos.gov.co/


 

 

 
CAPITULO I 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
1.1 RECOMENDACIONES GENERALES 
 
Como un mecanismo de orientación a todos los interesados, el Municipio de Aratoca presenta las siguientes 
recomendaciones: 
 

1. Lea cuidadosamente el contenido completo de este documento, así como de todos los anexos, 
formatos, formularios y demás documentos que forman parte integral del mismo o que lo 
complementan o acompañan.  

2. Verifique, antes que todo, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar.  

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
4. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella que 

la requiera.  
5. Identifique su propuesta, y cerciórese que se encuentren debidamente suscritos aquellos documentos 

que lo requieren. 
6. Revise de manera detenida el cronograma del proceso y tenga presente cada una de las fechas y 

horas señaladas, y de manera especial la prevista para el cierre del presente proceso.  
7. Toda observación, solicitud de aclaración o consulta deberá formularse por escrito a través de los 

mecanismos de comunicación previstos en la presente invitación pública.  Con el propósito de 
mantener reglas claras y objetivas y en aplicación del principio de publicidad de las actuaciones de 
los servidores públicos no se atenderán consultas personales ni telefónicas.  

8. Los proponentes por la sola presentación de su propuesta autorizan a la entidad para verificar toda la 
información que en ella suministren.  

9. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron 
completamente las especificaciones, formatos y demás documentos del proceso y que ha tenido en 
cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará.  

10. Para la entrega de la propuesta y demás documentos o comunicaciones que desee presentar 
cerciórese de utilizar mecanismos y personas idóneas y que los documentos sean entregados 
exactamente en la dirección que se solicita en la invitación pública, incluida la respectiva oficina. Las 
horas señaladas para determinadas diligencias se entienden como las que operan para que el 
interesado se encuentre presente en la oficina exacto en el que se llevará a cabo la diligencia 
respectiva, por lo cual debe tener en cuenta que el ingreso a las instalaciones del Municipio de Aratoca 
puede incluir procesos de registro que impliquen tiempo, lo cual se encuentra bajo responsabilidad 
del interesado.  

11. Es absoluta responsabilidad del interesado que la propuesta haya sido entregada en la oficina que 
corresponde (ventilla única), la cual se identifica plenamente en la invitación pública. Como 
mecanismo de garantía del principio de transparencia y de publicidad de las actuaciones, en el 
presente proceso no se aceptarán propuestas ni otros documentos que sean entregadas en 
direcciones diferentes a la señalada en la invitación, así se trate de dependencias del Municipio de 
Aratoca.  

12. Examine rigurosamente el contenido de la invitación pública de la convocatoria, de los documentos y 
anexos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratación administrativa. 

13. Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar 
con las propuestas y verificar que estas contienen la información completa que acredita el 
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la presente invitación.  

14. Se solicita a los proponentes foliar de manera debida cada una de las hojas que componen su 
propuesta, en la parte frontal de la hoja de manera consecutiva ascendente. 

15. Verifique y revise de manera permanente el portal único de contratación del Estado 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, así como el correo electrónico que usted haya 
identificado en su propuesta, éste último de manera especial durante la etapa de evaluación de las 
propuestas, toda vez que a través del mismo le pueden ser presentadas solicitudes de aclaración o 
de subsanación.  

16. Recuerde lo dispuesto por el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, que señala: Los particulares, por su 
parte, tendrán en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que, colaboran 
con ellas en el logro de sus fines y cumplen una función social que, como tal, implica obligaciones.    

 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii


 

 

 
1.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO.  

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Publicación estudios previos e invitación 

pública. 

Desde el 15 de diciembre de 2025 a 

las 09:00 am   

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Plazo para presentar observaciones y 

plazo para solicitud de limitación Mipyme  

Hasta el 16 de diciembre de 2025 a 

las 09:00 a m.   

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Aviso de información sobre limitación a 
Mipyme o si podrá participar cualquier otro 
interesado. 

El 16 de diciembre de 2025 a las 
09:30 a. m. 

https://www.colombiacompra.gov.co/
secop/secop-ii 

Publicación de respuesta a observaciones 

a la invitación y adendas (si las hay)  

Hasta el 16 de diciembre de 2025 a 

las 10:30 a.m.   

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Plazo para presentar propuestas y acta de 

cierre 

Hasta el 17 de diciembre de 2025 a 

las 11:00 m.   

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Elaboración del informe de evaluación  17 de diciembre de 2025 
https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Traslado del informe de evaluación  

(observaciones y/o subsanaciones)  

Desde El 17 de diciembre de 2025 a 

las 6:00 p. m hasta el 18 de 

diciembre de 2025 a las 6:00 p.m.  

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Publicación de la respuesta a las 

observaciones al informe de evaluación o 

subsanaciones. 

 

El 19 de diciembre de 2025 
https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

Comunicación de la aceptación de la oferta 

(adjudicación) 

Dentro de los cinco (5) días hábiles 

siguientes a la respuesta a las 

observaciones al informe de 

evaluación 

https://www.colombiacompra.gov.co

/secop/secop-ii 

 
1.3 AJUSTES AL CRONOGRAMA 
 
Cualquier modificación a las fechas contenidas en el cronograma del proceso se efectuará mediante ADENDA 
suscrita por el Alcalde  Municipal  y la comunicará a los proponentes a través de la publicación de la misma en 
el portal único de contratación del estado https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, de conformidad 
con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Para todos los efectos del cronograma el horario para presentar documentos relacionados con el presente 
proceso será el señalado en el respectivo cronograma. En el caso de subsanaciones, aclaraciones o 
explicaciones que se soliciten por la entidad al proponente la fecha y hora será la señalada en la respetiva 
solicitud. Las que lleguen con posterioridad a la fecha y hora, no generan obligación para la entidad de ser 
consideradas como válidas.  
 
1.4 OBSERVACIONES AL CONTENIDO DE LA PRESENTE INVITACIÓN   

 
Los proponentes podrán presentar observaciones frente al contenido de la presente invitación conforme la 

fecha establecida en el cronograma del presente proceso, a través la Plataforma SECOP II. 

En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP II, los oferentes e interesados podrán  realizar solicitudes 

a través del correo electrónico: contratacion@aratoca-santander.gov.co para lo cual deberán allegar las 

constancias de indisponibilidad. 
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1.5 SITIO OFICIAL DE COMUNICACIÓN Y CORRESPONDENCIA.  
 
La Entidad contratante es el Municipio de Aratoca, para efectos de correspondencia y tramitación los 
proponentes enviaran su correspondencia dirigida a: 
 

Señores  
Municipio de Aratoca 
Alcaldía Municipal 
Casa de la cultura Municipal  
Teléfono: (+57) - 7 - 726 66 87  

 
1.6 ANEXOS Y FORMULARIOS O FORMATOS DEL PROCESO.  
 
Todos los anexos que la invitación a presentar propuesta exige, deben estar completamente diligenciados. La 
información requerida que deba estar consignada en los formatos o formularios entregados con el presente 
documento deberá presentarse en forma impresa. Los formularios o formatos son los siguientes:  
 

 
1.7 RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE.  
 
El régimen jurídico aplicable al presente proceso será el previsto en esta invitación pública, en las disposiciones 
pertinentes de la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y en sus decretos reglamentarios, especialmente el 1082 
de 2015 y demás normas nacionales concordantes.  En lo que no se encuentra  
particularmente regulado, se aplicarán las normas comerciales y civiles vigentes.  
 
También es aplicable al presente proceso lo dispuesto en la ley 789 de 2002 y ley 828 de 2003, referente al 
control del pago de las obligaciones parafiscales y los requisitos derivados de las mismas tanto para la 
presentación de la propuesta como la suscripción del contrato y la realización de cada pago.  
 

CAPITULO II 
CONDICIONES TÉCNICAS DEL CONTRATO. 

 
2.1 IDENTIFICACIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR:  

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD 
CIUDADANA - CCTV DEL MUNICIPIO DE ARATOCA - DEPARTAMENTO DE SANTANDER” 
 
2.2. ALCANCE DEL OBJETO: 
 

 
Para el cumplimiento del objeto fijado, el contratista deberá : 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD 
CIUDADANA - CCTV DEL MUNICIPIO DE ARATOCA - DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

    

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD 

1 

Servicio de mantenimiento cámaras de seguridad: Desmonte 
cámara, Limpieza general por dentro y por fuera. Montaje, ajuste, 
posicionamiento y verificación del lente de enfoque.  Revisión 
UPS, Limpieza de gabinete. Verificación del cableado y 
conectores. Revisión del sistema de polo a tierra. 

6 UN 

FORMULARIOS O FORMATOS 

No. 1 Carta de presentación de la propuesta 

No. 2 Manifestación de no estar incurso en inhabilidades.  

No. 3 Declaración sobre aportes parafiscales persona  natural 

No. 4 Declaración sobre aportes parafiscales persona  jurídica 

No. 5 Formato Propuesta económica  

No. 6 Compromiso Anticorrupción 



 

 

2 

Servicio de mantenimiento centro de monitoreo: Revisión del 
equipo NVR verificando que se encuentre operando de forma 
óptima. Revisión de la transmisión vídeo en tiempo real al 
monitor. Limpieza de los monitores, paneles de control y teclados 
con una solución diluida de limpieza. Revisión de las fuentes de 
poder y su funcionamiento. Revisión UPS. Verificación del 
cableado, revisando que el cable de transmisión tenga buena 
señal de vídeo y que esté libre de distorsión. Mantenimiento 
general del Rack de comunicación. 

1 GL 

3 
Servicio de mantenimiento Sistema de comunicación por Fibra 
Óptica: Verificación del cableado de fibra óptica en la totalidad del 
recorrido. 

1 GL 

3.4.1. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO REQUERIDO. 
 

• Para el desarrollo del mantenimiento deberá contar con concepto de intervención de los equipos del 

CCTV por parte del departamento de telemática de la policía nacional del departamento.  

• Entregar a satisfacción de la Policía Nacional y el municipio de Aratoca, para lo cual, deberá presentar 

un informe ejecutivo al departamento de telemática de la Policía Nación del departamento de 

Santander. 

• En caso de identificar en el momento de la intervención equipos con fallas y que no sea posible que 

queden en operación, tenido en cuenta el alcance del proyecto, se deberá relacionar en el informe 

ejecutivo la relación de esto elementos. 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

 
2.4. PLAZO DE EJECUCION:  
 
El plazo de ejecución será de OCHO (8) DÍAS, contados desde la suscripción del acta de inicio acta que se 

suscribirá por el supervisor del contrato y el contratista. El plazo del contrato podrá adicionarse, antes de su 

vencimiento mediante documento suscrito por las partes, previa verificación por parte del supervisor del 

cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de ejecución del contrato, siempre y cuando 

sea conveniente y favorable para el Municipio de Aratoca. 

 
2.5. PRESUPUESTO OFICIAL:  
 
El valor fiscal estimado del convenio es la suma de: TREINTA Y NUEVE MILLONES CIENTO NOVENTA Y 

CINCO MIL PESOS MCTE ($39.195.000),, De acuerdo a los recursos asignados por el Municipio, el cual incluye 

iva y todos los descuentos e impuestos a que haya lugar. 

 
El presupuesto del contrato se discrimina de la siguiente manera: 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD 
CIUDADANA - CCTV DEL MUNICIPIO DE ARATOCA - DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

    

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD 
VALOR 

/U 
VALOR /T 

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO Y SERVICIOS 

721515 servicios de sistemas eléctricos 

46171610 cámaras de seguridad  

46171622 sistema de televisión de circuito cerrado cctv  

72151700 servicios de instalación de sistemas de seguridad física e industrial 

43221800 dispositivos de red óptica 

43221700 equipo fijo de red y componentes 

39121600 dispositivos y accesorios para la protección de circuitos 



 

 

1 

Servicio de mantenimiento 
cámaras de seguridad: 
Desmonte cámara, 
Limpieza general por 
dentro y por fuera. 
Montaje, ajuste, 
posicionamiento y 
verificación del lente de 
enfoque.  Revisión UPS, 
Limpieza de gabinete. 
Verificación del cableado y 
conectores. Revisión del 
sistema de polo a tierra. 

6 UN 3,614,000 21,684,000 

2 

Servicio de mantenimiento 
centro de monitoreo: 
Revisión del equipo NVR 
verificando que se 
encuentre operando de 
forma óptima. Revisión de 
la transmisión vídeo en 
tiempo real al monitor. 
Limpieza de los monitores, 
paneles de control y 
teclados con una solución 
diluida de limpieza. 
Revisión de las fuentes de 
poder y su 
funcionamiento. Revisión 
UPS. Verificación del 
cableado, revisando que el 
cable de transmisión tenga 
buena señal de vídeo y 
que esté libre de 
distorsión. Mantenimiento 
general del Rack de 
comunicación. 

1 GL 7,800,000 7,800,000 

3 

Servicio de mantenimiento 
Sistema de comunicación 
por Fibra Óptica: 
Verificación del cableado 
de fibra óptica en la 
totalidad del recorrido. 

1 GL 9,711,000 9,711,000 

VALOR TOTAL 39,195,000 

 
Para lo proyección del presupuesto oficial, se tiene en cuenta las siguientes estampillas e impuestos: 
 

ESTAMPILLAS % 

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES  

PRO UIS 2 

PRO HOSPITALES  2 

ORDENANZA 012, 10% sobre el valor de las estampillas departamentales   0,6 

ESTAMPILLAS MUNICIPALES   

PRO DEPORTE  2 

PRO JUSTICIA  FAMILIAR 2 

PRO ADULTO MAYOR 4 

PRO CULTURA  2 

OTROS DESCUENTOS MUNICIPALES   

PAPELERIA  $9.413 

INDUSTRIA Y COMERCIO  

DEPENDIENDO DE CODIGO CIIU DEL CONTRATISTA – RANGO DEL 

3X1000 AL 8X1000 
3X1000 – 8X1000 

IMPUESTOS  

RETEFUENTE Y RETEIVA: DEPENDE DE LA TABLA DE RETENCIONES 

EXPEDIDA POR LA DIAN SEGÚN ACTIVIDAD. SEGÚN TABLA 

 



 

 

NOTA 1: Se anexan los documentos soportes del estudio del mercado, consistentes en dos (02) cotizaciones 
que se encuentran anexas al expediente que registra el proceso contractual.  
 
NOTA 2. Los valores anteriores incluyen IVA y demás impuestos y tasas si a ello hubiere lugar. 
 
 
NOTA 3. Al formular la propuesta, el PROPONENTE deberá tener en cuenta que todos los impuestos y 
gravámenes que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, son de su cargo exclusivo. 
Por lo tanto, en los precios que se propongan, deberán considerarse tales conceptos.  
 
El Municipio sólo pagará los precios del contrato y por tanto, no reconocerá suma alguna por concepto de 
impuestos u otros gravámenes. 
 
En materia de impuestos no se aceptarán salvedades de ninguna naturaleza.  
 
El Municipio efectuará a las cuentas del contratista las retenciones que en materia de impuestos, tenga 
establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el contratista deberán ser tramitadas 
por éste a su costo, ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del 
Municipio. 
 
2.6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  
 
El municipio de Aratoca cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal CDP 25-12022 DEL 09 DE 
DICIEMBRE DE 2025 con cargo al Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia fiscal del año 2025 
expedido por la Secretaría de Hacienda del Municipio del Aratoca 
 
2.7. FORMA DE PAGO 

 
La cancelación del valor del contrato se hará mediante un único pago por el 100% del valor del contrato, previa 

acta de recibo a satisfacción expedida por el supervisor designado por el Municipio, previo pago de seguridad 

social y factura o cuenta de cobro. El pago se realizará a la radicación de la cuenta o factura en la secretaría 

de hacienda, por parte del supervisor 

 

La no presentación de estos documentos o hacerlos en forma extemporánea, exonera al Municipio del pago de 

intereses moratorios. 

Los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales 

o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos 

por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven con 

excepción de los que estrictamente correspondan al Municipio.  

Para los efectos de la retención en la fuente por renta, el Municipio procederá de conformidad con la 

normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente deberá indicarse la norma 

que lo excluye o le otorga la exención.  

Los proponentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribución, impuesto o 

gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el Municipio no aceptará reclamación alguna por 

estos conceptos, incluido el IVA si lo factura. 

El valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes, 

Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendrá más derecho que a los valores 

expresamente convenidos y en ningún caso genera relación laboral, ni prestaciones sociales. 

Para cada pago EL CONTRATISTA deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al 

Sistema de Seguridad Social integral y Cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, según corresponda, 

mediante certificación expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondientes al periodo que 

se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 

1703 de agosto 2 de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha certificación se debe hacer constar que la información 

contenida en las declaraciones de autoliquidación de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados 

y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto 

de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato podrá solicitar en el momento que estime 

conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión ARL y Parafiscales. 



 

 

El contratista sólo tendrá derecho a la remuneración de dichos emolumentos sin que haya lugar a otra 

contraprestación, ni al pago de prestaciones sociales, conforme lo establece el numeral tercero del artículo 32 

del Estatuto General de la Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993).  

En caso de que la factura no ha sido correctamente elaborada y/o presentada o no se acompañan los 

documentos requeridos para el respectivo pago o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sólo 

empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último de los documentos y/o se presenten en debida 

forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrán 

por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

En materia de impuestos no se aceptarán salvedades de ninguna naturaleza; el municipio efectuará a las 

cuentas del CONTRATISTA las retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la ley. Las 

devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el CONTRATISTA deberán ser tramitadas por éste a su 

costo, ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del municipio de 

Aratoca. 

 
2.8. LUGAR DE EJECUCIÓN:  
 
La ejecución del contrato se llevará a cabo en el municipio de Aratoca  

 
CAPITULO III 

REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR 
 

CAPACIDAD JURÍDICA  
 
De acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, el Decreto Único Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 
2015, y demás normas o decretos que las reglamente, se establecieron los siguientes requisitos habilitantes: 
 
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA 
 
La oferta contenida en la carta de presentación deberá ser entregada en original debidamente firmada, y con la 
propuesta so pena de ser rechazada, de acuerdo con lo establecido en la presente invitación pública, anexando 
todos los documentos que se exigen para el estudio de la oferta. Igualmente deberá identificar claramente el 
sujeto jurídico que hace la oferta; hacer un ofrecimiento incondicional de celebrar el contrato propuesto; y 
manifestar el compromiso de acoger y respetar las reglas de este proceso de selección. 
 
La Carta de Presentación, deberá  estar acorde con el modelo adjunto, firmado por el proponente si este es 
persona natural, por el representante legal si es persona jurídica o por el representante del consorcio o unión 
temporal. 
 
CERTIFICADO VIGENTE DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL – PERSONAS 
JURIDICAS – MATRICULA MERCANTIL 

 
El oferente deberá anexar el certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de 
Comercio dentro del mes anterior al cierre del Proceso, en el cual conste quién ejerce la representación 
legal y las facultades del mismo. 
 
En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del presente 
proceso, dentro del mismo objeto debe incluir la actividad de suministro de alimentos o similares y que su 
duración no es inferior al término del plazo del contrato y un año más. 
 
REGISTRO MERCANTIL PARA PERSONAS NATURALES 
 
Si el Oferente es una persona natural comerciante ya sea en calidad de proponente o integrantes de un 
proponente plural (Consorcio o Unión Temporal) deberá presentar un Certificado de Inscripción en el Registro 
Mercantil expedido por la Cámara de Comercio en donde conste que se encuentra inscrito y su actividad 
relacionada con el objeto del presente proceso de selección, este certificado debe tener fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite de recepción de ofertas.  En éste evento, la 
propuesta se recibe a nombre de la persona natural y no del Establecimiento de Comercio.  
 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 



 

 

 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000 y el parágrafo primero del artículo 38 de 
la Ley 734 de 2002, ningún proponente ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrá estar 
registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República vigente a la fecha 
de cierre del presente proceso de selección, para el efecto deberá aportar el certificado correspondiente.  
 
Igual requisito deberá acreditar el representante legal de las personas jurídicas proponentes o integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales. En caso que el proponente aparezca reportado en el boletín de 
responsables fiscales de la Contraloría, su propuesta será rechazada. 
 
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

 
Todo proponente y los integrantes de consorcios o uniones temporales, deberán presentar certificado de 
antecedentes vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección, emitido por la Procuraduría 
General de la Nación. (De conformidad con lo consagrado en el artículo 174 de la Ley 734 de 2002).  
 
Para lo cual deberá hacerse la consulta en la página web de la Procuraduría General de la Nación el Sistema 
de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de 
antecedentes disciplinarios del proponente. 
 
Igual requisito deberá acreditar el representante legal de las personas jurídicas proponentes o integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales. En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el 
proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el 
Estado, su propuesta será rechazada. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal, domicilio en Colombia  deberá presentar una declaración 
rendida bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestada con la presentación del documento, por la 
persona natural o el representante legal de la persona jurídica, en la que se declare que la sociedad no tiene 
antecedentes fiscales y disciplinarios en el país de origen.  
 
CERTIFICADO JUDICIAL (POLICIA) 
 
Ningún proponente persona natural o representante legal de personas jurídicas o representante legal del 
proponente plural, podrá registrar antecedentes judiciales, para lo cual la entidad verificará en la página de la 
Policía Nacional, dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todas las personas 
naturales que integren los Proponentes plurales y los representantes legales de la persona jurídica que 
conforman dichos proponentes plurales, no podrán registrar antecedentes judiciales; así mismo de quien abona 
la propuesta si es del caso.  
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona 
jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los 
integrantes de proponentes plurales) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento 
en la que se declare que no tiene antecedentes judiciales. 
 
CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
Registro Nacional de medidas correctivas RNMC, de la Policía Nacional de Colombia, Artículo 183, Numeral 4, 
Código Nacional de Policía y Convivencia / Certificado del sistema nacional de medias correctivas RNMC del 
representante legal. 
 
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS  

Por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quien haya sido condenado por delitos sexuales 

cometidos contra menores, se crea las inhabilidades y se dictan otras disposiciones. 

REGISTRO DE DEUDORES MOROSOS (REDAM) 

Para cumplimiento en lo previsto en la ley 2097 de 2021 y decreto 1078 de 2015, el municipio de Aratoca hará 

directamente le verificación directamente la verificación Sobre el registro de deudores morosos –REDAM, de 

los proponentes o de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal según el caso. 

 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 



 

 

 
Todo proponente Persona Natural o Jurídica o su Representante Legal, en forma individual o integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales, deberán presentar REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO, emitido por la DIAN. 
 
Para las personas extranjeras  naturales o jurídicas que no estén domiciliadas y/o no tengan sucursal en 
Colombia deberán acreditar la actividad o actividades  a las cuales pertenece, estas se deberán tomar  del 
sistema de clasificación industrial internacional uniforme CUII. 
 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 

 
Todo proponente Persona Natural o su Representante Legal, en forma individual o los integrantes de 
Consorcios o Uniones Temporales y el representante legal de estos de estos dos últimos, deberán anexar la 
copia de la Cedula de Ciudadanía, emitida por la Registraduría Nacional del Estado Civil, so pena de rechazo 
de la Propuesta. 
 
Así mismo, todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de consorcios y uniones temporales 
y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberán anexar fotocopia del pasaporte 
actual y vigente.  
 
LIBRETA MILITAR 

 
El Proponente Persona Natural (HOMBRE), o el Representante Legal de la Persona Jurídica, en forma 
individual o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, debe anexar copia de la libreta Militar, siempre 
y cuando tenga edad inferior a los 50 años. Según lo dispuesto en el artículo 111 del Decreto 2150 del 1995. 
Las personas de origen extranjero se les eximirán la presentación de dicho documento.   
 
CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO 
DE APORTES PARAFISCALES 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta, el oferente deberá aportar certificación expedida por el 
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante 
legal con el cual se acreditará el cumplimiento de la obligación de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje como mínimo en los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la oferta. Si se trata de un consorcio o unión temporal, se deberá allegar la 
certificación de cumplimiento antes mencionada para cada uno de los miembros.  
 
Si el proponente es una persona natural, deberá allegar el recibo de pago de sus aportes al sistema obligatorio 
de salud y de pensión, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  
 
El requisito tiene relación con la capacidad jurídica del proponente y pretende demostrar la existencia del 
consorcio o unión temporal, que personas las integran, su representante, duración, términos y extensión de los 
compromisos, alcance de la responsabilidad de los integrantes, la manifestación de no ceder la participación 
sin autorización de la entidad. 
 
En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unión Temporal, se deberá 
allegar como requisito de participación, el documento en que conste su constitución y deberá constar por lo 
menos: el objeto de la modalidad, tiempo de duración que no debe ser inferior al termino de duración del 
proceso, celebración y ejecución del  contrato y un (1) año más, las limitaciones del Representante, el porcentaje 
de participación de cada una de las partes, la indicación que ninguna de las partes podrá ceder su participación 
en la modalidad de participación  a los demás aspirantes a contratar, ni a terceros, sin autorización previa de la 
entidad contratante. 
 
Cuando la constitución se efectué bajo la figura de la Unión Temporal se deben señalar los términos y extensión 
de la participación en la ejecución del contrato. Este documento debe elaborarse previa a cualquier actuación 
que de manera obligatoria determine la ley o la presente invitación pública. (Requisito jurídico de capacidad 
jurídica). 
 
 



 

 

 
ACTA DE JUNTA DE SOCIOS 

 
La razón de la exigencia es demostrar que el representante legal está autorizado por la Junta de Socios cuando 
corresponda para presentar oferta y celebrar el contrato y es obligatoria cuando dicha facultad no esté contenida 
en la información del certificado de Registro Único de Proponentes. 
 
Cuando se desprenda del Registro Único de Proponentes que el representante legal de la persona jurídica 
proponente o integrante de consorcio o unión temporal, requiere de autorización para presentar oferta y suscribir 
contratos y demás documentos ocasionados con la ejecución contractual, deberá anexarse el documento por 
medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y firmar el contrato. 
 
En el caso de uniones temporales o consorcios los representantes legales deben tener autorización para 
celebrar contratos en suma igual al valor al presupuesto oficial, en razón de la solidaridad. 
 
EXPERIENCIA.  

1 EXPERIENCIA PARA OFERENTES QUE NO OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES 
(CRITERIO DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021) 

a. Experiencia especifica  

 

La experiencia que considera la entidad necesaria para llevar a cabo el objeto del contrato se acreditará 

mediante la presentación de CUATRO (4) CONTRATOS ejecutados y liquidados, cuyo objeto y/o alcance 

haya sido igual o similar al objeto del presente contrato, debidamente ejecutados, terminados y liquidados; los 

cuales deberán contener el componente de mantenimiento preventivo y/o puesta en funcionamiento de 

sistemas de videovigilancia y/o sistema de cámaras para seguridad ciudadana existentes y cuyo valor de cada 

contrato debe ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial, expresado en SMMLV. 

Con el fin de garantizar que cada uno de los contratos aportados correspondan a sistemas de videovigilancia 

para seguridad ciudadana, se deberá aportar para cada contrato, el acta firmada donde se evidencie que la 

ejecución de los contratos referenciados, fueron verificados a satisfacción por parte del representante de la 

oficina de telemática de la Policía Nacional (Nombre y Rango) junto con la participación del contratante y 

contratista. 

 

1. EXPERIENCIA OFERENTES QUE OSTENTEN LA CONDICION DE MIPYMES (CRITERIO 
DIFERENCIAL DECRETO 1860 DE 2021) 

 

a. Experiencia especifica  

La experiencia que considera la entidad necesaria para llevar a cabo el objeto del contrato se acreditará 

mediante la presentación de TRES (3) CONTRATOS ejecutados y liquidados, cuyo objeto y/o alcance haya 

sido igual o similar al objeto del presente contrato, debidamente ejecutados, terminados y liquidados; los cuales 

deberán contener el componente de mantenimiento preventivo y/o puesta en funcionamiento de sistemas de 

videovigilancia y/o sistema de cámaras para seguridad ciudadana existentes y cuyo valor de cada contrato debe 

ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial, expresado en SMMLV. 

Con el fin de garantizar que cada uno de los contratos aportados correspondan a sistemas de videovigilancia 

para seguridad ciudadana, se deberá aportar para cada contrato, el acta firmada donde se evidencie que la 

ejecución de los contratos referenciados, fueron verificados a satisfacción por parte del representante de la 

oficina de telemática de la Policía Nacional (Nombre y Rango) junto con la participación del contratante y 

contratista. 

 

 

 

 

 



 

 

 

REQUISITOS TÉCNICOS 
 

El oferente deberá acreditar que cuenta con los siguientes requisitos técnicos 

Cargo 
desempeñado 

Líder de Proyecto/Obra 

Cantidad de 
Profesional 
Requerido 

1 

Formación 
Profesional 

Ingeniero de sistemas; con especialización en Telecomunicaciones; con Certificado 
Coordinador de Alturas. 

 

Experiencia 
Profesional 
General 

El profesional deberá tener como Experiencia General mínima de 5 años contados a 
partir de la expedición de la tarjeta profesional. 
 
Esta experiencia se verificará con la fecha de expedición de la tarjeta profesional y 
certificado del copnia. 

 

Experiencia 
Especifica 

Haberse desempeñado como Líder y/o Director de proyecto, en mínimo dos (2) 
proyectos con entidades públicas o privadas, referentes a sistemas cctv y/o de 
videovigilancia y/o cámaras de seguridad ciudadana. 

 

 
Nota 1: Para acreditar lo solicitado en el personal adicional al mínimo requerido, el proponente deberá anexar 
para cada profesional la siguiente documentación: 
 
✓ Copia de cédula de ciudadanía ampliada y legible. 
✓ COPNIA o certificación de antecedentes disciplinarios vigente a la fecha de cierre (si aplica) 
✓ Diplomas donde acredite los títulos 
✓ Matricula Profesional ampliada y legible (si aplica). 
✓ La experiencia Especifica se acreditará con la certificación pública donde certifique el cargo 

desempeñado por el profesional ofrecido o certificación privada en donde acredite la experiencia 
✓ El profesional debe estar vinculado laboralmente con la empresa, allegando para el efecto la planilla de 

pago de los últimos tres (3) meses de seguridad social donde se pueda evidenciar este vínculo laboral. 
 

GARANTÍA SE SERIEDAD DE LA PROPUESTA  
 
El proponente deberá allegar Garantía de Seriedad del Ofrecimiento por un valor del diez por ciento (10%) del 
valor de la oferta, (el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que el valor de esta garantía 
debe ser de por lo menos el diez (10%) del valor de la oferta), y su vigencia será desde la presentación de la 
oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Así mismo, el artículo 2.2.1.2.3.1.6, establece que la garantía de seriedad de la oferta debe cubrir la sanción 
derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos: 
 

a.) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 
Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 

b.) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c.) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d.) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento 

del contrato. 
 
La Garantía deberá tener los siguientes datos: 
 
a) Beneficiario: MUNICIPIO DE ARATOCA SANTANDER. 
b) NIT. DEL MUNICIPIO DE ARATOCA SANTANDER Valor de la garantía: Por un equivalente no inferior al diez 
por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial del Municipio para este proceso de selección. 
d) Vigencia: MÍNIMO NOVENTA (90) DÍAS CALENDARIO CONTADOS DESDE EL MOMENTO DE LA 
PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. EN TODO CASO LA VIGENCIA DE LA GARANTÍA SERÁ HASTA LA 



 

 

APROBACIÓN DE LA GARANTÍA QUE AMPARA LOS RIESGOS PROPIOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL 
(Decreto 1082 de 2015). 
e) Tomador en caso de consorcio o unión temporal: La garantía de seriedad debe ser constituida a nombre del 
Consorcio o Unión Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes, así como el porcentaje 
de participación de cada uno. Por tanto en caso de consorcio o unión temporal la garantía no podrá ser a nombre 
del representante del consorcio o Unión Temporal, ni de uno de sus integrantes.  
f) La garantía deberá estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por proponente persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el representante del consorcio o unión temporal. 

 
NOTA UNO - RIESGOS DERIVADOS DEL INCLUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO: En la portada o 
carátula de la garantía de seriedad de la oferta, se deberá incluir expresamente  conforme lo establece el Decreto 
1082 de 2015, los perjuicios que se cubren por  el incumplimiento del ofrecimiento que se realiza. 
 
EL ADJUDICATARIO FAVORECIDO, PODRÁ SOLICITAR LA DEVOLUCIÓN DE LA PÓLIZA DE 
SERIEDAD DE LA PROPUESTA CUANDO LE SEA APROBADA LA GARANTÍA ÚNICA DE 
CUMPLIMIENTO QUE AMPARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. TRANSCURRIDOS DOS (2) MESES 
DE LA FECHA DE EXPEDICIÓN DE LA RESOLUCIÓN POR MEDIO DE LA CUAL SE ADJUDICA EL 
CONTRATO, LOS PROPONENTES NO FAVORECIDOS CON LA ADJUDICACIÓN PODRÁN SOLICITAR 
EL ORIGINAL DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD, EN LA OFICINA GESTORA. 
 
3.3 PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA.   
 
El oferente deberá presentar la oferta económica debidamente suscrita con el mínimo de requisitos exigidos 
en las especificaciones técnicas, so pena de evaluar la propuesta como NO CUMPLE ECONÓMICAMENTE, 
por ende, su omisión genera el RECHAZO de la oferta.   
 
El valor de la propuesta deberá establecerse en pesos colombianos; no se aceptarán precios en otras 
monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario. Propuestas que cuyo valor estén por encima 
del Presupuesto Oficial, serán evaluadas como NO CUMPLE ECONÓMICAMENTE.   
 
La propuesta deberá incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones las que serán a costa del proponente. 
Igualmente, deberá contemplar todos los costos necesarios para la correcta y óptima ejecución del contrato. 
 
Las sumas cotizadas por el proponente no estarán sujetas a ajustes; igualmente se entenderá que dichas 
sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrirá el contratista para la ejecución y cumplimiento del 
contrato, razón por la cual el Municipio de Aratoca, no reconocerá costo adicional alguno por este concepto.  
 
NOTAS. 

 El valor de la oferta incluido IVA (si a ello hubiera lugar), será considerado como la propuesta económica.  
 El Municipio se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las cifras contenidas en el cuadro 

económico, si a ello hubiere lugar.  
 El valor de la oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.  
 Tributos: Son a cargo del contratista el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros 

conceptos que genere la ejecución del futuro contrato.  
 El oferente cuya propuesta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor 

total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si 
suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el 
contrato. 

 La oferta económica debe diligenciarse completamente sin dejar espacios vacíos, sin modificaciones al 
formato de presentación, so pena de rechazo. Igualmente, dentro de este precio están incluidos los costos 
proyectados en la ejecución. 

 
 

CAPITULO IV 
METODOLOGÍA PROPUESTA - PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
4.1 IDIOMA DE LA PROPUESTA.   
 
El idioma del proceso de selección es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los documentos y 
certificaciones a los que se refiere la solicitud de oferta emitidos en idioma diferente al castellano, sean 
presentados en su idioma original y en traducción simple al castellano. 
 



 

 

 
4.2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA.  
 
La propuesta deberá ser presentada debidamente firmada y radicada a través de la plataforma SECOP II. 
 
4.3 UNA PROPUESTA POR PROPONENTE.  
 
Cada proponente presentará solamente una oferta, ya sea individualmente o como integrante de un consorcio 
o unión temporal. Quien presente o participe en más de una propuesta causará el rechazo de todas las ofertas 
que incluyan su participación. 
 
4.4 ENTREGA Y RECEPCIÓN DE LAS PROPUESTAS.  
 
Se entenderán recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a la fecha 

y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo de 

más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista 

de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona podrá consultarlas. La 

entidad estatal dará a conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratación haciendo clic en la opción 

“publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los proponentes. 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo 

previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan 

sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los 

Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra 
Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y 
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el 
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:   
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. 
 
4.5 RETIRO DE LA PROPUESTA.  
 
Los proponentes podrán solicitar por escrito, al Municipio de Aratoca el retiro de su propuesta antes de la fecha 
y hora previstas para el cierre del plazo del presente proceso, la cual será devuelta sin abrir al proponente o a 
la persona autorizada. 
 
4.6 PROPUESTAS PARCIALES.   
 
No se aceptarán propuestas parciales para el presente proceso.  
 
4.7 DOCUMENTOS RESERVADOS.  
 
Los proponentes deberán indicar en sus propuestas cuales de los documentos aportados son de carácter 
reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo estipulado en el artículo 
24 numeral 4 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se 
entenderá que toda la propuesta es pública. 
 
4.8 INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.  
 
EL Municipio de Aratoca, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 83 de la Constitución Política de 
Colombia, presume que toda la información que el proponente allegue a este proceso por los medios oficiales 
señalados en la invitación pública es veraz y corresponde a la realidad.  No obstante, el Municipio de Aratoca 
podrá verificar la información suministrada por el proponente o solicitar aclaraciones hasta la aceptación de 
oferta. Sin perjuicio de la facultad que la ley reconoce al Municipio de Aratoca de solicitar información, 
aclaraciones o explicaciones hasta la adjudicación, los proponentes deberán responder tales solicitudes dentro 
del plazo (fecha y hora) expresamente señalados en la respectiva solicitud. Las que se alleguen con 
posterioridad al plazo señalado no generan para la entidad la obligación de ser consideradas. 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii


 

 

 
4.9 DOCUMENTOS DEL SOBRE No. 1 CORRESPONDIENTES A LOS REQUISITOS HABILITANTES.  
 
Para los procesos en SECOP II, los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el 

cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente 

La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o segmento 

cuando la Entidad haya establecido esta posibilidad. En caso de presentarse para varios Procesos de 

Contratación con la Entidad, el Proponente deberá dejar constancia para qué proceso allega su ofrecimiento. 

La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de 

los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente 

el Proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma 

Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta y la 

Entidad en ningún caso será responsable de los mismos. 

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o 

los factores de evaluación de la oferta, deberán estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente 

documento al pie de la misma y, con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la corrección 

realizada. 

4.10  SUBSANACIÓN DE DOCUMENTOS  
 
Si el oferente no presenta con su propuesta la documentación de verificación requerida en debida forma, el 
Municipio de Aratoca requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane o en su defecto deberá subsanar 
dentro del término del traslado del informe de evaluación. 
  

CAPITULO V 
EVALUACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS.  

 
5.1. ÚNICO FACTOR: MENOR PRECIO 
 
El Municipio de Aratoca en el plazo determinado en el cronograma realizará la verificación y evaluación de las 

ofertas de acuerdo con los criterios de calificación establecidos en el presente Capitulo, verificará el precio más 

bajo, el cumplimiento de los requisitos mínimos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y las condiciones 

de experiencia aquí previstos. 

Según concepto C-059 de 2021 emanado por CCE reza los siguiente en su numeral 3 (…) En atención a las 

anteriores consideraciones previas, y como lo ha expuesto esta Agencia en conceptos anteriores, la evaluación 

de las propuestas económicas se realiza sobre el precio real ofrecido por cada proponente, esto es, con la 

inclusión de los impuestos, que se entienden parte del precio. Así las cosas, si un oferente es responsable de 

IVA y ello influye en el precio ofertado, la ponderación se hace sobre el valor final, sin importar que en el 

procedimiento existan otros oferentes que no son responsables de este impuesto. Esta interpretación no vulnera 

el principio de igualdad, toda vez que, no podría justificarse que en un procedimiento de selección donde existen 

oferentes que proponen un precio con IVA, por ser responsables de este, y otros que no, la ponderación de 

propuestas se haga descontando el IVA para todos, pues ello, antes que realizar el principio de igualdad, lo 

violenta, al dar un trato igual a proponentes en situaciones disímiles (…). 

 
5.2 EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
Los funcionarios que efectúen la verificación y evaluación de las ofertas serán designados por el Alcalde del 

Municipio de Aratoca a través de la respectiva comunicación, de lo cual deberán presentar el informe 

respectivo.  

Cuando se deba realizar la verificación de la experiencia mínima, cumplimiento de las condiciones técnicas 

exigidas, y capacidad jurídica de los oferentes, esta solo se realizará exclusivamente en relación con el 

proponente que haya ofertado el precio más bajo.   

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo 

lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso.   



 

 

Recibidas las propuestas, el Municipio de Aratoca podrá solicitar las aclaraciones y las explicaciones que 

considere necesarias en relación con las propuestas presentadas. Los proponentes requeridos responderán 

dentro del plazo solicitado con la respuesta los proponentes no podrán modificar o mejorar su propuesta. 

La solicitud de subsanación se publicará en el portal de contratación del Estado SECOP II. Con esto se 

entiende efectuada oficialmente por la entidad la solicitud de subsanación y será obligatoria para el 

proponente. 

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el artículo 2.2.1.1.2.24 "Oferta con valor 
Artificialmente bajo" del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Aratoca requerirá al oferente para que explique 
las razones que sustenten el valor por el ofertado y seguirá el procedimiento señalado en el citado artículo. 
 
5.3 TRASLADO INFORMES DE EVALUACIÓN.  
 
El informe de verificación de requisitos habilitantes y evaluación de precio permanecerán en traslado en la 
PLATAFORMA SECOP II ,  señalada en la presente invitación  en el portal único de contratación  por el término 
señalado en el cronograma de actividades, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen 
pertinentes, las cuales se podrán presentar por escrito radicado en la ventilla única  o mediante el correo 
electrónico de contacto.  
 
Cuando junto a la observación u objeción el interesado pretenda allegar algún documento o soporte para el 
cual se exijan sellos, autenticaciones, documentos originales o autenticados, reconocimientos de firmas, 
traducciones oficiales, o cualquier otra clase de formalidades o exigencias rituales, que en forma perentoria y 
expresa lo exijan leyes especiales, solo será válida la entrega física del respectivo documento o soporte.   
 
5.4 RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS.  
 
EL Municipio de Aratoca dará respuesta a las observaciones u objeciones presentadas por los oferentes al 
informe de verificación de requisitos habilitantes y de precio en la fecha señalada en el cronograma, mediante 
documento que se publica en el SECOP. 
 
5.5 RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.  
 
El Municipio de Aratoca rechazará aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias de esta invitación 
pública, a menos que hubiere posibilidad de saneamiento, conforme a lo previsto en el mismo y en la ley. 
 
5.6 CAUSALES DE RECHAZO.  
 
Serán objeto de rechazo las propuestas que se encuentren incursas en una o varias de las siguientes causales, 
o en las establecidas por la ley:  
 
a) Si la oferta no la suscribe el proponente ya sea persona natural o el Representante Legal de la persona 

jurídica, Consorcio o Unión Temporal o el apoderado constituido para el efecto. Igualmente se rechazará 
cuando el Representante Legal no se encuentre debidamente autorizado para presentar oferta de acuerdo 
con los Estatutos Sociales o con el Acuerdo de Integración del Consorcio o Unión Temporal.   

b) Si la propuesta no cumple con las exigencias establecidas en la invitación.  
c) Si la propuesta no se presenta de conformidad con el anexo de presentación de propuesta.  
d) Cuando la oferta, se presente en forma extemporánea o en un lugar distinto al señalado en la invitación a 

ofertar. El hecho de que un proponente se encuentre dentro de las instalaciones del Municipio de Aratoca 
no lo habilita para que se le reciba la propuesta después de la fecha y hora citada. El proponente se 
presentará a las oficinas de previendo la demora que implica la entrada al cuarto piso del edificio.  En 
ningún caso el Municipio de Aratoca es responsable del retraso en la entrada de algún proponente, por lo 
que es de única y exclusiva responsabilidad de éste, disponer del tiempo necesario para la asistencia 
oportuna a la entrega de las ofertas del presente proceso. 

e) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos mínimos habilitantes, previa aplicación de las reglas 
de subsanabilidad.  

f) Si el proponente no aclara o no responde de forma satisfactoria los requerimientos de la entidad dentro 
del término concedido por la misma.   

g) Cuando el proponente habiendo sido requerido por el Municipio de Aratoca para aportar documentos o 
suministrar información, conforme a lo establecido en la invitación, no los alleguen dentro del término fijado 
para el efecto en la respectiva comunicación, o habiéndolos aportado, no esté acorde con las exigencias.   

h) Si se comprueba dentro del proceso de contratación, que la información y documentos que hacen parte 
de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la realidad de lo afirmado por el proponente.   

http://www.contratos.gov.co/


 

 

i) Cuando se descubra falsedad material o ideológica en cualquiera de los documentos de la propuesta o se 
descubra cualquier intento de fraude o engaño por parte del proponente a la entidad o a los demás 
participantes.   

j) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, o 
alterados o tendientes a inducir a error al Municipio de Aratoca  

k) Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona natural o jurídica individualmente o 
formando parte de un Consorcio o Unión Temporal. Esto aplica para varias propuestas presentadas por 
un mismo oferente para un ítem específico.   

l) Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la verificación de las propuestas.   
m) Cuando el valor total de la propuesta económica incluido IVA, exceda el Presupuesto Oficial estimado.   
n) Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que participe, es decir, 

cuando se trate de propuestas que correspondan a personas jurídicas que tengan socios comunes, 
excepto, cuando se trate de Sociedades Anónimas Abiertas, lo cual se acreditará mediante la certificación 
del Revisor Fiscal de la respectiva persona jurídica.   

o) Cuando el Representante Legal o los Representantes Legales de una persona jurídica ostenten igual 
condición en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en la presente invitación o 
participe como persona natural.  

p) Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna, 
proyectos de conceptos de evaluación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los 
proponentes.   

q) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y 
/o prohibición para contratar, de las señaladas expresamente en la Constitución Nacional, en la Ley, 
especialmente en el Artículo 8° de la Ley 80 de 1993, modificado por los artículos 1°, 2° y 4° de la Ley 
1474 de 2011 y el Numeral 22 del Artículo 35 de la Ley 734 de 2002 modificado por el Artículo 3° de la 
Ley 1474 de 2011, que impidan la participación del oferente en la presente invitación y en la celebración y 
ejecución del respectivo contrato.   

r) Cuando el proponente deje de ofertar por lo menos uno de los ítems solicitados en la invitación.  
s) Cuando se presenten propuestas alternativas.   
t) Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente bajo y analizadas 

las explicaciones del proponente, el Municipio de Aratoca considere con fundamentos objetivos y 
razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales en caso de resultar favorecido con la adjudicación. 

u) Cuando, en la propuesta económica impresa, se presente algún valor en moneda extranjera o no se 
diligencie el ítem de un precio ofrecido. 

v) Cuando la propuesta Económica no se presente de conformidad con lo establecido en la invitación y sus 
anexos.  

w) En los demás casos expresamente establecidos en la ley. 
 

 5.7 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO 
 
El Municipio de Aratoca, podrá declarar desierto la presente invitación únicamente por motivos o causas que 
impidan la escogencia objetiva de una propuesta como son:  
 
▪ En caso de no lograrse la aceptación de ninguna de las ofertas, la entidad declarará desierto el proceso 

mediante comunicación motivada que se publicará en el Portal único de contratación SECOP II. Si hubiere 
proponentes, el término para presentar el Recurso de Reposición correrá desde la notificación del Acto 
correspondiente.   

▪ Cuando no se presente ninguna propuesta dentro del término señalado en la invitación.  
▪ Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento.  
▪ Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante el proceso 

que impidan o no garanticen la selección objetiva de la propuesta 
 
Durante el término previsto para la comunicación de la aceptación de la oferta el Municipio de Aratoca mediante 
acto administrativo declarar desierta el presente proceso, cuando existan motivos o causas que impidan la 
escogencia objetiva de la propuesta más favorable, acto en el cual se señalarán, en forma expresa y detallada, 
las razones que han conducido a esa decisión (L. 80/93, art. 25, num. 18). 
 
5.8 CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas, la Entidad aplicará los criterios definidos en el 
artículo 35 de la ley 2069 del 2020 y el Decreto 1860 de 2021, las reglas se utilizan de forma sucesiva y 
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, de la siguiente manera: 



 

 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para 
acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., 
en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los 
Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición 
de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
  
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1° del artículo 2° de la Ley 
816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el inciso 
anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para 
obtener dicho puntaje. 
  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo 
del artículo 2° de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1° de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo 
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta 
se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración 
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta 
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2° de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 
1° de la Ley 1232 de 2008. 
  
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida 
de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, 
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en 
las comunidades de esta naturaleza. 
  
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, 
que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
  
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
  
De acuerdo con el artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el 
tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6° de la precitada ley, como requisito 
para el otorgamiento del criterio de desempate. 
  
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el 
artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la 
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es 
inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término 
de ejecución del contrato. 
  
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
 



 

 

 
2. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 

personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, 
en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número 
de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 
o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron 
el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
  
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, 
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple 
la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
  
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo 
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de 
constitución de la persona jurídica. 
  
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a 
un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
  
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
en los términos del Decreto ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual 
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con 
la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto ley 
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como es el caso de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 



 

 

palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los 
términos del literal a) del artículo 6° de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
  
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas 
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la 
Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita 
la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
  
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas parles de la persona jurídica está constituida por personas 
en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas 
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de 
cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera 
previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6° de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes numerales: 
  
7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un 
certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50%) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de 
cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con 
lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) en el proponente plural. 
  
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
  
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
  
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo al artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6° de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 



 

 

  
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales 
que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 
oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna 
de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
  
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
  
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
  
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente 
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad 
de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos 
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto 
de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y 
contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por 
ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un 
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
  
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
  
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento 
de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa 
o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
  
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
  
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 
  
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los 
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos 



 

 

uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación 
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2° de la Ley 1901 de 2018, o la norma que 
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del 
presente artículo. 
  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
  
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente en 
el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. Este método aleatorio será por Balotas y 
se hará así: 
 

- Primera fase 
 
En esta primera fase, se procederá a incorporar en una balotera un número de balotas, identificadas con un 
número igual al número de proponentes que se encuentren en condición de empatados. 
 
Se sacará una balota por cada proponente, asignándole un número de mayor a menor, con el cual participará 
en la segunda fase. 
 

- Segunda fase 
 
Se procederá a incorporar en la balotera igual número de balotas al número de proponentes empatados. El 
proponente que haya obtenido el número mayor en la primera serie, será el primero en sacar la balota con el 
número que lo identificará en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederán los 
demás proponentes. 
 
El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el número mayor, será quien ocupe el primer 
puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto 
en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de 
elegibilidad se dará por terminado el sorteo.   
 
NOTA 1: Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales 
que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando 
aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
  
NOTA 2: Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá 
acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en 
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma. 
  
NOTA 3: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por 
un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados 
acuerdos. 
  
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública-Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos 
para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de 
selección del Proceso de Contratación. 
  
NOTA 4: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país 
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
  
NOTA 5: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5° y 6° de la Ley 1581 de 2012, la 
alcaldía Municipal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
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palenquera, Rrom o gitana. 
 
5.9 LIMITACION A MIPYME 
 
Al tenor del Decreto 1860 de 2021 en sustento a la Ley 2069 de 2020, el presente proceso estará sometido a 

la limitación a MIPYME en los siguientes términos: 

ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
  
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro 
contrato. 
  
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 
debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
  
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por 
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo 
del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
  
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 
anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo 
caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas 
de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda 
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán 
en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en 
que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional 
dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil 
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. […] 
 
PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 
participar cualquier Mipyme nacional.” 

 
ARTÍCULO  5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la 
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. 
y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 
del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: 
  
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de 
los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un 
(1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 
dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. 
  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme 
deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 
la ley de la siguiente manera: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
  
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
  
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
  
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
  
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas." 
 

En este orden de ideas, este proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES si se dan las condiciones 

señaladas en el Decreto 1860 de 2021. 

Para estos efectos la entidad llevará una planilla de registro de propuestas. 
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CAPITULO VI 

OTROS ASPECTOS DEL CONTRATO 
 

6.1 GARANTÍAS.  
 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el 

contratista dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a la publicación de la aceptación de oferta se obliga 

a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del Municipio de Aratoca, con ocasión de la 

ejecución del contrato y de su liquidación a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo 

señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una póliza, 

patrimonio autónomo y garantía bancaria) 

Para tal efecto, la garantía debe cubrir los siguientes amparos:  

a) Cumplimiento 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Cumplimiento  
Diez por ciento (10%) 

del valor del contrato 

El término de ejecución del contrato y  

seis meses más, en los términos del 

numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.1.7 del 

decreto 1082 de 2015. 

Calidad del servicio 
Diez por ciento (10%) 

del valor del contrato 

El término de ejecución del contrato y y 

seis meses más. 

Pago de salarios y prestaciones sociales 
Cinco por ciento (5%) 

del valor del contrato 

El término de ejecución del contrato y 

tres años más. 

 
6.2. MULTAS EL CONTRATO.  
 
En atención a la naturaleza del contrato, el Municipio de Aratoca impondrá multas al contratista por el 
incumplimiento de sus obligaciones contractuales. El valor de cada multa será igual al uno (1) por ciento del 
valor del contrato, la cual se aplicará previo procedimiento administrativo con derecho a la defensa.  
 
El valor de las multas no podrá superar el veinte por ciento del valor del contrato y de llegar a esta suma se 
determinará si procede la caducidad del contrato. 
 
6.3. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.  
 
En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del contratista, el I Municipio de Aratoca podrá 
hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria en un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato. En caso de incumplimiento parcial se aplicará la cláusula penal de forma proporcional, según la 
estimación del incumplimiento.  
 
6.4. INDEMNIDAD. 
 
EL CONTRATISTA mantendrá indemne al Municipio de Aratoca contra todo reclamo, demanda, acción legal y 
contra reclamaciones laborales de cualquier índole. En caso de que se entable demanda, reclamo o acción 
legal por este concepto EL CONTRATISTA será notificado por este concepto lo más pronto posible para que 
por su cuenta adopte las medidas previstas por la Ley a un arreglo de conflictos, entendiéndose que en caso 
de que EL Municipio de Aratoca sea condenado por tal concepto, es EL CONTRATISTA quien debe responder 
por la satisfacción de la condena y el pago pecuniario de la misma. 
 
 



 

 

 
6.5 LIQUIDACIÓN  
 
El presente contrato se liquidará de conformidad con lo dispuesto en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 217 del Decreto 0019 de 2012, y el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007, dentro del término de ley. 
 
Si el contratista no se presenta a la liquidación o no hubiere acuerdo para liquidar el contrato se tendrá en firme 
la liquidación que mediante Resolución motivada que elabore la entidad contratante, contra la cual proceden 
los recursos previstos en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo 
 
6.6 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptación de la oferta por parte del Municipio de 
Aratoca, constituyen el contrato celebrado.  
 
Ejecución: Se requiere expedición del registro presupuestal y aprobación de la póliza en el caso de que se 
requiera.  
 
 
 
 
 

ALEXANDER GALVIS RAMÍREZ  
Alcalde Municipal de Aratoca-Santander 

 
Reviso aspectos jurídicos: Ayda Disney Carrillo Rodríguez – Asesor Jurídico Contractual 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

FORMULARIO Nº 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
Señores  
MUNICIPIO DE ARATOCA  
Casa de la cultura Municipal  
REFERENCIA: Proceso No. _______________ (escribir exactamente el número que aparece en la invitación) 
 
El (los) suscrito (s): _________________________________________ (nombre de la persona natural o de la 
persona jurídica, o del consorcio o unión temporal proponente) de acuerdo con la invitación publica, hacemos 
la siguiente propuesta para _____________________________________________________ (escribir el 
objeto del concurso idéntico como aparece en la invitación publica), en caso que nos sea aceptada por el 
MUNICIPIO DE ARATOCA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo bajo la gravedad de Juramento: 

• Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta. 

• Que conocemos la información general y demás documentos de la invitación publica de presente proceso, 
como estudios previos y anexos del proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

• Que no nos hallamos incursos en causal alguna general o especial de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Ley o en la invitación publica  y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la 
selección se entenderá que renunciamos a la participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo.  

• Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las fianzas requeridas y a suscribir 
éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello.  

• Declaramos expresamente que los datos que a continuación indiciamos SON LOS ÚNICOS VALIDOS 
PARA NUESTRA actuación ANTE LA ENTIDAD DURANTE EL PROCESO. CUALQUIER DATO QUE 
PROCEDA DE PERSONA DIFERENTE O DE UNA dirección DE CORREO ELECTRÓNICA DIFERENTE A LA 
EXPRESAMENTE SEÑALADA EN ESTA CARTA NO COMPROMETE NUESTRA RESPONSABILIDAD NI SE 
TIENE HECHA POR NOSOTROS. 
 
Atentamente, 
 
Firma del representante legal                  _______________________________________ 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del Representante Legal _______________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo físico _______________________________________ 
Dirección de Correo electrónico ________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
N. Celular _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 

  



 

 

 
FORMULARIO Nº 2 MANIFESTACION SOBRE INHABILIDADES  

E INCOMPATIBILIDADES 
 
Yo______________________________ actuando en calidad de  ________________________ 
(persona natural oferente, o el representante legal, o apoderado), de , manifiesto bajo la gravedad del juramento 
de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni suplentes, ni 
sus socios  nos encontramos incursos por sí o por interpuesta persona en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8 de la 
Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 "Por la cual se dictan normas 
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la 
efectividad del control de la Gestión  Pública" (artículo 1. inhabilidad para contratar de quienes incurran en actos 
de corrupción, articulo 2, inhabilidad para contratar de quienes financien campañas políticas, articulo 3. 
prohibición para que ex servidores públicos gestionen intereses privados, articulo 4. inhabilidad para que ex 
empleados públicos contraten con el estado y articulo 90. inhabilidad por incumplimiento reiterado).  
 
FECHA:     
 
El proponente: 
(Nombre, numero  del documento de identificación y firma del proponente o su representante o apoderado) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMULARIO No. 03 

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 
 

 
_______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con 
sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el 
pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (esto último en caso de tener empleados a cargo) a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de 
selección. 
[En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de 
aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta circunstancia 
en el presente anexo.] 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán 
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Así mismo, en el caso del 
pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se 
deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, reglamentado 
por el Decreto 1670 de 2007. 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE 
PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
Dada en ______ a los ( )__________ del mes de __________ de _______ 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ___________________________________ 

 
  



 

 

 
FORMULARIO No. 04 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

[Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal] 
__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón 
social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________ certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos profesionales) y de los 
aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
y Caja de Compensación Familiar), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 
legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) 
identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de 
examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 
financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos 
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA y Caja de Compensación Familiar) pagados por la compañía durante los últimos seis (6) 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta, dichos pagos corresponden a los 
montos contabilizados y cancelados por la compañía durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
Nota: Para certificar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán 
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Así mismo, en el caso del 
pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se 
deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto por el artículo 10 de la ley 21 de 1982, reglamentado 
por el Decreto 1464 de 2005 y por el Decreto 1670 de 2007. 
.EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE 
PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS. 
Dada en ______ , a los ( )__________ del mes de __________ de ________ 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMULARIO No. 5 

PROPUESTA ECONÓMICA  

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE SEGURIDAD 
CIUDADANA - CCTV DEL MUNICIPIO DE ARATOCA - DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

    

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD UNIDAD 
VALOR 

/U 
VALOR 

/T 

1 

Servicio de mantenimiento 
cámaras de seguridad: 
Desmonte cámara, Limpieza 
general por dentro y por 
fuera. Montaje, ajuste, 
posicionamiento y 
verificación del lente de 
enfoque.  Revisión UPS, 
Limpieza de gabinete. 
Verificación del cableado y 
conectores. Revisión del 
sistema de polo a tierra. 

6 UN   

2 

Servicio de mantenimiento 
centro de monitoreo: 
Revisión del equipo NVR 
verificando que se encuentre 
operando de forma óptima. 
Revisión de la transmisión 
vídeo en tiempo real al 
monitor. Limpieza de los 
monitores, paneles de control 
y teclados con una solución 
diluida de limpieza. Revisión 
de las fuentes de poder y su 
funcionamiento. Revisión 
UPS. Verificación del 
cableado, revisando que el 
cable de transmisión tenga 
buena señal de vídeo y que 
esté libre de distorsión. 
Mantenimiento general del 
Rack de comunicación. 

1 GL   

3 

Servicio de mantenimiento 
Sistema de comunicación por 
Fibra Óptica: Verificación del 
cableado de fibra óptica en la 
totalidad del recorrido. 

1 GL   

VALOR TOTAL  

 
 
Atentamente, 
Firma: ______________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 
(Cédula de Ciudadanía o  N I T 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMULARIO No. 6 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

Lugar y fecha 
Señores 
[Nombre de la Entidad Estatal] 
Proceso de Contratación [Insertar información] 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi 
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de][nombre del Proponente], 
manifiesto que: 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad ni incompatibilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso 
de Contratación [Insertar información]. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la 
colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] 
nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 
información] de [Insertar información]. 
________________ 
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] 
Cargo: [Insertar información] Documento de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 


