ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

PERIODO DE COERO VIGENCIA DEL CONTRATO
DESDE HASTA
DEL 15 DE
oo | ||
FECHA | 15122025 | CERTIF- | pia | MES | Afo | pia | MES | ARO
CIEMBRE
CADO
2025
s
DE CO- 11 | 012025 | 15 | o1 | 205 | 31 | 12 2025
o co- TAGION DE
SERVICIOS
; | INFORMACION CONTRATISTA
NOMBRE GISELL VERONICA GUTIERREZ NO.
CONTRATISTA: HERAQUE IDENTIFICACION | ':020.842.159 DEBOGOTAD.C
DEPENDENCIA OFICINA DE CONTRATACION

QUE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHOCONTA DEBE A: GISELL VERONICA GUTIERREZ HERAQUE POR CONCEPTO
DE: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE CHO-
CONTA”, DE ACUERDO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 01 DE 2025, DU-
RANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 15 DE NOVIEMBRE AL 14 DE DICIEMBRE DE 2025, LA SUMA DE TRES
MILLONES CINCUENTA MIL PESOS ($3.050.000) M/CTE.

AUTORIZO LA CONSIGNACION EN LA CUENTA DE AHORROS No.15994754 (Ahorros) DEL BANCO NU

CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE CANCELE LOS APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (ENTI-
DAD PROMOTORA DE SALUD, FONDO DE PENSIONES) Y ASEGURADORA DE RIESGOS LABORALES (ARL) DE
ACUERDO CON LA BASE, PORCENTAJES DE COTIZACION Y NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE. (ANEXO COMPRO-
BANTE DE PAGO CON No. DE PLANILLA: 9495391449, PIN: 1999402130 DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2025.

7

GISELL VERONICAGUTIERREZ HERAQUE
C.C. No. 1.020.842.159 de Bogota D.C
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

INFORME DEL CONTRATISTA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 01 - 2025

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE

OBJETO CONTRACTUAL CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE CHOCONTA
DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA GISELL VERONICA GUTIERREZ HERAQUE

IDENTIFICACION

1.020.842.159 de Bogotd D.C

FECHA DEL INFORME 15 DE | NUMERO DE INFORME 1
DICIEMBRE
DE 2025

PORCENTAJE DE EJECUCION | 95,1

SUPERVISOR DEL CONTRATO

TATIANA RODRIGUEZ CENDALES — PROFESIONAL UNIVERSITARIO.

PRINCIPALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

DATOS PARA COBRO

PERIODO

COBRADO 15 DE NOVIEMBRE AL 14 DE DICIEMBRE DE 2025
VALOR A

COBRAR $3.050.000

PRINCIPALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD CONTRATADA

DETALLE DEL AVANCE ACTIVIDAD
CONTRATADA

SOPORTES

1. Elaboracion, revision vy
proyecciéon de los contratos
a perfeccionarse entre la
alcaldia  Municipal vy los
contrafistas, de acuerdo ala
normatividad vigente y los
procedimientos
establecidos

Brinde apoyo en la elaboracién de los
documentos confractuales
correspondientes,  incluyendo  los
contratos vy las delegaciones de

supervision.

Durante este periodo se gestionaron los
siguientes contratos:

o CA-314-2025:
ANT

e (CPS-317-2025: Sonia Gordillo

¢ (CPS-318-2025: Adriana Marcela

Arrendamiento

Fandifio

o (CPS-320-2025: Claudia
Benavides

o CPS§-321-2025: Oscar Manuel
Garcia

e (CPS-325-2025: Yuber Stiven

Ver expedientes
contfractuales en digital,
por medio de Ia
plataforma SECOP |l vy
SIA OBSERVA.
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ALCALDIA'MUNICIPAL
DE CHOCONTA

2. Redlizar el levantamiento
de los inventarios del acervo
documental de la Oficina

de Contratacién, por
expediente y por
documento, de
conformidad con la

normatividad vigente y de
las instrucciones dadas por
el supervisor del contrato

Durante este periodo, apoye en la
organizacidn de los expedientes
contractuales en la Oficing de
Contratacién, siguiendo los
ineamientos establecidos por el
Archivo Central.

Esta labor se realizd con ocasidn de la
enfrega de los procesos contractuales
correspondientes alos aflos 2016 a 2019
al Archive Central del Municipio de
Chocontd.

Ver expedientes
confractuales en fisico,
este se encuentra en la
Oficina de
Contratacion.

3. Revisar, escanear,
archivar vy  cargar la
informacioén contractual

gue se genere por parte de
la Oficina de contratacion y
publicarla en el aplicativo
SIA- OBSERVA, SECOP | y
SECOP i, la publicacién de
dichos documentos se debe
generar dentfro de los tres
{03) dias hdbiles siguientes.

Durante este periodo, brinde apoyo en
el escaneo, archivo y carga de
contratos en la plataforma SECOP |,
asegurando su publicacion conforme a
los términos establecidos.

Asi mismo, se redlizd la publicacién
oportuna de los documentos en el
aplicafivo SECOP I, respetando el plazo
establecido de tres (03) dias hdbiles
siguientes a su generacidn, conforme a
lo estipulado en los lineamientos
confractuales.

Se cargaron los siguientes contratos:
» CA-314-2025: Arrendamiento ANT
*CPS$-317-2025: Sonia Gordillo
* CPS-318-2025: Adriana
Fandifo

» CPS§-320-2025: Claudia Benavides

* CPS-321-2025: Oscar Manuel Garcia
*CPS-325-2025: Yuber Stiven

Marcela

Asimismo, en este periodo redlice el
cargue en la plataforma Secop |l de los
contfratos de prestacién de servicios,
delegaciones, dfiliaciones y actas de
inicio. De igual manera, en los procesos
de minima cuantia se efectud el
cargue de los informes de evaluacién y
de las aceptaciones de  oferta
correspondientes.

Ver expedientes
contractuales en digital,
por medio de la
plataforma SECOP Il

4. Archivar los documentos
que se generen con ocasion
a la ejecucién contractual
de conformidad con las
instrucciones impartidas por

Durante este periodo, brinde apoyd en
la organizacién, archivo y foliacién de
los documentos generados con
ocasion de la ejecucién confractual,
dando cumplimiento a las instrucciones

Ver expedientes
contractuales en fisico,
estos se encuentra en la
Oficina de
Confratacion.

Alcaldia Municipal de Choconta
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ALCALDIAMUNICIPAL
DE CHOCONTA

el supervisor del contrato de
las normas de archivo.

del supervisor y a las normas de Gestidon
Documental.
Estas actividades se realizaron para la
adecuada preparacién y enfrega de
los expedientes confractuales
correspondientes al ano 2016 al 2019 al
Archivo Cenftrai.

Durante este periodo, no se revisaron | No aplica
5. Apoyo en la revisidn de L iy .
S g las actas de liguidacidn del periodo
Actas de Liquidaciéon que se )
. anfterior.
generan en las diferenfes | .
. Dicha revision la llevare a cabo en el
dependencias . s
momento en gue sea solicitada.
Durante este periodo no fue necesario
. - realizar publicaciones de procesos | No aplica
6. Publicar en fiempo los P © P P
confractuales en la pdgna del
procesos contfractuales en . A .
g A Municipio de Chocontd. Redlizare
la pagina del Municipio de | . : .
- dichas publicaciones en el momento
Choconfté. -
en que sean requeridas por el
supervisor del contrato.
Durante el periodo mencionado, | Ver expedientes

7. El contratista se obliga a
colocar el visto bueno de
revisado y/o elaborado
segun el caso, en todos los
documentos de la oficina

efectué la validacion y el registro del
visto bueno en los documentos
contractuales requeridos por la Oficina
de Confratacion, consignando las
observaciones de ‘“revisado” y/o
"elaborado” segln correspondiera.

contractuales en fisico,
estos se encuenira en la
Oficina de
Contratacion.

8. Apoyar y redlizar los
diferentes trdmites de las
etapas precontractuales vy

Durante este periodo, brinde apoyo en
la gestidn de los trémites propios de las
etapas precontractuales y

Ver expedientes
confractuales en digital,
por medio de Ila

confractuales en los | confractuales, mediante la | plataforma SECOP I
diferentes tipos de contratos | elaboracion  de los documentos

celebrados por el municipio | requeridos para los distintos procesos

de minima cuantia, | adelantados por la  Oficina de

licitaciones publicas, | Confratacion.

seleccién abreviada,

CONCUrso de mérito,

confratacién directa,

convenios

interadministrativos y/o

confratos de asociacién,

acverdo marco entre ofras,

segin lo indicado por el

supervisor

9.Elaborar o Revisar las | Durante este periodo, apoye en la | Ver expedientes
aprobaciones de pdlizas y/o | revisidn y aprobacion de las pdlizas y | contractuales en fisico,
garantias que sean | garantias remitidas a la Oficina de | estos se encueniran en
enviadas a la oficina de | Contratacién, verificando su correcta | la Oficina de
contratacion. Conftratacién,  asimismo
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

presentacion en la plataforma SECOP ||
por parte de los proveedores.

En los casos en que las pdlizas no
cubran el valor requerido o no cumplan
con las vigencias establecidas, son
rechazadas en la plataforma.
Asimismo, se informa al supervisor para
que nofifique al proveedor y este

se puede consultar en
las plataformas.

efeciué los ajustes o correcciones
pertinentes.
10. Apoyar la actividad de | Durante  este  periodo, no me | No aplica
revisién de ofertas | comrespondid la revisiéon de ofertas en la
presentadas en la fase de | fase de evaluacidn y seleccién
evaluacién y  seleccion | objetiva.  No  obstante, estoy a
objetiva en el aspecto | disposicidn para realizar dicha labor en
juridico, denfro de los | el momento que sea requerido.
procesos conifractuales que
adelanta  la  oficina de
contratacién.
11. Apoyo en el | Durante este periodo, no se desarrolle
diigenciamiento  de los | actividades relacionadas con esta | No aplica
formatos del Sistema Integral | drea, debido a que no se recibié una
de Auditoria para la entrega | solicitud por parte de la secretaria.
de informes de los sistemas
de informacion y rendicidn
de confratos en la
plataforma SIA OBSERVA.
12. Revisar formalmente el | Durante este periodo, realice la revisién | Ver expedientes

lleno de requisitos de cada

uno de los expedientes
contractuales presentados
por las diferentes
dependencias para la

suscripcién de los contratos

formal del cumplimiento de los
requisitos exigidos en cada uno de los
expedientes contfractuales remitidos
por las diferentes dependencias,
verificando que la documentacién
estuviera completa y qjustada a la

contractucles en digital,
estos se encuentra en el
correo oficial de Ilao
Oficina de
Conftratacién.

de acuerdo a la | normatividad vigente para ]
normatividad vigente correspondiente suscripcion.
. Durante este periodo, la secretaria de
13. EHaborar los informes } . ., .
_ . Hacienda no solicito la elaboracién de | No aplica.
solicitados por los diferentes | .
o informes.
entes de control y remitirlo a < .
- . Estaré al tanto para elaborar y remitir los
la secretaria de hacienda | . .
PN informes requeridos en el momento que
en los términos indicados por - N L
. la entidad lo indique, siguiendo las
la supervisora. - 5 :
instrucciones del supervisor.
14. Apoyar la elaboracion | Durante este periodo las diversas | Ver expedientes
de los diferentes actos | secretarias, solicitaron la adicién 01 y | contractuales en digital,
administrativos  requeridos | prorroga 01 de los siguientes contratos: | por  medio  de la
que se profieran en la
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

oficina de contratacion e (CPS-61-2025 -~ Diana Martiza | plataforma SECOP 1 y
entre ellos: resoluciones, Guevara SIA OBSERVA.
prorrogas, adiciones, actas e CPS-187-2025 — Arriendo centro
de suspensidbn y reinicios, fransitorio
modificatorios, etc o (CPS-184-2025- Nelson Alvarez
Sarmiento
o (CPS§-202-2025 - lizeth | Paola
Lopez
e CPS-53-2025 - Karol lJimena
Moreno
e (CPS-102-2025 - Yohanna Rozo
o C(CPS-78-2025 - Deuner Elian
Murcia
e Proroga 01 CV-02-2025 -
Compensar
» Ampliacion 08 y suspensiéon 01:
CPS-79-2025 Armando
Chavarrio.
e Adicidn: MC-26-2025 -
cooperatfiva  de  trasportes
aerovilla "COOPTAV"
e Adicién: SIP-10-2025 Corban
computadores
15. Apoyar en Implementar | Durante este periodo, brinde apoyo en | Ver expedientes

mecanismos de
conservaciéon, custodia vy
organizacién del archivo

documental de gestién a su
cargo  {ejecucidbn  pre-
confractual y coniractual),
de acuerdo con los
procedimientos y
disposiciones  legales vy
reglamentarias vigentes
sobre la materia impartidas
por el supervisor del contrato
de las normas de archivo.

la implementacién de mecanismos
para la conservacién, custodia vy
organizacién del archivo documental
de gestién, en cumplimiento con los
procedimientos, disposiciones legales y
reglamentarias vigentes.

contractuales en fisico,
se encuenfra en el
Archivo Central.

16. Apoyar a las
dependencias de la
administracién municipal en

la revisibn de carpetas,
actas, oficios vy demds
documentos necesarios
para dar itrdmite a la
celebracion de los
diferentes contratos, en
concordancia con la

normatividad legal vigente

Apoye a las dependencias de la
administracién municipal en la revision
y verificacidn de carpetas, actas,
oficios y demds documentos
relacionados con la celebracién de
contratos, asegurando que estuvieran
completos, correctamente
organizados y en cumplimiento con la
normatividad legal vigente.

Ver expedientes
confractuales en digital,
este se encuentra en la
Oficina de Contratacion
del Municipio de
Choconté.
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

17. Apoyar en la revisidén de
los actos administrativos y
conceptos que, en materia
juridica, administrafiva vy
contractual  soliciten  las
diferentes dependencias

Durante este periodo, no se redlizaron
revisiones de actos administrativos ni se
emitieron conceptos juridicos, debido a
la ausencia de solicitudes formales por
parte de las dependencics.

No aplica

18. Apoyar a los funcionarios
de la enfidad en los
procesos y procedimientos
administrativos y
confractuales cuando se
requiera y que sea asignado
por el{a) supervisor(a).

Durante este periodo, brinde apoyo vy
orientacién a los funcionarios de la
administracién  municipal  en  los
Procesos y procedimientos
coniractuales.

No aplica

19. Desempenar las demds
actividades relacionadas de
acuerdo, con el objeto vy
que sean asignadas por el

Durante este perfocdo, me encuentro
revisando la  documentacion 2026
remifida por las secretarias de los
distintos contratistas, con el fin de

Ver expedientes
contractuales en digital,
este se encuentra en la
Oficina de Contrataciéon

. agilizar los procesos de confrataciéon | del Municipio de

supervisor del contrato dgl proximo Zﬁo. Choconté. i
RELACION DE ANEXOS
DOCUMENTOS | No. DE

DOCUMENTOS ALLEGADOS | FOLIOS
Cuenta de cobro X 1
Informe de actividades X 1
Planilla de pago a seguridad social X ]
Anexos (describirlos si los hay) X 0

OBSERVACIONES

Vol

GISELL VERONICA GUTIERREZ HERAQUE
C.C. No. 1.020.842.159 DEBOGOTA D.C

Contratista

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

15 DE
FECHA DEL INFORME DICIEMBRE DE | PERIODO DEL INFORME
2025

15 DE NOVIEMBRE AL
14 DE DICIEMBRE DE
2025

CONTRATISTA

GISELL VERONICA GUTIERREZ HERAQUE
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

1. Ver expedientes confractuales en digital, | 2. Ver expedienfes confractuales en fisico, este
por medio de la plataforma SECOP Il y SIA | se encuentra en la Oficina de Contrataciony en
el Archivo Central.

OBSERVA.

Zaw Tdlisiswweaew

3. Ver expedientes contractuales en digital,

4. Ver expedientes contractuales en fisico, estos
por medio de la plataforma SECOP 1.

se encuentran en la Oficina de Contratacion.
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA

5. No aplica

6. No aplica

7. Ver expedientes confractuales en fisico,
estos se encuentran en la Oficina de
Contratacion.
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8. Ver expedientes contractuales en digital, por
medio de la plataforma SECOP |l.

9. Ver expedientes confractuales en fisico,
estos se encuentran en la Oficina de
Contratacién, asimismo se puede consultar en
las plataformas.

10. No aplica
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ALCALDIA MUN(CIPAL
DE CHOCONTA

)

11. No aplica o | 12. Ver expedientes confractuales en digital,
estos se encuentran en el correo oficial de la
Oficina de Contratacion.
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ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHOCONTA
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13. No aplica

e L O G el VT

LHIU0 JIBTHICACIN OE ATEION N | Y PRCRBOGAN: § CONTRATO N
O 1374 O GOALT DL ~HESTACION L SLAVICIOD PHOFCBGAALS
PAKA La COORORATION iy, TONSEIO UNCIPAL DE GLLTON OTL
WEAGE T BRAAITAT - (CHOA! & IWPLUKKNTACION DY LOW LATENAY
OF  ALCR"AI YCUFRAKA ¥ COGADMAGCH TH Ln ATINOOW DU
AITUACINES DE ARECE MALA EL WINKCIO DY CHOCONTA™

AEma s v

Alcaldia Municipal de Choconta

NIT: 899999357-3

Carrera 5 N’ 5-19 - Codigo postal 250801
www.choconta-cundinamarca.gov.co
contactenos@choconta-cundinamarca.gov.co

f sitio Oficial Alcaldia Choconta X @AIChoconta choconta_oficial



ALCALDIAMUNICIPAL
DE CHOCONTA
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15. Ver expedientes contractuales en fisico, se | 16. Ver expedientes contractuales en digital,
encuentra en el Archivo Central. este se encuentra en la Oficina de
Conftratacién del Municipio de Chocontd.
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17. No aplica 18. No aplica

19. Ver expedientes contractuales en digital, este se encuentra en la Oficina de Contratacién
del Municipio de Chocontda.
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Choconta 15 de diciembre de 2025

Sefiores:
MUNICIPIO DE CHOCONTA
Secretaria de Hacienda.

Ref. Manifiesto que me acojo al art 383 e.t. en retencion en la fuente en pagos laborales.

De acuerdo a los requerimientos exigidos por la Administracién de impuesto y aduanas nacionales DIAN,
informo al municipio de Chocontd, que en la ejecucién del contrato No. 01, por concepto “PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO
DE CHOCONTA?”, no he contratado o vinculado 2 o0 més personas asociadas a la actividad que contrate
con el Municipio de Choconta.

Informo que conozco las caracteristicas del tipo de renta que se genera por concepto de prestacion de
servicios de una relacion laboral reglamentaria o de prestacion de servicios y cumplo con los requisitos
establecidos; hare llegar los documentos que hagan necesarios para la correspondiente depuracién y
aplicacion de la retencidn en la fuente a que haya lugar.

Agradezco de antemano su valiosa colaboracion

GISELL VERONICA GUTIERREZ HERAQUE
C.C. 1.020.842.159 DE BOGOTA D.C
CEL. 3142344992
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