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Descripcion de la necesidad
1. Situacion problémica

El alcalde del Municipio de San Vicente del Caguan, es el ordenador del gasto y, por ende, tiene que velar por todos y cada
uno de los procesos contractuales que se adelanten en el ente territorial, mediante las diferentes modalidades de seleccion
establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y todas las deméas normas
concordantes con el régimen de contratacidn estatal.

Que los Numerales 7'y 12 del articulo 25 de la Ley 80, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia
con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos
a someter la contratacién publica a requisitos de planificaciéon que permitan el adecuado manejo del gasto publico y en
consecuencia, la adecuada satisfaccion de las necesidades publicas y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios
publicos inmersos dentro de la administracion estatal.

Para los fines propios del presente documento, es necesario establecer que la normatividad Colombiana en materia
contractual implanta que toda suscripcion de contrato debe estar precedida de un estudio realizado por la entidad respectiva
en el cual se analicen la conveniencia y la oportunidad del contrato y su adecuacién a los planes de inversion, de adquisicion
0 compras, presupuesto, segun sea el caso. En tal sentido, es pertinente realizar un analisis previo que permita evidenciar
el beneficio que representa el proceso contractual que se proyecta, en consecuencia, se procede a ello. Pues bien, el
Articulo 1° del texto fundamental sefiala que Colombia es un Estado Social de Derecho fundado en la prevalencia del interés
general como uno de los principios abanderados de la contratacion estatal. De hecho, al decir de la Corte Constitucional,
“el fin de la contratacion puablica en el Estado Social de Derecho esta directamente asociado al cumplimiento del interés
general, puesto que el contrato publico es uno de aquellos “instrumentos juridicos de los que se vale el Estado para cumplir
sus finalidades, hacer efectivos los deberes publicos y prestar los servicios a su cargo, con la colaboracién de los
particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la administracion, las tareas acordadas”. (Sentencia C — 713 de
2009).

Se trata pues, de edificar una forma de realizacion de los fines esenciales a cargo del Estado, a los cuales hace referencia
el Articulo 2 Superior2, lo que supone, a la vez, el ejercicio publico eficiente y eficaz, amén de la economia, consagrados
en el Articulo 209 Idem.

El Articulo 2 de nuestra constitucion politica de Colombia, establece:

Articulo 2.- Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia
nacional/ mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

(...)
El Articulo 209 de la constitucion politica de Colombia, define:

ARTICULO 209.- La funcién administrativa esté al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en
los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado

()

En igual sentido, el articulo 311 de la norma superior, determina:
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ARTICULO 311.- Al municipio como entidad fundamental de la divisién politico administrativa del Estado le corresponde
prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que demande el progreso local ordenar el desarrollo
de su territorio, promover la participaciéon comunitaria, el mejoramiento socia/ y cultural de sus habitantes y cumplir las
demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes, otorgandose al Alcalde Municipal, como Jefe de la
administracion local y representante legal de éste ente territorial, entre ofras atribuciones: “...3. Dirigir la accion
administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo;
representarlo judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remover a los funcionarios bajo su dependencia y a los gerentes o
directores de los establecimientos publicos y las empresas industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con las
disposiciones pertinentes...”, y, “...9. Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversion y el
presupuesto...”.

Adicional a lo anterior, debe mencionarse que el articulo 3° de la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan normas tendientes
a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”, Modificado por el art. 60, Ley 1551 de 2012, establece
que le corresponde al municipio:

()

5. Promover la participacion comunitaria, la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes. El fomento de la cultura sera prioridad de los municipios y los recursos puablicos invertidos en actividades
culturales tendran, para todos los efectos legales, el caracter de gasto publico social de conformidad con el articulo 1o,
numeral 8 de la Ley 397 de 1997.

Asi mismo, el articulo 91 de la ley 136 de 1994, "por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacion y el
funcionamiento de los municipios”, modificado por el art. 29, ley 1551 de 2012, establece como funcion del alcalde:

Articulo 91. Funciones. Los alcaldes ejerceran las funciones que les asigna la Constitucion, la ley, las ordenanzas, los
acuerdos y las que le fueren delegadas por el presidente de la Republica o gobernador respectivo.

Ademas de las funciones anteriores, los alcaldes tendran las siguientes:

(..)

d) En relacion con la Administracion Municipal.

()

5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econémico,
socia/ y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

Con todo, el cumplimiento de las competencias y fines del Municipio se materializa, entre otros instrumentos, mediante
acuerdos bilaterales generadores de obligaciones (contratos estatales), cuyo régimen se encuentra previsto en la Ley 80
de 1993 y la Ley 1150 de 2007, compiladas y reglamentadas en el Decreto 1082 de 2015, bajo el entendido de que la
gestion contractual debe responder a criterios de planeacion, eficiencia y satisfaccion del interés general, evitando
actuaciones improvisadas o discrecionales y orientandose a la atencion efectiva de necesidades institucionales. En ese
marco, la Administracion Municipal ha definido dentro de su gestion del talento humano acciones de bienestar social,
incentivos y salud ocupacional, encaminadas a crear, mantener y mejorar condiciones que favorezcan el desarrollo integral
de los servidores publicos y contratistas, reconociendo que el talento humano constituye un factor determinante para el
cumplimiento de la misién institucional y la adecuada prestacidn de los servicios a cargo del Municipio.

En este orden de ideas, y atendiendo la importancia de fortalecer el clima organizacional, la motivacién, la integracién y el
sentido de pertenencia, la Entidad tiene programada para el mes de diciembre la celebracién navidefia institucional como
actividad de bienestar, recreacion e integracion dirigida a funcionarios y contratistas. Para el desarrollo de dicha actividad
se requiere garantizar condiciones materiales minimas que permitan su realizacion de manera organizada, segura y acorde
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con los propésitos institucionales; por ello, resulta necesario contratar el “SUMINISTRO DE ANCHETAS NAVIDENAS
PARA FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS, EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE LA NAVIDAD REALIZADA POR
LA ALCALDIA DE SAN VICENTE DEL CAGUAN”, como componente propio de las acciones de bienestar laboral y
reconocimiento, orientado a promover un ambiente de trabajo positivo y a reforzar la cohesion del equipo humano.

Adicionalmente, este tipo de actividades contribuye a los objetivos de Seguridad y Salud en el Trabajo, en la medida en que
fortalece factores psicosociales protectores como la convivencia laboral, la comunicacion, el apoyo social y la percepcion
de reconocimiento, lo que redunda en mayor compromiso institucional, mejora del desempefio, disminucién de tensiones
asociadas al entorno laboral y prevencion de riesgos psicosociales. En consecuencia, la contratacion del suministro de
anchetas constituye una medida pertinente y proporcional para asegurar la adecuada ejecucion de la actividad de
integracion navidefia, garantizando su desarrollo en condiciones de oportunidad, calidad y control, conforme a los principios
de la contratacidn estatal y a la necesidad institucional identificada.

En este orden de ideas, se requiere contratar el “SUMINISTRO DE ANCHETAS NAVIDENAS PARA FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS, EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE LA NAVIDAD REALIZADA POR LA ALCALDIA DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN’, como un incentivo no pecuniario y una medida de bienestar social orientada a fortalecer la
motivacion, el sentido de pertenencia y la integracion del talento humano. Esta actuacion se armoniza con el Sistema de
Estimulos aplicable a los empleados del Estado, el cual se materializa mediante programas de bienestar social e incentivos
que buscan contribuir al mejoramiento del clima organizacional, elevar los niveles de satisfaccion y fomentar el compromiso
con los objetivos institucionales.

Adicionalmente, la implementacion de este tipo de incentivos contribuye a consolidar una cultura institucional basada en el
reconocimiento y la cohesion del equipo de trabajo, lo que favorece la participacion, la convivencia laboral y la disposicion
para el cumplimiento eficiente de las responsabilidades asignadas, especialmente en escenarios de cierre de vigencia,
donde se concentra una alta carga operativa y administrativa.

La contratacién es procedente, en tanto el proceso cuenta con respaldo presupuestal, toda vez que se dispone del
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) No. 0000001347 de 11 de diciembre de 2025, por valor total de
$39.532.400,00, con cargo al rubro correspondiente a Gastos de Bienestar Social y Salud Ocupacional del presupuesto de
la vigencia 2025, lo cual garantiza la existencia de apropiacion previa suficiente para asumir las obligaciones derivadas del
contrato, conforme a las reglas de ejecucidn presupuestal aplicables.

Verificaciones para la contratacion
Para iniciar el proceso contractual, es necesario verificar el cumplimiento de requisitos previos que principalmente
materializan el principio de planeacion, no solo de la actividad contractual, sino también en aspectos de la gestion,

presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta en resumen la verificacion correspondiente:

Tabla 1- Actividad Contractual

Requisito previo Si No Observaciones

El proyecto se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo X

El proyecto esta formulado y viabilizado X

El proyecto esta inscrito en el Banco de Proyectos X

Se cuenta con facultades de la Corporacién Administrativa para contratar X No aplica

La contratacion se encuentra incluida en el PAA X

Estan presupuestados los recursos para atender la contratacion X

Origen de los recursos RECURSOS PROPIOS-SGP

Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de financiacién X | |
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El predio a intervenir es de propiedad de la entidad X No aplica
El predio a intervenir tiene gravamenes que afectan la ejecucion X No aplica
Se cuenta con licencia urbanistica para la intervencién X No aplica
Se cuenta con licencias y autorizaciones ambientales X No aplica
Se cuenta con disefios X No aplica
Se cuenta con presupuesto detallado para la inversion X
La forma de pago sera coherente con el PAC X

Especificaciones del contrato a celebrar

Objeto

“SUMINISTRO DE ANCHETAS NAVIDENAS PARA FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS, EN EL MARCO DE LA
CELEBRACION DE LA NAVIDAD REALIZADA POR LA ALCALDIA DE SAN VICENTE DEL CAGUAN.”

1.1.

1.2,

Alcance del Objeto: EI Contratista debera desarrollar el objeto del contrato de conformidad con las
especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en los Documentos del Proceso de Contratacion, los cuales
hacen parte integral del presente contrato.

El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta y con sus propios
medios: materiales, equipos y personal, en forma independiente y con plena autonomia técnica y administrativa,
hasta su total terminacién y aceptacion final, las cantidades que se detallan en su propuesta econémica, conforme
lo sefialé en el Formulario — Propuesta economica.

El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles identificados y
plasmados en la invitacién publica en la Matriz de Riesgos, aceptados por el Contratista con la presentacion de su
propuesta. El suministro requerido, se efectuara en observancia a las siguientes especificaciones y requerimientos
de caracter técnico:

Especificaciones Técnicas

El Contratista, para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las obligaciones
derivadas del presente estudio, esta en la obligacién de cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

Tabla 2- Especificaciones Técnicas

PAPAS NATURALES X 165 GRAMOS 1
LECHE EN POLVO X 380 GRA 1
GALLETA DE NAVIDAD EN CAJA 1
VINO DE MANZANA X 750 ML 1
BEBIDA ACHOCOLATADA X 220 GRAMOS 1
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6 LECHE CONDENSADA X 300 GRAMOS 1
7 MERMELDA EN SABORES SURTIDOS X 200 GRAMOS 1
8 GALLETA TIPO CRACKE X 2 TACOS 1
9 CEREZA EN ALMIBAR X 250 GRAMOS 1
10 AREQUIPE X 200 GRAMOS 1
1 DURAZNOS EN ALMIBAR X 260 GRAMOS 1
12 PONCHERA PLASTICA X 8 LITROS 230

2. Clasificacion Del Bien ylo Servicio “UNSPSC”

La necesidad objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes y/o servicios UNSPSC”
como se indica a continuacion.

Tabla No. 3 Codificacion de los Bienes y servicios

CODIGO UNSPSC DETALLE

50192109 PASABOCAS Y SNACKS

50131700 PRODUTOS DE LECHE Y MANTEQUILLA
50181900 PAN Y GALLETAS Y PASTELITOS DULCES
50202300 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS

50202203 VINO

50372500 CEREZAS ORGANIZAS EN LATA O EN FRASCO
50375300 DURAZNOS ORGANICOS EN LATA O EN FRASCO
24121807 RECIPIENTES DE PLASTICO

21.1. Lugary Plazo

El objeto y las obligaciones del contrato se ejecutarén en el municipio de San Vicente del Caguan, departamento del
Caqueta.

El plazo de ejecucion sera contado a partir de la suscripcidn del acta de inicio, sin exceder del 31 de diciembre de 2025. El
contrato tendré vigencia durante el plazo de ejecucién, contado desde la suscripcion del acta de inicio. En todo caso, el
plazo no podra exceder el 30 de diciembre de 2025; por tanto, si llegada esa fecha el contrato no se hubiere ejecutado en
su totalidad, el contratista y el contratante aceptan liquidarlo, dejando a favor del Municipio el saldo no ejecutado.
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Obligaciones generales del contratista

El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

PN =

o o

~

10.
1.

2.13.

Suscribir el Acta de Inicio del contrato.

Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados.

Cumplir con las caracteristicas técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas.

Informar oportunamente (dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes) al supervisor del contrato, de cualquier
situacion que pueda afectar la correcta ejecucion del mismo.

Debera pagar los impuestos municipales a que dé lugar.

Permitir al supervisor asignado por la entidad o interventor segun aplique, realizar la inspeccién del contrato y
ejecutar a su costa los cambios y modificaciones que sean necesarios para el cumplimiento del contrato.
Presentar y mantener vigentes las garantias exigidas.

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacién
Familiar, Sena e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), lo cual debera acreditar debidamente para iniciar la
ejecucion del contrato, ejecutar el mismo y para hacer efectivo el pago.

El contratista debera realizar la entrega de soportes como informes, fotograficas que se generen en el transcurso
de la ejecucion del contrato.

Suscribir el Acta de Liquidacion del contrato

Las demas que deriven de la ejecucion contractual.

Obligaciones especificas del contratista

En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones especificas:

1.

10.

Elaboré
Reviso
Aprobé

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de conformidad con los estudios y documentos previos, la propuesta
presentada y, especialmente, con las especificaciones técnicas definidas por la Entidad.

Suministrar, alistar y entregar las anchetas navidefias en las cantidades, condiciones, lugar y plazo establecidos
por la Entidad y aprobados por el supervisor del contrato.

Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos y originales, de dptima calidad, en empaque integro, con
adecuada presentacion e higiene, y aptos para su finalidad, conforme a los documentos previos y especificaciones
técnicas.

Verificar que los productos cuenten con fecha de vencimiento vigente y vida (til suficiente al momento de la
entrega, de acuerdo con lo exigido en las especificaciones técnicas.

Asumir a su cargo los gastos y riesgos de empaque, embalaje, cargue, transporte, traslado, descargue y entrega,
sin trasladar dichos costos a la Entidad, garantizando que no se presenten dafios, derrames, pérdidas o deterioro.
Cumplir con la entrega oportuna de la totalidad de las anchetas dentro del plazo contractual y en las fechas,
horarios y lugares que indique el supervisor, coordinando la entrega de manera ordenada.

Entregar los bienes Unicamente a la Entidad a través del supervisor del contrato o quien haga sus veces, y atender
los requerimientos e instrucciones que éste imparta dentro del alcance contractual.

Permitir y facilitar la inspeccion, verificacién y control de cantidades y condiciones de calidad por parte del
supervisor o quien éste designe, y atender oportunamente las observaciones y requerimientos formulados
Informar de manera inmediata y oportuna al CONTRATANTE cualquier eventualidad, riesgo o circunstancia que
pueda afectar la calidad, oportunidad de entrega o ejecucion del contrato, proponiendo medidas de mitigacién
cuando corresponda.

Reponer, cambiar o reemplazar sin costo para el Municipio los bienes no conformes (por faltantes, deterioro,
incompletitud, aparente mal estado, mala calidad o incumplimiento de especificaciones), dentro del término que
indique el supervisor; cuando aplique, dicha reposicion debera realizarse en un plazo maximo de cuarenta y ocho
(48) horas contadas desde la comunicacion del supervisor.
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. Llevar control de la ejecucion del contrato, garantizando que las entregas y suministros se realicen sin exceder el

valor contratado y ajustandose a las condiciones econdmicas pactadas.

. Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales, evitando dilaciones, entorpecimientos o conductas

que afecten el normal desarrollo del contrato.

Actuar con eficacia, responsabilidad y diligencia en la ejecucion de las obligaciones contractuales y de aquellas
conexas necesarias para su cabal cumplimiento.

No aceptar presiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley y comunicar oportunamente al
CONTRATANTE vy a la autoridad competente si ello ocurriere.

Presentar el informe de entrega y ejecucion con los soportes que exija la Entidad (actas, planillas de recibido y/o
evidencias pertinentes), y allegar para el pago la factura y la acreditaciéon de aportes a seguridad social y
parafiscales, cuando a ello haya lugar, conforme a la ley y al contrato.

Las demas obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato y las estipulaciones de los
documentos del proceso.

Obligaciones de la Entidad Estatal contratante

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:

j)
k)

2.1.5.

Elaboré
Reviso
Aprobé

Realizar oportunamente las gestiones necesarias y a su cargo para la legalizacion y ejecucion del contrato.
Pagar al contratista de acuerdo a la forma pactada en el contrato.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de Seguridad Social y/o
parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar las certificaciones de cumplimiento y los pagos al contratista.
Suministrar al contratista la informacion y/o documentacion necesaria para lograr la eficaz ejecucidn del contrato.
Exigir del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato, y si se requiere, del garante. Para tal
fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controle la ejecucidn contractual.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que
hubiere lugar.

Exigir que la calidad de los bienes adquiridos se ajuste a los requisitos minimos previstos en las normas técnicas
obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales bienes cumplan con las normas técnicas colombianas
0, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscrito por Colombia.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con
ocasion del contrato celebrado.

Sin perjuicio del llamamiento en garantia, repetir contra los servidores publicos, contra el contratista o los terceros
responsables, segun el caso, por las indemnizaciones que deban pagar como consecuencia de la actividad
contractual.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucidn del contrato las condiciones
técnicas, economicas y financieras existentes al momento de la celebracion del contrato.

Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento
de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible, corregira los desajustes que
pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida
y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.

Expedir la certificacion de cumplimiento al finalizar la ejecucién, cuando el contratista hubiere cumplido a
satisfaccion con el objeto contratado.

Las demas que se deriven del objeto contractual.

Naturaleza del contrato
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Por el objeto y las actividades a desarrollar, se trata de un contrato de Suministro, teniendo en cuenta la definicion que
consagra el articulo 968 del codigo de comercio, el cual estipula “El suministro es el contrato por el cual una parte se
obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o
continuadas de cosas o0 servicios.”

Modalidad de seleccion y fundamentos juridicos

1. Modalidad de seleccion

MODALIDAD DE Licitacion Concurso de Seleccion Contratacion

Minima Cuantia

SELECCION Publica Méritos Abreviada Directa

Marque con una X

2. Justificacion de la Modalidad De Seleccion:

Segun la normatividad colombiana que rige para esta materia’, la regla general para la escogencia del contratista es la
Licitacion Publica; sin embargo, existen otras alternativas para dicha escogencia y estas se circunscriben a lo establecido
para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Minima Cuantia y la Contratacién Directa, mecanismos que a su vez se
desprenden de la Ley 1150 de 2007.

No obstante, lo preconcebido, tratandose de la eleccidn del contratista, existen ciertas prerrogativas que direccionan el
proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion estatal que el legislador enuncia y precisa
de manera concreta, regulandolos en los Articulos 23 y siguientes de la Ley 80 de 1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que guia todo proceso de contratacién publica, toda vez que no son simples
definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio acatamiento, sea cual fuere la modalidad en que
ésta se realice. Desde esa Optica, se evidencia que la escogencia del contratista en este caso debe surtirse por medio del
mecanismo de la Minima Cuantia, maxime cuando es la misma Ley quien define las situaciones en que ello puede darse.
Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 preceptua taxativamente aquellos eventos en que procede
la precitada modalidad de seleccién y los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y Siguientes del Decreto 1082 de 2015 reglamentan todo
lo concierte a esta modalidad de seleccion, precisamente de la siguiente manera Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento
para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto {(...)

3. Fundamentos Juridicos que soportan la Modalidad de Seleccion:

El presente documento (Estudios Previos) se rige por la normatividad establecida en cabeza de la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. Por tanto, se detallara con sujecion a lo indicado sobre la estructura de estudios y
documentos previos que se encuentran desarrollados en el componente juridico citado, sin embargo, atendiendo la
incorporacion de nuevas medidas juridicas como las adoptadas por medio del Decreto 10822 de 2015, también se
implementaran sus mandatos. Pues bien, constitucionalmente se han establecido los parametros para que dentro de un
proceso contractual se atiendan las garantias minimas a favor del interés general y de las partes involucradas en dicho
proceso. Asi, el Articulo 209 Superior sefiala que “/a funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, econémica, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”.

1 Véase Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
2En ese sentido véase Subseccion Cuarta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo II, Seccion 1. Articulo 2.2.1.2.1.4.1 y Siguientes.
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Precisamente, respecto de las modalidades de seleccion de un contratista por parte del Estado, por mandato expreso del
Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se tiene que “es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion que establezcan
las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los siguientes criterios: 1. La capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo...”.

Igualmente, el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se modifica el Numeral 2° del Articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, menciona que: «2. La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos
de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion.
En los procesos de seleccion en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y econoémicos, la oferta mas ventajosa
sera la que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas: a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio
soportados en puntajes o formulas sefialadas en el pliego de condiciones; o b) La ponderacion de los elementos de calidad
y precio que representen la mejor relacion de costo- beneficio para la entidad®.

Es de precisar, que en funcién del presupuesto anual de la Entidad, expresado en salarios minimos legales mensuales
vigentes que para el afio 2025, éste fue fijado por el Gobierno Nacional, en la suma de UN MILLON CUATROCIENTOS
VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS ($ 1.423.500) M/CTE., por tanto, el presente proceso se encuentra dentro de la
modalidad Minima Cuantia para Entidad Territorial, teniendo en cuenta que el presupuesto del proceso en mencién es igual
o inferior a TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO MIL PESOS ($ 39.858.000) M/CTE.,
de conformidad con lo dispuesto en el inciso 6° del literal b) del Numeral 2° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Bajo tales apreciaciones, la modalidad de seleccion determinada para el presente proceso contractual es la traida por el
Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, mismo que indica que “/a contratacion cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto” se adelantara con base en el procedimiento
determinado para este tipo de modalidad. Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en la Subseccion Quinta del Libro Segundo,
Parte 2, Titulo 1, Capitulo I, Seccién 1, relaciona y establece todo lo concerniente a la Minima Cuantia.

4. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, el contrato le sera adjudicado al
Proponente que presente la oferta mas favorable para la Entidad, esto es, a quien ofrezca el menor precio, siempre y cuando
el mismo se ajuste a las condiciones establecidas en la invitacién a participar en el proceso y garantice segun los estudios
de costo de la entidad, la calidad y el cumplimiento en la ejecucién del contrato.

3.  Analisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de
planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de
este analisis en los Documentos del Proceso”.

Para orientar la estructuracién del analisis, Colombia Compra Eficiente profirié la “Guia para la Elaboracion de Estudios de
Sector” en la que se anota:
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“En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales de
los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB industria o estudiar la estructura de los estados
financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones
particulares de otros Procesos de Contratacion similares, acopiar informacion suficiente de precios, calidad,
condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor publicos o privados, solicitar informacion a los
proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en los documentos del proceso,
siempre con el propdsito de que la decision de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad
de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la
competencia’.

Teniendo en cuenta que se acudira a la causal de contratacion del numeral 5, art. 2 de la Ley 1150 de 2007, se procedera
a efectuar el siguiente analisis del sector en el departamento del Caqueta.

Actores del sector

Con el fin de realizar el anélisis del sector, se tiene en cuenta el sector terciario, el cual esta formado por todas aquellas
actividades que no producen una mercancia, pero abastecen al mercado de servicios y bienes, por este motivo se denomina
también sector servicios. En la actualidad, este sector se ha diversificado y ha crecido espectacularmente, llegando a
conformar hasta el 70 % del producto interior bruto de algunos paises desarrollados. Ejemplos del sector terciario serian
los siguientes: Transporte, Distribucion, Turismo, Entretenimiento, Finanzas, Administraciones Publicas, lo anterior, segun
lo determinado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el Manual de Colombia Compra
Eficiente.

De conformidad con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme —CIIU Rev. 4 A.C. (DANE), el objeto contractual
consistente en el suministro y entrega de bienes para anchetas navidefias se ubica, por regla general, en la Seccién G
“Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y motocicletas”, por corresponder a actividades
de comercializacién y distribucion de alimentos y bebidas; sin que resulte aplicable, para este caso, el componente relativo
a reparacion de vehiculos. En particular, por la naturaleza de “suministro” a una entidad estatal (compra y entrega en
cantidades definidas), la actividad econémica se asocia a la Division 46 y al Grupo 463 “Comercio al por mayor de alimentos,
bebidas y tabaco”, que se desagrega en las clases 4631 “Comercio al por mayor de productos alimenticios” y 4632
“Comercio al por mayor de bebidas y tabaco”.

Adicionalmente, dependiendo del perfil del proveedor (p. €j., grandes superficies o establecimientos especializados), puede
relacionarse con la Division 47 (comercio al por menor), en la medida en que el abastecimiento provenga de canales
minoristas. En todo caso, este proceso no corresponde a la provision de alimentos para consumo “en el lugar de venta”
(servicio de comidas), supuesto que el DANE ubica en la Division 56.

Complementariamente, desde la clasificacion del gasto por bienes y servicios, y de acuerdo con el Clasificador UNSPSC
adoptado en Colombia, los bienes asociados al contrato se ubican principalmente en el Segmento 50 (Alimentos, bebidas
y tabaco) —incluyendo, entre otros, categorias de pasabocas y snacks, productos lacteos y de mantequilla, panaderia y
galleteria, bebidas no alcohdlicas y vino— y, para el componente de empaque/contencion, en el Segmento 24.

En consecuencia, el sector relevante del proceso corresponde al macro-sector Comercio (abastecimiento y distribucion de
bienes de consumo), con oferta provista tipicamente por mayoristas, distribuidores, supermercados y comercializadores.
Dada la finalidad institucional del suministro, el analisis del sector debe considerar como variables criticas de ejecucion:

3 COLOMBIA COMPRA  EFICIENTE. Guia para la  ElaboraciSn de  Estudios de  Sector. G-EES-02. En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_elaboracion_estudios_r.pdf
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oportunidad de entrega, control de cantidades, condiciones de calidad e inocuidad, empaque integro, y trazabilidad del
suministro, por tratarse de bienes de consumo destinados a una actividad de bienestar e integracion institucional.

Sector Economico.

En aplicacion de la citada norma, la guia para la elaboracion de los estudios del sector y demas guias y manuales expedidos
por Colombia Compra eficiente, el Municipio de San Vicente Del Caguan - Caquetd, procede a realizar el andlisis del sector
economico y de los oferentes teniendo en cuenta datos histéricos tomados de la contratacion de la entidad, la contratacién
publicada en el SECOP y organismos sefialados para el efecto, relacionado con el objeto a contratar. (Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015).

Asi las cosas, para determinar las condiciones particulares del presente proceso de seleccion, se revisaron las condiciones
particulares de otros procesos de contratacion similares, se revisaron los precios, las calidades exigidas, las condiciones y
los plazos de ejecucion de otras entidades, asi como del municipio de San Vicente del Caguan.

e Analisis de la Demanda.

Una vez revisados los procesos de Contratacién de los municipio del departamento del Caqueta, en la pagina del SECOP
https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do encontrandose los siguientes procesos con similitud a contratar,
procesos en donde podemos observar la alta demanda que presenta la contratacion del presente proceso contractual en el
departamento, asi mismo, podemos trazar los lineamientos a tener en cuenta por el Municipio para la presente actuacion
contractual, como lo es el plazo aproximado de ejecucién, la forma de pago, y las obligaciones derivadas del cumplimiento
del objeto contractual.

Al realizar la debida ponderacion entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar que en el departamento
del Caqueta, se han surtido procesos a fin de dar solucién a necesidades similares por lo que se considera que si existe
demanda de los servicios y bienes solicitados en el presente proceso contractual. Por otro lado, podemos definir que el
precio que se pretende pagar por la misma no tiene incrementos abruptos, elevados o disimiles entre los cancelados por
las entidades analizadas, y su valor sera exclusivamente determinado por el Estudio de Mercado realizado por el Municipio.

e Analisis histérico Adquisiciones efectuadas

El municipio de San Vicente del Caguan — Caqueta realiz un analisis de los contratos celebrados realizadas durante
vigencias anteriores (2024), que tuvieron estrecha relacion con el objeto del presente proceso de seleccion o guardan
estrecha relacion o similitud con el mismo para determinar el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso,
encontrando lo siguiente:

Tabla 4- Historico de contratacion de la entidad

No. Proceso Objeto Valor Plazo | Modalidad

COMPRA DE ANCHETAS NAVIDENAS, COMO
MC-SVC- ESTI'MULO’A LOS FUNCIONARIOS DE LA 10.998.050 00 10 SELECCION
039-2018 ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE DA DIAS | ABREVIADA.
SAN VICENTE DEL CAGUAN.
CONTRATAR LA COMPRA DE ANCHETAS PARA EL

Neeors | DESARROLLO DE ACTIVIDADES DEL SISTEMADE | $23115900 | N0 | P=vbiol
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO '
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SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS PARA LA
ENTREGA DE AYUDAS HUMANITARIAS INMEDIATAS
PARA LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO EN | $24.000.000,00
EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN-
CAQUETA. BPIN 2021187530016.

CINCO | SELECCION
DIAS | ABREVIADA.

005-CMNC-
2021

Igualmente, el municipio de San Vicente del Caguan — Caquets, realizd un analisis de las adquisiciones realizadas por otras
entidades estatales durante las dos vigencias anteriores (2025), que tuvieron estrecha relacion con el objeto del presente
proceso de seleccidn o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo, para determinar el valor total del presupuesto
oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 5 - Historico de contratacion de otras entidades publicas

_ ) Entidad
No. Proceso Objeto Valor Plazo Modalidad
IPMC-042-2024 | ADQUISICION DE 150 ANCHETAS | 29.952.000 | TRES MINIMA INSTITUTO
NAVIDENAS PARA COP DIAS. CUANTIA TOLIMENSE
FUNCIONARIOS EN DE
CUMPLIMIENTO AL PLAN FORMACION
INSTITUCIONAL DE BIENESTAR TECNICA
PROFESIONAL
IPMC-068-2024 | ADQUISICION DE ANCHETAS | 17.940.480 DOS MINIMA MUNICIPIO DE
PARA LOS SERVIDORES COP DIAS CUANTIA SIMIJACA1
PUBLICOS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE SIMIJACA SEGUN
LO CONTEMPLADO EN EL PLAN
DE BIENESTAR E INCENTIVOS
INSTITUCIONALES VIGENCIA 2024

4.  Valor estimado del contrato y forma de pago

El valor del presente proceso asciende hasta la suma de TREINTA'Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTAY DOS
MIL CUATROCIENTOS PESOS ($$39.532.400) MCTE., incluido IVA, y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos
directos e indirectos a que haya lugar, el cual se consumira cémo una bolsa de productos agotables de acuerdo a los valores
unitarios, y conforme al presupuesto.

NOTA 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebracidn del contrato; asi como
las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales este como responsable quien presente
la propuesta, es decir, el fututo contratista debera asumir toda la carga tributaria del valor indicado.

NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGUN CASO podran superar los
precios unitarios ponderados por la entidad para la adquisicion de los bienes, relacionados en la tabla anterior, so pena de
rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucién, impuesto o
gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptard reclamacién alguna por estos
conceptos.

NOTA 4: La adjudicacion del presente proceso de seleccion se efectuara de forma GLOBAL y hasta por el valor total del
presupuesto oficial y se ejecutara de acuerdo con los precios unitarios fijos sin férmula de reajuste ofertados por quien
resulte seleccionado.
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41. Forma de pago
El pago del valor contratado se haré de la siguiente forma:

- El Municipio cancelara el valor del contrato (menos descuentos de ley), mediante pagos parciales o proporcional de
conformidad con los bienes, servicios y/o repuestos suministrados en cumplimiento al objeto del contrato y de sus
obligaciones a entera satisfaccion del Municipio, lo anterior, correspondiente a los valores ofertados por el contratista,
acompafiado de la entrega de los informes que contengan los bienes y/o repuestos contenidos en el contrato y con previa
certificacién de cumplimiento por el supervisor del contrato. Para cada pago el contratista debera acreditar el pago a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante el plazo de ejecucién del contrato, cuando a ello haya
lugar.

El contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma SECOP |, sin lo
cual, no se procedera a realizar el respectivo desembolso.

El mencionado pago, se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correspondiente facturacion,
previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya.

A cargo del contratista:

Certificado de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el supervisor.
Informe detallado de actividades desempefiadas para cumplimiento de las obligaciones, en caso de ser necesario.
Certificacion Bancaria, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias.

Factura con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621 y 774 del Cédigo de Comercio y Articulo

617 del Estatuto Tributario Nacional.

5. Acreditacion del cumplimiento (Planilla y certificacion de pago), por parte del contratista, de las obligaciones frente al
sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Tratdndose de
personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, 0 en
su defecto por el representante legal.

6. Acreditacion de pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental, municipal o nacional
(estampillas), a que haya lugar con ocasion de la celebracion del contrato, una vez suscrito este por las partes
intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal vigente.

7. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones frente al sistema de salud,

riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Eal i

b) A cargo del supervisor del contrato:

Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervision.

NOTA 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse para la procedencia del
pago establecido.

NOTA 2: El Municipio no se responsabilizara por la mora en el pago, por situaciones imputables al contratista.
La entidad no pagara:

v" Elementos y/o bienes y/o repuestos no contratados.

Elabor6  Keidy Lorena Guerra Sanchez — Contratista Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
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Elementos y/o bienes y/o repuestos rechazados por defectos de calidad o de fabricacién, en caso que aplique.
v’ Servicios, items o cantidades no ejecutadas o suministradas.
v’ Servicios, items o cantidades no autorizadas por el ordenador del gasto y/o supervisor.

Justificacion del precio

El municipio de San Vicente del Caguan - Caquets, a través de la dependencia que presenta la necesidad de contratacion,
solicitd cotizaciones a los posibles oferentes en el mercado local y regional, a fin de determinar, los precios unitarios de
bienes y servicios a adquirir, determinandose el promedio de la siguiente manera:

COTIZACION | COTIZACION
ANCHETAS canT | COTIZACIONT ) ) vALoR | vaLoR
ey | ESPECIFICACION VALOR VALOR VALOR | TOTAL | PROMEDIO
TECNICA UNITARIO | UNITARIO | UNITARIO
PAPAS NATURALES X
1 g 1 $11.88000| $1452000| $13.20000| $39.600,00| 13.200,00
2 IC-EIIE?(;I-I:IIEOEN POLVO X 380 | $2646000| $3234000| $29.40000 | $88.200,00| 29.400,00
3 EQIE:TJT DE NAVIDAD | $1368000| $16.72000| $15.20000| $45.600,00| 15.200,00
4 mo DE MANZANAXT750 |, $9.45000| $11.550.00| $10500,00| $31.500,00| 10.500,00
BEBIDA
5 | ACHOCOLATADA X 220| 1 $2124000| $25960,00| $23.60000| $70.800,00| 23.600,00
GRAMOS
LECHE CONDENSADA X
6 |seons SO 1 $16.02000| $19580,00| $17.800.00 | $53.400,00| 17.800,00
MERMELDA EN
7 | SABORES SURTIDOS X| 1 $837000| $1023000|  $9.30000| $27.900,00| 9.300,00
200 GRAMOS
GALLETA TIPO CRACKE
B |Soes 1 $765000| $935000|  $850000|$2550000 8.500,00
CEREZA EN ALMIBAR X
9 |SEREZA PN 1 $1573200| $19.22800| $17.480.00 | $52.440,00| 17.480,00
AREQUIPE X 200
10 | ARedd® 1 $774000|  $946000|  $8:60000|$25800,00| 8.600,00
DURAZNOS EN ALMIBAR
1| oS oy 1 $9.180,00| $11.22000|  $10.200,00 | $30.600,00| 10.200,00
12 SP?_”%%%RA PLASTICAX| $729000|  $891000|  $8.100,00| $24.30000| 8.100,00

a. Presupuesto General

4.3.

Tabla No 6- Cotizaciones y valor ponderado

Cargas tributarias territoriales

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan. A nivel territorial, el
contrato es hecho generador de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que deberan considerarse e incorporarse
al valor de la oferta.

Elaboré
Reviso
Aprobé

Tabla 7- Cargas Tributarias

Keidy Lorena Guerra Sanchez - Contratista
Michael Stiven Acero Parra
Michael Stiven Acero Parra
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Impuesto Tarifa Observaciones
Estampilla Pro — Cultura 1.5%
Estampilla Pro — Adulto Mayor 5%
Estampilla Pro — Uniamazonia 0.5%
Estampilla Pro — Electrificacion Rural 2% Por mandato expreso del Estatuto de Rentas Municipal
Estampilla Pro - Deporte 2%
ICA 5,5 x Mil
IVA Segun la clasificacion tributaria
Renta Segun la clasificacién tributaria

Nota 1: El oferente adjudicado, al momento de dar ejecucidn a sus respectivas actividades contractuales, deben tener
legalizado su contrato correspondiente, para lo cual deben acarrear gastos, como lo son el pago de las garantias
contractuales exigidas (Garantia de cumplimiento y Garantia De Responsabilidad Civil Extracontractual, en caso que
aplique) y el pago de la totalidad de las estampillas relacionadas con antelacion, una vez se suscrita el contrato y previo a
la suscripcion del acta de inicio, lo anterior de conformidad con el acuerdo No 042 del 21 de diciembre de 2021 “Por Medio
De La Cual Se Expide El Estatuto Tributario Municipal Para La Jurisdiccion Del San Vicente Del Caguan, Caqueta”.

Paragrafo 1: El valor de las Estampillas se causara con la firma del Contrato, la cual debera ser tramitada en la
Secretaria de Hacienda Municipal con el perfeccionamiento del respectivo contrato y se allegara el soporte de pago
previo a la firma del acta de inicio.

5. Disponibilidades presupuestales

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estard amparado con el Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 0000001347 de fecha 11 de diciembre de 2025, con cargo al Presupuesto de Rentas
y Gastos de la vigencia 2025, imputable al articulo presupuestal 2.1.2.02.02.009.001, Secciéon 16 - Entidades
Territoriales — Administracion Central, articulo “Gastos de Bienestar Social y Salud Ocupacional”, financiado con
las fuentes 1.2.1.0.00 — Ingresos Corrientes de Libre Destinacion por valor de $3.282.400,00 y 1.2.4.3.04 - SGP
Propdsito General - Libre destinacion (Municipios categorias 4, 5y 6) por valor de $36.250.000,00, para un total de
TREINTA'Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS TREINTA'Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE
($39.532.400,00), sin codigo BPIN (no aplica).

6.  Analisis de riesgo y forma de mitigarlo.

Tabla 8- Riesgos/mitigacion

No. 1 2 3 4 5
Clase General General General General General
Fuente Interno Interno Interno Externo Externo
Etapa Seleccion Seleccion Contratacion Contratacion Contratacion
Tipo Operacional Operacional Operacional Judicial* Operacional
Inhabilidad o | Medios ilegales. | Renuncia o no | Interposicion  de | Renuencia,
Descripcion | incompatibilid | Obtencion por parte | comparecencia o | demandas contra | negativo o
ad que oculta | del proponente la | celebrar el contrato. | los actos | mora  para

* Este riesgo no hace parte de la clasificacion del Documento Conpes 3714 de 2011, empero, se tipifica de acuerdo a sus condiciones
particulares.

Elabor6  Keidy Lorena Guerra Sanchez — Contratista Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
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el adjudicacion por precontractuales o | aportar las
proponente. | medios ilegales; esto contra el contrato. | garantias del
es, falseando contrato.
informacién para la
habilitacion u obtener
una mayor
ponderacion.
Incurrir  en | Afectacion a los | Pérdida de | Suspension  del | Imposibilidad
expresa principios de | oportunidad de | contrato. de iniciar la
prohibicion objetividad y | satisfacer la | Condenas ejecucion de
legal, viciar | pluralidad. necesidad. pecuniarias en | acuerdo a lo
Consecuencia | de nulidad el | Manipulacién de los confra de la | planeado,
acto de | precios. entidad. generando
adjudicacion | Vicios en el contrato. retardos en la
y el contrato, | Exposicion a satisfaccion
exponer a la | demandas. de la
entidad a | Suspensiones  por necesidad.
demandas, intervencién judicial.
exponer la
gjecucion  a
suspensiones
por
intervencion
judicial 0
administrativ
a
Probabilidad 3 2 2 2 2
Impacto 3 2 2 2 5
Valoracion 6 4 4 4 7
Categoria Alto Bajo Bajo Bajo Alto
(A quiénsele | Proponentes Proponentes Adjudicatario Proponentes Adjudicatario
asigna?
Verificacion Insertar en el pliego | Exigencia de la | Control de | Exigencia de
Tratamiento/ | de reglas que sancionen | garantia de seriedad | legalidad a los | la extension
Controles a ser | antecedentes | estas conductas. de la oferta para | actos del proceso, | de la garantia
implementados | , declaracién | Verificar la veracidad | minimizar el impacto | mediante revisién | de seriedad
de ausencia | de documentos | del siniestro. juridica previa a su | de la oferta
de aportados por los publicacién. hasta el
inhabilidades | proponentes. Control de | otorgamiento
e legalidad a las | de las
incompatibilid decisiones del | garantias
ades, proceso mediante | contractuales
verificacion revision juridica.
en linea del Control de
RUP. legalidad al
contrato mediante
revisiébn  juridica
previa a su
celebracion.
Elabor6  Keidy Lorena Guerra Sanchez — Contratista Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 - 65 Esquina
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— Probabili 2 1 1 1 1
= dad
‘© ¢ Impacto 2 1 1 1 4
] ; Valoraci 4 2 2 2 5
g g on del
S 3 riesgo
£ | Categori Bajo Bajo Bajo Bajo Medio
B a
;Afectala Si Si Si Si Si
ejecucion del
contrato?
Persona Evaluador Comités Estructuradores, Asesor juridico Estructurador
responsable Juridico Estructuradores y evaluadores, jefe de es,
por Evaluadores contratacion, evaluadores,
implementar el ordenador del gasto jefe de
tratamiento contratacion,
ordenador
del gasto
Fecha Periodo de | Desde la formulacién | Desde la formulacién Desde la Desde la
estimada en evaluacion del proyecto de del proyecto de formulacion dela | formulacion
que se inicia el de ofertas pliego pliego convocatoria del proyecto
tratamiento de pliego
Fecha Adjudicacion | Hasta la celebracién | Hasta la celebracién Hasta la Hasta la
estimada en del contrato del contrato celebracion del celebracion
que se termina contrato del contrato
el tratamiento
Atendiendo Implementando Verificando el aporte | Anotando Verificando el
oportunamen | sistemas de | de la garantia de | secuencia de | aporte de la
;,Como | te objeciones | verificacion de la | seriedad de la | revisiones en las | garantia de
se sobre informacién propuesta. actuaciones  del | seriedaddela
realiza el | inhabilidades; | documental. Haciendo efectiva la | proceso. propuesta,
< | monitore | verificando Atendiendo garantia de seriedad vigente hasta
= 0? antecedentes | observaciones sobre | de la oferta. que se
3 en la | posibles medios | Haciendo aporten  las
Dﬁ, evaluacion vy | ilegales. seguimiento al garantias
3 antes de la cumplimiento  del contractuales
e adjudicacion. cronograma. .
S Haciendo
= ;
efectiva la
garantia de
seriedad dela
oferta.
Periodici 2 1 2 Permanente 3
dad
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Descriptoress
Probabilidad Impacto Valoracion Categori
a
Cat | V Impacto | Impacto v|c
eg | al Ozl Ob | Di | A | Ob | Pe 7| llil=1e0)g | Ob | Di | A | Ob | Pe al | at
ori | or cloflole| str | fic | fe | str | rtu WUElEZR str | fic | fe | str | rtu or| e
a | a wiellled uy [ult | ct| uy | rb uy | ult|ct|uy|rb alg
ci tiva e |alale|a el|lajale| a ci|o
0 la [la|la| la | la la|lajla) la | la O |ri
n eje | € | e | eje | eje eje| e | e | eje | eje n|a
Rar | 1 culec|e|cu|ecu cu|ec|e|culcu d
0 Ci6 | uc | ¢ | ci6 | cio Ci6 | uc| c | ci6 | cio el
(pu n|idlu|n|n nliélulni|n ri
ede del | n | ci | del | del del | n | ci | del | del e
ocu co|de| 6 | co | co co|de| 6| co|co S
rrir ntr | | | n| ntr|ntr nr | | | n| ntr|ntr g
exc at {co| d |ato| at at [co| d |ato| at o
epc o |nt|el|su|o o |nt|el|sujo
ion de |ra | c | sta| de de |ra| c | sta| de
alm mi|{to|o|nc|m m|to|lo|nci|m
ent an |[de | nt| al | an an | de | nt| al | an
e er {mijira|me| er er {mi|ra|me| er
Imp | 2 a |an|to|nte| a a |an|to|nte| a
rob int | er | si | per| gr int | er | si | per| gr
q abl ralal|n| o |av ralaln| o |av
N
7 e sc (ba|al|au| e sc [ba|al|au| e
_cz (pu en |ja. [te | n | im en |ja. [te | n | im
4 ede de | Ajra|asi| po de | Alra|asi| po
ocu nt | pli|r |per|sib nt | pli| r | per| sib y | e
rrir e |[ca|el|mit]|ilt e |calel|mit|ilt 71 s
oca nd| b| e |an nd| b| e [an g
sio o|e| la|do o|e| la|do 0
nal mi|nj|co| la mi|nj|colla al
me ed | ef | ns | co ed | ef | ns | co to
nte id |ic| ec | ns id | ic| ec | ns 5 | Ri
) as | io | uci | ec as | io | uci | ec e
Po | 3 mi| p | én | uci mi| p | én | uci s
sibl ni |ar| del | on ni | ar | del | on g
e m | a | obj | del m | a | obj | del 0
(pu as | la | eto | obj as | la | eto | obj m
ede se| s | co| et se| s | co| et e
ocu pu|lp|nr|o pulp|nr| o

5 Fuente: COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion. M-
ICR-01
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rrir ed | ar | act | co ed | ar|act| co
en e | te | ual | ntr e | te | ual | ntr
cua lo| s act lo| s act
lqui gr ual ar ual
er ar ar
mo el el
me ob ob
nto jet jet
futu 0 0
ro) co co
Pro | 4 nt nt
bab ra ra
le ct ct
(pr ua ua
oba | [
ble Ol Lo |Lo| G| Inc | Im
me co) s | s | e | re|pa
nte le)isie so [ so | n | me | cto
va aria br | br | er | nta | so
a ec|ec|al el | br =lliilEei ] Lo | Lo | G | Inc | Im
ocu ost|os| ulvall| e monetaria s | s|e|re|pa
rrir) os |[to| n| or| el SO | SO | n | me | cto
Ca| 5 no| s | i |del]|val br | br | er| nta | so
Si re |lno|mj| co | or ec|ec| al el | br
cier pr | re | p | nir | del ost| os| u |val| e
to es | pr|a|ato]| co os [to|n|or|el
(oc en |es|ct|ent|ntr no| s | i |del|val
urr ta len| o | re | at re |nofmjco | or
e n|tals|el | o pr | re | p | ntr| del
en mi|{nj|o| 15 |en es | pr| a|ato| co
la as |m|br| % | m en | es | ct|ent]| ntr
ma del |[as | e | y | &s talen|o | re| at
yori 1 |de|el| el |del n|tals|el]|o
a % |1 | v]30]30 m|njo| 15 |en
de del | 5 al| % | % a8 | m|br| % | m
circ val | % | or del [&s | e | y | &s
uns or |[de | d 1 |de|el| el |del
tan del | | |el % | I | v] 31|30
cia colval|c del | 5 al| % | %
s) ntr | lor | o val | % | or
at | de | nt or | de| d
o |l |ra del | | | el
co | to co|val|c
nt| e ntr | lor | o
ra | nt at | de | nt
to | re ol |ra
el co | to
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C|5 6 7
a
si
ci
er
to
(xi)  Garantias
Para el proceso de seleccion
Seriedad de | Diez por ciento (10%) Desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de
oferta. sobre el valor del contrato. | garantia de cumplimiento del contrato.

Para contrato

Teniendo en cuenta el andlisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la forma de pago, las
obligaciones especificas a cumplir y el anélisis del riesgo atribuido a las partes, se considera que es necesario exigir como
garantia contrato de seguro contenido en una poliza que cubra los riesgos que se relacionan a continuacién, en las
cuantias igualmente relacionadas.

Dicha garantia, debera ser constituida a favor del Municipio de San Vicente del Caguan, identificado con Nit. 800.095.785-
2, y presentada ante el supervisor del contrato, para que surta la aprobacion correspondiente y de forma posterior, ser
anexa al respectivo expediente contractual.

Tabla 9- Garantias

CLASE AMPARO VALOR ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
Cumplimiento de las obligaciones | Diez por ciento (10%) sobre el valor | Plazo de ejecucion del contrato y seis
surgidas del contrato. total del contrato (6) meses mas
Calidad y correcto funcionamiento | Diez (10%) sobre el valor total del | Plazo de ejecucion del contrato y seis
de los Bienes suministrados contrato (6) meses méas

Una vez suscrito el Contrato, el Contratista debera constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en el Contrato, a mas
tardar a los dos (02) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el plazo aqui fijado para su inicio.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacion de las polizas, el contratista debera ampliar la misma
cubriendo el plazo de ejecucion del contrato, asi mismo, ocurre con las suspensiones, reinicios, prorrogas o adiciones del
proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos de la péliza deben iniciar a partir de la fecha de expedicién de la misma.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la ejecucidn del contrato,
so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal compensatoria de este contrato.
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Acuerdos comerciales

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion,
el presente proceso NO esta sujeto y/o cobijado por un Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio vigente para el
Estado colombiano.

(iii)

Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervisién y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera ejercida por la secretaria
administrativa y/o quien haga sus veces. El supervisor tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a.
b.

> @™oap

)

x T

Elaboré
Reviso
Aprobé

“Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.

Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas necesarias
para mitigarlos de acuerdo con el gjercicio de la etapa de planeacion de identificacion de Riesgos y el manejo
dado a ellos en los Documentos del Proceso.

Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en el contrato.
Identificar las necesidades de cambio o ajuste

Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

Organizar y administrar el recibo de bienes.

Revisar si la ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de la Entidad Estatal y
actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.

Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo establecido en
los Documentos del Proceso.

Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del contratista, elaborar y presentar los soportes
correspondientes.

Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su funcion.

Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision que afecte la moralidad pablica con
los soportes correspondientes.

Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las reuniones, acuerdos y
controversias entre las partes.

Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado constantemente y
cumpla con la normativa aplicable.

Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisién y aprobacion de garantias, la revision de los soportes
de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revision de las garantias.

Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.

Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion y de los
Documentos del Proceso.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional,
planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la naturaleza del
contrato.

Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantias del
contrato.
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s. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacién del contrato y entregar los
documentos soporte que le correspondan para efectuarla™.

Dado en el municipio de San Vicente del Caguan - Caqueta.

Elaboré y aprobd’

Michael Steven Acero Parra

Secrgtario Administrativo

6 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales (Versién G-EFSICE-
02). En: https://lwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_supervision_interventoria_r.pdf

7 Funcionario responsable directo de las condiciones técnicas establecidas, revision y aprobacion de los estudios previos.
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