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como parte del cumplimiento de los lineamientos del Sistema de Gestién de la Calidad me

encuentro al dia con la Direccién Territorial de Salud de Caldas por concepto de: elementos de trab_aJ'P /
material / informacién, que manejé, durante el cumplimiento del contrato de prestacion de servicios
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Nota:

celebrado con la entidad desde el §_/_0F/ 2025 hasta el 30/ 42/ 2029,
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— . OBSERVACIONES#:S

El responsable del archivo central certifica
que el contratista ha realizado la enlrega de
la dosumentacién solicitada en calidad de
préstamo en el archivo central.
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El superviser del contrato certifica la
entrega de los activos fjos asignados para
el desamrolio de las obligaciones
contfractuales.
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Nombre del Supervisor o Interventor:

£l responsable de sistemas realiza
verificacién de bienes comrespondientes a
tecnologia cuando comresponda yla
respectiva inactivacién de claves asignadas.
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El supervisor def contratista, verifica que los
tramites y las acciones asignadas se
encuentren ejecutadas en su totalidad,
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Nomble del Supervisor o RNlerventor:

Fechaa /10-1¢ -207 8.

El responsable del laboratorio de Salud
Publica cerifica, que el contratista, ha
realizado ta entrega del equipamiento para
realizar la vigilancia de Calidad de agua,
Vigilancia de Alimentos, Programa VEOQ, en
buen estado,

As] mismo Ja enfrega de actas, documentos
e informacidn &cnica segln aplique.

(Aplica solo para contratistas de Salud
Ambiental y Laboratorio de Salud Pébfica)

M/A
Nombre del Subdirector de Salud Publica o
Persona de apoye en la Coordinacion del

Laborstorio de Salud Pdblica

N/A

Firma:

El supervisor realiza recepcion de:

¢ Informacifin, soportes flsicos seglin
TRD generados en el desarrolio de
fas obligaciones contractuales como
la informacién instituclonal generada
en medio magnético.
s Camet de la Inslitucibn que lo
identifica como contratista,
Notr: Bl respectivo subdiractor o jefe de aficina
(control interno, planeacién, comunicaclones)
deben validar que la informacién y elementos
institucionales fieron entregados.

Nombeg‘del Subdirectof o Jefe de Oficina -

Facha:

70 DIC 2025

el cumplimiento de este requisito.
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La Subdireccién Juridica -drea de archivo de contrataciin garanﬁarﬁ‘qua aste farmato cuenta con [a lotalidad de las fimas y avalard
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o . SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
(\,'Igg’ rtorial | proceso Gestion Administrativa y Financiera | Codigo: FO14-P05-GAF
Procedimiento Gestién Documental
Seguimiento a Archivos de Gestién Fecha: 2025-05-02

NO -

CLASIFICAR: que &l legajo corresponda a una serie y/o subserie
asignada en la TRD a su proceso.

v
VERIFICAR: que los documentos estén debidamente organizados, con los

2 tipos documentales correspondientes, respetando el orden cronolégico 6 el v

v’

v

orden original.

3 RETIRAR: Se debe retirar los ganchos metalicos de los documentos y la
duplicidad de documentos.

4 ORGANIZAR: los documentos en forma horizontal 6 vertical para la
perforacion, teniendo en cuenta la alineacién de las hojas a tamafio oficio.
LEGAJAR:! todos los documentos que haran parte de la carpeta, tener en
5 cuenta que el maximo de folios por legajo es de 200, si fuese necesario un v’
maximo de 220 folios.

FOLIACION: realizar [a foliacién segun las indicaciones dadas: parte
6 superior derecha del documento sentido del texto, a lapiz, anular foliacion v’
anterior si fuese el caso.

7 DILIGENCIAR: la portada Institucional sin tachones, identificando serie y/o v
subserie para este proceso segun las TRD.

DILIGENCIAR el formato FUID (Formato Unico de inventario Documental) .
8 . h , v
sin tachones. Se debe anotar el nombre completo de la serie y/o subserie.

REPORTAR el archivo digital y/o electronico organizado en carpetas

9 segun las TRD, adicionalmente registrarlo en el formato de inventario v
documental

OBSERVACIONES: Subdireccion de Salud Publica, Linea Victimas del Conflicto Armado. Se revisa el archivo

fisico (1 Carpeta) vy digital (7 carpetas) de las asistencias técnicas del afio 2025. Se coteia la informacién con
¢l Inventario documental.

Se realiza sequimiento por terminacién de contrato N° 150.25.4.0457

Responsable del proceso: MARIA FERNANDA CARDONA VILLEGAS
!
Firma: MO\_M?\ Yvnondg BV

Revisado por; oty Cargo: GESTION DOCUMENTAL

Se aprueba la Transferencia Documental: Si NO _X __ Fecha: 10-12-2025
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: - - SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
Te r r‘t@r‘ a l Proceso Gestion Administrativa y Financiera Codigo: FO11-P05-GAF
Direccidn Territorial de $atusl de Caldas Procedimiento Gestién Documental
Formato Unico de Inventaric Documental- FUID Fecha: 2024-12-26
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ENTIDAD PRODUCTORA: DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD DE CALDAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE SALUD PUBLICA

OFICINA PRODUCTORA : LINEA VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO
OBJETO : SE ELABORA INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ARCHIVO DE GESTION, POR TERMINACION DE CONTRATO ESTANTE ENTREPANO REGISTRO

ASESORIAS VICTIMAS .
1 140.6.20 DEL CONFLICTO 16/01/2025{ 10/04/2025 X 1de 4 245 OneDrive 21 16,5 MB

ARMADO

ASESOCRIAS VICTIMAS .
2 |140.86.20 DEL CONFLICTO 24/04/2025¢ 12/06/2025 X 2de4 144 Onebrive 12 6,24 MB

ARMADO

ASESORIAS VICTIMAS
3 |1406.20 DEL CONFLICTO 25/06/2025| 9/09/2025 X 3de4 220 OneDrive 1 5,55 MB
ARMADO

ASESORIAS VICTIMAS .
4 1140620 DEL CONFLICTO 16/09/2025] 2710/2025 X 4de 4 68 OneDrive 4 2,07 MB
ARMADD

CAPACITACIONES .
5 140.13.27 VICTIMAS DEL 4/03/2025( 11/06/2025 ) X 1de3 221 OneDrive 13 5,25 MB
CONFLYSTO ARMADO )
CAPACITACIONES
6 140.13.27 VICTIMAS DEL 25/06/2025| 9/09/2025 X . 2de3 220 OneDrive 11 5,55 MB
CONFLICTO ARMADO - . .

CAPACITACIONES
140.13.27 VICTIMAS DEL 16/09/2025] 27/10/2025 X 3de3 68 OneDrive 4 2,07 MB
CONFLISTO ARMADO

ASESORIAS VICTIMAS
8 |1406.20 DEL CONFLICTO 18/06/2025] 26/11/2025 X 1de 1 149
ARMADO




Nombres y apellidos: MARIA FERNANDA CARDONA VILLEGAS Nombres y apellidos: 9/,{47 A [Nombres y apellidos:
Cargo: CONTRATISTA Cargo: (Pe¢io)) B’ cef/ozfza/// Cargo:
. . - ’ i . .
Firma: M”"f\ A ‘F"“V’WAQ C‘ /_\/ Firma: _ Firma:
Lugar: MANIZALES |Fecha: 10-12-2025 Lugar; ' D7HC IFecha: [B-12-2025 |Lugar: Fecha:
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