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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mg A
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA MARGARITA ROSA FONTANILLA CONRADO @
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.083.456.195 DE CIENAGA ¢
cODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0006910 CELULAR 3017555438 e
E-MAIL PERSONAL maguiefont@gmail.com a
E-MAIL INSTITUCIONAL margarita.fontanilla@supernotariado.gov.co 40
BANCO | BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA | 48276450321 e cal X o C.C. e
N S e L Rk VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 37.255.440,00 |/ ®
0 | —_———
241 ]] DE H 202 ]« HONORARIOS MENSUALES | $ 4.656.930,00 (|#
~ [PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL
OBJETO DEL CONTRATO |PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y O ACTIVIDADES ENUNCIADOS A LO LARGO DEL PRESENTE|®
CONTRATO, COMO ABOGADA CALIFICADORA DE LA ORIP DE CIENAGA MAGDALENA
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JAIME MANUEL CARDENA GONZALEZ &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR It
7 w

|

CDP No. 23225 J
FECHACDR 3/01/2025 |

« CRPNo. | 35825 |
| FECHA APROBACION
8/01/2025 | Niva Dia Mes

FECHA CR

1:?[ oﬂ 2025 .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION

Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O

LUGAR DE EJECUCION
CIUDAD CIENAGA @ Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO MAGDALENA ¢ CONTRATO 19 [ 09 L2025 ¢
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO J 01 [ 2025 |¢ 8 || o |
- —— — f = —
ADICION Y/O PRORROGA No. ¢

MESES DIAS VALOR

| M¢ CDPNoI 23525 J. crRPNo| 35825 ]..

PERIODO DE PAGO

DEL[ 01 [12] 2025 ]« PAGONo. NoDiAs [ DICIEMBRE
AL [ 26 ]12i 2025 |e [ 12 |o [ 26 ]87%[ DICIEMBRE |

PRORROGA [ 26 ] 12 2025 . | 3 -c $ 15.057.407,00 | e
i | ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR g 4.036.006,00 | ﬂ::_J No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e ——— l::) @ I ___J @
[ §  4.036.006,00 | _J Dis - Mes-" . Ao ~ MESACOBRAR

Su
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OBLIGACIONES

1. Efectuar la calificacién de los documentos objeto de registro de todo de acto juridico que
ingrese a la oficina de registro de instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la
normatividad vigente y aplicable 2. El contratista debera calificar diariamente como minimo 27
documentos. De darse el caso de no ser posible la asignacion de ese nimero de documentos,
teniendo en cuenta el ingreso de tramites dianos a la oficina de registro de instrumentos publicos,
este debera calificar diariamente la totalidad de los documentos que ingresen. 3. Verificar la
liquidacién de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas
establecidas por la normatividad. 4. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar
el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias,
de acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente. 5. Generar notas
devolutivas, rechazando la inscripcién del documento y emitiendo la devolucién, de acuerdo con
la normatividad establecida cuando sea necesaro. La nota devolutiva debera estar debidamente
justificada e incluir la totahdad

de las causales por la cuales se produjo la negacién de la inscripcion. 6. Dar debido manejo a las
contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacién a la
cual tenga acceso en razén de sus funciones. 7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las
cuales sean convocados. B. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona
designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jornada.

9. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer mes de
vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se adelantara en este periodo,
el contratista debera calfficar el niumero de documentos que le sean asignados con aumento
progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria. 10. Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. 11. Las demas que le sean asignadas
en virtud del objeto contractual

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Elaboracion de documentos tales como cerlificados de
pertenecia.

2 Elaboracién de certificados de carencias.

3. busqueda de informacién en el sistema ANITA, con el fin de
realizar la documentaciéon pertinente al caso.

4. Realizar estudios de titulos y busqueda en el antiguo
sistema,

5. Realizar consulta, basqueda y solicitud de los archivos
registrales, los cuales reposan en el inventario de ARCHIVO

CENTRAL.

6. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se
utiicen en el area de desempeno a fin de contar con
informacién confiable.

7. Responder por la administracion y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato. 5. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

8. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y
demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico
no cuente con apoyo de gestion documental.

9. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

10. Realizaciéon de estudio de titulos con el fin de dar respuesta
a los requerimientos allegados por parte de la Agencia
Nacional de Tierras.

11. Las demas asignadas en virtud al objeto contractual

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmOo anexos.
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EORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

r———_—________:___—_—_—___—__— w
4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

T E——rr

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, S deja constancia que el
(la) contratista MARGARITA ROSA FONTANILLA CONRADO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.083.456.195 de CIENAGA cumplié  sastifactoriamente con el objeto obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 241 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normmas técnicas exigibles.

| del CRP No. 35825 CDP No 23225
Se autoriza el pago por la suma de . $ 4.036.006,00
[
Valor en letras: CUATRO MILLONES TREINTA Y SEIS MIL SEIS PESOS CON 00 CTVOS
#
Dia Mes ARo
DEL| 01 12 2025
PERIODO DE PAGO L 1 | PAGONo. | DICIEMBRE
aL [ 26 | 12| 2025 12 | DICIEMBRE
Para constancia se firma en CIENAGA alos 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
| SUPERVISOR
, a Supervisor
[ AIMETANUEL CARDENA GONZALEZ
REGISTRADOR -
/ CONTRATISTA

V%

B

L — ——

P

"" a Contratista
MARG4 A ROSA FONTANILLA CONRADO
Cedula de Ciudadania No
1.083.456.195 de CIENAGA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago

Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 232900 SALUD TOTAL SA &« 125%
. FONDO DE PENSION 208100 ADMINISTRADOR DE FONDO DE PENSIONS Y . 18%
CESANTIAS PORVENIR SA ’
ASEGURADORA DE RIESGOS \ .
- LABORALES (ARL) 9800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $

©40.800 PLANILLA DE PAGO No.

2.1.1. RELACION DE PAGOS

82161339 .

VALOR TOTAL DEL CONTRATO VALOR PAGO

PAGO 01

VALOR DEL PAGO

$ 92.312.847,00

ACUMULADO

SALDO POR PAGAR

:
PAGO 02 VALOR DEL PAGO ¢
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ¢
PAGO 04 VALOR DEL PAGO :
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ¢
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 6
PAGO 07 VALOR DEL PAGO :
PAGO 08 VALOR DEL PAGO :
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ;
PAGO 10 VALOR DEL PAGO @
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ['$ 4.036.006,00 ||
PAGO 13 VALORDELPAGO [ e
PAGO 14 VALORDELPAGO [ e
PAGO 15 VALORDELPAGO [ e
PAGO 16 VALORDELPAGO | e
PAGO 17 VALORDELPAGO [ e
PAGO 18 VALORDELPAGO [ | [§ S el
PAGO 19 varoroeLpaco [ |
PAGO 20 VALOR DEL PAGO | |

Dia Mes Ano
AL

DICIEMBRE
DICIEMBRE

PAGO No.

12

PERIODO DE PAGO

———
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