FORMA INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES CODIGO PCPCF-12
IGAC ACTIVIDAD EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATOS VERSION 1
INSTITUTO GEQGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI
PROCEDIMIENTO CUENTAS POR PAGAR DIGITAL FE%R%ON 26/06/2025

Dependencia de ejecucion
especifica del contrato:

DIRECCION TERRITORIAL CALDAS

Pago No:

Total de Pagos

Fecha generacion
informe:

12/12/2025 14:29:52

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA/ PROVEEDOR

Nombre/Razén Social:

MARYI ANDREA TABARES Identificacion:

Naturaleza: Persona Natural

‘ X ‘ Persona Juridica Correo electrénico:

Tipo régimen:

30400125

Telefono de
contacto:

maryi.tabares@igac.gov.co

NO RESPONSABLE DE IVA

INFORMACION DEL CONTRATO/ CONVENIO

Contrato / Convenio No.: IGAC-CD-2025-1966
Periodo del informe: DICIEMBRE No RP:
Departamento: Caldas Municipio:
Periodo objeto del informe: 01-12-2025 al 26-12-2025

Actividad Economica:

000 No aplica ICA:

Recurso presupuestal:

RECURSOS CORRIENTES

CDP:

Corte forma de pago:

A Corte Final de Mes

POSICION CATALOGO
GASTO:

ARL:

Fecha de Inicio del contrato: 27/02/2025 Fecha de Fin del contrato:

Requiere informe de

Fecha de Inicio del informe: 01/12/2025 Fecha de Fin del informe:
12925 FUENTE FINANCIACION:

C-0406-1003-7-10305B-0406003-02

26/12/2025

actividades:

Manizales

26/12/2025

POSITIVA NIVEL DE RIESGO:

VALOR DE PAGO:

$2,105,321.00 HONORARIOS:

$2,429,217.00

TIPO 1

Sistema Entidad Aportes (sin intereses de mora) Periodo Cotizado Fecha de Pago No. de Autorizacion
ARL POSITIVA $7.500,00 DICIEMBRE 09/12/2025 8639014677
SALUD NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A. $ 178.000,00 DICIEMBRE 09/12/2025 8639014677
PENSION COLPENSIONES $ 227.800,00 DICIEMBRE 09/12/2025 8639014677
DEDUCCIONES

INTERESES DE VIVIENDA:

PENSION VOLUNTARIA:

MEDICINA PREPAGADA:

TOMARE COSTOS Y DEDUCCIONES:

DEPENDIENTES ECONOMICOS:

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

TERRITORIAL CALDAS.

4.2604.1.6.2.26- PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE APOYO EN OFICINA EN LOS PROCESOS CATASTRALES EN LA DIRECCION

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

1.realizar las actividades de apoyo en oficina en los
procesos catastrales de la direccién territorial, en tal
sentido estudiara, clasificara, radicara, revisara y
tramitara con resolucion las mutaciones de oficina del
area de conservacion que le sean asignadas conforme
a las normas y procedimientos catastrales, elaborando
de ser el caso la respectiva resoluciéon administrativa,
apoyando el proceso de notificacién y seguimiento al
cumplimiento de las mismas cuando asi se le requiera.

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

Apoye el proceso de estudio de fichas matrices de los diferentes municipios de Caldas,
identificando y creando 32 fichas, asi mismo realizo 308 radicados de R.A.T del municipio de
Anserma y Villamaria, asi como la radicacién de 380 mutaciones de tercera.

Apoye el proceso de notificacion, con respuesta oportuna a los usuarios.

EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL) ‘

Anexo_249427_639010522110772176.docx

2.preparar la informaciéon necesaria para estudiar,
radicar y tramitar mutaciones que le sean asignadas,
conforme a las normas y procedimientos catastrales
vigentes, asi mismo realizara la contabilizacion, estudio,
clasificacion y escaneo de las escrituras provenientes
tanto de registro como por parte de los usuarios

Apoye el proceso de estudio de 118 mutaciones, de los diferentes municipios de Caldas, una vez
terminado el estudio, procedo a su respectiva cancelacion o asignaciéon a sus ejecutores
encargados

Anexo_249428 639010522351087917.docx

3.realizar revision, radicacion y escaneo de la
correspondencia interna y externa, asi como la
clasificacién, control y seguimiento a la correspondencia
asignada al area de conservacion, proyectando y
elaborando dentro del término de ley, las respuestas a
los oficios y derechos de peticion que le sean
asignados, garantizando el control de la documentacion
entregada, a través del sistema interno de
correspondencia.

No realicé la revision, radicacion, escaneo, clasificacion, control y seguimiento de la
correspondencia interna y externa asignada al area de conservacion, ni la elaboracién de
respuestas a oficios y derechos de peticion, debido a que no me fueron asignadas estas tareas
durante el periodo correspondiente.

4.conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos
documentales (manuales, instructivos, metodologias,
guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimiento del
objeto contractual como garantia para el igac de la
eficaz planificacion, operacion y control de los procesos
del sistema de gestion integrado.

Brindé apoyo a los procedimientos establecidos en el area de conservacion, asegurando el
cumplimiento de los instructivos internos. Para ello, me encargué de descargar, completar y
mantener al dia los formatos, como el memorando de tramitacion interno de cancelacion
requeridos, en este punto realicé 208 cancelaciones, lo cual contribuyé al orden, seguimiento y
correcta documentacién de las actividades del area. Esta labor facilitd la organizacion interna y
permitié una mejor trazabilidad de los procesos administrativos vinculados a la conservacion

Anexo_249430_639010522986387287.docx

5.llevar el control del consecutivo, préstamo, devolucion
y archivo de las resoluciones y documentos generados
por el area de conservacion.

Gestioné el control de consecutivos, préstamo, devolucién y archivo de resoluciones y documentos
emitidos por el area de conservacion.

Anexo_249431_639010523239820030.docx

6.realizar la atencion oportuna a los usuarios a través de
los medios dispuestos garantizando calidad y
oportunidad, asi mismo realizara de manera oportuna la
expedicion de los certificados catastrales solicitados por
los usuarios que correspondan a la jurisdiccion del area
de conservacion catastral.

Apoyé en la atencion de los usuarios a través de los medios dispuestos por la entidad, garantizando
calidad en la informaciéon suministrada y oportunidad en la respuesta. Esta labor contribuyé al
fortalecimiento del servicio al ciudadano y al cumplimiento de los tiempos establecidos por la
entidad.

Anexo_249432_639010523557917899.docx

7.entregar los informes mensuales de avance del
contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del
contrato, con el visto bueno del supervisor.

Entregue el informe ndmero 11 entre el periodo comprendido del 01 al 26 de diciembre de 2025. Al
supervisor del contrato.

Anexo 249433 639010523851984447.docx

8.las demas actividades que le sean asignadas por el
ordenador del gasto y/o el supervisor en el marco del
cumplimiento de sus funciones.

Preste apoyo en la asignacion de tramites a los diferentes ejecutores del area de conservacion
(945), asi como la distribucion de los formatos requeridos para las visitas de terreno a los diferentes
municipios (60)

Anexo_249434 639010524101390622.docx



https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354109
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354110
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354113
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354115
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354117
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354119
https://klic.igac.gov.co:8443/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/354122

MARYI ANDREA TABARES

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR:
(Cuando requiera presentar informe de actividades)

Observaciones del supervisor a las actividades NO ejecutadas
Observacion de aprobacion del supervisor (viviana.palomino):

Observacion Obligacion 3. No requerida para este periodo

RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccién y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo

sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demas normas que regulen la materia), y cumplié con los aportes a salud y pension y/o
parafiscalidad aplicable.

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: |$24,292,170‘00 - VALOR(ES) PAGADO(S)
Adicién No.0 |$0.00 - Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3
Reduccién No.0 |$0.00 - $323,896.00 - $2,429,217.00 - $2,429,217.00 -
Valor Total: ‘$24,292,170.00 - Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6
$2,429,217.00 - $2,429,217.00 - $2,429,217.00 -
Total Pagado $19,757,632.00 - Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9
Saldo Actual: $4,534,538.00 - $2,429,217.00 - $2,429,217.00 - $2,429,217.00 -
Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12
VALOR APAGAR:  [52.105:32100- . . .
Menos este pago: |$2,429,21 7.00 -
% de ejecucion financiera del contrato /
convenio:
AUTORIZACION DE PAGO
APORTES A SEGURIDAD SOCIAL X
CERTIFICADO DE INDUCCION X
DECLARACION JURAMENTADA X
RUT X
SUPERVISOR SUPERVISOR ‘
Firma: Firma:
Nombre: VIVIANA MARCELA PALOMINO RESTREPO Nombre:
No. Identificacion: 24826789 No. Identificacién:
Cargo: Cargo:

VIVIANA MARCELA PALOMINO RESTREPO - 12/12/2025 14:29:52



/I RAZON SOCIAL : MARY| ANDREA TABARES

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-30400125
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 001
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-12-10
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-01-08
FECHA DE PAGO: 2025-12-09
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE
PERIODO PENSION: 2025-12
PERIODO SALUD: 2025-12
NUMERO PLANILLA: 8639014677
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8635068759
TIPO DE PLANILLA: I

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 178.000 $ 178.000
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.423.500 $0 $0 $0 $ 227.800 $ 227.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.423.500 $0 $0 $0 $ 7.500 $ 7.500
Total a pagar $0 $0 $0 $413.300 $413.300

CC.30.400.125

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 05/02/2026
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