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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Mitú, 9/12/2025 

PRESENTADO A: Daniel Fernando Sánchez Peña 
 

ORDE DE VIAJE  No: 13525 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8/11/2025 3/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Municipio de Taraira 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  Centro Agropecuario y de Servicios 
Ambientales "Jiri-jirimo" 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar desplazamiento al municipio de Taraira, con el fin dar 
continuidad al desarrollo curricular de la formacion EMPRENDEDOR EN PRODUCCION AGROPECUARIA 
SOSTENIBLE con Ficha No. 3328703 y realizar el cierre de la misma acordando compromisos y acuerdos 
de cuidado y manejo de la unidad productiva ASOMUT de acuerdo a programación para la vigencia 2025. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 8/11/2025 
Actividades  ejecutadas: Realizar desplazamiento Vía Aéreo al municipio de Taraira. 
 
Día 2: 9/11/2025 
Actividades ejecutadas: Se realiza visita a unidad productiva agrícola ASOMUT con el fin de adelantar 
trabajos de mantenimiento en la compostera, realizar canales de desague. 
 
Día 3: 10/10/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje PREPARAR SUELOS DE 
ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: SUELO: CONCEPTO, 
CLASIFICACIÓN, PROPIEDADES, MUESTREO BÁSICO, INTERPRETACIÓN DE ANÁLISIS 
 
Día 4: 11/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje PREPARAR SUELOS DE 
ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: PREPARACIÓN DE 
SUELOS: MÉTODOS, INSUMOS, LABRANZA, TRAZADO. TOPOGRAFIA: CONCEPTO, USOS, APLICACIONES. 
 
Día 5: 12/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje REALIZAR LABORES DE 
MANEJO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: 
AGROECOLOGÍA: PRINCIPIOS, APLICACIONES. AGRICULTURA ECOLÓGICA: DEFINICIÓN, PRINCIPIOS Y 
NORMATIVIDAD. 
 
Día 6: 13/11/2025  
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje REALIZAR LABORES DE 
MANEJO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: BUENAS 
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PRACTICAS AGRICOLAS: PRINCIPIOS, PROCEDIMIENTOS, TÉCNICAS. CULTIVOS: DEFINICIONES, TIPOS 
(TRANSITORIOS, PERMANENTES, SEMIPERMANENTES), ASOCIACIONES. 
 
Día 7: 14/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje REALIZAR LABORES DE 
MANEJO DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: BUENAS 
PRACTICAS AGRICOLAS: Manejo integrado de plagas y enfermedades, fertilización ecológica. 
 
Día 8: 15/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo de actividades prácticas en la unidad productiva, preparación del 
sustrato para la nutrición de los cultivos, revisión y verificación del estado de las herramientas de 
entregadas por la estrategia campeSENA, para el uso de las actividades de la unidad productiva. 
 
Día 9: 16/11/2025 
Actividades ejecutadas: Revisión guía de aprendizaje, alistamiento de actividades y materiales de 
formación para el desarrollo curricular. 
 
Día 10: 17/10/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular teórica del resultado de aprendizaje SEMBRAR CULTIVOS 
DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA, inducción y 
presentación guía de aprendizaje. 
 
Día 11: 18/10/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular teórica del resultado de aprendizaje SEMBRAR CULTIVOS 
DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: SIEMBRA: 
CONCEPTO, TIPOS, TÉCNICAS, MATERIALES. 
 
Día 12: 19/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular teórica del resultado de aprendizaje SEMBRAR CULTIVOS 
DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: BIOABONOS: 
TIPOS, CARACTERÍSTICAS, ELABORACIÓN, APLICACIÓN. 
 
Día 13: 20/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular teórica del resultado de aprendizaje SEMBRAR CULTIVOS 
DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: COSECHA: 
DEFINICIÓN, TIPOS, CARACTERÍSTICAS, ÍNDICE DE MADUREZ (COLOR, TAMAÑO, PESO), MÉTODOS, 
TÉCNICAS, RECIPIENTES, INSTRUMENTOS. 
 
Día 14: 21/09/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular teórica del resultado de aprendizaje SEMBRAR CULTIVOS 
DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA: PROPAGACIÓN 
DE MATERIAL VEGETAL: CONCEPTOS, TIPOS, MÉTODOS Y HERRAMIENTAS, PROCEDIMIENTOS, 
CRITERIOS TÉCNICOS, ECONÓMICOS, AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD. 
 
Día 15: 22/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar del 
Aprendiz Alfonso Londoño. 
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Día 16: 23/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar de la 
aprendiza Migdalia Tanimuca. 
 
Día 17: 24/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS 
O SERVICIOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNÓSTICO DEL 
ENTORNO Y LAS NECESIDADES DEL MERCADO: ENTORNO: DEFINICIÓN, TIPOS, CARACTERÍSTICAS, 
SECTORES, IMPORTANCIA, CARACTERIZACIÓN. 
 
Día 18: 25/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar con 
las aprendices, Juana Piratapuyo, Migdalia Yucuna y María Emma Hernández. 
 
Día 19: 26/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar a la 
aprendiza Lucila Sánchez Macuna. 
 
Día 20: 27/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar de la 
aprendiz, Marina Torres en compañía del grupo de aprendices para trabajo práctico de campo. 
 
Día 21: 28/11/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje REGISTRAR LA INFORMACIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES PARA LA CREACIÓN DE UNIDADES PRODUCTIVAS, SEGÚN LOS PROCEDIMIENTOS 
DE LA EMPRESA: INDAGAR EL MERCADO OBJETIVO PARA EL BIEN O SERVICIO DEL PROYECTO. RECOGER 
INFORMACIÓN DE LAS DIFERENTES FUENTES. Trabajo práctico en la unidad productiva sobre toma de 
registro del material propagado y verificación del estado de siembra. 
 
Día 22: 29/11/2025 
Actividades ejecutadas: Actividades de retroalimentación en la unidad productiva sobre los temas 
orientados y desarrollados hasta la fecha con la participación activa de aprendices. 
 
Día 23: 30/11/2025 
Actividades ejecutadas: Visita a unidades productivas familiares para el acompañamiento y asesoría 
técnica, se realizó visita a la unidad productiva del Aprendiz John Freddy Sánchez. 
 
Día 24: 1/12/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje REVISAR LA VIABILIDAD DE LA 
UNIDAD PRODUCTIVA SEGÚN INDICADORES DEL PROYECTO EMPRESARIAL. 
 
Día 25: 2/12/2025 
Actividades ejecutadas: Desarrollo curricular del resultado de aprendizaje PARTICIPAR EN LA 
CONSTRUCCIÓN DE LOS COMPONENTES DE MERCADO, TÉCNICO, ORGANIZACIONAL, LEGAL Y 
FINANCIERO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN EL PROYECTO DE LA EMPRESA. 
 
Día 26: 3/12/2025 
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Actividades ejecutadas: Desplazamiento Municipio de Taraira al Municipio de Mitú. 

 RESULTADOS:  

1. El día 8 de Noviembre  se logra realizar el desplazamiento al municipio de Taraira sin ninguna 
novedad y contratiempos. 

2. El día 9 de Noviembre Se logra realizar el desplazamiento a la unidad productiva y desarrollaron 
las actividades de la construcción de canales de desagüe para evitar inundaciones y 
encharcamientos en la compostera. 

3. El día 10 de Noviembre El instructor fue el encargado de dar la orientación teórica sobre suelo, 
definiendo y dando a aprendices el concepto, clasificación, propiedades, muestreo básico e 
interpretación de análisis. 

4. El día 11 de Noviembre A través del uso de los dispositivos móviles el instructor comparte 
material de apoyo para el desarrollo de un taller en grupos sobre la preparación de suelos: 
métodos, insumos, labranza, trazado. Topografía: concepto, usos, aplicaciones. Temas 
distribuidos en grupos para el desarrollo de carteleras y posterior exposición. 

5. El día 12 de Noviembre Con el acompañamiento y orientación del instructor los aprendices 
distribuidos en grupos desarrollan carteleras para la exposición con información sobre la 
agroecología: principios, aplicaciones. Agricultura ecológica: definición, principios y 
normatividad. 

6. El día 13 de Noviembre con el uso de material audiovisual el instructor logra dar la orientación 
a aprendices sobre las buenas prácticas agrícolas: principios, procedimientos, técnicas. Cultivos: 
definiciones, tipos (transitorios, permanentes, semipermanentes), asociaciones. Para una 
mejor comprensión se le dio participación a aprendices lanzando preguntas al azar, despejando 
dudas y brindando ejemplos reales dentro del contexto. 

7. El día 14 de Noviembre Siguiendo la temática de BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS, el instructor 
brinda las herramientas y materiales de formación a aprendices para que en grupos desarrollen 
carteleras y expongan sobre: Manejo integrado de plagas y enfermedades, fertilización 
ecológica.  

8. El día 15 de Noviembre con el acompañamiento de la líder de la unidad productiva Maritza 
Yucuna, se logra realizar el buen estado y orden de las herramientas de formación, esto se debe 
a que haya un buen uso y buena adecuación de las herramientas para evitar accidentes 
laborales. 

9. El día 16 de Noviembre Se da revisión a la guía de aprendizaje y alistamiento del material de 
apoyo como documentos pdf, videos, presentaciones y materiales de formación para la 
construcción de carteleras durante el desarrollo curricular. 

10. El día 17 de Noviembre se logra realizar la siembra en las camas de germinación que se 
encontraban sin semillas, teniendo en cuenta los métodos de siembra en eras de germinación, 
distancia y profundidad de siembra. 

11. El día 18 de Noviembre En grupos de trabajo y con el acompañamiento del instructor los 
aprendices continúan con el desarrollo curricular teórica sobre siembra: concepto, tipos, 
técnicas, materiales. Para una mejor apropiación del conocimiento y de conceptos. 

12. El día 19 de Noviembre Con apoyo del material brindado por el instructor, distribuidos en 
grupos y en temas específicos, los aprendices desarrollaron carteleras para exposición sobre los 
bioabonos: tipos, características, elaboración, aplicación. 
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13. El día 20 de Noviembre el instructor con apoyo de material audiovisual fue el encargado de 
brindar la orientación teórica sobre cosecha: definición, tipos, características, índice de 
madurez (color, tamaño, peso), métodos, técnicas, recipientes, instrumentos. 

14. El día 21 de Noviembre el instructor brinda la orientación teórica apoyado de material 
audiovisual sobre la propagación de material vegetal: conceptos, tipos, métodos y 
herramientas, procedimientos, criterios técnicos, económicos, ambientales y de seguridad. Los 
aprendices participan de manera activa respondiendo a preguntas implementadas por el 
instructor, las cuales se retroalimentaron en su momento y se despejaron las dudas 
pertinentes. 

15. El día 22 de Noviembre De acuerdo a programación realizada con aprendices para las visitas a 
unidades productivas familiares, se brindó acompañamiento al Aprendiz Alfonso Londoño. 
Brindando recomendaciones técnicas de acuerdo a las condiciones del terreno y unidades 
productivas que puede establecer en su terreno. 

16. El día 23 de Noviembre se realiza una visita técnica en la unidad productiva de la aprendiz 
Migdalia Tanimuca para la identificación del terreno y de acuerdo a ello brindar las 
recomendaciones para el establecimiento de su galpón y pozo piscícola. 

17. El día 24 de Noviembre Con el grupo de aprendices se logra dar un resumen de las primeras 
visitas técnicas realizadas con el fin de IDENTIFICAR LOS PRODUCTOS O SERVICIOS PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DE LA UNIDAD PRODUCTIVA, SEGÚN DIAGNÓSTICO DEL ENTORNO Y LAS 
NECESIDADES DEL MERCADO, el instructor orienta a aprendices sobre el ENTORNO: 
DEFINICIÓN, TIPOS, CARACTERÍSTICAS, SECTORES, IMPORTANCIA, CARACTERIZACIÓN. 

18. El día 25 de Noviembre siguiendo la programación de visitas técnicas se dio continuidad la 
Visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar con las aprendices, 
Juana Piratapuyo, Migdalia Yucuna y María Emma Hernández. Identificando las condiciones de 
suelo para el establecimiento de un pozo piscícola, un galpón y cultivos para el sostenimiento 
de las especies pecuarias y humanas, de esta forma tener sostenibilidad a la producción. 

19. El día 26 de Noviembre se desarrolló la visita, acompañamiento y asistencia técnica a unidad 
productiva familiar de la aprendiza Lucila Sánchez Macuna, brindando recomendaciones 
técnicas para el establecimiento de un galpón y pozo piscícola, integrando estas dos actividades 
productivas para su sostenibilidad. 

20. El día 27 de Noviembre en compañía del instructor y el grupo de aprendices, se realizó visita, 
acompañamiento y asistencia técnica a unidad productiva familiar de la aprendiz Marina Torres, 
identificando los espacios para el establecimiento de galpones para pollos de engorde, pozos 
piscícolas y producción agrícola para la sostenibilidad de sus actividades productivas. 

21. El día 28 de Noviembre A manera práctica en la unidad productiva se desarrollan actividades 
de registro sobre el % de mortalidad de las semillas establecidas en la unidad productiva, se 
aprovecha para retirar semillas dañadas y reemplazarlas por nuevas para su germinación. 

22. El día 29 de Noviembre con la participación de aprendices, se desarrollan actividades de 
retroalimentación por grupos, con el uso de metodologías didácticas y juegos que ayudaron a 
los aprendices a comprender mejor los temas desde el contexto de su territorio. 

23. El día 30 Noviembre se logra realizar la visita técnica al aprendiz John Sánchez, llegando al lugar 
en donde establecerá un pozo piscícola, brindando las recomendaciones técnicas y asignando 
tareas para que pueda lograr con éxito su proyecto familiar productivo. 

24. El día 1 de Diciembre se logra realizar el desarrollo curricular del resultado de aprendizaje 
REVISAR LA VIABILIDAD DE LA UNIDAD PRODUCTIVA SEGÚN INDICADORES DEL PROYECTO 
EMPRESARIAL, el instructor de acuerdo a las visitas técnicas realizadas durante los días 
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anteriores, da recomendaciones generales, la viabilidad de sus proyectos productivos familiares 
y la forma de integrar las actividades productivas (agrícola y pecuaria) para la sostenibilidad de 
las mismas. 

25. El día 2 de Diciembre El instructor brinda a los aprendices las herramientas para calcular el 
precio de venta y el manejo del libro contable en proyectos productivos, finalizando la jornada 
pedagógica se logran recoger firmas de la herramienta control de asitencia. 

26. El día 3 de Diciembre se logra realizar el retorno del municipio de Taraira al municipio de Mitú. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Evidencia desplazamiento Mitú-Taraira 8/11/2025 
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Evidencia visita y adecuación de canales de desagüe de la compostera en la unidad productiva 
ASOMUT 

 
 

 
Evidencia desarrollo curricular de la formación Emprendimiento en Producción Agropecuaria 

Sostenible con Ficha No. 3328703. 10/1/2025 al 14/11/2025 
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Evidencia verificación del estado y orden de las herramientas de formación en la bodega de 
ASOMUT con la líder de la unidad productiva, 15/11/2025

 
 

Evidencia Revisión y ajuste guía de aprendizaje para el desarrollo curricular, 16/11/2025 
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Evidencias desarrollo curricular del 17/11/2025 al 21/11/2025 
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Evidencias Visitas técnicas a aprendices 22/11/2025 y 23/11/2025 
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Evidencia desarrollo curricular de la formación Emprendimiento en Producción Agropecuaria 
Sostenible con Ficha No. 3328703. 24/11/2025 
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Evidencia Visitas y acompañamientos técnicos 25, 26, 27/11/2025
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Evidencia desarrollo curricular en la unidad productiva, actividades de registro y retroalimentación, 
28 y 29/11/2025 
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Evidencia Visita a unidad productiva familiar del aprendiz John Freddy Sánchez, 30/11/2025 
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Evidencia desarrollo curricular en aula, 1 y 2/12/2025
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Retorno municipio de Taraira hacia la ciudad de Mitú 8/10/2025

 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de informe de 
legalización de la 
comisión con anexo: 
Factura del transporte y 
certificado de 
permanencia avalada por 
el Alcalde de Taraira.  

Instructor estrategia 
CampeSENA 

9/12/2025 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se logra el objetivo del desplazamiento, dando cumpliendo a la continuidad del programa de 
formación y culminando con las actividades de desarrollo curricular programadas en la agenda de 
desplazamiento a cabalidad con la Asociación de Mujeres Unidas por Taraira (ASOMUT). A través de las 
visitas técnicas se logran dejar especificaciones técnicas y recomendaciones puntuales a los aprendices 
para el desarrollo de sus tareas en cada una de las unidades productivas a establecer, de esta forma 
brindando las herramientas y capacidades necesarias para el fomento de los emprendimientos 
productivos y negocios rurales agropecuarios. Como soporte se evidencia registros fotográficos del 
desarrollo curricular, desplazamiento y certificado de permanencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

HANCEL NORBERTO TIVOLI TRAVIEZA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico Daniel Fernando Sánchez Peña 
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Evidencia desplazamiento Mitú-Taraira, 8/11/2025 
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Evidencia desplazamiento Taraira-Mitú, 3/12/2025 

 

 

 



Servicio1 $3.600.000 1 $3.600.0001 VUELO CHARTER CON LA RUTA
MITÚ-TARAIRA-MITÚ REALIZADA EL 8 DE
NOVIEMBREDE2025.HK1960

Servicio2 $3.600.000 1 $3.600.0001 VUELO CHARTER CON LA RUTA
MITÚ-TARAIRA-MITÚ REALIZADA EL 3 DE
DICIEMBREDE2025.HK1960
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SEÑOR(ES)
CR 3 16 19 BRR LAS BRISAS, Colombia, Mitú, Vaupés

1125473107-3

HANCEL NORBERTO TIVOLI TRAVIEZA

3209131079

No responsable de IVA

AEROMENEGUA LTDA.
TAXI AEREO DEL ALTO MENEGUA LIMITADA - NIT

800127634-8
300 mts antes del aeropuerto vanguardia, Villavicencio, Meta, C.P.

500004
Tel: +573204500194

aeromenegua@yahoo.com ; 

Representación gráfica de factura de venta electrónica

Moneda: COP
Generado: 2025-12-05 10:22:55-05:00
Validación DIAN: 2025-12-05 10:23:56-05:00

Tipo de operación: Estándar
Forma de pago: Contado
Medio de pago: Efectivo

CUFE: 17e908082516cb263321bd5b90228348ee15b3bf69ea2b979311d34fe5b8f7abf5ee4cc13126b0c6920dd6fb84d8246d

05/12/2025

05/12/2025

No. 21866

Autorización de numeración de facturación N°18764069730843 de 2024-04-27 Modalidad Factura Electrónica Desde N° 21501 hasta 22500 con vigencia
hasta 2026-04-27

Esta factura se asimila en todos sus efectos a una letra de cambio de
conformidad con el Art. 774 del código de comercio. Autorizo que en
caso de incumplimiento de esta obligación sea reportado a las
centrales de riesgo, se cobraran intereses por mora.

FACTURA ELECTRÓNICA DE
VENTA

Subtotal $7.200.000
Total $7.200.000

Total de lineas: 2
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