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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C 52541484 Contrato No.
Nombre/ Olga Marcela Godoy Gonzalez |- ¢E
Razén Social 9 Y

NIT GGC-1706-2025

Apoyar el desarrollo de acciones que contribuyan al levantamiento de informacion,
implementacion y seguimiento del componente de sostenibilidad de las Comunidades Energéticas
en el marco de Transicion Energética Justa

Objeto del
Contrato

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacidn y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Entrega del documento objetivos metas e
indicadores, del protocolo para la gestion de
RAEE y RESPEL generados en las SSFV.

La definicién de objetivos, metas e indicadores
permitird asegurar la coherencia con la

= - . normatividad vigente, las politicas
elaboracién de documentos técnicos que se requieran | . tituci | | S q i
desde el componente de sostenibilidad para la Institucionales y los prinCipios de gestion

estructuracién, implementacion e identificacion de | @mbiental, ademas de facilitar la

proyectos energéticos en el marco de la politica de | interpretacion uniforme del documento.
transicion energética justa.

Apoyar en la validacion de informacién para la

Se debera realizar seguimiento a los
objetivos, metas e indicadores teniendo en
cuenta la frecuencia definida en cada uno de
los indicadores.

Apoyar, desde el componente tecnico, en el|Entrega del documento Matriz de requisitos
acompafiamiento, seguimiento y revision de los legales, este marco normativo establece la
2 proyectos asociados con el desarrollo de ’ ‘r

comunidades energéticas desde el ambito de ba§e Iggal que respalda la elaboraqon y
sostenibilidad aplicacion  del protocolo, permitiendo

garantizar el cumplimiento de las
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disposiciones legales y técnicas vigentes,
asegurando la validez, coherencia vy
trazabilidad de las acciones descritas.

El Marco Normativo demuestra que su
elaboracion no es arbitraria, sino que
responde a mandatos legales y politicas
publicas, evitando interpretaciones erroneas
0 vacios de responsabilidad.

El seguimiento y actualizacion del marco
normativo permitira dar cumplimiento a uno
de los objetivos y metas definido para realizar
el seguimiento y actualizacion del protocolo.

Brindar apoyo en la validacién de informacion para la
elaboracién de lineamientos tipo para proyectos
energéticos sostenibles del sector eléctrico
relacionados con el objeto del contrato.

Entrega del documento Inventario de
residuos, formato por medio del cual se
recopilara la informacion de cada una de las
soluciones solares respecto a ubicacion,
cantidad de equipos instalados, estimacion
de vida util y proyecciéon aproximada de
residuos a generarse en cada proyecto.

Entrega del instructivo para el correcto
diligenciamiento de este formato.

Apoyar la validaciéon de informacién primaria vy
secundaria que sean requeridos en el marco de los
proyectos de energizacion, comunidades energéticas
y demas lineas de implementacion de la transicién
energética justa.

Entrega del documento Roles, funciones y
responsabilidades el cual permite definir el
alcance de cada participante dentro de la
gestion integral de los residuos de aparatos
eléctricos y electrénicos RAEE y RESPEL,
derivados de los sistemas solares.

Participar y prestar acompafamiento técnico en las
reuniones y sesiones de trabajo, en las que se haga
necesaria 0 conveniente su participacion,
relacionadas en el objeto del contrato, para lo cual se
debe: elaborar actas, memorias de la reunién e
informes de acuerdo con los formatos y directrices
impartidas por el supervisor.

Se realiza acompafiamiento a la labor realizada
por parte del profesional Yeisson Garcia, para la
elaboracién de los contenidos de capacitacién
sobre manejo de residuos y energia que hacen
parte de la guia pedagogia del protocolo.

Apoyar la proyeccion de respuestas a requerimientos
de informacién y derechos de peticion relacionados

Reunién el 4 de diciembre con el profesional
Cristian Velazquez y Natalia Avellaneda para
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con el objeto del contrato, segun designacion
realizada por el supervisor.

socializar el protocolo de gestidn de residuos y
los documentos que hacen parte de dicho
documento para que sean revisados y estén
acorde a las especificaciones del

SGI del MME.

Acompanar el desarrollo de espacios de planeacién y
seguimiento administrativo a la implementacién de la
Estrategia Nacional de Comunidades Energéticas.

Entrega del documento identificacién y
clasificacion de residuos el cual permitira
identificar los desechos segun criterios
como origen (domestico, industrial, entre
otros), su composicion identificacion y
clasificacion de la tipologia de residuos
generados en los sistemas fotovoltaicos
(paneles solares, baterias, inversores,
estructuras, cableado y demas
componentes).

Entrega del instructivo para el correcto
diligenciamiento de este formato

Gestionar y organizar el soporte documental que se
produzca en el marco de la ejecucién de los procesos
y procedimientos de la direccion de energia eléctrica
y de acuerdo con las actividades asignadas por el
supervisor

Entrega del documento inspeccién de
almacenamiento RAEE y RESPEL, por medio del
cual se podra verificar el cumplimiento de los
operadore y las comunidades energéticas en el
adecuado almacenamiento de los residuos.

Entrega del documento lista de chequeo PGIRS
RAEE y RESPEL, con esta lista de chequeo se
podra verificar el cumplimiento de la
implementacion del protocolo en cada uno de
los SSFV.

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Se presenta informe de actividades correspondiente
al periodo comprendido entre el 01 al 31 de diciembre
de 2025.
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Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de

Durante el periodo informado se dio cumplimiento a

2 Calidad del Ministerio de Minas y Energia. las directrices del Sistema de Gestion de Calidad.
Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean : . e L
. Durante el periodo informado asisti y participé en las
3 programadas por el supervisor del contrato y que se le . .
. - . reuniones de trabajo programadas.
requiera en cumplimiento del objeto contractual.
. . : . Durante el periodo reportado mantuve la informacion
Mantener la informacion actualizada y organizada, en ; ) .
4 X : S RS actualizada y organizada en los sistemas de
los sistemas de informacién del Ministerio. ; e O
informacién del Ministerio.
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo Durante el periodo informado no se asignaron por
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos, : b 0 s€ aslg P
. . . medio de ARGO derechos de peticién ni por parte del
5 |particularmente en el Sistema de Gestion de ministerio de actores ajenos al mismo. gestién de
Documentos Electronicos de Archivo ARGO recibir, |, . I -9
; : . ; tramites, documentos.
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.
Abstenerse de divulgar total o parcialmente Ia
informacién entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier L ;
6 . . . Se cumple con la obligacion descrita.
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacién, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.
Suscribir y entregar al supervisor del contrato el |Para el inicio de la ejecucion del contrato se suscribid
7 | acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione el | el acuerdo de confidencialidad de conformidad con
contrato. las indicaciones del supervisor.
Acreditar el pago de los aportes al sistema de Se anexa la plam!la de pago d,e_ aportes al Sistema
X N . de Seguridad Social Integral asi: mes de agosto
8 |seguridad social integral de conformidad con la e o
normativa vigente de 2025. Se anexan las certificaciones de afiliacion
gente. a EPS, ARL y AFP vigentes.
Responder por la salvaguarda y preservacion de los . . o
! y Durante el periodo informado realicé un uso
equipos y elementos que le sean utilizados para el . .
9 . s adecuado de los equipos y elementos propiedad del
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que Ministerio de Minas v Eneraia
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia. y gia.
Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta | Se cumple con la obligacion descrita al momento de
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del | suscribir el contrato, para quedar debidamente
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 | afiliado a la ARL.
de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor | Se cumple la actividad descrita.

del contrato.
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Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de

Durante el periodo informado no se requirio el

12 . L - ; desplazamiento a lugares diferentes al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto| ~. .
! ejecucion del contrato.
contractual, en caso de que aplique.
Responder civil y penalmente por sus acciones y
13 | omisiones en la actuacién contractual en los términos | Se cumplié con la obligacién durante este periodo.
de la ley.
14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de Se cumble con la obligacién descrita
Informacioén y Gestion del Empleo Publico, SIGEP. P 9 '
Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su . . L
L . ; Durante el periodo reportado no presenté variacion
15 |régimen tributario, que se presente durante la

ejecucioén del contrato.

en el régimen tributario.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Durante el periodo reportado cumpli oportunamente
con las obligaciones del contrato.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Se cumple con la obligacién descrita.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECORP |II.

Se cumple con la obligacion descrita.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacién adelantada durante la ejecucion del
mismo.

Se realiz6 entrega del backup con toda la informacién
adelantada durante la ejecucion del contrato a través
del medio digital dispuesto por el supervisor.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y ftramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente

paz y salvo.

Durante la ejecucion del contrato no fueron
asignados bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia para la ejecucién del mismo.

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista.

Durante el periodo informado no fue asignado carnet
de identificacion como contratista.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del

Se cumple con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo y se suscribe dicho documento.
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Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

23

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucién del contrato, cuando sean
requerida.

Se constituyd la garantia de cumplimiento exigida y
se mantiene su vigencia segun lo estipulado en los
estudios previos.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

Se cumple con la obligacién descrita.

25

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la
entidad.

Se cumple con la obligacion descrita.

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacion, tratamiento y proteccién
de datos personales, entre otros.

26 Se cumple con la obligacién descrita.

Durante el periodo reportado no fueron designadas
obligaciones adicionales.

Las demas que sean necesarias para el cabal

2l cumplimiento del objeto contractual.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 No aplica No aplica

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcién de Documentos de Ejecuciéon del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.
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Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP IlI.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetailView/Index?Uniqueldentifie=

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/simsteams c07b9d 609752/Eu096Ri30OUdBIm 7YqavnYABwdCbJu
p9JOIP91EdY0isRA

CONTRATISTA

Olga Marcela Godoy Gonzalez
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