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Diciembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE LA CONSRTUCIÓN-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 04101-082956ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
LEONARDO ALCALDE QUINTERONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.144.057.439Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
lalcalde@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 73529467548

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: SI

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7943933/2025 Nº Compromiso SIIF 314525 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL ÁREA DE CONSTRUCCIÓN EN EDIFICACIONES DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CEN

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 3.303.872Saldo Anterior del Contrato:26/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 25.795.616
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 3.303.872,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.303.872 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.275.728 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.579.600
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.130.800 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.130.800,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9495172691 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.524.864$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 190.700178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 244.000 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 0%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%22.898,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.043.000$22.949.039$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.740.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.280.974,00
SON: TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Formación profesional integral a la ficha 3256681 construcción livianas industrializadas en seco en el municipio de Guacari
Formación profesional integral a la ficha 3242355 construcción de edificaciones en el municipio de Palmira
Formación profesional integral a la ficha 3121306 operario en mampostería en el municipio de Palmira

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

LEONARDO ALCALDE QUINTERO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

LUZ STELLA GUTIERREZ OLAYA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

14/12/25 20:33:57 USUARIO: SIC - C.C. 1144057439



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1144057439 ALCALDE QUINTERO LEONARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 23  N  25  26 CALI-VALLE 2224000 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,520,000 $243,200 $1,520,000 $190,000 $0 $0 $1,520,000 $37,100 $0 $0 $470,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,520,000 $243,200 $1,520,000 $190,000 $0 $0 $1,520,000 $37,100 $0 $0 $470,300

Ciudad: CALI Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,520,000 $243,200 $1,520,000 $190,000 $0 $0 $1,520,000 $37,100 $0 $0 $470,300

1 CC 1144057439 ALCALDE 
LEONARDO

                 23030
1

30 $1,520,000 $243,200 EPS018 30 $1,520,000 $190,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,520,000 2.436% $37,100 0 $0 $0 No $470,300

Total         Afiliados( 1) $1,520,000 $243,200 $1,520,000 $190,000 $0 $0 $1,520,000 $37,100 $0 $0 $470,300

Página 1 de 2



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1978072827 9495172691 I 2025/12/10 2025/12/03 BANCO DAVIVIENDA 0 $470,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $243,200 $0 $0 $243,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $243,200 $0 $0 $243,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $37,100 $0 $0 $37,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $37,100 $0 $0 $37,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $190,000 $0 $0 $190,000

     S.O.S. SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD S.A. EPS018 805,001,157 2 1 $190,000 $0 $0 $190,000

TOTAL 1 $470,300 $0 $0 $470,300
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 308725 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LEONARDO  
ALCALDE 
QUINTERO

CC:  1144057439 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-10 2025-11-10 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-13 2025-11-13 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-14 2025-11-14 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-15 2025-11-15 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 282.384,00 282.384,00

VIATICOS FORMACION NOV 10, 13 Y 
14 PALMIRA TI 45,000. NOV 15 
GUACARI TI 25,000. IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL EN EL 
AREA DE CONSTRUCION EN 
EDIFICACIONES CON FICHA 
3242355, CONSTRUCCIONES 
LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN 
SECO FICHA 3266681 Y 
MAMPOSTERIA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 282.384,00 282.384,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 10, 13 Y 14 PALMIRA TI 45,000. NOV 15 GUACARI TI 25,000. IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE CONSTRUCION EN EDIFICACIONES CON FICHA 3242355, CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO 
FICHA 3266681 Y MAMPOSTERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 06/11/2025 15:29:00
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10,13 y 14 de 

noviembre
 $                             45.000,00 

15 de noviembre 25.000,00$                             

70.000,00$                             

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

18/11/2025

9228

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, 18 de noviembre de 2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEONARDO ALCALDE QUINTERO Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración:1144057439

En desarrollo de la comisión No.308725, durante los días 10, 13, 14 y 15 de noviembre, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PALMIRA TERRESTRE

TERRESTREGUACARI

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEONARDO ALCALDE QUINTERO LUZ STELLA GUTIERREZ

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

1144057439 PROFESIONAL G.06



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 15 de noviembre del 2025. 
 

PRESENTADO A: Beatriz Cobo García- subdirectora de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
308725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/11/2025 15/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
10 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
13 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
14 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
15 de noviembre – Guacari 
– Vereda Pomares 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de la Construcción Palmira-Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Guacari- Valle del Cauca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el programa de formación – Operario en mampostería ficha 3121306 
Palmira - Construcción en edificaciones (técnico) ficha 3242355 Palmira - Construcciones livianas 
industrializadas en seco (técnico) ficha 3256681 Guacari 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

10 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se hace retroalimentación sobre los temas evaluados en la anterior sesión sobre planos estructurales, 

nomenclaturas y diferenciación de los diferentes sistemas estructurales 

-Diligenciamos Registro de asistencia  

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 

13 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre.  



 

GTH-F-087 V.02 
 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 2:00 pm -09:00 pm 

Formación –  Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 – Municipio Palmira 

Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural reforzada, de la matera que 

los aprendices están construyendo para el proyecto formativo.  

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

14 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca:  

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se enseña a los aprendices que es un muro bioclimático, porque la construcción debe de ir de la mano 

del cuidado del medio ambiente, también se les hablo de energías renovables, y uso de residuos de 

construcción y demolición. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

15 de noviembre de 2025 - Guacari Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Guacari 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 8:00 am -12:00 pm 

Formación – construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari 

 Se hizo retroalimentación de los temas evaluados en la sesión anterior, se hicieron ejercicios de 

conversión de unidades del sistema métrico. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Guacari -Cali. 
 
RESULTADOS:  

Los aprendices aprendieron conceptos elementos que componen un plano estructural, y elementos del 
sistema aporticados 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de reunión. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con la programación 
acordada para la siguiente 
semana 

Leonardo Alcalde Quintero 18/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de como se hace un levantamiento arquitectónico. 
2.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de cómo se interpreta un plano arquitectónico. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Leonardo Alcalde Quintero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 Luz Stella Gutiérrez 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

Registro Fotográfico 10 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Día de Formación. – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se hace retroalimentación sobre 

los temas evaluados en la anterior sesión sobre planos estructurales, nomenclaturas y 

diferenciación de los diferentes sistemas estructurales 

 

  

 

 

Registro Asistencia 10 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 

 
 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Registro Fotográfico 13 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 . HORA: 

2:00pm- 9:00pm – Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural 

reforzada, de la matera que los aprendices están construyendo para el proyecto formativo.  

 

  

                     

 

Registro Asistencia 13 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 

 

 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Registro Fotográfico 14 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se enseña a los aprendices que es 

un muro bioclimático, porque la construcción debe de ir de la mano del cuidado del medio 

ambiente, también se les hablo de energías renovables, y uso de residuos de construcción y 

demolición. 

 

 
 

Registro Asistencia 14 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 15 de noviembre del 2025 - Vereda Pomares - Guacari Valle del Cauca. Día 

de Formación. Construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – 

Municipio Guacari Valle. HORA: 8:00 am- 12:00pm – Se hizo retroalimentación de los temas 

evaluados en la sesión anterior, se hicieron ejercicios de conversión de unidades del sistema 

métrico. 

  

 

Registro Asistencia 15 de noviembre de 2025, Vereda Pomares - Guacari -Valle del Cauca. 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 322825 Fecha Solicitud 2025-11-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-13 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEONARDO  
ALCALDE 
QUINTERO

CC:  1144057439 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-20 2025-11-20 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-21 2025-11-21 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-22 2025-11-22 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 214.288,00 214.288,00

VIATICOS FORMACION NOV 22 Y  21 
PALMIRA TI 30,000. NOV 22 
GUACARI TI 25,000. IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL EN EL 
AREA DE CONSTRUCION EN 
EDIFICACIONES CON FICHA 
3242355, CONSTRUCCIONES 
LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN 
SECO FICHA 3266681 Y 
MAMPOSTERIA OP

Totales Solicitud de Comisión 0,00 214.288,00 214.288,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 13 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 22 Y  21 PALMIRA TI 30,000. NOV 22 GUACARI TI 25,000. IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE CONSTRUCION EN EDIFICACIONES CON FICHA 3242355, CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO FICHA 
3266681 Y MAMPOSTERIA OP

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 13/11/2025 12:46:05

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20 y 21 de noviembre
 $                             30.000,00 

22 de noviembre 25.000,00$                             

55.000,00$                             

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

24/11/2025

9228

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, 24 de noviembre de 2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEONARDO ALCALDE QUINTERO Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración:1144057439

En desarrollo de la comisión No.322825, durante los días 20, 21 y 22 de noviembre, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Palmira TERRESTRE

TERRESTREGuacari

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEONARDO ALCALDE QUINTERO LUZ STELLA GUTIERREZ

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

1144057439 PROFESIONAL G.06



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 24 de noviembre del 2025. 
 

PRESENTADO A: Beatriz Cobo García- subdirectora de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
322825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21/11/2025 22/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
20 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
21 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
22 de noviembre – Guacari 
– Vereda Pomares 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de la Construcción Palmira-Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Guacari- Valle del Cauca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el programa de formación – Operario en mampostería ficha 3121306 
Palmira - Construcción en edificaciones (técnico) ficha 3242355 Palmira - Construcciones livianas 
industrializadas en seco (técnico) ficha 3256681 Guacari 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

20 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 2:00 pm -09:00 pm 

Formación –  Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 – Municipio Palmira 

Se explica a las aprendices, lo que es un plano estructural y lo que lo compone. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

21 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Se continua con la explicación por parte del instructor de lo que es un muro bioclimático, se realizan 

ejercicios de área y volumen encaminado a la construcción de edificaciones -Diligenciamos Registro de 

asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 

22 de noviembre de 2025 - Guacari Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Guacari 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 8:00 am -12:00 pm 

Formación – construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari 

 Se realiza explicación del tema de área y volumen de figuras geométricas, se hacen ejercicios. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Guacari -Cali. 
 
RESULTADOS:  

Los aprendices aprendieron conceptos elementos que componen un plano estructural, y elementos del 
sistema aporticados 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de reunión. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con la programación 
acordada para la siguiente 
semana 

Leonardo Alcalde Quintero 24/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de como se hace un levantamiento arquitectónico. 
2.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de cómo se interpreta un plano arquitectónico. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Leonardo Alcalde Quintero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 Luz Stella Gutiérrez  
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Registro Fotográfico 20 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Día de Formación. – Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 . HORA: 

2:00pm- 9:00pm – Se explica a las aprendices, lo que es un plano estructural y lo que lo compone. 

 

 

  

 

 

Registro Asistencia 20 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 21 de noviembre de octubre del 2025, Institución Técnico Industrial 

Humberto Raffo -Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Técnico construcción de 

edificaciones  - Ficha 3242355. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se continua con la explicación por parte 

del instructor de lo que es un muro bioclimático, se realizan ejercicios de área y volumen 

encaminado a la construcción de edificaciones 

 

  

                     

 

Registro Asistencia 21 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 22 de noviembre del 2025 - Vereda Pomares - Guacari Valle del Cauca. Día 

de Formación. Construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – 

Municipio Guacari Valle. HORA: 8:00 am- 12:00pm – Se realiza explicación del tema de área y 

volumen de figuras geométricas, se hacen ejercicios 

  

 

 

Registro Asistencia 22 de noviembre de 2025, Vereda Pomares - Guacari -Valle del Cauca. 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 337025 Fecha Solicitud 2025-11-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-21 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LEONARDO  
ALCALDE 
QUINTERO

CC:  1144057439 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-24 2025-11-24 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-27 2025-11-27 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-28 2025-11-28 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-11-29 2025-11-29 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 282.384,00 282.384,00

VIATICOS FORMACION NOV 24, 27 Y 
 28 PALMIRA TI 45,000. NOV 29 
GUACARI TI 25,000. IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL EN EL 
AREA DE CONSTRUCION EN 
EDIFICACIONES CON FICHA 
3242355, CONSTRUCCIONES 
LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN 
SECO FICHA 3266681 Y 
MAMPOSTERIA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 282.384,00 282.384,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION NOV 24, 27 Y  28 PALMIRA TI 45,000. NOV 29 GUACARI TI 25,000. IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE CONSTRUCION EN EDIFICACIONES CON FICHA 3242355, CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO 
FICHA 3266681 Y MAMPOSTERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 21 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 21/11/2025 10:34:48

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

24, 27 y 28 de 

noviembre
 $                             45.000,00 

29 de noviembre 25.000,00$                             

70.000,00$                             

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

1144057439 PROFESIONAL G.06

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEONARDO ALCALDE QUINTERO LUZ STELLA GUTIERREZ

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

TERRESTREGUACARI

En desarrollo de la comisión No.337025, durante los días 24, 27, 28 y 29 de noviembre, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PALMIRA TERRESTRE

3/12/2025

9228

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, 3 de diciembre de 2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEONARDO ALCALDE QUINTERO Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración:1144057439
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 3 de diciembre del 2025. 
 

PRESENTADO A: Beatriz Cobo García- subdirectora de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
337025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/11/2025 29/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
24 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
27 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
28 de noviembre – Palmira 
– Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
29 de noviembre – Guacari 
– Vereda Pomares 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de la Construcción Palmira-Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Guacari- Valle del Cauca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el programa de formación – Operario en mampostería ficha 3121306 
Palmira - Construcción en edificaciones (técnico) ficha 3242355 Palmira - Construcciones livianas 
industrializadas en seco (técnico) ficha 3256681 Guacari 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

24 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se realizan ejercicios de volúmenes de figuras geométricas, en este caso cálculo de concreto para 

fundición de zapatas, cubicación. 

-Diligenciamos Registro de asistencia  

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 

27 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 
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Actividades ejecutadas: 

-Hora: 2:00 pm -09:00 pm 

Formación –  Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 – Municipio Palmira 

Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural reforzada, de la matera que 

los aprendices están construyendo para el proyecto formativo.  

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

28 de noviembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se realiza exposición por parte de los aprendices de muros bioclimáticos. 

 -Diligenciamos Registro de asistencia .  

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

29 de noviembre de 2025 - Guacari Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Guacari 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 8:00 am -12:00 pm 

Formación – construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari 

 Se realizan y se explican ejercicios donde se aprende a calcular áreas y algunos volúmenes d figuras 

geométricas. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Guacari -Cali. 
 
RESULTADOS:  

Los aprendices aprendieron conceptos elementos que componen un plano estructural, y elementos del 
sistema aporticados 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de reunión. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Continuar con la programación 
acordada para la siguiente 
semana 

Leonardo Alcalde Quintero 18/11/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de como se hace un levantamiento arquitectónico. 
2.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de cómo se interpreta un plano arquitectónico. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Leonardo Alcalde Quintero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 Luz Stella Gutiérrez  
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Registro Fotográfico 24 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Día de Formación. – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se realizan ejercicios de 

volúmenes de figuras geométricas, en este caso cálculo de concreto para fundición de zapatas, 

cubicación. 

 

  

 

Registro Asistencia 24 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 27 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 . HORA: 

2:00pm- 9:00pm – Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural 

reforzada, de la matera que los aprendices están construyendo para el proyecto formativo.  

 

 
 

                     

 

Registro Asistencia 27 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 28 de noviembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se realiza exposición por parte de 

los aprendices de muros bioclimaticos 

 

  

 

 

 

Registro Asistencia 28 de noviembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 29 de noviembre del 2025 - Vereda Pomares - Guacari Valle del Cauca. Día 

de Formación. Construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – 

Municipio Guacari Valle. HORA: 8:00 am- 12:00pm – Se realizan y se explican ejercicios donde se 

aprende a calcular áreas y algunos volúmenes d figuras geométricas 

 

  

 

Registro Asistencia 29 de noviembre de 2025, Vereda Pomares - Guacari -Valle del Cauca. 

 

 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 349825 Fecha Solicitud 2025-11-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LEONARDO  
ALCALDE 
QUINTERO

CC:  1144057439 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-01 2025-12-01 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-12-04 2025-12-04 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-12-05 2025-12-05 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-12-06 2025-12-06 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 282.384,00 282.384,00

VIATICOS FORMACION DIC 01, 04 Y 
05 PALMIRA TI 45,000. DIC 06 
GUACARI TI 25,000. IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL EN EL 
AREA DE CONSTRUCION EN 
EDIFICACIONES CON FICHA 
3242355, CONSTRUCCIONES 
LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN 
SECO FICHA 3266681 Y 
MAMPOSTERIA 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 282.384,00 282.384,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DIC 01, 04 Y 05 PALMIRA TI 45,000. DIC 06 GUACARI TI 25,000. IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE CONSTRUCION EN EDIFICACIONES CON FICHA 3242355, CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO FICHA 
3266681 Y MAMPOSTERIA 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 27 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 27/11/2025 8:57:23
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

1, 4 y 5 de diciembre
 $                                    45.000 

6 de diciembre 25.000$                                    

70.000$                                    

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

8/12/2025

9228

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, 8 de diciembre de 2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEONARDO ALCALDE QUINTERO Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración:1144057439

En desarrollo de la comisión No.349825, durante los días 1, 4, 5 y 6 de diciembre, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PALMIRA TERRESTRE

TERRESTREGUACARI

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEONARDO ALCALDE QUINTERO LUZ STELLA GUTIERREZ

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

1144057439 PROFESIONAL G.06
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 8 de diciembre del 2025. 
 

PRESENTADO A: Beatriz Cobo García- subdirectora de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
349825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

1/12/2025 6/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
1 de diciembre – Palmira – 
Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
4 de diciembre – Palmira – 
Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
5 de diciembre – Palmira – 
Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
6 de diciembre – Guacari – 
Vereda Pomares 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de la Construcción Palmira-Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Guacari- Valle del Cauca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el programa de formación – Operario en mampostería ficha 3121306 
Palmira - Construcción en edificaciones (técnico) ficha 3242355 Palmira - Construcciones livianas 
industrializadas en seco (técnico) ficha 3256681 Guacari 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1 de diciembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se realiza explicación por parte del instructor del cálculo de volúmenes de cilindros, extrayendo datos 

de los planos estructurales de cimentación, para evaluar a los aprendices de RA de aprendizaje de 

cálculo de áreas y volúmenes-Diligenciamos Registro de asistencia  

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 

4 de diciembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 
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Actividades ejecutadas: 

-Hora: 2:00 pm -09:00 pm 

Formación –  Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 – Municipio Palmira 

Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural reforzada, de la matera que 

los aprendices están construyendo para el proyecto formativo, matera en ladrillo de arcilla.  

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

5 de diciembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 

Se realiza exposición por parte de los aprendices del uso de los RCD, Se realiza evaluación de RA. Áreas 

y volúmenes. 

 -Diligenciamos Registro de asistencia.  

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

6 de diciembre de 2025 - Guacari Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Guacari 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 8:00 am -12:00 pm 

Formación – construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari 

 Se realiza evaluación a los aprendices de la ficha, del cálculo de volúmenes y áreas, extrayendo datos 

de los planos estructurales de una edificación 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Guacari -Cali. 
 
RESULTADOS:  

Los aprendices aprendieron conceptos elementos que componen un plano estructural, y elementos del 
sistema aporticados 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de reunión. 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con la programación 
acordada para la siguiente 
semana 

Leonardo Alcalde Quintero 9/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de como se hace un levantamiento arquitectónico. 
2.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de cómo se interpreta un plano arquitectónico. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Leonardo Alcalde Quintero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 Luz Stella Gutiérrez  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

Registro Fotográfico 1 de diciembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Día de Formación. – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se realiza explicación por parte del 

instructor del cálculo de volúmenes de cilindros, extrayendo datos de los planos estructurales de 

cimentación, para evaluar a los aprendices de RA de aprendizaje de cálculo de áreas y volúmenes 

 

  

 

Registro Asistencia 1 de diciembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 4 de diciembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 . HORA: 

2:00pm- 9:00pm – Se realiza colocación de hilada de mampostería en mampostería estructural 

reforzada, de la matera que los aprendices están construyendo para el proyecto formativo, matera 

en ladrillo de arcilla 

 

  

                     

Registro Asistencia 4 de diciembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 5 de diciembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Construcción en edificaciones Ficha 3242355 

(Técnico) – Municipio Palmira Valle. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se realiza exposición por parte de 

los aprendices del uso de los RCD, Se realiza evaluación de RA. Áreas y volúmenes 

 

 
 

 

Registro Asistencia 5 de diciembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 6 de diciembre del 2025 - Vereda Pomares - Guacari Valle del Cauca. Día de 

Formación. Construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari Valle. HORA: 8:00 am- 12:00pm – Se realiza evaluación a los aprendices de la ficha, del 

cálculo de volúmenes y áreas, extrayendo datos de los planos estructurales de una edificación  

 

  

 

Registro Asistencia 6 de diciembre de 2025, Vereda Pomares - Guacari -Valle del Cauca. 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 368825 Fecha Solicitud 2025-12-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-10 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2225 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LEONARDO  
ALCALDE 
QUINTERO

CC:  1144057439 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-11 2025-12-11 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-12-12 2025-12-12 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0 No 0

2025-12-13 2025-12-13 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 214.288,00 214.288,00

VIATICOS FORMACION DIC 11 Y 12 
PALMIRA TI 30,000. DIC 13 GUACARI 
TI 25,000. IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL EN EL AREA DE 
CONSTRUCION EN EDIFICACIONES 
CON FICHA 3242355, 
CONSTRUCCIONES LIVIANAS 
INDUSTRIALIZADAS EN SECO 
FICHA 3266681 Y MAMPOSTERIA 
OPER

Totales Solicitud de Comisión 0,00 214.288,00 214.288,00

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 10 de diciembre de 2025

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DIC 11 Y 12 PALMIRA TI 30,000. DIC 13 GUACARI TI 25,000. IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL AREA DE CONSTRUCION EN EDIFICACIONES CON FICHA 3242355, CONSTRUCCIONES LIVIANAS INDUSTRIALIZADAS EN SECO FICHA 
3266681 Y MAMPOSTERIA OPER

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JULIANA  ANDREA  ZUNIGA VALENCIA Fecha Verificación: 10/12/2025 14:26:24
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

11 y 12 de diciembre
 $                             30.000,00 

13 de diciembre 25.000,00$                             

55.000,00$                             

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

14/12/2025

9228

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cali, 14 de diciembre de 2025 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEONARDO ALCALDE QUINTERO Código Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración:1144057439

En desarrollo de la comisión No.368825, durante los días 11, 12 y13 de diciembre, se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Palmira TERRESTRE

TERRESTREGuacari

SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

LEONARDO ALCALDE QUINTERO LUZ STELLA GUTIERREZ

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

1144057439 PROFESIONAL G.06
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 14 de diciembre del 2025. 
 

PRESENTADO A: Beatriz Cobo García- subdirectora de Centro. 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
368825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/12/2025 13/12/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
11 de diciembre – Palmira – 
Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
12 de diciembre – Palmira – 
Institución técnico 
industrial – Humberto Raffo 
13 de diciembre – Guacari – 
Vereda Pomares 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle-Centro de la Construcción Palmira-Valle del Cauca. 
Palmira- Valle del Cauca. 
Guacari- Valle del Cauca. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación profesional en el programa de formación – Operario en mampostería ficha 3121306 
Palmira - Construcción en edificaciones (técnico) ficha 3242355 Palmira - Construcciones livianas 
industrializadas en seco (técnico) ficha 3256681 Guacari 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

11 de diciembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 2:00 pm -09:00 pm 

Formación –  Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 – Municipio Palmira 

Se explica a las aprendices, lo que es un plano estructural y lo que lo compone. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 
 

12 de diciembre de 2025 - Palmira Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Palmira 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 6:00 pm -09:00 pm 

Formación – Construcción en edificaciones Ficha 3242355 (Técnico) – Municipio Palmira 
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Se realiza exposición por parte de los aprendices que estaban pendientes con el fin de nivelar la 

aprobación de las competencias pendientes  

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Palmira -Cali. 

13 de diciembre de 2025 - Guacari Valle del Cauca: 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Guacari 

Medio de transporte: Terrestre. 

Actividades ejecutadas: 

-Hora: 8:00 am -12:00 pm 

Formación – construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – Municipio 

Guacari 

 Se realiza evaluación de resultado de aprendizaje de selección de herramientas y materiales. 

-Diligenciamos Registro de asistencia   

Desplazamientos ruta de regreso: Guacari -Cali. 
 
RESULTADOS:  

Los aprendices aprendieron conceptos elementos que componen un plano estructural, y elementos del 
sistema aporticados 
 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de reunión. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con la programación 
acordada para la siguiente 
semana 

Leonardo Alcalde Quintero 15/12/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de como se hace un levantamiento arquitectónico. 
2.-Se desarrolla el aprendizaje, y ejecución de cómo se interpreta un plano arquitectónico. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Leonardo Alcalde Quintero 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G06 Luz Stella Gutiérrez  
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Registro Fotográfico 11 de diciembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Día de Formación. – Mampostería (Operario) - Ficha 33121306 . HORA: 

2:00pm- 9:00pm – Se explica a las aprendices, lo que es un plano estructural y lo que lo compone. 

 

 

  

 

 

Registro Asistencia 11 de diciembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 

 
 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

Registro Fotográfico 12 de diciembre del 2025, Institución Técnico Industrial Humberto Raffo -

Palmira Valle del Cauca. Noche de Formación. Técnico construcción de edificaciones  - Ficha 

3242355. HORA: 6:00pm- 9:00pm – Se realiza exposición por parte de los aprendices que estaban 

pendientes con el fin de nivelar la aprobación de las competencias pendientes 

 

  

                     

 

Registro Asistencia 12 de diciembre de 2025, I.E.T.I. Humberto Raffo – Palmira -Valle del Cauca. 
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Registro Fotográfico 13 de diciembre del 2025 - Vereda Pomares - Guacari Valle del Cauca. Día 

de Formación. Construcciones livianas industrializadas en seco Ficha 3256681 (Técnico) – 

Municipio Guacari Valle. HORA: 8:00 am- 12:00pm – Se realiza evaluación de resultado de 

aprendizaje de selección de herramientas y materiales 

 
 

 

 

Registro Asistencia 13 de diciembre de 2025, Vereda Pomares - Guacari -Valle del Cauca. 
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