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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 30/12/25

Sefior (a)

Jair Lorenzo Marchena De La Hoz

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7285500

Instructor Grado 20

Coordinador Ecosistema Virtual

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes diciembre del ano
2025

Referencia: No 7285500 del afio 2025

Miguel de Jesus Paredes Maestre, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.129.512.704 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, como responsable linea
de produccidén del ecosistema de recursos educativos Regional Atlantico, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de diciembre por valor de

5.660.200.

Plazo: Serd hasta el 30 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal y de apoyo a la gestidn para llevar a
cabo el seguimiento a los procesos de produccion y virtualizacidén de recursos educativos

digitales para programas de formacion en modalidad virtual y a distancia, de acuerdo con
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el modelo pedagdgico del SENA, asi como en la estructura de los programas establecido,

las orientaciones y lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Establecer y hacer seguimiento | Se realizo cronograma del Capturas de pantalla
al plan de trabajo y cronograma | mes de diciembre, y
definido para cada uno de los verificacion del
roles a cargo que conlleve al cumplimiento de las
cumplimiento de las metas asignaciones realizadas.
establecidas por la institucidn,
siguiendo orientaciones y
lineamientos del grupo
encargado de la formacién
virtual desde la Direccién de
Formacion Profesional.
2 Responder de manera diaria y Se respondieron las Capturas de pantalla
oportuna todas las inquietudes de los
comunicaciones recibidas por contratistas, se
parte de todos los roles que respondieron solicitudes en
componen la linea de las plataformas teams.
produccién y en general sobre
los requerimientos emitidos por
el responsable del Ecosistema
y/o la Direccién de Formacién
Profesional.
3 Participar en actividades de Se realizaron reuniones de | Capturas de pantalla
revisidn, retroalimentacion y seguimiento de avance en
actualizacién de los recursos el proceso de la linea de
educativos digitales, generados | produccion.
por los diferentes roles de la
linea de produccién parala
validacién y aprobacién de
estos garantizando el
cumplimiento de los estandares
y lineamientos institucionales
definidos.
4 Gestionar los requerimientos Se realizaron asignaciones | Capturas de pantalla
necesarios ante las instancias via correo electrénico y
gue correspondan para el Planner segun cronograma
cumplimiento de los planes de establecido en el objeto 1,
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trabajo y cronograma
establecidos.

reuniones de seguimiento
de avances con los
diferentes roles, citacion a
reuniones.

Gestionar acciones de
articulacién de los equipos
encargados del disefio y
desarrollo curricular (expertos
tematicos) para la disposicion
de insumos de recursos
educativos que permitan la
produccién de estos por parte
de los roles de la linea de
produccion.

Reunidn para establecer
diagndstico de programa
de actualizacién.

Captura de pantalla

Gestionar la entrega oportuna
de los disefios curriculares y
asignacion del equipo de
expertos tematicos de acuerdo
con el Plan de Actualizacién.

N/A

N/A

Garantizar que todos los
recursos producidos por el
equipo de trabajo a cargo sean
entregados en su version final,
y se encuentren asociados al
espacio de semilla asignado en
el LMS con las respectivas
fuentes, emitiendo concepto de
entrega de “Semilla finalizada”
del programa al encargado para
validacién de acuerdo con el
procedimiento de desarrollo
curricular segun el cronograma
establecido.

Reporte de finalizacién de
semillas

Captura de pantalla

Realizar reportes de entrega de
avance de programas
virtualizados de acuerdo con el
plan de trabajo consolidado
definido por el responsable del
Ecosistema de recursos
educativos y/o la Direccién de
Formacidn Profesional que
permitan tener el estado actual
de la virtualizacién de recursos

Envio de informe avance
programas asignados corte
diciembre.

Captura de pantalla
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y contenidos asociados a
programas que estan en
proceso de creaciéon y
ejecucion.
9 Proponer acciones de mejora Reuniones con equipo Capturas de pantalla
en la optimizacidn de recursos instruccional,
o0 métodos para la produccién desarrolladores y demas
de estos. procesos de la linea.
10 | Participar en las sesiones de Reunidn presentacion Capturas de pantalla
trabajo y/o reuniones informe a representante de
establecidas por el responsable | direccidn nacional,
del Ecosistema de recursos reuniones con
educativos y en general por la responsables de lineas de
Direccién de Formacion produccién nacional.
Profesional.
11 | Realizar informes de Revisidn de cuentas de Capturas de pantalla
actividades y demas requeridos | cobro del mes de
por el supervisor y/o la diciembre.
Direccién de Formacién
Profesional, asociados a los
avances de las
responsabilidades asignadas
con el Plan de trabajo y
cronogramas establecidos.
12 | Dar cumplimiento con la se finalizé la entrega de los | Capturas de pantalla
entrega de productos asignados | programas
en los tiempos definidos de complementarios:
acuerdo con el plan de trfabajo 63110192, 62110007,
y/o cronograma establecido por
el responsable del Ecosistema 13530528, 06110158
de recursos educativos y/o la 06110159.
Direccién de Formacién
Profesional.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9494779070de la planilla, Aportes en linea periodo noviembre. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (55) folios

Cordialmente,
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Firma

Higoel S . Poteded ™.
Miguel de Jesus Paredes Maestres
Contratista

C.C. 1.129.512.704 de Barranquilla.

Recibi a satisfaccion:

Firma
Jair Lorenzo Marchena De La Hoz
Supervisor(a) Contrato 7285500 de 2025

Coordinador formacion virtual
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Evidencias obligaciones responsable linea de produccién.

1. Establecer y hacer seqguimiento al plan de trabajo y cronograma definido para
cada uno de los roles a cargo que conlleve al cumplimiento de las metas
establecidas por la institucion, siguiendo orientaciones y lineamientos del grupo

encargado de la formacion virtual desde la Direccion de Formacion Profesional.
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DICIEMBRE DE 2025
Programe T w [w [T [vIwm wm ] i [ v i w[w] s [v]iTw]wm]v]ilw
) Nombre E I S N 0 S 20 I 3 0 0 3 0 Observadones
Auste | At | Auste
o | o | o
s | METAES7RE0s0sY | Ajste | akste | Doe [ Doc. | Dee
ALEACIONES PARA JOVERA (DI G701 {01 01 guae | guae [ guae
e | e |
Auste ste | Apste | Ajaste
o o [ o | o
B e | e | e o | | o
N ey Gt Gonaaer Garc e Jcadem o1 o 1 cron|o cros guae [ guac | gua
. 01
ko .
METALES PRECIOSOSY | Ajste | Aste
MU0 | eaciones paRLOVERA (DI CFo2(0l G2
Auste | Apste | Apste
w | e | o
oo 0 | oo 01 | o D1
753102 | Proyectos agropecvarios Yo O ro of et o
guae | quae | guae
nstrm | st st
2 s
Faramienas & ovadn ars o=
° fonalecera vestgacinen [ b e
. o1 croa2{ 1 croz|oi croz| cros|or cros|or cro3
sal pibica
DICIEMBRE DE 2025
Trograma T T w [ wm [T v wm w] i [v] i w[w]l i [ v ilw[w]v]ilw -
igs Nombre S O S S - - 2 O 0 ) Observacones
Gl
catas
s | Memssmessosy L | crn [ oo | con oo i |y e | o0 | a0 [ | s
G info |mintar Ginto
1 Carmen Alka Martinez Tores =
METALES PRECIOSOS ¥ oo | oo | oo | co oo | oo | oo | co
PARALOYERA
2
Vi
w [
Vit o |catos vt o
o1 vieo |55 crox
Ginto
METALES pRECI0SOS Y it
3 Antono VecrnoValers PamaOvERA =
L v s vat o5
| AN N N Y b
Lo
vat ot |vat o1 e
o | o2
METALES PRECOSOS Y rstum
PARAJOVERA .
Vat oo
4 Lk Gabrel Gabre rueta lnescl VLol
@ VLol vaL ol Va1, 2
b a0 =3 =
erramientas de nmovacnpara e ==
foaecer ivestgacisnen i
ofssudpibica




S

ENA

DICIEMBRE DE 2025
ot Programa L I m [ m ] 3 T v m][m][ 3 [ v M [ ™M [ 3 [ v [ L [ ™[ m™m][v ¢ o
Cédigo Nombre 1 2 3 a 5 9 0 [ u [ 12 16 | 17 | 18 | 19 | 22 | 23 | 24 | 26 | 29
Herramientas deinnovacion para
fortalecer Ia investigacién en cro1
r
Val.
Formulacién de planes de Des.
06110159 | mercadeo estratégico cro2
Val. Val.
METALES PRECIOSOS Y Des. Des.
Carlos Andrés Disz Pinto 84240189 | ALEACIONES PARAJOYERIA cro1 cro2
Herramientas deinnovacién para Val. Val.
fortalecer lainvestigacién en cro2 | cro2 | cro2 | cro2 | Des. Des.
G cro1 cro2
METALES PRECIOSOS Y cro1 [ croa | cror | cron CFinfo
84240189 | ALEACIONES PARAJOYERIA
Alexander Donado Molinares
METALES PRECIOSOS Y ey =
84240189 | ALEACIONES PARAJOYERIA
Herramientas deinnovacién para
fortalecer la investigacién en cro3 | cro3 | cro3 | cro3
Fabio Fonseca Arguelles G
DICIEMBRE DE 2025
[ Programa L ™M ™ ] v ™ ™M ] v L ™ ] v L [ ™M v L [ )
|_cédigo Nombre 1 2 3 a 5 s 0 | u | 12 | 1 17 | 18 | 19 | 22 | 23 | 2a | 26 | 29 | 30
Monitoreo dePlanes de Video
06110158 | Mercadeo Estratégico CFinfo
AUSte | ideo | video
METALES PRECIOSOS Y gion
cro2 | cro2
84240189 | ALEACIONES PARA JOYERIA CFo2,
Alexander Rafael Acosta Bedoya ‘Auste
Herramientas deinnovacién para gion | Video | Video | Video | Video
fortalecer la investigacién en croty | cro1 | cro1 | cro2 | cro2
0|salud piblica cro2
10008 Apoy
84240189 METALES PRECIOSOS Y
ALEACIONES PARAJOVERIA
Formulacién deplanesde | Video
06110159 mercadeo estratégico CFinfo
Ajuste
gion | Video | Video Video
Nelson Ivan Vera Bricefio METALES PRECIOSOS Y cro1; | ot | crot CFinfo
84240189 | ALEACIONES PARA JOYERIA CFinfo i
Ajuste
Herramientas deinnovacién para gion | Video | Video | Video | Video
fortalecer la investigacién en CFo3y | CFO3 | CFO3 | CFinfo [ CFinfo
0|salud piblica CFinfo
Programa L M ) v M M 1 v L M M 1 v L
Responsable asignacion _
po e Codigo Nombre 1 2 3 4 5 9 10 11 12 15 16 17 18 19 22
Formulacié I CFAO2
ormulacién de planes de J—
06110159 mercadeo estratégico Con DI
METALES PRECIOSOS Y CFAO2
CFAO2
84240189 |ALEACIONES PARA JOYERIA Con DI
Herramientas de innovacién para
fortalecer la investigacion en salud
Maria Fernanda Morales Angulo 0|piblica
METALES PRECIOSOS Y CFAO1
84240189 |ALEACIONES PARA JOYERIA Con DI
Luz Karime Amaya Cabra




SENA

DICIEMBRE DE 2025

Programa T I wm wm o [ v]wm[wm][ i [v]tIwmIwm ][ v i]wm[wm][Vv]ci]m
Codgo Nombre T 2 [ 3 [ & [ s [ o [ 10 | u | w | 15 | 16 | v | 8 | 16 | 3 | 2 | 2 | % | 3 |
Val
e | e | ot
Formulacién de planes de RED.
06110159 | mercadeo estratégico cro2 |
Val G| val
o | ReD.
vaL
recuade | CFO2;
ReD.
o osy | vaL
METALES PRECIOSOS Y minatur| Video
sa 1ONES PARA JOYERIA as | crinfo
Val
Montoreo de Planes de Video
06110158 | Mercadeo Estratégico Chinfo
Val al
Herramientas de innovacion para RED. nep. | VO val
RED. ReD.
fortalecer  investigacién en Video Video
; o1 o3
1 Jonathan Ade Vilafate crot o
Val
::: vaL
RED.CF
v [fE0.€
Formudacin de planes de Video
06110159 CFinfo
Val
METALES PRECIOSOS Y oty brog. | prog. | prog.
a2 PARAJOVERIA G
Montoreo de Planes de e | e | Ent
06110158 | Mercadeo Estratégico prog. | Prog. | Prog.
Val
val val
Herramientas de nnovacén para | ke,
fonalecerla investigacinen BED. | Vigeo [ Vioe
; o2 Chinfo,
2 o3
I
1

Seguimiento en Planner a entregas de asignaciones:

Archivo  Editar Ver Historial Favoritos  Perfiles

Pestaia Ventana Ayuda

© https://planner.cloud.microsoft/webui/plan/IrkOvYSUFKOIEsx-49y 7 jiew/board?tid=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace?

i

© | PECOSISTEMA2025 [ ECOSISTEMA 2024 [} CompromisO  [5§ Biblioteca Sena (@) Ejecucion de la fo. ECL (@ inventarioSena B Si Contratistas [l Secop_ll [ Libros £ Otros favoritos

o
e pamer £ B 7 mgevessr. (B
Mis planes > (@) Disefio y Desarrollo RED-Atl ~ # B Cuadricula Panel (3 Programacion  (§ Graficos S Compartir
& Midia Q = Fitos (= Agrupar por Depsito
@ Mis tareas rogramas Asignados CF por asignar 1-Disefio de Contenidos Digitales 12-Validacién Disefio 2-Maquetacion HTML

+ Agregar tarea + Agregar tarea } Agregar tarea + Agregar tarea t Agregar tarea

Asignado s esor..(EETINRNRED
oo eis] conpiener
) oz sauoies TS pRcciosos
O MEACIONES FARA TOYERA

83 Mis planes

Anciado
Acuazacin
CF Info_Programa_ 84240185 METALES
(O PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA
JOYERIA

[ Recursos audiovisuales 2025

Audiovisual- Huila F

@ Audovisuskad

Audiovisual-Atl

@ eorponcion tsCad Actualizacién

] (S
iy 0060 -
Py (irdoma ]

Asignado a Desar.

[lssiosoustss] corpencris

~ CF01.84240189_METALES PRECIOSOS.
¥ ALEACIONES PARA JOYERIA

@ Complementrios-Ay

Complem ~, 84240189 METALES PRECIOSOS ¥

' ALEACIONES PARA JOYERIA

@ Tiricos A

Tecnicos At & Joyeriapng

@ Tecrsioves At

Tecnslog:

@ Grupo 1175805.pn
2 e png

@1

®

1 e 2

Disefio de Manuales de buenas

$L0

practicas en los procesos de la LP
Atlantico

3 Vencimiento

+ Nuevo plan

& WhatsApp  Archivo Chat Edicién Llamada Visualizacién Ventana _Ayuda 8 © Vie12dedic. 2:31pm.



Archivo  Editar

@ C @

[ ECOSISTEMA 2025

r
/\ Planner
Mi dia
Mis tareas
Mis planes

Anclado

0 y Desarrollo RED-At]

Ecosistema Atlntico
@ Recursos sudiovisusles
Audiovisual- Huila F

@ Audovisualan
Audiovisual-Atl

@ neorporacién LSC-At
Incorporacién LSC-At

@ Complementarios-A
Complementarios-At

@ Ticnicos A
Tecnicos-At

@ Tecnslosos A

Tecnslogos-At

+ Nuevo plan

& Edge Archivo  Editar

[ ] @ < (0]

=} ECOSISTEMA 2025
o

N

Planner

& Midia

Mis tareas

0o
86

Mis planes

Anclado

Recursos audiovisuale:
Audiovisual- Huila F

@ Audiovisuald
Audiovisual-Atl
Bl g eoreorciontscoad

Incorporacién LSC-AY

Complementarios-Atl

Complementari

@ rricosa

Tecnicos-At

[

Tecnslogos-At

+ Nuevo plan

Ver

© https:/jplanner.cloud.microsoft/webui/plan/IrKOvY5UFKOIESX-49y7TGQAEF.

Ver

SENA

Historial  Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda

[view/board?tid=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace?

P ECOSISTEMA2024 1} CompromiSO [ Biblioteca Sena (@) Elecucidn dela fo. ECL @ iventarioSena [ i Contratistas [l Secopi £ Libros

Mis planes > (@) Disefloy Desarrollo RED-Atl v # [ Cuadricula Panel (5 Programacion (5 Grficos

Q

5-Empaquetado ZIP 6-Entrega a Repositorio 6.1 Ajustes de repositorio/ Validacién de i

+ Agregar tarea Agregar tarea + Agregar tarea

£ Otros favoritos

wigueloe esus .. (3B

& Compartir v

Agrupar por Depésito
6- Vinculacién 7- Finalizado

Agregar tarea + Agregar tarea

Asignado a Validad, Asignado a Validad

L~

Asignado o Desarr.. ([ProgramaNUee

CF_info_pgram_06110159 ~ CF.info_pgram 06110158 Monitoreo
(O Formulacién de Planes de Mercadeo de Planes de Mercadeo Estratégico

Estratégico

Asignado a Desarr.

2025

Ajustes de validacién

Asignado a Desarr.. ([ProgramaiNue

 CF02_06110158 Monitoreo de Planes
de Mercadeo Estratégico

Asignado a Validad

Asignado a Desarr.

Valdacién Final - ([BiogramalNue

06110158 Monitoreo de Planes de
Mercadeo Estratégico

CF02_06110159 Formulacién de
Planes de Mercadeo Estratégico

Grupo 1182717.ng

Historial  Favoritos  Perfiles Pestafia Ventana Ayuda % O O &
6ace7

I Secop_t

@ https://planner.cloud.microsoft/webui/plan//8G443_tukqBmBNITYh3R2QADdsv/view/board?tid=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c93

P ECOSISTEMA 2024 7} CompromisO [ Bibloteca Sena inventario Sena [ S1 Contratistas. £ Libros

Mis planes > (@ Complementarios-Atl ~ # B Cuadricula  §8 Panel {5 Programacion  (§ Graficos

Q

Validacién de Disefio Instruccional

12-Pendiente asignar a DI 2-Disefio y Evaluacion Instruccional

Agregar tarea + Agregar tarea Agregar tarea

Complementaria

Herramientas de innovacion para

s 2025 fortalecer la investigacion en salud
piiblica

Vi al de disefio curricular

Desarrollo currucular

Documentos academicos

s format

Compon

Guiones Video 3 por programa

Linea Grafica

3- Produccion / Linea Grafica

Valdacién Final ([BiGGramAINUEYS)

plementaria

62110006 Estructuracién comercial en
negocios verdes

plementaria

CF02 62110006 Estructuracion
comercial en negocios verdes

Validacién Final

Programa Nuevo,

13530528 Monitoreo del desempeiio
de senvicios BPO

B Otros favoritos

£ © 7 MiguelDesesusP. ('g,
S Compartir v
= Filtos (= Agrupar por Deposito

3.1- Validacién Linea Grafica

Agregar tarea Agregar tarea

10




Archivo ~ Editar  Ver torial  Favoritos Perfiles

https://planner.cloud.microsoftjweb

ECOSISTEMA 2024 CompromisO

Pestaia  Ventana

SENA

Ayuda
1an/j8G443_tukqBmBNITYh3R2QADdsV/view/board?tid:

I Bblotecasena @ Elecuckéndelafo..  ECL

®

381-2f2e-4d93-91d1-5

Inventario Sena [} S1 Contratistas

@ Grificos

+ Agregar tarea

Asignado a Ajuste

_ Planner
Mis planes > (@ Complementarios-Atl ~ # @ Cuadricula @ Panel 3 Programacion

9 Midia Q

© Mis tareas rega a repositorio 5.1- Aj itorio/ Validacién de inculaci

88 Mis planes Agregar tarea +  Agregar tarea

Anclado

Validacién Docs  Asignado a Evaluc. Complementaria

)]

@ Dseroy DesaroloRe>-At
Ecosstema Atintico

Recursos audiovisuales 2025

¢ @ \noorporaciin LSC-Ad
Incorporacion LSC-Atl

Audiovisual- Huila F
Audiovisual-Atl
Audiovisual-Atl

| () o i
Complementarios-Atl
@ Ticricos A

. Teenicos At
@ Tendiosesa

Tecnélogas-Atl

G

(06110159 Formulacion de Planes de
Mercadeo Estratégico

Documentos academicos
Componentes formativos
Guiones Video 3 por programa

D) Linea Grafca

O 24 Q37

<

B

aQ

Complementaria

(¢ 06110158 Moritoreo de planes de
Mercadeo Estratégico

Documentos academicos
Componentes formativos

Guiones Video 3 por programa

CXo]

24 O

“O@ -

~ 63110192 Aplicacion del
- merchandising en puntos de venta

Validacién Docs  Asignado a Evaluac.

13530528 Monitoreo del desempefio
de senvicios BPO

Screenshot 2025-11-10 at 7.58:39 PM.png

e B 24 @i

e O 2O

7-Finalizado

+ Agregar tarea

Tareas completadas

Asignado a Evaluac.

Vaidacion Ues G

@ Grupo 1113832png

@ Completada por Miguel De Jesu.

© Vie 12 de dic. 2:32p.m.

- I

) Otros favoritos

& @ 7 Miguel DelesusP. @
& Compartir v
= Filtros Agrupar por Depésito
Agregar nuevo depésito...

a@g - By
=+ Nuevo plan v
Archivo  Editar  Ver listorial ~ Favoritos Perfiles Pestafla Ventana Ayuda 2 Q 8 @ Vie12dedic. 2:33p.m.
C @ (O https://planner.cloud.microsoft/webui/plan/w2tU_zcv30uqOuBJEpWXAMQAFUK9)/view/board?tid=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506 alm o % & - U
) ECOSISTEMA 2025 ) ECOSISTEMA 2024 [} CompromisO  [5 Bibloteca Sena (B Ejecucién de fa fo. ECL (@ InventarioSena P S Contratistas [l Secop_ll [ Libros ) Otros favoritos
Planner £ B 7 mgwevessr. (B
Mis planes > @ Audiovisual-Atl v # B Cuadricula Panel (3 Programacién  (§ Graficos S Compartir v
5 Midia Q Filtros Agrupar por Depésito
Q Mistareas ény produccién 7- Animacién y produccion 8-Pendiente Asignar a Validador 9.1- Video pendiente de LSC 10-Ajustes
98 Mis planes e + Agregar tarea + Agregar tarea + Agregar tarea + Agregar tarea + Agre
Anclado

[ Disefioy Desarollo RED-Atl
Ecosistema Atiintico

g Recursos audiovisuales 2025
Audiovisual- Huila F
‘Audiovisual-Atl
Audiovisual-Atl

Incorporacién LSC-Atl

Incorporacién LSC-At

@ Tecrsioves Al

Tecnslogos-At

Complementarios-Atl
Complementarios-Ad
Tecnicos-Atl

Tecnicos-Atl

+ Nuevo plan

Video_CF02_8424018METALES
PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA
JOYERIA

portadapng

Asignado a Anima,

Asignado a Validaci.

CF_info_pgram _842401BMETALES
(O PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA

Video_CFO1_8424018METALES
PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA
JOYERIA

Portada 25.png

11



[}
L]

SENA

Edge Archvo Edtar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda
@ G @ (& hitps:/jplanner.cloud.microsoft/webui/plan/w2tU_zcv30uqOUBJEPWXAMQAFUKS/View/board?tid=chc2c3s1-212e
[ ECOSISTEMA 2025 ) ECOSISTEMA 2024 Compromiso  [5 Biblioteca Sena (@) Ejecucién de lafo. ECL @) Inventario Sena
sha
/S Planner

® Mis planes > (@ Audiovisual-Atl v # 8 Cuadricula Panel (3 Programacién

o Midia Q

O Mis tareas 11-Pdte cargar empaquetado 11.1-Validacion de LSC en LP Huila

99 is planes + Agregar tarea + Agregar tarea

Anclado

r

@ Doy Desarrollo RED-Ad
Ecosistema Atintico

Recursos audiovisuales 2025

Audiovisual- Huila F

Audiovisual-Atl

g orporacion LSC-AU Asignado 3 Anima.

Incorporacion LSC-At

Asignado a Validaci

@ Complementarios Al
Complementarios-Atl
Video_CF_info_06110159

O Formulacién de planes de mercadeo
estratégico

Técnicos-Atl

Tecnicos-Atl

Tecnélogos-Atl

Tecndlogos-At portada 14jpg

+ Nuevo plan

Mercado potencial

Nuevo

, Video CFO1 06110159 Formulacién de |
"~ planes de mercadeo estratégico

Asignado a Anima.

Cargado a YouTub

Portads 24png

Dase

¢ 0

2

£ 0

3
¥ &

Monioreo del
dosemponode

rvicios BPO }_’4

F

Asignado a Anima.

Asignado a Validaci

Video_CF_info_13530528 Monitoreo

w O L & T WO PO O FQ
-4d93-91d1-506c9316ace7 Glm
B iContratistas [l Secop_ll £ Libros
&
@, Gréficos
= Filtros
12-Pdte subir YT 13-Aprobados 2025

+  Agregar tarea + Agregar tarea

Nuevo  Podcast

Podcast CFO1 06110158 Monitoreo de
Planes de Mercadeo Estratégico

O

D) Creacién de guién

Voz en Off

Realizacién Podcasts
Asignado a Anima... | Nuevo

~ Video CF02 06110159 Formulacién de
planes de mercadeo estratégico

i6n LP Atlintico

Cargado a desarrollo

Plan de mercadeo (1jpg

.

Asignado a Validaci

Asignado a lustrad.

o

Video_CF_info_06110158 Monitoreo
de Planes de Mercadeo Estratégico

@ portada 13jpg

~ Video CF02_13530528 Moritoreo del
' desempefio de servicios BPO

® O

CFo26jpg

© Vie 12 de dic. 2:33p.m.

£ Otros favoritos

2 Miguel De Jesus . @

& Compartir v

Agrupar por Depésito

14-videos en ajuste de repositoiro

+ Agregar tarea

12



o
SENA

N

Responder de manera diaria y oportuna todas las comunicaciones recibidas por parte
de todos los roles que componen la linea de produccion y en general sobre los
requerimientos emitidos por el responsable del Ecosistema y/o la Direccion de

Formacidn Profesional.
Atencidn a personal en grupos de teams:

ﬁ} 06110159 Formulacion de planes de mercadeo estratégico /° Chat Archivos Fotos | Reunirse ahora v &§°

° :
ajustes, gracias

HALLAZGOS CF1 COMPLEMENTARIA “FORMULACION DE PLANES DE MERCADEO ESTRATEGICO" 06110159
1 VIRTUAL 1

¢ &
Ayer 7:51

Alexander Donado Molinares
‘€% | Maria Fernanda Morales Angulo 10/12/2025 18:20
Hola. Solo me queda pendiente la Figura 1 corregida para cerra los
hallazgos del CFA. Carmen Martinez Torres o Alexander Donado...

Buenos dias Mafe

D img_9.svg

¢ ®

Maria Fernanda Morales Angulo

Buenos dias = 7:52
@

Gracias &

Maria Fernanda Morales Angulo
Q Confirmo a Todos que he actualizado y cargado el CFO2 con los hallazgos subsanados. &

Luis Cuellar 10/12/2025 16:54
Buenas tardes Todos comparto hallazgos correspondientes al CF2
para que por favor nos colaboren con sus respectivos ajustes,...

buenos dias a Todos, recibido procedemos con los ajustes [
@

Alexander Donado Molinares

=

"~ @ 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico /* Chat Archivos Fotos A Reunirse ahora v &31
—— = —
-
-

Hola compar:\eros, queda listo este ajuste en la Sintesis del CF2
Alexander Donado Molinares
'Cgo EI CF_INFO se encuentra empaquetado con éxito .
Jair Enrique Coll Gallardo tV9Ee G &G ¢

Q Daniel Gutierrez 11/12/2025 11:02 12:41
Buenos dias, se comparte documento con los hallazgos
correspondientes a CF2, muchas gracias y quedamos atentos...

Cordial Saludo para todos.

Por medio de la presente informo que fueron i los ajustes cor i a los hallazgos presentados en el
CFO1 del programa en mencion.

Quedo atento a sus comentarios e indicaciones.

Ayer 15:33
Lina Angelica Rodriguez Leyton

Buenas tardes, informo que se revisan los ajustes y no visualizan las correcciones, el enlace no se tiene acceso del CF1,

quedo atenta gracias
Buenas tardes Lina Angelica Rodriguez Leyton
Cordial saludo, el componente lo entrega Jairo Luis Valencia °

Daniel Gutierrez buenas tardes, Hacemos entrega del CF info en su respectiva carpeta de repositorio con los ajustes
solicitados. CF_info

Jairo Luis Valencia
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3. Participar en actividades de revision, retroalimentacion y actualizacion de los
recursos educativos digitales, generados por los diferentes roles de la linea de
produccion para la validacion y aprobacion de estos garantizando el
cumplimiento de los estdndares y lineamientos institucionales definidos.

Reunidn de seguimiento avance de asignaciones equipo ecosistema LP Atlantico:
Dia 1.

Dia 2.

& Microsoft Teams  Editar Ver Ventana Ayuda ¢ 0 F @ B W a2c O 2 ® 9 F Q 8 © Llun24deno. 9:06am.

@ © @ Reunion seguimiento LP Atléntico ciclo 4 )|

| @ Anuncio Como parte de una reciente actualizaci6n, algunos equipos que antes habia ocultado ahora vuelven a estar visibles. Si prefieres no verlos, puedes ocultarlos facilmente en la vista EqQuipos. X

0 ® 174 P &s & © B G @ L IV ~
Chat  Geme Partcipar Reaccionar Vita  Cowols Sas Adlcacones  Mis  Cimara  Mirdfono  Comparta sair

14



Dia 3.

& McrosoftTesms 4 Ventana  Ayuda

Reunién seguimiento LP Atintico ciclo 4

® 1658

LC

crosoft Teams  Editar Ver Ventana Ayuda

Alvaro Guillermo Araujo Angarita &

us Paredes Maestre

AR

Maria Feranda Morales Angulo &

&

= arlos Andre

Andrés Felipe Herrera Roldan %

Luis Gabriel Urueta Alvar

HG

Heydy Gonzlez (No comprobado) &

Alexander Donado Molinares %,

Jonathan Adie Vilafafie &

SENA

o &un

Chat Gente

3
Pariinar Resccionar  Vista  Conrols  Salas  Aplicaciones

Cimara

AA

€ W as30c

O & o

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista

JV

Jesus Antonio Vecino Valero &

istina Gonzalez Garcia %

3
Vv e

Alexander Rafael Acosta Bedoya &

Controles

Salas

Midlono  Comparte | Sair

w QO 3 0 T

o ~
splicaciones  Més  Cimara  Micréfono  Comparte | Saiir
Chat de reunion X

Algunas personas de este chat estén fuera de tu organizacién. Es posible
que tengan directivas relacionadas con mensajes que se aplicarén al
chat. Mas informacién

Tinaiizaoa: sam us Uy ue oo

Reunién seguimiento.

26 noviembre 2025 8:30am. [

-9:00am

Contenido

Transcripcion 41

) bpraen 8 da
® miércoles 8:55 am. e detuvo a grabacion.
& miércoles 8:56.a.m. La grabacion se guard en el OneDrive de

Miguel De Jesus Paredes Maestre

Hoy
O &47am. Reunion niciada
Leido por iltima vez
Nelson Ivan Vera Bricefo (Externo) 9113 a.m.

NB Hace un par de afios hubo cambio
tambien, en aquel momento no afecté la
contatacién. En teoria deberia continuar
el proceso sin novedades ya que hemos
estado dando buenos resultados.

@ 917am. Miguel De Jesus Paredes Maestre comenzo a grabar,
Heydy Cristna Gonzalez Garcia 9:24 a.m.

A, Buenos dias. En disefio instruccional del
CFO1 de metales preciosos. Y ahora voy
aresolver los hallazgos que notifico
Luis para el programa Formulacion
planes de mercadeo estrategico

Escribe un mensaje

v ©@e + B
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O @ 2516

LC

Miguel De Jesus Paredes Maestre

Luz Karime Amaya Cabra &

A o

Maria Fernanda Morales Angulo %

Heydy Cristina Gonz:

&

Luis Gabriel Urueta Alvarez &

W

Alexander Donado Molinares %

Dia 6.

& Microsoft Teams  Editar Ve Ventana Ayuda

@ © @ Reunion seguimiento LP Atlntico ciclo 4

O @ 3153

iy Cristina Gonzalez Garcia &

Jairo Luis Valencia Ebratt %

AA

Jair Enrique Coll Gallardo % alexander acosta (Externo) %

Jonathan Adie

@ Grabacion y wranscripcion X

Iniciado por ti. Informe a todos de que se les
esta incluyendo. Directiva de privacidad

Alvaro Guillermo Aratjo Angarita

O &u ¢

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista

oy

Carlos Andres Diaz Pinto %

i Enrique Coll Gallardo

AA

osta (Externo)

AV

ino (No comprobado) &

nathan Adie

Maria Fernanda Morales Angulo %

[ . ~
Aplicacioness Mis | Cdmara  Micréfono  Comparts | Saiir
Participantes - X
Invita a alguien o marca un nimero Q
& Compartir invitacién
© Enesta reunién (14) Silenciar a todos
Miguel De Jesus Paredes Maestre .
Organizador
AA  alexander acosta (Externo) &
& Alexander Donado Molinares %
e Alvaro Guillermo Aratijo Angarita 0
AV Antonio vecino (No comprobado) RS
9 Carlos Andres Diaz Pinto &
e Fabio Fonseca Arguelles &
B, +eyay Cristina Gonzalez Garcia %
@ Jair Enrique Coll Gallardo .
! Jairo Luis Valencia Ebratt %
‘ Jonathan Adie Villafafie %
8 Luis Gabriel Urueta ANvarez %
I Luz Karime Amaya Cabra *
. Maria Fernanda Morales Angulo &

~ Otros nvitados (7)

, Jair Lorenzo Marchena de La Hoz
®

Sin respuesta J

O &L e © B G

Chat  Gente Participar Reaccionar  Vista

HG

Heydy Gonzalez Garcia (No comprobado)

AR

Andrés Felipe Herrera Roldan &

CcT

Carmen Martinez Torres (Externo) %

NB

Nelson Ivan Vera Bricefio (Externo) %

~
Aplicaciones  Més saiic
Participantes X
Invita a alguien o marca un nimero Q
& Compartir invitacién
© Enesta reunion (15) Silenciar a todos
@ Jesus Antonio Vecino Valero 10 %
Miguel De Jesus Paredes Maestre .
Organizador
AA  alexander acosta (Externo) &
P §  Alexander Donado Molinares %
AR Andrés Felipe Herrera Roldan %
€T Carmen Martinez Torres (Externo) &
e Fabio Fonseca Arguelles &
B\, Heyoy Cristina Gonzalez Garcia o
@ Heydy Gonzalez Garcia (No comprobado) .
6 Jair Enrique Coll Gallardo &
! Jairo Luis Valencia Ebratt Y
& onathan adie vitarane %
8 Luis Gabriel Urueta Avarez %
. Maria Fernanda Morales Angulo &
NB  Nelson Ivan Vera Bricefio (Externo) k'Y

~ Otros invitados (8)
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Ventana  Ayuda

o
O @ 1639 oM VR ~
Chat  Gente Participar Reaccionar Vista Contioles Salas Aplcaciones  Més | Cémara | Micrdfono  Compate | Sair
Participantes X
LC Invita a alguien o marca un nimero Q
v

# Comparti

el De Jous Parces aesre & Luz Karime Amaya Cobra % B — e todos

Miguel De Jesus Paredes Maestre
Organizador

AA 6 AA  alexander acosta (Externo)
> R §  Alexander Donado Molinares

invitacion

acosta (Externo) A

Carios Andres Diaz Pin Alexander Donado Molinares & AR Andrés Felipe Herrera Roldan

E Carlos Andres Diaz Pinto

cT T Carmen Martinez Torres (Externo)
Q Fabio Fonseca Arguelles

Carmen Martinez T Varia Fernanda Moraes Angulo Jonathan Adie Vilatane % @ o e )

6 Jair Enrique Coll Gallardo

Jonathan Adie Villafarie
AR NB :
8 Luis Gabriel Urueta Alvarez

Andrés Felipe Herrera Roldan & Fabio Fonseca Arguelles &

LC  Luz Karime Amaya Cabra

. Maria Fernanda Morales Angulo

B e P P P P e g P L L L L e

HG NB  Nelson Ivan Vera Bricefio (Externo)
~ Otros invitados (9)

, Jair Lorenzo Marchena de La Hoz
& Sin respuesta

Ventana  Ayud:

Reunion seguimiento LP Atléntico ciclo 4

0 ® s O &« & © B8 «Q LV 2 ~
Chat  Geme Paricpar Reaccionar Vs Convoles  Salas  Alicaciones  Mis  Cimora . Micono | Comparie | Solr
@ Grabaciony transcripcion X
Iniciado por ti. Informe a todos de que se les
estd incluyendo. Directiva de privacidad
/
)
ia Extome)
Wate Moraes (No comprovadi
FebioF
Jair Enriu
o d
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Dia 9.

& Microsoft Teams  Editar Ver Ventana Ayuda

© \Vie 12 de dic. 9:04a.m
@ © @ Reunién seguiiento LP Atantico ciclo 4

o
O @ osss O &2 & L ~
Ghat Gente Paricipw Reacconsr Vita Conoles Saas Aicacones  Mis | Cimara  Micifono  Comparte | Salr
@ Grabacién y transcripcion X

Iniciado por ti. Informe a todos de que se les
esta incluyendo. Directiva de privacidad

&

inder Donado Molinar

AR LC

rera Roldan %

Maria

Fabio Fon:
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4. Gestionar los requerimientos necesarios ante las instancias que correspondan

para el cumplimiento de los planes de trabajo y cronograma establecidos.
Asignacion de actividades al personal contratado:

Asignacién construccién de documento CFAO1 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica ( Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © 4 Responder €\ Responderatodos > Reenviar - - 9 ®

Para: @ Maria Fernanda Morales Angulo Mar 18/11/2025 10:49

Cordial saludo,

@Maria Fernanda Morales Angulo,

Se le asigna iniciar la construccion del CFA 06110158 _CF001_DU, partir del Dl y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del documento
finalizado el dia 11 de noviembre.

Dejar entregable de CFA en: £ CFO1
Fl: con DI 18 de noviembre.
FF: 21 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CFO1 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico

[ J Misuiel de Tesus Paredes Maestre
Asignacién contruccién de documento CFAO1 del prog 13530528 Moni del d pefio de servicios BPO @ Pablica ([ Resumir
@g Miguel De Jesus Paredes Maestre © © Responder € Responderatodos > Reenviar H v 9
< Para: ® Luz Karime Amaya Cabra Mar 18/11/2025 11:08

Cordial saludo,

@Luz Karime Amaya Cabra

Se le asigna iniciar la construccion del CFA 13530528 _CF001_DU, partir del DI y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del documento
finalizado el dia 20 de noviembre.

Dejar entregable de CFA en: &3 CFO1

Fl: con DI 18 de noviembre.

FF: 20 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CFO1 13530528 Monitoreo del desempenio de servicios BPO
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Asignaci6n realizacién de disefio CF info recuadros y miniaturas; desarrollo de CF info del prog 13530528 Moni del d pefio de servicios BPO @ Publica [ Resumir

qﬁ Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder € Responderatodos > Reenviar HI v 9 ®
Para: @ Andrés Felipe Herrera Roldan; ® Jesus Antonio Vecino Valero; © Alvaro Guillermo Aratjo Angarita Mar 18/11/2025 11:31
Cordial saludo,

@Andrés Felipe Herrera Roldan

Se le asigna la realizacion del disefio del componente formativo “Oferta del programa” (CF info), incluyendo los recuadros y miniaturas, para el curso complementario “13530528
Monitoreo del desempenio de servicios BPO”, recuerde que se actualizo la plantilla de los recuadros la cual le dejo a continuacién: &3 Plantilla PDF y recuadros

Se solicita entregar el componente diagramado en la carpeta &3 CF _info, de la siguiente manera:

Carpeta Informacién_Programa: debe cargar el documento PDF y el archivo editable en formato Al.

Carpeta Recuadros_editable: debe entregar el archivo editable en formato Al de los recuadros, zip con la tipografia usada.

Carpeta Recuadros_ejecutable: en esta carpeta debe cargar las imagenes de los recuadros y los banners. Se recuerda que son dos: el banner de los CF que va acorde a la
linea grafica del programa y el segundo banner es el gris con lineas verdes que se encuentra en la plantilla, este ultimo no se debe ajustar, solo exportarlo.

Carpeta web_Informacion_Programa: en esta carpeta debe entregar el archivo web en formato XD y el PDF de este.

En notas, encontrara una plantilla de ejemplo para la elaboracién de los recuadros y miniaturas del programa. Se recuerda mantener la linea grafica definida para el programa de
formacion.

Este componente se le asigna @Jesus Antonio Vecino Valero para validacion del diseno el dia 19 de noviembrey a @Alvaro Guillermo Araujo Angarita para realizar el desarrollo el
19 de noviembre. Por favor, @Andrés Felipe Herrera Roldan, notifique a @Jesus Antonio Vecino Valero una vez culmine la asignacion para que proceda con la validacién y cuando
este aprobado notifique a Alexander para que proceda con lo pertinente.

@Andrés Felipe Herrera Roldan
Fl: 18 de noviembre.
FF: 18 de noviembre.

@Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 19 de noviembre.
FF: 19 de noviembre.

@Alvaro Guillermo Aratjo Angarita
Fl: 19 de noviembre.
FF: 19 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF_info_pgram 13530528 Monitoreo del d fo de servicios BPO
Asignacion realizacién de disefio CF info recuadros y miniaturas; desarrollo de CF info del prog 06110158 i de Planes de Mercad iCO | @ Resumir
(% Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder  Responderatodos > Reenviar Y v © @
Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; ® Jesus Antonio Vecino Valero; ® Alexander Donado Molinares Mié 19/11/2025 10:15

Cordial saludo,
@Carmen Alicia Martinez Torres

Se le asigna la realizacion del disefio del componente formativo “Oferta del " (CF info), los y mini para el curso i0“06110158
Monitoreo de Planes de égico”, que se izo la plantilla de los recuadros la cual le dejo a continuacion: =3 Plantilla PDF y recuadros

Se solicita entregar el componente diagramado en la carpeta &3 CF_info, de la siguiente manera:

Carpeta Informacién_Prog debe cargarel 1to PDF y el archivo editable en formato Al.

Carpeta Recuadros_editable: debe entregar el archivo editable en formato Al de los recuadros, zip con la tipografia usada.

Carpeta Recuadros_ejecutable: en esta carpeta debe cargar las imagenes de los recuadros y los banners. Se recuerda que son dos: el banner de los CF que va acorde a la
linea grafica del programay el segundo banner es el gris con lineas verdes que se encuentra en la plantilla, este Gltimo no se debe ajustar, solo exportarlo.
Carpetaweb_Informacion_Programa: en esta carpeta debe entregar el archivo web en formato XD y el PDF de este.

En notas, encontrara una plantilla de ejemplo para la ion de los y mi del prog . Se recuerda la linea gréfica definida para el programa de
formacion.
Este componente se le asigna @Jesus Antonio Vecino Valero para validacion del disefio el dia 20 de ya l Donado i para realizar el desarrollo el21 de

noviembre. Por favor, @Carmen Alicia Martinez Torres, notifique a @Jesus Antonio Vecino Valero una vez culmine la asignacion para que proceda con la validacién y cuando este
aprobado notifique a Alexander para que proceda con lo pertinente.

@Carmen Alicia Martinez Torres
Fl: 18 de noviembre.
FF: 19 de noviembre.

@Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

@Alexander Donado Molinares
Fl:21 de noviembre.
FF: 21 de noviembre.

Ruta : Planner - CF info pgram 06110158 i de Planes de égi
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Asignacion realizacion de validacién RED CFO1 13530528 Monitoreo del desempefio de servicios BPO @ publica (2 Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder 4 Responderatodos > Reenviar 3 v - 9@
Para: ® Jairo Luis Valencia Ebratt; @ Alvaro Guillermo Aratijo Angarita; ® Luz Karime Amaya Cabra Mié 19/11/2025 10:23

Cordial saludo,
@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna el CF01 13530528 Monitoreo del desempenio de servicios BPO, para realizar la validacion RED e identificar los ajustes pendientes. Le solicito notificar por este medioy en
Planner, eti andome amiy a @Al Guillermo Araujo Angarita para que realice los ajustes. Este componente se le asigno para el proceso de construccion del CFA a @Luz
Karime Amaya Cabra quien lo inicio el el 18 de noviembre; una vez todo esté aprobado confirmar para proceder con la entrega de este componente.

Por favor todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega el dia 27 de noviembre.
Asignacion validacion RED: @Jairo Luis Valencia Ebratt

Fl: 19 de noviembre.

FF: 19 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF01 13530528 Monitoreo del fio de servicios BPO

Asignacién realizacién de ajuste guion tecnico del video CFO1 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Pablica (% Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder €\ Responderatodos > Reenviar - - 9 ®
O para: @ Alexander Rafael Acosta Bedoya Mié 19/11/2025 15:59
Cordial saludo,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CF01 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. Esta asignacion tiene como objetivo
validary ajustar el guion técnico segun guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacion del presente video para si determinar si se requiere apoyo del animador.

Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF01 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién realizacion de ajuste guion tecnico del video CFO2 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Pablica (& Resumir
(28 Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder ® Responderatodos > Reenviar HE - 9@
x Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya Mié 19/11/2025 16:06

Cordial saludo,
@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CFO2 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. Esta asignacion tiene como
objetivo validary ajustar el guion técnico segln guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacion del presente video para si determinar si se requiere
apoyo del animador.

Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

Asignaci6n realizacién de ajuste guion tecnico del video CF info del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ publica (# Resumir

Miguel De Jesus Paredes Maestre © 4 Responder % Responderatodos > Reenviar I - 9@

Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya Mié 19/11/2025 16:15

Cordial saludo,
@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CF info (oferta) del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. Esta asignacion
tiene como objetivo validary ajustar el guion técnico segun guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacién del presente video para si determinar si se
requiere apoyo del animador.

Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF info 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacion realizacién de ajuste guion tecnico del video CF02 del prog 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico @ Publica (% Resumir
% Miguel De Jesus Paredes Maestre

< Para: ® Nelson Ivan Vera Bricefio Guardado: Mié 19/11/2025 17:36
Do Este mensaje esta programado para enviarse mafiana 8:00. Cancelar envio

Cordial saludo,

@Nelson Ivan Vera Bricefio

Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CF02 del programa 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico. Esta asignacién tiene como
objetivo validar y ajustar el guion técnico segun guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacion del presente video para si determinar si se requiere apoyo del
animador.

Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF02 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico

Asignacién construccién de linea grafica del progi 06110159 F lacién de Planes de Mercadeo Estratégico % Resumir
G@ Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar HI . o ®
Para: ® Jesus Antonio Vecino Valero Jue 20/11/2025 9:00

Cordial saludo,

@Jesus Antonio Vecino Valero

Se le asigna el programa 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, para construccion de la Linea Gréfica de acuerdo con los criterios de disefio y
accesibilidad vigentes; también se debe entregar plantilla de diseno que sirva de insumo para el equipo de disefio grafico, de acuerdo a la paleta de color propuesta y
lineamientos actuales, la linea grafica debe construir la versién completa utilizando el material disponible.

En el siguiente enlace esta la plantilla de XD para definicion de linea grafica: ©2 NUEVA PLANTILLA XD

A continuacién le comparto material de insumo para establecer la linea gréfica, el cual esta pendiente de aprobacién del ajuste instruccional: &3 CFO1, dejar linea
gréfica en el siguiente: & Linea Grafica

Antonio
Fl: 20 de noviembre.
FF: 20 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién realizacién de di ico estado doc del

prog 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA ( Resumir

(33 Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar H - 9o @
Para: @ Heydy Cristina Gonzalez Garcia Jue 20/11/2025 9:53

Cordial saludo,
@Heydy Cristina Gonzalez Garcia

Se les asigna realizar los ajustes reportados en los documentos académicos del programa 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA. Este
programa presenta novedades en el orden metodolégico de los resultados, por ende, se puede requerir ajustar los componentes. Por tal motivo, solicito su apoyo
realizando un diagnéstico del estado de los componentes y documentos académicos para definir los tiempos de la asignacién de ajuste del programa.

Estoy atento a su respuesta para definir los tiempos de la asignacion.

Ruta Planner: Planner - 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA
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Asignacién realizacién de validacién RED y construccién del CFA del componente CF02 13530528 Monitoreo del desempefio de servicios BPO @ Pablica ( Resumir

(23 Miguel De Jesus Paredes Maestre © 4 Responder € Responderatodos > Reenviar - - o @
¢

Para: ® Jairo Luis Valencia Ebratt; @ Carlos Andres Diaz Pinto; & Luz Karime Amaya Cabra Jue 20/11/2025 10:18

Cordial saludo,
@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna el CF02 13530528 Monitoreo del desempeno de servicios BPO, para realizar la validacion RED e identificar los ajustes pendientes. Le solicito notificar por
este medio y en Planner, etiquetdndome a miy a @Carlos Andres Diaz Pinto para que realicen los ajustes. Igualmente se le asigna a @Luz Karime Amaya Cabra iniciar
la construccion del CFA a partir del DIy cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos, realizar la entrega del documento finalizado el dia 24 de
noviembre.

Por favor, todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega el 24 de noviembre.
@)airo Luis Valencia Ebratt

Fl: 20 de noviembre.

FF: 20 de noviembre.

@Luz Karime Amaya Cabra

Fl:inicia con DI 21 de noviembre.
FF: 24 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF02 13530528 Monitoreo del desemperio de servicios BPO

Asignacion realizacién de proceso de disefio y desarrollo maqueta CFO1 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico @ pablica [ Resumir

(?3 Miguel De Jesus Paredes Maestre © © Responder € Responderatodos > Reenviar R - 9 8
X

Para: ® Jesus Antonio Vecino Valero; ® Alvaro Guillermo Araijo Angarita; @ Carlos Andres Diaz Pinto Vie 21/11/2025 8:27
Cordial saludo,
@Jesus Antonio Vecino Valero

Se le asigna el CF1 del programa complementario 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, para realizar la diagramacién del componente (disefno).
Por favor, deje los documentos en la siguiente carpeta: £ CF01. Ya se encuentra definida la linea gréfica para el programa de formacién. Recuerde que debe manejar la
nueva plantilla que incluye el disefio de la actividad diddctica. En la carpeta anexa debe estar el documento DI ajustado con 20 preguntas. Si tiene alguna duda, por
favor, coménteme para apoyarle.

Para la etapa de desarrollo se asigna a @Alvaro Guillermo Aratjo Angarita y este inicia labores con avance de disefo el 24 de noviembre, este componente se le asigna
a @Carlos Andres Diaz Pinto para validacién de maqueta para el dia 28 de noviembre. Se les solicita realizar notificaciones tanto en Planner como por correo
electrénico para mantener la trazabilidad del proceso, considerando que las notificaciones de Planner no se estan recibiendo correctamente.

Nota: por favor realizar la entrega en los tiempos establecidos, si hay alguna novedad en el proceso me avisan.

Diseno: @Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 21 de noviembre.
FF: 26 de noviembre.

Desarrollo: @Alvaro Guillermo Aratijo Angarita
Fl desarrollo: 24 de noviembre.
FF desarrollo: 27 de noviembre.

Validacién de desarrollo: @Carlos Andres Diaz Pinto
Fl desarrollo: 28 de noviembre.
FF desarrollo: 28 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF01 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacién realizacién de proceso de disefio y desarrollo maqueta CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico = (% pesumir
(% Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder € Responderatodos > Reenviar H - 9 @
*¥® para: © Andrés Felipe Herrera Roldan; ® Jesus Antonio Vecino Valero; ® Fabio Fonseca Arguelles; @ Carlos Andres Diaz Pinto Vie 21/11/2025 8:44

Cordial saludo,
@Andrés Felipe Herrera Roldan

Se le asigna el CF2 del programa complementario 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico, para realizar la diagramacién del componente (disefio). Por
favor, deje los documentos en la siguiente carpeta: a: ©) CF02. Ya se encuentra definida la linea gréfica para el programa de formacién.

Recuerde que debe manejar la nueva plantilla que incluye el diseno de la actividad didactica. En la carpeta anexa debe estar el documento DI ajustado con 20
preguntas. Si tiene alguna duda, por favor, coménteme para apoyarle.

La validacion de diseno la realizara @Jesus Antonio Vecino Valero el dia 27 de noviembre, por favor validar avance de diseno para dar inicio con la etapa de desarrollo
para lo cual se asigha a @Fabio Fonseca Arguelles quien inicia el 24 de noviembre, la validacién del desarrollo se le asigna a @Carlos Andres Diaz Pinto el 28 de
noviembre. Se les solicita realizar notificaciones tanto en Planner como por correo electrénico para mantener la trazabilidad del proceso, considerando que las
notificaciones de Planner no se estan recibiendo correctamente.

Nota: por favor realizar la entrega en los tiempos establecidos, si hay alguna novedad en el proceso me avisan.

Diseno: @Andrés Felipe Herrera Roldan
Fl: 21 de noviembre.
FF: 26 de noviembre.

Validacién diseno: @Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

Desarrollo: @Fabio Fonseca Arguelles
Fl desarrollo: 24 de noviembre
FF desarrollo: 27 de noviembre.

Validacién Desarrollo: @Carlos Andres Diaz Pinto
Fl: 28 de noviembre.

Lo - - . . "o, > . Anora
Asianacion realizacién de validacién RED CFO1_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Pablica (% Resumir 9:00 Reuni6n de Microsoft Teams
Eliminar
@g Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder €\ Responderatodos > Reenviar 3 v - 9 @
O para: © Jonathan Adie Villafaiie; ® Alexander Rafael Acosta Bedoya; ® Maria Fernanda Morales Angulo Vie 21/11/2025 859

Cordial saludo,

@Jonathan Adie Villafane

Se le asigna el CF01_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico, para realizar la validacion RED e identificar los ajustes pendientes. Le solicito notificar
por este medio y en Planner, etiquetandome a miy a @Alexander Rafael Acosta Bedoya para que realicen los ajustes. Este componente se le asigno para el proceso de
construccion del CFA @Maria Fernanda Morales Angulo quien lo inicié el 18 de noviembre; una vez todo esté aprobado confirmar para proceder con la entrega de este
componente.

Por favor todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega el dia 28 de noviembre.
Asignacién validacién RED: @Jonathan Adie Villafafie

Fl: 21 de noviembre.
FF: 21 de noviembre.

Ruta Planner: Planner- CFO1 06110158 Monitoreo de Planes de M deo Estratégico
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Asignacién realizacién de video CF01_06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico (2 Rresumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar . ©
Para: ® Nelson Ivan Vera Bricefio; ® Jairo Luis Valencia Ebratt Vie 21/11/2025 9:30
Estimado,

@Nelson Ivan Vera Briceno

Se le asigna la realizacién del “Video CF01_06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta “
1 Audiovisuales". Para la construccidn de este video, debe utilizar el documento “Guién tecnico CFO1.docx”.

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Mercado potencial”.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacién.

Ademas del video, se requiere la creacién de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba la imagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920*1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacion.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validacién a @Jairo Luis Valencia Ebrattel dia 25 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccion, les solicito mantener los
tiempos de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacion.

@Nelson Ivan Vera Briceno
Fl: 21 de noviembre.
FF: 24 de noviembre.

@Jairo Luis Valencia Ebratt

Fl: 25 de noviembre.
FF: 25 de noviembre.

Asignacién realizacién de video CFO1 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico % Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre @© € Responder %\ Responderatodos > Reenviar 3 v o @
x Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya; © Jonathan Adie Villafaie Vie 21/11/2025 9:37
Estimado,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la realizacién del “Video CFO1 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta “
£ Audiovisuales”. Para la construccion de este video, debe utilizar el documento “ & Video CFO1 Guién tecnico.docx"

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Sistema de monitoreo”.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacion.

Ademas delvideo, se requiere la creacion de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba la imagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920%1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacion.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validacién a @Jonathan Adie Villafarie el dia 25 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccion, les solicito mantener los
tiempos de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucion a la situacién.

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Fl: 21 de noviembre.
FF: 24 de noviembre.

@Jonathan Adie Villafafe
Fl: 25 de noviembre.
FF: 25 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CFO1 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacion realizacién de validacion RED CF info program y Recuadros del ¢ i0 06110158 i de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica
Gg Miguel De Jesus Paredes Maestre © © Responder € Responderatodos > Reenviar HIN v 9 @
Para: © Jonathan Adie Villafaiie; ® Carmen Alicia Martinez Torres; ® Alexander Donado Molinares Vie 21/11/2025 9:45

Cordial saludo
@Jonathan Adie Villafahe

Se le asigna realizar la validacion del CF info program y Recuadros del complementario 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico, recuerde que la
validacion de este componente es sobre las imagenes de recuadros, funcionamiento del HTML, video, ortografia y verificacion de que el contenido corresponda al
diseno curricular actualizado del programa.

Quedo atento a cualquier novedad.

Este componente fue realizado por @Carmen Alicia Martinez Torres en diseiio y @Alexander Donado Molinares en desarrollo, si hay hallazgos por favor responda este
correoy deje la nota en la tarjeta de planner.

Fl: 21 de noviembre.
FF: 21 de noviembre.

Ruta : Planner - CF info pgram 06110158 itoreo de Planes de Mercadeo i
Asignacién realizacion de validacion RED CF info program y Recuadros del ¢ ! io 13530528 i del de servicios BPO @ Publica [ Resumir
(}g Miguel De Jesus Paredes Macstre © ¢ Responder € Responderatodos > Reenviar H -9 @
O para: @ Jairo Luis Valencia Ebratt; © Andrés Felipe Herrera Roldan; @ Alvaro Guillermo Aratjo Angarita Vie 21/11/2025 953

Cordial saludo

@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna realizar la validacion del CF info program y Recuadros del complementario 13530528 Monitoreo del desempeno de servicios BPO, recuerde que la
validacién de este componente es sobre las imagenes de recuadros, funcionamiento del HTML, video, ortografia y verificacion de que el contenido corresponda al
diseno curricular actualizado del programa.

Quedo atento a cualquier novedad.

Este componente fue realizado por @Andrés Felipe Herrera Roldan en disefio y @Alvaro Guillermo Aratijo Angarita en desarrollo, si hay hallazgos por favor responda
este correo y deje la nota en la tarjeta de planner.

FI: 21 de noviembre.
FF: 21 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF info pgram 13530528 i del fo de servicios BPO

Asignacion realizacion de proceso de disefio y desarrollo maqueta CF02 del programa 06110159 Formulacion de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica [ Resumir

@5 Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder €\ Responderatodos > Reenviar 3 v - 9o @
Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; @ Jesus Antonio Vecino Valero; © Alexander Rafael Acosta Bedoya; © Carlos Andres Diaz Pinto; @® Fabio Fonseca Arguelles; y 1 més Lun 24/11/2025 10:42
Cordial saludo, se corrige error al momento de citar al desarrollador y validador de desarrollo; esta asi ion es para Donado i en desarrollo

delcomponente y @Carlos Andres Diaz Pinto en validacién del desarrollo corrijo texto.

Cordial saludo,

@Carmen Alicia Martinez Torres

Se le asigna el CF2 del programa complementario 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, para realizar la diagramacién del componente
(disefio). Por favor, deje los documentos en la siguiente carpeta: a: £ CF02. Ya se encuentra definida la linea grafica para el programa de formacion.

Recuerde que debe manejar la nueva plantilla que incluye el disefio de la actividad didactica. En la carpeta anexa debe estar el documento DI ajustado con 20
preguntas. Si tiene alguna duda, por favor, coménteme para apoyarle.

Lavalidacion de disefo la realizard @Jesus Antonio Vecino Valero el dia 28 de noviembre, por favor validar avance de disefo para dar inicio con la etapa de
desarrollo para lo cual se asigna a @Alexander Donado Molinares quien inicia el 25 de noviembre, la validacion del desarrollo se le asigna a @Carlos Andres Diaz
Pinto el 01 de diciembre. Se les solicita realizar notificaciones tanto en Planner como por correo electrénico para mantener la trazabilidad del proceso,
considerando que las notificaciones de Planner no se estéan recibiendo correctamente.

Nota: por favor realizar la entrega en los tiemp i si hay alguna en el proceso me avisan.

Disefio: @Carmen Alicia Martinez Torres
Fl: 24 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

Validacién disefio: @Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 28 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.

Desarrollo: @Alexander Donado Molinares
Fldesarrollo: 25 de noviembre
FF desarrollo: 28 de noviembre.

26



SENA

Asignacion validacion final y entrega del programa 13530528 Monitoreo del desempeio de servicios BPO 2 Resumir

]

Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder €\ Responderatodos (> Reenviar HER - o ®

Para: ® Jonathan Adie Villafaiie Mar 25/11/2025 9:26
Cordial saludo,
@Jonathan Adie Villafane

La presente es para solicitarle la revision final y entrega de los materiales del programa 13530528 Monitoreo del desempeiio de servicios BPO, esto con la intencién
de poder identificar hallazgos pendientes antes de entregar a repositorio. Los contratistas que participaron en el proceso del programa son los siguientes:

Item Disefo Desarrollo/CFA nstr i Audiovi /;
nicial
ICFO1: lAntonio Vecino [Alvaro lLuz Heydy |Alexander airo Luis
‘alero (Guillermo [Karime [(Cristina Rafael Acosta |Valencia
|Aratjo Amaya [Gonzélez Bedoya Ebratt
|[Angarita [Cabra [Garcia
ICF02: |Andrés Felipe |[Carlos lLuz Heydy |Alexander airo Luis
Herrera |Andrés Karime [Cristina Rafael Acosta |Valencia
Diaz Pinto [Amaya |Gonzélez Bedoya Ebratt
ICabra [Garcia
ICFinfoy lAndrés Felipe [Alvaro Heydy |Alexander endiente
iminiaturas: y[Herrera Roldan [Guillermo (Cristina Rafael Acosta |validacion|
lvideo de (Aradjo IGonzalez Bedoya inicial
oferta (Angarita iGarcia Jonathan
por favor
realizar.
IDocumentos| Heydy Luis
lacadémicos: Cristina (Gabriel
IGonzalez Urueta
Garcia ¢

Se informa que, como medida de contingencia ante la posibilidad de una nueva pérdida de acceso al canal de YouTube, se ha instruido que los videos se almacenen
en la carpeta “audiovisuales”, cada uno en una carpeta independiente junto con sus respectivos guiones técnicos.

Por favor cargar los empaquetados en la siguiente carpeta: [ Repositorio 13530528

Estoy atento a cualquier novedad.

Asignacion realizacion de video CF02 06110159 Formulacion de planes de mercadeo estratégico @ Publica [ Resumir

&)

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar R v o ®
Para: ® Nelson Ivan Vera Bricefio; ® Jairo Luis Valencia Ebratt Mar 25/11/2025 9:49
Estimado,

@Nelson Ivan Vera Briceno

Se le asigna la realizacion del “Video CF02 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta “
[ Audiovisuales". Para la construccion de este video, debe utilizar el documento “g Video CF02 Guién tecnico.docx"

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Plan de mercadeo ”.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacion.

Ademas del video, se requiere la creacién de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba la imagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920%1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacion.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validacién a @Jairo Luis Valencia Ebratt el dia 27 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los
tiempos de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacién.

@Nelson Ivan Vera Briceno
Fl: 25 de noviembre.
FF: 26 de noviembre.

@Jairo Luis Valencia Ebratt
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF02 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico
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Asignacion realizacion de video CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica (% Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder % Responderatodos > Reenviar HER v O @
Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya; ® Jonathan Adie Villafaie Mar 25/11/2025 9:52
Estimado,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la realizacion del “Video CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta “
[ Audiovisuales". Para la construccién de este video, debe utilizar el documento “& Video CF02 Guién tecnico 06110158.docx"

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Anélisis estratégico de acciones de mercadeo ”.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacion.

Ademas delvideo, se requiere la creacién de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba la imagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920%1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacioén.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validaciéon a @Jonathan Adie Villafaiie el dia 27 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccion, les solicito mantener los
tiempos de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacién.

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Fl: 25 de noviembre.
FF: 26 de noviembre.

@Jonathan Adie Villafaie
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién ajuste documentos academicos del ptograma 733402_Proyectos_agropecuarios = pesumir

G@ Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar 3 - . 9@
Para: @ Jair Enrique Coll Gallardo; ® Luis Gabriel Urueta Alvarez Mar 25/11/2025 11:12

Cordial saludo,
@Jair Enrique Coll Gallardo

Se les asigna realizar los ajustes reportados en el documento de hallazgos del 733402_Proyectos_agropecuarios, estar atentos por si hay algun faltante o ajuste de
otra area por realizar, si lo hay reportar para que se termine y se agreguen antes de la entrega final del documento, por favor dejar los correspondientes entregables
en las siguientes carpetas:

Documentos académicos ajustados: Documentos generales

Entrega de guia de aprendizaje ajustada: Guias

Una vez finalizado notificar por correo y planner para que el validador @Luis Gabriel Urueta Alvarez proceda con la validacién de hallazgos antes de entregar a
repositorio.

En el siguiente enlace encontraran el material de insumo para la asignacion:
HALLAZGOS TITULADA LCHQ_“TECNICO EN PROYECTOS AGROPECUARIOS” 733402.docx

Fl: 25 de noviembre
FF: 28 de noviembre

Ruta Planner: Planner - 733402 Proyectos agropecuarios
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Asignacion construccion de documento CFAO1 06110159 Formulacion de Planes de Mercadeo Estratégico (% pesumir

(h Miguel De Jesus Paredes Maestre @ & Responder € Responderatodos > Reenviar [ § v - 9@
Para: @ Luz Karime Amaya Cabra Mié 26/11/2025 9:17

Cordial saludo,

@Luz Karime Amaya Cabra

Se le asigna iniciar la construccion del CFA 06110159 _CF01_DU, partir del Dl y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del
documento finalizado el dia 28 de noviembre.

Dejar entregable de CFA en:) CFO1
Fl: con DI 26 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CFO1 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacion realizacién de disefio CF info recuadros y miniaturas; desarrollo de CF info del progi 06110159 F lacién de Planes de Mercadeo Estratégico (% Resumir
(gs Miguel De Jesus Paredes Maestre © © Responder €\ Responderatodos (> Reenviar [ v - 9
Para: ® Jesus Antonio Vecino Valero; @ Alvaro Guillermo Aratjo Angarita Jue 27/11/2025 913

Cordial saludo,

@Jesus Antonio Vecino Valero

Se le asigna la realizacién del disefio del componente formativo “Oferta del programa” (CF info), incluyendo los recuadros y miniaturas, para el curso complementario
“06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico”, recuerde que se actualizo la plantilla de los recuadros la cual le dejo a continuacién:

[ Plantilla PDF y recuadros

Se solicita entregar el componente diagramado en la carpeta ) CF _info, de la siguiente manera:

Carpeta Informacién_Programa: debe cargar el documento PDF y el archivo editable en formato Al.

Carpeta Recuadros_editable: debe entregar el archivo editable en formato Al de los recuadros, zip con la tipografia usada.

Carpeta Recuadros_ejecutable: en esta carpeta debe cargar las iméagenes de los recuadros y los banners. Se recuerda que son dos: el banner de los CF que va
acorde a la linea grafica del programa y el segundo banner es el gris con lineas verdes que se encuentra en la plantilla, este ultimo no se debe ajustar, solo
exportarlo.

Carpeta web_Informacion_Programa: en esta carpeta debe entregar el archivo web en formato XD y el PDF de este.

En notas, encontraré una plantilla de ejemplo para la elaboracion de los recuadros y miniaturas del programa. Se recuerda mantener la linea grafica definida para el
programa de formacién.

Este componente se le asigna a @Alvaro Guillermo Aradjo Angarita para realizar el desarrollo el 28 de noviembre. Por favor, @Jesus Antonio Vecino Valerouna vez
culmine la asignacion notifique a @Alvaro Guillermo Aratijo Angarita para que proceda con lo pertinente.

@Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

@Alvaro Guillermo Aratjo Angarita
Fl: 28 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.
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Asignacién realizacién de ajuste instruccional del programa 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ pablica [ Resumir

Qg Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder %\ Responderatodos > Reenviar [ § v . ©
h Para: ® Heydy Cristina Gonzalez Garcia; @ Jair Enrique Coll Gallardo; ® Luis Gabriel Urueta Alvarez Jue 27/11/2025 10:06

Cordial saludo,
@Heydy Cristina Gonzalez Garcia y @Jair Enrique Coll Gallardo

Se les asigna el programa 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA, para realizar la evaluacion instruccional y metodolégica de los
componentes, verificar que cumpla con los requisitos de sintesis, un video por componente formativo (CF), mas video de oferta del programa, revisar y ajustar DI del
CF info; ajustar y actualizar planeacién pedagdgica, guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacién, para las actividades que van a desarrollar los aprendices se
establecié que deben ser 2 por semana, y los componentes formativos que debe tener cada programa son maximo 3.

Para esta asignacion el tiempo que se estan manejando con el equipo nacional es 1 dia para planeacién pedagégica cronograma y CF info; 8 hojas por dia en los
documentos DI de los CF (componente formativo), para el caso del CFO1 de este programa se le asigna un maximo de 4 dias para el ajuste instruccional; para los
documentos generales con las guias de aprendizaje instrumentos de evaluacion y anexos se le dan 2 dias.

En notas les dejo acceso a los nuevos formatos para instruccional y si tiene alguna duda me puede comentar para apoyarle.

La validacién de estos documentos se le asigna a @Luis Gabriel Urueta Alvarez de la siguiente manera: validacién de pl i6n pedagdgica 27 de noviembre;
validacién de Doc. guia e instrumentos 05 de diciembre; validacién DI CFO1 02 de diciembre, validacién de DI CF02 03 de diciembre.

Fecha de entrega documentos: @Heydy Cristina Gonzalez Garcia
Fl: Doc. Planeacién, cronogramay DI CF info: 21 de noviembre.

FE: Doc. Planeacién, cronogramay DI CF info: 25 de noviembre.

Fl: Doc. guia e instrumentos: 02 de diciembre.

FE: Doc. guia e instrumentos: 04 de diciembre.

Fecha de entrega componentes:

Asignado a @Heydy Cristina Gonzalez Garcia

Fl: CF01: 26 de noviembre.

FE: CF01: 01 de diciembre.

Asignado a @Jair Enrique Coll Gallardo

Asignacién construccién de documento CFA02 del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica ( Resumir
(?6 Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder ® Responderatodos > Reenviar | § v - 9
< Para: @ Maria Fernanda Morales Angulo Jue 27/11/2025 10:18

Cordial saludo,

@Maria Fernanda Morales Angulo

Se le asigna iniciar la construccién del CFA 06110158 _CF002_DU, partir del DI y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del
documento finalizado el dia 28 de noviembre.

Dejar entregable de CFA en: ) CF02
Fl: con DI 27 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacién construccién de graficos para el video CF_info_program_(oferta) del prog I i0 06110158 i de Planes de Mercadeo Estratégico (% Resumir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder “\ Responderatodos > Reenviar i+ B+ & @

Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; & Jesus Antonio Vecino Valero Jue 27/11/2025 10:32
Cordial saludo,

@Carmen Alicia Martinez Torres

Se le asigna la creacion de graficos de apoyo para el video CF_info_program_(oferta) del programa complementario 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo
Estratégico. Por favor, deje los gréficos en la carpeta: £ Storyboard; este disefio se le asigna a Antonio para que realice la validacion correspondiente el dia 28 de
noviembre.

Este es el guion tecnico delvideo: & 5-Oferta Gién Técnico Monitoreo PAME (100%).docx

@Carmen Alicia Martinez Torres

Fl: 27 de noviembre.

FF: 27 de noviembre

@Jesus Antonio Vecino Valero

Fl: 28 de noviembre

FF: 28 de noviembre

Ruta planner: Planner - Video CF info 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién construccién de graficos para el video CF_info_program_(oferta) del prog compls i0 06110159 F lacién de planes de mercadeo estratégico @ Publica [ Resumir
Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder €\ Responderatodos (> Reenviar [ v - ©
Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; ® Jesus Antonio Vecino Valero Jue 27/11/2025 1039

@

Cordial saludo,
@Carmen Alicia Martinez Torres
Se le asigna la creacién de graficos de apoyo para el video CF_info_program_(oferta) del programa complementario 06110159 Formulacién de planes de mercadeo

estratégico. Por favor, deje los gréficos en la carpeta: [ Storyboard; este disefo se le asigna a @Jesus Antonio Vecino Valero para que realice la validaciéon
correspondiente el dia 28 de noviembre.

Este es el guion técnico delvideo: g Gién Técnico 06110159.docx

@Carmen Alicia Martinez Torres
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre

@Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 28 de noviembre
FF: 28 de noviembre

Ruta planner: Planner - Video CF info 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico
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Asignacion realizacién de podcast del CF01_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Ppablica [ Resumir

&

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar v -9 e
Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya; ® Jonathan Adie Villafaiie Jue 27/11/2025 10:49
Estimado,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la realizacién del audio podcast 1 del CFO1_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. La edicién de los didlogos debe realizarse teniendo
en cuenta el siguiente guion: i Podcast CF01 Conciliacion.docx; las métricas para esta asignacion, segin lineamientos establecidos, son de 1 dia.
La entrega del audio editado debe realizarse en la siguiente carpeta: () Podcast CF01.

Este audio sera validado por Jonathan el dia 28 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los tiempos de entrega establecidos
en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacion.

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

@Jonathan Adie Villafaiie
Fl: 28 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.

Asignacién realizacifion de podcast del CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica [ Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder \ Responderatodos > Reenviar i v -9 @
Para: @ Alexander Rafael Acosta Bedoya; ® Jonathan Adie Villafaiie Jue 27/11/2025 10:57
Estimado,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la realizaciéon del audio podcast 1 del CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. La edicién de los didlogos debe realizarse teniendo
en cuenta el siguiente guion: i Podcast CF02 Documentacién de propuestas.docx; las métricas para esta asignacion, seguin lineamientos establecidos, son de 1
dia.

La entrega del audio editado debe realizarse en la siguiente carpeta: £ Podcast CF02.

Este audio serd validado por @Jonathan Adie Villafafie el dia 28 de noviembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los tiempos de
entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacién.

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Fl: 27 de noviembre.
FF: 27 de noviembre.

@Jonathan Adie Villafafie
Fl: 28 de noviembre.
FF: 28 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - Podcast CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacion realizacién de video CF_info 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico | (% pesymir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar ;v B © @

Para: @ Nelson Ivan Vera Bricefio; ® Jairo Luis Valencia Ebratt Vie 28/11/2025 9:57

Cordial saludo,

@Nelson Ivan Vera Bricefo

Se le asigna realizacion del Video_06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico, los documentos de apoyo se encuentran en la ruta: para la construccién

de este video debe utilizar el siguiente documento: & Gién Técnico 06110159.docx
Elnombre que el archivo de video debe llevar es el siguiente: Video “ Formulacién de planes de mercadeo estratégico”

Este video va con LSC, el cual ya se encuentra disponible
En esta ocasién los graficos ya se encuentran listos y validados para proceder con la animacién por contingencia se le asignan 2 dias para todo el proceso.

Ademas del video se requiere la creacion de la miniatura para YouTube del presente video, por favor subir laimagen con las siguientes caracteristicas:
La resolucion es de 1920%1080

La tipografia en las miniaturas es Roboto Black en promedio es de 60 a 70 puntos.

Elcolor que debe utilizar es de acuerdo con el programa de formacion.

Dejar la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video, quedo atento a cualquier inquietud.

Este video sera validado por Jairo el dia 02 de diciembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los tiempos de entrega establecidos en el
presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacion.

@Nelson Ivan Vera Briceno
Fl: 28 de noviembre.
FF: 01 de diciembre.

@Jairo Luis Valencia Ebratt
Fl: 02 de diciembre.
FF: 02 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF info 06110159 Formulacién de planes de mercadeo estratégico

Asignacién realizacion de validaciéon RED CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico {2 Resumir

&

Miguel De Jesus Paredes Maestre © &« &« ~ HEV v ©
Para: ® Fabio Fonseca Arguelles; @ Maria Fernanda Morales Angulo; & Jairo Luis Valencia Ebratt Vie 28/11/2025 11:21

Cordial saludo,

@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna el CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico para realizar la validacién RED e identificar
los ajustes pendientes. Le solicito notificar por este medio y en Planner, etiquetdndome a miy a @Fabio Fonseca
Arguelles para que realicen los ajustes. Este componente se le asigné para el proceso de construccion del CFA a

@Maria Fernanda Morales Angulo quien lo inicié el 27 de noviembre; una vez todo esté aprobado confirmar para
proceder con la entrega de este componente.

Por favor todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega
el dia 04 de diciembre.

Asignacion validacién RED:
Fl: 28 de noviembre.

FF: 28 de noviembre.

Ruta Planner: Planner - CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico
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Asignacion realizacién de video CF_info_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico (% Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © &« « ~» i v v @
X Para: © Alexander Rafael Acosta Bedoya; © Jonathan Adie Villafaiie Vie 28/11/2025 11:08

Cordial saludo,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

se le asigna realizacion del Video_CF_info_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico, los documentos de
apoyo se encuentran en la ruta: para la construccién de este video debe utilizar el siguiente documento:

& 5-Oferta Gién Técnico Monitoreo PAME (100%).docx

Elnombre que el archivo de video debe llevar es el siguiente: Video “ Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico”

Este video va con LSC, el cual ya se encuentra disponible
En esta ocasion los graficos ya se encuentran listos y validados para proceder con la animacién por contingencia se le
asignan 2 dias para todo el proceso.

* Ademas delvideo se requiere la creacion de la miniatura para YouTube del presente video, por favor subir la
imagen con las siguientes caracteristicas:

* Laresolucion es de 19201080

* Latipografia en las miniaturas es Roboto Black en promedio es de 60 a 70 puntos.

* Elcolor que debe utilizar es de acuerdo con el programa de formacion.

* Dejar la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video, quedo atento a cualquier inquietud.

Este video sera validado por @Jonathan Adie Villafafe el dia 02 de diciembre; para evitar retrasos en la linea de
produccién, les solicito mantener los tiempos de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna
novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucion a la situacion.

@Alexander Rafael Acosta Bedoya
Fl: 28 de noviembre.
FF: 01 de diciembre.

@Jonathan Adie Villafane
Fl: 02 de diciembre.
FF: 02 de diciembre.

Asignacion realizacién de validacién RED CFO1 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico @ Pablica (% Resumir
@ Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder €\ Responderatodos (? Reenviar [ v v 9
" para: Jairo Luis Valencia Ebratt; Alvaro Guillermo Aratjo Angarita; Luz Karime Amaya Cabra Lun 01/12/2025 10:19

Cordial saludo,
@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna el CF01_06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico para realizar la validacion RED e identificar los ajustes pendientes. Le solicito
notificar por este medio y en Planner, etiquetdndome a miy a @Alvaro Guillermo Aradjo Angarita para que realicen los ajustes. Este componente se le asigné para el
proceso de construccion del CFA a @Luz Karime Amaya Cabra quien lo inici6 el 26 de noviembre y lo reporto finalizado; una vez todo esté aprobado confirmar para
proceder con la entrega de este componente.

Por favor todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega el dia 28 de noviembre.
Asignacion validacion RED:

Fl: 01 de diciembre.

FF: 01 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CF01 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico
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An dasemlidasiie DEN .- ~onstryccion de CFA del CF02_06110159 Formulacion de Planes de Mercadeo Estratégico @ Pablica (2 Resumir

Attt .
Dejar este mensaje en la parte superior de la carpeta

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre @ & Responder 4\ Responderatodos (> Reenviar i+ B . & @

Para: Jonathan Adie Villafarie; Alexander Donado Molinares; Maria Fernanda Morales Angulo Lun 01/12/2025 10:25

Cordial saludo,

@Jonathan Adie Villafane

Se le asigna el CF02_06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, para realizar la validacion RED e identificar los ajustes pendientes. Le solicito
notificar por este medio y en Planner, etiquetdndome a miy a @Alexander Donado Molinares para que realicen los ajustes. Igualmente se le asigna a @Maria
Fernanda Morales Angulo iniciar la construccion del CFA a partir del DIy cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos, realizar la entrega del
documento finalizado el dia 02 de diciembre.

Por favor, todos mantenerse en los tiempos para la entrega de esta asignacion ya que este programa debe iniciar entrega el 03 de diciembre.
@Jonathan Adie Villafaie

Fl: 01 de diciembre.

FF: 01 de diciembre.

@Maria Fernanda Morales Angulo

Fl:inicia con DI 01 de diciembre.

FF: 02 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CF02 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacion realizacién de validacién RED CF info program y Recuadros del compl 0 06110159 F lacién de Planes de Mercadeo Estratégico @ publica [ Resumir
Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder €\ Responderatodos > Reenviar [ § v 9o @
Para: ® Jairo Luis Valencia Ebratt; ® Jesus Antonio Vecino Valero; @ Alvaro Guillermo Aratjo Angarita Mar 02/12/2025 10:22

)

Cordial saludo

@Jairo Luis Valencia Ebratt

Se le asigna realizar la validacion del CF info program y Recuadros del complementario 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, recuerde que la
validacion de este componente es sobre las imagenes de recuadros, funcionamiento del HTML, video, ortografia y verificacion de que el contenido corresponda al
diseno curricular actualizado del programa.

Quedo atento a cualquier novedad.

Este componente fue realizado por @Jesus Antonio Vecino Valero en disefio y @Alvaro Guillermo Araujo Angarita en desarrollo, si hay hallazgos por favor responda
este correo y deje la nota en la tarjeta de planner.

Fl: 02 de diciembre.
FF: 02 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CF info pgram 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién realizacion de ajuste guion tecnico del video CF info del programa CF info (oferta) del programa 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA ' % Resymir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder €\ Responderatodos > Reenviar 3+ B+ © @

Para: ® Nelson Ivan Vera Bricefio Mar 02/12/2025 10:35

Cordial saludo,
@Nelson lvan Vera Bricefio

Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CF info (oferta) del programa 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA. Esta
asignacion tiene como objetivo validar y ajustar el guion técnico seguln guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacién del presente video para si
determinar si se requiere apoyo del animador.

Fl: 02 de diciembre.
FF: 02 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CF_info_pgram 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA
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Asignacién realizacion de ajuste guion tecnico del video CFO1 del programa 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ Pablica (2 Resumir

Qg Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder %\ Responderatodos r? Reenviar [ § v .o @
x Mar 02/12/2025 10:38

Para: ® Nelson Ivan Vera Bricefio

Cordial saludo,
@Nelson Ivan Vera Bricefo

Se le asigna la revision y ajuste del guion técnico para el video CF01 del programa 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA. Esta asignacion tiene
como objetivo validar y ajustar el guion técnico segun guion literario y organizar las imagenes a utilizar en la realizacién del presente video para si determinar si se
requiere apoyo del animador.

Fl: 02 de diciembre.
FF: 02 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF01 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA

Asignacién contruccién de linea grafica del programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA = (% Resumir

T

Mié 03/12/2025 9:56

(3‘ Miguel De Jesus Paredes Maestre @ & Responder € Responderatodos > Reenviar

Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; & Jesus Antonio Vecino Valero

Cordial saludo,
@Carmen Alicia Martinez Torres

Se le asigna el programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA, para construccion de la Linea Grafica de acuerdo con los criterios de disefo
y accesibilidad vigentes; también se debe entregar plantilla de disefo que sirva de insumo para el equipo de disefo gréfico, de acuerdo a la paleta de color propuesta y
lineamientos actuales, la linea grafica debe construir la versién completa utilizando el material disponible.

En elsiguiente enlace esta la plantilla de XD para definicién de linea grafica: ©) NUEVA PLANTILLA XD

A continuacién le comparto material de insumo para establecer la linea grafica, el cual esta pendiente de aprobacion del ajuste instruccional: £ CF01, dejar linea
grafica en el siguiente: [ Linea grafica; el material de lo trabajado en el 2024 esta en la carpeta_ Historico para que lo tenga de referencia si es necesario.

Esta linea grafica sera validada por @Jesus Antonio Vecino Valero el dia 04 de diciembre, por favor @Carmen Alicia Martinez Torres notificar a @Jesus Antonio Vecino
Valero una vez culmine para que proceda con la asignacion.

@Carmen Alicia Martinez Torres
FI: 03 de diciembre.
FF: 03 de diciembre.

Validacion linea grafica @Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 04 de diciembre.
FF: 04 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA
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Asignacién realizacion de video CF02_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ Piblica [ Resumir

@ﬂ Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar [ j v .9 ®
9 para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya Mié 03/12/2025 1006
Estimado,

@Alexander Rafael Acosta Bedoya

Se le asigna la realizacién del “Video CF02_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta “
£ Audiovisuales”. Para la construccion de este video, debe utilizar el documento “ Guion tecnico 84240189.docx"

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Formulacién y evaluacion de aleaciones ™.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacion.

Ademas del video, se requiere la creacién de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba la imagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920*1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacion.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validacién a Jairo el 05 de diciembre; para evitar retrasos en la linea de produccion, les solicito mantener los tiempos de entrega
establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacion.

Alexander
Fl: 03 de diciembre.
FF: 04 de diciembre.

Jairo
Fl: 05 de diciembre.
FF: 05 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - Video CF02 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA

Asignacién realizacién de video CFO1_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA" @ Publica (2 Resumir

(23 Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder €\ Responderatodos (> Reenviar [ v 9o @
h Para: ® Nelson Ivan Vera Briceiio; ® Jairo Luis Valencia Ebratt Mié 03/12/2025 10:12
Estimado,

@Nelson Ivan Vera Briceno

Se le asigna la realizacién del “Video CFO1_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA”. Los documentos de apoyo se encuentran en la ruta
£ Audiovisuales". Para la construccion de este video, debe utilizar el documento “ g Guion tecnico 84240189.docx"

Elnombre que el archivo de video debe llevar es “Video Metales, insumos y célculos para aleaciones ”.

Este video no es animado, por lo que se le asignan 2 dias para su realizacion.

Ademas del video, se requiere la creacion de la miniatura para YouTube del presente video. Por favor, suba laimagen con las siguientes caracteristicas:
Resolucién: 1920%1080.

Tipografia: Roboto Black en promedio de 60 a 70 puntos.

Color: de acuerdo con el programa de formacion.

Deje la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video.

Quedo atento a cualquier inquietud.

Este video se le asigna para validacién a @Jairo Luis Valencia Ebratt el 05 de diciembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los tiempos
de entrega establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacion.

@Nelson Ivan Vera Briceno
Fl: 03 de diciembre.
FF: 04 de diciembre.

@Jairo Luis Valencia Ebratt
Fl: 05 de diciembre.
FF: 05 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - Video CFO1 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA
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Asignacién validacién final y entrega del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico (% Resumir

@Jairo Luis Valencia Ebratt

La presente es para solicitarle la revisién final y entrega de los materiales del programa 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico, esto con la intencién
de poder identificar hallazgos pendientes antes de entregar a repositorio. Los contratistas que participaron en el proceso del programa son los siguientes:

Item Diseno [DesarrollolCFA nstruccionalfAudiovisuales\Validad:
nicial
ICFO1: [Carmen |Alexander [Maria air Coll Alexander onathan
llicia |Donado [FernandalGallardo Rafael Acosta Adié
Martinez|Molinares [Morales Bedoya illafafie
[Torres {Angulo
ICF02: |Andrés |[Fabio Maria air Coll lexander airo Luis
Felipe [Fonseca |FernandalGallardo Rafael Acosta |Valencia
Herrera |Arguelles |[Morales Bedoya Ebratt
{Angulo
ICFinfoy [Carmen [Alexander air Coll Alexander onathan
iminiaturas: yjAlicia  [Donado Gallardo Rafael Acosta |Adié
ideo de Martinez|Molinares Bedoya Villafafie
oferta [Torres
Documentos| air Coll Luis
lacadémicos: Gallardo Gabriel
Urueta

Se informa que, como medida de contingencia ante la posibilidad de una nueva pérdida de acceso al canal de YouTube, se ha instruido que los videos se almacenen en
la carpeta “audiovisuales”, cada uno en una carpeta independiente junto con sus respectivos guiones técnicos.

Por favor cargar los empaquetados en la siguiente carpeta: £ Repositorio 06110158
Estoy atento a cualquier novedad.

FI:03 de diciembre.
FF: 05 de diciembre.

Ruta planner: Planner - CF02 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico

Asignacién validacién final y entrega del prog 06110159 F i6n de Planes de Mercadeo Estratégico @ Publica (& Resumir
Cordial saludo,
@Jonathan Adie Villafaiie

La presente es para solicitarle la revision final y entrega de los materiales del programa 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico, esto con la
intencién de poder identificar hallazgos pendientes antes de entregar a repositorio. Los contratistas que participaron en el proceso del programa son los siguientes:

Item Disefio |Desarrollo/CFA i WAudiovisual idad
nicial
ICFO1: lAntonio |Alvaro Luz Heydy Nelson lvan airo Luis
\Vecino (Guillermo [Karime [Cristina \Vera Bricefio |alencia
Valero |Aratjo lAmaya [Gonzélez Ebratt
[Angarita |Cabra [Garcia
ICF02: ICarmen |Alexander [Maria Heydy Nelson lvan  Jonathan
Alicia  [Donado |Fernanda(Cristina \Vera Briceno |Adié
MartinezMolinares |Morales |Gonzalez Villafafe
[Torres Angulo [Garcia
CFinfoy lAntonio |Alvaro Heydy Nelson Ivan  Dairo Luis
Iminiaturas: y|Vecino |Guillermo Cristina Vera Briceno |Valencia
\video de Valero |Araujo Gonzélez Ebratt
loferta [Angarita Garcia
IDocumentos| Heydy lLuis
lacadémicos: Cristina (Gabriel
Gonzalez [Urueta
Garcia

Se informa que, como medida de contingencia ante la posibilidad de una nueva pérdida de acceso al canal de YouTube, se ha instruido que los videos se almacenen en
la carpeta “audiovisuales”, cada uno en una carpeta independiente junto con sus respectivos guiones técnicos.

Por favor cargar los empaquetados en la siguiente carpeta: £ Repositorio 06110159
Estoy atento a cualquier novedad.

FI:03 de diciembre.
FF: 05 de diciembre.

Ruta planner: Planner - CF_info _pgram 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico
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ASignacién construccién del CFAO1 del programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ Pablica [ Resumir
% Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar iv v @ )
< Para: © Luz Karime Amaya Cabra Mar 09/12/2025 15:11

Cordial saludo,

@Luz Karime Amaya Cabra

Se le asigna iniciar la construccion del CFA 84240189 _CF001_DU, partir del DI y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del
documento finalizado el dia 12 de diciembre.

Dejar entregable de CFAen 1 CFA01

Fl: con DI 10 de diciembre.

FF: 12 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CFO1 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA

5 NEVISIUIN UBLIGAUIUINE... )
N : e and " y ) X Hace 29 min
Asignacién realizacion de proceso de disefio y desarrollo maqueta numero CFO2 84240189_METALES PRECIOSOS y ALEACIONES PARA JO' 16:00 Reuni6n de Micros...
qg Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar 3 v . 9
@ para: @ Andrés Felipe Herrera Roldan; ® Jesus Antonio Vecino Valero; ® Fabio Fonseca Arguelles; ® Carlos Andres Diaz Pinto Mar 09/12/2025 16:29

Cordial saludo,

@Andrés Felipe Herrera Roldan

Se le asigna el CF2 del programa complementario 84240189_METALES PRECIOSOS y ALEACIONES PARA JOYERIA, para realizar la diagramacién del componente
(disefio). Por favor, deje los documentos en la siguiente carpeta: 71 CF02. Ya se encuentra definida la linea grafica para el programa de formacién. Recuerde que
debe manejar la nueva plantilla que incluye el diseno de la actividad didactica. En la carpeta anexa debe estar el documento DI ajustado con 20 preguntas. Si tiene
alguna duda, por favor, coménteme para apoyarle.

Este componente se le asigna a @Jesus Antonio Vecino Valero para la validacién de disefio desde el 10 de diciembre; para la etapa de desarrollo se asigna a @Fabio
Fonseca Arguelles y este inicia labores con avance de disefio el 11 de diciembre, este componente se le asigna a @Carlos Andres Diaz Pinto para validacion de
maqueta para el dia 17 de diciembre. Se les solicita realizar notificaciones tanto en Planner como por correo electrénico para mantener la trazabilidad del proceso,
considerando que las notificaciones de Planner no se estéan recibiendo correctamente.

Nota: por favor realizar la entrega en los tiempos establecidos, si hay alguna novedad en el proceso me avisan.

Diseno: @Andrés Felipe Herrera Roldan
Fl: 10 de diciembre.
FF: 15 de diciembre.

Validacién disefio: @Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 10 de diciembre.
FF: 15 de diciembre.

Desarrollo: @Fabio Fonseca Arguelles
Fldesarrollo: 11 de diciembre.
FF desarrollo: 16 de diciembre..

Validacién de desarrollo: @Carlos Andres Diaz Pinto
Fl desarrollo: 17 de diciembre.
FF desarralln: 17 de diciemhre
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Asignacion construccion de storyboard para el video del CF info del programa 8424018 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA ' (% Resymir

)

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder 4\ Responderatodos > Reenviar v B & ®

Para: ® Carmen Alicia Martinez Torres; ® Jesus Antonio Vecino Valero Mié 10/12/2025 9:34

Cordial saludo,
@Carmen Alicia Martinez Torres
Se le asigna la creacion de graficos de apoyo para el video CF_info_program_(oferta) del programa complementario 8424018 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES

PARA JOYERIA. Por favor, deje los gréficos en la carpeta: £ Storyboard; este disefio se le asigna a @Jesus Antonio Vecino Valero para que realice la validacion
correspondiente el dia 11 de diciembre.

Este es el guion técnico delvideo: & Gién Técnico 84240189.docx

@Carmen Alicia Martinez Torres
FI: 10 de diciembre.
FF: 10 de diciembre.

@Jesus Antonio Vecino Valero
Fl: 11 de diciembre.
FF: 11 de diciembre.

Ruta planner: Planner - CF info pgram 8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA

Asignacion ajuste instruccional de p C io "H i de innovacién para fortalecer la investigacién en salud publica” @ pablica ( Resumir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder ®\ Responderatodos > Reenviar [ i v v ©

Para: ® Heydy Cristina Gonzalez Garcia; @ Jair Enrique Coll Gallardo; ® Luis Gabriel Urueta Alvarez Mié 10/12/2025 10:37

Cordial saludo,

@Heydy Cristina Gonzalez Garcia y @Jair Enrigue Coll Gallardo

Se les asigna el programa "Her i dei ion para fortalecer la i ig: en salud puablica", para realizar la evaluacién instruccional y metodolégica
de los componentes, verificar que cumpla con los requisitos de sintesis, un video por componente formativo (CF), mas video de oferta del programa, revisar y ajustar DI
del CF info; ajustar y actualizar planeacion pedagégica, guias de aprendizaje e instrumentos de evaluacién, para las actividades que van a desarrollar los aprendices se
establecié que deben ser 2 por semana, y los componentes formativos que debe tener cada programa son maximo 3.

Para esta asignacién el tiempo que se estan manejando con el equipo nacional es 1 dia para planeacién pedagégica cronograma y CF info; 8 hojas por dia en los
documentos DI de los CF (componente formativo), para el caso del CFO1 de este programa se le asigna un maximo de 4 dias para el ajuste instruccional; para los
documentos generales con las guias de aprendizaje instrumentos de evaluacién y anexos se le dan 2 dias.

En notas les dejo acceso a los nuevos formatos para instruccional y si tiene alguna duda me puede comentar para apoyarle.

La validacién de estos documentos se le asigna a @Luis Gabriel Urueta Alvarez de la siguiente manera: validacién de planeacién pedagégica 11 de diciembre;
validacion de Doc. guia e instrumentos 26 de diciembre; validacién DI CFO1 16 de diciembre, validacién de DI CF02 18 de diciembre, CF03 23 de diciembre.

Nota: esta pendiente por parte del equipo de desarrollo curricular el disefio curricular, documentos del CF03, guia de apr e instr de

evaluacion, les estaré confirmando la entrega de estos d unavez los d ibl

Fecha de entrega documentos: @Heydy Cristina Gonzalez Garcia
FI: Doc. Planeacién, cronogramay DI CF info: 10 de diciembre.

FE: Doc. Planeacién, cronogramay DI CF info: 10 de diciembre.

FI: Doc. guia e instrumentos: 19 de diciembre.

FE: Doc. guia e instrumentos: 23 de diciembre.

Fecha de entrega componentes:

Asignado a @Heydy Cristina Gonzalez Garcia

Fl: CF01:11 de diciembre.

FE: CFO1: 15 de diciembre.

Asignado a @Jair Enrique Coll Gallardo
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Asignacién construccién de documento CFA02 del programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ Publica [ Resumir

]

Asignacién realizacién de disefio CF info recuadros y miniaturas; desarrollo de CF info del programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEAC

% Miguel De Jesus Paredes Maestre @ 4 Responder . Responderatodos ¥ Reenwiar [ §
x

Miguel De Jesus Paredes Maestre © 4 Responder \ Responderatodos (> Reenviar (i~ B+ &

Para: @ Maria Fernanda Morales Angulo Jue 11/12/2025 8:47

Cordial saludo,

@Maria Fernanda Morales Angulo

Se le asigna iniciar la construccion del CFA 84240189 _CF002_DU, partir del DI y cuando todos los hallazgos de maqueta y RED estén listos realizar la entrega del
documento finalizado el dia 12 de diciembre.

Dejar entregable de CFA en ) CFA01

Fl: con DI 11 de diciembre.

FF: 15 de diciembre.

Ruta Planner: Planner - CFO2 84240189 METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA

) i

9:30 Reunion de Microsoft Teams

Para: @ Carmen Alicia Martinez Torres; ® Jesus Antonio Vecino Valera; © Alexander Donado Molinares Jue 11/12/2025 9:25
Cordial saludo,

@Carmen Alicia Martinez Torres

Se le asigna la realizacién del disefio del componente formativo “Oferta del programa® (CF info), incluyendo los recuadros y miniaturas, para el curso complementario
“84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA”, recuerde que se actualizo la plantilla de los recuadros la cual le dejo a continuacion:

foPlantila PDF yrecuadros

Se solicita entregar el componente diagramado en la carpeta £ CF info, de la siguiente manera:

Carpeta Informacion_Programa: debe cargar el documento PDF y el archivo editable en formato Al.

Carpeta Recuadros_editable: debe entregar el archivo editable en formato Al de los recuadros, zip con la tipografia usada.

Carpeta Recuadros_ejecutable: en esta carpeta dehe cargar las imagenes de los recuadros y los banners. Se recuerda que son dos: el banner de los GF que va
acorde a la linea grafica del programa y el segundo banner es el gris con lineas verdes que se encuentra en la plantilla, este dltimo no se debe ajustar, solo
exportarlo.

Carpeta web_Informacion_Programa: en esta carpeta debe entregar el archive web en farmato XD v el PDF de este.

En notas, encontrara una plantilla de ejemplo para la elaboracion de los recuadros y miniaturas del programa. Se recuerda mantener la linea grafica definida para el
programa de formacién.

Este componente se le asigna @Jesus Antonio Vecino Valero para validacion del diseno el dia 15 de diciembrey a @Alexander Donado Molinares para realizar el
desarrollo el 16 de diciembre. Por favar, @Carmen Alicia Martinez Torres, notifique a @Jesus Antonio Vecino Valero una vez culmine la asignacién para que proceda
con la validacion y cuando este aprobado notifigue a @Alexander Donado Molinares para que proceda con lo pertinente.

@Carmen Alicia Martinez Torres
Fl: 12 de diciembre.
FF: 12 de diciembre.

@Jesus Antonio Vecino Valero

Fl: 15 de diciembre.
FF: 15 de diciembre.
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&) L, . 13 min
Asignacién realizacién de video CF_info_084240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA @ Piblica (% Resumir 10:00 Reunién de Microsoft Te...
(zg Miguel De Jesus Paredes Maestre @ € Responder % Responderatodos > Reenviar [ § v .o @
#@  Para: ® Nelson Ivan Vera Briceio; @ Jonathan Adie Villafaiie Vie 12/12/2025 9:43

Cordial saludo,

@Nelson Ivan Vera Bricefio

se le asigna realizacion del Video_CF_info_084240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA, los documentos de apoyo se encuentran en la ruta: para
la construccion de este video debe utilizar el siguiente documento: g Gién Técnico 84240189.docx
Elnombre que el archivo de video debe llevar es el siguiente: Video “ METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA”

Este video va con LSC, el cual ya se encuentra disponible
En esta ocasion los graficos ya se encuentran listos y validados para proceder con la animacién por contingencia se le asignan 2 dias para todo el proceso.

* Ademas delvideo se requiere la creacién de la miniatura para YouTube del presente video, por favor subir laimagen con las siguientes caracteristicas:
* Laresolucion es de 1920*1080

* Latipografia en las miniaturas es Roboto Black en promedio es de 60 a 70 puntos.

* Elcolor que debe utilizar es de acuerdo con el programa de formacion.

* Dejar la miniatura en la carpeta del CF correspondiente al video, quedo atento a cualquier inquietud.

Este video serd validado por @Jonathan Adie Villafafieel dia 17 de diciembre; para evitar retrasos en la linea de produccién, les solicito mantener los tiempos de entrega
establecidos en el presente correo. Si se presenta alguna novedad, por favor, notifiqueme con tiempo para poder dar solucién a la situacién.

@Nelson Ivan Vera Briceno
Fl: 28 de noviembre.
FF: 01 de diciembre.
@Jonathan Adie Villafane

Fl: 17 de diciembre.
FF:17 de diciembre.

Solicitud de grabacidon de voces en off a LP Huila:
Solicitud de grabacion de voces en off para videos del CF01, CF02, CF info 06110158 Monitoreo
de Planes de Mercadeo Estratégico

% Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 16:20

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off y
video de LSC para el Video CFinfo_(Oferta)_06110158 Monitoreo de
Planes de Mercadeo Estratégico, comparto guion y acceso a las
respectivas carpetas.
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Evidencia video CF0O1 se presento un error en la nota de la tarjeta:

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 16:53

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off
para el Video Video_CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo
Estratégico, comparto guion y acceso a las respectivas carpetas.

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 17:11

obermudezj@sena.edu.co

Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voces para el
podcasts del CF02_06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo
Estratégico, comparto guion el cual tiene 3 voces 2 hombres y una mujer;
comparto acceso a las respectivas carpetas.
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Solicitud de grabacidn de voces en off para videos del CF01, CF02, CF info 06110159 Formulacion
de planes de mercadeo estratégico:

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 17:46

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off
para el Video Video_CF01_06110159 Formulacion de planes de mercadeo
estratégico, comparto guion y acceso a las respectivas carpetas.

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 17:51

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off y
video de LSC para el Video CFinfo_{Oferta)_06110159 Formulacion de
planes de mercadeo estratégico, comparto guion y acceso a las
respectivas carpetas.
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@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 19 de noviembre de 2025 17:39

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off
para el Video Video_CF02_06110159 Formulacion de planes de mercadeo
estratégico, comparto guion y acceso a las respectivas carpetas.

Solicitud de grabacidn de voces en off para videos del CF01, CF02, CF info 8424018METALES
PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA:

@ Miguel De Jesus Paredes Maestre 28 de noviembre de 2025 15:15

obermudezj@sena.edu.co
Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off y
video de LSC para el Video CFinfo_(Oferta)_8424018METALES PRECIOSOS
Y ALEACIONES PARA JOYERIA, comparto guion y acceso a las respectivas
carpetas.
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Miguel De Jesus Paredes Maestre 28 de noviembre de 2025 15:20
obermudezj@sena.edu.co

Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off
para el Video Video_CF01_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES
PARA JOYERIA, comparto guion y acceso a las respectivas carpetas.

Miguel De Jesus Paredes Maestre 28 de noviembre de 2025 15:24
obermudezj@sena.edu.co

Cordial saludo,

La presentes es para solicitar su apoyo con la grabacion de voz en off
para el Video Video_CF02_8424018METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES
PARA JOYERIA, comparto guion y acceso a las respectivas carpetas.
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5. Gestionar acciones de articulacion de los equipos encargados del disefio y
desarrollo curricular (expertos temdticos) para la disposicion de insumos de
recursos educativos que permitan la produccion de estos por parte de los roles de la
linea de produccion.

Reunidn con Heydy Gonzales para asignacion de ajuste instruccional de hallazgos de los
documentos del programa 84240189_METALES PRECIOSOS Y ALEACIONES PARA JOYERIA:

& Microsoft Teams  Editar Ver Ventana Ayuda

0 ® 1332 P & &6 © B8 Q 8 [ (IR - | ~

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista Controles Salas  Aplicaciones  Mds  Cémara  Micréfono  Comparte
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6. Gestionar la entrega oportuna de los disefios curriculares y asignacion del equipo
de expertos temdticos de acuerdo con el Plan de Actualizacion.

N/A

7. Garantizar que todos los recursos producidos por el equipo de trabajo a cargo
sean entregados en su version final, y se encuentren asociados al espacio de semilla
asignado en el LMS con las respectivas fuentes, emitiendo concepto de entrega de
“Semilla finalizada” del programa al encargado para validacion de acuerdo con el
procedimiento de desarrollo curricular segtin el cronograma establecido.

Solicitud cambio de estado a ejecucién del programa 13530528 MONITOREO DEL DESEMPENO DE SERVICIOS BPO @ Pblica ( Resumir

(3‘ Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos > Reenviar [ v LD @ e
Para: © Olga Constanza Bermudez Jaimes Mar 09/12/2025 11:18
CC: @ Andrés Camilo Penagos Beltran; ® Jair Lorenzo Marchena de La Hoz

Cordial saludo,

@Olga Constanza Bermudez Jaimes

Solicito atentamente su colaboracién para la modificacién del estado del programa complementario virtual 13530528, titulado “MONITOREO DEL DESEMPENO DE
SERVICIOS BPO”, a “En ejecucién”. Esta solicitud se fundamenta en la aprobacion de semilla previamente otorgada por parte del equipo de repositorio.

Crear Programa de Formacion Titulada [l Crear Programa de Formacién Complementaria [l Crear Programa de Formacion Virtual

Lista de programas

Codigo Nombre del programa Versién Estado

13530528 MONITOREO DEL DESEMPERO DE SERVICIOS BPO 1 Pendiente de aprobacion
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8. Realizar reportes de entrega de avance de programas virtualizados de acuerdo
con el plan de trabajo consolidado definido por el responsable del Ecosistema de
recursos educativos y/o la Direccion de Formacidon Profesional que permitan
tener el estado actual de la virtualizacion de recursos y contenidos asociados a
programas que estdn en proceso de creacion y ejecucion.

Envio de reporte avance mes de diciembre:

Informe avance programas asignados a LP Atlantico corte 3 diciembre @ pablica (1 Resumir

% Miguel De Jesus Paredes Maestre © © Responder 4\ Responderatodos > Reenviar V) v @
h Para: @ Claudia Johanna Gomez Perez; © Olga Constanza Bermudez Jaimes Mié 03/12/2025 17:58

CC: @ Jair Lorenzo Marchena de La Hoz; ® Nataly Del Carmen Romero Fernandez

Informe_avance_programas_20...
& 23k8

v

Cordial saludo,

Estimadas,

La presente es para compartirles el informe de avance de los programas asignados a la LP Atlantico, a la fecha solo queda pendiente por finalizar 3 programas los
cuales seran entregados 2 complementarios nuevos el 5 de diciembre y 1 complementario de actualizacién el 17 de diciembre; el dia 28 de noviembre se nos asigno
un complementario de convenio a lo cual estamos a la espera de la entrega del material por parte del centro encargado para iniciar produccién y quedaria para

entregar en marzo del 2026.

Estoy atento a cualquier inquietud.
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@® @ INFORME RESULTADOS LINEAS ECOSISTEMA

- o) N \J
O ® 265 D & [ I ~
Chat Gente Camara Micréfono Comparte Salir
Y = ‘("“:”
Diana Rocio Posso... & Claudia Johanna Gom... Wilmer Ismael Angel B... 0Olga Constanza Berm... m

Proyeccion produccion

’ Categoria |Tipo_programa LP Huila LP Tolima |LP Santander| LP Atlantico Total
Programas nuevos (adaptacién) Complementaria 6 6 6 6 24
Progl:amas nuevos - microsoft Complementaria 2 2 2 2 8
’ (impacto en la oferta)
Lineasde | -
Produccién Programas nuevos Complementaria 10 10 10 10 40
Complementarios para actualizaciéon | Complementaria 2 2 2 2 8
Programas nuevos Técnico 1 1 1 1 4
Programas a distancia - consultoria Técnico 2 2 2 2 8
Programas nuevos Tecnologia 100 % 1 1 1 1 4
Programas a distancia Titulada 2 2 2 2 8
Transversales Transversales 3 4 4 3 14

Total 29 30 30 29 118

Claudia Johanna Gomez Perez
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9. Proponer acciones de mejora en la optimizacion de recursos o métodos para la produccion de
estos.

Reunion de llamado de atencion a Animador Alexander Acosta y Carmen Martinez por
problemas de comunicacién entre ambas partes:

Microsoft Teams  Editar ntana  Ayuda © Lun24denov. 9:42am.

@ Anuncio Como parte de una reciente actualizacin, algunos equipos que antes habia ocitado ahora vuelven a estar visibles. Si prefieres no verlos, puedes ocultarlos facimente en fa vista Equipos. X
O @ 5353 P & & © B8 @ 8 L ~
Chat  Gonte Paricar Reacaonar Vista Controes  Salas  Alcaciones  Més | Comara | Micrdlono | Comparte | Salr

AA

Miguel De Jesus Paredes Maestre & alexander acosta (Externo)
4
Jairo Luis Valencia Ebratt % Carmen Martinez Torres (Externo)
A 4

Envié de comunicado con ajuste de lineamientos sobre miniaturas y graficos para los videos
realizados por la LP Atlantico:

Lineamiento sobre elaboracién de miniaturas de video @ Pablica (2 Resumir

(?5 Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder %\ Responderatodos > Reenviar 3 v o @
s

Para: ® Alexander Rafael Acosta Bedoya; ® Nelson Ivan Vera Bricefio; ® Carmen Alicia Martinez Torres Lun 24/11/2025 15:39

CC: @ Jair Lorenzo Marchena de La Hoz

Estimados animadores @Alexander Rafael Acosta Bedoya y @Nelson Ivan Vera Bricefo,
Cordial saludo.

Me permito informarles que, a partir de la fecha, la elab ion de las mini de los videos sera responsabilidad del equipo de animacién. Para ello deberan
tener en cuenta las siguientes indicaciones:

1.Videos de oferta:
Las miniaturas deben corresponder y mantener coherencia con los graficos establecidos en el storyboard.

2. Videos de los cursos CF01y CF02:
Las miniaturas deben ajustarse estrictamente a la identidad grafica del programa.

Es importante recordar que la funcién de @Carmen Alicia Martinez Torres, como parte del equipo audiovisual, es realizar los storyboards con base en el guion
técnico que ustedes ajustan.

Como recomendacién, una vez @Carmen Alicia Martinez Torres confirme que el disefio del storyboard esta finalizado, les solicito validarlo cuidadosamente. En caso

de identificar algun faltante o requerir apoyo adicional, por favor solici su i por correo o a través de Planner.

Agradezco su atencion y compromiso con el fortalecimiento del proceso.
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Reunioén entre Carmen Martinez y Alexander Acosta para establecer los lineamientos de la
realizacion de las miniaturas para los videos:

& Microsoft Teams  Editar Ver Ventana

0 ® a3 O & &6 © B8 G & & - 8 P R

@ Grabacion y transcripcion

niciado por ti. Informe a todos de que se les
esta incluyendo. Directiva de privacidad

0 @

6110159 Formulacion de Planes de Mercadeo 50024 P . 150026 ol n e
Estatigico Carmen Martinez (No comprobad.

alexander acosta (Externo)
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10. Participar en las sesiones de trabajo y/o reuniones establecidas por el
responsable del Ecosistema de recursos educativos y en general por la Direccion

de Formacion Profesional.

Reuniodn de asignacidon nuevo programa Herramientas de innovacién para fortalecer

la investigacion en salud publica:

Ediar Ver Ventana Ayuda O) i O 0 © B aC § O 3 O C

@ © @ Cronograma entrega de recursos - HERRAMIENTAS DE INNOVACION PARA FORTALECER LA INVESTIGACION EN SALUD PUBLICA

0 @ 1057 O & & O B! -lvV ~
Gt Camte Paricosr Rosconar Vi Aplcacones  Mis | Cimara | Viersond  Comparie | Solr
@ Grabaciony transcipcion X

Iniciado por Milady Tatiana Vilamil
Castellanos. Al asistir a esta reunién, aceptas
que se te incluya. Directiva de privacidad

MC

Olga Constanza Bermudez Jaimes &
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Reunidn con responsables de lineas de produccion para definir perfiles para la vigencia 2026

& Microsoft Teams [E——— ] c 0 % ® o 8- @ Jueddedi. 1041am

@ © @ INFORME RESULTADOS LINEAS ECOSISTEMA

O o4z & © B o 8 ~

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Aplicaciones  Mas Cimara  Micréfono  Comparte | Salir

Chat de reunién

* £3 Olga Constanza Bermuciez Jaimes y 3 ms fueron invtados
alareunion

Ayer

Ayer 4:02 pim.  Reunien finalizada: 75
Ayer 4:03 pm. - Reunion finaizada: 165
Ayer4:18 pm.  Reunidn finalizada: 65
Ayer 419 pm.  Reunién finalizada: 135

Hoy
8:56am. Reunion iniciada:

914am. Claudia Johanna Gomez Perez comenzé a grabar.

958 3.m.  La grabacion se guards en el OneDrive de Claudia
Johanna Gomez Perez.

a4
®
@ 9:5Bam. Claudia Johanna Gomez Perez detuvo I grabacion.
]

Diana Rocio Possos Beltran 10:16 a.m.

‘. Promover el uso de lenguajes claros,
comprensibles e incluyentes en
servidores pblicos

Diana Rocio Possos Beltran 10:39 a.m.

Escribe un mensaje

v ©@® + B
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Reuniones de ajuste de perfiles para proceso de contratacion 2026

11 de dic. 10:06a.

@ Elestado se estableci6 en No molestar. Solo obtendré las notificaciones de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios. Cambiar configuracion | X
o
O 3610 D & & © B &, 0 @ ~

Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Aplicaciones  Mds. Cimara  Micrsfono  Dejar de co. saiir

Chat de reunién

* £3 Olga Constanza Bermudez Jaimes y 2 ms fueron invitados a a reunidn

Diana Rocio Possos Beltran 1 9:29am. Reunion iniciada:

Paredes Maestre

9:38am.

Prestacion de servicios temporales de caracter profesional
como apoyo a la gestion en el rol .

Claudia Johanna Gomez Perez 9:59 a.m.

Brindar apoyo a los demés roles en los momentos en que
se requiera, segin las necesidades de la linea y de
acuerdo con el plan establecido por el por responsable de
la linea, el supervisor y/o la Direccién de Formacion
Profesional.

1 Dar limi a entrega de products d
P en los tiempos definidos de acuerdo con el plan de trabajo
ylo cronograma establecido por el responsable del equipo

T d educativos.

johanna Gome

Bermudez Jaim

Escribe un mensaje

v ©@e + P>
. 4
osoft Teams  Editar v 12 de dic. 10:35a.m
o
O 3544 O & . [ -~
Sepwar _Chat  Genle Particpar Reaccionar Vista  Apicaciones  Més  Cima  Miréfono  Comparte | Salr
Chat de reunién
U visvam. weunion inciaca:
E . X ———————— Leidoporitimavez
a
- - = En el presente documento se
L i Cleler o o IO A S I B encuentran los requerimientos de
Ao Wnido setar Dibyar Diseho Disposiitn Relrencss Comespondencia Revsar Vela  Ayda  NEroPDFPro  Acrobat contratacion para el rol en mencién,
@ Dtuscx ~ enmarcado dentro de la estrategia de
i = I ae P o & £ B 2
e Normai  Pamafocestz Smespaciado Table Paragray Texto indepenc & Rewmblesn oo o s il Pt Ecosistema de Recursos Educativos
T St | N K I MK = I Sceccionar~ | POFde At Fumas Digitales para a virtualizacion de
rosees ruete " s s e 5 o U Vi | er | conpiemantos v contenidos 2026, con el fin de dar
Rtpepias v % respuesta a las necesidades a nivel
b I multimedia, anexos, plantilas de contenido, diapositivas y demas apoyos requeridos para la produccion nacional y los recursos se enviaran con
ey e A audiovisual e incorporacion en los recursos educativos digitales, conforme a las orientaciones y destinacion especifica.
lineamientos institucionales vigentes.
,j 4. Disefiarlas piezas gréficas requeridas para la adecuacién, ambientacion y montaje de los 5; ::‘:’;:’:;“Z";;::::ZZ‘;:‘;ﬁ:"
b programas de formacion virtual y/o a distancia en la plataforma LMS del SENA. LA J b
funciones especificas y sus evidencias,
- 45.  Realizar los ajustes solicitados a los productos desarrollados, garantizando el son las enviadas en este documentoy
delos i y de las métricas y tiempos definidos en el ode sobre ellas, se estiman os tiempos y
trabajo. espacios de ejecucion para dar
P 6. Elaborar la composicion, ilustracion y construccion de storyboards de acuerdo con los e
formatos instruccionales, guiones y plan de trabajo asignados por el responsable de la linea o :z"a‘tg‘a "; E:“f's‘e"‘a :’e Eeclmzos
del Ecosistema, atendiendo las métricas, estandares y lineamientos institucionales. s el
virtualizacion de contenidos. Por esta
7. Disefiar e implementar los elementos necesarios para las actividades didacticas razon, es necesario que las mismas no
g asignadas, conforme al plan de trabajo y en observancia de las métricas, estandares y se modifiquen, y asi garantizar el
e A lineamientos institucionales vigentes. correcto desarrollo del objeto
s
g e 8. Realizar los ajustes derivados de la aplicacién de listas de chequeo efectuadas por el ol contractual y actividades propias de
fommiinsitolzlos designado y atenderlos dentro de los tiempos definidos en el plan de trabajo emitido por el cada rol a desempefiar.
bl responsable del equipo o del Ecosistema.
e - Diana Rocio Possos Belran 10:28 am.
& qocnapuicruas e 9. Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos definidos de
evdencien s expenenca, Me disculpo con ustedes, voy a ingresar
prrstiletmaimin acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el responsable de la linea de e e
e produccion o responsable del Ecosistema de recursos educativos digtales. b i st
] 10.  Brindar apoyo a los demés roles en los momentos en que se requiera, segin las pendiente de lo que se me asigne. i"iyo
& Agramacin decotidos necesidades de la linea y de acuerdo con el plan establecido por el por responsable de la linea, ajusto el de animador acorde al formato
it i i el supervisor y/o la Direccién de Formacién Profesional.
Vo e st . "
oo 11, Elaborar informes de actividades y demas documentos requeridos por el responsable de
e la linea, el supervisor y/o la Direccion de Formacion Profesional, relacionados con los avances Escribe un mensaje
S de las responsabilidades asignadas segin el cronograma de trabajo establecido.
nomzors npeas (D Comollons T A o asecse mestn B comosacin e stmsin Ncomarwotn B B B -— 4+ e
= - 10350m YO e+ >
Oiga Constanza Bermudez Jaime = Qo »rLoCaPeaza e
e —— )
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11. Realizar informes de actividades y demas requeridos por el supervisor y/o la Direccion de

Formacidn Profesional, asociados a los avances de las responsabilidades asignadas con el Plan de

trabajo y cronogramas establecidos.

Revision de cuentas de cobro de la LP Atlantico:

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE REGISTRO DE OBLIGACION Y PAGO DE HONORARIOS A FAVOR DE CONTRATISTAS (% Resumir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder ®\ Responderatodos > Reenviar P v .- 9 @

Para: @ Jair Lorenzo Marchena de La Hoz Mié 19/11/2025 14:51

@ pagocontratistas_noviembre 2...
60KB

Cordial saludo

Estimado @Jair Lorenzo Marchena de La Hoz

En atencién al asunto en mencion adjunto archivo de relacion de contratistas faltantes del ecosistema LP Atlantico para pago al mes de noviembre para un totalde 17
registros.

Comparto mensaje para su revision y envié de archivo.

Atento a sus comentarios

PSI

Este es el mensaje que dirige a la subdirectoray

930210 pagocontratistas930210@sena.edu.co

Asunto: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE REGISTRO DE OBLIGACION Y PAGO DE HONORARIOS A FAVOR DE CONTRATISTAS

Barranquilla, Atlantico.

Nataly del Carmen Romero

Subdirectora Centro de Comercio y Servicios

SENA- Atlantico

Yo Jair Lorenzo Marchena de La Hoz con C.C xxx en calidad de SUPERVISOR de los contratos relacionados, doy el aval para el inicio de tramite de pago en

cumplimiento de mis funciones establecidas de acuerdo al manual de Supervision de la Entidad y verificado el cumplimiento de los requisitos
legales, afiliacién y el pago de la seguridad social y el cumplimiento de los objetos contractuales de las siguientes personas
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Dar cumplimiento con la entrega de productos asignados en los tiempos

definidos de acuerdo con el plan de trabajo y/o cronograma establecido por el

responsable del Ecosistema de recursos educativos y/o la Direccion de Formacion
Profesional.

Entr

ega a repositorio del programa 63110192 Aplicacion del merchandising en puntos de venta:

Entrega de programa complementario 63110192 Aplicacién del merchandising en puntos de venta @ Pablica [ Resumir

@

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder ®\ Responderatodos r” Reenviar R v 9 @
Para: @ Andrés Camilo Penagos Beltran Mié 19/11/2025 9:52

CC: ® Milady Tatiana Villamil Castellanos; @ Jair Lorenzo Marchena de La Hoz

Cordial saludo,
Estimado @Andrés Camilo Penagos Beltran,

La presente es para iniciar el proceso de entrega del programa complementario 63110192 Aplicacién del merchandising en puntos de venta, este programa es nuevo y
se hace entrega del CF info, CFO1, CF02, recuadros y documentos académicos.

Comparto enlace de nuestro share point donde reposaran los documentos mientras se realiza el proceso de validacién por parte de ustedes: &3 Repositorio 63110192
Agradezco por favor nos comparta el acceso que tendria el programa en su repositorio para realizar el cargue de los empaquetados una vez se encuentren aprobados.

Relaciono los enlaces individuales a cada empaquetado:
3 Audiovisuales

3 DocActic

I OVA

Comparto enlace del grupo Teams del programa: https://teams.live.com/l/invite/FAATIgwA7RzUQovtRM

Entrega de programa 62110007 Planeacién de la cadena de suministro verde:

Entrega de programa complementario 62110007 Planeacién de la cadena de suministro verde @ Publica ( Resumir

]

Miguel De Jesus Paredes Maestre ®© & Responder % Responderatodos < Reenviar 3 v - 9@
Para: © Andrés Camilo Penagos Beltran Jue 20/11/2025 10:49

Cordial saludo,
Estimado @Andrés Camilo Penagos Beltran

La presente es para iniciar el proceso de entrega del programa complementario 62110007 Planeacién de la cadena de suministro verde, este programa es nuevo y se
hace entrega del CF info, CF01, CF02, recuadros y documentos académicos.

Comparto enlace de nuestro share point donde reposaran los documentos mientras se realiza el proceso de validacion por parte de ustedes: & Repositorio 62110007
Agradezco por favor nos comparta el acceso que tendria el programa en su repositorio para realizar el cargue de los empaquetados una vez se encuentren aprobados.

Relaciono los enlaces individuales a cada empaquetado:
3 Audiovisuales

DocActic

S OVA

Comparto enlace del grupo Teams del programa: https://teams.live.com/Vinvite/FAALilo1gCOJrINWKAs
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Entrega de programa 13530528 Monitoreo del desempeiio de servicios BPO:

Entrega de prog C I io 13530528 Moni del d io de servicios BPO | % Resumir
(zg Miguel De Jesus Paredes Maestre © € Responder € Responderatodos > Reenviar [ § v .9 @
O para: ® Andrés Camilo Penagos Beltran Vie 28/11/2025 15:35

CC: © Jair Lorenzo Marchena de La Hoz; @ Milady Tatiana Villamil Castellanos

Cordial saludo,
Estimado @Andrés Camilo Penagos Beltran

La presente es para iniciar el proceso de entrega del programa complementario 13530528 Monitoreo del desempenio de servicios BPO. Este programa es nuevo y se
hace entrega del CF info, CFO1, CF02, recuadros y documentos académicos.

Comparto enlace de nuestro SharePoint donde reposaran los documentos mientras se realiza el proceso de validacién por parte de ustedes: 7 Repositorio 13530528
Agradezco, por favor, nos comparta el acceso que tendria el programa en su repositorio para realizar el cargue de los empaquetados una vez se encuentren aprobados.

Relaciono los enlaces individuales a cada empaquetado:
3 Audiovisuales

3 DocActic

I0OVA

Entrega de programa 06110158 monitoreo de planes de mercadeo estrategico:

Entrega de prog compls io 06110158 Monif de Planes de Mercadeo Estratégico @ pablica [ Resumir
Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder % Responderatodos (> Reenviar | v . 9@
Para: @ Andrés Camilo Penagos Beltran Mar 09/12/2025 14:31

]

CC: © Olga Constanza Bermudez Jaimes; © Claudia Johanna Gomez Perez; ® Jairo Luis Valencia Ebratt

Cordial saludo,
Estimado @Andrés Camilo Penagos Beltran

La presente es para iniciar el proceso de entrega del programa complementario 06110158 Monitoreo de Planes de Mercadeo Estratégico. Este programa es de
actualizaciény se hace entrega del CF info, CFO1, CF02, recuadros y documentos académicos.

Comparto enlace de nuestro SharePoint donde reposaran los documentos mientras se realiza el proceso de validacién por parte de ustedes:

£ Repositorio 06110158

Agradezco, por favor, nos comparta el acceso que tendria el programa en su repositorio para realizar el cargue de los empaquetados una vez se encuentren
aprobados.

Relaciono los enlaces individuales a cada empaquetado:
£ Audiovisuales

3 DocActic

CI0VA

Comparto enlace del grupo Teams del programa: https://teams.live.com/Vinvite/FAAj8Bwo3xsWcP7vhc
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Entrega de programa 06110159 formulacién de planes de mercadeo estratégico:

Entrega de programa complementario 06110159 Formulacion de Planes de Mercadeo Estratégico. = % Resumir

]

Miguel De Jesus Paredes Maestre © & Responder € Responderatodos > Reenviar v Bv &
Para: @ Andrés Camilo Penagos Beltran Mar 09/12/2025 17:12

CC: © Olga Constanza Bermudez Jaimes; @ Claudia Johanna Gomez Perez; @ Jair Lorenzo Marchena de La Hoz

Cordial saludo,
Estimado @Andrés Camilo Penagos Beltran

La presente es para iniciar el proceso de entrega del programa complementario 06110159 Formulacién de Planes de Mercadeo Estratégico. Este programa es nuevo
y se hace entrega del CF info, CFO1, CF02, recuadros y documentos académicos.

Comparto enlace de nuestro SharePoint donde reposaran los documentos mientras se realiza el proceso de validacién por parte de ustedes:

) Repositorio 06110159

Agradezco, por favor, nos comparta el acceso que tendria el programa en su repositorio para realizar el cargue de los empaquetados una vez se encuentren
aprobados.

Relaciono los enlaces individuales a cada empaquetado:
£ Audiovisuales

3 DocActic

[IOVA

Comparto enlace del grupo Teams del programa: https://teams.live.com/linvite/FAAfAlq-xrMjOb6VA4
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME FINAL DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Octubre de 2025

Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol

GCCON-F-030 V05



SENMNA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME FINAL DE SUPERVISION
NUMERO DECONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7285500

En mi calidad de supervisor del contrato de la referencia, me permito presentar el informe final del mismo,
de acuerdo con la siguiente informacién:

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE Centro de Comercio y Servicios

TIPO DE CONTRATO Prestacidn de servicios

CONTRATO PRESTACION DE

SERVICIONRO. CO1.PCCNTR.7285500
8-9302-38 Prestar servicios profesionales de cardcter temporal y
de apoyo a la gestidn para llevar a cabo el seguimiento a los
procesos de produccién y virtualizacion de recursos educativos

OBJETO digitales para programas de formacién en modalidad virtual y a
distancia, de acuerdo con el modelo pedagdgico del SENA, asi
como en la estructura de los programas establecido, las
orientaciones y lineamientos institucionales y la normatividad
vigente.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

NEGOCIO JURIDICO 20/01/2025

FECHA DE INICIO 01/02/2025

PLAZO INICIAL Hasta el 30 de diciembre de 2025

FECHA DE TERMINACION INICIAL 30/12/2025

RAZON SOCIAL Miguel de Jesus Paredes Maestre

CCo NIT 1129512704

NOMBRE DEL REPRESENTANTE No aplica

LEGAL

NUMERO DE IDENTIFICACION DEL .
No aplica

REPRESENTANTE LEGAL

LUGAR DE EJECUCION Barranquilla, Atlantico

VALOR INICIAL 62.262.200

FORMA DE PAGO Mensual

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD | No: 3625

PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE REGISTRO

PRESUPUESTAL No: 3625

GCCON-F-030 V05



VALOR FINAL DEL NEGOCIO

JURIDICO 62.262.200
FECHA DE TERMINACION FINAL 30/12/2025
FECHA DE TERMINACION No aplica
ANTICIPADA (Si aplica)

VALOR TOTAL PAGADO 62.262.200
VALOR TOTAL EJECUTADO 62.262.200
SUPERVISOR Jair Lorenzo Marchena De La Hoz
APOYO A LA SUPERVISION No aplica
MODIFICACION NRO. No aplica
SUSPENSION No aplica
CESION DE CONTRATO No aplica
FECHA DE SUSCRIPCION DE LA No aplica
CESION

FECHA DE INICIO DE LA CESION No aplica

GCCON-F-030 V05
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2.  ASPECTOS TECNICOS
2.1 Obligaciones

En virtud de la suscripcion CO1.PCCNTR.7285500 el contratista adquirid las siguientes obligaciones:

¢CUMPLIO?
OBLIGACIONES PRODUCTO O EVIDENCIA
Emvid de plan de tradajo del mes de marzo 2 E 1P Atlinti
Plan de trabajo por roles:
1 Establecer y hacer : - —
seguimiento al plan de e TUTU}'

trabajo y cronograma
definido para cada uno
de los roles a cargo que

conlleve al
cumplimiento de las

metas establecidas por | g;
la institucién, siguiendo
orientaciones y

lineamientos del grupo
encargado de la
formacidn virtual desde

la Direccion de

Formacion Profesional.

GCCON-F-030 V05
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2 Responder de manera
diaria y oportuna todas
las comunicaciones
recibidas por parte de
todos los roles que
componen la linea de
produccién y en general

sobre los
requerimientos

emitidos por el
responsable del

Ecosistema y/o la
Direccion de Formacion
Profesional.

Si

& personal do pars atlarar i g des por los canales do stemcidn
establecidos;
© |7 Hant b i A —
B e
RS-
==

@ ettt

® - - —
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b
[@ restoes oo comncin e s OMLA e ——
___ S —
. _—
.
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B e ————
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3 Participar en
actividades de revision,
retroalimentacién y
actualizacion de los
recursos educativos
digitales, generados por
los diferentes roles de la
linea de produccién para

TRTETTE T WE W3 SIS RIGTES § e BT TRE U3 i (TSI TE S U TS
Reunldn de seguimiento avance de asignac) equigo P
Dis 1,

la validacién y|Si
aprobacion de estos
garantizando el
cumplimiento de los
estandares y
lineamientos
institucionales
definidos.
Asignacién de actividades al personal contratado:
= o B 5 80 6L 85 AARC Y L FOOCERO 6
B i Mperhadina: Glaakec s
4 Gestionar los E.::..":. AT L T e i s | o e et b A e b s e 4
requerimientos R e
necesarios ante las oy oro et SOOI ST e i
instancias que -‘i‘~:j*«~::_~“t‘n et o
correspondan para el | —

cumplimiento de los
planes de trabajo y
cronograma
establecidos.
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5 Gestionar acciones de
articulacion de los
equipos encargados del
disefio y desarrollo
curricular (expertos
tematicos) para la
disposicidon de insumos
de recursos educativos
que permitan la
produccién de estos por
parte de los roles de la

linea de produccion.

Si

Tokeinsn de aombectin dof setacc anshats - Pragremw 1433999

0 Uit D Sman i wbs Wil bn s mlmsnifimn smbs s ae

. e

[ Vvt e Chopampas Domrees | 120G g e e
e )

A R T e VR e A SIS Sy 4

6 Gestionar la entrega
oportuna de los disefios
curriculares y asignacion
del equipo de expertos
tematicos de acuerdo
con el Plan de
Actualizacioén.

si

7 Garantizar que todos
los recursos producidos
por el equipo de trabajo
a cargo sean entregados
en su version final, y se
encuentren asociados al
espacio de semilla
asignado en el LMS con
las respectivas fuentes,
emitiendo concepto de
entrega de “Semilla
finalizada” del programa
al  encargado para
validacion de acuerdo
con el procedimiento de

desarrollo curricular

Si
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segun el cronograma

establecido.

8 Realizar reportes de
entrega de avance de
programas virtualizados
de acuerdo con el plan
de trabajo consolidado
definido por el
responsable del
Ecosistema de recursos
educativos y/o la
Direccién de Formacion

Profesional que
permitan tener el estado
actual de la
virtualizacién de

recursos y contenidos
asociados a programas
gue estan en proceso de
creacién y ejecucion.

si

Wi avmne g agnedn ¢ LF Aaraes oo § dheweter @ s

9 Proponer acciones de
mejora en la
optimizacion de
recursos o métodos para
la produccidn de estos.

Si

WOR e ey T g

T S

® .

]
<
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e
4
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10 Participar en las
sesiones de trabajo y/o
reuniones establecidas
por el responsable del
Ecosistema de recursos
educativos y en general
por la Direccion de
Formacién Profesional.

Si

11 Realizar informes de
actividades y demads
por el
supervisor y/o la
Direccién de Formacion

requeridos

Profesional, asociados a
los avances de las
responsabilidades
asignadas con el Plan de
trabajo y cronogramas
establecidos.

Si

dos de la

diz invita

da sesién de A a di

B! P!

aprendiz:

P
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Entrega a repositorio del programa 63110192 A;:[:;(cacién del merchandising en puntos de vq

Trtrege da progeams complementario €31 1GTI2 ASScacén del mercwndinng @3 pustos de verls @ rms ) S

12 Dar cumplimiento
con la entrega de
productos asignados en
los tiempos definidos de

acuerdo con el plan de

trabajo y/o cronograma

si
establecido  por el
responsable del

Ecosistema de recursos Entrega de programa 62110007 Planeacién de la cadena de suministro verde:

EATRON G (PG ITIE Cmerer iy 621100 Manahixin de 1 adiers de Suvemtrs wede @ —

educativos y/o la

Direccién de Formacion ] ?

Profesional.

3. ASPECTOS LEGALES

3.1 Garantias contractuales

Como garantias se establecieron las siguientes:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
ASEGURADORA MUNDIAL DE SEGUROS SA
NRO. DE POLIZA BQ-100096331
CERTIFICADO O ANEXO
FECHA EXPEDICION 21/01/25
FECHA APROBACION 21/01/25
VIGENCIA
AMPARO VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 01/02/2025 30/04/2026 6.226.220
Devolucion del pago ) . )
. No aplica No aplica No aplica
anticipado

10
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Salarios y prestaciones . . .
. No aplica No aplica No aplica
sociales

Calidad del servicio No aplica No aplica No aplica

3.2 Cumplimiento del objeto

El contratista dio cumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato

3.3 Cumplimiento de los aspectos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol — SIGA

“No aplica”

3.4 Multas y sanciones

De conformidad con la ejecucidn del contrato NO se presentaron multas y/o sanciones.

3.5 Certificado de pagos de seguridad social

Mediante los informes presentados por la supervisién durante la ejecucién del contrato, los cuales fueron
entregados para el proceso de pago, se evidencié que el contratista cumplié a cabalidad con el objeto y
las obligaciones contractuales.

3.6 Designacidn de la supervision

Que el ordenador del gasto realizo la designacidn de supervision al sr (a) Jair Lorenzo Marchena De La Hoz

3.7 Liquidacién del negocio juridico

Que respecto de la liquidacion del contrato se establecié “La liquidacion del contrato se efectuard de
mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion de este. En
aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que
le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrd la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el
articulo 11 de la ley 1150 de 2007.”

11
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4. ASPECTOS FINANCIEROS
4.1 Pagos realizados
No Aplica

4.2 Estado financiero

Valor total del contrato $.62.262.200.

Valor Ejecutado $.62.262.200
Saldo de pendiente de cancelar al contratista S.0
Saldo a liberar S0

Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe:

a) Elaborar la liquidacion bilateral del contrato teniendo en cuenta que no existen saldos por liberar o a

favor de las partes, y que las obligaciones fueron cumplidos a satisfaccién.

Para constancia se firma 30/12/25

/

Jair Lorenzo Marchena De La Hoz
Supervisor del contrato

GCCON-F-030 V05
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CONTROL DE CAMBIOS

SENMNA

N

FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Se realizan modificaciones en el Punto Il Aspectos Técnicos, numeral
1 obligaciones: En la tabla que se relaciona se eliminaron las
columnas:
No cumplio,
Columna no se requirié el cumplimiento
En el punto IV, numeral 1 pagos realizados, se eliminaron las

V2 29/03/2023
columnas:
NUMERO DE CUENTA POR PAGAR,
NUMERO DE OBLIGACION,
VALOR BRUTO VALOR,
DEDUCCIONES
Igualmente se modifica la columna valor neto pagado por Valor pago
Se incluyen numerales en las generalidades,

V4 08/11/2024 Se incluyen notas internas para dar contexto a la informacion
contenida en el formato.
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

V5 30/09/2025

Se adecua el documento para que sirva también como informe final
de persona natural.

Se incluye el numeral de obligaciones de la entidad, a efectos de
garantizar la adecuada conservacion de bienes u obras.

GCCON-F-030 V05
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