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1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

E Contratista:
’ Identificacion:

i Tipo de Contrato:

Nombre del Supervisor:

Objeto del Contrato:

Plazo de Ejecucion:

Wendy Johana forreé Ortiz
1.143.355.160
Prestacion de servicios de apoyo a la gestion

Tatiana Gonzalez Arcon

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el dia treinta y uno (31)
de diciembre de 2025, contados a partir del cumplimiento de los

_requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Numero de Certificacion de Disponibilidad

Fecha de inicio del contrato

14/08/2025

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

DOCUMENTO

Gobernacion del Departamento del Atlantico - www atlantico gov.co -

Presupuestal (C:D.P) 202501993 Fecha de C.D.P. 30/07/2025
Namero de Registro Presupuestal (R.P.) 202505439 Fecha del R.P. 14/08/2025
Contrato
Inicial | $19.000.000
Adicion1 | §
Adicion 2 $
Valor del Contrato | Adicién 3 $
Total $19.000.000

FECHA SUSCRIPCION

Fecha de

Suspension del contrato Fegha desremicio

Fecha de terminacion del contrato

31/12/2025 N/A N/A

ADICION VALOR OBSERVACION

Conmutador 3307000
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2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segun se establezcan en el Contrato)
mes de supervision de Bienes y suministros
Actualizacion de Vigencia
Ascguradora No de Poliza Poliza (En caso Amparos

que aplique) Desde Hasta

(yyyy-mm-dd) | (yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil Extracontractual

Otros

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (¥)

DESCRIPCION

Valor del Contrato Inicial

Adicion No. 1
Adicion No. 2
Adicion No. 3

Valor Total del corntrato

Porcentaje del Anticipo

Porcentaje del Pago anticipado

Valor Amortizado del Anticipo

Valor Ejecutado del Contrato

Valor por ejecutar

Valor a pagar en el presente Informe

No. Factura o Cuenta de Cobro

%
%

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DE DICIEMBRE
DE 2025 ( No aplica para personas juridicas — No establecer periodo)

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con
cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacion se
desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el

cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

19.000.000

19.000.000

AR AR AR AR R

$19.000.000
$0

$ 4.000.000
5

VALOR
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Detalle de las Actividades Realizadas-
Producto

Obligacion

Brindar apoyo a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos orientando a los usuarios y suministrando la
informacién, documentos o elementos que sean solicitados,
acorde a los procedimientos internos establecidos.

Se apoyd en la atencion al ciudadano dando
informacion a las personas en nuestra ventanilla
Unica sobre solicitudes y peticiones en general a la
entidad.

2- Brindar apoyo a la Subsecretaria de Servicios Se oriento a 10s usuarios sobre sus tramites
Administrativos en el proceso de implementacion y realizados, adicional por la plataforma de Correo se
aplicacion de los mecanismos necesarios que permitan el le da traslado a las diferentes dependencias
acceso a la informacion al publico y usuarios en general. dependiendo el tramite a realizar

Se desarrollo las actividades asignadas al correo de

3-  Brindar apoyo a la Subsecretaria de Servicios atencion al ciudadano para un total mensual de 800

Administrativos en la recepcion de la documentacion que
ingresa al edificio de la Gobernacién del Atlantico y
direccionarla a la dependencia que corresponda

Brinda apoyo a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos ordenandc y archivando la documentacion
recepcionada en el area de atencidn al ciudadano

ES

5 Asistir a ias reuniones y demas actividades relacionadas con
el objeto contractuai. conforme lo solicite la supervision del
contrato

Las demas que le asigne el supervisor y que guarden
relacion con el objeto del contrato

fLirs

correos enviados a diferentes dependencias
encargadas correspondientes al mes de Diciembre
del 2025

N/A

Se asistio a 1 reunion programada en la oficina de
Atencion al Ciudadano correspondientes al mes de
Diciembre 2025,

Se Realizé 10 encuestas diarias de satisfaccion a
los usuarios sobre sus procesos realizados en la
oficina de atencion al ciudadano en el mes de
Diciembre del 2025

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el

desarrollo del contrato.

6.

; in i
GeRCriiny ia SifiaciOr

1 y las acciones de la supervi

Bion)

RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con la

ejecucion del contrato.
Verificacion del pago de Estampillas

Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el servicio recibido.

Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Gobernacion del Departamento del Atlantico - www atiantico.gov.co - Conmutador 3307000
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Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de

Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y
demas normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON quien actia en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en
calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuto a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo
senalado en el Estudio previo, y verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la
planilla | certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Valor Total de la Planilla (sin
Numero de la Cuenta de Cobro Numero de la Planilla Fecha de Pago Planilla intereses)
] 9491574612 10-09-2025 S$464.400
2 492455488 7
543 24 6-10-2025 S464.400
9493872830
d 9387283 6/11/2025 $464.400 7
94 5164
:ﬁ I PN 21/11/2025 $464.400
495066117 ¢
2 2 . 21/11/2025 $464.400
SUMATORIA TOTAL DE LAS
PLANILLAS $2322000 /
if?sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la sequridad social sobre el 40% del valor del
contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de

Seguridad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

firma en Barranquilla, en el mes de Diciembre del 2025.

R
\[w? lony
@s P%/ISO A/ I%I—?chglr/\()[.)\.éL coO TISTA

- TATIANA GONZALEZ ARCON WENDY JOHANA TORRES ORTIZ

C.C.: 22.570.062 de Polonuevo C.C.: 1.143.355.160 de Cartagena
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ACTA DE COMPROMISO

Entre los suscritos a saber, TATIANA GONZALEZ ARCON en mi condicion de supervisor del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 202502318 y WENDY JOHANA TORRES ORTIZ

en mi condicion de contratista, identificado como aparece al pie de la correspondiente firma, se
suscribe el presente acuerdo, previa las siguientes consideraciones:

Que el 14 de AGOSTO del 2025 s¢ suscribi6 entre el Departamento del Atlantico y WENDY JOHANA
TORRES ORTIZ el contrato de prestacion de servicios No. 202502318 con un plazo de ejecucion, El
plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el dia treinta y uno (31) de diciembre de 2025,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Qué en cumplimiento de la forma de pago pactada, y de conformidad con la Circular con radicado
20250720121013 de fecha 19 de noviembre de 2025, expedida por la Secretaria de Hacienda
Departamental, la fecha limite para entregar bienes y recibir a satisfaccion, asi como la recepcion
de la documentacion y envio de facturas, sera hasta el dia VIERNES 05 DE_DICIEMBRE DE
2025; fecha en la cual se realizara el cierre de tesoreria, contable y presupuestal 2025. Asi las
cosas, hasta esta fecha se dara tramite a la gestion de pagos desde la Subsecretaria de
Contabilidad, actividad que debera ser realizada a través de la plataforma denominada “Colombia
Gestiona- Siifweb”

Que en virtud de lo anteriormente expuesto y con el fin de cumplir con el pago de los honorarios
pactados dentro de la vigencia fiscal 2025, se hace necesario autorizar la presentacién o
radicacion anticipada de la cuenta de cobro del periodo de DICIEMBRE comprendido entre el 01
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 atendiendo la fecha limite establecida por el Departamento del
Atlantico en la Circular antes mencionada.

Por lo anterior, WENDY JOHANA TORRES ORTIZ, en mi condicion de contratista me comprometo a
seguir cumpliendo con las actividades y obligaciones establecidas en el contrato suscrito,
especialmente las que deban ejecutarse durante el periodo de DICIEMBRE comprendido entre el 01
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 y a entregar oportunamente al supervisor el informe de actividades
respectivo, con los soportes a que haya lugar.

La presente acta de compromiso se suscribe por quienes en ella han intervenido, en el mes de
diciembre de 2025.

) ///hfb“z/} e o 0

TIANA GONZAL Z ARCdN WENDY JOHANA TORRES ORTIZ
SUPERVISOR CONTRATISTA
C.C. 22570062 de POLONUEVO C.C. 1143355160 de CARTAGENA




