CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS

CUENTA DE COBRO No. 07
FECHA: AGOSTO DEL 2025

Yo Brenda Nicole Prada Ayala identificada con la cedula de ciudadania N°. 1.015.447.562 DE
BOGOTA.

Manifiesto gue la empresa: MINISTERIQ DE DEFENSA NACIONAL - EJERCI]’O NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda fa suma de:

TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000,00)
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE AGOSTO DE 2025

PRESTAR LOS SERVICIOS COMO ASESOR DE | EVALUACION Y ESTAD[STICAS E
INTERNACIONALIZACION N° 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO NACIONAL
~ CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 30.400.000,00

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento.. que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos: BRENDA NICOLE PRADA AYALA
ldentificacion: 1.015.447.562

Lugar de Residencia: CALLE 126 # 47 32 AP. 401

Cuenta de Ahorros: 24048059341 — BANCO CAJA SOCIAL

Firma Tv—d.a) JQQ.-..LJ-\A CL!..
BRENDA NICOLE PRADA AYALA
C.C. No. 1.015.447.562




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE GESTION No. 07

Begota D.C., AGOSTO 2025

1. No. DEL CONTRATO CONTRATO No. 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION
2. FECHA SUSCRIPCION S
CONTRATO 15 de febrero de 2025 W

No. De pdliza; 25-46-101039528 '
Aseguradora: Seguros del Estado S.A.

Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025

Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCAC ON
CRP 22725

Fecha expedicion: 15 de febrero de 2025
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU

3. POLIZA DE SEGUROS

4, CRP Posicion catalogo de gasto: 02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICQS v
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD) ‘
Fuente: Nacion {10)
Recurso: 10
Valor total: $30.400.000 |
= E%?J::.AR Ag\.ll.l&ﬁ EORGEI 15 de febrero de 2025 ‘
6. CONTRATISTA Mombre: Brenda Nicole Prada Ayala

Identificacion: 1.015.447.562

Nacionalidad: colombiana

Direccién-ciudad de residencia: Calle 126 # 47b - 32 ap. 401

Teléfono de contacto: 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

7. SUPERVISOR Nombre completo: MY. Franklin.Camargo Caldersn

Cargo: Oficial de Ciencia y Tecnologia

Resolucion de Nombramiefto: (No. 125 — 03 de febrero 2025) ,

8. OBJETO CONTRACTUAL Asesor de evaluacion y estadisticas e internacionalizacion _!

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: |
. Consolidar y llevar ia estadistica semanal del personal de instructores (docentes). v alumnos |

{personal civil y/o militar), que se encuentira vinculade al cemil y sus unidades en coordinacion con la

vicerrectoria académica. {tabla de movilidad) ‘

2. Consalidar el informe de actividades quincenal del personal de acuerdo con la actividad o proyecto |

que se encuenire desamollando. (reporte semanal - novedades de personal extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada uno dg los convenios bilaterales en cue

participe ef cemil y sus unidades. {avance de los bilaterales)

4. Consolidar y participar en e! proceso de construccicn de fas fichas técnicas de la ofertainternacional

del cemil y sus unidades. (elaboracion para le vigencia 2024}, fecha de entrega el 1 de diciembre del

2023,

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en el proceso de internacionalizacion de las

universidades, establecer ios contactos necesarios para gestionar el ingreso del cemil en ellas, de lo

cual se debera informar quincenaimente sobre los avances planteados. (convenios)

‘ 6. Realizar seguimiento del programa de bilingliismo del ministerio de defensa nacional (mdn)

programando los examenes semestrales del parsonal de planta del cemil y sus unidades, con el fin de

| presentar pruebas del nivel de idioma ante 1a escuela de idioma y dialecto de! gjército

| 7. Participar en |a alimentacion continua de los contenides del espacio en la pagina web dai cemit del

| area de internacionalizacion.

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogota - Cundinamarca.
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8. Mantener actualizade el archive 2024 de acuerdo con las normas de [a ley general de archivo
vigentes organizandolo de acuerdo con |a tabla de refencién documental vigenie de la seccion ©
direccion, seglin |a iltma norma de archivo, con el fin de mantener tas bandejas de adminisiracion del
sistema orfeo en cero (0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de los expedientes a
los que correspenda durante la ejecucion del presente conirato.

9, Elaborar oficios, radiegramas, circulares e informes de acuerdo con los lineamientos y ordenes
emitidas director dei cantro de educacion militar y subdirector calle 102 no 7 - 80 cantén norte Bogota.
10. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines al

cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los plazos establecidos por el comando superior,

11. Las demas que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar can los codigos y principics ticos de acuerdo a su profesion

en la ejecucion del confrato.

13. participar de todas las actividades programadas por la unidad.

14. cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del conlrato.

15. realizar seguimiento y control a las unidades del cemil en cuanto al diligenciamiento del cusicur.
se anexa foto del archivo en Excel donde s& hace seguimiento y control de los €ursos gue inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (el informie és del cedoc y se envia todos los viermes para el
control de las estadisticas). 9

18, verificar la informacion enviada por cada una de las escuelas el dia miércoles de cada semana en
cuanio a los cursos vigentes y finafizados, al principio debian enviar el reporte al correo institucional
zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de conlrol y registro &n el 4rea de evaluacion y estadistica,
ya después se cred un drive para que cada una de las escuelas dejara en archivo con fecha y hora
estipulada para el control de cada una de las novedades que se tienen semanal.

17. verificar semana a semana &l inicio y termino de les cursos generados del cemil y sus unidades
mediante un archivo power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a la ayudantia.
18. validar ton la lista de chegueo creads por evaluacion y estadistica

los requerimientos para la verificacion correcta de los diplomas, esta es firmada tanto por ¢! oficial y
subaficial encargade de cada unidad del cemil, por el mayor reyes garzén sergio jefe del area y por e!
inspector de estudios quien verifica |2 Informacion dada por cada una de las unidades del cemil.

1 19, diligenciar el llro del registro de os diplomas de educacion superior, educacion mifitar y educacion
complementaria para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

20. generar semana a semana &l reporte a la cedoc sobre el diligenciamiento correcto del cusicur,
para 'a retrozlimentacién general, enviando las dinamicas actualizadas para obtener unas estadisticas
mas reales sobre €l personal que se encuentra capacitandose en este momento.

21. revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado

2023, de los cursos de educacion superior durante Ta finalizacion de estos con el formato creado por
gl &rea de evaluaclon y estadistica.

29, 22. realizar constantemente revisidn de los cursos y registra de libros de educacién superior que
culminan para el control y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta academica del cemil y sus
unitades.

24, efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de

los cursos en procese de graduacién del cemil y sus unidades.

24. verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, el
correcto orden de las firmas con los respeciivos nombres y cargos, para proceder a que el director del
cemil los firme v del aval para su respectiva entrega.

25, actualizar y maniener arganizaco el archivo 2024 de acuerdo con

las normas de |z ley general de archivo vigentes organizéndclo de acuerdo con la fabla de reiencion |
| documental vigente da la seccion o direccion, segun la Ultima norma de archivo, con el fin de mantener |
las bandejas de administracion del sisiema orfeo en cero (0) asi calle 102 no 7 - 80 canton norte
bogota.

25. elaborar oficics, radiogramas, cizculares e informes de acuerdo con los fineamientos y crdenes
| emitidas director del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccion juridica 0]

PATRIA HONOR LEALTAD
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COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1293, deben acreditar la afiliacion al sistema de
pensién, salud, riesgos laborales de que trata el articulo 282 de Ia citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contratista cese los pagos seguridad social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a 12 clausula
resoluforfa para disclver el contrato

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto

1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el conlratista debera ingresar obligalcriar

al sistema general de riesgos laborales; el monto de |a catizacion debe ser asumido en su lotalidad
por el contrafista cuando el riesgo expuesto sea categoria i, [1, 11k,

3. De conformidad con el articufo 3 del Decrefo 2602 de 2012 y la Ley

594 de 2000, el confratista sera responsable por la gestidh documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del contrato, incluyenda el cuidado, conservacion y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracion del formato Gnigo de inventario docufmental (FUID).

4, Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEO SGD,

garantizando con ello la seguridad de 1a.informacion v la trazabilidad de los procesos, de acuerdo 2 Ic
establecido en ia Ley 1581 de 2012

5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener la debida rc
confidencialidad de los documentos de inteligencia y eontrainteligencia militar. Asf como la reser
establecida en la Ley 1712 de 2014 respecto de documentos @ informacién piblica reservados c
publica clasificada frente a temas y asunlos tratados y conocidos dentro del desarrollo ejecucion de
presente contrato, reserva que se hard exlensiva a los derechos de autor que de los mismos se
deriven, ante lo cual no se podrd aprovechar para beneficio propio o de un tercero Ia informacion
conocida con ocasion &l desarrolio del présente contrato y que conliene su uso, difusion y distribucion
de mencionada informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que
se escuche o conozean sin gue este medie en documentos escrilos.

6. Prestar sus servioios de acuerdo con el profesionalisme y éfica que

Ie es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentra de

las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite
comandante del Ejército Nacional con el fin de impartir lineamientos para ia celebracion de contralos
de prestacionsde servicios profesionales ¢ de apoyo a la geslion, mediante la modzalidad de
contratacion direcia y 15 distribucion del presupuesto.

8. No cumplira en ningun caso con el confrol de los horarios de llegado o salida a traves de los libros
de entrada a la Unidad, seccion o dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con |a firma del contrato ano presentarlo como prueba futura,
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz
probatoria.

Elregistro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se eniendera
€n ningun caso como regisiro de control de horarios de llegada o salida, si no es &l cumplimicnio de
requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para ¢l desarrollo del contrato por lo que no podra suscribir méas
de un conirato con el Ejército Nacional,

10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los respeciivos
| contratos de presiacion de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades
de cada unidad o dependencia,

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales
gque sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su
disposicion para ta prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de 2011,

12. El confratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de sequridad

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogola - Cundinamarca.
cenacedu@buzoneiercito, mil.co - www ejercite.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

cant CENTRO DE EDUCACION MILITAR

A

AL

comprobacion de lealtad, realizacion de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones centractuales en cualquier tiempo se
dara aplicacion al procedimiento descriio en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011y a la clausula
resolutoria para disclver el conirato.

14. Entre las partes confratanies se debe incluir en el contrato una clausufa resolutoria del contrato,
donde se dé por disuglto en forma unilateral y de carécter inmediato el mismo ante el incumplimiento
de alguna de las cbiigaciones, Estableciendo que dicha clusula puede hacerse efectiva en los
contratos de prestacion de servicios, en los cuales se hupiere incluido expresamente como  “clausula

excepcional” |, como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se
encuentre expresa y legalmante autorizada su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion

de servicios y coniendra la medicion en aicance e impacto del producto que desarrollara el cojetivo
estratégico de |a dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durande el tiemgo de ejecucién del contrato, buena disposicion y actitud favoratle hacia
el trabajo, respeto hacia sus comparieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que ta aplicacién
permanente de principios y vaiores propios de la institucion mititar,

17. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco

normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y fucha contra la corrupgion.

18. Guardar y maniener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y asunios tratados y
conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente contrato, reserva que se hara exiensive a los
derechos de autor gue delos mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de sequridad con la documentacion segin clasificacion con el fin de evitar
la fuga de informacion de acuerdo condla normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 5 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera responsable por la
gestion documental de lasactividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico
y &l termino del almacenamiento del Crfeo hasta el archivo de 10s decumentos

21, Las demas cbligaciones que se deriven del objeto contractual y las establecidas en el estudio
| previo, documenta que el coniratista declara conocer, y que hace parie del presente contraic.,

PAR ) PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES El contratista se encuentra en |a obligacion de mantener en todos sus acios
tendientes a la sjzcucion y cumplimiento del contrato, Iz observancia de |as disposiciones intemas y
reglamentos institucionales gue se encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites
internos para el cumplimiento de la mision institucional. Debiendo prestar sus servicies dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO:; Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de
sepliembre de 2012 Actualizacion del manual de buenas précticas de la confratacion piblica del
Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULOQ 66. DEBER DE NO'TIFECACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administrativos de
caracter particular deberan ser nofificados en los términos establecidos en las disposiciones siguientes

ARTICULO 87. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una actuacion
administrativa se notificaran personalmente al interesado, a su representante o apoderade, ¢ a la
persona debidamente avtorizada por e interesado para notificarse.

| En Iz diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto
‘-admm:stratwo con anotacién de la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo.

PATRIA HONOR LEALTAD
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El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara [a notificacion.

La nofificacion personal para dar cumnplimientc a todas las diligencias

previstas en el inciso anterior también podra efecluarse mediante cualquiera de las sguient
modalidades;

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta
manera,

La administracion podra establecer este tipo de notificacién para determinados actos administrativos
de caracter masivo que tengan origen en convocatorias piblicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartira a los interesados las instrucciones pertinentes, y establecera modalidades
altemativas de notificacion personal para quienss no cuenten con asceso al medio eleciranico.

2. En estrados. Toda decisién que se adopte en audiencia piblica sera

notificada verbalmente en estrados, debiéndose defar precisa constancia de las decisiones adoptadas
y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron nofificadas. A parfir del dia siguicnte a la
natificacion se contaran los términos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMEROQ: Independencia del Contralisia El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y €n consecuencia, el Contratista no g8 su representante,
agente 0 mandatario.

El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones © compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa - Ejércilo Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo '

Obligacién No. 1: Consolidar y llevar la estadistica semanal del persanal de instructores (docentes),
y alumnos (personal civit yfo militar), que sc encuentra vineulado al cemil y sus unidades en

coordinacion con lavicerrecioria académica. (tabla de movilidad)
No TIPO DE ‘No, DE ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO RADICADO:
1 4 Esrfg\'lﬁﬂf: dde ™, MOVILIDAD ACADEMICA
estudiantes CEMIL 01/08/2025 A 08/08/2025
02 Estadistica de )
- < movilidad NIA MOVILIDAD ACADEMICA
* estudianies e : 081082025 A 15/08/2025
instructores CEMIL

COMIBIONES EXTERIORES ENTRANTEL -
INSTRUCTCRES

10. DOCUMENTOS QUE Dln.nms.?oﬂ;mnun!ﬂoﬁswbi"ﬁzsh . ' . = =
SOPORTAN EL o % e e P o oy
CUMPLIMINETO DE LAS | '
OBLIGACIONES | r—
CONTRACTUALES ! e o et [

COMIYKINE & EXTEMORES [KTRANTES . ALUMNOS
DEL 08 DE AGOSTOAL 5 DE ABDSTO DE 2025

; ] | m— | o | Emmssee | e | mea | mom———

A e R e ™ - man——
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Obligacién No. 2: Consalidar el informe de actividades quincenal del personal de acuerco con la
actividad o proyeclo que se encuentre desarroltando. (reporte semanal - novedades de personal

extranjero)
No TIPO: CFICIOS No. DE ASUNTO BOCUMENTO:
DOCUMENTO: RADICADQ:
01 OFICIO 2025980023245 Informe semanal novedades
313 MDN- personal extranjero en comisién
COGFM- semana 31 (del 25 de julio al 01
COEJC-SECEJ- de agosto de 2025}
JEMGF-
CEDOC-CEMIL |
02 OFICIO 2025980024040 informe semanal novedades |
293 MON- personat extranjero en comision !
COGFM- semana 372 (del 01 de agosto al 08 |
COEJC-SECE,- de agosto de 2025) |
JEMGF-

CEDOC-CEMIL

Obiigacién No. 3: Hacer sequimiento de las actividades pendientes por cada uno de los convenios
bilaterales en que participe el cemll y sus unidades.

OBSERVACION: Mencionado plazo se cumple &l dia 26 de agosto, en razén de lo anterior no se
carga soporie de 1as actividades.

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacién No. 4: Consolidar y participar en el proceso de construccion de las fichas técnicas de
la oferta internacionat del cemil y sus unidades. (elaboracién para le vigencia 2024), fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023.

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido esta obligacion.

Obligacién No. 5: . Realizar fa base de datos de las entidades que frabajan en el proceso de
internacionalizacién de las universidades, establacer los contaclos necesarios para gestionar el
ingreso del cemil en ellas, de lo cual se debera informar quincenalmente sobse los avances planteades.
(convenios)

OBSERVACION: Durante el mes de agosto o se ha cumplido esta obligacién.

Obligacion Mo, 6:. Realizar seguimiento del programa. de bilingiiismo del ministerio de defensa
nacional (mdn) programando los examenes- semestrales del personal de planta del cemil ¥ 5US
unidades, con el fin de presentar pruebas del nivel de idioma ante la escuela de idioma y diglecto del
gjéreito.

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido esta obligacion.

Obligacion No. 7: Participar en la alimentacion.continua de 10s contenidos def espacio en [a pagina
web del cemil del area de internacionalizasion.

OBSERVACION: Duragg_t‘e;él mes de agosto no se ha cumplido esta obligacion.

Obligacion No. 8: Manlener actualizado €l archivo 2024 de acuerdo con las hormas de la ley general
de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion documental vigente de la
seccién o direccion, segin fa dltima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas de
administracion del sislema orfeo en cero {0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de
105 expedientes alos que corresponda durante la ejecucion del presente contrato.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO:« RADICADO:
01 IMAGEN N/A ARCHIVO 2024

Obligacién Mo. 9: Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con los
lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion militar y subdirector calle 102 no 7 -
80 cantan norte Bogota.

Obligacion No. 10: Asesorar, elaborar informes y documentacién que sean afines al cargo de su
cargo, cumpliendo oportunamente los plazos esiablecidos por el comande superior.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bagotd - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

No TIPC: CFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 Oficio 2025980023245 Informe semanal novedades
313 MDN- personal extranjero en comision
COGFM- semana 31 (del 25 de julio al 01
COEJC-SECEJ- de agosto de 2025)
JEMGF-
CEDOC-CEMIL
02 Oficio 2025980024040 Informe semanal novedades
293: MDN- personal extranjerc en comisién
COGFM- semana 32 (de! 01 de agosto al 08
COEJC-SECEY- de agosto de 2025}
JEMGF- ‘
CEDOC-CEMIL B

..,j.%iym;éw
Obligacién No. 11: Las demas que puedan surgir de las anteriores.

Obligacién No. 12: obrar con los cadigos y principios éticos de acuerdo a su profesion en la
gjecucion del confrato.

Obligacién No. 13: pariicipar de todas las actividades programaaas por ka unidad.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogeta - Cundinamarca,
cenacedu@buzonejercitc.mil.co - www.ejercito.mil.co
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No TIPQ: OFICIOS MNo. DE ASUNTO: |
DOCUMENTO: RADICADO:
01 IMAGEN NIA Reunion aprobacién Protocolo del

alumno internacional segunda

mesa de {rabajo
02 IMAGEN N/A Presentacion personal
intemacional comision de estudios
03 IMAGEN N/A Visita de acompafiamiento
CEDOC -CEMIL

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norie - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www. ejercito.mil.co 1509001 |




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 14: cumplir ampliamente y con idoneidad el cbjeto def contrato.

Obligacién No. 15: realizar seguimiento y control & las unidades del cemil en cuanto al
diligenciamiento del cusicur. s anexa foto del archivo en Excel conde se hace seguimiento y centrol
de los cursos que inician y finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del cedoc y se envia
todos los viemnes para el control de las estadisticas).

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

01 EXCEL N/A CUSICUR ESUME

02 EXCEL N/A CUSICUR ESPOM

03 EXCEL N/A CUSICUR ESLOG

04 EXCEL N/A CUSICUR ESACE

05 EXCEL N/A i CUSICUR ESAVE

FREE [N

T e Al L ]E

PATRIA HONOR LEALTAD @
Calle 102 #7-80 canton norte - Bagota - Cundinamarca. HoniRG
cenacedu@buzongjercito.mil.co - www.sjercilo.mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 16: verificar la informacién enviada por cada una de las escuelas el dia miércoles
de cada semana en cuanto alos cursos vigentas y finalizados, al principio debtan enviar &l reporte ai
correo institucional zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control y registro en el area de
evaluacion y esladistica, ya después se cred un drive para que cada una de las escuelas dejara en
archivo con fecha y hora estipulada para el control de cada una de las novedades que se tienen
semanal.

Obligacion No. 17: verificar semana a semana el inicio y fermino de los cursos generados del cemil
y sus unidades mediante un archivo power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a

la ayudantia.
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTOC: “
DOCUMENTO: RADICADO: ‘
01 IMAGEN N/A™ Q5

- AT V= EA = S VIO =L C AT L S E W = EIINT
[ ¥ al1] 3

Recepidn curso de marteros L

JQUIEN?:

Escuela de Infanterfa. ‘
£ icvANDOT:

2206:304G025 l
{44 :DGNDE:

[nstalaciones de [a Escuela de Infanterfa

& HEcHOS:

5a regliza la recepcion del personal citado mendiante circular 2025309024493613 dat 12
de agosto 2025, para realizar el curso de maorteros CUMOR ill. Personal citagio 41 de los
cuales hicieron presentacién 23 y 03 Infantes de marina para un total de 32 alumnos que
mician curso.

Novedades:

Personal que Ne reatizé presentacion

- C5 Suérez esapion (CDTE DE BATALLON NO 10 HA SACADO DEL AREA VERIFICANDO

Obligacion No. 18: validar con fa lista de chequeo creada por evaluacion y estadisica los
requerimientos para la verificacion correcta de los diplomas, esta es firmada tanto por e al
suboficial encargado de cada unidad del cemil, por el mayor reyes garzén sergio jefe del &rea y por ¢l
inspector de estudios quien verifica la informacion dada por cada una de las unidades del cemil

No TIPQ: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTOQ: RADICADO:
01 CHECK LIST N/A LISTA DE CHEQUEO CURSO
BASICO DEL ARMA PARA
ALFERECES
02 CHECK LIST N/A LISTA DE CHEQUEO COTAC Il |

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién Ne. 19: diligenciar el libro del registro de los diplomas de educacién superior, educacion
miiitar y educacion complementaria para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: |
DOCUMENTO: RADICADO: i |
01 IMAGEN N/A REGISTRO DE DIPLOMAS
ESPECIALIZACION DE
DOCENCIA UNIVERSITARIA |

Ll

Cbligaciéon No. 20: generar semana a semana el reporte a la cedoc sobre el diligenciamiento
correcto del cusicur, para la retroalimentacion general, enviando las dinamicas actualizadas para
obtener unas estadisticas mas reales sobre €l personal que se encugnira capacitandose en este

momento
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADOQ:
01 EXCEL N/A CUSICUR 01 AGOSTO

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - wayw.ejercito.mil.co




MINISTERIC DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

02 EXCEL N/A CUSICUR 08 AGOSTO
03 EXCEL N/A CUSICUR 15 AGOSTO

= !

1
i
i f

- [-T - THEEH e

I

il
10080

i
T

n No. 21: revisar |
ducacion superiof
restadistica, 4

las.pautas establecidas para los requerimientos de grado 2023, de los
nte la finalizacién de estos con el formato creado por el area de

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:

L, DOCUMENTO: RADICADO:
. IMAGEN N/A DIPLOMA EDUCACION

=4 SUPERIOR ESACE

s & Q|

REPUBLICA DE COLOMBIA
EJERGITO NACIONAL
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

oY dn 2080,

084724 de whieil 427077

Tenlende ey uenta que:

JOSE ISNER LONDONO CASTANEDA
Codola R PRI K S e Boges 12

ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANOG
¥ RECURSOS MILITARES PARA LA DEFENSA NACIONAL

e oy 10 s detozs

§

)

0 b kvl mn
e T ot Cmrs i Lo Wy
L L r.l

PATRIA HONOR LEALTAD
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et CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 22: realizar constanternente revision de los curses y registro de libros de educacion
superior que culminan para el conrof y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se
encuentran estipuladas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta académica del
cemil y sus unidades.

No TIPC: OFICIOS No. DE ASUNTO: ‘
DOCUMENTO: RADICADO:
01 IMAGEN N/A DIPLOMAS ESPECIALIZACION L
DE DOCENCIA

Obligacién No. 23: efectuar el sequimiento y control a la sabana de aotas y kardex de los cursos
en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO: \
DOCUMENTO: RADICADO: :
01 SABANADE N/A SABANA DE NOTAS GENERAL
NOTAS FASE ESPECIALIZACION DEL
ARMA CURSO COTAC

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EIERCITO NACRINAL
ESCUELA DE INTELICENCIA Y CONTRAINTELIBERCIA ‘BO. RICARDO CRARRY SOLANC
CURSD DE CONDUGGION TACTICA
SABANA DE NOTAS CURSO No

FEGHA:  JSIoeRS

|4

| o
vinle|a|n|§)

l‘!“ll ¥ Flgig

'5,‘
|lelelelalziaialzie

Obligacién No. 24: verificar de forma correcta los diplomas en cuanio al nombre, apellido, cedula,
expedicion, el correcto orden de 1as firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que
el director del cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 PDF N/A DIPLOMAS FASE
ESPECIALIZACION DEL ARMA
CURSO INTERMEDIO ESINF n

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www. gjercito. mil.co
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CENTRO DE EDUCACION MILITAR

02 PDF N/A DIPLOMAS CURSO DE
SISTEMAD DE ARTILLER{A DE
CAMPANA MEDIANA ESART
03 PDF N/A DIPLOMAS CURO CAPINTE
ADMINISTRATIVO

Ejército Nacional I
Centro de Educacion Militar

Disposicion No.000002 del 07 de a8ell de 2000 del Comanda del Eféreito.
Certifica qlie

TE. Carlos Andrés Camargo 0fL7)
Cédula Na. 1.098.706.765 de Bucaramanga

Aglatid y orohé la escecishzaci del grme ressads €4 chatad de Bagoti D con und Intenwcad horseio de I3 haves presecisie,
® el lapmo (omproncics 1 de apmta s 19 de sepiipetes del 2038, curmyrerdo won o wlal de
g B 105 proristinl o2 Educociin Milkas en grrutancia se frma el presente Ceploma

FASE ESPECTALIZACION DEL ARMA CURS0 INTERMEDIO

M. foudndt Ricandy Cruz Fomesca CR. Sy Showbest Seidrey CR. Jorge Hermén T Charry
Trapicite de Egtudins Esopia de (el Dictcion Escuely de fedariria Director Contro do Frhuraciin Miloar
Lo, o Engirma . (g1 P b, (00 Temivion: M. snl’ D00 on Bogth 71, B Bn 19 dam ded s e epme—trs me 004
Repliblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacién Militar
[respoxicidn b, 000002 ded 07 de abr de 2000 o Comano el Fiérciks
Certifica gue:

SLP. Rodrigo José Moscote ey
Céxdula No, 1.006.891.448 de Maicao
Aaisths y Aprob of curso restizdo en Ls cuded de Bogots C, con e kmenilad horarin de 172 hores fresencisien, en et lipss

chmprtiodido i 01 de aosta f 17 de crtubre de M2, comptiendn setsfactariaments con e total de bos recy st exigvdon pars b
fprograman de Educactn Mitar o constancis se A of presente Diplama:

CURSO DE SISTEMAS DE ARTILLERTA DE CAMPARA MEDIANA

MY S e Lty e T Pabio Al Diprw Oc'e AL Jorge Homin Wit Darry !
Iropecier ok Estlcios Fyuela de tlleri Dy Exueld s Artileria PuE1or Contry e Edturackon disdar
Lo e hean Mo, i Pl Mo, | (Repistee e Dado oo Sogoih (1L, 4 106 17 dats sl e decricione de 2025

Reptiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar
Disposicidn No, 830 del 17 de jurie del 2002 def Comanda General ds Fas Fuerzas Miftares
El Centra de Flucaciin Mitar otoma el Distintin de Seguinda Categoria:

CURSO CAPINTE ADMINISTRATIVO

€S. Angie Carolain Cerén Doncel Qynia
Cédula No 1.000.774.257 de Bogota D.C.

Por haber cumplida Los requisitos exightios por La institucidn de conformidad eon las nomas fegales y
reglamentarias vigentes en constancia firman:

Y. Huberey Cardens Resdrigun T Jorge Emenon Mekjero Escobar OR. Jurga Hemin Trivifa Charny
Trrpact de Eshudlos Saculs dy Logitica Decise sk Sy Logietica Directer Cantre da Educaciin Mitar
L2 08 AT 0. B P0G N (5 Rt M. I ey i B L, 29 Sl i s i 3535

Obligacién No. 25: actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas
de la lay general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencién documental
vigenle de la seccion o direccion, segun la (iltima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas
de administracion del sistena orfeo en cero (0) asi calle 162 no 7 - 80 cantén norte bogot.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canldn norte - Bogota - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

No | TIPO: OFICIOS No.DE ASUNTO:
DOCUMENTO: | RADICADO:
01 Imagen e Organizacién archiva 2025

Obligacién No. 26: elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdc con los
lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe
de seceion juridica o quienes hagan sus veces, infierentes a las obligaciones establecidas dentro del
contrato. o

OBSERVACION: OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido esta obligacin en el
praceso de evaluacion y estadistica.

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, ne se han configurado los

presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS _ _ . , - .

Asi mismo, tanto ellla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad

Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el

contrato. 4

>

Para constancia se firma en, BOGOTA AGOSTO de 2025

FIRMA CONTRATISTA

'BMJ_A.A!ME@W%
BRENDA NICOLE PRADA AYALA
C.C. No. 1.015.447.562

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogotd - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co 150 9001
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL | x | TOTAL

No. 07
BOGOTA D.C., AGOSTO 2025

Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala

Identificacion: 1.015.447.562

Nacionalidad: colombiana

1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Calle 126 # 47b — 32 ap. 401
Teléfono de contacto; 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

| Nombre compieto: MY. Franklin Camargo Calderén
2. SUPERVISOR Cargo: Cficial de Ciencia y Tecnologia
| Resolucion de Nembramiento; (No. 125 - 03 de febrero 2025)

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE | N.°CD-: 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION
SUSCRIPCION Fecha de suscripcion: 15 de febrero de 2025

No. De poliza: 25-46-101039528

b Aseguradora: Seguros del Estado 5.A.

4, POLIZA DE GARANTIA UNICA Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025

‘ Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador del

J Gasto- CENAC-EDUCACION

; No. CDP11325- CRP 22725

Fecha expedicién: 22 de enero de 2025 - 15 de febrero de 2025
Unidad/Sub-unidad  ejecutora:  15-01-03-088 CENTRAL
ADMINISTRATIVA 'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE |
EDUCACION

Dependencia; 15-01-03-088 CENACEDU

5. CRP | Posicion  catilogo de gaste:  02-02-02-008-003 SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE

CONTABILIDAD)
| Fuente: Nacion (10)
Recurso: 10
] B Valor total: $30.400.000
6. FECHAINICIO EJECUCION 15 de febrero de 2025
CONTRACTUAL
. PLAZO DE EJECUCION 30 de septiembre de 2025
8. OBJETO CONTRACTUAL Asesor de evaluacion y estadisticas e internacionalizacion
| OBLIGACIONES ESPECIFICAS;
‘ 1. Consolidar y llevar la estadistica semanal del personal de
[ instructores (docentes), y alumnos (personal civil y/o militar), que se
8 - OELICACIONESICONTICEIIRIES encuentra vinculado al cemil y sus unidades en coordinacion con la
vicerrectoria académica, (tabla de movilidad)
2. Conselidar el informe de actividades quincenal del personal de

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Begola - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito. mil.co - www.ejereito. rrl.co
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“.*“J  CENTRO DE EDUCACION MILITAR

acuerdo con la actividad o proyecto que se encuentre desarrollando.
{reporte semanal - novedades de personal extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada uno de
los convenios bilaierales en que participe el cemil y sus unidades.
(avance de los bilaterales)

4. Consolidar y participar en el proceso de consfruceion de las fichas
técnicas de la oferta internacional del cemil y sus unidades.
(elaboracién para le vigencia 2024), fecha de entrega el 1 de
diciembre del 2023,

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en &
proceso de internacicnalizacion de las universidades, establecer los
contactos necesarios para gestionar &l ingreso del cemil en eflas, de
lo cual se deberé informar quincenalmente sobre los avances
planteados. (convenios) |
6. Realizar seguimiento de! programa de bilingdismo del ministerio de
defensa nacional (mdn) programando ios examenes semestrales de
persenal de planta del cemil y sus unidades, con ef fin de presentar
prusbas def nivel de idioma ante la escuela de idioma y dialecto del
gjercito.

7. Participar en ta elimentacién continua de los contenidos del espacio
en la pagina web del cemil del area de internacionalizacion.

8. Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas
de la ley general de archiva vigentes organizandolo de acuerde con la
tabla de retencion documental vigente de la seccion o direccion,
segln ia @ma norma de archive, con el fin de mantener las bandejas
de administracion <el sistema orfec en cero (Q) asi mismo clasificando
los documenios en cada uno de los expedientes & los que
corresponda duranie la ejecucion del presente condrato.

9. Elabarar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con
los lineamientos y ordenes emitidas director detf centro de educacion
militar y subdirecter calle 102 no 7 - 80 cant6n norte Bogota.

10. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines at
cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los plazos
establecides por el comando superior.

11. Las dernés que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar con los codigos y principios &ticos de acuerdo a su profesion
en la eiecucion del contrato.

13. participar de iodas las actividades programadas por la unidag.
14, cumplir ampliamentie y con idoneidad el objeto del confrato,

15. realizar seguimiento y conirol & las unidades del cemil en cuanto
al diligenciamiento del cusicur. se anexa foto del archive en Excel
donde se hace seguimiento y control de los cursos gue inician y
finalizan por cada una de las escuelas. {el informe es del cedoc y se
envia todos los viernes para el confrol de las estadisticas).

16. verificar la informacion enviada por cada una de |as escuelas el
dia miércoles de cada semana en cuanto a los curses vigentes y
finalizados, al principio debian enviar el reporte al corrso institucional
zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de contral y registro en ¢l
area de evaluacion y estadistica, ya después se cred un drive para
que cada una de las escuelas dejara en archivo con fecha y hora
, estipulada para el control de cada una de las novedades gue se tienen
L semanal.

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
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17. verificar semana a semana &l inicio y termino de los cursos |
generados del cemil y sus unidades mediante un archivo power point |
cargado en el drive, para que estos sean envizdos a la ayudantia.

18. validar con Iz lista de chequeo creada por evaluacion y estadist

los requerimientos para la verificacion correcta de los diplomas, esia
es firmada tanto por el oficial y suboficial encargado de cada unidad
del cemil, por el mayor reyes garzén sergio jefe del area y por
inspector de estudios quien verifica Ia informacion dada por cada na
de las unidades del cemil. |
19. diligenciar el libro del registro de los diplomas de educacion
superior, educacion militar y educacion complementaria para [os
cursos correspondientes del cemil y sus unidades, ;
20. generar semana a semana el reporte a la cedoc sobre ef
difigenciamiento correcto del cusicur, para Iz retroalimentacian |
general, enviando las dinamicas aclualizadas para obtener unzs
estadisticas mas reales sobre el personal que se encuenir:
capacitandose en este momento.

21. revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado
2023, de los cursos de educacion superior duranie la finalizacion de
estos con el formato creado por el area de evaluacion y esladistica

22, 22. realizar constantemente revision de los cursos y registro de
libros de educacion superior que culminan para el control y registro de |
los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran esfipuladas |

. . r ‘
en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferia |

académica del cemil y sus unidades. ‘
23. efecluar ef seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de
10s cursos en proceso de graduacion del cemil ¥y sUs Unidades.

24, verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre
apellido, cedula, expedicion, el correcto orden de las firmas con los
respectivos nombres y carqos, para proceder a que el director det
cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.

25. actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con |
Ias normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo de |
acuerdo con la {abla de retencion documental vigente de la seccion o
direccion, segln la tltima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero {0) asl calle |
102 no 7 - 80 cantén norte bogota.

26. elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acusrdo |
con los lineamientos y ordenes emitidas director del centro de
educacién militar y subdirector del cemil, jefe de seccidn juridica o
quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas |
dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES;

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar la afiliacién al sistema de pension, salud, riesgos laborales .
de que trata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad
social o ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

L 2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto |
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E_ 1205 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista
debera ingresar obligatoriamente &l sistema general de riesgos
laborales: el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad
por &l contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, II, lIL.
3 De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2608 de 2012y la Ley
504 de 2000, el contrafista sera responsable por la gesfion
documenta! de las actividades realizacas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
I archivo, actividades tates como foliar y 1a elaboracion del formaic
anico de inventario documental (FUID).
4. Dar cumptimiento al sistema de gestion decumental QRFEQ SGD,
garantizando con elio la seguridad de ia informacion y la razabilidad
de los procesos, de acuerdo a Io establecido en la Ley 1581 de 2012
5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, deberd guardar y mantener
la debida reserva y confidencialidad de los documentos de intefigencia
y contrainteligencia militar. Asi como la reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecio de documentos o informacion plblica
reservados o publica clesificada frente 2 temas y asuntos fratados y
conocidos dentro del desarallo ejecucion del presente contrato,
reserva gque se haré exensiva a los derechos de autor gue de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio ¢ de un tercero la informacion conocida con ocasion al
desarrollo del presente cantrato y que contiene su uso, difusion y
_distribucion  de mencionada  informacion. Esta reserva ©
confidencizlidad se hace extensible a la informacion gue s escuche
o conozcan sin gue este medie en documentos escritos.
8. Prestar sus servicios de acuerdo con ei profesionalismo y ética que
le es exigible, aplicable y propia de su profesicn, actividad y oficio.
7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de
las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido
1 en el plan que emite &l comandante del Ejército Nacicnal ¢con el fin de
impartir ineamientos para la celebracion de contratos de prestacion
| de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la
modalidad de contratacion directa y la distribucion del presupuesto.
[ 8. No cumplira en ningdn caso can €l control de los horarios de flegado
o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccion o
dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el coniratista se compromete con la firma del confrate a no
presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado
entre las partes y configurarse como pre-constitucion falaz probatoria.
El registrc de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contraio no se entenderé en ningln caso como fegistro
de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisites para 1a seguridad militar.
9. Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contraio por
lo que no podréa suscribir mas de un contrato con e Ejércile Nacional,
10, £l cumplimienio de las obligacionss contractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrolto de la mision y capacidades de
cada unidad ¢ dependencia.
11. El contratista debe custodiar los medics entregados y a ‘a
terminacion del presente conirato devolver los insumos, suministros
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herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o maienales |
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento
objeto coniractual, puestos a su disposicion para la prestacion
servicio objeto de este contralo, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables |as disposiciones pertinentes contenidas en |a ley 1475 de
2011,

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y duranie |a
contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimienta de las obligaciones
confractuales en cualquier tiempo se dara aplicacion al procedimignic
descrito en el articulo 86 de Ia Ley 1474 de 2011 y a la clausula '
resolutoria para disolver el contrato.

14, Enire las partes contratantes se debe incluir en el contrato una
clausula resolutoria del contralo, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones. Estableciende que dicha clausula pueds
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los
cuales se hubiere incluido expresamente como  “clausula

| excepcional” |, como quiera gue en esta dicha esiipulacidn resuelia
facuttativa y por tanto se-encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion.

15. Dar cumplimiento al crorograma de actividades establecido con
el supervisar, en el cual hace parte integral del contrato de prestacic
de servicios y contendrd la medicidn en alcance e impacto de
producto que desariollaré el abjetivo estratégice de la dependencia
en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucién del contrate, buena
disposicién y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus
companeros y miembros del Ejército Nacional, al igual qus la
aplicacion permanente de principios y valoras propios de la institucion
militar.

17. Dar estricio cumplimiento duranie tadas sus actuaciones, al marco
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra
la corrupcian,

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y
ejecucion del presente contrato, reserva que se hara exlensiva a los
derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion
seqgiin clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de
acuerdo con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contrafista serd responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante 1a ejecucion del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barride de los documentos en fisico y el término del almacenamiznio
del Orfeo hasta el archive de los documentos

21. Las demés obligaciones que se deriven del objeto contractual v
[ las establecidas en el estudio previo, documento que el coniratisia |
| declara conocer, y gue hace parte del presente contraio.
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PARAGRAFC PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se
encuentra en la cbligacion de mantener en todas sus actos tendienies
a la gjecucion y cumplimienio del contrato, la observancia de las
disposiciones internas v reglamentos  institucionales que se
encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y tramites
internos para el cumplimiento de la mision institucional. Debiendo
prestar sus servicios dentro del marco del respeto, decoro y buen trato
hacia el personal que labora en |a institucion.

PARAGRAFO SEGUNDQ: Ley 1437 det 2011 ART 66 Y €7 y la
Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de septiembre de
2012 Actualizacion del mranual de buenas practicas de la contratacion
publica del Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULO 66, DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO.
Los actps adminisirativos de caracter particular deber&n ser
notificados en los términog establecidos en las disposiciones
siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que
pongan término a una actuacion administrativa se nofificaran
- persanglmente al interesado, a su representante o apoderado, 0 a la
persona dehidamente autorizada por el inferesado para nofificarse.
En la diigencia de notificacion se entregard al interesado copia
integra, autentica y graluita del acto administrativo, con anotacion de
la fecha y ia hora, los recursos que fegalmente proceden, (as
autoridades anfe quienes desben interponerse y ios plazes para
hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de esios requisitos invalidara ia
notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias
previstas en el incisc anterior también podra efectuarse mediante
cualquiera de las siguientes modalidades:

1. Por medio electrénico. Procederd siempre y cuando el interesado
acepte ser notificado de esta manera.

La adminisiracion codrd establecer este fipo de nofificacion para
determinades actos adminisfrativos de caracter masivo que tengan
origen en convocatorias publicas. En la reglamentacidn de la
convocatoria impartica a los interesades las instrucciones pertinentes,
y establecera modalidades alternativas de nofificacion personat para
quienes no cuenten con accese al medio electronico.

2. En estrades. Toda decision gue se adepte en audiencia publica seréd
notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa
constancia de 1as decisiones adoptadas y de la circunstancia de que
dichas decisiones quedaron nofificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacion se contarén los términos para la interposicidn de recurses.
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratisia es independiente del Ministerio de Defensa - Ejercito
‘ Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,

L o
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agente o mandatario.

El Confrafista no tene la facullad de hacer declaracion
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio
Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
Que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME AGOSTO 2025

Obligacién No. 1: Consolidar y lievar |a estadistica semana! del
personal de instructores (docentes), y alumnos (personat civil v/
militar), que se encuenfra vinculado al cemil ¥ sus unidades en
coordinacion con la vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

' | N[ TIPODE NosDE | ASUNTO
o | DOCUMEN | RADICAD | DOCUMENTO
TO O; |
01 | . Estadistica ﬂ
! de movilidad /A | MOVILIDAD ACADEMICA
estudiantes 01/08/2025 A 08/08/2025
[ CEMIL I
| 02 | Estadistica
' | de movilidad - oo ||
! | estulBries e N/A | MOVILIDAD ACADEMICA |
‘ instrueBres | 08/08/2025 A 15/08/2025
; CEMIL i

COMISIONES EXTERICRES ENTRANTES -
M3TRUETORES

DEL #1 DE AGOSTD AL B8 DE AGOSTS B 2025

o | Sisdsbac | .
[N vt dr
4 e I [ Moemitte, faide s

11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA
OBLIGACION 1 [ o et eenczsoni | ot | e

s o categ | pam | o,
T monoss | emm

o
I

EXTERK ITES:
DEL 8 DE AGOSTO AL 13 K AGOSTO DE 2025 |

—
- |, - PP | o

2| semmenmman | .

ey
£

L e e [T eminey v
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Obiigacién No. 2: Consolidar el informe de actividades quincenal
del personal de acuerdo con la actividad o proyecto gue se encusntre
desarrollando. (reporte semanal - novedades de personal extranjero}

TIPO: No. DE ASUNTO
QFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
DOCUMENT O
O:
01 | OFICIO 202508002 7 Informe semanal
3245313 novedades personal
MDON- exiranjero en comisidn
\ GCOGEM- | semana 31 (del 25 de H
COEJC- julio al 01 de agosto de
SECEJ- 2025) 1
JEMGF-
CEDQG- l
- CEMIL
\ 02 | OFICIC 202598002 | Informe semanal ‘
‘ 4040293: novedades personal
' ‘ MDN- extranjero en comision ‘
| COGFM- | semana 32 (cel 01 de
‘ ‘ COEJC- agosto al 08 de agosio H
| | SECEJ- de 2025)
‘ JEMGF- | |
| CEDOC- |
- | cCEMIL | |

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norie - Bogota - Cundinamarca.
cenacaedu@buzoneiercito.mil.co - www.ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 3: Hacer seguimiento de las actividades pendientes |
por cada uno de los convenios bilaterales en que participe ef cemil y
SUs unidades.

OBSERVACION: Mencionado plazo se cumple &l dia 26 de agosio,
en razon de lo anterior no se carga soporte de las actividades.

Obligacion No. 4: Consolidar y participar en el proceso de
consiruccion de las fichas técnicas de |2 oferta internacional del cemi!
¥ sus unidades. (elaboracion para le vigencia 2024), fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023,

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido est:
obligacion.

Obligacion No. 5: Realizar |a base de dalos de las entidades que
trabajan en el proceso de internacionalizacién de las universidades,
establecer los contactos necesarios para gesfionar el ingreso del
cemil en ellas, de lo cual se debera informar quincenalmente sobre
los avances planteados. (convenios)

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplide esia
obligacion.

Obligacion No. 6: Realizar seguimiento del programa de
bilingismo del ministerio de defensa nacional (mdn) programando los
examenes semestrales del personal de planta del cemil y sus
unidades, con el fin de preseniar pruebas del nivel de idioma ante |a
escuela de idioma y dialecto del gjército.

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido esia
obligacion.

Obligacién No. 7: Participar en la alimentacion continua de los
contenidos del espacio en la pagina web del cemil del drea de
internacionalizacion.

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumpiido esta
obligacion.

Obligacion No. 8: Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo
con las normas de la ley general de archivo vigentes organizandelo
de acuerdo con |a tabla de retencion documental vigente de la seccion
o direccion, segun |a Ultima norma de archivo, con el fin de manterer
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero {0) asi
mismo clasificando los documentos en cada uno de los expedientes
alos que corresponda durante la ejecucion del presente contrato

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o QFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO: |
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01 | IMAGEN N/A ARCHIVO 2024

Obligacién No. 9: Elaborar oficios, radiggramas, circulares e
informes de acuerdo con log lineamientos y ordenes emitidas director
del centro de educacion militar y subdirector calle 102 no 7 - £0
canton nore Bogota,

Obligacion No. 10 Asesorar, elaborar informes y documentacion
gue sean afines al cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente (os
plazas establecidos por el comando superior.

N TIRO; No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN Q:
TO:

01 | OFICIO 202598002 | informe semanal
3245313 novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 31 (del 25 de
COEJC- julio al 01 de agosto de
SECEJ- 2025)-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

0z | OFICIO 202598002 | Informe semanal
4040293: novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 32 (del 01 de
COEJC- agosto al 08 de agosto
SECEJ- de 2025)
JEMGF- [
CEDOC-
CEMIL
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Obligacion No. 11: Las deméas que puedan surgir de [as anteriores

Obligacion No, 12: obrar con los codigos y principios éticos de
acuerdo a su profesion en |a ejecucion del contrato.

Obligacién No. 13: participar de todas las actividades programadas

por la unidad.
N TIPO: No. DE ASUNTO: ]
0 CFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO: |

01 | IMAGEN N/A Reunion aprobacion |
Protocolo del alumno
internacional segunda
mesa de frabajo |

02 | IMAGEN N/A Presentacion personal |
internacional comision |
de estudios

03 | IMAGEN N/A Visita de [
acompanamignto I
CEDOCC -CEMIL
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Obligacion No. 14: cumplir ampiiamente y cen idoneidad &f ebjeto
del contrato.

Obligacién No. 15: realizar seguimiento y confrol & las unidades
del cemil en cuante al diligenciamiento del cusicur. se anexa foto del
archivo en Excel donds se hace seguimiento y control de los cursos
que inician y finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del
cedoc y se envia fodos los vieres para el control de |las estadisticas).
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N TIPO: No. DE ASUNTO:
o] OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:

o] EXCEL NiA CUSICUR ESUME
02 EXCEL N/A CUSICUR ESPOM
03 EXCEL NIA CUSICUR ESLOG
04 EXCEL N/A CUSICUR ESACE
05 EXCEL . N/A CUSICUR ESAVE

il

(R HRNRRRTIG

[N NO0E
NN
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Obligacién No. 16: verificar la informacion enviada por cada una
de las escuclas of dia miércales de cada semana en cuanto a o8
cursos vigentes v finalizados, al principio debian enviar el reporte al
correq institucional zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control
y registro en el &rea de evaluacion y estadistica, ya despugs se cred
un drive para que cada una de las escuelas dejara en archive con
fecha y hora estipulada para el control de cada una de las novedades
que se fienen semanal.

Obligacién No. 17: verificar semana a semana el inicio y termino
de los cursos gererados del cemil y sus unidades mediante un archivo
power peint cargado en el drive, para que estos sean enviados a la

ayudanitia.
N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 ; IMAGEN N/A Qs
WP IO EAL S ALV T LW LIV R0
{4 (Quex

Recepcidn curso de marieros Hl,
& ;QUIENT:
Escuela de Infanteria,
2 :CUANDO™:
2208:30ACORE
¥ :DONDER:
instalaciones de i3 Escuela de infanterfa.
| & HECHOS:
Se realiza fa receprion del persanal citado mendiante crcular 2025369024493613 det 12
e agasto 2025, para realizar el curso de morteros CUMCR WL Personal citado 41 de los
cuales hiclercn precentacion 29 y 03 Infantes de marina para un total de 32 alumnes que
inician cursao.
Novedadas:
Personal que No realizé presentacion
- (S Sudrerz escipion {COTE DE BATALLON NO 1O HA SACADO DEL AREA VERIFICANDO
Chligacidn No. 18; validar con |a lista de chequeo creada por
evaluacion v estadistica los requerimientos para la verificacion
correcia de los diplomas, esia es frmada tanto por el oficiai y
suboficial encargado de cada unidad dei cemil, por el mayor reyes

garzon sergio jefe del area y por el inspecter de estudios quien verifica
| la informacian dada por cada una de las unidades del cemil.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www. ejercito. mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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EJERCITO NACIONAL )
CENTRO DE EDUCACION MILITAR
N TIPC: No. DE ASUNTOC:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | CHECK N/A LISTA DE CHEQUEO
LIST CURSO BASICO DEL
ARMA PARA
ALFERECES
02 | CHECK N/A | LISTADE CHEQUEOD
LIST COTAC !
I
B
W =
=i
==
Obligacién No. 19: diligenciar el libro del registro de los diplomas
de educacion superior, educacion militar y educacién complementaria
para los cursos correspondigntes del cemil y sus unidades.
N TIPO: No. DE ASUNTOC:
) OFICIOS RADICAD
DOCUMEN GC:
TO:
01 | IMAGEN N/A REGISTRO DE
DIPLOMAS
ESPECIALIZACION DE
DOCENCIA (|
UNIVERSITARIA

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norie - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonhejercito. mil.co - www.ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 20: generar semana a semana el reporte ala cedoc
sobre el diligenciamiento correcic  del cusicur, para la
retroalimeniacicn general, enviando las dinamicas actualizadas para
obtener unas esiadisticas mas reales sobre el personal que se
encuentra capacitandose en esie momento.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
5] QFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | EXCEL N/A CUSICUR 01 AGOSTO
02 ] EXCEL N/A CUSICUR 08 AGOSTO
03 | EXCEL N/A CUSICUR 15 AGOSTO

b
o,

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton nerie - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzanejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 21: revisar las pautas establecidas para los
requerimientos de gradg 2023, de los cursos de educacion superior |
durante la finalizacion de estos con el formato creado por el area de ;
evaluacién y estadistica. 1

Obligacion No. 22: realizar constantemente revisién de los cursos
y registro de libros de educacion superior que culminan para el contr
y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el cusicur 2023, es dscir las mismas que estan en a
oferta académica del cemil y sus unidades.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O |
TO: |
01 | IMAGEN N/A DIPLOMA EDUCACION }
SUPERIOR ESACE i
l
—
I afs s ‘?.“-ﬁ'l Ti '
\g, é} 1 |
REPUBLICA DE COLOMBIA [
EJERCITO NACIONAL (
CENTRO DE EDUCACION MILITAR [
Gidbpo Tostsouidn e, T9ES de 2000, del Minioteria ds Taatiin Nacionst
Cidizo. 1 |
Tenleodo tn coenla ques
JOSE ISNER LONDORO CASTAREDA
Diddy Mg | BET 37 de Bagerg B2
ESPECIALISTA EN ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANG
Y RECURSOS MILITARES PARA LA DEFENSA NACIONAL
e & fﬁu Tﬂ‘:\
L e = |

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O: ‘
TO:

01 | IMAGEN N/A REGISTRO DE '
DIPLOMAS
ESPECIALIZACION DE
DOCENCIA

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canidn norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www ejercito. mit.co
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‘4= 7 CENTRO DE EDUGACION MILITAR

UNIVERSITARIA

Obligacién No. 23: efeciuar el seguimiento y control a la sabana
de notas y kardex de los cursos en proceso de graduacion del cemil y

sus unidades.
N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | SABANA DE | N/A SABANA DE NOTAS
NOTAS GENERAL FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA CURSO
COTAC

FUERZAS WL ITARES DE TULOMEIA
EJERCITO RATIONAL
£80UELA DE INTELIGENCIA ¥ GONTRAINTELIGEHCIA 03, R GARDO CRARRY SOLANG”
CURSD BE CORDUGEION TACTICA
sapaih BE NOTAS GURE0 Na.7

EIRIR E- [
A._'_..
ele|

4

1

.
‘ezel e
25|58 285
i

slpialewieulele "

T
g elelsealzle s

et

Obligacién No. 24: verificar de forma correcta los diplomas en
gcuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, &l correcto orden de
las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que
el director del cemil los firme y del aval para su respeciiva entrega.

N TIPO: No. DE ASUNTO: L
o OFICIOS RADICAD ‘
| DOCUMEN | O
T | ‘

e
PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito. mil.co - www ejercito, mil.co




EJERCITO NACIONAL i
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

DIPLOMAS FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA CURSO
INTERMEDIO ESINF

01 | PDF N/A

02 | PDF N/A DIPLOMAS CURSO DE
SISTEMAD DE
ARTILLERIA DE
CAMPANA MEDIANA

ESART

03 | PDF N/A DIPLOMAS CURO

CAPINTE
ADMINISTRATIVO

-Ej?:rcito MNacional
Centro de Educacion Militar

Dispasicién No.000002 dal 07 e abel de 2000 ! Comando del Elérekta,
Certifica que

TE. Carlos Andrés Camargo 92
Cédula Nq. 1.098.706.765 de Bucaramanga

mdymumwmmmhmamngw\ 2 mtensidad horariy de 130 hores presenciaies,
a0 comprendido del 11 de agosto af 19 do sepfiemtrn def 2075 e fents & rh-‘l"“rmrfm\(d'dml&umﬂ's
exigidos paca 105 progearas de Louce i Mite o i atancia s= i of grigente Spkona:

FASE ESPECIALIZACION DEL ARMA CURSO INTERMEDIO

MY, Mwivis Riciedo Cuz Fonsecs:
drigetutst clie Etusios Esnuiala da Infanterin

CR. Svang Sinche: Susirey
Director Escueda de Infinkecia.

IR, wmmm
Dhvetnr Cenin de Exucacin Miear

L = Dagiomas . (10 Fob Mo 13 Regeitrs N 35430

- 28 > e :
&) il X
Repiibiica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar

mm&mmm"u abril de 200 3 Cormarc del Ejéretn
)/:l!
SLP. Rodriga José
Cédula No. 1.006.851.448 de Maicao
eitiad horaria de 272 herss ool sy

‘.i che b poguss vy, e sl s o
o5 Pl prnhe Dipioma; s

CURSO DE SISTEMAS DE ARTILLERTA DE CAMPANA MEDTANA

Auntiy nmdm“mhxuﬂﬂmw&b
ok el 01 de et 3 17 e ot e 1025, ety
Programas de E-ducacion Miter en oot

M s At Casnao Tsmao

Japecior de Bl

Oown {rwa
T Paba s CR. Jors Homws Wi (Terey

Dirwctor Lenira de Educacies: s

Erwbeictint M €4 0B N0. Y2 ighbratia, 10 J' Bada e Bogend DL, 2 W 17 cias clel e e orubre sle 2605

B . b 0.0, 3 . B9 (W0 0t s s sebrntrs o

i
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Calle 102 #7-80 cantdn norle - Bogeta - Cundinamarca
cenacedu@buzonejercito mil.co - www ejercito, mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

T 9§ ®

Republica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar
Disposicidn No. 030 del 17 de junio def 2002 del Cermando Generat de fas Fusrzas Militares
£l Conro de Educacin Miitar ciorga e Distintivo de Segunda Categorla:

CURSO CAPINTE ADMINISTRATIVO

S. Angie Carolain Cerdn Doncel Gypala

Cédula Ne 1.600.774.257 de Bogota D.C.
Por habey cumplido los requisitos-exigidos.wor ia Institucion da conformidad con tas pormas legales v
| reglamentarias vigames en CofsLancia firmn;

Y. Hoberney Batdisa Ked:iguan TC, Jorge Emersois Melgarsjo Escobar CH, Jorga Hamién Tmvdio Charry
Enspertor ik Estudion Escuela de Logiucs Director Esruals da Legieica Dwector Centro de Fducarion Miltar

irn 0 ez i, 7 Pele Ko 14 R B £33 Uit 64 Bogel B.C.. 3 1ok 27 os 0k s st g 265

Obligacién Mo. 25: actualizar y mantener organizado el archivo
2024 de acuerdo con las normas de |a ley general de archivo vigentes
organizandolo de acuerdo gon la fabla de retencién documental
vigente de la seccion o direccidn, segln la Gltima norma de archive,
con el fin de mantener las bandejas de administracién del sisiema
orfeo en cero (0) asi caile 102 no 7 - 80 cantdn norte Bogota.

N TIPO: No. DE “ASUNTO:

0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
1 imagen N/A Organizacién archivo
2025

Obligacidn No. 26: elaborar oficios, radiogramas, circulares e
informes de acuerdo con los lineamientos y orgenes emitidas direcior
del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccion
juridica o quienes hagan sus veces, inherenies a las obligaciones
establecidas dentre del contrato.

PATRIA HONOR LEALTAD

Caile 102 #7-80 canton norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzenejercito.mil.co - wyw.elarcito. mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

OBSERVACION: Durante el mes de agosto no se ha cumplido esta
obligacion en el procese de evaluacion y estadistica.

| Valor total § 30.400.000 ]
Valor autorizado a pagar $3.800.000

f N
| Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la
cotizacion, mes vencido de los trabajadores
independientes (Salud-pensién y ARL)

PAGO PLANILLA MES JULIO

12, VALOR DEL CONTRATO

13. CUMPLIMIENTO PAGO Obligacién Entidad Vir. Pago
BEGURDADSOCIAL PENSION | PORVENIR | 243.200
SALUD SANITAS 190.000
| EPS
| [ARL POSITIVA | 8.000
1." Cuenta de cobro.
2. ' Factura electronica solo en los ¢asos que aplique.
3. Informe de gestidn.
4, - Informe de supervision.
5. Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL.
6. Copia discriminada de los soportes de pago de los

aportes mensuales obligatorios al sistema general de

seguridad soclal en salud y pensién, sobre un ingreso |

base de cotizacion del 40% del valor mensual del

14, OCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL contrato, con aporte del 16% an pensiones y el 12,5%
INFORME en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo astablece |a
normatividad legal vigente, tz reglamentacion de ia
materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a 1a
ARL.

7. Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben anexar en el primer paquete de ‘
pago).

8. Formato informando los contratos que posee con
entidades estatales en la vigencia actual. (Se debe
anexar mensual mente.).

. - . . —
En el presente informe se deja constancia que elfla contratista cumplio |
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tpo |
. de contrato E COmO consecuencia se recibe a satisfaccién de forma

' PARCIAL TOTAL
15. CONSTANCIAS

Asi mismo, se deja constancia que, durante 1a ejecucién def contrato,
no se han configurado los presupuesios legales que regulan el
. conirato laboral.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 canton norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercitamil.co
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’ 16. RECOMENDACIONES

Se puede seguir con los tramites de pago

| 17. CONCLUSIONES

I

De acuerdo a [a CLAUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES
DE PAGO se vz a cancelar la suma de TRES MILLONES
CCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000), correspondiente
del mes AGOSTO, se puede continuar con los trémites
administraivos a que haya luger y una vez se cuente con fa

disponibilidad de PAC. |

Para constancia se firma en, BOGOTA AGOSTO de 2025

FIRMA SUPERVISOR

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogots - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - wnw. ejercitn, mil. co




Bogota D.C, AGOSTO, 2025

Sefiores
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-

EJERCITO NACIONAL- CENTRAL

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogota D.C.

ASUNTO: Retencion en la Fuente Contratos

Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 17

de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAY

tengo vigente los siguientes contratos de
Profesionales, asi:

de Prestacién de Servicios Técnicos y/o

3, decreto 3590 del 28 de septiembre

EDAD DE JURAMENTO que
prestacion de Servicios Técnicos y/o

No. { ENTIDAD [ OBJETO
| CONTRATO | CONTRANTANTE ‘.

|

PLAZO
[ EJECUCION

DE | VALOR
| MENSUALE
S

No. De planilla |
l de aportes

| | PRESTACION DE
| |  SERWICIOS
PROFESIONALES
COMO ASESOR
DE EVALUACION
DISTICAS
E
INTERNACIONAL|
ZACION.

CENAC |

124 |
‘ EDUCACION ‘ Y ESTA

|
L |

| o

I 8 MESES 3.800.000 34042155 |
| |
|

L b

Teniendo en cuenta la anterior informacién me permito solicitar aplicar la retencién en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente,

wwuhw\la

Brenda Nicole Prada Ayala
C.C. No. 1.015.447.562

HUELLA INDICE DERECHO




BOGOTA D.C. AGOSTO, 2025

Sefior Ten[ente Coror)el
JORGE IVAN GUZMAN FORERO
Director CENAC-EDUCACION

Yo, BRENDA NICOLE PRADA AYALA, identificado(a} con la cédula de ciudadania No. 1.015.447.562 expedida
en Bogoté D.C., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de juramento que en razon al
contrato de prestacion de servicios No. 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO
NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
- 2025, suscrito con el CENAC-EDUCACION -; con el fin de *ASESOR DE EVALUACION Y ESTADISTICAS E
INTERNACIONALIZACION”, de conformidad con los establecido en la clausula Tercera-Régimen de seguridad sogial,
del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Salud y Pensién) y ARL
s50N.

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacion, mes vencido de los trabajadores independientes (Salud-
pensién y ARL)

PAGQ DEL MES DE JULIO DE 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado
| Aporte Salud —SANITAS EPS 34042155 ¥ 190.000
| Aporte Pension: PORVENIR 34042155 243.200
| Aporte ARL: POSITIVA \ 34042155 8.000

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271 de
junio de 2009, en su articulo 4 paréagrafo.

Dado en AGOSTO, 2025

Atentamente Huella indice derecho

%Mw Q J..,
Nombre: BRENDA NICOLE PRADA AYALA.
C.C. 1.015.447.562 DE Bogota D.C.




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL _

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

ANEXO C

Bogota, D.C. 30 de agosto de 2025

Sefior Teniente Coronel

JORGE IVAN GUZMAN FORERO

Crdenador del Gasto Central Administrativa y Contable Especializada de Educacién
Calle 102 no® 7-80 Cantén Norte

Bogota D.C.

Asunto: Certificado de Obligacion de pago PS. BRENDA NICOLE PRADA AYALA

Cordialmente me permito enviar al sefior Teniente Coronel, Director Central Administrativa
y Contable Especializada de Educacion, el certificado de Obligacién de pago el cual se
relaciona a continuacion:

Certificado de obligacién de pago cotizacion sistema de proteccién social
integral para la vejez, invalidez y muerte de origen comun.

Las partes Contratante y Contratista certifican:

Por la presente, y en vigencia de la Ley 2381 de 2024, por medio de la cual se
establece el Sistema de Proteccion Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte
de origen comun, se dictan otras disposiciones, asi como su Decreto Reglamentario
0514 de 2025 del' 9 de mayo de la misma anualidad, “Por el cual se reglamenta y
compilan las normas del Sistema de Proteccion Social Integral para la Vejez,
Invalidez y Muerte de origen comun, contemplado en la Ley 2381 de 2024, y se
dictan otras disposiciones”.

Se suscribe en concordancia con lo normado en el articulo 2.2.4.18.7, “Pago de
cotizaciones por parte del contratante”, del Decreto 0514 de 2025:

“En el marco de lo dispuesto por el articulo 21 de la Ley 2381 de 2024
cuando se celebren coniratos de prestacion de servicios el contratante y
el contratista podrén acordar que sera responsabilidad del contratante
realizar la cotizacion al Sistema de Proteccion Social Integral para la
Vejez, Invalidez y Muerte de origen comiin.

En este evento y, en virtud del principio de integralidad que rige e/

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 No 7-80 cantdn norte
Bogota D.C.

daniela.ayalaestupinan@ejercito.mil.co




Pag.2de 3

Sistema de Seguridad Social Integral, el contratante no solo sera
responsable de descontar de los honorarios del contratista, en el
momento de su pago, el porcentaje de la cotizacion correspondiente al
Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte
de origen comin, sino, ademds, los porcentajes de cotizacion
correspondientes a los Sistemas Generales de Seguridad Social en
Salud y de Riesgos Laborales.

El contratante respondera por la totalidad de las cotizaciones a
pensiones, salud y riesgos laborales, atn en el evento de que no hubiere
efectuado el descuento al conlratista.

Paragrafo 1. En caso de que no se acuerde que el pago de los aportes
al Sistema de Seguridad Social integral quedara a cargo del confratante,
el contratista seguira siendo el responsable de su propio pago’.

Que el(la) sefior(a) BRENDA NICOLE PRADA AYALA, en su calidad de contratista,
mediante contrato numero 124<2025, y el compeiente contractual, el sefor(a)
Central Administrativa y Contable Especializada de Educaciéon CENACEDUCACION,
manifiestan su voluntad en cuanto al pago del Sistema de Seguridad Social,
derivado de Ia relacién ¢ontractual por prestacion de servicios, el cual estara
a cargo del CONTRATISTA BRENDA NICOLE PRADA AYALA con las siguientes
caracteristicas:

1.

Porcentaje de cotizacion mensual: 40%
No podra en ningln caso ser inferior al IBC del valor mensual de Jos honorarios del contrato.

Nombre de la entidad de salud: SANITAS EPS

Nombre de la entidad de pensién: PORVENIR

Nombre de la Aseguradora de Riesgos Laborales (ARL). POSITIVA

Nombre de la caja de compensacion: N/A

Nota: El pago a la caja de compensacion no es obligatorio. Se diligenciara con “No
aplica” en caso negativo, o con ef nombre de la caja escogida en caso afirmativo.

La presente certificacion de acuerdo se suscribe en la ciudad de Bogota D.C. el dia 30 del mes de
agosto de 2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 Nc 7-80 cantén norte
Bogota D.C.

brenda.pradaayala@ejercito.mil.co



Atentamente,

FIRMAS

Porad Audled Al

Pag. 3de 3

Nombre completo contratista BRENDA
NICOLE PRADA AYALA

Cedula: 1015447562

Numerc de Contrato: 124-2025
Contratista

Teniente Coronel JORGE IVAN GUZMAN
FORERO
Cedula:80133522
Director y Orde
Administrativa y
Educacior

r del Gasto Central
table Especializada de

PATRIA HONOR LEALTAD

Caile 102 No 7-80 cantdn norte
Bageta D.C.

brenda.pradaayala@ejercito.mil.co

to el contratista como el
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RAZON SOGCIAL : BRENDA NICOLE PRADA AYALA
ASO PAG9§ IDENTIFICACION: CC-1015447562

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 4}

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-08-22

FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-08-15

FECHA DE PAGOQ: 2025-08-12

ENTIDAD DE PAGO: BANCG CAJA SOCIAL BCSC

PERIODO PENSION: 2025-07

PERIODO SALUD: 2025-07

NUMERO PLANILLA: 34042155

TOTAL COTIZANTES: 1 :

REFERENCIA DE PAGO (PIN): |Boamss

TIPQ DE PLANILLA: -

Tik e
5 SeSET e
oo | T NOMBRE ALDoS | 180  solioARbAD | sums fSes | SWNTEARSE | VALOMPAGAR
EP5005 02S1Ad0 | SANITAS ' $ 1520000 T oirapeeea so s0 £ 190 000 $190:000
25301 800224808 | PORVENIR 1 5 1520000 s0 so § 243,200 s$24, _;:
1223 860011153 POSIFIVA t ] lm‘.ﬂ? Pl 50 30 $a00 samo|
ceFio 501800213 mw-;aov Pl o $ 152000 J s0 s s o $30a00 s:nqo:[‘
; Total a paqqag $o 50 $471.600 saneo0|
. ‘*‘% :L“.' :
4 A i
=
)

FECHA DE PAGO DEL SIGU




12/8/25, 3:41 p.m. Pago de Servicios Electrénicos

.3t2- Banco
-s55%~ Caja Social

Su banco amigo.

i Transaccion exitosa!

Pago sujeto a aprobacidn. Para concluir, por favor seleccione la opcidn “Regresar al comercio” y verifique el estado final
de la transaccion. Si tiene algin inconveniente, comuniquese con fa entidad con la que liquidé su planilla ¢ con el
comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

Fecha y hora: 12 agosto 2025 03:41 p.m.
Direccion IP: 201.184.120.67
Numero de transaccién: AP115224325031263638
Nomero de confirmacion: d4bdcash1344

Cuenta Origen: Cuentamiga ****++*g341
Comercio: ASOPAGOS
Nit del comercio: 9998605023278
Cédigo del servicio: 99000

Referencia de Pago: 34042155
REFERENCIA 1:10.10.11.80
REFERENGIA 2: CC
REFERENCIA 3: 1015447562

Cdédigo de |a transaccion (CUS): 1696631227
Fecha de la solicitud: 12 agosto 2025
Ciclo de la transaccion: 5

Valor: § 471.600,00
Descripcién de la transaccién: Pago de seguridad Social Integrado
Valor del impuesto: $ 0,00
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