






















 

 

LA CEJA DEL TAMBO                                                         DICIEMBRE DE 2025 

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR N°10 

INSTITUTO CEJEÑO DE LA REACCIÓN Y EL DEPORTE –INCERDE 

NIT: 811002944-9  DEBE A:    

 

Yo, electrónicamente, además, me comprometo a informar oportunamente al INCERDE, cualquier cambio que se presente 

frente a mis responsabilidades tributarias. Abajo firmante certifico bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo a lo 

preceptuado en el artículo 499 del estatuto tributario, declaró voluntariamente y bajo la gravedad de juramento, que no soy 

responsable del impuesto sobre las ventas, y no estoy obligado a facturar. 

 

 

 

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO 

CC: 79.980.140  

NOMBRE DEL CONTRATISTA: GUILLERMO ANDRÉS HOYOS  CAMACHO 

NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 79.980140 

DIRECCIÓN: 

DIAGONAL 13E # 17 - 25 

CONJUNTO RESIDENCIAL RIVERAS DEL 

TAMBO 

APARTAMENTO 203 – TORRE 3 

N° DE CONVENIO O CONTRATO: 2025PS013013 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN REDES SOCIALES Y LAS 

DIFERENTES ACTIVIDADES QUE REALIZA EL 

ÁREA DE COMUNICACIONES DEL INSTITUTO 

CEJEÑO DE LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE 

INCERDE 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $39.836.666  

VIGENCIA DEL CONTRATO: 23 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE 2025 

PERIODICIDAD DEL PAGO: MENSUAL 

PERIODO DE PAGO: DEL 1 NOVIEMBRE - AL 15 DICIEMBRE 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DEPORTIVA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR: ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO 

VALOR DE LA CUENTA DE COBRO: $5.550.000 

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: 
4625042034 CORRESPONDIENTE AL MES DE 

NOVIEMBRE y 4629127281 AL MES DE 

DICIEMBRE 

BANCO: BANCOLOMBIA 

TIPO DE CUENTA: CUENTA DE AHORROS 

N° DE CUENTA BANCARIA: 02300005345 



 

 

 

                                                                     INFORME DE ACTIVIDADES: 

 

1. Diseñar campañas de contenido visual y multimedia para promover las actividades 

deportivas, recreativas y culturales organizadas por el instituto. 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

Se realizó la producción de los videos de video invitando a tener una sana convivencia 

dentro y fuera de los escenarios deportivos. 

También video y flyer de las vacaciones recreativas de fin de año. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA 

Niños, adolescentes y comunidad en general. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

INFORME N° 10 

CONTRATO N° 2025PS013013 

VIGENCIA DEL CONTRATO 23 de Enero al 15 de diciembre de 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Guillermo Andrés Hoyos Camacho 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 79.980.140 

PERIODO DEL INFORME Mes de Noviembre y Diciembre del 2025 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión redes sociales y las 

diferentes actividades que realiza el área de comunicaciones del 

Instituto Cejeño de la Recreación y el Deporte INCERDE 

COMUNICACIONES Dirección Audiovisual y apoyo en redes sociales 

SUPERVISOR Alejandra Martínez Botero 



 

 

2 Grabar, editar y producir videos promocionales, informativos, transmisiones en vivo y 

reportajes que reflejan el impacto de los eventos y programas del Incerde. 

               R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

Se realizó los siguientes videos: 

Video informativo de actividades del mes de noviembre. 

Video informativo de la remodelación y nueva dotación de máquinas del gimnasio Los Sauces. 

Video informativo y de invitación a participar del Reto de la Montaña - Organiza Picoro Running. 

Video cubrimiento de la entrega de dotación a la escuela Las Lomitas, ganadores del concurso “La 

Ola del Movimiento”. 

Video informativo sobre el avance de la remodelación del gimnasio Los Sauces. 

Video cubrimiento de entrega de uniformes a la Selección La Ceja que participaron en el Zona 

Oriente del Baby Fútbol. 

Video cubrimiento de entrega de uniformes a los deportistas que participaron en los juegos 

departamentales que se realizaron en Copacabana y Girardota. 

Video resumen de la primera jornada de los Juegos Departamentales. 

Video cubrimiento del Campamento LAT 360 de tenis. 

Video invitación “Vacaciones Recreativas”. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA:  

Comunidad, deportistas y promotores Incerde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 Supervisar la publicación y el diseño de contenido audiovisual en las plataformas 

digitales del instituto, asegurando una presencia atractiva y consistente. 

               R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Manejo del contenido para el feed de instagram y del Facebook 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

Comunidad y seguidores digitales del Incerde. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 Registrar fotográfica y audiovisualmente las competencias, torneos y actividades 

comunitarias, destacando la participación ciudadana y los logros locales. 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Reto de La Montaña. 

Visita a la Escuela Las Lomitas. 

Entrega de uniformes primera delegación Juegos Departamentales. 

Visita de James Rodríguez. 

Entrega de uniformes, segunda delegación Juegos Departamentales. 

Cubrimiento al Campamento LAT 360 tenis. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

Público y Deportistas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 Trabajar en conjunto con diseñadores gráficos, comunicadores y organizadores de 

eventos para garantizar que el contenido audiovisual esté alineado con los objetivos 

institucionales. 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Diseño de flyer para informar los ganadores y resultados de los Juegos Departamentales. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

Público. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Programar con el equipo de comunicación el cronograma mensual de las actividades 

para cubrir y realizar el material audiovisual.  

 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Se realizó la reunión del comité de comunicaciones con gerencia y  la dirección deportiva 

Incerde. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

Dirección deportiva y comunicaciones. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 Apoyo en los diferentes eventos que desarrolle el instituto cejeño de la recreación y el 

deporte INCERDE en cuanto a su organización, ejecución y cubrimiento. 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Cubrimiento y acompañamiento de la actividad del Incerde (Aeróbicos), en las Fiestas del 

Corregimiento de San José, la cual no se realizó, porque las personas no llegaron. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 Generación de contenido y boletines para los medios de comunicación para que haya 

difusión de los logros y las acciones del instituto y del deporte del municipio. 

  

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Se envió material a los medios de comunicación. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

Medios de Comunicación. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, 

suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que le 

sean puestos a su disposición para la prestación de servicios realizados, y responderá 

por ellos, autorizando que el valor de lo extraviado sea descontado automáticamente de 

los honorarios pactados en caso de pérdida o extravío injustificado, de acuerdo con el 

deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.  

 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Como contratista audiovisual del Incerde, los equipos que utilizo son de mi propiedad. 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

 

 

10 Administrar y cuidar toda la batería móvil del instituto, herramientas tecnológicas y 

material publicitario. 

 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

No se ejecutó este mes. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

11 Apoyar en la formulación, estructuración, presentación y seguimiento del plan de 

acción.  

 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

No se ejecutó este mes. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

 



 

 

12 Presentar informe final consolidado que dé cuenta del cumplimiento íntegro de la 

prestación del servicio contratado, en el mismo periodo de radicación de los respectivos 

documentos de la última cuenta de cobro. Dicho documento, será imprescindible para el 

trámite del último pago.  

 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

No se ejecutó este mes. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

 

13  Apoyar el programa de vías activas, recreativas y con la comunidad.  

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

No se ejecutó este mes. 

 

POBLACIÓN ATENDIDA: 

 

14 Asistir puntualmente a las reuniones que programe el INCERDE. 

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD: 

Reunión mensual Incerde 

 

POBLACIÓN ATENDIDA:  

Indeportes, promotores (Incerde) y padres de familia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guillermo Andrés Hoyos Camacho 

CC: 79.980.140  

 

 



 

DECLARACIÓN JURAMENTADA 

Diciembre del 2025 

Señores: 
INSTITUTO CEJEÑO PARA RECREACIÓN Y EL DEPORTE INCERDE 
La Ceja 
 
Asunto: Declaración juramentada para disminuir la base gravable de la retención en 

la fuente a título de renta.  

De manera atenta, y de acuerdo con lo establecido en el artículo 4, parágrafo 1 del decreto 

nacional 2271 de 2009, presentó solicitud para disminuir la base de retención en la fuente 

con los aportes que se realizó al sistema de seguridad social por el contrato N° 

2025PS013013 23 enero de 2025. 

Para tal efecto de manera libre y espontánea certifico bajo la gravedad de juramento que: 

a) Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios de seguridad social 

corresponden, a los ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a 

retención 

b) El valor a disminuir de base de retención en la fuente corresponde al periodo que 

origina el pago 1 Noviembre  15 Diciembre del 2025. 

Los aportes realizados al sistema de seguridad social según planilla N°4625042034 que 

corresponde al mes de Noviembre y N°4629127281 de Diciembre a cuál adjunto, 

corresponde a este contrato en la proporción que abajo relaciono. 

c) El monto para disminuir la base de la retención en la fuente por concepto de salud, 

pensión y ARL por este contrato es: 

MES    NOVIEMBRE               DICIEMBRE    
CONCEPTO                 VALOR                    VALOR  
Salud                $ 287.500       $ 287.500 
Pensión              $ 368.000          $ 368.000  
ARL               $   12.100                       $   12.100 
TOTAL               $ 667.600       $ 667.600 
 
“De conformidad con el Parágrafo 4, del artículo 11 del Decreto Reglamentario 2231 de diciembre 22 de 2023, 
le solicito a mi Agente Retenedor, practicar la retención en la fuente contemplada en el Artículo 383 del Estatuto 
Tributario, ya que para efectos de la declaración de Renta del ejercicio 2024, en caso de tener dicha obligación, 
no tomaré los costos y gastos asociados a mi actividad económica, según lo previsto en el Artículo 1.2.4.1.6 de 
este Decreto 2231”. 

 
Guillermo Andrés Hoyos Camacho 

CC: 79.980.140     

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

VALIDACION SEGURIDAD SOCIAL SECOP II 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

 

 

 

2. EENTREGA DE ACTIVIDADES 

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD  

Diseñar campañas de contenido visual y 
multimedia para promover las actividades 
deportivas, recreativas y culturales 
organizadas por el instituto. 

Aporte para el desarrollo y creación de 
campañas visuales y multimedia que 
fortalecen la promoción de las 
actividades deportivas, recreativas y 
culturales, articulado con el gerente, la 
dirección deportiva y los promotores. 

Grabar, editar y producir videos 
promocionales, informativos, transmisiones 
en vivo y reportajes que reflejan el impacto de 
los eventos y programas del Incerde. 

Realicé la producción, grabación, edición 
y difusión de videos promocionales, 
informativos, transmisiones en vivo y 
reportajes que reflejaron el impacto de 
los eventos y programas del Incerde. 

Supervisar la publicación y el diseño de 
contenido audiovisual en las plataformas 
digitales del instituto, asegurando una 
presencia atractiva y consistente. 

Supervisé la publicación y el diseño de 
contenido audiovisual en las plataformas 
digitales del instituto, asegurando una 
presencia impactante y consistente, en 
trabajo articulado con mi compañero de 
comunicaciones. 

Registrar fotográfica y audiovisualmente las 
competencias, torneos y actividades 

Registré fotográfica y audiovisualmente 
competencias, torneos y actividades 

1. DATOS GENERALES 

LUGAR LA CEJA  

DIRECCIÓN/DEPENDENCIA DIRECCION DEPORTIVA 

QUIEN ENTREGA ANDRÉS HOYOS CAMACHO 

N° DE CONTRATO 2025PS013013 

VIGENCIA DEL CONTRATO 23 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE 2025 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
REDES SOCIALES Y LAS DIFERENTES ACTIVIDADES 
QUE REALIZA EL ÁREA DE COMUNICACIONES DEL 
INSTITUTO CEJEÑO DE LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE 
INCERDE 

NOMBRE DEL SUPERVISOR  ALEJANDRA MARTINEZ 

CARGO DIRECTORA DEPORTIVA 



 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

comunitarias, destacando la participación 
ciudadana y los logros locales. 

comunitarias, destacando la participación 
ciudadana y los logros locales, lo que 
aportó significativamente a la visibilidad y 
proyección de estas iniciativas y del 
trabajo de todo el equipo Incerde. 

Trabajar en conjunto con diseñadores 
gráficos, comunicadores y organizadores de 
eventos para garantizar que el contenido 
audiovisual esté alineado con los objetivos 
institucionales. 
 

Trabajé en conjunto con diseñadores 
gráficos, comunicadores y organizadores 
de eventos para garantizar que el 
contenido audiovisual estuviera alineado 
con los objetivos institucionales. 

Programar con el equipo de comunicación el 
cronograma mensual de las actividades para 
cubrir y realizar el material audiovisual. 

Programamos con mi compañero de 
comunicaciones el cronograma mensual 
de actividades a cubrir y registrar 
audiovisualmente, manteniendo una 
comunicación constante y efectiva que 
permitió coordinar, difundir y ejecutar con 
calidad cada proceso. 

Apoyo en los diferentes eventos que 
desarrolle el instituto cejeño de la recreación 
y el deporte INCERDE en cuanto a su 
organización, ejecución y cubrimiento. 

Acompañe de manera efectiva los 
eventos del Instituto Cejeño de la 
Recreación y el Deporte – INCERDE, 
fortaleciendo su organización, ejecución y 
cubrimiento audiovisual, lo que permitió 
una mejor visibilidad y registro de cada 
actividad. 

Generación de contenido y boletines para los 
medios de comunicación para que haya 
difusión de los logros y las acciones del 
instituto y del deporte del municipio. 

Desarrollamos contenido y boletines para 
los medios de comunicación en 
compañía de mi compañero de 
comunicaciones, logrando una amplia 
divulgación de las noticias, eventos y 
logros del Instituto Incerde. 

El contratista se compromete a responder por 
todos y cada uno de los insumos, 
suministros, herramientas, dotación, 
implementación, inventarios y/o materiales 
que le sean puestos a su disposición para la 
prestación de servicios realizados, y 
responderá por ellos, autorizando que el valor 
de lo extraviado sea descontado 
automáticamente de los honorarios pactados 
en caso de pérdida o extravío injustificado, de 

Aporte mis equipos personales para el 
desarrollo de las actividades, 
garantizando igualmente el debido 
cuidado de los elementos institucionales; 
sin embargo, dejé claro que mi labor se 
ejecutó principalmente con mis propios 
recursos y herramientas de trabajo. 



 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

acuerdo con el deber de cuidado y diligencia 
inmerso en el contrato. 

Administrar y cuidar toda la batería móvil del 
instituto, herramientas tecnológicas y material 
publicitario. 

Administramos y cuidamos la batería 
móvil, herramientas tecnológicas y piezas 
publicitarias del instituto, garantizando 
siempre su buen estado y conservación 
cuando fue necesario utilizarlas. 

Apoyar en la formulación, estructuración, 
presentación y seguimiento del plan de 
acción. 

Cuando requirieron de mi presencia, 
apoyé en la formulación, estructuración, 
presentación y seguimiento del plan de 
acción, dejando claro el compromiso 
institucional de Incerde en la ejecución de 
sus objetivos. 

Presentar informe final consolidado que dé 
cuenta del cumplimiento íntegro de la 
prestación del servicio contratado, en el 
mismo periodo de radicación de los 
respectivos documentos de la última cuenta 
de cobro. Dicho documento, será 
imprescindible para el trámite del último pago. 

Adjunto el informe final consolidado que 
da cuenta del cumplimiento total del 
servicio contratado, requerido para el 
trámite del último pago. 

Apoyar el programa de vías activas, 
recreativas y con la comunidad. 

Apoyé el programa de vías activas, 
recreativas y comunitarias, desarrollando 
una jornada que tuvo excelente acogida e 
impacto en la comunidad deportiva y 
ciudadana, dejando trazado el camino 
para su continuidad y fortalecimiento en 
el próximo año. 

Asistir puntualmente a las reuniones que 
programe el INCERDE. 

Asistí puntualmente y con total 
disposición a las reuniones programadas 
por el INCERDE, manteniéndome 
siempre atento y participativo en cada 
una de ellas 

  

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

 

 

ANEXOS: (EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 9 FOTOS, EN UNA SOLA HOJA) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

3. ENTREGA DE CONOCIMIENTOS 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE Y CLAVES:  
 Correo institucional: audiovisual@incerde-laceja-antioquia.gov.co 
Contraseña: Gobierno2025 
Y demás plataformas adscritas a la entidad.  
Instagram: instituto_incerde - Contraseña: Incerde-2025/* 
Instagram: lacejamediamaraton - Contraseña: mmc2025*/- 
ACTIVIDADES PENDIENTES: No tengo actividades pendientes.  
  
_ 
 
 

 

4. RESULTADOS POSITIVOS 

● Mi trabajo audiovisual permitió resaltar y visibilizar el buen trabajo de la gerencia, la dirección 

deportiva, los promotores, clubes y aliados externos, proyectando el deporte del municipio a 

nivel departamental, nacional e incluso internacional. Desde la fotografía, el video y la 

creación de campañas, aporté a que cada logro y proceso quedara documentado, reconocido 

y valorado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:audiovisual@incerde-laceja-antioquia.gov.co


 

 

 

 

INFORME FINAL  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

5. ASPECTOS A MEJORAR 

6. FIRMAS 

● Es necesario fortalecer el alineamiento de roles dentro del instituto para optimizar la 

comunicación interna, así como contar con un espacio físico adecuado que facilite el trabajo y 

el desarrollo de los procesos audiovisuales y de comunicación. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
FIRMA CONTRATISTA  
 

 
 

 
 
 
FIRMA SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 
 

 

 


