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INFORME DE SUPERVISION

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Nombre del Contratista: Documento de Numero del Contrato:

Identidad/NIT: 79.980.140
Guillermo Andrés Hoyos Camacho . 2025PS013013

Marque con una X el tipo de contrato: Supervisor:

ALEJANDRA MARTINEZ
BOTERO

DIRECTORA DE DEPORTE
Y RECREACION

PRESTACION DE SUMINISTRO OBRA CONVENIO | Plazo inicial del contrato:

SERVICIOS PUBLICA el plazo establecido para la

ejecucion de este contrato

X sera, a partir de la puesta en

ejecucion en la plataforma

SECOP |I, hasta el 15 de
diciembre de 2025.

Fecha de suscripcién Fecha de inicio del contrato: |Fecha de terminacion del contrato:
del contrato: Dia: 23 Dia: 23 Mes:01 Ano: 2025

Mes: 01 Afo: 2025
Dia: 15 Mes: 12 Af0:2025

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion redes sociales y las
diferentes actividades que realiza el area de comunicaciones del Instituto Cejefio de la
Recreacién y el Deporte INCERDE

Factura o documento Pago Valor del Fecha de recibido |Periodo de }
soporte en nimero: pago: de factura con Cobro:dia‘:"l mes:
adquisiciones $5.550:000 soportes noviembre
efectuadas a no 15 86 dictenil afi0:2025 HASTA:
obligados a facturar N°. %5 259 KagmHione dia:15mes;
}o/ga diciembre
ano:2025
2. EVENTOS DEL CONTRATO
Valor Inicial del contrato: | $39.836.666 ( Treinta y Disponibilidad 39

nueve millones, ochocientos | Presupuestal N°:
treinta y seis mil, seiscientos

sesenta y seis pesos) Registro presupuestal | 46
N°:
Disponibilidad 343

Presupuestal N°:
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nstituto Cejeno de la Recreacion y el Deporte

Registro presupuestal | 401
N°:

Adicién N°: Valor: Disponibilidad
Presupuestal N°:

Registro presupuestal

N°:
Valor total del contrato con adiciones: Valor: $39.836.666 ( Treinta y nueve millones, ochocientos
treinta y seis mil, seiscientos sesenta y seis pesos)
Cesion del Contrato (SI/NO): Nombre del Cedente:
Suspension del Contrato (SI/NO): Tiempo de Suspensién del Contrato:
Prérroga N°. Tiempo de la Prérroga:

3. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

3.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES
Y APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o coordinador verifican el cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones frente
a los aportes a los sistemas de salud, pensiones, y cuando a ello haya lugar, riesgos profesionales, aportes
a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, y su correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido
cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50

HONORARIOS A PERIODO DE VALOR DEL NUMERO DE LA
COBRAR E INGRESO COTIZACION PAGO DE PLANILLA
BASE DE COTIZACION SEGURIDAD
SOCIAL

$2.300.000 7 Noviené $667.600 4625042;3%

$2.300.000 S Diciembf/ $667.600 46291272

3.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El supervisor verificé el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus obligaciones Sl NO
frente a la poliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual,

Prestaciones Sociales y Calidad. Las Garantias se encuentran suscritas a favor del NO APLICA
Instituto por todo el Contrato. El Supervisor revisé y confirma la suscripcién de éstas, las X
cuales hacen parte del paquete del Contrato que se encuentra.

4. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO
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1. Valor Inicial del Contrato $39.836.666
2. Adicién N° $0
3. Valor de la cuota (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de $5.550.000
cobro presentada por el Contratista).
4. Valor Ejecucion del Contrato a la fecha del Informe (Debe ser igual a $39.836.666
los valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el
Contratista mas el anticipo si lo hubo).
4.1 CONTROL DE PAGOS
NUMERO DE NUMERO DE VALOR DE NUMERO DE SALDO
PAGO FACTURA/CUENTA | FACTURA/CUENTA | COMPROBANTE
DE COBRO DE COBRO DE EGRESO
1 1 $4.686.666 0119 $35.150.000
2 2 $3.700.000 0177 $31.450.000
3 3 $3.700.000 0301 $27.750.000
4 4 $3.700.000 0404 $24.050.000
5 5 $3.700.000 0485 $20.350.000
6 6 $3.700.000 0631 $16.650.000
7 7 $3.700.000 0711 $12.950.000
8 8 $3.700.000 0833 $9.250.000
9 9 $3.700.000 0941 $5.550.000
Wl prd
10 10 $5.550.000 $0~

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE AVANCE EN EJECUCION FISICA

100%

Descripcion de las obligaciones especificas del
contratista

Estado de avance de las obligaciones especificas del
contratista para el periodo del presente informe
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1. Disefiar campafias de contenido visual y
multimedia para promover las actividades deportivas,
recreativas y culturales organizadas por el instituto.2.
Grabar, editar y producir videos promocionales,
informativos, transmisiones en vivo y reportajes que
reflejen el impacto de los eventos y programas del
Incerde.3. Supervisar la publicacién y el disefio de
contenido audiovisual en las plataformas digitales del
instituto, asegurando una presencia atractiva y
consistente. 4, Registrar ~ fotografica y
audiovisualmente las competencias, torneos vy
actividades comunitarias, destacando la participacion
ciudadanay los logros locales.5. Trabajar en conjunto
con disefiadores graficos, comunicadores vy
organizadores de eventos para garantizar que el
contenido audiovisual esté alineado con los objetivos
institucionales.6. Programar con el equipo de
comunicaciéon el cronograma mensual de las
actividades para cubrir y realizar el material
audiovisual.

7.Apoyo en los diferentes eventos que desarrolle el
instituto cejefio de la recreacion y el deporte
INCERDE en cuanto a su organizacion, ejecucién y
cubrimiento.8 Generacion de contenido y boletines
para los medios de comunicacién para que haya
difusion de los logros y las acciones del instituto y del
deporte del municipio. 9. ElI contratista se
compromete a responder por todos y cada uno de los
insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que le
sean puestos a su disposicion para la prestacion de
servicios realizados, y responderd por ellos,
autorizando que el valor de lo extraviado sea
descontado automaticamente de los honorarios
pactados en caso de pérdida o extravio injustificado,
de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia
inmerso en el contrato. 10. Administrar y cuidar toda
la bateria movil del instituto, herramientas
tecnologicas y material publicitario.11 Apoyar en la
formulacién,  estructuraciéon,  presentacién vy
seguimiento del plan de accién. 12. Presentar informe
final consolidado que dé cuenta del cumplimiento
integro de la prestacién del servicio contratado, en el
mismo periodo de radicacién de los respectivos
documentos de la dltima cuenta de cobro. dicho
documento, sera imprescindible para el tramite del
ultimo pago. 13 apoyar el programa de vias activas,
recreativas y saludables con la comunidad 14. Asistir

ente a las reuniones que programe el

Descripcion del Avance: El contratista cumplié con el
desarrollo de las obligaciones especificas #1,2,3,4,5,,6,8,14
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5.2. ACCIONES CORRECTIVAS TOMADAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
(Diligencie un bloque por cada problema identificado)
- ) Acciones a implementar o
N° Prob!:m:: 7 h?IIazg%s :’del'g'ﬁiad; . Causas implementadas para solucionar los
que alectan la ejecucion del Lontra problemas identificados
1 N/A
¢ Se haran efectivas Polizas/Multas? Si NO
¢ Por qué?

Nota: A la fecha del informe, alin no se requiere hacerlas efectivas.

5.3. LIQUIDACION

Se liquida el Contrato:

Sl

X NO

Una vez revisados los documentos arriba sefialados las partes acuerdan la liquidaciéon del

Contrato haciendo constar que el valor del Contrato para todos los efectos legales y fiscales fue
de $39.836.666-Mas el valor de adicién de $

(;lyublere)
El valor de la cuenta final por saldos pendientes es de $5.550.000En virtud del analisis efectuado

al balance anterior, se concluye, que, exceptuando el saldo a favor del Contratista, las partes d
comun acuerdo se declaran a paz y salvo y se da por terminado el Contrato Nro. 2025P893ﬁ§
renunciando a cualquier reclamacién posterior.

5.4. RECOMENDACIONES

Qo Telefax 604 448 4497

@ La Ceja dei Tambo Antnoquna
@ incerdeceja@une.net.co *, www.incerde-laceja-antioquia.gov.co
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instituto Cegeno de la Recreacion y el Deporte
6. ANEXOS
/ )
1 Informe, documento soporte, planilla seguridad , declaracion juramentada, paz y salvo ,
liquidacién , arl.informe” final
Se firma en el municipio de La Ceja 15 de diciembre 2025 /
//«/ /A// AL
Nombre defContratista: Nombre del Supervisor
GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO
C.C. 79.980.140 DIRECTORA DE DEPORTE Y RECREACION.

CC. 1.040.044.023

Elaborado pgf: YESICA O/ couTRATISTA“VQ - / // w% // /

Revisado Por: Algjghdra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacion.
(& /’

Aprobado Por: Alejandra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacion. 4 /

© Calle 19 No.13-94 & incerde@laceja-antioquia.gov.co
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GUILLERMO ANDRES HOYOS
CAMACHO

EL INFORME DE ACTIVIDADES Y SUS
ANEXOS CORRESPONDIENTE DEL 1 DE
NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DEL
2025 CONTRATISTA ANTERIORMENTE
MENCIONADO SE ENCUENTRAN DE
MANERA DIGITAL EN LA SIGUIENTE
RUTA DE ACCESO:

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/ContractNoticePhases/View?P
PI=CO1.PPI1.36901011&isFromPublicArea
=True&isModal=False

Elaborado por: YESICA O/ contratista 02 / A//
Revisado Por: Alejandra Mart Bt/Dct ra de deporte y recre acién.
Aprobado Por AleMrt z Botero/Dire ddp eyre /,_.,/,-/I

@ Calle 19 No. 13-94 3 incerde@laceja-antioquia.gov.co
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

ARL [SUMQ S

—

Medellin, 03 de diciembre de 2025

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES
SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA SA..

CERTIFICA:

Que GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO identificado(a) con cédula de ciudadania 79980140 registra en nuestra base de
datos como trabajador(a) independiente.

A continuacidn se relacionan los datos de la afiliacion:
Fecha inicio cobertura: 23/01/2025 Fecha fin cobertura: 15/12/2025

INFORMACION DEL CONTRATANTE
INSTITUTO CEJENO DE LA RECREACION Y EL DEPORTE N811002944

ACTIVIDAD ECONOMICA:
3831201 - ACTIVIDADES DE CLUBES DEPORTIVOS, INCLUYE LOS CLUBES SOCIALES Y DEPORTIVOS

CLASE DE RIESGO: 3 PORCENTAJE DE COTIZACION: 2.436%
CENTRO DE TRABAJO: 0000000005 - ADMINISTRACION
CLASE: 1 PORCENTAJE: 0.522% TIPO COTIZANTE:  INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS SUPERIOR A UN MES
ACTIVIDAD ECONOMICA CENTRO DE TRABAJO:

1841501 - ACTIVIDADES DE OTROS ORGANOS DE CONTROL, INCLUYE LOS ORGANOS DE CONTROL QUE SON INSTITUCIONES DEL ESTADO
QUE NO PERTENECEN A NINGUNA RAMA DEL PODER PUBLICO Y CUENTAN CON AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y PRESUPUESTAL PARA

Y DE LOS PARTICULARES O ENTIDADES QUE MANEJEN FONDOS O BIENES DE LA NACION;
SU DIRECCION Y VIGILANCIA, AS| COMO LO RELATIVO A LA IDENTIDAD DE LAS PERSONAS

INFORMACION DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD ECONOMICA:

CODIGO DE ACTIVIDAD: 1841501
CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACION: 0.522%

Su pago lo debe realizar con riesgo 1 (0.522 %), teniendo en cuenta lo siguiente:

Articulo 11, Decreto 723 de 2013: Cotizacién ¥ Pago: La cotizacién se realizaré tenfendo en cuenta el mayor riesgo entre:
1. La clase de riesgo del centro de trabajo de Ia entidad o institucién.
2. El propio de la actividad ejecutada por el contratista,

Pardgrafo 1: Cuando las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomar4 la actividad principal o institucion.
Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la informacién aquf contenida sea real, visite

www arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente codigo Unico de generacion valido por un mes:
C391897092533741517

Direccion de Aseguramiento Seguros Obligatorios

Este certificado tiene validez para efectos de afiliacién del trabajador a SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A. asl .como para su desafiliacion
Importante: La informacién contenida en este certificado puede ser validada en cualquier momento por SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S A,

Este certificado fue generado con la informacion registrada en la base de datos el: 03/12/2025 11.31 AM

Direccion IP: 201,184.227.186, 192.230.104.3, 172.16.42.57



La ceja 15 de diciembre 2025

ACTA DEVOLUCION
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La contratista hace entrega del siguiente elemento utilizados para el desarrollo de
la respectiva funcién en su cargo, utilizadas para las diferentes actividades del
Instituto Cejefio de la Recreacion y el Deporte INCERDE:

DETALLE DE
PLACA LOS MARCA MODELO SERIE CNT. |OBSERVACIONES
IMPLEMENTOS
: Maxlin PM-805 N/A Sin uso. Presenta
DAD 008 Am":gﬁ?:;" de 1 | desgaste. Revision
técnica.
DAD 009 Mixer Phonic AM220P N/A y Sin Uso.
DAD 010 Amplificador portatil Speed SG13000 N/A 1 Sin uso y desgaste.
+ micréfono Revisién técnica.
DAD 014 | Micréfono profesional | Rode Rycote | CO9G88LT#ABM | DC0167731 1 Sin uso.
. Weifen WF6663A 3520 Dafio en una de
DAD 015 | Tripode profesional 1 sus partes.
oy Nikon D-5600 + 18-55 Fallas en memoria.
DADG16|  CAmara digital VR ! | Requiere revision,
DAD 017 Cabina activa Beta Thres 1
DAD 018 Cabina activa Beta Thres 1
Base receptora + UHF 322 .
DAD 020 antena UHF 2 Sin uso.
Cabina recargable + PB-15L Woofer
DAD 021 2 micréfonos 151 1
DAD 063 Dos micréfonos Ag‘:&fgn TDM-340T 2 Sin uso.
Micréfono ProDJ TS-331B ;
DAD 065 inalémbiico 1 Sin uso.
DAD 070 _ Miqréfor_mo Seagate SRDOVN2 1
inalambrico
DAD 071 Pilece diani J&R 35162 1 Pérdida del
elemento.
Parlante recargable + J&R
DAD 078 micréfono 1
. Parlante + micréfono Shure PGA58 Cable XLR
Sin placa inaliribico 1 Con cables.
Micréfono con cable 2 Dafios en
estructura.
Arafias publicitarias 7 Dafios en
estructura.
Estandartes 70x80 1
Dummy (Arco) y 5x3/ 2
bastidor 190x200

Roll Up Institucional

Dafios en parte
superior.

© Calle 19 No. 13-94
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Roll Up Media Usado para Copa
Maratén 2024 1 Elite de
Baloncesto.
Cables de microfono 8

Dada en La Ceja del Tambo, a los quince dias del mes de diciembre de dos mil
veinticinco (15/12/2025)

peids WS 13

Nombre del Supervisor
ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO

DIRECTORA DE DEPORTE Y RECREACION.

C.C. 1.040.044.023 GUILLERM%!DRES HOYOS CAMACHO
Apoyo al area de comunicaciones
Entrega
© Calle 19 No. 13-94 62 incerde@laceja-antioquia.gov.co
@ Telefax: 604 448 4497 & LaCeja del Tambo - Antioquia
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PAZY SALVO

1. Informacién del supervnsor

Nombre: ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO Cargo: DIRECTORA DE DEPORTE

Y RECEACION
2. Informacion del contratista s e o
Nombre: Guillermo Andrés Hoyos ' RUT Y/O NIT: 79.980.140
Camacho _ '
Documento: 79.980.140 Teléfono: 3043866589

N° del contrato: 2025PS013013 . .
- Email: andreshoyoscamacho@gmail.com

3. Informacién del contrato
Objeto: Prestacién de servicios de apoyo ala gestlon redes sociales y las diferentes
actividades que realiza el area de comunicaciones del Instituto Cejefio de la Recreacion y
el Deporte INCERDE

e

oy ‘ T Fecha de
Duraclén./ | Fecha de inicio e instica
PN ' o ' | Dia: 23 Mes: 01 ~ Dia: 15 Mes: 12
S2fdises . : , | Af0:2025 Afi0:2025
Valor ejecuty ‘ ; . o . Forma de pago
$39.836.666

Mensual

4. Concepto de Paz y Salvo

" El contratista cumphé con el objeto y las obhgamones especif cas establecidas en el contrato, efectud
las cotizaciones al sistema integral de seguridad social segun lo dispuesto en la normatividad vigente,
encontrandose a paz y salvo por todo concepto con el INSTITUTO CEJENO DE LA RECREACION Y
EL DEPORTE.

INVENTARIO x  ARCHIVO FINANCIERA x

5. Firma | o
Se firma en La Ceja Antioquia,15_dici€mbre de 20

Y 2, ” o

ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO Guillerm%ndr’és Hoyos Camacho
DIRECTORA DEPORTIVA Y RECREATIVA
Supervisora Contratista.

/;;/w

Elaboro y proyecto :ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO/ Directora de deporte y recréacion
Reviso y aprobé: LUIS ADRIAN CHICA RIOS / GERENTE GENERAL /ws

@ Calle 19 No.13-94 £ incerde@laceja-antioquia.gov.co
B Telefax: 604 448 4437 © LaCeja del Tambo - Antioquia
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LA CEJA DEL TAMBO

DICIEMBRE DE 2025

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR N°10
INSTITUTO CEJENO DE LA REACCION Y EL DEPORTE —INCERDE
NIT: 811002944-9 DEBE A:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

79.980140

DIAGONAL 13E # 17 - 25

DIRECCION: CONJUNTO RESIDENCIAL RIVERAS DEL
TAMBO
APARTAMENTO 203 - TORRE 3

N° DE CONVENIO O CONTRATO: 2025PS013013

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION REDES SOCIALES Y LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE REALIZA EL
AREA DE COMUNICACIONES DEL INSTITUTO
CEJENO DE LA RECREACION Y EL DEPORTE
INCERDE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

$39.836.666

VIGENCIA DEL CONTRATO:

23 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE 2025

PERIODICIDAD DEL PAGO:

MENSUAL

PERIODO DE PAGO:

DEL 1 NOVIEMBRE - AL 15 DICIEMBRE

DEPENDENCIA:

DIRECCION DEPORTIVA

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO

VALOR DE LA CUENTA DE COBRO:

$5.550.000

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL:

4625042034 CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE y 4629127281 AL MES DE
DICIEMBRE

BANCO:

BANCOLOMBIA

TIPO DE CUENTA:

CUENTA DE AHORROS

N° DE CUENTA BANCARIA:

02300005345

Yo, electrénicamente, ademas, me comprometo a informar oportunamente al INCERDE, cualquier cambio que se presente
frente a mis responsabilidades tributarias. Abajo firmante certifico bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo a lo
preceptuado en el articulo 499 del estatuto tributario, declaré voluntariamente y bajo la gravedad de juramento, que no soy
responsable del impuesto sobre las ventas, y no estoy obligado a facturar.

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO

CC: 79.980.140




INFORME N° 10

CONTRATO N° 2025P5013013

VIGENCIA DEL CONTRATO 23 de Enero al 15 de diciembre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA Guillermo Andrés Hoyos Camacho

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 79.980.140

PERIODO DEL INFORME Mes de Noviembre y Diciembre del 2025

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion redes sociales y las
diferentes actividades que realiza el drea de comunicaciones del

OBJETO DEL CONTRATO Instituto Cejefio de la Recreacion y el Deporte INCERDE
COMUNICACIONES Direccién Audiovisual y apoyo en redes sociales
SUPERVISOR Alejandra Martinez Botero

INFORME DE ACTIVIDADES:

1. Disefar campanas de contenido visual y multimedia para promover las actividades
deportivas, recreativas y culturales organizadas por el instituto.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
Se realizd la produccién de los videos de video invitando a tener una sana convivencia
dentro y fuera de los escenarios deportivos.
También video y flyer de las vacaciones recreativas de fin de afo.

POBLACION ATENDIDA
Nifos, adolescentes y comunidad en general.

instituto_incerde
11 inst

P~
o e e N et
'FOREATIVAS
B N e
iCon mucha diversion para quo .
aprovechos tu tiempo libre! ,_ 8
\A 4
Para ninos desde los 6 hasta los 11 anos de edad.
Los menores deben presentarse el 2 de diciembre en el Incerde

con un adulto responsable, llevar el consentimiento firmado,
fotocopia del documento de identidad y de la EPS.

am a12:00 pm

Gl ianmato a participarl 3

#incerde

@ instituto_incerde '

1Vac Recreativas INCERDE!

con Meta Al




2 Grabar, editar y producir videos promocionales, informativos, transmisiones en vivo y
reportajes que reflejan el impacto de los eventos y programas del Incerde.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
Se realizd los siguientes videos:
Video informativo de actividades del mes de noviembre.
Video informativo de la remodelacién y nueva dotacién de maquinas del gimnasio Los Sauces.
Video informativo y de invitacién a participar del Reto de la Montafia - Organiza Picoro Running.
Video cubrimiento de la entrega de dotacién a la escuela Las Lomitas, ganadores del concurso “La
Ola del Movimiento”.
Video informativo sobre el avance de la remodelacién del gimnasio Los Sauces.
Video cubrimiento de entrega de uniformes a la Seleccién La Ceja que participaron en el Zona
Oriente del Baby Futbol.
Video cubrimiento de entrega de uniformes a los deportistas que participaron en los juegos
departamentales que se realizaron en Copacabana y Girardota.
Video resumen de la primera jornada de los Juegos Departamentales.
Video cubrimiento del Campamento LAT 360 de tenis.
Video invitacion “Vacaciones Recreativas”.

POBLACION ATENDIDA:
Comunidad, deportistas y promotores Incerde.
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3 Supervisar la publicacién y el disefio de contenido audiovisual en las plataformas
digitales del instituto, asegurando una presencia atractiva y consistente.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Manejo del contenido para el feed de instagram y del Facebook

POBLACION ATENDIDA:
Comunidad y seguidores digitales del Incerde.
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4 Registrar fotografica y audiovisualmente las competencias, torneos y actividades
comunitarias, destacando la participacion ciudadana y los logros locales.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Reto de La Montafia.
Visita a la Escuela Las Lomitas.
Entrega de uniformes primera delegacion Juegos Departamentales.
Visita de James Rodriguez.
Entrega de uniformes, segunda delegacion Juegos Departamentales.
Cubrimiento al Campamento LAT 360 tenis.

POBLACION ATENDIDA:
Publico y Deportistas
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5 Trabajar en conjunto con disefadores graficos, comunicadores y organizadores de
eventos para garantizar que el contenido audiovisual esté alineado con los objetivos
institucionales.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Disefio de flyer para informar los ganadores y resultados de los Juegos Departamentales.

POBLACION ATENDIDA:
Publico.
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6 Programar con el equipo de comunicacion el cronograma mensual de las actividades
para cubrir y realizar el material audiovisual.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se realizd la reunién del comité de comunicaciones con gerencia y la direccidn deportiva
Incerde.

POBLACION ATENDIDA:
Direccion deportiva y comunicaciones.



7 Apoyo en los diferentes eventos que desarrolle el instituto cejefio de la recreacion y el
deporte INCERDE en cuanto a su organizacion, ejecucion y cubrimiento.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Cubrimiento y acompafiamiento de la actividad del Incerde (Aerdbicos), en las Fiestas del
Corregimiento de San José, la cual no se realizd, porque las personas no llegaron.

POBLACION ATENDIDA

8 Generacion de contenido y boletines para los medios de comunicacién para que haya
difusion de los logros y las acciones del instituto y del deporte del municipio.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se envio material a los medios de comunicacion.

POBLACION ATENDIDA:
Medios de Comunicacion.



-~ . x -~
90 instituto_incerde y misticadeportiva_ : 'uﬂ orbita365_y alex.florezcastro 2 eb' instituto_incerde y misticadeportiva_

%=/ LaCeja, Antioquia
@'

-
1/8

AT

Nwistica

[ ANTIOQUIA |
iTres oros en la

iEl Incerde presehte = & \/ primera jornada!
enlazonatural™ 3%, - \ La Ceja brill6 en el
Con éxito finalizo el ; . inicio de los Juegos
torneo veredalde . . Departamentales-al
fiithol de salon 2025 N, g Y tames Rodriguez visité La Caja y deid obtener 12 préseas

9

10

11

inspiracion a ninos y jévenes en sus
escenarios deportivos, acompanado del
. concejal Alex Florez

www.medioorbita365.com

El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que le
sean puestos a su disposicion para la prestacion de servicios realizados, y respondera
por ellos, autorizando que el valor de lo extraviado sea descontado automaticamente de
los honorarios pactados en caso de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con el
deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Como contratista audiovisual del Incerde, los equipos que utilizo son de mi propiedad.
POBLACION ATENDIDA:

Administrar y cuidar toda la bateria movil del instituto, herramientas tecnoldgicas y
material publicitario.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:
Apoyar en la formulacidn, estructuracidn, presentacion y seguimiento del plan de
accion.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:



12 Presentar informe final consolidado que dé cuenta del cumplimiento integro de la
prestacion del servicio contratado, en el mismo periodo de radicacion de los respectivos
documentos de la tultima cuenta de cobro. Dicho documento, sera imprescindible para el
tramite del ultimo pago.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:

13 Apoyar el programa de vias activas, recreativas y con la comunidad.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:

14 Asistir puntualmente a las reuniones que programe el INCERDE.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Reunion mensual Incerde

POBLACION ATENDIDA:
Indeportes, promotores (Incerde) y padres de familia.

Guillermo Andrés Hoyos Camacho

CC:79.980.140



DECLARACION JURAMENTADA
Diciembre del 2025

Sefiores:
INSTITUTO CEJENO PARA RECREACION Y EL DEPORTE INCERDE
La Ceja

Asunto: Declaracién juramentada para disminuir la base gravable de la retencién en
la fuente a titulo de renta.

De manera atenta, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 4, paragrafo 1 del decreto
nacional 2271 de 2009, presento solicitud para disminuir la base de retencion en la fuente
con los aportes que se realiz6 al sistema de seguridad social por el contrato N°
2025PS013013 23 enero de 2025.

Para tal efecto de manera libre y espontanea certifico bajo la gravedad de juramento que:

a) Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios de seguridad social
corresponden, a los ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a
retencion

b) EIl valor a disminuir de base de retencion en la fuente corresponde al periodo que
origina el pago 1 Noviembre 15 Diciembre del 2025.

Los aportes realizados al sistema de seguridad social segun planilla N°4625042034 que
corresponde al mes de Noviembre y N°4629127281 de Diciembre a cudl adjunto,
corresponde a este contrato en la proporcién que abajo relaciono.

¢) El monto para disminuir la base de la retencion en la fuente por concepto de salud,
pensién y ARL por este contrato es:

MES NOVIEMBRE DICIEMBRE
CONCEPTO VALOR VALOR
Salud $ 287.500 $ 287.500
Pension $ 368.000 $ 368.000
ARL $ 12.100 $ 12.100
TOTAL $ 667.600 $ 667.600

“De conformidad con el Paragrafo 4, del articulo 11 del Decreto Reglamentario 2231 de diciembre 22 de 2023,
le solicito a mi Agente Retenedor, practicar la retencion en la fuente contemplada en el Articulo 383 del Estatuto
Tributario, ya que para efectos de la declaracion de Renta del ejercicio 2024, en caso de tener dicha obligacion,
no tomaré los costos y gastos asociados a mi actividad econdmica, segun lo previsto en el Articulo 1.2.4.1.6 de
este Decreto 2231”.

Guillermo Andrés Hoyos Camacho

CC:79.980.140
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CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS SURAMERICANA 5.A. en desamolio de su programa especial para ka garantia del Plan de Beneficios en Saked denomanado EPS
SURA

CERTIFICA

Oue GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO identificedoia) con CEDULA DE CIUDADANIA nimers T88B0140 esta registrado(a)
en el FBS EPS SURA con la siguiente informacsn:

TIEG ¥ MUME RO DE IDENTIFICACION
MOMBRES ¥ APELLIDOS

TIBG DE AFILIADD

PARENTESCO

ESTADO DE AFILIACION

CALUSA ESTADD DE LA AFILIACION
FECHA DE INGRESD A EPS SURA
FECHA RETIRO EPS SURA
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA
SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ARD
EMPLEADOR(ES)

DIRECCION DE AFILIACIONES

Fecha de generacion: 011212025

£ 798B0140

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO
TITULAR

TITULAR

TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
COBERTLRA INTEGRAL

0140712023

ACTIVOIA)

112

51

£ 79860140 GUILLERMO HOYOS DESDE /0262025

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS



PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES DE NOVIEMBRE Y DICIEMBRE

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

& Scotiabank. (8 COLPATRIA

DATOS GENERALES DE LA PLANKLA

TIPC IDENTIFICACION: CEDULADE CLDABANIA - MIMERD DE IDENTIFICACION: 180 PLANILLA:
© RAZOH SOCIAL: GlaL HOYOS CAM) o S

CILOADMUNICIPC: LACEIA  DEPARTAMENTD: AKTIOONA | | piag e pom:

o CRIIN 1990 APTO 248 TE : 12M56) || FECHA PAGD Jaanabmmid):

TIPG APDRTANTE: G2-NDEPENDSENTE  CLASE APORTANTE: INDEPENDIENTE

PO EMPRESA: PRIVADA  ACTIMOAD ECONDMICA: Owes iegirs & addeion.

FORMA DF PRESENTACION: SUCLRSA  SUCLIRSAL | DEPERDENCIA: 01 - ENERO 204

APORTANTE EXCHERADD PAGD APORTES SALLID, SENA E ICEF (REFORMA TRIEUTARIA): NO

ABIE0AIOBL  THODE PLANILLA
nesismiig ARO 205 PERIOOO COTIZACION SALUD:
o
WEAE MUIMERD AUTCRIZACION

LINCEPENDIENTES
mas

MES  emimbee AAD

ADETERG

ADMRISTRADCRA T TOTALES.
COBGO | RONERE ]
B [25-14 COLPERSIONES. 1 1 1
SUBTOTALES:
TOTAL APORTES & SAL
TNCAPACIDAD PRt
ADMNISTRADCRA. . R | LICENCIA MATERNDAD SHLDO A FAVOR UOUBACON | MaRA, TOTALES
NOMERE m;‘mm| VALOR || vALOR PLANILLA waom | comaCon | Mgt | comzaciow | pRee APORTES o | DESCUENTO VALDR PAGADO
il I 3 ET] I Y| 3 287 ] 3 5 3 3757500
] s287308
TOTAL APORTES A HESGE
ADMNETRADORA I SAL00 £ FAVDR LOQUDACEN
COMGO T NOMERE 1 LA WALGR COTIZACKN
50 | ) I 7 T EREE]
ESESC]

g =
— o | svmmen | sapam e ool 35| 2 2 | el a5l |8 | s . " o po— 5
e proe v g: HHCECEEN AT TR L B PR YT T e et O TP -l et e R e et e
gl5[tE £ = TRAEAD
e T e Tiamon ) BT EEET 5 T30 Fomal §Sa004A e L L T THGEITR | § 2T EE| T BT L BT
e e L, fcouress:| | 2.300000 ursser] | 2300000 b st | | 2300.00]
ks pRESTAGO jonES NA DE
4 RACH
s o
\ iy
TOTAL PAGADO: $ 667.600
PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL § scotiabank. & COLPATRIA
[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE [ DATOS CENERALES DE LA PLANRLA_ ]
TIPO IDERTIFICACKIE CEDULA DE CAIDADANIA  NUINERD OE IDENTIFICACION: TR | | e AL JreT— L NDEPENIENTES
© RAZON SOCIAL GuaLs : . .
HONEE O A [P —— v, || PEma VES [ e PERGA0 COMZACEN ShLuD: MES  dcantve AND s
GRECCION. £R1IN 1990 APTO 140 TELEFCHD: 123567 ) o o
TIPD APCRTANTE: G2-WOEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LIMOEPENDIENTE || 55T PG amsm IR NUMERD ALTORIEACION .
TIPO EMPRESA: ACTIADAD ECONOMICA it s adkckin,
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TOTAL APORTES &
ACMINTRADORA T SALDG A FAVDR LOUDACEN
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newTInc npe | sunmeo | sausma [neo or HE A u 5 nOCADOR i 5] CENTRO i
o [ 2H g: T R R R B Tapgs | PO arwm (3 ec e ey L S i et R [P et e i it e
alglHE ESPECIAL =i 2 TRABAK
T T T W BT EETT 5 W] & SEA0RCIA e L . Tl TR 3 12T EE T BT L BT
oS T ST [poupese| | 2 sa.0od lurasierd | 2 106 00 b sisa | |2 300.0]
s pRESTAG joHES hk DE
: WAL
oo oE
X J LD
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VALIDACION SEGURIDAD SOCIAL SECOP II

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

4625042034 59- Independiente No aplica 2025-11-05 2025-11 2,300,000 287,500 368,000 12,100 0 0
con contrato de exito
prestacion de

servicios superior

a1mes
Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
4629127281 53- Independiente No aplica 2025-11-24 202512 2,300,000 287,500 365,000 12,100 (1] 0 C

con contrato de exitosa

prestacion de
SErvicios superior

a1mes

8:15d0OG - b 7540 <@ .

Aca debera de subir su planilla 1 docs.google.com @)
(PDF)

»¢ SoporteDePago »r SoporteDePago.

Nombre completo * Nombre completo *

H m 5
andieeicyes Camacho Andrés Hoyos Camacho

Fecha de diligenciamiento del
formulario

Fecha de diligenciamiento del
formulario

/2
10/11/2025 24/11/2025

Nimero de identificacién (C.C) * Nimero de identificacién (C.C) *

73380140 79980140
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La Ceja del Tambo

1. DATOS GENERALES

LUGAR LA CEJA

DIRECCION/DEPENDENCIA

DIRECCION DEPORTIVA

QUIEN ENTREGA

ANDRES HOYOS CAMACHO

N° DE CONTRATO

2025PS013013

VIGENCIA DEL CONTRATO

23 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE 2025

OBJETO DEL CONTRATO

INCERDE

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
REDES SOCIALES Y LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
QUE REALIZA EL AREA DE COMUNICACIONES DEL
INSTITUTO CEJENO DE LA RECREACION Y EL DEPORTE

NOMBRE DEL SUPERVISOR

ALEJANDRA MARTINEZ

CARGO

DIRECTORA DEPORTIVA

2. EENTREGA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Disefiar campafias de contenido visual y
multimedia para promover las actividades
deportivas, recreativas y culturales
organizadas por el instituto.

Aporte para el desarrollo y creaciéon de
campanfas visuales y multimedia que
fortalecen la promocion de las
actividades deportivas, recreativas y
culturales, articulado con el gerente, la
direccion deportiva y los promotores.

Grabar, editar y producir videos
promocionales, informativos, transmisiones
en vivo y reportajes que reflejan el impacto de
los eventos y programas del Incerde.

Realicé la produccion, grabacion, edicién
y difusion de videos promaocionales,
informativos, transmisiones en vivo y
reportajes que reflejaron el impacto de
los eventos y programas del Incerde.

Supervisar la publicacion y el disefio de
contenido audiovisual en las plataformas
digitales del instituto, asegurando una
presencia atractiva y consistente.

Supervisé la publicacién y el disefio de
contenido audiovisual en las plataformas
digitales del instituto, asegurando una
presencia impactante y consistente, en
trabajo articulado con mi compafiero de
comunicaciones.

Registrar fotografica y audiovisualmente las
competencias, torneos y actividades

Registré fotografica y audiovisualmente
competencias, torneos y actividades
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comunitarias, destacando la participacion
ciudadana y los logros locales.

comunitarias, destacando la participacion
ciudadanay los logros locales, lo que
aporto significativamente a la visibilidad y
proyeccion de estas iniciativas y del
trabajo de todo el equipo Incerde.

Trabajar en conjunto con disefiadores
graficos, comunicadores y organizadores de
eventos para garantizar que el contenido
audiovisual esté alineado con los objetivos
institucionales.

Trabajé en conjunto con disefiadores
graficos, comunicadores y organizadores
de eventos para garantizar que el
contenido audiovisual estuviera alineado
con los objetivos institucionales.

Programar con el equipo de comunicacion el
cronograma mensual de las actividades para
cubrir y realizar el material audiovisual.

Programamos con mi comparfiero de
comunicaciones el cronograma mensual
de actividades a cubrir y registrar
audiovisualmente, manteniendo una
comunicacion constante y efectiva que
permitié coordinar, difundir y ejecutar con
calidad cada proceso.

Apoyo en los diferentes eventos que
desarrolle el instituto cejefio de la recreacién
y el deporte INCERDE en cuanto a su
organizacion, ejecucion y cubrimiento.

Acompafie de manera efectiva los
eventos del Instituto Cejeiio de la
Recreacion y el Deporte — INCERDE,
fortaleciendo su organizacién, ejecucion y
cubrimiento audiovisual, lo que permitio
una mejor visibilidad y registro de cada
actividad.

Generacion de contenido y boletines para los
medios de comunicacién para que haya
difusion de los logros y las acciones del
instituto y del deporte del municipio.

Desarrollamos contenido y boletines para
los medios de comunicacion en
compafiia de mi compafiero de
comunicaciones, logrando una amplia
divulgacion de las noticias, eventos y
logros del Instituto Incerde.

El contratista se compromete a responder por
todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales
gue le sean puestos a su disposicion para la
prestacion de servicios realizados, y
respondera por ellos, autorizando que el valor
de lo extraviado sea descontado
automaticamente de los honorarios pactados
en caso de pérdida o extravio injustificado, de

Aporte mis equipos personales para el
desarrollo de las actividades,
garantizando igualmente el debido
cuidado de los elementos institucionales;
sin embargo, dejé claro que mi labor se
ejecuto principalmente con mis propios
recursos y herramientas de trabajo.
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acuerdo con el deber de cuidado y diligencia
inmerso en el contrato.

Administrar y cuidar toda la bateria movil del
instituto, herramientas tecnolégicas y material
publicitario.

Administramos y cuidamos la bateria
movil, herramientas tecnolégicas y piezas
publicitarias del instituto, garantizando
siempre su buen estado y conservacion
cuando fue necesario utilizarlas.

Apoyar en la formulacion, estructuracion,
presentacion y seguimiento del plan de
accion.

Cuando requirieron de mi presencia,
apoyé en la formulacién, estructuracion,
presentacion y seguimiento del plan de
accion, dejando claro el compromiso
institucional de Incerde en la ejecucion de
sus objetivos.

Presentar informe final consolidado que dé
cuenta del cumplimiento integro de la
prestacion del servicio contratado, en el
mismo periodo de radicacion de los
respectivos documentos de la Ultima cuenta
de cobro. Dicho documento, sera

imprescindible para el tramite del dltimo pago.

Adjunto el informe final consolidado que
da cuenta del cumplimiento total del
servicio contratado, requerido para el
trdmite del dltimo pago.

Apoyar el programa de vias activas,
recreativas y con la comunidad.

Apoyé el programa de vias activas,
recreativas y comunitarias, desarrollando
una jornada que tuvo excelente acogida e
impacto en la comunidad deportiva y
ciudadana, dejando trazado el camino
para su continuidad y fortalecimiento en
el préximo afio.

Asistir puntualmente a las reuniones que
programe el INCERDE.

Asisti puntualmente y con total
disposicién a las reuniones programadas
por el INCERDE, manteniéndome
siempre atento y participativo en cada
una de ellas
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ANEXOS: (EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS: 9 FOTOS, EN UNA SOLA HOJA)
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INFORME FINAL La Ceja del Tambo

3. ENTREGA DE CONOCIMIENTOS

INFORMACION IMPORTANTE Y CLAVES:

Correo institucional: audiovisual@incerde-laceja-antioquia.gov.co
Contraseia: Gobierno2025

Y demas plataformas adscritas a la entidad.

Instagram: instituto_incerde - Contrasefia: Incerde-2025/*
Instagram: lacejamediamaraton - Contrasefia: mmc2025*/-

ACTIVIDADES PENDIENTES: No tengo actividades pendientes.

4. RESULTADOS POSITIVOS

e Mitrabajo audiovisual permitio resaltar y visibilizar el buen trabajo de la gerencia, la direccion
deportiva, los promotores, clubes y aliados externos, proyectando el deporte del municipio a
nivel departamental, nacional e incluso internacional. Desde la fotografia, el video y la
creacion de campafias, aporté a que cada logro y proceso quedara documentado, reconocido

y valorado.
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5. ASPECTOS A MEJORAR

6. FIRMAS

® Es necesario fortalecer el alineamiento de roles dentro del instituto para optimizar la
comunicacién interna, asi como contar con un espacio fisico adecuado que facilite el trabajo y
el desarrollo de los procesos audiovisuales y de comunicacion.
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