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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                             Barranquilla, Diciembre de 2025  

 

Señor(a) 
MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7550941 
Coordinador Académico Construcción 
CONSTRUCCIÓN 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Diciembre del año 
2025 

Referencia: No 7550941 del año 2025 

 

HERLYS DANIRA MERCADO RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1046337510 de Santa Lucia, en mi calidad de Contratista del SENA, en CONSTRUCCIÓN, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: k).  un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2025 por valor 

de (4446193). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 

cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, 

en la cuenta AHORROS No. 87041348926 NEQUI, cuyo titular es el Contratista. 

Plazo: Será hasta el 29 de Diciembre de 2025. 

OBJETO: Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la 

estrategia de aprendizaje por proyectos en los programas de formación de 

CONSTRUCCIÓN, participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y 
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gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la información y la 

comunicación que brinda la entidad, atendiendo las políticas institucionales y la 

normatividad vigente 

 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
SEGÚN EL ÁREA DE 
CONOCIMIENTO ASIGNADA 
E N EL OBJETO 
CONTRACTUAL Y ACORDE 
AL NIVEL DE FORMACIÓN, 
JORNADA Y MODALIDAD 
ESTABLECIDA EN LA 
PROGRAMACIÓN 
ESPECÍFICA DE ACCIONES 
DE FORMACIÓN. 

IMPARTIR FORMACIÓN  
ACADÉMICA PRESENCIAL 
RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE MEDIR 
CONSTRUCCIONES SEGÚN 
TÉCNICAS Y 
PROCEDIMIENTOS 
TÉCNICOS PARA LA FICHA 
N° 3146168 DIBUJO Y 
MODELADO 
ARQUITECTONICO Y DE 
INGENIERIA 

EVIDENCIAS: 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN BIM 2 
NODO DE 
CONSTRUCCIÓN; 
INSTRUCTORA: 
HERLYS DANIRA 
MERCADO 
RODRIGUEZ.  FOTOS, 
VÍDEOS, 
SOCIALIZACIONES, 
TALLERES  MESA 
REDONDA  FICHAS N° 
3140545 Y 3146168 

2 EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
SEGÚN EL ÁREA DE 
CONOCIMIENTO ASIGNADA 
E N EL OBJETO 
CONTRACTUAL Y ACORDE 
AL NIVEL DE FORMACIÓN, 
JORNADA Y MODALIDAD 
ESTABLECIDA EN LA 
PROGRAMACIÓN 
ESPECÍFICA DE ACCIONES 
DE FORMACIÓN. 

IMPARTIR FORMACIÓN  
ACADÉMICA PRESENCIAL 
RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE DIBUJAR 
OBJETOS EN DOS Y TRES 
DIMENSIONES DE 
ACUERDO CON 
PRINCIPIOS DE 
SISTEMAS DE PROYECCION 
PARA LA FICHA N° 
3146168 DIBUJO Y 
MODELADO 

EVIDENCIAS: 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN BIM 2 
NODO DE 
CONSTRUCCIÓN; 
INSTRUCTORA: 
HERLYS DANIRA 
MERCADO 
RODRIGUEZ.  FOTOS, 
VÍDEOS, 
SOCIALIZACIONES, 
TALLERES  MESA 
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ARQUITECTONICO Y DE 
INGENIERIA 

REDONDA  FICHAS N° 
3140545 Y 3146168 

3 EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
SEGÚN EL ÁREA DE 
CONOCIMIENTO ASIGNADA 
E N EL OBJETO 
CONTRACTUAL Y ACORDE 
AL NIVEL DE FORMACIÓN, 
JORNADA Y MODALIDAD 
ESTABLECIDA EN LA 
PROGRAMACIÓN 
ESPECÍFICA DE ACCIONES 
DE FORMACIÓN. 

IMPARTIR FORMACIÓN  
ACADÉMICA PRESENCIAL 
A TRAVÉS, VÍDEOS 
ILUSTRATIVOS   Y 
TALLERES DE DIBUJO 
ASISTIDO POR 
COMPUTADOR PARA LA 
FICHA N° 3140545 DE 
DIBUJO DIGITAL DE 
PROYECTOS 
ARQUITECTONICOS Y DE 
INGENIERIA 

EVIDENCIAS: 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN BIM 2 
NODO DE 
CONSTRUCCIÓN; 
INSTRUCTORA: 
HERLYS DANIRA 
MERCADO 
RODRIGUEZ.  FOTOS, 
VÍDEOS, 
SOCIALIZACIONES, 
TALLERES  MESA 
REDONDA  FICHA N° 
3140545 

4 EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
SEGÚN EL ÁREA DE 
CONOCIMIENTO ASIGNADA 
E N EL OBJETO 
CONTRACTUAL Y ACORDE 
AL NIVEL DE FORMACIÓN, 
JORNADA Y MODALIDAD 
ESTABLECIDA EN LA 
PROGRAMACIÓN 
ESPECÍFICA DE ACCIONES 
DE FORMACIÓN. 

IMPARTIR FORMACIÓN  
ACADÉMICA PRESENCIAL 
RESULTADOS DE 
APRENDIZAJE ELABORAR 
MODELOS 
ARQUITECTÓNICOS Y 
URBANOS DE ACUERDO 
CON TÉCNICAS DE 
REPRESENTACIÓN 
DIGITAL, ESTÁNDARES 
GRÁFICOS Y 
METODOLOGÍAS CAD Y 
BIM PARA LA FICHA N° 
3231724 DIBUJO Y 
MODELADO 
ARQUITECTONICO Y DE 
INGENIERIA 

EVIDENCIAS: 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN 
CONVENCIONAL 6 
NODO DE 
CONSTRUCCIÓN; 
INSTRUCTORA: 
HERLYS DANIRA 
MERCADO 
RODRIGUEZ.  FOTOS, 
VÍDEOS, 
SOCIALIZACIONES, 
TALLERES  MESA 
REDONDA  FICHA N° 
3231724 DIBUJO Y 
MODELADO 
ARQUITECTONICO Y 
DE INGENIERIA 

5 APOYAR PROCESOS DE 
REGISTRO CALIFICADO 
PARA LOS PROGRAMAS DE 
EDUCACIóN SUPERIOR DEL 
áREA TEMáTICA OBJETO 
DEL PRESENTE CONTRATO, 

APOYO EN PROCESO DE 
REGISTRO CALIFICADO, 
GESTION DOCUMENTAL Y 
AUTOEVALUACION PARA 
EL PROGRAMA DE 

APOYAR PROCESOS 
DE RENOVACIÓN DE 
REGISTRO 
CALIFICADO PARA EL 
PROGRAMA DE 
DECORACION DE 
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CUANDO EL CENTRO LO 
REQUIERA. 

DECORACION DE 
ESPACIOS INTERIORES 

ESPACIOS 
INTERIORES BAJO LA 
SUPERVICION DEL 
EQUIPO DE 
AUTOEVALUACION 
CONFORMADO POR 
EL CENTRO DE 
FORMACION 

6 REGISTRAR 
OPORTUNAMENTE EN 
AQUELLOS CASOS DE 
INASISTENCIAS, 
DESERCIONES, 
CONDICIONAMIENTOS DE 
MATRíCULA, CANCELACIóN 
DE MATRíCULA EN EL 
APLICATIVO SOFIA PLUS DE 
ACUERDO CON LO 
ESTABLECIDO EN EL 
REGLAMENTO DEL 
APRENDIZ VIGENTE. 

REGISTRO OPORTUNO DE 
INASISTENCIA, 
DESERCIONES DE LOS 
APRENDICES RETIRADOS 
DE LA FICHAS  N° 3146168, 
3231724 Y  3140545  
REQUERIDAS PARA 
CUMPLIR CON LA 
OBLIGACIÓN DEL 
INSTRUCTOR 

EVIDENCIA EN 
DESARROLLO DEL 
APLICATIVO SOFIA 
PLUS Y 
NOTIFICACIONES VIA 
CORREO 
ELECTRONICO 
ENVIADOS PARA 
REPORTE DE 
NOVEDAD DE 
APRENDICES, 
INSTRUCTORA:  
HERLYS DANIRA 
MERCADO 
RODRIGUEZ 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1077200314 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en () folios 

Cordialmente,  

 

 

 

HERLYS DANIRA MERCADO RODRIGUEZ 

Contratista 

C.C. No. 1046337510 

 

Recibí a satisfacción: 
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MILDRED MERCEDES BELTRÁN MEDINA  

Supervisor(a) Contrato 7550941 de 2025     

Coordinador Académico Construcción 
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EVIDENCIAS DE FORMACION 



 

8 

GTH-F-062 V10 

 



 

9 

GTH-F-062 V10 

 

 



 

10 

GTH-F-062 V10 

 

 



 

11 

GTH-F-062 V10 

 

 



 

12 

GTH-F-062 V10 

 


