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Informe final de gestién del contrato

Contrato: 1146 ‘

Contratista: Julier Cristina Florez Argumedo

“Periodo de ejecucién: 22 de mayo del 2025 —21 de diciembre del 2025

Supervnsor Dr. George Zabaleta Tique

 Sefior Registrador Dr. Geofge Zabaleta Tique

El'presente.informe tiene cor’né finalidad presentar las actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato, asi como los resultados obtenidos al cierre del fnismo Las labores
se orlentaron al cumpllmlento de los ObjetIVOS establemdos enfocados principalmente en la
organizacion, clas1ﬁca01on y sistematizacion de la documentac1on correspondlente a las »

series documentalés de la entidad.

Activid_ades desarrolladas

Durante el periodo de ejecucion del contrato se llevaron a cabo las siguientes actividades

principales:

Organizacion documental:

. Se adelanto la- orgamzacmn de la serle documental de recursos, trabajo que
fue completado en los dltimos dias de la ejecucmn contractual .
o. De igual manera, quedaron listas y debidamente orgamzadas las serles
’ documentales de resoluciones y recursos, asegurando su correcta

disposicién y registro.
Sistematizacién de la informacioén:

o Seinicié la construccion de la base de datos documental, la cual
~ actualmente se encuentra en uso pbr el equipo de trabajo.
o Esta base de datos permite una ges;ti()n més eficiente de la informacién y

facilita la consulta y trazabilidad de los documentos organizados.



Veriﬁcacién'y control de calidad: -
Resultados obtenidos

« Series documentales de resoluciones y recursos completamente organizadas.
"o -Serie documental de recursos finalizada y actualizada.
« Base de datos de gestion documental creada e implementada, la cual constituye

una herramienta fundamental para la gestién de archivo de la entidad.

" Durante la ejecucion del contrato se cumplieron los objetivos propuestos, logrando avances
sustanciales en la organizacion y sistematizacion documental. Las actividades desarrolladas -
fortalecen los procesos internos de gestion documental y proporcionan herramientas que

facilitaran la continuidad del trabajo por parte del personal de la entidad. -

Se deja constancia de que las series documentales mencionadas quedaron debidamente

organizadas y la base de datos iniciada se encuentra actualmente en funcionamiento.”

En lace base de datos: FUID ARCHIVO GENERAL https:/supernotariadoyregistro-
my.sharepoint.com/ shared?login_hint=julier%2Eﬂorez%4OSUPERNOTARIADO%ZEGO
V%2ECO&source=wafﬂe&id=%2Fperéonal%2Fyorlady%‘5Fla‘verde%SF sﬁpernotariado% |
5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FFUID%20ARCHIVO%20GENERAL&1isturl=%2Fperso
nal%2Fyorlady%5Flaverde%5Fsupernotariado%5Fgov%SFco%ZFDocumentS

-Evidencia




Firma del contratista

Joliey cnshne lo<a. Avgomedo:
oy
Julier Cristina Florez Argumedo

cc. 1045495458

Aprueba:

Dr. George Zabaleta Tique

Registradorn



