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I INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO _ |

Contrato nimero: 2025

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO N°. 015 DEL 13 DE NOVIEMBRE DE

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA REALIZACION DE UN'
ESTUDIO TECNICO PARA LA ADOPCION Y CREACION DE LA PLANTA DE CARGOS Y MANUAL DE
FUNCIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE APARTADO.

'Valor de Contrato VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/L ($24.000.000)

'Plazo del contrato:  TREINTA (30) DIAS

[ ASISTENTES A LA REUNION

Interventor{es} N.A.

Supervisor (es)

: Por parte del contratista: 1.040.371.219

Lugar donde se realiza la
reunion

Hora de inicio {a.m./p.m.) 2:00 p.m

Oficina de la Personeria

Hora de finalizacion
(am/pm)

"ALEXANDRA SILVA GUTIERREZ, identificada con la cédula de ciudadania
numero 22.731.855 i _
LAURA ALEJANDRA VELEZ VALLE identificado con cedula de ciudadania _

3:00 p.m

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN

El CONTRATO

Actividad u obligaciones especificas

Estado de avance de las
actividades (%)

Justificacion / Observacion

Realizar un institucional

integral

diagnodstico

100%

El contratista realizara un diagnéstico
de acuerde al cronograma
presentado a la institucion.

Elaborar un estudio técnico conforme a
lo dispuesto en el Decreto 1083 de 2015

100%

Et  contratista presentara  un
diagnostico técnico que le permita a
la institucibn poder realizar los
manuaies de funciones ¥y
competencia laborales con la
finalidad de crear un carge

Analizar la normatividad aplicable.

100%

se analizara la norma aplicable para
la creacion del concepto juridico base
para el desarrollo de los manuales de
funcidn de personeria municipal de
apartado

Realizar entrevistas, talleres o mesas de
trabajo

100%

El contratista se encuentra
elaborando los modelos de entrevista
para los funcionarios y contratista de
la entidad

Estructurar la propuesta de planta de
personal.

100%

Se estructurara propuesta de planta
de perscnal para que sea adoptada
por la entidad y presentada al
concejo municipal en el 2026
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Disefar y formular el Manual Especifico Se presentara el disefic de los
de Funciones y Competencias Laborales manuales de funciones y
competencias  laborales de la
100% personeria de apartado o
Elaborar el documento técnico final 100% Se entregara documento técnico n2ra
la creacion de manuales de
funciones y competencias laboraies,
con su respectivo decreto y actos
administrativos para presentar
Socializar los resultados del estudio 100% Se socializara el resuitado de todo el
técnico. estudio a la personera municipal de
apartado
Entregar los productos en medio fisicoy 100% Se entregara las memorias de todo el
digital. proceso fisica y en disco duro
Guardar reserva y confidencialidad 100% Se acataren las instrucciones :
impartidas por ia personera municipal
de apartado con absoluta reserva |
Datos Generales: .
]
Compromisos adquiridos en la supervision
Compromiso _ Fecha de entrega | Responsable
Entrega del producto pactados en las obligaciones 13/12/2025 . LAURA VELEZ
r BALANCE FINANCIERQO DEL CONTRATO
Balance General del Contrato Pagos realizados al contratista
Concepto
Concepto Valor L+ (Anticipo, actas, Fecha Valor
pagos) o [
valor inicial del contrato $24.000.000= PRIMER PAGO | 504112025 | 9.600.000 —"]
Valor Adiciones 50= /
Valor Tota! del Contrato $24.000000=
~
Valor pagado $9.600.000 '
Valor causado que no se . 4
ha pagado $14.400.000= /]
Valor total ejecutado $24.000.000=
(cantidad y porcentaje) {(100%)
Valor saldo por ejecutar $0 AN ‘
Tiempo ejecutado - ‘
; . 30 DIAS
cantidad y porcentaje
( yp je) (100%) i’/
TOTAL $9.600.0004

1 dias DICEMBRE  de 2025
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Supervisora Contratista




