Licenciado:

RAUL SALCEDO CARDONA
Secretario de Educacion

Supervisor del contrato No. SEM-1900-1335-2025

REFERENCIA: INFORME DE GESTION No. 5 - PAGO No. 5 (ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 11 DE
NOVIEMBRE AL 11 DE DICIEMBRE DE 2025)

De acuerdo con las obligaciones pactadas dentro del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién
No. SEM-1900-1335-2025, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROCESO
DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA
(V), que cuenta con Acta de Inicio del dia 11 de junio de 2025, suscrito entre el Municipio de Guadalajara de
Buga y LINDA BRIGITTE GODOY, identificada con cédula de ciudadania No 1.115.069.018, me permito
presentar informe de actividades realizadas con sus respectivos soportes de ejecucion en el periodo comprendido
entre el 11 de noviembre al 11 de diciembre de 2025, asi:

1. Brindar apoyo desde su perfil
profesional en la actualizacién vy
socializacion de las matrices de
identificacion de peligros, valoracion
de los riesgos en las 62 sedes
educativas urbanas y rurales
oficiales del municipio de
Guadalajara de Buga

Durante el periodo del 11 de noviembre al

11 de diciembre de 2025, visite las
instituciones educativas:
- MANUEL ANTONIO

SANCLEMENTE SEDE CENTRAL,
SE LA PLANTA, SEDE LA HONDA,
SEDE JULIAN MENDOZA
GUERRERO, SEDE JHON F.
KENNEDY Y SEDE CRISTOBAL
COLON.
- TULIO ENRIQUE TASCON
CHAMBIMBAL SEDE CENTRAL,
SEDE CERRORICO, SEDE EL
CARMEN, SEDE RAFAEL URIBE
URIBE.
- EL PLACER SEDE CENTRAL,

SEDE CRUCERO NOGALES,
SEDE EL JARDIN, SEDE EL
SALADO, SEDE EL TOPACIO,
SEDE ISIDRO VILLALOBOQOS,
SEDE JUAN PABLO |, SEDE LA
FLORIDA, SEDE LA MESA, SEDE
LA PLAYA DEL BUEY, SEDE LOS
BANCOS, SEDE SANTA RITA Y
SEDE SANTA ROSA.

En las instituciones educativas se

identificaron  los riesgos para ser

actualizadas las matrices de peligros

conforme la terminacién de la programacion

de las visitas integradas.

La evidencia se encuentra en la
carpeta del contrato SEM-1900-
1335-2025 del archivo en el area
de contratacion de la SEM

-Registros fotograficos
-Pantallazos matrices

- Se cargaran las matrices en el
drive del correo electronico
saludocupacional@sembugavalle
.gov.co correspondiente al
proceso.

2. Brindar apoyo desde su perfil
profesional en el acompafiamiento a
los equipos de la Fiduprevisora en la
implementaciéon del Nuevo Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en
el Trabajo del municipio

2. Recibi orientacion sobre la integracion del
nuevo modelo SG-SST del Magisterio para
ser implementado en la Secretaria de
Educacion Buga.

La capacitacién se realizé de manera virtual
el dia 22 de noviembre de 2025, con los
lideres del FOMAG.

La evidencia se encuentra en la
carpeta del contrato SEM-1900-
1335-2025 del archivo en el area
de contratacion de la SEM

-Registros fotograficos
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3. Ordenar como minimo tres (03) | 3. Ordené el archivo generado en el proceso | Las evidencias se encuentran en
cajas mensuales, seglin series y | de la actualizacion y socializacion de las | las carpetas del archivo en el area
subseries, foliar, rotular e identificar | matrices de identificacion de peligros y | SST de contratacién de la SEM.
cajas y carpetas, ubicarlas en los | valoraciéon de los riesgos de las visitas
sistemas rodantes o estanterias, y | realizadas en el periodo ya mencionado.
demarcar cada uno de los moédulos
de acuerdo a su ubicacion. eSe diligencio registro de asistencia
’ firmado por la(s) personas que
realizaron el acompafamiento en las
instituciones educativas y/o sedes
visitadas para la inspeccion.

Se hizo la debida foliacién y se archiva en la
carpeta de visitas SST

4. Brindar apoyo en la conservacion | 4. Ordené el archivo generado en el proceso | Las evidencias se encuentran en
fisica de los documentos con | de actualizacién de la matriz e identificacion | las carpetas y digital del archivo
actividades como eliminacién de | de peligros, con los registros de asistencias | en el area SST de contratacién de
metales, descontaminaciéon y | de las visitas realizadas en la actividad No. | la SEM.

limpieza de los documentos | 3 apoyando en la conservacion fisica de los
contenidos en las cajas establecidas | documentos.

en la actividad No.3.

5. Ordenar su carpeta contractual | 5. Ordene mi carpeta contractual SEM- | La evidencia se encuentra en la
segun series y subseries, foliar, | 1900-1335-2025 con 148 folios, segun | carpeta del contrato SEM-1900-
rotular e identificar ubicarla en los | series y subseries, foliar, rotular e identificar | 1335-2025 del archivo en el area
sistemas rodantes o estanterias y | ubicarla en los sistemas rodantes o | de contratacién de la SEM
demarcar cada uno de los moédulos | estanterias y demarcar cada uno de los
de acuerdo a su ubicacioén. médulos de acuerdo a su ubicacion

6. Participar cuando se requiera en | 6. Brindé apoyo a la Secretaria de | La evidencia se encuentra en la
las actividades institucionales de la | Educacién en el registro de asistencia en la | carpeta del contrato SEM-1900-
administracion municipal y de la | Celebracion Gala de los mejores 2025 de las | 1335-2025 del archivo en el area
Secretaria de Educacion instituciones  educativas del municipio | de contratacion de la SEM.

llevada a cabo el 26 de noviembre de 2025
Registro fotografico.

EVIDENCIAS DEL CONTRATO:
ACTIVIDAD 1
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ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADAI

LAJARA DE BUGA
IDENTIFICACION DE PELIGROS, EVALUACION Y VALORACION DE RIESGOS
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VISITAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y SUS SEDES

2. Recibi orientacion sobre la integracion del nuevo modelo SG-SST del Magisterio a la Secretaria de Educacion Buga.

-El dia 19 de noviembre Tuve Capacitacién virtual.
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3. Ordené el archivo generado en el proceso de la actualizacién y socializacion de las matrices de identificacion de peligros
y valoracién de los riesgos de las visitas realizadas en el periodo ya mencionado.

oSe diligenci6 acta y registro de asistencia firmado por la(s) personas que realizaron el acompafiamiento en las
instituciones educativas y/o sedes visitadas para la inspeccion.
e Se hizo la debida foliacion y se archiva en la carpeta de visitas SST
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4. Ordené el archivo generado en el proceso de actualizacion de la matriz e identificacién de peligros, actas y registros
de asistencias de las visitas realizadas en la actividad No. 3 apoyando en la conservacion fisica de los documentos.
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5. Ordené mi carpeta contractual SEM-1900-1335-2025, segun series y subseries. La cual reposa en la estanteria

dispuesta por la Secretaria de Educacién.
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6. Brindé apoyo a la Secretaria de Educacién organizando, clasificando y entregando la dotacién a personal administrativo,
operativo y docentes vigencia de 2025 de las Instituciones Educativas Publicas.

-Se entrega el presente informe de actividades de acuerdo con términos pactados en el contrato
para el cobro del quinto pago por valor de Dos millones de pesos (2.000.000)

Planilla de seguridad social nimero 91490295 - 91551237
NOVIEMBRE - DICIEMBRE

Periodol itif 1

Linc[o Bri IJFFG &ﬁc}%{\

LINDA BRIGITTE GODOY
C.C. 1.115.069.018
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