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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

76
923010

Diciembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO ASTIN REGIONAL VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24726-193073ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NILSON NILSON RUALES SANTACRUZNombres y apellidos: BANCO DE OCCIDENTEBanco a consignar:
1.126.444.317Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
nruales@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 089847164

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7355137/2025 Nº Compromiso SIIF 6125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR - CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA EJECUCIÓN DE
LAS ACCIONES DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL QUE SE DESARROLLAN EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CALIDA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 4.090.130Saldo Anterior del Contrato:19/12/2025Al01/12/2025Del

Número de pago 11 Valor Total del Contrato: $ 43.919.260
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 4.090.130,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.090.130 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 745.419 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.835.549
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.247.249 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 3.247.249,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 1077679425 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.588.400$1.636.052$ 0,00Valor base IVA

$ $ 198.600204.600 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 254.200 0,00%0,00261.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 39.900 38.700 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%24.178,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.082.000$36.062.775$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 10.454.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.065.952,00
SON: CUATRO MILLONES SESENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Desarrollo Curricular: Certificación fichas 2929363, 2929377, 2929390 y 2929393
Recepción de documentos de los aspirantes para la formación técnica _Francisco José Lloreda Mera_El Saladito
Promoción programa técnico aplicación procedimientos de laboratorio químico _JUAN XXIII_Yumbo
Verificación de documentos diligenciados, novedades y verificación de registro en plataforma Sena Sofía _EL SALADITO

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NILSON NILSON RUALES SANTACRUZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MARIA ELENA REALPE DELGADO
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
CAROLINE  PEREA CABAL

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02

15/12/25 09:20:11 USUARIO: SIC - C.C. 1126444317





Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1126444317

No. 
CO1.PCCNTR

.7355137
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

EDGAR TAFUR

12 11 2025 12 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 12 11 2025

HORA: 1:30 PM

HORA: 5:30 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 13 #¡REF! 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Día Fin 12 10 2025

HORA: 1:30 PM

HORA: 5:30 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de        $00

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de        $OO

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de        $ 15000

Desplazamiento ruta de regreso: PALMIRA - Cali

Actividades a ejecutar: 

12

Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados  de la I.E JORGE ELIECER GAITÁN - 

PALMIRA

Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados  de la I.E JORGE ELIECER GAITÁN - 

PALMIRA

12

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

13

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados  de la I.E JORGE ELIECER GAITÁN - 

PALMIRA      

Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados  de la I.E JORGE ELIECER GAITÁN - 

PALMIRA    

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/10/2025

Caroline Perea Cabal Subdirectora de Centro

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

OBJETO CONTRACTUAL:

Contratar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las acciones de formación profesional integral que 

se ejecuten en el marco del programa de articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia de la formación del 

centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - PALMIRA. PALMIRA - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

NILSON RUALES SANTACRUZ

IDENTIFICACIÓN

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados  de la I.E JORGE ELIECER GAITÁN - 

PALMIRA      

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

Maria Elena Realpe Delgado Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca

IE JORGE ELIECER GAITÁN

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular, planeación pedagógica y programación de los programas objeto del 

contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Cali - PALMIRA

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

 Nombres y Apellidos:  Caroline Perea Cabal  Nombres y Apellidos:  Nombres y Apellidos: 

Maria Elena Realpe Delgado
Nilson Ruales Santacruz

X
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Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 71825 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NILSON  RUALES 
SANTACRUZ CC:  1126444317

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-12 2025-11-12 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

0,5 3.971.000,00 266.535,00 133.268,00 68.096,00 201.364,00

VIATICOS FORMACION 12 
NOVIEMBRE PALMIRA Formación en 
el programa técnico en Análisis de 
muestras químicas a los aprendices 
vinculados de la IE JORGE ELIECER 
GAITAN TI 15.000

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 68.096,00 201.364,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 12 NOVIEMBRE PALMIRA Formación en el programa técnico en Análisis de muestras químicas a los aprendices vinculados de la IE JORGE ELIECER GAITAN TI 15.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/06 15:58:28 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 6 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 06/11/2025 15:22:19

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL
Cédula de ciudadanía: 66726036
Usuario SIIF: MHcpereac
6/11/2025 3:59:02 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

71825 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

201.364,00 201.364,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-14

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 12 NOVIEMBRE PALMIRA FORMACIÓN EN EL PROGRAMA TÉCNICO EN ANÁLISIS DE MUESTRAS QUÍMICAS A LOS APRENDICES VINCULADOS DE LA IE JORGE ELIECER GAITAN TI 15.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 201.364,00 0,00 201.364,00 201.364,00

201.364,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 71825 Tipo: Fecha: 2025-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 089847164 BANCO DE OCCIDENTE Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1126444317 NILSON  RUALES SANTACRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 201.364,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 201.364,00 Saldo x Obligar: 201.364,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 158225 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-07-9:41 a. m.

 Página 

1 

de 

1

CESAR 
AUGUSTO 
PINILLA GARZON



CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali, 12 de NOVIEMBRE de 2025 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Nilson Ruales Santacruz Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 71825 durante los dias 12 del mes NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

15000

15000

Nilson Ruales Santacruz Lina Marcela Gómez Caroline Perea Cabal

Contratsita Supervisora/profesional G02 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

76

9230

Fecha de elaboración: 1/02/20181126444317

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 

TRANSPORTE 

EMPLEADO

12/11/2025 Cali - PALMIRA Bus intermunicipal

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 

formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE 

INMEDIATO 

                                            ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, 12 de NOVIEMBRE de 2025 

PRESENTADO A:  
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02  
 
ORDEN DE VIAJE No: 
71825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12 de NOVIEMBRE de 2025 12 de NOVIEMBRE de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cali – Palmira 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad) 

Cali/ ASTIN  
 

PALMIRA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

 Formación en el programa técnico análisis de muestras químicas a los aprendices de la IE Jorge 
Eliecer Gaitán. Ficha 2929393 

 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – Palmira 
2. Orientaciones para la formación en el programa técnico Análisis de muestras 

químicas.  
3. Lista de asistencia. 

 

RESULTADOS:  

1. Reportar resultados del ensayo de acuerdo con parámetros y formatos establecidos.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 

1. Se recibe monografía por parte de los aprendices:  

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

2. Lista de asistencia 12 de noviembre:   
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Revisar entrega de 
monografía por parte de los 
aprendices.   

Nilson Ruales Santacruz 12 de noviembre de 2025 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Los aprendices realizan entrega de monografía del proyecto formativo.  
  

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nilson Ruales Santacruz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
Profesional G02 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
Lina Marcela Gómez 

FIRMA 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1126444317

No. 
CO1.PCCNTR

.7355137
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Monica Lopez

18 11 2025 18 11 2025

1

2

3

Dia Inicio 18 11 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 19 11 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Cali - El Saladito

Terrestre

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Formación en el programa técnico en aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados  de la I.E 

Francisco José Lloreda - El Saladito                                                                                                                  

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

Maria Elena Realpe Delgado Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca

IE Francisco José Lloreda

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular, planeación pedagógica y programación de los programas objeto del 

contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - El Saladito. El Saladito - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

NILSON RUALES SANTACRUZ

IDENTIFICACIÓN

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 30/10/2025

Caroline Perea Cabal Subdirectora de Centro

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

OBJETO CONTRACTUAL:

Contratar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las acciones de formación profesional integral que 

se ejecuten en el marco del programa de articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia de la formación del 

centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados  de la I.E 

Francisco José Lloreda - El Saladito                                                                                                                                                                                                  
Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados  de la I.E 

Francisco José Lloreda
18

19

X



Dia 3 20 11 2025

Día Fin 18 11 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos: 

Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos: 

Maria Elena Realpe Delgado
Nilson Ruales Santacruz

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de        $ 16000

Desplazamiento ruta de regreso: El Saladito - Cali

Actividades a ejecutar: 

18

Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados  de la I.E 

Francisco José Lloreda - El Saladito      

Formación en el programa técnico en Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados  de la I.E 

Francisco José Lloreda

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de        $00

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de        $OO



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 74025 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NILSON  RUALES 
SANTACRUZ CC:  1126444317

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-18 2025-11-18 VALLE / CALI VALLE / DAGUA 0,5 No 50

0,5 3.971.000,00 235.178,00 117.589,00 63.096,00 180.685,00

VIATICOS FORMACION 18 
NOVIEMBRE EL SALADITO DAGUA 
Formación en el programa técnico en 
aplicación de procedimientos de 
laboratorio químico a los aprendices 
vinculados de la IE Francisco José 
Lloreda TI 10.000

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 63.096,00 180.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 18 NOVIEMBRE EL SALADITO DAGUA Formación en el programa técnico en aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los aprendices vinculados de la IE Francisco José Lloreda TI 10.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/07 12:00:44 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 7 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 07/11/2025 11:23:44

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL
Cédula de ciudadanía: 66726036
Usuario SIIF: MHcpereac
7/11/2025 12:00:56 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

74025 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

180.685,00 180.685,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-11-14

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 18 NOVIEMBRE EL SALADITO DAGUA FORMACIÓN EN EL PROGRAMA TÉCNICO EN APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIO QUÍMICO A LOS APRENDICES VINCULADOS DE LA IE 

FRANCISCO JOSÉ LLOREDA TI 10.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 180.685,00 0,00 180.685,00 180.685,00

180.685,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 74025 Tipo: Fecha: 2025-11-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 089847164 BANCO DE OCCIDENTE Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1126444317 NILSON  RUALES SANTACRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 180.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 180.685,00 Saldo x Obligar: 180.685,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 158825 2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-07-3:20 p. m.

 Página 

1 

de 

1

CESAR AUGUSTO 
PINILLA GARZON



CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali, 18 de noviembre de 2025 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Nilson Ruales Santacruz Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 74025 durante los dias 18 del mes NOVIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

10000

10000

Nilson Ruales Santacruz Caroline Perea Cabal

Contratsita Supervisora/profesional G02 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

76

9230

Fecha de elaboración: 1/02/20181126444317

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 

TRANSPORTE 

EMPLEADO

18/11/2025 Cali - El Saladito Bus intermunicipal

Nombre completo: to: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 

formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO  

INMEDIATO 

Nombre comple Lina Marcela Gómez

ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, 18 de NOVIEMBRE de 2025 

PRESENTADO A:  
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02  
 
ORDEN DE VIAJE No: 
74025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de NOVIEMBRE de 2025 18 de NOVIEMBRE de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cali – El Saladito 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad) 

Cali/ ASTIN  
 

El Saladito 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

 Formación en el programa técnico en aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los 
aprendices vinculados  de la I.E Francisco José Lloreda - El Saladito 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – El Saladito 
2. Orientaciones para la formación en el programa técnico Aplicación de procedimientos 

laboratorio químico.   
3. Lista de asistencia. 

 

RESULTADOS:  

1. Realizar operaciones de limpieza y desinfección de materiales, equipos e instalaciones del 
laboratorio químico según procedimientos establecidos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 

1. Los aprendices elaboran diapositivas sobre el manejo de equipos de laboratorio, para 
realizar exposición, teniendo en cuenta los siguientes criterios:  

 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 

 
 

 
2. Se realiza exposición del material elaborado y se complementa el manejo de equipos, 

cuidados y la importancia de la calibración en las mediciones realizadas: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

3. Lista de asistencia 18 de noviembre:   
 

 
 

 

 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Investigar y elaborar 
diapositivas sobre el manejo y 
cuidados de equipos de 
laboratorio. 
 

2. Presentar el material 
elaborado y explicar en 
plenaria los temas de 
consulta asignados.     

Nilson Ruales Santacruz 18 de Noviembre  de 2025 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Los aprendices investigan y elaboran diapositivas sobre el manejo de equipos de laboratorio. 
 

2. Se realiza exposiciones sobre los temas investigados y se retroalimenta los conocimientos de los 
aprendices en el manejo de equipos.  

 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nilson Ruales Santacruz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
Profesional G02 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
Lina Marcela Gómez 

FIRMA 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1126444317

No. 
CO1.PCCNTR

.7355137
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO RUTH MARICELA 

OBANDO

5 12 2025 5 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 5 12 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

5

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Recepción de documentos de los estudiantes de grado noveno de la IE Juan XXIII sede Manuel María Sánchez, como aspirantes al 

programa técnico aplicación de procedimientos de laboratorio químico

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

Caroline Perea Cabal Subdirectora de Centro

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

OBJETO CONTRACTUAL:

Contratar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las acciones de formación profesional integral que 

se ejecuten en el marco del programa de articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia de la formación del 

centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - Yumbo. Yumbo - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

NILSON RUALES SANTACRUZ

IDENTIFICACIÓN

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Recepción de documentos de los aspirantes al programa técnico Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los estudiantes 

de la I.E Juan XXIII, sede Manuel Maria Sánchez - Yumbo                                                                                                    

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

Maria Elena Realpe Delgado Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca

IE JUAN XXIII SEDE MANUEL MARIA 

SÁNCHEZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular, planeación pedagógica y programación de los programas objeto del 

contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Cali - Yumbo

Terrestre

X



Dia 3

Día Fin 5 12 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $00

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $OO

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 12000

Desplazamiento ruta de regreso: Yumbo - Cali

Actividades a ejecutar: 

5

Recepción de documentos de los estudiantes de grado noveno de la IE Juan XXIII sede Manuel María Sánchez, como aspirantes al 

programa técnico aplicación de procedimientos de laboratorio químico

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos: 

Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos: 

Lina Marcela Gomez
Nilson Ruales Santacruz



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 80625 Fecha Solicitud 2025-11-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NILSON  RUALES 
SANTACRUZ CC:  1126444317

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-05 2025-12-05 VALLE / CALI VALLE / YUMBO 0,5 No 50

0,5 3.971.000,00 235.178,00 117.589,00 65.096,00 182.685,00

VIATICOS FORMACION 05 
DICIEMBRE YUMBO Recepción de 
documentos de los aspirantes al 
programa técnico Aplicación de 
procedimientos de laboratorio químico 
a los estudiantes de la IE Juan XXIII 
sede Manuel Maria Sánchez TI 12.000

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 65.096,00 182.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 05 DICIEMBRE YUMBO Recepción de documentos de los aspirantes al programa técnico Aplicación de procedimientos de laboratorio químico a los estudiantes de la IE Juan XXIII sede Manuel Maria Sánchez TI 12.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HELEN DANELLY CASTRO LOBON Fecha Verificación: 24/11/2025 17:03:47

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
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Usuario SIIF: MHcpereac
25/11/2025 7:47:34 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

80625 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

182.685,00 182.685,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 05 DICIEMBRE YUMBO RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE LOS ASPIRANTES AL PROGRAMA TÉCNICO APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIO QUÍMICO A LOS ESTUDIANTES DE 

LA IE JUAN XXIII SEDE MANUEL MARIA SÁNCHEZ TI 12.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 182.685,00 0,00 182.685,00 182.685,00

182.685,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 80625 Tipo: Fecha: 2025-11-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 089847164 BANCO DE OCCIDENTE Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1126444317 NILSON  RUALES SANTACRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 182.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 182.685,00 Saldo x Obligar: 182.685,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 169225 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-9:58 a. m.

 Página 
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de 
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CESAR AUGUSTO 
PINILLA GARZON



CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali, 05 de DICIEMBRE de 2025 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Nilson Ruales Santacruz Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 80625 durante los dias 5 del mes DICIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

12000

12000

Nilson Ruales Santacruz Maria Elena Realpe Caroline Perea Cabal

Contratsita Supervisora/profesional G02 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

76

9230

Fecha de elaboración: 1/02/20181126444317

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 

TRANSPORTE 

EMPLEADO

5/12/2025 Cali -Yumbo Bus intermunicipal

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 

formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE 

INMEDIATO 

                                            ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, 5 de DICIEMBRE de 2025 

PRESENTADO A:  
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02  
 
ORDEN DE VIAJE No: 
80625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 de DICIEMBRE de 2025 5 de DICIEMBRE de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cali – Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad) 

Cali/ ASTIN  
 

Yumbo 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

 Recepción de documentos de los aspirantes al programa técnico Aplicación de procedimientos de 
laboratorio químico a los estudiantes de la I.E Juan XXIII, sede Manuel Maria Sánchez – Yumbo. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – Yumbo 
2. Promoción del programa técnico Aplicación de procedimientos químicos de laboratorio 

y recepción de documentos.  
3. Lista de asistencia. 

 

RESULTADOS:  
Promoción del programa técnico Aplicación de procedimientos de laboratorio químico. .  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Se presenta a los acudientes de los estudiantes el perfil profesional e intensidad 

horaria del programa técnico aplicación de procedimientos de laboratorio químico: 
  

 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

De igual manera se les presentó el perfil profesional del programa técnico:  
 

 
 
 
 

2. Se explica a los acudientes que al finalizar el último año lectivo en la institución 
educativa, si el estudiante cumple con todos los requisitos puede optar por el título 
como técnico en aplicación de procedimientos de laboratorio químico.  

 
 

 
 
 
De igual manera se solicitan los documentos de los aspirantes a los acudientes, y se les 
explica como diligenciar el formato de Tratamiento de Datos del menor y compromiso del 
Aprendiz.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

3. Lista de asistencia 5 de diciembre:   
 

 
 



GTH-F-087 V.01 
 

  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Socialización del 
programa técnico aplicación de 
procedimientos de laboratorio 
químico y recepción de 
documentos para matricula.  

Nilson Ruales Santacruz 5 de diciembre de 2025 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Los acudientes asisten a la socialización programada por parte del instructor. 
2. Se reciben documentos de los aprendices para matricula.  

  

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nilson Ruales Santacruz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
Profesional G02 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
Maria Elena Realpe 

FIRMA 

 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1126444317

No. 
CO1.PCCNTR

.7355137
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Monica Lopez

9 12 2025 9 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 9 12 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

Dia 2 10 12 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

9

10

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Recepción de documentos de grados novenos de la I.E Francisco José Lloreda - El Saladito, como aspirantes de los programas 

técnicos monitoreo Ambietal o Aplicación de procedimientos de laboratorio químico.                                                                                                                                                                                        

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

Caroline Perea Cabal Subdirectora de Centro

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

OBJETO CONTRACTUAL:

Contratar los servicios profesionales de carácter temporal para apoyar la gestión de las acciones de formación profesional integral que 

se ejecuten en el marco del programa de articulación con la media con el fin de garantizar la calidad y la pertinencia de la formación del 

centro nacional de asistencia técnica a la industria - Astin para la vigencia 2025

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Cali - El Saladito. El Saladito - Cali

NOMBRES Y APELLIDOS

NILSON RUALES SANTACRUZ

IDENTIFICACIÓN

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Recepción de documentos de aspirantes a los programas de Monitoreo Ambiental y Aplicación de procedimientos de laboratorio 

químico de la I.E Francisco José Lloreda - El Saladito                                                                                                                  

Centro Nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria -ASTIN

Lina Marcela Gomez Profesional G02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Valle_del_Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del_Cauca

IE Francisco José Lloreda

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño, desarrollo curricular, planeación pedagógica y programación de los programas objeto del 

contrato aplicando según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Cali - El Saladito

Terrestre

X



Dia 3 11 12 2025

Día Fin 9 12 2025

HORA: 1:00 PM

HORA: 4:00 PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $00

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $OO

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 10000

Desplazamiento ruta de regreso: El Saladito - Cali

Actividades a ejecutar: 

9

Recepción de documentos de grados novenos de la I.E Francisco José Lloreda - El Saladito, como aspirantes de los programas 

técnicos monitoreo Ambietal o Aplicación de procedimientos de laboratorio químico.                                                                                                                                                                                     

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirectora Centro ASTIN Cargo: Profesional G02  Nombres y Apellidos:

 Nombres y Apellidos: 

Caroline Perea Cabal

 Nombres y Apellidos: 

Lina Marcela Gomez
Nilson Ruales Santacruz



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-076-
923010

MHcpereac CAROLINE  PEREA CABALDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 81225 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA 
A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3025 Dependencia Solicitante 923011  INTEGRACION CON LA MEDIS-VALLE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NILSON  RUALES 
SANTACRUZ CC:  1126444317

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-09 2025-12-09 VALLE / CALI VALLE / DAGUA 0,5 No 50

0,5 3.971.000,00 235.178,00 117.589,00 63.096,00 180.685,00

VIATICOS FORMACION 09 
DICIEMBRE EL SALADITO DAGUA 
Recepción de documentos de 
aspirantes a los programas de 
Monitoreo Ambiental y Aplicación de 
procedimientos de laboratorio químico 
de la IE Francisco José Lloreda TI 
10.000

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 63.096,00 180.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 09 DICIEMBRE EL SALADITO DAGUA Recepción de documentos de aspirantes a los programas de Monitoreo Ambiental y Aplicación de procedimientos de laboratorio químico de la IE Francisco José Lloreda TI 10.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66726036 Nombre: CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE 
ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN - 
VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 
TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-
VALLE
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

81225 SOLICITUD 

                       CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN

                    COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

180.685,00 180.685,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA RESPONSABLE

36-02-00-076-923010 CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA – ASTIN-VALLE

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-02

Objeto:
VIATICOS FORMACION: 09 DICIEMBRE EL SALADITO DAGUA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS DE ASPIRANTES A LOS PROGRAMAS DE MONITOREO AMBIENTAL Y APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE LABORATORIO 

QUÍMICO DE LA IE FRANCISCO JOSÉ LLOREDA TI 10.000

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 180.685,00 0,00 180.685,00 180.685,00

180.685,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

923011   INTEGRACION CON 

LA MEDIS-VALLE

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: OV 81225 Tipo: Fecha: 2025-11-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 66726036 CAROLINE  PEREA CABAL Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA 

INDUSTRIA - ASTIN - VALLE

CUENTA BANCARIA

Número: 089847164 BANCO DE OCCIDENTE Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1126444317 NILSON  RUALES SANTACRUZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 180.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 180.685,00 Saldo x Obligar: 180.685,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3025  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 169925 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-076-923010  CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-

VALLE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjarosero JHON  ALEXANDER  ROSERO  RODRIGUEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-076-

923010

CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA 

TECNICA A LA INDUSTRIA - ASTIN-VALLE

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-5:31 p. m.
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CIUDAD/ MUNICIPIO  - FECHA: Santiago de Cali, 09 de DICIEMBRE de 2025 Codigo Regional :

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: Nilson Ruales Santacruz Codigo Centro:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 81225 durante los dias 9 del mes DICIEMBRE de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

10000

10000

Nilson Ruales Santacruz Maria Elena Realpe Caroline Perea Cabal

Contratsita Supervisora/profesional G02 Subdirectora de Centro G02

GRF-F-057  V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS

76

9230

Fecha de elaboración: 1/02/20181126444317

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 

TRANSPORTE 

EMPLEADO

9/12/2025 Cali - El Saladito Bus intermunicipal

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde  al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte 

formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

                                          COMISIONADO                                                              JEFE 

INMEDIATO 

                                            ORDENADOR DEL GASTO 

Cargo: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Cali, 9 de DICIEMBRE de 2025 

PRESENTADO A:  
CAROLINA PEREA CABAL SUBDIRECTORA DE CENTRO G02  
 
ORDEN DE VIAJE No: 
81225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 de DICIEMBRE de 2025 9 de DICIEMBRE de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cali – Yumbo 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : (ciudad) 

Cali/ ASTIN  
 

El Saladito 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
 

 Recepción de documentos de aspirantes a los programas de Monitoreo Ambiental y Aplicación de 
procedimientos de laboratorio químico de la I.E Francisco José Lloreda - El Saladito. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Desplazamientos ruta de ida: Cali – El Saladito 
2. Promoción del programa técnico Aplicación de procedimientos químicos de laboratorio 

y recepción de documentos.  
3. Lista de asistencia. 

 

RESULTADOS:  
Promoción del programa técnico Aplicación de procedimientos de laboratorio químico. .  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Se presenta a los estudiantes el perfil profesional e intensidad horaria del programa 

técnico aplicación de procedimientos de laboratorio químico: 
  

 

 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

De igual manera se les presentó el perfil profesional del programa técnico:  
 

 
 
 

2. Se recibe documentación a los aspirantes del programa técnico aplicación de 
procedimientos de laboratorio químico y técnico en Monitoreo Ambiental. 

 
 

 
 
 
 
 
 



GTH-F-087 V.01 
 

Se brinda apoyo en el diligenciamiento de documentos a los aspirantes de los programas 
técnicos ofrecidos por el centro ASTIN: 
 

 
 
 

3. Lista de asistencia 9 de diciembre:   

 



GTH-F-087 V.01 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Socialización del 
programa técnico aplicación de 
procedimientos de laboratorio 
químico y recepción de 
documentos para matricula.  

Nilson Ruales Santacruz 9 de diciembre de 2025 
 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se reciben documentos de los aprendices para matricula.  

  

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nilson Ruales Santacruz  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
Profesional G02 

NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 
Maria Elena Realpe 

FIRMA 

 



CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

CO1.PCCNTR.7355137 2025

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

Maria Elena Realpe Delgado merealped@sena.edu.co

RESPONSABLES

FIRMA

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. Cruz 

Francisca Moreno Mosquera cfmorenom@sena.edu.co

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Maria Elena Realpe Delgado merealped@sena.edu.co

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

ALMACÉN E INVENTARIOS 

SUPERVISOR DE CONTRATO Maria Elena Realpe Delgado merealped@sena.edu.co

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA

Maria Elena Realpe Delgado merealped@sena.edu.co

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)
NO APLICA

Harry Alexander Maturana P - hmaturanap@sena.edu.co

CONTABILIDAD NO APLICA

TESORERIA

BIBLIOTECA

OTRO 

OTRO

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 

EFRAIN DIAZ MENDEZ  ediazm@sena.edu.co

XLIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  NILSON RUALES SANTACRUZ

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

Proceso Gestión de Talento Humano

1/12/2025 VALLE DEL CAUCACALI

CALLE 52. No 2bis-15

IDENTIFICACIÓN

CC: 1126444317

CASO NO.  0169516



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 1126444317
NO ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte:  9 de Diciembre de 2025 a las 17:01:18
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Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.


