Gobernacjon | Secretaria de Planeacion
del Choco y Desarrollo Etnico Territorial

EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION Y DESARROLLO ETNICO
TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO

CERTIFICA:

La sefiora IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA, identificada con cédula de
ciudadania NUumero 1004012096 de Quibdo, cumplié a. cabalidad con las
obligaciones estipuladas en el contrato de prestacién de servicios CD-PS-GDCH-
1123 del 04 de noviembre de 2025, Objeto del contrato: PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE UNA ADMINISTRADORA: EN NEGOCIOS
INTERNACIONALES, QUE SIRVA DE APOYO A LA GESTION QUE SE
ADELANTA EN LA SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO ETNICO
TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO, segun el informe de
actividades durante el periodo del 01 al 30 de diciembre 2025.

HARLIN ANDRES CQJRDOBA CUESTA
Secretario de Planeacion y Oesarrollo Etnico Territorial

Gobernacion el Chocé - A

Direccion Sede Principal :
Calle 31 con Cra 1a Esquina - Barrio Kennedy, Quibdo - Colombia
www.choco.gov.co
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3 ,ernaCIon Secretaria de Planeacion

_.(Choco y Desarrollo Etnico Territorial
CEDULA 1.004.012.096
NOMBRE IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA
ULTIMA CUENTA DE COBRO
ITEMS MES DE LA CUENTA DOCUMENTACION CUMPLE
ENERO REQUERIDA
1 FOLIO (1) CERTIFICADO DE SUPERVISOR
2 FOLIO (1) FORMATO DE CUENTA
3 FOLIOS (3) SEGURIDAD SOCIAL O
CERTIFICADO DE SALUD Y
PENSION
4 FOLIO ACTA DE INICIO
5 FOLIO RP
6 FOLIO cDP
7 FOLIO CEDULA FIRMADA
8 FOLIO RUT
9 FOLIO CUENTA BANCARIA :
10 FOLIOS PANTALLAZO DEL SECOP DEL_J y
CONTRATO !
11 FOLIO PANTALLAZO DEL SECOP-
EVIDENCIA DE LA CUENTA
CON MES A COBRAR ]
TOTAL, DE FOLIOS 5
GENERAL '
FECHA HORA ENTREGO RECIBIO - | NUMERO DE
f ' RESOLUCION

CONTABILIDAD :
FECHA HORA ENTREGO RECIBIO

s - Direccion Sede.Principal .. 2
Calle 31 conCra1a Esquina - Barrio Kennedy, wado Colombla

www.choco. iov .CO :
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i i "CUENTADECOBRO
LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL cuoco

: ' CON
NIT‘ 891.680. o1o-3
i .EBEA :
FE - | SECRETARIA DE
T Rt . |PLANEACION Y
SECRETARIA/OFICINA | pESARROLLO ETNICO 02
TERRITORIAL
Rk SRR ~ PERIODO DECOBRO
Desde: 01/12/2025 | Hasta: 30/12/2025

‘NOMBRE IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA
CCoNIT C.C.1.004.012.096

ACTIVIDAD

5 . | NO RESPONSABLE DE DEL IMPUESTO SOBRE
:ﬁ?N.OMICA & el LAS VENTAS - IVA

| Pago por PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALEES DE UNA
POR CONCEPTO | ADMINISTRADORA EN NEGOCIOS INTERNACIONALES, QUE SIRVA DE APOYO A
DE: |LA GESTION QUE SE ADELANTA EN LA SECRETARIA DE PLANEACION Y
-~ |DESARROLLO ETNICO TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO.

CD-PS-GDCH-
1123

CONTRATO NO. 5488 12867

FECHA,
CONTRATO-

04/11/2025 15/10/2025 04/11/2025

' *VA'l‘.OR~A P.AGAR‘
TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/CTE

VALOR A PAGAR EN NUMERO $ 3.200.000

ENTIDAD P TIPODE AHORRO NUMERO DE
BANCARIA BANCOLOMBIA |CUENTA CUENTA 53694660998

m&ﬁl@

IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA
1.004.012.096
ZONA MINERA / CALLE DE LOS MUSICOS
3128423038

NOTA: Declaro bajo juramento en esta cuenta de cobro que no enfrentaré costos y gastos a mis rentas de trabajo al final del afio: esto
para efectos de que el departamento de contabilidad practiqué la retencién en la fuente con base en el articulo 383 del ET,
adicionalmente manifiesto que, en el pago de seguridad soclal adjunta, he incluido como IBC (ingreso base de cotizacién) el 40% de
los ingresos. (cuando haya lugar a ello).
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“

;O / | e PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES A
et COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
e ey DATOS GENERALES DELAPORTANTE : ]
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1004012096
NOMBRE O RAZON SOCIAL: IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA
CIUDAD/MUNICIPIO: QUIBDO DEPARTAMENTO: CHOCO
| DIRECCION: ZONA MINERA CALLE DE LOS TELEFONO: 9999999
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

. DATOS GENERALESDELAPLANILLA =~ : =
NUMERO PLANILLA: 4631108901 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: noviembre PERIODO COTIZACION MES: noviembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/11/20 NUMERO AUTORIZACION: 9994756241
: L NOVEDADES R 2
ING | RET | TDE | TAE [ TDP | TAP [COR|[ VSPI[| VSTO|-SLN [COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X A\\ "' Saky
\ .‘(94 v -
: LIQUIDACION GENERAL - ERY
‘ TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION : :
ADMINISTRADORA it
NIT cODIGO T ‘NOMBREzs== S '
8002248088 | 230301 < 230301-PORVENIR{ il : 1 § 205.000
SUBTOTAL: 1 $ 205.000
: e e s @
L, £F ' SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
9002267153 | ESSC24 ESSC24-COOSALUD ESS 1 $ 160.200
SUBTOTAL: 1 | $160.200
A ST
RIESGOS PROFESIONALES =~ &
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
8600111536  14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 6.700
SUBTOTAL: 1 $ 6.700
VALOR SIN MORA: $ 371.900
VALOR MORA: $0
- TOTAL PAGADO: - $371.900
25/12/10 4: SUARIO: SOI - CC10040120
20 10 4:55 PM usu CC1004012096 Pt
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VD LTDA.

W 1: 830.131.9%-1

\ QOLTEN DE SERVICIO
N, 06: 96197:3084 1705
| Clientes 110263 PILA REEAUDD
Fecha: 10/12/2025 17:00:09
PAP: 8in
Identlflcac11r 100401203
Nonbre: 1VANA
Auellldu 1: LEHOS
Apellido XXXXKR
I?Pﬂ DUBUMEN (: CEDULA DE CIUDALANIA
TELEFON eI
Godigo Plam la: 1634145911
Periodo Pago: 2025/12

Valor Coniicn:
1 Valor lva Corisio 0
Referencia: t0401¢095Valur $413.300,00

fplica cond: ciones particulares con el
clente teneficiario
Conserve_este recibo, es el unicg
soporte val:do para atender cualguier
reclenacion.
Para rec.smacicnes presente este
recibos Tel. (1) 6510101
srviciouicliertedefecty.con.co.
uie.efecty.con.co

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
A 0

IVANA MICHELL LEMOS lacm

PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA:
Nco

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE PREVIO AL PAGO

RO PLANILLA:
Dsmooo COMZACION OTROS

FECHA APAGD (mdmum)

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

4634145911 TIPO DE PLANILLA:
ARO 2025  PERIODO COTIZACION SALUD:

MES  daiciembre ARO m‘

S A PENSION
AmmEs voLun'ARlos
= SOI.IDARIMD usaeruch

IOULES

Wl

SALDO A FAVOR

PLANILLA ! VALOR

APORTES VALOR PAGADO
3
TOTALES
APORTES MORA ' DESCUENTO ’ VALOR PAGADO

R\CRASE

O

5 [PAGO A'OTROS RIESGOS,

ver

TARIFA

ADan | TOTAL | TOTAL | TOTAL

TOTAL | TOTAL

|

sa sd 34

202512110 147PM  USUARIO: SOI CC1004012096

entidades

TOTAL PAGADO]

PAGINA \ DE \
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CD-PS-GDCH-1123

GOBERNACION DEL CHOCO

| IVANA MICHELL LEMOS #

| MEXCINA
{ PRESTACION DE- SERVICI

ADELANTA EN LA SECRETAR; 3
TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO i)

ito: | SEIS MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($6.080,000) MCTE - -

UN MES (01) MES Y VEINTI SIETE (27), SIN: EXCEDER DEL 31 DE DICIEMBRE DEL

04 11~2025

31122025

Y e, oy 2

~ HARLIN ANDRES CORD

. Enla cmdad de qubdo enel Despacho del secretario de Planeac:én del Chocé se reunieron: EI Dr.

- Harlin Andrés Cérdoba Cuesta, en su calidad de secretano Planeacién 'y Desarrollo Etmco Temtonal
~ quien actlia como supervisor “designado del contrato de la referencia, y el Sra. Ivana Mlchell Lemos
Mexcina -, con C.C. No. 1.004.012.096, en su cahdad de contratista, con el fin de iniciar la e;ecucuon- i

"del contrato en mencién.

Se deja constancxa que las € erogacnones queel Contratante efectue para el pago del valor del presentc

~ contrato de prestacion de servicios profesionales se haran con cargo al Certificado de Dlspomblhdad

Presupuestal No.5488 del 15 de octubre de 2025, y. Registro Presupuestal No. 12867 del 04 de

noviembre de 2025, expedidos para tal fin por la Coordmadora de la of cma de Presupuesto de Ia e

entidad.

En cons_tanc_iva se firma por lqs que en ella intervinieron el dia 04 de no_viémbr'é'del 2025.

CUESTA" , IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA

; C.C. N° 1.004.012.096
! ; : ; Contratista

Secretario de Planeacion

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Fonaledmlento dela COmistén Regx

CPCQ1 43930500

“eicr; 2.3.2 02.02. 009 - SERVlCIOS PARA LA comumom socw.ss Y PERSONALES. Fu
. CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION. ando. - INGRESOS | OORRIENTES OE| LIBRE DES‘[INACION MGA. 459905

" SERVICIOS DE INFORMAcuoN IMPLEMENTADOS cPC: 911 19 Otros sorvicios do ln adminisuadon pabica m» W 45
- GOBIERNO T'ERRITORIAL suumon c st 202500000003721 ;

Total 6. 400.000 00
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MACROPROCESO: GESTION DE APOYO
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL 5
Gobernacjon
\PROCEDlMIENTO: PRODUCCION DOCUMENTAL del Choco
FORMATO INFORME MENSUAL Cédigo: GDS.FT.004
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Version: 04
PRESTAC'ON DE SERV|C|OS Fecha: 14 de marzo de 2024
: ¢ Pago |02 Fecha ey
@na/ Oficina SECRETARIA DE PLANEACION ‘No. Informe 30-12-2025

Nombres y Apellidos

IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA

.~ INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA / EJECUTOR

C.C. 1.004.012.096

Tipo y No. Identificacion

Correo Electrénico

lvanamichell24@gmail.com

2.

INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

[No. Celular | 3128423038

- Objetodel |
Contrato/Convenio

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALEES DE UNA ADMINISTRADORA EN
NEGOCIOS INTERNACIONALES, QUE SIRVA DE APOYO A LA GESTION QUE SE
ADELANTA EN LA SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO ETNICO

| TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO.

Contrato/Convenio No. 1123 CDP No. 5488 . RP No. 12867
i Fechade - Fecha de
Fecha de Suscnpcmn 04-11-2025 RS iR 04-11-2025 T S 31-12-2025
Plazo de Ejecucion UN MES Y 27 DIAS ya Pagar: 1 AL 30 DICIEMBRE
~ Pdliza No. ['No. Planilla Aportes Salud 4634145911
OR 0 A RA
PagolDesembolso Pago/Desembolso Pago/Desembolso Pago/DesemboISO' Pago/Desembolso Pago/Desembolso
No. 1 ENo32% % No.3 =~ = _No.4 w...._MI‘\'lo 5 __No.6
$ $ $ $ $ $
Pago/Desembolso Pago/Desembolso Pago/Desembolso Pago/DesemboIso Pago/Desembolso Pago/Desembolso
v Noizeis =No 8l 2 N0 97 No.10 = _No.11 No. 12
$ $ $ $ $ $
o R $6.080.000 Valor total pagado $

Valor Autorizado a Pagar (en letras): TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE

Valor Autorizado a Pagar (en nimeros)

$ 3.200.000

Avance Fisico (%)

100%

Avance
Financiero (%)

0%
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MACROPROCESO: GESTION DE APOYO

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DOCUMENTAL

Gobernacion
del Choco

FORMATO INFORME MENSUAL
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
PRESTACION DE SERVICIOS

Cadigo: GDS.FT.004
Versién: 04
Fecha: 14 de marzo de 2024

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

4. ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EI MES

ACCIONES

1. Servir de apoyo en los temas relacionados con cooperacion
y gestion de los proyectos para los procesos que adelanta la
Secretaria de Planeacion y Desarrollo Técnico Territorial.

Partlclpaclén y apoyo Ioglsticolcomunlcaclonal en eventos liderados por la instancia
de cooperacion internacional, aportando insumos técnicos y material informativo para
fortalecer la visibilidad y articulacion institucional en torno a proyectos estratégicos
del departamento.

2. Asistir a las reuniones programadas y designadas por el
Secretario de Planeacion a las oficinas de gabinete y otros
entes u organizaciones locales, nacionales e internacionales
para la articulacién de alianzas estratégicas

Asistencia y apoyo operativo en el desarrollo de actividades relacionadas con los
proyectos Choco Travel, Chocé Open Data y Choco +ProActivo, garantizando el flujo
oportuno de informacién entre los actores involucrados para su ejecucion.

3. Realizar acompaiamiento en la supervision de proyectos
que el secretario de planeacion es supervisor; en revision de
informes técnicos y verificacion de cada uno

de los documentos que se construyan para la ejecucion del
proyecto.

Investigacion documental y recopilacion de informacion clave sobre el estado actual
de los proyectos Choco Travel, Chocé Open Data y Chocé +ProActivo, con el fin de
fortalecer su seguimiento y apoyar la toma de decisiones respecto a su desarrollo.

4. Ser personal de Apoyo y asi preparar para la firma del
secretario de Planeacion, los documentos relacionados con
los procesos que se adelantan en el area.

Elaboracion de presentaciones y material grafico de apoyo para eventos y sesiones de
socializacion relacionados con las iniciativas mencionadas, con enfoque en
comunicar avances, impactos y lineas de trabajo.

5. Tener conocimiento y cumplimiento de las normativas
legales vigentes sobre contratos internacionales, acuerdos
comerciales, politicas arancelarias y normativas aduaneras.

Revision de lineamientos institucionales vinculados a la cooperaclon internacional
para el fortalecimiento técnico de las campaiias de posicionamiento digital de
plataformas estratégicas departamentales.

6. identificar factores como riesgo cambiario, riesgo politico,
riesgo comercial entre otros para los procesos que suscriba
la Secretaria de Planeacion.

Analisis preliminar de oportunidades de mejora en la visibilidad de los proyectos
activos, orientado a reforzar su alcance comunicacional y la articulacién con actores
estratégicos y posibles aliados.

7. Ser personal de apoyo para evaluar y gestionar los riesgos
asociados con las fluctuaciones econémicas, politicas y
financieras en el mercado nacional e internacional.

Andlisis preliminar de oportunidades de mejora en la visibilidad de los proyectos
activos, orientado a reforzar su alcance comunicacional y la articulacién con actores
estratégicos y posibles aliados.

8. Ser personal de apoyo en los procesos que traten sobre las
inversiones y finanzas en el mercado intemacional y
bisquedas de fuentes de financiamiento de la secretaria de
planeacion y otras secretarias que el supervisor del contrato
designe.

Ejecucion de campaiias digitales orientadas al posicionamiento de las plataformas
Chocé Travel, Chocé Open Data y Choc6 +ProActivo, mediante disefio y publicacion
de contenido estratégico que fortalece su reconocimiento regional.

9. Elaborar los informes requeridos solicitados a la Secretaria
de Planeacion sobre los temas de negocios internacionales,
de forma oportuna y conforme los requerimientos solicitados.

Preparacion de presentaciones estructuradas para socializacién interna y en eventos
institucionales, alineadas con los objetivos técnicos de seguimiento a proyectos.

10. Apoyar a la administracion en cada una de las actividades
que tengan como fin la mejora continua del area de
planeacion.

Acompaiiamiento integral a iniciativas de cooperacion intemacional mediante apoyo
operativo, comunicacional y logistico segun las necesidades surgidas en el desarrollo
semanal de actividades.

11.Y todas aquellas actividades que se constituyen en apoyo
para el cumplimiento de las metas y objetivos trazados en la
Gobernacién a través de la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo Etnico Territorial del Departamento, conforme a la
naturaleza de este contracto.

Cumplimiento de actividades iniciales relacionadas con la naturaleza general del
contrato, orientadas al apoyo institucional mientras se establecen las directrices
especificas por parte del supervisor, quien se encontraba fuera de la entidad durante
la semana.

At S

Firma Contratista
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MACROPROCESO: GESTION DE APOYO

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DOCUMENTAL

FORMATO INFORME MENSUAL
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
PRESTACION DE SERVICIOS

Cédigo: GDS.FT.004

Version: 04
Fecha: 14 de marzo de 2024

Gobernacjon
del Choco

NOTA: Se deben adjuntar las evidencias o anexos que soporten lo descrito en el presente formato.

EVIDENCIAS
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o MACROPROCESO: GESTION DE APOYO
: PROCESO: GESTION DOCUMENTAL ot <
obernac
PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DOCUMENTAL del choct{on
FORMATO INFORME FINAL Codigo: GDS.FT.004
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Version: 04
PRESTACION DE SERVICIOS Feche: 14 de marzo de 20%
Secretaria / Oficina Fag08 Becha -12-
/ Oficin SECRETARIA DE PLANEACION No. Informe | 30-12-2025

Nombres y Apellidos

IVANA MICHELL LEMOS MEXCINA

1. INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA/ EJECUTOR

Tipo y No. ldentificacion

C.C. 1.004.012.096

[No. Celular | 3128423038

Correo Electronico

: Objeto del
_ Contrato/Convenio

lvanamichell24@gmail.com

2.

INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALEES DE UNA ADMINISTRADORA EN
NEGOCIOS INTERNACIONALES, QUE SIRVA DE APOYO A LA GESTION QUE SE

| ADELANTA EN LA SECRETARIA DE PLANEACION Y DESARROLLO ETNICO
TERRITORIAL DE LA GOBERNACION DEL CHOCO.

Contrato/Convenio No. 1123 CDP No. e RP No. 12867
S ~ Fechade ~ Fecha de 31-12-
Fecha de Suscripcion 04-11-2025 Inlcacion e 04-11-202§ | & Teiibacion 12-2025
_ Plazo de Ejecucion UNMESY 27 DIAS ___[FPeriodoaPagar:i| 1 AL 30 DICIEMBRE
Pdliza No. [No. Planilla Aportes Salud y-Pension: | :
K ) [) A R A
‘Pago/Desembolso |F Deser Pago/Desemb: ) | Pago/Desembolso
e NOT e S NOS e NO23 S ! o aNoi6t
i $ $ $
Pago/Desembolso | Pago/Desembolso | Pago/Desembolso Pago/Desembolso | Pago/Desembolso | Pago/Desembolso
T Nofy s SNoisE i 0 2N s 97 e No.10. | No.11 No. 12
$ $ $ $ $ $
Valor total
ContarICS ario $6.080.000 Valor total pagado $
Valor Autorizado a Pagar (en letras): TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS MCTE
Valor Autorizado a Pagar (en nimeros) | $ 3.200.000
Avance Fisico (%) 100% Fin;}:’;gf: (%) 0%
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MACROPROCESO: GESTION DE APOYO
PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Gobernacion
PROCEDIMIENTO: PRODUCCION DOCUMENTAL del Chocé
FORMATO INFORME FINAL Cédigo: GDS.FT.004
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Version: 04
PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 14 de marzo de 2024

4. ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL MES
 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO S P e ACCIONES

En novnembre se brindo apoyo técmco, operatlvo y loglstico ala lnstancia de
Cooperacion Internacional mediante participacion en eventos, elaboracion de insumos

sl al % i
1. Servir de apoyo en los temas relacionados con cooperacién de::::::rl:veﬁg acompafiamiento a la gestion de proyectos estratégicos del

y gestion de los proyectos para los procesos que adelanta la
‘écnico Territorial. : A e Fn

Secretaria de Planeacién y Desarrollo Técn En diciembre, se realizé revisién documental del contrato, analisis de obligaciones
especificas, estudio de lineamientos administrativos y apoyo en comprensién de
procesos vinculados a cooperacion para fortalecer la ejecucion técnica.
En noviembre se particip6 en reuniones y actividades operativas relacionadas con
G . Chocé Travel, Chocé Open Data y Chocé +ProActivo, gestionando el flujo de
2. Asistir a las reuniones programadas y designadas por el At 5

- o 2 . inform n actores involucrados en su ejecucion.
Secretario de Planeacion a las oficinas de gabinete y otros acion con act ]
e:::sl - a:tzg:rai:&og::Iil:::algse,s‘t‘::t?ﬁilae: 5 intemacionalss En diciembre, se continué con reuniones internas, socializacién de requerimientos y
P 9 recopilacién de informacién institucional para el desarrollo de agenda y
fortalecimiento de articulacion interinstitucional.
En noviembre se realizé investigacion documental y recopilacion de informacion para
3. Realizar acompaiiamiento en la supervision de proyectos | identificar el estado de avance de proyectos priorizados, apoyando el seguimiento y la
que el secretario de planeacion es supervisor; en revision de | toma de decisiones.

informes técnicos y verificacion de cada uno
de los documentos que se construyan para la ejecucion del | En diciembre, se efectué revision de documentos, lectura técnica y analisis de riesgos
proyecto. relacionados con la ejecucion, aportando insumos para fortalecer la supervision del

area.
En noviembre se elaboraron presentaciones, material gréfico y piezas
comunicacionales para eventos e instancias de difusion institucional.

4. Ser personal de Apoyo y asi preparar para la firma del

f::;it:;: :seqzlea::a::ilggnlt:i g:‘:l"gree';ms relacionados con | g, diciembre, se prepararon documentos de soporte, se consolidé material para
> socializacion interna y se reforz6 la preparacion de insumos para comunicacién

externa y procesos de cierre.

En noviembre se revisaron lineamientos y normativa aplicable a cooperacion

internacional identificando aspectos clave para orientar los proyectos activos.

5. Tener conocimiento y cumplimiento de las normativas
legales vigentes sobre contratos internacionales, acuerdos
comerciales, politicas arancelarias y normativas aduaneras.

En diciembre, se profundizé en la normativa vigente con fines de anélisis, gestién
documental y apoyo técnico dentro del marco contractual..

En noviembre se identificaron riesgos y oportunidades para mejorar la visibilidad y
6. identificar factores como riesgo cambiario, riesgo politico, | articulacion estratégica de proyectos en ejecucién.

riesgo comercial entre otros para los procesos que suscriba
la Secretaria de Planeacion.

En diciembre, se analizaron riesgos asociados a los procesos del érea con el fin de
orientar estratégicamente la planificacion y toma de decisiones.

En noviembre se identificaron riesgos y oportunidades para mejorar la visibilidad y
articulacion estratégica de proyectos en ejecucion.

7. Ser personal de apoyo para evaluar y gestionar los riesgos
asociados con las fluctuaciones econémicas, politicas y

financieras en el mercado nacional e internacional. En diciembre, se analizaron riesgos asociados a los procesos del érea con el fin de

orientar estratégicamente la planificacién y toma de decisiones.

En noviembre se apoyo el posicionamiento digital de iniciativas mediante disefio y
8. Ser P ersonal de apoyo en los procesos que traten s‘?b"’ las difusion de contenido estratégico para plataformas como Chocé Travel, Chocé Open
inversiones y finanzas en el mercado internacional y Datay Chocd +ProActivo.

busquedas de fuentes de financiamiento de la secretaria de
planeacién y otras secretarias que el supervisor del contrato En diciembre, se analizaron potenciales oportunidades de articulacién con actores
designe. regionales, orientadas a futuros procesos de inversion y cooperacion.

9. Elaborar los informes requeridos solicitados a la Secretarfa | En noviembre se elabo[aron Infqrmes técnicos y documentos de seguimiento

de Planeacién sobre los temas de negocios internacionales, | vinculados ala ejecucion de actividades del periodo.

de forma oportuna y conforme los requerimientos solicitados.
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En diciembre, se consolidd informacién recopilada, organizando avances para la
estructuracion del informe final del contrato. E

En noviembre se presté apoyo operativo y administrativo a iniciativas semanales del
10. Apoyar a la administracion en cada una de las actividades | area atendiendo requerimientos institucionales.

que tengan como fin la mejora continua del area de
planeacion. En diciembre, se continué con el acompafiamiento documental y soporte a tareas
internas requeridas para el desarrollo de procesos administrativos. o

11.Y todas aquellas actividades que se constituyen en apoyo | En noviembre se ejecutaron actividades generales orientadas al cu'mplfmlento de
para el cumplimiento de las metas y objetivos trazados en la | metas del contrato, brindando apoyo transversal mientras se definian lineamientos,
Gobernacion a través de la Secretaria de Planeacion y .
Desarrollo Etnico Territorial del Departamento, conforme a la | En diciembre, se mantuvo el acompaiiamiento integral a las instrucciones del
naturaleza de este contracto. supervisor asegurando el desarrollo del plan de trabajo asignado.

Db R

Firma ContfatisTa

NOTA: Se deben adjuntar las evidencias o anexos que soporten lo descrito en el presente formato.

EVIDENCIAS
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