FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SER
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

VICIOS

CONTRATACION
Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/0$/2025 Piperte GaitA
| FECHA DEL/INFORME: | 04/12/2025

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO: CD-1317-2025
NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO: | 1390 del 03 de octubre del 2025
CLASE DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
PRESTAR SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA PARA EL
DISENO E IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE
FORTALECIMIENTO  INSTITUCIONAL DIRIGIDAS A  LOS
diiféro: CONSEJEROS DE CULTURA DEL MUNICIPIO |DE PUERTO
' GAITAN, META, MEDIANTE PROCESPS DE CARACITACION| Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO QUE PROMUEVAN LA
PARTICIPACION CIUDADANA, LA GOBERNANZA CULTURAL Y LA
PLANIFICACION TERRITORIAL EN EL SECTOR CULTURA
NQMBRE EL CONTRATISTA CON | JEFFERSON HERNANDO TRUJILLD DUQUE
NUMERO DE IDENTIFICACION C.C. 1.033.740.175 de Bogota.
CONDICIONES INICIALES
, TRECE MILLONES TRESCIENTOS |TREINTA Y TRES MIL
VALOR DEL| CONTRATO: TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($15.333.340) MICTE
PLAZO DE EJECUCION: DOS (02) MESES Y VEINTE (20) DIAS
FECHA DE INICIO: 03 DE OCTUBRE DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 22 DE DICIEMBRE DE 2025
MODIFICACIONES
CESION: NIA
PRORROGA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: N/A
ADICION: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A
SUSPENSION: N/A
REINICIO: N/A
MODIFICATORIA | ACLARATORIA: | VA
NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL | N/A
CONTRATO
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFIC
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SER)
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

VICIOS

DO DE

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/04/2025

DESARRO

| LO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECU1

ADAS

Brindar acompafiamiento técnico a
los consejeros de Cultura, apoyando
la formulacién, seguimiento y
evaluacion de estrategias de gestion
cultural territorial

seguimiento y las estrategias de la gestion
contribuir a una gestion eficiente y conforme

Participé en reuniones con el Director d]

ultural, con
la normativi

Cultura pdra analizar

| propésito
dad vigente

el
de

Aplicar hertamientas de gerencia de
proyectos para asegurar la eficiencia,
seguimientd y evaluacion de las
estrategias desarrolladas, incluyendo
cronogramas, indicadores de gestion
y mecanismos de retroalimentacion.

En el presente periodo estuve atengo pa
evaluacion, en este periodo no me fue solicit
ni del Director de Cultura.

realizar el

seguimiento

o por parte del supervisor

y

Apoyar la gestion institucional y la
articulacion con entidades publicas y
privadas relacionadas al sector
cultura.

Durante el presente periodo no se recibierg

n solicitude:

amente cu

parte de entidades publicas o privadas. Nx obstante,
n

disponibilidad institucional para atender oport
que pudiera presentarse

de apoyo f
e mantuvo
lquier solici

or
la
ud

Entregar productos, documentos y
resultados | que cumplan con los
estandares|de calidad requeridos por
la secretariP de cultura, recreacion y
deporte.

o Estructure economicamente el procesp de PRESTACION [
DS REQUERIDOS EN
) MANACACIAS 2026
PUERTO GAITAN - MET

SERVICIOS LOGISTICOS Y OPERATIV
MARCO DEL FESTIVAL DE VERAN(
DESARROLLARSE EN EL MUNICIPIO DE
o Realice analisis del sector y estudio de
PRESTACION DE SERVICIOS LOGI§
REQUERIDOS EN EL MARCO DEL
MANACACIAS 2026 A DESARROLLARS
PUERTO GAITAN - META.
o Estructure econémicamente proceso de Al
DIDACTICO, EQUIPOS TECNOLOGIC
PAPELERIA NECESARIOS PARA APOY
ACTIVIDADES DE EXTENSION BIBLIOTE
POR LA BIBLIOTECA MUNICIPAL ‘CARLQ
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META

mercado d
TICOS Y
FESTIVAL
E EN EL

QUISICION

CARIA DES

DS Y ELE
AR Y FORT

S EDUARD(

| proceso

OPERATIVC

)E
L
A
A
e
)S

UNICIPIO

'\%DE VERAN

) COBOS' D

0
E

DE MATERIAL
MENTOS DE
ALECER LAS
ARROLLADAS

EL
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICA
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SER\
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

DO DE

[ICIOS

CONTRATACION

Cadigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08

/2025

4 A e
e Gad Ui

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

e Realice analisis del sector del proce

MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META.

LITERARIO" COMO ESTRATEGIA PA
LECTURA, LA ESCRITURA Y LA ORALIL
PUERTO GAITAN META

¢ Realice analisis del sector y estudio de
PRESTACION DE SERVICIOS L(
DESARROLLO DEL “PICNIC LINGUIST!
ESTRATEGIA PARA EL FOMENTO
ESCRITURA Y LA ORALIDAD EN EL
GAITAN META

o Revision de las cotizaciones y verificacion d
a la solicitud de cotizacion, incluyendo la
correspondientes, con el fin de garantizarn

SECOP Il y reposan en los expedientes de

contrato interadministrativo No. 1547
PRESTACION DE SERVICIOS

VERANO MANACACIAS 2026 A
ELMUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - ME

ejecucion de cada proceso. Las cuales se gncuentran
cada proceso.

de ADQ

MATERIAL DIDACTICO, EQUIPOS TECNQLOGICOS Y
DE PAPELERIA NECESARIOS PARA APQYAR Y FOR]
ACTIVIDADES DE EXTENSION BIBLIOTHCARIA DES/
POR LA BIBLIOTECA MUNICIPAL '‘CARL{S EDUARDC

JISICION
ELEMENTQS
[ALECER LAS
ARROLLADAS
) COBOS' DEL

E SERVICIQS

« Estructure econémicamente proceso de PRESTACION [
LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO DEL “PICNIC LNFGUISTIC Y|

AD EN EL

DGISTICOS
CO Y LITER
DE LA L
MUNICIPIO

alidacion de

EL FOMENTO DE

mercado del proceso de

los items sqlicitados frente

UNICIPIO DE

los impuestos

o Revision de factura electronica FE 378 del pago anticipa

-2025  cuyq
LOGIS

OPERATIVOSREQUERIDOS EN EL MARCO DEL f

DESARROI
TA

la adecuada planeacion| y
p}blicadas enel

do del 15% lel

objeto  es
TICOS Y|
FESTIVAL DE
LARSE BN

o

Participar | en  reuniones  de | En este periodo se participé en una reunion

convocadas por la entidad | cyjtyra Bellas Artes.
contratantey el consejo de cultura.

con el Direc

seguimiento y evaluacion | realizada el dia 5 de noviembre de 2025 en gl auditorio de

or de Cultura,
la Casa de]ia

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el p

esente inforr

fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con

diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas parp este tipo de contrato, en el

Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental; ademas, di cumplimie
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERrIICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
Cadigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

v

evto Qi fiAs

y certifico bajo la gravedad de juramento que reatic& los pagos corrgspondientes, con los ingresos provenienteF del
contrato.

JEFFERS%N H(%RN/&Ndo TRUJILLO DUQUE |
C.C. 1.033.740.175 de Bogota.
CONTRATISTA |

3 | CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, el supervisor certffica que el ¢ ntratista cumpli
er el periodo del D3 de noviembre del 2025 al 02 del mes de diciembre de 2025, con el pago conforme & los docum
saportes de Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente
ingresos provenientes del Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia dgl Municipio de Puerto G
Meta, materia del presente pago.

Ld certificacion Ia realizo previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del pago a la Segufida
ial, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Social, cqrrespondient a la planilld Na. |
1077220560 pagada el 04 de diciembre de 2025, con pago a SALUD (EPS SANITAS) PENSIONES (PROTECCI Ny |

ARL (POSITIVA DE SEGUROS). Correspondiente al mes de noviembre de 2025 adjunta &n un (1) folio ‘

FECHA L

mes | g No | pacope | VALDRPEL | saLup | pension | ARL || TOTAL |
PLANILLA

dctubre 1075930202 | 05/09/2025 $2.000.000 | $250.000 | $320.000 || $10.500 $ 580.500
oviembre | 1077220560 | 04/12/2025 $2.000.000 | $250.000 | $320.000 || $10.500 $ 580.500
VALOR TOTAL $1.161.000

=

A=

eptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos. Entendiendo que la o igacion del pag

L?fresente supervision se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes diciembre, en razon ja |
p
es/mes vencido.

4 | BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiepte es el balance ﬂnancie&) d
ejecucion del contrato:

|

\

Concepto Valor [

@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES b 13.333.340,00 \

D | VALORES|PAGADOS $5.000.000,00| |

L | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 5.000.000,00 ‘

i | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $3.333.340;00| |

& | Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) NAJl |
¥ | Valor total & liberar del RP (en el Gltimo periodo de cobro) NA.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICA|
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERYICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

DO DE

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/08

/2025

CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POREL C
ra Certifico que el contratista hizo entrega en medio fisico y digital de los ar

de Superviso

informacion

anejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de
contratista dio/cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alg
tan, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligacig

2025, que, el cont
cofresponde al pg
las| relativas al pago de seguridad social integrada, razén por la cual se autoriza el pago
S DE PESOS (5.000.000) M/CTE.

Cl

Nof
de

CO MILLONE

ente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del contrato No
tista, durante este periodo, cumplié a satisfaccion las actividades descrit
igo parcial del periodo del 03 de noviembre del 2025 al 02 del mes de diciembre de 2

MARTHA DANIELA \'ORRES CANDURY
SECRETARIA DE CULTURA,IRECREACION Y DEPORTE

supervisora designado por ello se recomi

SUPERVISORA

‘La responsabili?d en la verificacion, certificacion y reporte del cumplimiento de objeto contratado, esta (i

la revision de Ii'gf_ormacién reportada en el presente inforf

chivos y docu

Supervisora
Integrado de

ONTRATISTA: En mi calt:ad

mentos y demas

Certifico que e
Gestion.

to y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de |

1390 del 03

barcial No. 0

ne.

alde del Municipio de Puerta
nes contrac}ales durante Ia

de octubre del
s en el presente informeique
025, asi mismo

hica y exclusivamente en cabe:

ley

P por el valor de

[

Elabord: Jefferson H

mando Trujillo Duque A

Reviso: Jonathah Galeano

Aprobo: Martha

iefa Torres Candury

Cargo: Profesional Ci

PS 1390-2025

Cargo: Director de Cultura
!

Cargo: Secre

ra, Recreacion y Deporte
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|
CHEQUE No.0 [ 51 | |
|o\Vvivienodn o Vi iR -
2025 | 11 | 18 |
PéguT a TRUJILLO DUQUE JEFFERSON HERNANDO Nit: 1.034.740.175
LaSumade:  CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS MIL.
BANCO DAVIVIENDA ‘
CUENTA BANCARIA: 091769999888 - ;
TIPO DE CHEQUE: PASARELA ZONA VIRTUAL 4
00242006287d51a091769999888c0 Firma |
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META
SECRETARIA DE HACIENDA
COMPROBANTE DE EGR - EGRESOS
<y 2 ot No. EGR.2025110305 |
- VIGENCIA FISCAL: 2025 f
Nit. 800079035 Péagina 1de 1
FECHA DE EXPEDICION: NOV.18.2025
BENEFICIARIO: TRUJILLO DUQUE JEFFERSON HERNANDO Nit 1.433.740.175
€DS.202511000191: ACT P1, PERIODO DEL 03/10/2025 AL 02/11/2025, CTO 1390/25 - PRESTAR SERVICIO DE ASISTENCI
TECNICA PARA EL DISENO E IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DIRIGIDAS
POR CONCEPTO DE: LOS CONSEJEROS DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META, MEDIANTE PROCESOS DE CAPACITACIO
Y ACOMPANAMIENTO TECNICO QUE PROMUEVAN LA PARTICIPACION CIUDADANA, LA GOBERNANZA GULTURAL Y LA
PLANIFICACION TERRITORIAL EN EL SECTOR CULTURA.
CUENTA BANCARIA DESTINO: AHORRO ***5301
POR VALOR DE: $4.900.000,00
VALOR EN LETRAS: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS MIL.
CHEQUE Ng.: 0 | CUENTA No.: 091769999888 | BANCO: BANCO DAVIVIENDA | SUCURSAL: CTE 091769999888 DAVIVIEN
IMPUTACION CONTABLE
IMPUTACION CONTABLE | TERCERO IMPUTADO | | vaLORDEBITG | VALORCREDITO
24010201 - PROYECTOS DE INVERSION 1033740175 - TRUJILLO DUQUE JEFFERSON HERNAN $ 4.900.000, $0,00
DETALLE DEL PAGO: O.P. 191 - Registro 3313 :]
1110050801 - CTE 091769999888 DAVIVIENDA 860034313 - BANCO DAVIVIENDA S.A $0, $4.900.000,00
DETALLE DEL PAGO: CTE 091769 DAVIVIENDA
TOTALES [ $4.900.000,00 [ $4.900,000
CARGQS Y DEDUCCIONES EN EL PAGO
concerg DEDUCIBLE [ % | CUENTACONTABLE [ BASERETENCION | VR.RETENCION
2352 - ESTAMPILLA PRO TURISMO 2% ORDENANZA 24403553 - ESTAMPILLA PRO TURISMO 2%
1184122 2 ORDENANZA 1184122 $ 5.000.000,00 $100.000,00
FIRMAS RESPONSABLES FIRMA Y SELLO DEL BENEFICIARIO
Preparado par: Revisado por: Aprobado por:
CALDERON VLA ERIKA
COLINA RAMON OCTAVIO PEREZ GAITAN LUIS CESAR
JOHANNA FECHA DE RETIRD DEL CHEQUE
DIRECTOR(A)DE TESORERIA SECRETARIO DE HACIENDA ALCALDE MUNICIPAL
Puerto Gaitan - Meta, CL 10 10 60 BRR CENTRO ED PALACIO MUNICIPAL ARNALDO RIDBUENO
Teléfonos64 60050
Email; alcaldia@puertogaitan-meta.gov.co
FECHA IMPRESION: NOV.1912025 IP: 186.148.175.202 ELABORO: ARODRIGUEZ IMPRIMIO: ARODRIGUEZ
L]
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