
Evidencias  
Mes: DICIEMBRE 2025 

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 

   
 

No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar la 
planificación, 
organización y 
ejecución de 
eventos 
relacionados 
con la transición 
energética justa, 
garantizando su 
desarrollo 
efectivo y 
alineado con los 
objetivos 
institucionales 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica. 

 
1) Planificación, organización y ejecución de asistencias técnicas a miembros de la 
Comunidad Energética Asociación de Comités Vecinales del nodo Barranquilla. Una 
el día 4 de diciembre y otra el 11 de diciembre. 

 
Barrios que participaron entre las dos fechas: 
1. La Alboraya 
2. Las Nieves 
3. San Roque 
4. El Campito 
5. Santuario 
6. Los Continentes 
 
A.T. 4 de diciembre (13 A.T.) 
- Se brindó asistencia técnica a diferentes miembros de la CE Asociación Comités 
Vecinales de los barrios del nodo de la ciudad de Barranquilla. Se 
realizó capacitación de herramienta de divulgación bajo el enfoque “Comunicación 
para la TEJ” de la campaña Soy Comunicador Energético. Como parte de la 
estrategia, se realizó la entrega del material impreso sobre los conceptos Transición 
y Justa para el análisis de la experiencia de la comunidad con las energías No 
renovables. Se capacitó a la comunidad para realizar un proyecto para redes 
sociales del Comité vecinal en integración con todos los barrios, y que, a través de 
fotografías y videos compartieran sus experiencias como CE.  
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- Se hizo entrega de material POP del Ministerio de Minas y Energía a los asistentes.  
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- Se desarrolló cubrimiento fotográfico de la jornada. 
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- Se realizó cargue de las respectivas asistencias y evidencias fotográficas en el 
Drive de la DEE. 
 
01 a 13_ 2025_12_04 Barranquilla 
 
 
 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/01%20a%2013_%202025_12_04%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=x2wwgX
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- Se realizó cargue de las 13 asistencias y evidencias fotográficas en el aplicativo 
Argis 
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A.T. 11 de diciembre (9 A.T.) 
 - Se brindó A.T. virtual y presencial a miembros de la CE Asociación Comités 
Vecinales de los barrios del nodo Barranquilla – cumpliendo con el compromiso 
adquirido en la asistencia realizada el 4 de diciembre de tener un segundo 
encuentro.  
 

 



Evidencias  
Mes: DICIEMBRE 2025 

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 

   
 

 

 
 

 
 
- Se tuvo participación del profesional de comunicaciones de la DEE Juan Avendaño 
(Virtual), abordando la definición y capacitación sobre la matriz de opinión TEJ como 
parte del fortalecimiento de la estrategia y al proyecto para redes sociales.  
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- En la fase (presencial), yo hice la asistencia bajo el enfoque “Comunicación para 
la TEJ” de la campaña Soy Comunicador Energético, en donde realicé revisión y 
ajustes al proyecto presentado para redes sociales y se definió la línea editorial. 
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PROYECTO PARA REDES SOCIALES ELABORADO POR LA C.E. COMITES 
VECINALES BARRANQUILLA 
 
- Se hizo entrega de material POP del Ministerio de Minas y Energía a los asistentes 
nuevos.  
 

 

 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1GdCVnhGsDZpVxPQxgQxDP1b3ewDCJzd2/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1GdCVnhGsDZpVxPQxgQxDP1b3ewDCJzd2/view?usp=drive_link
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- Se desarrolló cubrimiento fotográfico de la jornada. 
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- Se realizó cargue de las respectivas asistencias y evidencias fotográficas en el 
Drive de la DEE. 
 
24 a 32 _2025_12_11 Barranquilla 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/24%20a%2032%20_2025_12_11%20%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=Ud0Di4
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- Se realizó cargue de 9 asistencias técnicas y evidencias fotográficas en el 
aplicativo Argis 
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2) Reuniones con Juan Avendaño para la planificación y orientación pedagógica de 
la estrategia y tareas para la realización de asistencias técnicas a la comunidad 
energética sobre la matriz de opinión TEJ y la elaboración del proyecto para redes 
sociales de la CE Asociación Comités Vecinales de Barranquilla. 
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3) Se apoyará en la planificación, organización y ejecución en eventos y asistencias 
que la DEE lo requiera. 
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2 

Apoyar en la 
coordinación y 
gestión de la 
logística de 
reuniones, 
foros, mesas de 
trabajo y demás 
espacios de 
diálogo 
interinstitucional 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica, 
asegurando su 
correcta 
operatividad y 
ejecución. 

1) Se realizará asistencia en la coordinación de reuniones, foros y mesas de trabajo 
y demás espacios en los procesos de cierre del mes de diciembre de la DEE. 
 
 
 
 
 
  

3 

Brindar apoyo 
para verificar y 
asegurar la 
disponibilidad 
de insumos, 
recursos y 
requerimientos 
logísticos 
necesarios para 
la realización de 
eventos, 
optimizando su 
uso y 
distribución, en 
el marco de lo 
requerido por la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica. 

1) Se organizó y distribuyó material POP del Ministerio de Minas y Energía para la 
entrega de suvenir a los miembros de la comunidad energética del Comité Vecinales 
de diferentes barrios de Barranquilla, en las dos fechas en que se realizaron las 
asistencias técnicas.  

- Del 4 de diciembre en el Barrio La Alboraya 
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- Del 11 de diciembre en el Barrio Las Nieves 
 

 



Evidencias  
Mes: DICIEMBRE 2025 

Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 

   
 

 

 
  

4 

Recopilar, 
sistematizar y 
gestionar la 
documentación 
generada en los 
eventos de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica, 
incluyendo 
actas, relatorías, 
listas de 
asistencia y 
conclusiones, 
garantizando su 
adecuado 
almacenamiento 
y consulta. 

1) Cargue de formatos de asistencias técnicas en el Drive de la DEE / Asistencias 
técnica y cargue de fotografías en los espacios correspondientes a cada A.T. 
registrada. 
 
01 a 13_ 2025_12_04 Barranquilla 
 
24 a 32 _2025_12_11 Barranquilla 
 
 
2) Cargue de formatos de asistencias técnicas del 4 de diciembre y del 11 de 
diciembre en el Aplicativo Argis 
- Cargue de fotografías en los espacios correspondientes a cada A.T registrada 
 
DEL  4 DE DICIEMMBRE 
 

 
 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/01%20a%2013_%202025_12_04%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=x2wwgX
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/24%20a%2032%20_2025_12_11%20%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=Ud0Di4
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DEL 11 DE DICIEMBRE 
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3) Se realizará sistematización de información y documentación generada en 
eventos de la DEE del mes de diciembre. 
 

5 

Brindar apoyo 
en la 
elaboración de 
informes de 
sistematización 
que consoliden 
los acuerdos, 
compromisos y 
acciones 
derivadas de 
cada evento, 
facilitando su 
seguimiento y 
cumplimiento 
por parte del 
Ministerio de 

- Se elaboró la descripción de lo desarrollado en cada asistencia técnica realizada 
en Barranquilla el 4 y el 11 de diciembre 
 
Descripciones asistencias técnicas.docx 
 
Sistematización e informe de Asistencias técnicas 

1) Miembros de la CE Comité vecinales de Barranquilla. En el Barrio La 
Alboraya 
 

01 a 13_ 2025_12_04 Barranquilla 
 

2) Miembros de la CE Comité vecinales de Barranquilla. En el Barrio Las 
Nieves 

 
24 a 32 _2025_12_11 Barranquilla 

 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:w:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/Descripciones%20asistencias%20t%C3%A9cnicas.docx?d=w80982efdb1bd463cbbbe7c204bb14752&csf=1&web=1&e=wFYybG
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/01%20a%2013_%202025_12_04%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=Rkzx6Q
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/24%20a%2032%20_2025_12_11%20%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=FQyb4f
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Minas y 
Energía. 

- Se brindará apoyo en la elaboración de informes de sistematización que 
consoliden los acuerdos, compromisos y acciones derivadas de cada evento para 
lo que requiera la DEE 
  

6 

Actualizar y 
mantener las 
bases de datos 
con información 
detallada sobre 
los eventos, su 
impacto y el 
fortalecimiento 
del 
relacionamiento 
interinstitucional 
de la Dirección 
de Energía 
Eléctrica. 

- Sistematización en Drive de la DEE compartido sobre asistencias técnicas y 
fotografías de socialización de la estrategia de la transición energética justa a 
miembros del Comité Vecinales de barrios de Barranquilla el 4 de diciembre. 
 
01 a 13_ 2025_12_04 Barranquilla 
 
-  Sistematización en Drive de la DEE compartido sobre asistencias técnicas y 
fotografías de socialización de la estrategia de la transición energética justa a 
miembros del Comité Vecinales de barrios de Barranquilla el 11 de diciembre. 
 
24 a 32 _2025_12_11 Barranquilla 
 
- Se elaboró la descripción de lo desarrollado en cada asistencia técnica realizada 
en Barranquilla del 4 y el 11 de diciembre. 
 
Descripciones asistencias técnicas.docx 
 
- Se mantendrá actualizada la base de datos con información detallada sobre 
eventos, su impacto y el fortalecimiento del relacionamiento interinstitucional que la 
DEE así lo requiera.  

7 

Apoyar el 
seguimiento y 
control de las 
solicitudes de 
logística 
asociadas a la 
organización y 
ejecución de los 
eventos de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica, 
garantizando su 
atención 
oportuna. 

 
- Seguimiento de tareas y compromisos adquiridos con los lideres, en la A.T. del 4 
de diciembre, para llevar a cabo el segundo encuentro con sus requerimientos 
logísticos y de convocatoria de nuevos miembros del Comité vecinales. El cual se 
llevó a cabo el 11 de diciembre 

 

https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/01%20a%2013_%202025_12_04%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=Rkzx6Q
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/24%20a%2032%20_2025_12_11%20%20Barranquilla?csf=1&web=1&e=FQyb4f
https://minenergiacol.sharepoint.com/:w:/r/sites/msteams_c07b9d_609752/Shared%20Documents/General/09.%20Comunicaciones%20y%20eventos/1.%20Equipo%20Comunicaci%C3%B3n%20DEE%20MinMinas/7.%20Evidencias%20asistencias%20t%C3%A9cnicas/8.%20DICIEMBRE/Descripciones%20asistencias%20t%C3%A9cnicas.docx?d=w80982efdb1bd463cbbbe7c204bb14752&csf=1&web=1&e=ZZ61z3
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- Apoyo en la planeación y organización logística a la C.E. en el suministro de 
impresos como apoyo a la actividad pedagógica, computador, conexión a internet y 
entrega de suvenires del MME. 
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- Se apoyará en el seguimiento y control de las solicitudes de logística asociadas a 
la organización y ejecución de los eventos de la Dirección de Energía Eléctrica, 
garantizando su atención oportuna que se presenten durante el mes de diciembre. 
 

8 

Apoyar en la 
gestión de 
asignaciones de 
espacios, 
equipos, 
materiales y 
demás recursos 
logísticos 
requeridos por 
la Dirección de 
Energía 
Eléctrica para el 
desarrollo de 
eventos y 
reuniones. 

 
- Asistencia a reuniones virtuales requeridas para apoyar en los procesos 
comunicacionales y cumplimiento de metas de la DEE. En estrategias para la 
transición energética justa. 
 

• 3 de diciembre: Coordinación y participación a reunión virtual con el 
profesional de comunicaciones de la DEE, Juan Avendaño, para desarrollar 
la temática y planeación pedagógica para las asistencias técnicas a 
desarrollar en Barranquilla los días 4 y 11 de diciembre. 

Así mismo para coordinación de cargue de asistencias técnicas en el Drive de la 
DEE y el aplicativo Argis. 
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9 

Apoyar la 
gestión para 
fomentar y 
fortalecer la 
comunicación 
con aliados 
estratégicos, 
asegurando el 
seguimiento de 
compromisos 
adquiridos en 
los espacios de 
diálogo y 
concertación por 
parte de la 
Dirección de 
Energía 
Eléctrica. 

1) Asistencias técnicas el 4 de diciembre a 13 miembros de la Comunidad 
Energética “Asociación de Comités Vecinales”. Para contribuir a la divulgación 
de la estrategia #Soycomunicadorenergético y el fortalecimiento de la Matriz de 
opinión TEJ. Cumpliendo al compromiso con la CE establecido en noviembre 
de 2025. 

 

 

 
 
2) Asistencias técnicas el 11 de diciembre a 9 miembros de otros barrios 

convocados de la Comunidad Energética “Asociación de Comités Vecinales”. 
Para contribuir a la divulgación de la estrategia #Soycomunicadorenergético y 
el fortalecimiento de la Matriz de opinión TEJ. Cumpliendo al compromiso con 
la CE establecido en la AT realizada el 4 de diciembre de 2025. 
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3) Se apoyará en el seguimiento de la estrategia iniciada en el proyecto de la CE 
“Asociación de Comités Vecinales” en la creación de la red social de la 
comunidad para bajo los principios comprendidos en #Soy comunicador 
energético. 

 

10 

Las demás 
funciones que 
asigne el 
supervisor, 
enmarcadas 
dentro de la 
naturaleza del 
contrato y 
necesarias para 
el cumplimiento 
de sus objetivos. 

 
- Se asistirá a reuniones virtuales en el marco del desarrollo y cumplimiento 
comunicacional y estratégico de la DEE que se requiera durante el mes de 
diciembre de 2025.  
 
- Se realizará sistematización de información en el marco de las necesidades que 
se presenten durante el mes de diciembre. 
 
- Se apoyará en las funciones que el supervisor me asigne dentro de la naturaleza 
del contrato y necesarias para el cumplimiento de sus objetivos. 
 
 

 
 
Cordialmente, 
 
 

                               
Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ 
No. Contrato: GGC-1221-2025  


